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ตอนท่ี  3 

ผนวก ข : คูมือการบันทึกขอมูลฯ สําหรับคณะกรรมการตรวจเลือกฯ 
 

การตดิตั้งและการใชงานโปรแกรมอานบัตรประชาชน  

 

 

 

เคร่ืองอานบัตรประชาชน 
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1. การติดต้ังโปรแกรมอานบัตรประชาชน 

1.1 เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการติดตั้งและใชงาน ใหสราง Folder ที่  Driver C: เชน  

C:\59New 

 

1.2 แลว copy ไฟลและโฟลเดอร ทั้งหมดในแผน DVD ที่ นรด. แจกใหไปไวในโฟลเดอรที่สราง

ขึ้น ในขอ 1.1  
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ซึ่งในแผน DVD ที่แจกจายใหกับ สัสดจีังหวัดเพ่ือเตรียมการตรวจเลือกฯ ป 59 ประกอบไปดวย โปรแกรมตางๆ 

ดังน้ี 

 

1.3 โปรแกรมที่เราจะติดต้ังและใชงาน คือ โฟลเดอร   1_โปรแกรมพ้ืนฐาน   เมื่อดับเบิ้ลคลิกเขา
ไปจะพบ โฟลเดอรยอย 4 โฟลเดอร   คือ 1_DotNetFx40   2_Crytral Report runtime  3_OracleXE11.2  
และ Font(THK)  

 

 

1.โปรแกรมพ้ีนฐาน 

2.โปรแกรมระยะท่ี 3 

3.โปรแกรมอานบัตรประชาชน 

ป 56
4. VDO การตรวจเลือกฯ  Offline 

5. VDO การตรวจเลือกฯ  Online 
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คลิกที่โฟลเดอร 1_DotNetFx4 แลวเลอืกติดตัง้ไฟล 1_DotNetFx4Full.exe ซึ่งคอื MSdotnetFrameWork4  

ซึ่งเปนไฟลสาํคญั  ไฟลหน่ึงที่ตองตดิต้ังลงในเครือ่ง (ถาเคยติดต้ังโปรแกรมน้ีแลว ใหขามไปทาํ ขอที่ 1.4) 

 

โดยดับเบิ้ลคลิกที ่1_DotNetFx4Full.exe แลวรอใหโปรแกรมดําเนินการติดตั้ง 

 

เม่ือปรากฏหนาตางดังภาพขางลาง คลิกMark ที่ I have read and accept license terms จากน้ันคลิกที่ 

Install  

 

แลวรอใหโปรแกรมดําเนินการติดต้ัง    Microsoft . NetFramework4  

คลิกท่ี Install 

Click Mark ที่ I have read and accept license terms 
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รอจนโปรแกรมติดต้ังเสรจ็สมบรูณ ให คลิกที่ Finish  เพ่ือใหสิ้นสุดการติดต้ังขั้นตอนที่ 1 

 

 

 

คลิกท่ี Finish 
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1.4  ตอไปใหติดต้ังโปรแกรมอานบัตรประชาชน เขาไปในโฟลเดอร 3_โปรแกรมอานบัตร แลว 

ดับเบิ้ลคลกิที่ 1_โปรแกรมอานบัตร.exe 

 

เม่ือปรากฏหนาตางตามภาพขางลาง คลิกที่ Unzip เพ่ือดําเนินการติดต้ังโปรแกรมอานบัตร ลงใน  c:\ 

โปรแกรมอานบัตรประชาชน 

 

จากน้ันคลิกที่ OK  แลวตามดวย Close เปนการเสร็จสิ้นการติดต้ังโปรแกรม อานบัตรประชาชน 
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เพ่ือความสะดวกในการใชงานโปรแกรมอานบัตรประชาชนใหไปที ่c:\ โปรแกรมอานบัตรประชาชน  แลว คลิก 

ขวาที่  recruit.exe    เลือก sent to  เลือก   Desktop (create shortcut) 
 

 

1.5  ตอไปใหติดตั้งโปรแกรม License2016 โดยเขาไปในโฟลเดอร 3_โปรแกรมอานบัตร แลว 

ดับเบิ้ลคลกิที่ 2_system32.exe คลิกที่ Unzip เพ่ือดําเนินการติดต้ังไฟลตางๆ ลงใน c:\windows\system32   

 

จากน้ันคลิกที่ OK  แลวตามดวย Close เปนการเสร็จสิ้นการติดต้ังโปรแกรม license2016 

 

2. การใชงานโปรแกรมอานบัตรประชาชน 
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2.1 ใหดับเบิล้คลกิที ่Recruit.exe 

 
 

เม่ือเริ่มใชงานโปรแกรมอานบัตรประชาชนครัง้แรก โปรแกรมจะใหใสขอมูลหนวย ใหเลือกประเภทหนวยแลวใส

ชื่อหนวย เชน  กรุงเทพฯ คณะที่ 7  ใหใสวา   กท_7   แลวกดปุม บันทึก 

 

 

 

 

 

 

Recruit.exe 



 หนา  9 ของ 34 หนา 

กองกรรมวิธีขอมูล หนวยบัญชาการรักษาดินแดน 0-2226-4427, 92062 

โปรแกรมอานบัตรประชาชนจะแสดงหนาแรกดังน้ี 

 

2.2 ใหนําบัตรประชาชนเสียบเขาเครือ่งอานบัตร 

 

จะปรากฏหนาตางดงัภาพขางลางน้ี 
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2.3 เครื่องอานบัตรจะอานขอมูลและภาพถาย ประมาณ 10 วินาที แลวจะเขาสูหนาจอการ

บันทึกขอมูลจากบัตร  Smartcard ใหตรวจสอบความถูกตอง ของขอ 1, 2, และ 3   โดยหมายเลข 1 และ 2 

ใหเลือกประเภทบัญชีและวันตรวจเลือกในครั้งแรก  (เลือกใหมเมื่อเปลี่ยนประเภทบัญชีหรือวันตรวจเลือกฯ)  

สําหรับหมายเลข 3 จะปรากฏชื่อคณะที่ใสในขอมูลหนวยเมื่อเขาสูโปรแกรมในครั้งแรกแลว 

 

 

หลงัจากบันทึกขอมูลและภาพถายแลวจะแสดงขอมูลที่เก็บในฐานขอมูล 

 

 

ขอมูลท่ีเก็บในฐานขอมูล 
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กรณีที่บัตรประชาชนเปนรุนเกาซึ่งไมใชแบบ Smartcard ใหเลือกบันทึกที ่กรณีไมสามารถใชบัตรฯ ได       

โดยจะตองใสเลขประจําตัวประชาชน 13 หลักทีถู่กตอง  แลวกดทีปุ่ม  เพิ่มบุคคล 

 

จะเขาสูหนาจอการบันทกึขอมูลจากหลกัฐานของผูรายงานตัว ใหใสขอมูลทีกํ่าหนดลงในชองตาง ๆ ใหถกูตอง   

แลวกดปุม บันทึก   เพื่อเก็บขอมูลลงฐานขอมูลตอไป 

 

 

กรณีไมสามารถใชบัตรฯ ได       
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ขอมูลทีถู่กบันทึกลงฐานขอมูลจะตอเปนลาํดับตอจากขอมูลบุคคลที่บันทึกผานมา 

 

2.4 การลบขอมูลบคุคล  ใหดับเบิล้คลิกที่ขอมูลบุคคลที่ตองการลบออกจากฐานขอมูล แลวคลกิที่  

ลบบุคคล 
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จากน้ันกดทีปุ่ม Yes โปรแกรมจะทาํการลบขอมูลที่เลือกออกจากฐานขอมูล   

 

 

2.5 Menu  หลกัของโปรแกรมอานบัตรประชาชน จะประกอบดวย  

2.5.1 เมนูไฟล เม่ือคลิกเขาไปจะพบวามี เมนูยอยออกจากโปรแกรม เปนการออกจาก

โปรแกรมอานบัตรประชาชน 
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2.5.2 เมนูเครื่องมือ   จะมีเมนูยอยดังน้ี 

2.5.2.1 ขอมูลหนวย... เปนการแกไขปรับปรุงขอมูลหนวยทีบ่ันทึก 
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2.5.2.2 นําเขาขอมูล... เปนการนําเขาขอมูลที่เคยบันทึกไวแลวมาบันทกึเพิ่มเติม 
 

 

2.5.2.3 สงออกขอมูลและลางขอมูล...  

- สงออกขอมูล เปนการสงขอมูลทีบ่ันทึกไวแลวไปเก็บที่ C:\DataPerson โดยที่ขอมูล

โปรแกรมยังอยูและสามารถบันทกึเพ่ิมเติมได 

- สงขอมูลออกและลางขอมูล เปนการคัดลอกการอานบัตรในกรณีที่ 2 เทาน้ันกลาวคือ

เม่ือเสร็จสิ้นการตรวจเลือกฯ ในแตละวันแลว คัดลอกแลวลางเลย วันถัดไปเริ่มใหม 

- ปด เปนการปดเมนสูงออกและลางขอมูล 
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การจัดเก็บขอมูลจะเปนชื่อหนวยทหารตามดวยวันและปที่บนัทึก เชน C:\DataPerson\กท_7_1812.mdb 
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ขั้นตอนปฏิบัติการตรวจเลือก ดวยโปรแกรมระบบงานกําลงัสํารอง : 

ผูปฏิบัติ : คณะกรรมการตรวจเลือก 

1. ใสแผน CD-ROM ไดรับจาก สด.จว. ที่ My Computer เลือก Drive CD-ROM คลิกขวาที่
โฟลเดอร SD?? เชน สด.สป. จะเปน SD11 เลือก copy  ตอมาเลือกที่ Drive C:\  คลกิขวา เลือก Paste  จะ
ไดขอมลูจาก สด.จว. มาเก็บไวที่ ฮารดดสิก (C:\SD11\) เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการเรียกใชงาน 

2. เปดโปรแกรม Magic 7.1 จะปรากฏหนาตาง Logon ใหใสรหสัผูใช (User ID) และ รหสัผาน 

(Password) ที่ไดรับการแจกจายจาก นรด. (ดูในผนวก ค) ดังที่ปรากฏในภาพ แลวคลกิปุม OK   

 

  
 3. นําเขาขอมูล เตรียมการตรวจเลือกที่ไดรับจาก สด.จว. โดยเลือกเมนู จัดการแฟม   

จัดการแฟม สด.27  นําเขาขอมูลแฟม สด.27 จาก Disk  
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4. จะปรากฏหนาตาง เลอืก ตําบล เขต/อําเภอ ท่ีตองการนําเขาขอมูล ใหทําตามลาํดับ
หมายเลขในรปูภาพ และตองตรวจสอบทีช่อง ชื่อแฟมสาํเนาขอมูล ใหใสชื่อแฟมตามที่ไดรบัจาก สด.จว. เชน 
อ.เมืองสมุทรปราการตรวจเลือก วันที่ 8 เม.ย.59 ชือ่แฟมขอมูล คือ C:\SD11\1101\11015908.TXT แลวจึง
กดปุม คลิกเพ่ือนําเขา เพ่ือนําเขาขอมูล 

 

5. โปรแกรมจะใหนําเขาหลักฐานการยายบัญชีดวย ซึ่งจะปรากฏหนาตาง เลือก ตําบล เขต/

อําเภอ ที่จะนําเขาหลักฐานการยายบัญช ีใหทําตามลาํดับหมายเลขในรปูภาพ รอจนกระทัง่ การนําเขาขอมูล 

ปรากฏวา เรียบรอย จงึกดปุม ESC เพ่ือกลับสูหนาจอเมนหูลัก 

 

4. กดปุมเพื่อนําเขาขอมูล  

5. รอจน ข้ึนคําวา เรียบรอย 

2.ใส วันท่ีตรวจเลือก 

3. ตรวจสอบช่ือแฟมขอมูล 

1.กด F5 เลือกตําบล เขต/อําเภอ 

1. กด F5 เลือกตําบล เขต/อําเภอ

ตรวจเลือก 

2. ตรวจสอบชื่อแฟมขอมูล 

3. กดปุมเพ่ือนําเขาขอมูล

เตรียมการตรวจเลือกฯ 

4. รอจน ข้ึนคําวา เรียบรอย 

08/04/59 

 C:\SD11\1101\11015908.TXT 
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 6. กอนการบันทกึขอมูลกอนการจบัสลาก  

 6.1 ใหทําการตรวจสอบยอดจากบญัชี แบบ สด.16 วามคีวามถูกตองจากบัญชี แบบ สด.16 

ฉบบัจงัหวัดหรือไม  

6.1.1 เลือกเมน ูสรุปผล/พิมพรายงานสรุปผลออกจอภาพสรุปยอดตามบัญชีบันทึก 

 

 

6.1.2 จะปรากฏหนาตาง สรุปยอด ตามรูปภาพ ใหตรวจสอบยอดวาถูกตองหรือไม 
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       6.2 ใหทาํการบันทกึวันรับหมายเรียกเพิ่มเติม กรณีมารายงานตัวรับหมายในวันตรวจเลือกฯ  

6.2.1 เลือกเมน ูงานตรวจเลอืก(แฟม สด.16)   บันทึกวนัท่ีรับหมายเรียก 

 

 

 6.2.2 จะปรากฏหนาตาง บันทึกวันรับหมาย (เรียงรายชื่อจากบัญชี สด.16) แกไข

โดยเลือกรายชื่อทหารกองเกินแลวกดปุม Enter แลวแกไข วดป.รับหมาย ใหถูกตอง 

 

2. เลือกเมนู บันทึกวันท่ีรับหมายเรียก 

1. เลือก รายช่ือทหารกองเกิน แลวกดปุม Enter 

2. แกไข  วดป.รับหมาย  

1. เลือกเมนู งานตรวจเลือก(แฟม สด.16) 

08-04-2559 



 หนา  21 ของ 34 หนา 

กองกรรมวิธีขอมูล หนวยบัญชาการรักษาดินแดน 0-2226-4427, 92062 

6.3 การปรับยายบญัชี แบบ สด.16 เปนบคุคล ทาํเม่ือตรวจพบวามคีวามคลาดเคลื่อนจาก

บัญชี แบบ สด.16 ฉบับจังหวัด  

6.3.1 เลือกเมน ูงานตรวจเลอืก(แฟม สด.16) ปรับยายบัญชีเรียก สด.16 
  

 

6.3.2 จะปรากฏหนาตาง ยายจากบัญช ีเลือกบัญชี แลวกดปุม ตกลง 

 

2. เลือกเมนู  ปรับยายบัญชีเรียก สด.16 

1. เลือกเมนู งานตรวจเลือก(แฟม สด.16) 

1. เลือกบัญชีที่ตองการ 

2. กดปุม  ตกลง 
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กองกรรมวิธีขอมูล หนวยบัญชาการรักษาดินแดน 0-2226-4427, 92062 

  6.3.3 จะปรากฏหนาตาง ยายขอมูลเขาบัญชีใหมเปนบุคคล ใหเลือกรายชื่อทหารกองเกินที่

ตองการ แลวกดปุม ยายเขาบัญชี F10 

 

 6.3.4 จะปรากฏหนาตาง ชือ่-นามสกุล ใหเลอืกบญัชทีี่ตองการ แลวกดปุม ตกลง 

 

1. เลือก รายชื่อทหารกองเกิน 

2. กดปุม  ยายเขาบัญชี F10 

1. เลือกบัญชีท่ีตองการ 

2. กดปุม ตกลง 
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กองกรรมวิธีขอมูล หนวยบัญชาการรักษาดินแดน 0-2226-4427, 92062 

 7. การบันทกึขอมูลกอนการจบัสลาก  

 7.1 เลือกเมนู งานตรวจเลอืก (แฟม สด.16) เพ่ือเขาสูหนาตางหลัก 

 

7.2 ที่หนาตางหลัก ใหเลือกเมนู บันทึก สด.43 กอนจับสลาก 

 
 

เลือกเมนู งานตรวจเลือก (แฟม สด.16) 

เลือกเมนู บันทึกสด.43 กอนจับฉลาก 



 หนา  24 ของ 34 หนา 

กองกรรมวิธีขอมูล หนวยบัญชาการรักษาดินแดน 0-2226-4427, 92062 

7.3. หนาตาง รายละเอียดผูบันทึก ใหใส รายละเอียดผูบันทึก ซึ่งจะผิดไมไดเน่ืองจากขอมูลน้ี

จะใชในการยืนยันหลักฐานตางๆ ทีบ่ันทึกไวในระบบโปรแกรมทัง้หมด ไดแก 

7.3.1 กุญแจรหสัการบันทกึ ใสกุญแจรหัสตามที่ไดรบัแจกจายจาก นรด. (ผนวก ค) 

7.3.2 ยศ และชื่อ จนท. ผูบันทึก ซึง่ในชอง ยศ หากไมทราบ ใหกดปุม F5 จะปรากฏเมนู

ชวยเลอืก 

7.3.3 ยศ และชื่อประธาน หมายเลขประจาํตัวประชาชนประธาน หมายเลข 10 ตัว

ประธาน และรหสัสงักัดประธาน และรายละเอียดอื่นๆ ซึ่งหากไมทราบ ใหกดปุม F5 จะปรากฏเมนูชวยเลือก 

7.3.4 กดปุม F10 เพ่ือ กรอกวันและสถานท่ีตรวจเลือก  

7.3.5 เม่ือบันทึกขอมลูเรียบรอย ใหกดปุม F8 เพ่ือบันทึก แลวกดปุม ESC เพ่ือกลบัสู

หนาจอรายละเอียดผูบันทึก 
 

 
 

 
 

 

1.ใสกุญแจรหัสการบันทึก 
2.ใสยศ และช่ือ จนท. ผูบันทึก 

3. ใสยศ และชื่อประธาน 

5. กดปุม F10 เพ่ือกรอกวันและสถานท่ีตรวจเลือก 

กรอกรายละเอียด วันที่และสถานท่ีตรวจเลือก 

กด OK เพ่ือบันทึกขอมูล 

4. กดปุม F8 เพ่ือบันทึก 
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กองกรรมวิธีขอมูล หนวยบัญชาการรักษาดินแดน 0-2226-4427, 92062 

8. กดปุม ESC จะปรากฏหนาตาง บันทึก สด.43 กอนจบัฉลาก (เรียงรายชื่อจากบัญชี สด.16) 
ซึ่งสามารถคนหารายชือ่ทหารกองเกินไดจาก หมายเลข สด.1, เลขประจาํตวัประชาชน, ชื่อ หรือ นามสกุล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. เม่ือคนหารายชื่อทหารกองเกินตามที่ตองการพบแลวใหกดปุม ENTER เพ่ือเลือกรายการ จะ

ปรากฏหนาตาง บันทึกขอมูลบัญชี สด.43 ประจําป..... ซึ่งแสดงรายละเอียดของทหารกองเกินนั้น แลว กดปุม 

F7 จะปรากฏ สถานะ กําลงัแกไข ใหกรอกขอมูลในสวน กอนการจับฉลาก ไดแก 

9.1 การเรียกชือ่ ซึ่งจะตองบันทึกวา มา หรือ ขาด 

9.2 ความเห็นแพทย ใหลงความเห็นแพทย ซึง่จะมีคาเริม่ตนใหเปน ดี 1 ประเภท 1  

9.3 บันทึก สวนสงู และ รอบอก 

9.4 บันทึก เลมท่ี ฉบับที่ สด.43 และ พ.ศ.  

9.5 บันทึกผลการตรวจเลอืก ในกรณี เปนการรองขอเขากองประจาํการ หรอื เปนบุคคลทีข่ัด

ตอการรบัราชการทหาร (กดปุม F5 เพ่ือเขาสูเมนูชวยเหลือ) 
 

 

ขอมูลท่ีใชคนหารายช่ือทหารกองเกินได 

9.1 

9.3 

9.4 

9.5 

กด F10 เพื่อบันทึกขอมูล 

9.2 
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10. กดปุม F8 เพ่ือบันทึกขอมูลทหารกองเกิน ที่ไดจัดทาํในขอ 10 แถบสถานะจะปรากฏวา 

บันทึกแลว  

 

 

11. กดปุม ESC เพ่ือกลับไปยังหนาตาง บันทึก สด.43 กอนจับฉลาก (เรียงรายชือ่จากบัญชี 

สด.16 ) แลวทาํการบันทึกขอมลูทหารกองเกินจนครบบัญช ีกดปุม ESC จะกลับไปยัง หนาตางหลัก 

12. หลังจากบันทึกครบแลว สามารถตรวจสอบขอมูลวาครบและถกูตองหรอืไม โดยเรียกดูจาก 

เมนู สรุปผล/พิมพรายงาน  สรุปผลออกจอภาพ  สรุปผลการตรวจเลือกแยกบัญช ี

 

แถบแสดงสถานะ วาบันทึกเรียบรอยแลว 
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 จะปรากฏหนาตาง ตามรูปภาพ 

 

 

13. ที่หนาตางหลัก เลือก บันทึก สด.43 ขณะจบัฉลาก จะปรากฏหนาตาง รายละเอยีดผูบันทึก 

เพ่ือใหตรวจสอบความถูกตอง  ใหกดปุม  ESC  จะปรากฏหนาตาง  บันทึก สด.43 ขณะจับฉลาก ( เรียงตาม

ภูมิลาํเนาและเลขฉบบัที่ สด.43 ) ซึ่งสามารถคนหาขอมูลทหารกองเกินไดจาก เลขประจาํตัวประชาชน , ชื่อ 

หรือ นามสกุล 

 

 

เลือก บันทึก สด.43 ขณะจับฉลาก 
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 จะปรากฏหนาตาง ตามรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. เมื่อคนหารายชื่อทหารกองเกินตามที่ตองการพบแลวใหกดปุม ENTER เพ่ือเลือกรายการ จะ

ปรากฏหนาตาง ใหเลือกผลการตรวจเลอืก (ผลการจับฉลาก) ใหคลิกเพ่ือเลือกผลการตรวจเลอืก แลวกดปุม 

ENTER เพ่ือบันทึกขอมูลผลการตรวจเลือกดงักลาว และกลบัไปยัง หนาตาง บันทึก สด.43 ขณะจบัฉลาก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอมูลท่ีใชคนหารายการ 

ภาพหลังจากกดคีย “ENTER” เพื่อเลือกรายช่ือแลว 

คลิกเพ่ือเลือก ผลการตรวจเลือก 
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15.  เม่ือบันทึกผลการตรวจเลือกครบแลว สามารถดูสรุปยอดใบดําใบแดงเปนอําเภอได โดยเลือก

รายการ คํานวณ/ปรับยอด ทีห่นาตาง บันทึก สด.43 ขณะจับฉลาก 

 

 

จะปรากฏหนาตาง ตามรูปภาพ 

 

 

 

คลิกเพื่อดูสรุปยอดใบดํา-ใบแดง 



 หนา  30 ของ 34 หนา 
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16. เมื่อบันทึกขอมูลผลการตรวจเลือกทหารกองเกินในสวนของการ บันทึกขอมูล สด.43 ขณะ

จับฉลาก เรียบรอยแลว หากตองการดูขอมูลสรุปผลการตรวจเลือก ใหไปที่แถบเมนูดานบนเลือกรายการ 

สรุปผล/พิมพรายงาน  สรุปผลออกจอภาพ   แสดง สด.16 ออกจอภาพ  
 

 
 

จะปรากฏหนาตาง ยืนยัน ที่จะแสดงบัญชีเรียกคนเขารับราชการ ( สด.16 ) กดปุม แสดง  
 

 
 

จะปรากฏหนาตาง บญัชีเรียกทหารกองเกินเขากองประจาํการ ( แบบ สด.16 ) 
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17. หากตองการดูสรุปยอดแยกตามบัญชีและผลการตรวจเลือก สามารถดูไดจากเมนู สรุปผล/

พิมพรายงาน  สรุปผลออกจอภาพ  สรุปผลการตรวจเลือกแยกบัญช ี

 

 
 

จะปรากฏหนาตาง บญัชีสรุปผลการตรวจเลือกแยกตามบญัช ี
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กองกรรมวิธีขอมูล หนวยบัญชาการรักษาดินแดน 0-2226-4427, 92062 

และสามารถทีจ่ะพิมพออกมาทางเครื่องพิมพไดโดย สรุปผล/พิมพรายงาน  พิมพสรุปผล 

 พิมพสรุปผลการตรวจเลือกแยกบัญช ี

 

 
 

18. การสําเนาแฟมขอมูลลง Disk 

18.1 ทีห่นาตางหลัก เลอืกรายการ สําเนาแฟมขอมูลลง Disk จะปรากฏหนาตาง เลือกตําบล 

เขต/อําเภอ ท่ีทําสําเนาขอมลู 

 

 

คลิก เพื่อทําการสําเนาแฟมขอมูล 
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จะปรากฏหนาตางตามรปูภาพ แลวตรวจสอบขอมูลและดําเนินการ 

 

 
  

18.2 ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลที่ปรากฏ ชื่อแฟมสาํเนาขอมูลจะขึ้นใหอัตโนมัติ เชน 

C:\ARMY1011\1101\11015908.TXT ซึ่งมคีวามหมายดังน้ี 

18.2.1  C:\ หมายถึง Drive ที่เก็บขอมูล  

18.2.2  ARMY1011 หมายถึง โฟลเดอรคณะกรรมการตรวจเลือก คณะที่ 11 ทภ.1 

18.2.3  1101 หมายถึง รหัสเขตหรืออําเภอ 

18.2.4  59   หมายถงึ ป พ.ศ. ที่ทาํการตรวจเลอืก 

18.2.5  08   หมายถงึ วันที่ ทีท่าํการตรวจเลือก  

18.2.6  TXT หมายถึง นามสกลุของแฟมขอมูล 

หากตองแกไข ใหคลกิทีช่อง ชือ่แฟมสาํเนาขอมูล แลวจึงแกไขใหถูกตอง กอนกดปุม คลิกเพ่ือทํา

สําเนา รอจนกระทัง่ในชองสาํเนาขอมลู ปรากฏขอความ เรียบรอย   

18.3 กดปุม ออก เพ่ือออกจากการบันทึกแฟมขอมูลหลกั จะปรากฏหนาตาง สาํเนาหลักฐาน

การยายบัญช ี กดปุม คลิกเพ่ือทําสาํเนา เพื่อบันทึกแฟมขอมูล รอจนกระทัง่ สถานะการสาํเนาขอมูล ปรากฏ

วา เรียบรอย กดปุม ออก จะกลับสูหนาตางหลัก 
 

1. ตรวจชื่อแฟมใหถูกตอง 
2. คลิกเพ่ือสําเนาแฟมขอมูล 

C:\ARMY1011\1101\11015908.TXT 
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กองกรรมวิธีขอมูล หนวยบัญชาการรักษาดินแดน 0-2226-4427, 92062 

 
 18.4 เม่ือทําการบันทกึแฟมขอมูลตามขอ 18.2 และ 18.3 เรียบรอยแลว จะไดแฟมขอมูล

ทั้งสิ้นจาํนวน 5 แฟมอยูในโฟลเดอร C:\ARMY????\????\............    คือ 

18.4.1 แฟม 10015808.txt  เก็บขอมูลหลกัของผลการตรวจเลือก 

18.4.2 แฟม L_100101.txt เก็บขอมูลการยายบัญช ี

18.4.3 แฟม rec_loc.txt เก็บขอมูลวันและสถานที่ตรวจเลอืก 

18.4.4 แฟม recorder.txt เก็บขอมูลผูบันทกึผลการตรวจเลือก 

18.4.5 แฟม sum_sd16.txt เก็บขอมูลเพื่อตรวจสอบ 

19. หลงัจากคณะกรรมการตรวจเลือกฯ ไดปฏบิัติตามขั้นตอนตามที่กลาวมาขางตนทั้งหมดแลว 

จะไดแฟมขอมูลทีบ่ันทึกไวในฮารดดิสก (Drive C:) จนกระทั่งเสรจ็สิ้นการตรวจเลือกฯ ของแตละคณะกรรมการ

ตรวจเลือกฯ แลว 

19.1 ใหคณะกรรมการตรวจเลือกฯ ทุกคณะ สาํเนาไฟลทั้งหมดที่อยูในโฟลเดอรตอไปนี ้

19.1.1 ผลการบันทกึขอมูลของคณะกรรมการตรวจเลือกฯ ขั้นระหวางการตรวจเลือกฯ :  

C:\ARMY????\ …. ( เชน C:\ARMY1011\....)   

19.1.2 ผลการบันทึกขอมูลของ สง.สด.จว. ขั้นกอนการตรวจเลือกฯ : C:\SD??\….          

( เชน C:\SD11\....)  

 19.2 บันทกึลงแผน CD-ROM จํานวน 3 ชุด ใหกับหนวยที่เก่ียวของ ดังน้ี 

 19.2.1 ใหกองทัพภาค 1 ชุด เพ่ือรวบรวมสงใหกับหนวยบัญชาการรักษาดินแดน          

( ผาน กกม.นรด. ) อยางชาไมเกิน 30 เม.ย. ของป พ.ศ. ที่ทําการตรวจเลือก 

 19.2.2 ให สง.สด.จว. 1 ชุด 

 19.2.3 ประธานคณะกรรมการตรวจเลอืกฯ เก็บไว 1 ชุด 

 
 

1.คลิกเพ่ือสําเนาแฟมขอมูล 

2.สถานะทําการบันทึก

แฟมขอมูลเรียบรอย 


