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	คู่มือการใช้โปรแกรมบันทึกผลการคัดเลือก และรายงานตัว
	รุ่น 1.0.0
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คู่มือการใช้
ระบบการผลิตกำลังพลสำรอง
(โปรแกรมบันทึกผลการคัดเลือกและรายงานตัว )
1 การเตรียมโปรแกรมก่อนการทำงาน
  1.1 การเข้าใช้โปรแกรมจะต้องมีติดตั้งก่อนและทำการลงทะเบียนเพื่อทำการโหลดข้อมูลเบื้องต้นโดยมีขั้นตอนดังนี้
        - ให้ทำการ copy  Folder Nst_App ว่าที่ไดร์ C หมายเลข 1

        - คลิ๊กเลือกที่ Nst_App  หมายเลข 2

        - คลิ๊กขวาที่ Nstapp หมายเลข 3
        - เลือก Rs as administrator หมายเลข 4
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    1.2 การลงทะเบียน ก่อนการเข้าใช้งานโปรแกรม
         - โปรแกรมจะให้ทำการลงทะเบียนเพื่อเป็นการยืนยันก่อนการเข้าใช้งานเพื่อทำการโหลดข้อมูลเบื้องต้น โดยให้ใส่ชื่อผู้ใช้ระบบ
           หมายเลข 1
· ใส่รหัสผ่าน หมายเลข 2

· คลิ๊กเข้าสู่ระบบ หมายเลข 3
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· โปรแกรมจะให้ทำการระบุ  sync server adderss  โดยใส่ IP หมายเลข 1      203.148.181,3
· คลิ๊กปุ่มบันทึกเพื่อยืนยันการบันทึก  หมายเลข 2
             [image: image4.jpg]o s Sync Server Address

nsmsEy Syne Server Address

Sync Server Address: 2031481813





· ทำการลงทะเบียนศูนย์ฝึกเพื่อเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลกำลังพลสำรองผ่านอินเตอร์เน็ต โดยใส่รหัสศูนย์ฝึก
            หมายเลข 1
· ใส่รหัสผ่านของศูนย์ฝีก หมายเลข 2
· คลิ๊กเข้าสู่ระบบ หมายเลข 3
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1. การเข้าใช้งานโปรแกรมบันทึกผลการคัดเลือกและรายงานตัว นศท.

1.1 การเข้าสู่ระบบงาน

- ทำการใส่ ชื่อผู้ใช้ระบบ ครั้งแรกให้ใส่ admin หมายเลข 1 รูปที่ 1.1


- ทำการใส่รหัสผ่าน ครั้งแรกให้ใส่ 1234 หมายเลข 2  รูปที่ 1.1

- คลิ๊กปุ่มเข้าสู่ระบบ หมายเลข 3  รูปที่ 1.1
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รูปที่ 1.1


1.2 เข้าสู่ระบบแล้วจะได้เมนูการทำงาน ดังรูปที่ 1.2
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รูปที่ 1.2

1.3 การตั้งค่าเมนูก่อนการใช้งาน

1.3.1 การตั้งรหัสผ่าน  เมื่อเข้าสู่ระบบครั้งแรกแล้วให้ทำการเปลี่ยนรหัสผ่านเพื่อป้องกันบุคคลอื่นเข้าใช้งาน


1.3.1.1 คลิ๊กเลือกที่ เมนู File หมายเลข 1 รูปที่ 1.3



1.3.1.2 คลิ๊กที่ รหัสผ่าน หมายเลข 2 รูปที่ 1.3

                                 [image: image8.jpg]



รูปที่ 1.3

1.3.1.3 จะมีหน้าต่างขึ้นมาให้เราทำการเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ทำการใส่รหัสผ่านเดิม หมายเลข 1 และทำการเปลี่ยน

รหัสผ่านใหม่ หมายเลข 2  และทำการยืนยันรหัสผ่านใหม่ หมายเลข 3  และทำการกดปุ่มบันทึก หมายเลข 4 


รูปที่ 1.4
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รูปที่ 1.4

1.3.2  เลข Running ใช้สำหรับการตั้งค่าเลขประจำตัง นศท. จำนวน 10  หลัก โปรแกรมจะตั้งค่าเป็นเลข 5 หลัก สุดท้าย

ส่วน 5 หลักข้างหน้าจะเป็นการตั้งตามอัตโนมัติของระบบจะกำหนดให้เอง เป็นไปตาม มทบ/จทบ ที่ใช้งาน
  

1.3.2.1 คลิ๊กเลือกที่ เมนู File หมายเลข 1 รูปที่ 1.5


1.3.2.2 คลิ๊กที่ เลข Running หมายเลข 2 รูปที่ 1.5
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รูปที่ 1.5

1.3.2.3 จะได้หน้าต่างแก้ไขเลขที่รหัสขึ้นมา ให้ทำการตั้งค่ารหัสครั้งแรก หมายเลข 1 และกดปุ่มบันทึก หมายเลข 2


รูปที่ 1.6
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รูปที่ 1.6
2. เมนู รับสมัคร นศท.ใหม่ มีเมนูการทำงานดังนี้

2.1 ข้อมูลผู้สมัคร เมนูนี้ใช้สำหรับตรวจหลักฐานของผู้สมัคร

2.1.1 ทำการเลือกรับสมัคร นศท ใหม่ หมายเลข 1 และเลือก ข้อมูลผู้สมัคร หมายเลข 2 รูปที่ 1.1
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รูปที่ 1.1


2.1.2 ทำการคลิ๊กที่ช่องสถานศึกษา เพื่อทำการเลือก สถานศึกษา รูปที่ 1.2
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รูปที่ 1.2

             
2.1.3 ทำการพิมพ์ชื่อสถานศึกษา หรือ รหัสสถานศึกษา ดังรูป 1.3
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รูปที่ 1.3

2.1.4  จะได้สถานศึกษาที่เราเลือกในกรอบสี่เหลี่ยม ดังรูป 1.4
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รูปที่ 1.4
[image: image1.jpg]


2.1.4 ทำการเลือก เพศ ชาย หรือ หญิง หรือ ทั้งหมด หมายเลข 1 รูปที่ 1.5
2.1.5 กดปุ่ม                           หมายเลข 2  รูปที่ 1.5

2.1.6 รายชื่อจะแสดงขึ้นมา หมายเลข 3  รูปที่ 1.5
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รูปที่ 1.5
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2.1.7 สามารถทำการค้นหาเป็นรายบุคคลได้ คือ พิมพ์เลขประชาชน หรือ คนหาตามชื่อ หรือ ค้นหาตามสกุล หมายเลข 1 

             
และกดปุ่ม                        หมายเลข 2  จะรายชื่อผู้สมัคร หมายเลข 3 รูปที่ 1.6
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รูปที่ 1.6

2.1.7 ข้อมูลผู้สมัครที่ได้จากการค้นหาจะแบ่งออกเป็น 2 ประเภท และเจ้าหน้าที่จะทำการบันทึกข้อมูล คือ



2.1.7.1 ข้อมูลผู้สมัครที่บันทึกผลการตรวจหลักฐาน หมายเลข 1 ซึ่งเจ้าหน้าที่รับสมัครจะทำการคลิ๊กเครื่องหมายถูกที่ 
            

Check box  ตามหลักฐานและระเบียบการรับสมัครที่กำหนด หมายเลข 2  และทำการกดปุ่มบันทึก หมายเลข 3 

                       
และสามารถยกเลิกการบันทึกได้โยการกดปุ่มยกเลิกได้ หมายเลข 4 ผู้สมัครที่ผ่านการตรวจหลักฐานจะสามารถผ่านไป
  

ตรวจร่างกายได้ รูปที่ 1.7 
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รูปที่ 1.7



2.1.7.2 ข้อมูลผู้สมัครที่ไม่บันทึกผลการตรวจหลักฐาน หมายเลข 1 ซึ่งเจ้าหน้าที่รับสมัครไม่ทำการคลิ๊กเครื่องหมายถูกที่ 
            

Check box หมายเลข 2 จะไม่สามารถผ่านไปตรวจร่างกายได้ รูปที่ 1.8
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รูปที่ 1.8


2.2 ข้อมูลตรวจร่างกาย  เมนูนี้ใช้สำหรับตรวจร่างกายผู้สมัครที่ผ่านการตรวจหลักฐานมาแล้ว

2.2.1 ทำการการเลือก เมนู รับสมัคร นศท.ใหม่ หมาเลข 1 และเมนูตรวจร่างกาย หมายเลข 2 ตามรูป ที่ 2.1
                                 [image: image20.jpg]iSansmudnen:  [011334239] aaumaaninondy
shnsssTwia

P — | B |Fn

o . Aonsoummna:





รูปที่ 2.1

2.2.2 ทำการเลือกสถานศึกษาโดยคลิ๊กที่ช่องสถานศึกษา หมายเลข 1 รูปที่ 2.2

2.2.3 จะมีกรอบป๊อปอัพขึ้นมาให้ทำการพิมพ์ชื่อสถานศึกษา หรือ รหัสสถานศึกษา หมายเลข 2 รูปที่ 2.2

2.2.4 คลิ๊กเลือกสถานศึกษา หมายเลข 3  รูปที่ 2.2

2.2.5 จะได้รายชื่อผู้สมัคร หมายเลข 4   รูปที่ 2.2       
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                                                                                        รูปที่ 2.2
 
2.2.6 รายชื่อผู้สมัครที่ได้จะแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ



2.2.6.1 รายชื่อที่ผ่านการตรวจหลักฐานครบ จะสามารถบันทึกการตรวจร่างกายได้ หมายเลข 1 รูปที่ 2.3


2.2.6.2 รายชื่อที่ไม่ผ่านการตรวจหลักฐาน(หลักฐานไม่ครบ) จะไม่สามารถบันทึกผลการตรวจร่างกายได้ 


หมายเลข 2  รูปที่ 2.3                                                                          
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                                                                                               รูปที่ 2.3



2.2.7 การบันทึกผลการตรวจร่างกาย


2.2.7.1 ทำการคลิ๊กเลือก เพศ ชาย หรือ หญิง หรือ ทั้งหมด หมายเลข 1  หรือ จะค้นหาเฉพาะเป็นรายบุคคลตาม
                              เลขประจำตัวประชาชน หมายเลข 2 หรือ จะค้นหาตามชื่อ สกุล หมายเลข 3 รูปที่ 2.4
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รูปที่ 2.4

2.2.7.2 ให้ทำการเลือกตรวจสอบรายชื่อผู้สมัครว่าเลือกคนที่ถูกต้องหรือไม่ หมายเลข 1 เลือกกรุ๊ปเลือด 


หมายเลข 2 ทำการบันทึก ส่วนสูง น้ำหนัก หายใจออก หายใจเข้า หมายเลข 3  กรณีผู้สมัคร มีโรคประจำตัวที่ขัด


ต่อระเบียบต่อการรับสมัครซึ่งแพทย์ตรวจพบ ให้บันทึกระบุโรคที่ตรวจพบและความคิดเห็นของแพทย์  ให้คลิ๊กเครื่อง


หมายถูกที่ช่องสี่เหลื่อม หมายเลข 4  ระบบจะทำการประมวลผลให้อัตโนมัติว่าผ่าน หรือ ไม่ผ่าน(ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับการ


ตั้งค่า BMI ของผู้ชาย กับ ผู้หญิง ) หมายเลข 5   และทำการกดปุ่มบันทึกเมื่อทำข้อมูลเสร็จแล้ว หมายเลข 6  รูปที่ 2.5
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รูปที่ 2.5

2.2.7.3 ผู้สมัครที่ไม่ผ่าการตรวจหลักฐาน จะไม่สามารถทำการบันทึกข้อมูลการตรวจร่างกายได้ ดังรูปที่ 2.6
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รูปที่ 2.6


2.2.8 การตั้งค่า BMI  


2.2.8.1 ให้เลือกที่เมนู File  คะแนนทดสอบร่างกาย  หมายเลข1 และคะแนนทดสอบร่างกาย หมายเลข 2  รูปที่ 2.7
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รูปที่ 2.7


2.2.8.2   เลือกใส่ค่า BMI  หมายเลข 1  ใส่ค่า BMI ขาย หมายเลข 2 ใส่ค่า BMI หญิง หมายเลข 3


กดปุ่มบันทึก หมายเลข 4  ดังรูปที่ 2.8
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        รูปที่ 2.8

2.3 ข้อมูลทดสอบร่างกาย  เมนูนี้ใช้สำหรับบันทึกผลการตรวจร่างกายของผู้สมัคร

2.3.1 ทำการเลือก เมนู รับสมัคร นศท.ใหม่  หมายเลข 1 และเลือก ทดสอบร่างกาย หมายเลข 2 รูปที่ 3.1
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รูปที่ 3.1

2.3.2 ทำการคลิ๊กเลือกช่องสี่เหลี่ยมสถานศึกษา หมายเลข 1 จะมีกรอบหน้าต่างขึ้นมาให้เราพิมพ์ชื่อสถานศึกษา หรือ รหัส   
    สถานศึกษา หมายเลข 2  และทำการเลือกไปที่รหัสสถานศึกษาที่ต้องการ หมายเลข 3  จะได้รายชื่อผู้สมัครขึ้นมา หมายเลข 4

รูปที่ 3.2
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รูปที่ 3.2


2.3.3. รายชื่อผู้สมัครที่ได้จะแบ่งออกเป็น 3 ประเภท คือ


2.3.3.1  ข้อมูลที่ผ่านการตรวจร่างกายแล้วและทดสอบร่างกายได้คะแนน 300 เต็ม หมายเลข 1 รูปที่ 3.3


2.3.3.2  ข้อมูลที่ผ่านการตรวจร่างกายแล้ว และทดสอบร่างกายได้คะแนน ไม่ถึง 300 หมายเลข 2 รูปที่ 3.3


2.3.3.3 ข้อมูลที่ไม่ผ่านการตรวจร่างกาย จะไม่สามารถบันทึกคะแนนทดสอบร่างได้ หมายเลข 3 รูปที่ 3.3 
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รูปที่ 3.3

2.3.4 การบันทึกผลการทดสอบร่างกาย


2.3.4.1 การบันทึกผลการทดสอบร่างกายที่มีคะแนนเต็ม 300 คะแนน ให้เลือกเพศ หมายเลข 1 และทำการคลิ๊กที่


ชื่อ และตรวจสอบรายชื่อผู้สมัครว่าเลือกถูกต้องหรือไม่ หมายเลข 2  ทำการบันทึกคะแนน วิ่ง ลุกนั่ง ดันพื้น ให้ครบ


ทุกช่อง หมายเลข 3  ระบบจะคำนวณให้อัตโนมัติ หมายเลข 4  เมื่อบันทึกเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ทำการกดปุ่มบันทึก


หมายเลข 5  รูปที่ 3.4
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รูปที่ 3.4


2.3.4.2 การบันทึกผลการทดสอบร่างกายที่มีคะแนนไม่ถึง  300 คะแนน ให้เลือกเพศ หมายเลข 1 และทำการคลิ๊กที่


ชื่อ และตรวจสอบรายชื่อผู้สมัครว่าเลือกถูกต้องหรือไม่ หมายเลข 2  ทำการบันทึกคะแนน วิ่ง ลุกนั่ง ดันพื้น ให้ครบ


ทุกช่อง หมายเลข 3  ระบบจะคำนวณให้อัตโนมัติ หมายเลข 4  เมื่อบันทึกเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ทำการกดปุ่มบันทึก


หมายเลข 5 รูปที่ 3.5
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รูปที่ 3.5


2.3.4.3  รายชื่อผู้สมัครที่ไม่สามารถบันทึกคะแนนทดสอบร่างได้ (คนที่ไม่ผ่านการตรวจร่างกาย)  ให้เลือกที่ เพศ


หมายเลข 1 ทำการคลิ๊กที่ชื่อผู้สมัคร หมายเลข 2 รายชื่อไม่มีขึ้น หมายเลข 3 และไม่สามารถบันทึกผลคะแนนได้


หมายเลข 4 รูปที่ 3.6
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รูปที่ 3.6

2.3.4
 การตั้งค่าคะแนนทดสอบร่างกาย


2.3.4.1 การตั้งค่าคะแนนทดสอบร่างกายให้เป็นไปตามระเบียบที่กำหนดให้คลิ๊กที่ File เลือกคะแนนทดสอบร่างกาย
                              หมายเลข 1 และ หมายเลข 2
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                                                                                          รูปที่ 3.7

2.3.4.2 เลือกตารางคะแนนหลัก  หมายเลข 1  เลือกประเภทการทดสอบ และ เพศ หมายเลข 2 กดปุ่มเพิ่ม
                     หมายเลข 3 ดังรูปที่ 3.8
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รูปที่ 3.8

2.4 ข้อมูลพิมพ์ใบเสร็จ ใช้สำหรับพิมพ์ใบเสร็จชำระเงินผู้สมัครใหม่ 

2.4.1 ทำการเลือก เมนู รับสมัคร นศท.ใหม่  หมายเลข 1 และเลือกเมนู พิมพ์ใบเสร็จ หมายเลข 2 รูปที่ 4.1
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รูปที่ 4.1


2.4.2 ทำการคลิ๊กเลือกช่องสี่เหลี่ยมสถานศึกษา หมายเลข 1 จะมีกรอบหน้าต่างขึ้นมาให้เราพิมพ์ชื่อสถานศึกษา หรือ รหัส   
    สถานศึกษา หมายเลข 2  และทำการเลือกไปที่รหัสสถานศึกษาที่ต้องการ หมายเลข 3  จะได้รายชื่อผู้สมัครขึ้นมา หมายเลข 4


รูปที่ 4.2
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รูปที่ 4.2

2.4.3 การตั้งค่าผู้รับเงิน  ให้พิมพ์ยศผู้รับเงิน หมายเลข 1 และชื่อ สกุล ผ้รับเงิน หมายเลข 2 และตำแหน่งผู้รับเงิน

หมายเลข 3 ค่าธรรมเนียมรายปี หมายเลข 4  ค่าทำบัตรใหม่ หมายเลข 5  ข้อมูลใบเสร็จประจำวันเริ่มเล่มที่

หมายเลข 6 ถึงเล่มที่ หมายเลข 7 รูปที่ 4.3
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รูปที่ 4.3

2.4.4 การบันทึกผลและการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน รายชื่อผู้สมัครที่ผ่านการทดสอบร่างกายแล้วผ่านตามระเบียบที่กำหนดไว้

จะสามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้โดยเลือกรายชื่อที่มีแถบสี และ และทำเครื่องหมายถูกที่ Check box หมายเลข 1 และทำ

กดปุ่มพิมพ์ใบเสร็จเป็นรายบุคคล หมายเลข 2 หรือ พิมพ์เป็นรายกลุ่ม หมายเลข 3 รูปที่ 4.4
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รูปที่ 4.4


2.4.5 หลังจากกดพิมพ์แล้วจะมีหน้าต่างขึ้นมา  ดังรูป ให้กดปุ่ม ตกลง ดังรูปที่ 4.5
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รูปที่ 4.5

2.4.6 ให้ทำการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน ตามรูปที่ 4.6
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รูปที่ 4.6

2.4.7 การยกเลิกใบเสร็จ  สามารถยกเลิกใบเสร็จที่พิมพ์ไปแล้วได้ โดยคลิ๊กเครื่องหมายถูกที่ Check box ให้ตรงกับรายชื่อ

ที่จะทำการยกเลิกใบเสร็จ หมายเลข 1 แล้วคลิ๊กที่ปุ่มกากะบาดสีแดง หมายเลข 2 จะมีหน้าต่างขึ้นมาให้คลิ๊กปุ่ม OK

หมายเลข 3 รูปที่ 4.7 (
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รูปที่ 4.7

2.4.8 จะมีหน้าต่างขึ้นมาให้เรายืนยันการยกเลิกใบเสร็จ ให้คลิ๊ก Ok ดังรูปที่ 4.8
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รูปที่ 4.8

2.4.9 ที่รายชื่อจะมีการยกเลิกใบเสร็จ ตามรูปที่ 4.9
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รูปที่ 4.9

หมายเหตุ  ถ้าผู้สมัครได้ทำการออกรหัส นศท.ไปแล้ว จะไม่สามารถยกเลิกใบเสร็จได้ ให้ทำการยกเลิก รหัส นศท.ก่อน

ถึงจะทำการยกเลิกใบเสร็จได้

2.5 ออกรหัส นศท. ใช้สำหรับออกรหัส นศท.ให้กับผู้สมัครที่ผ่านการทดสอบร่างกายตามระเบียบที่กำหนด


2.5.1 ทำการเลือก เมนู รับสมัคร นศท.ใหม่  หมายเลข 1 และเลือก ออกรหัส นศท. หมายเลข 2 รูปที่ 5.1 
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รูปที่ 5.1

2.5.2 ทำการคลิ๊กเลือกช่องสี่เหลี่ยมสถานศึกษา หมายเลข 1 จะมีกรอบหน้าต่างขึ้นมาให้เราพิมพ์ชื่อสถานศึกษา หรือ รหัส   
    สถานศึกษา หมายเลข 2  และทำการเลือกไปที่รหัสสถานศึกษาที่ต้องการ หมายเลข 3  จะได้รายชื่อผู้สมัครขึ้นมา หมายเลข 4


รูปที่ 5.2
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รูปที่ 5.2


2.5.3 ข้อมูลผู้สมัครจะแบ่งออกเป็น 2 กลุ่ม คือ ผู้สมัครที่สามารรถออกรหัส นศท.ได้ จะมี Check box ให้ทำการคลิ๊ก


เครื่องหมายถูกได้ หมายเลข 1 ส่วนผู้สมัครที่ไม่มี Check box ให้คลิ๊ก คือผู้สมัครที่ไม่ผ่านการทดสอบและไม่ผ่านการชำระเงิน


จึงไม่สามารถคลิ๊กเครื่องหมายถูกได้ หมายเลข 2  รูปที่ 5.3

                           [image: image47.jpg]o i

W 110020119945

1100201230698 |uszu

e

1100201252403 | mqud
71 |wag
1100201255127 | Tanals

1100201256450 usmns

1100201262972 |dasz Snies 2

1100201275772 | nigiani

1100201276621 |afidn3

i v,

bl --.
it

ki
2aflng
2aflng

o

Sunsmsad

vasly

]

s

£

a1

£

.

£

a1





รูปที่ 5.3


2.5.4 การบันทึกออกรหัส นศท. แบ่งออกเป็น 2 ประเภท 



2.5.4.1 การบันทึกออกรหัส นศท.เป็นรายบุคคล ให้เลือกรายชื่อที่จะทำการออกรหัสและคลิ๊กเครื่องหมายถูกที่



Check box หมายเลข 1 แล้วคลิ๊กออกรหัส นศท. หมายเลข 2  จะมีกรอบยืนยันการออกรหัส นศท. ให้คลิ๊ก



OK เพื่อยืนยันการออกรหัส หมายเลข 3 รูปที่ 5.4
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รูปที่ 5.4



2.5.4.2 หลังจากดกปุ่ม OK แล้ว ตะมีหน้าต่างขึ้นมาแจ้งเลข รหัส นศท.ให้เราทราบอีกครั้ง ให้กดปุ่ม Yes



อีกครั้ง ดังรูปที่ 5.5
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รูปที่ 5.5



2.5.4.3 จะมีหน้าต่างยืนการการบันทึกข้อมูลขึ้นมาอีก ให้ทำการกดปุ่ม OK อีกครั้ง ตามรูปที่ 5.6
                                                         [image: image50.jpg]



รูปที่ 5.6




2.5.4.4 หลังจากกดปุ่ม OK จะกลับมาที่หน้าต่างปกติ จะสังเกตเห็นรายชื่อที่มีการออกรหัสแล้ว ดังรูปที่ 5.7
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รูปที่ 5.7




2.5.4.4 การบันทึกออกรหัส นศท.เป็นรายกลุ่ม ให้เลือกรายชื่อที่จะทำการออกรหัสและคลิ๊กเครื่องหมายถูกที่



Check box หมายเลข 1 แล้วคลิ๊กออกรหัส นศท. หมายเลข 2  จะมีกรอบยืนยันการออกรหัส นศท. ให้คลิ๊ก



OK เพื่อยืนยันการออกรหัส หมายเลข 3 รูปที่ 5.8
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รูปที่ 5.8



2.5.4.5  จะมีหน้าต่างแจ้งผลการบันทึกขึ้นมา ให้ทำการคลิ๊กปุ่ม OK ดังรูปที่ 5.9
                                                  [image: image53.jpg]



                                                                           รูปที่ 5.9



2.5.4.6 หลังจากรกบันทึกข้อมูลเสร็จแล้ว จะกลับมาหน้าต่างปกติให้สังเกตดูว่ารหัสที่เราออกว่าถูกต้องหรือไม่



ดังรูปที่ 5.10
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รูปที่ 5.10



2.5.5 การยกเลิกรหัส นศท. กรณีที่มีการออกรหัส นศท.ผิด สามารถยกเลิกรหัส นศท.ได้ โดยการเลือกเครื่องหมายถูกที่


Check box หมายเลข 1 และคลิ๊กที่ปุ่มกากะบาดสี่แดง หมายเลข 2 จะมีหน้าแสดงขึ้นมายืนยันการเรียกรหัสคืน(ยกเลิกรหัส)


หมายเลข 3 ถ้าต้องการยกเลิกให้กดปุ่ม OK ดังรูป 5.11
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รูปที่ 5.11




2.5.5.1 จะมีหน้าต่างแสดงขึ้นมายืนยันการบันทึกข้อมูล ให้กุดปุ่ม OK เป็นการยืนยันการบันทึกข้อมูล



ดังรูปที่ 5.12
                                                        [image: image56.jpg]



                                                                          รูปที่ 5.12



2.5.5.2 ให้สังเกตุรายชื่อที่ทำการยกเลิกรหัส นศท. จะไม่มีเลข นศท. ดังรูปที่ 5.13
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รูปที่ 5.13

2.6 ข้อมูลพิมพ์บัตร  กำลังพัฒนาใหม่
3. เมนู รับรายงานตัว นศท. มีเมนูการทำงานดังนี้

3.1 ข้อมูล นศท.  ใช้สำหรับตรวจสอบ นศท.ที่มีอยู่ในระบบ

3.1.1 ทำการค้นหาข้อมูล นศท. โดยค้นหาจาก , “ชื่อ - นามสกุล”, “สถานศึกษา”, “เพศ” 


ดังหมายเลข 1 หมายเลข 2 และหมายเลข 3 รูปที่ 3.1   
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รูปที่ 3.1

3.1.2 ทำการค้นหาข้อมูล นศท. โดยค้นหาจาก เลขประจำตัวประชาชน หรือ เลข นศท. ดังหมายเลข  1 – 4 ดังรูปที่ 3.2
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รูปที่ 3.2
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รูปที่ 3.2
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รูปที่ 3.2


3.2 การรายงานตัว นศท.ชั้นปีที่ 1 - 3 

3.2.1 การรายงานตัว นศท. จะเป็นการเลื่อนชั้นให้แก่ นศท.ที่มารายงานตัว และจะต้องเสียค่าบำรุงการศึกษาตามที่ระเยียบ
                              กำหนด โดยมีขั้นตอนดังนี้              



   
-  ทำการเลือกพิมพ์ใบเสร็จและรายงานตัวชั้นปีที่ 1 – 3 ดังหมายเลข 1 


- ดับเบิ้ลคลิ๊กที่ Texe box ชื่อ หรือรหัสสถานศึกษา หมายเลข 2


- เลือกรหัสสถานศึกษา หมายเลข 3
                                          [image: image62.jpg]


   


- จะพบรายชื่อ นศท. ตามเงื่อนไขที่ได้ทำการค้นหา  
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3.2.2 การบันทึกรายงานตัว นศท.เป็นรายกลุ่ม 
             เป็นการเลือกบันทึก นศท. ที่ละหลาย ๆ คนพร้อมกัน ในครั้งเดียว มีขึ้นตอนดังนี้


- ให้ทำการเลือก เพศ ชาย หรือ หญิง  หมายเลข 1



- เลือกชั้นปี นศท.ใหม่  หมายเลข 2 



- คลิ๊กเลือก นศท.เป็นรายกลุ่ม หมายเลข 3



- เลือกคลิ๊กพิมพ์ใบเสร็จเป็นรายกลุ่ม หมายเลข 4



- ให้สังเกตสถานะ ของ นศท. หมายเลข 5 ก่อนที่จะเลือกพิมพ์ใบเสร็จ จะเป็นสถานะระหว่างรายงานตัว ซึ่งถ้า
                 คลิ๊กปุ่มพิมพ์ใบเสร็จ หมายเลข 4 แล้ว สถานะของ นศท.จะเปลี่ยนไป
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- จะพบหน้าจอแจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูล  จะมีการแจ้งจำนวนที่จะบันทึกว่ามีกี่ราย หมายเลข  1 

                                    และค่าธรรมเนียมรายปี  จะมีทั้ง ค่าทำบัตรรวมอยู่ด้วย  หมายเลข 2  และรวมค่าธรรมเนียม หมายเลข 3
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                                    ถ้าต้องการยืนยันให้กดปุ่ม                          
                                                            [image: image65.jpg]Print Bills
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- จะพบหน้าจอ Print  Preview ในการพิมพ์ใบเสร็จขึ้นมา ซึ่งสามารถพิมพ์ใบเสร็จลงตามฟร์อมที่กำหนดได้
                                    แต่ถ้าไม่ต้องหารพิมพ์ก็ให้ปิดหน้าต่างได้เลย  ก็จะเป็นการรายงานตัวให้ นศท.เรียบร้อย
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- จะเห็นได้ว่า สถานะของ นศท. ที่ทำการบันทึก จะเปลี่ยนแปลงตามการบันทึก(กำ ลังศึกษาตามชั้นปี) 
                                    ดังหมายเลข 1
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3.2.3 การบันทึกรายงานตัว นศท.เป็นรายบุคคล  มีขั้นตอนดังนี้


- ให้ทำการเลือก เพศ ชาย หรือ หญิง  หมายเลข 1



- เลือกชั้นปี นศท.ใหม่  หมายเลข 2 



- คลิ๊กเลือก นศท.เป็นรายกลุ่ม หมายเลข 3



- เลือกคลิ๊กพิมพ์ใบเสร็จเป็นรายกลุ่ม หมายเลข 4



- ให้สังเกตสถานะ ของ นศท. หมายเลข 5 ก่อนที่จะเลือกพิมพ์ใบเสร็จ จะเป็นสถานะระหว่างรายงานตัว ซึ่งถ้า
                      คลิ๊กปุ่มพิมพ์ใบเสร็จ หมายเลข 4 แล้ว สถานะของ นศท.จะเปลี่ยนไป
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-  จะพบหน้าจอแจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูล   ถ้าต้องการยืนยันให้กดปุ่ม                            หมายเลข 1
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- จะพบหน้าจอ Print  Preview ในการพิมพ์ใบเสร็จขึ้นมา ซึ่งสามารถพิมพ์ใบเสร็จลงตามฟร์อมที่กำหนดได้
                                    โดยจะปรากฏรายชื่อ นศท. หมายเลข 1 แต่ถ้าไม่ต้องหารพิมพ์ก็ให้ปิดหน้าต่างได้เลย  ก็จะเป็นการรายงานตัว
                                    ให้ นศท.เรียบร้อย
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3.2.4 การยกเลิก นศท.ที่รายงานตัวไปแล้ว 
                              ใช้สำหรับยก นศท.ที่ทำการรายงานตัวไปแล้ว ใหเกลับมาอยู่ในสถานะภาพเดิม โดยทำการยกเลิกใบเสร็จ

                              โดยมีขั้นตอนดังนี้


 – คลิ๊กเลือก นศท.ที่จะทำการยกเลิก หมายเลข 1


– คลิ๊กปุ่มยกเลิกหมายเลข 2
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- จะพบหน้าจอแจ้งเตือนยืนยันยกเลิกการพิมพ์ใบเสร็จ  ถ้าต้องการยืนยันให้กดปุ่ม                          หมายเลข 1
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- จะพบหน้าจอแจ้งเตือนยืนยันยกเลิกใบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ทำการยืนยันให้กดปุ่ม                          หมายเลข 1
                                                            [image: image73.jpg]





– สถานะของ นศท.ที่ถูกยกเลิกกลับมาสู่สถานะก่อนการรายงานตัว ดังหมายเลข 1 
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3.2.4 การตั้งค่า ค่าธรรมเนียมรายปี  ค่าทำบัตรใหม่  การตั้งค่าผู้รับเงิน  ให้ดำเนินการดังนี้


– การตั้งค่า ค่าธรรมเนียมรายปี ให้พิมพ์ค่าธรรมเนียมรายปีได้ตามระเบียบที่กำหนด หมายเลข 1


- ค่าทำบัตรใหม่ ให้พิมพ์ได้ตามหมายเลข 2



- การตั้งค่าผู้รับเงิน  ตามหมายเลข 3    
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