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คำนำ 
 

 ด"วย กองเทคโนโลยีสารสนเทศ หน5วยบัญชาการรักษาดินแดน ได"พิจารณาแล"วเห็นว5า  

ตามอนุมัติหลักการให"ใช"โปรแกรมคอมพิวเตอรGสนับสนุนกิจการสัสดี (Recruit 4.0)  เพื่อให"บริการ

ประชาชน ซึ่งเปYนโปรแกรมการใช"งานใหม5 ทดแทนโปรแกรมเดิม (Magic) ซึ่งไม5สามารถใช"งานได"ตั้งแต5

ป_ พ.ศ.๒๕๖๕ เปYนต"นไป  

สอดคล"องกับนโยบายภาครัฐ ให"ส5วนราชการที่มีหน"าที่ให"บริการประชาชนปรับปรุงระบบการ

บริการประชาชน รองรับการใช"บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงคG (Smart Card) โดย

เชื่อมโยงระบบผ5านระบบ Linkage Center ในการดึงฐานข"อมูลประชาชนผ5านระบบคอมพิวเตอรG  

ผ5านกรมการปกครองเพื่อทดแทนการใช"สำเนาเอกสาร  

ดังนั้น เพื่อให"การปฏิบัติงานของเจ"าหน"าที่สัสดีในทุกระดับ การใช"งานโปรแกรม การลงบัญชี

ทหารกองเกิน การจัดทำบัญชีรายชื่อบุคล การจัดเรียงเอกสาร ตลอดจนการบันทึกผลการตรวจเลือก 

เปYนไปได"อย5างถูกต"อง จึงได"ดำเนินการรวบรวมจัดทำคู5มือการใช"งานโปรแกรมฯ เพื่อสร"างความเข"าใจ

ในการบันทึกข"อมูลได"ถูกต"องเปYนไปตามแนวทางการปฏิบัติเดียวกัน 
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1. การเตรียมตัวก"อนใช+งาน 

โปรแกรม Recruit 4.0 สามารถติดตั้งได4บนคอมพิวเตอรbทั้งแบบ PC และ Notebook และสามารถใช4งาน

ได4กับระบบปฏิบัติการ Windows ทุกเวอรbช่ัน โดยมีการเตรียมตัวก(อนการใช4งานดังน้ี 

1.1 ขอรหัสเจ+าหน+าที่ PIN Code 21 สามารถติดต(อขอรับรหัส PIN Code 2 สำหรับเจ4าหน4าท่ี ในการ

เข4าถึงข4อมูล ณ ท่ีว(าการอำเภอ/เขต เพ่ือใช4เปuนรหัสผ(านเข4าใช4งานโปรแกรม Recruit 4.0 

1.2 ขอสิทธิ Linkage Center2  ดำเนินการขอสิทธิ Linkage ณ กทส.นรด. (โดยรายละเอียดการขอ

สิทธิสามารถดูได4จาก https://www.tdc.mi.th/dlnst.html a แบบฟอรbม Linkage Center ตัวอย(าง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1 แสดงภาพหน2าเว็บไซต:หน;วยบัญชาการรักษาดินแดน 

1.3 เตรียมอุปกรณL การเข4าใช4งานโปรแกรมลงบัญชีทหารกองเกิน 

1.3.1 คอมพิวเตอรb ระบบปฏิบัติการ Windows 10 (หากต่ำกว;าเวอร:ชั่นอาจจะมีปIญหาด2านภาษา) 

1.3.2 การเช่ือมต(อเครือข(าย Internet 

1.3.3 เคร่ืองอ(านบัตรประชาชน 

 
1 PIN Code 2 คือ ชุดตัวเลขหรือตัวอักษรที่กำหนดขึ้นเป:นรหัสลับเฉพาะสAวนบุคคล ที่ใชCรAวมกับเลขประจำตัวประชาชนเป:นรหัสผAานเขCาสูAระบบงาน

หรือการใหCบริการในระบบคอมพิวเตอรJ โดยกรมการปกครองไดCพัฒนาระบบงานการใหCบริการประชาชนทางดCานงานทะเบียนและบัตรดCวยระบบ

คอมพิวเตอรJ เพื่อใหCประชาชนที่ไปติดตAอขอใชCบริการไดCรับความสะดวกรวดเร็วประหยัดเวลาและคAาใชCจAาย 

2 Linkage Center คือ โครงการบูรณาการฐานขCอมูลประชาชนและการบริการภาครัฐ ที่รัฐบาลไดCมอบหมายใหCกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

เป:นหนAวยงานรับผิดชอบ ทำหนCาที่ เชื่อมโยงฐานขCอมูลประชาชนกับสAวนราชการ นับ 100 หนAวยงาน เพื่อใหCประชาชนไดCรับความสะดวกสบายใน

การใชCบริการหนAวยงานของรัฐ ทั้งความรวดเร็ว และความถูกตCอง อีกทั้งยังชAวยลดขั้นตอนและระยะเวลาในการประสานงานระหวAางหนAวยงาน

ภาครัฐดCวยกันเองอีกดCวย 

คลิก    
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1.4 เตรียมซอฟตLแวรL การให4 Windows แสดงผลภาษาไทย ในการใช4งาน Windows กับการแสดงผล

ภาษาไทย หากโปรแกรมของคุณแสดงผลภาษาไทยผิดเพี้ยนไป ส(วนใหญ(จะเกิดจากการตั้งภาษาปกติ 

(Default Language) ของ Windows ไม(ถูกต4อง ซึ่งวิธีการเซตค(าของ Windows XP (Service Pack3 +) 

Windows 7, Windows 8, Windows 10 จะค(อนข4างเหมือนกัน (คือไปเซตที่ Windows’s Control 

Panel) จะแตกต(างกันไปบ4างก็ตรงหน4าตา และชื่อของตัวแปรที่มีการเปลี่ยนชื่อไปบ4าง และในการต้ัง

ค(าจะทำเพียงคร้ังแรกคร้ังเดียว 

ซึ่งในส(วนของโปรแกรม Recuild 4.0 จำเปuนต4องตั้งค(าในส(วนน้ีด4วย ถ4าไม(ตั้งค(าให4ถูกต4องจะ

ไมZสามารถดึงข+อมูลจากทะเบียนราษฎรL ได4โดยจะสังเกตได4ว(าหากไม(ได4ตั้งค(าให4ถูกต4อง เมื่อดึงข4อมูล

แล4วภาษาไทยจะไม(สามารถอ(านได4 โดยต(อไปนี้เปuนวิธีแก4ไขป�ญหาการแสดงผลภาษาไทย  สำหรับ 

Winodws 8, Windows 10 สามารถใช4วิธีเดียวกับ Windows 7 ได4 เพียงแต(หน4าตาที ่จะเข4าไป

กำหนดค(า อาจจะแตกต(างกัน หรืออาจย4ายสลับท่ีกันบ4าง โดยในคู(มือจะเข4าถึงโดยวิธีใช4คียbลัด 

ขั้นตอนที่ 1 กดปุ�ม Windows + R เพื่อเรียก Run Command ขึ้นมา พิมพbคำว(า control 

ลงไปแล4วกดปุ�ม OK 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-4-1 แสดงภาพการเรียกใช2งาน Control Panal 

ข้ันตอนท่ี 2 จะปรากฏหน4าจอ [Control Panel] คลิกท่ี [Clock Language and Region]  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-4-2 แสดงภาพการเรียกใช2งาน Control Panal 

คลิก    
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ข้ันตอนท่ี 3 การกำหนดค(าให4เหมาะการกับการแสดงผลภาษาไทย  

• Date and Time 

• Language 

• Region 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-4-3 แสดงภาพการเรียกใช2งาน Clock Language and Region 

ข้ันตอนท่ี 4 คลิกท่ีคำส่ัง [Date and Time]  

a คลิกท่ีปุ�มคำส่ัง [Change time zone…]  

a เลือกโซนเวลาเปuน [(UTC + 07:00) Bangkok, Hanoi, Jakarta] กดปุ�ม [OK]  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-4-4 แสดงภาพการเรียกใช2งาน Clock Language and Region 

คลิก    1 

เลือก    2 

คลิก    
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ขั้นตอนท่ี 5 กลับไปที่ [Control Panel] คลิกที่คำสั่ง [Language] หรือในบางเวอรbชั่นจะ

เปuนเมนู [Clock, Language and Region]  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-4-5-1 แสดงภาพการเรียกใช2งาน Clock Language and Region 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-4-5-2 แสดงภาพการเรียกใช2งาน Clock Language and Region 

หากยังไม(มีรายช่ือภาษาไทยให4เห็นตามภาพ 1-4-5-2  ให4เลือกปุ�มคำส่ัง  

a [Add a language] เพ่ือเพ่ิมภาษาไทย จะปรากฏหน4าจอตามภาพ 1-4-5-3  

a กดเลือกภาษา [ไทย (Thai)]  

a กดปุ�ม [Add] จะเห็นภาษาไทย เพ่ิมเข4ามาตามภาพ 1-4-5-2 ด4านบน 
 

คลิก    1 

คลิก    

คลิก    
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จากนั้นให4กดปุ�ม [Options] ที่อยู(ด4านข4างขวาของปุ�ม [ไทย (Thai)] คุณจะเห็นตัวเลือกของ

ภาษาไทยตามภาพ 1-4-5-3 ด4านล(าง รวมทั้งแป�นพิมพbในช(อง [Input method] ด4วย (ที่นิยมใช4กัน

คือ แป�นพิมพbเกษมณี หรือ Kedmanee)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 1-4-5-3 แสดงภาพการเพิ่มภาษาไทย 

 
ซึ่งหากคุณไม(เห็นแป�นพิมพbดังกล(าวในตัวเลือกภาษาไทย ให4คลิกปุ�มคำสั่ง [Add an Input 

Method] แล4วเพ่ิมแป�นพิมพbท่ีต4องการตามภาพ 1-4-5-4  ด4านล(าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 1-4-5-4 แสดงภาพการเพิ่มแปYนพิมพ:ภาษาไทย 

 

คลิก    
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ข้ันตอนท่ี 6 กลับไปท่ี [Control Panel] คลิกท่ีคำส่ัง [Region] จะปรากฎหน4าจอ [Region] 

ตามรูป 1-6-1 ด4านล(าง คลิกที ่แถบ [Formats] สังเกตค(าในช(อง [Format] จะต4องเปuน [Thai 

(Thailand)] หากไม(ใช(ค(าน้ีให4เปล่ียนค(าให4ถูกต4อง  
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

รูปที่ 1-4-6-1  แสดงภาพ Region -> Format 

คลิกที่แถบ [Location] สังเกตค(าในช(อง [Home location] จะต4องเปuน [Thailand] หาก

ไม(ใช(ค(าน้ีให4เปล่ียนค(าให4ถูกต4อง คลิกท่ีแถบ [Administrative] สังเกตค(าในช(อง [Language for non-

Unicode programs] ตรงส (วน [Current language for non-Unicode programs] จะต 4องเปuน 

[Thai (Thailand)]  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-4-6-2 แสดงภาพการตั้งค;า Home Location 

คลิก    

คลิก    1 
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หากไม(ใช(ค(า [Thai (Thailand)] ให4เปลี่ยนค(าให4ถูกต4อง โดยการคลิกที่ปุ�มคำสั่ง [Change 

system locale…] จะเห็นหน4าจอตามภาพด4านล(าง ให4เลือกค(าในช(อง [Current system locale] ให4

เปuน [Thai (Thailand)] แล4วกด [OK]  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รูปที่ 1-4-6-3 แสดงภาพการตั้งค;า Region Settings 

เมื่อกำหนดค(าต(างๆ เสร็จแล4ว ให4กดบันทึกค(าโดยการกดปุ�ม [OK] เพื่อบันทึกค(า จนกระท่ัง

กลับไปยังหน4าจอ Control Panel และต4องส่ัง [Restart] เคร่ืองอีกคร้ัง ค(าท่ีกำหนดไว4จึงจะมีผลใช4งาน 
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2. การติดต้ังระบบ Service  

2.1 เป£ดเว็บไซดbหน(วยบัญชาการรักษาดินแดน เข4าลิงกb https://www.tdc.mi.th/index.html a เลือก 

Banner                            ดังรูปท่ี 2-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 2-1 แสดงภาพหน2าเว็บไซต:หน;วยบัญชาการรักษาดินแดน 

2.2 กดปุ�มดาวนbโหลดและติดต้ังระบบ a กดดับเบิลคลิก (Double Click) ท่ีไฟลbท่ีดาวนbโหลด ดังรูปท่ี 2-2 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2-2 แสดงภาพหน2าจอการเข2าสู;ระบบและติดตั้งโปรแกรม 

คลิก    

คลิก    

ดับเบิลคลิก 



 9 

3.  การลงทะเบียนเพ่ือเข+าใช+งาน 

3.1 เลือกเมนูลงทะเบียนเพ่ือเข4าใช4งาน a ลงทะเบียนเข4าใช4งานด4วยบัตร Smart Card a ใส(รหัส PIN 2       

ท่ีได4รับจากท่ีว(าการอำเภอ/เขต ดังรูปท่ี 3-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 3-1 แสดงภาพการลงทะเบียนเข2าใช2งาน 

คลิก    1 

คลิก    2 

ใสZ PIN2    3 

คลิก    4 
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3.2 ตรวจสอบข4อมูล a ลงทะเบียนตำแหน(ง a เสร็จแล4วกดบันทึก ดังรูปท่ี 3-2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรอกข4อมูลต4นสังกัดของตำแหน(งป�จจุบัน 

 

 

 

  
 

 กรอกข4อมูลตำแหน(งช(วยราชการ (ถ4ามี)  

  

 

 
รูปที่ 3-2-1 แสดงภาพการตรวจสอบข2อมูลและลงทะเบียนตำแหน;ง 

 

ตรวจสอบข+อมลู 1    

 กZอนการใช+งานกรุณากด Ctrl+F5 พร+อมกันเพ่ือการ Refresh 

หน+าเว็บไซตLใหมZอีกคร้ัง กZอนการใช+งานเพ่ือ Refresh โปรแกรม 

เน่ืองจากโปรแกรมอยูZในขัน้พัฒนาและเปxดให+ใช+งานไปด+วย  

ในเวลาเดียวกัน อาจทำให+ข+อมลูสูญหายและไมZสมบูรณL 
 

คำเตือน 
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 กรอกข4อมูลตำแหน(งรักษาราชการ (ถ4ามี) 

 

 

        

 

รูปที่ 3-2-2 แสดงภาพการตรวจสอบข2อมูลและลงทะเบียนตำแหน;ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก    2 
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4. การเข+าใช+งานโปรแกรม Recruit 4.0 

เม่ือท(านติดต้ังระบบ ลงทะเบียนเรียบร4อยแล4ว และได4รับสิทธิในการเข4า Linkage Center แล4ว สามารถเข4า

สู(โปรแกรมได4โดย เป£ดเว็ปไซดbหน4าแรกหน(วยบัญชาการรักษาดินแดน URL : https://www.tdc.mi.th/index.html 

a เลือกเมนู Recruit 4.0 หรือ เข4าได4โดยตรงท่ี URL : https://recruit.tdc.mi.th 

คลิกเข4าสู (ระบบด4วยบัตรประชาชน SmartCard Login a กรอกรหัส PIN 2 เพื่อยืนยันตัวตน a เลือก

หน(วยงานท่ีต4องการดำเนินการ ดังรูปท่ี 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 4  แสดงภาพการเข2าใช2งานโปรแกรมลงบัญชีทหารกองเกิน 

 

คลิก    1 

ใสZ PIN2    2 

คลิก    3 

เลือกหนZวยงาน    4 
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5. การลงบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.1)  

 

 

 

5.1 เลือกเมนู  ลงบัญชีทหารกองเกิน a  งานรับลงบัญชีฯ  a  จะแสดงภาพหน4าจอ ดังรูปท่ี 5-1 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5-1 แสดงภาพเมนูการใช2งาน 

5.2 ในการลงบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.1) ท(านสามารถเลือกการดึงข4อมูลได4 2 รูปแบบคือ 

กรณี 1  ดึงข+อมูลจากทะเบียนราษฏรL (Online) กรอกหมายเลขบัตรประชาชนของผู4มาลงบัญชีทหาร

กองเกิน และคลิก  a  ใช4สิทธิตนเอง (Linkgate) 

a กรอกรหัส PIN 2 เพ่ือยืนยันตัวตน  a คลิกตกลง  

ข4อมูลส(วนบุคคลจะถูกเรียกมาจากทะเบียนราษฏรb ผ(านระบบ Linkage Center ใส(ในช(อง

อัตโนมัติโดยไม(ต4องกรอกเอง (วิธีน้ีข4อมูลจะ Update ล(าสุด) ดังรูปท่ี 5-2 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
         รูปที่ 5-2 แสดงภาพวิธีการดึงข2อมูลและใช2สิทธิ Linkage 

คลิก    1 

คลิก    2 

คลิก    2 

ใสZ PIN2    3 
คลิก    4 

กรอกหมายเลขบัตรประชาชน    1 

 กZอนการใช+งานกรุณากด Ctrl+F5 พร+อมกันเพ่ือการ Refresh 

หน+าเว็บไซตLใหมZอีกคร้ัง กZอนการใช+งานเพ่ือ Refresh โปรแกรม 

เน่ืองจากโปรแกรมอยูZในขัน้พัฒนาและเปxดให+ใช+งานไปด+วย  

ในเวลาเดียวกัน อาจทำให+ข+อมลูสูญหายและไมZสมบูรณL 
 

คำเตือน 
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กรณี 2  ดึงข+อมูลบัตรประชาชน (Offline) ให4เจ4าหน4าที่นำบัตรประชาชน ของผู4ที่มาลงบัญชีทหาร

กองเกิน ใส(ในเครื่องอ(านบัตร Smart Card  และคลิก a  อ(านบัตร ข4อมูลส(วนบุคคลจะถูกเรียกมาจาก 

ท่ีเก็บข4อมูลในบัตรประชาชน ใส(ในช(องอัตโนมัติโดยไม(ต4องกรอกเอง (ข4อมูลไม( Update ) 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5-3 แสดงภาพการดึงข2อมูลจากบัตรประจำตัวประชาชน 

5.3 กรอกรายละเอียดข4อมูลต(าง ๆ ท่ีสำคัญเพ่ิมเติม เม่ือเสร็จส้ิน  

คลิก  a    แถบ ข4อมูล สด.1  

คลิก  a  บันทึก สด.1 ดังรูปท่ี 5-4 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5-4 แสดงภาพหน2าจอการรับลงบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.1) 

หมายเหต ุ  ผู2ที่มาแสดงตนขอลงบัญชีทหารกองเกินมีอายุอยู;ในกำหนดลงบัญชีทหารกองเกินใบปrนั้นจะถูกจัดอยู;ใน มาตรา 16 

และผู2ที่ตกค2างการลงบัญชีจะถูกจัดอยู;ใน มาตรา 18 โดยโปรแกรมจะคำนวณจากอายุและวันที่มาลงบัญชีทหารกองเกิน 

คลิก    2 

เสียบบัตรประชาชนผู+มาลงบญัชีฯ    1 
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6. การเรียงลำดับบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด.1)  

เลือกเมนู  ลงบัญชีทหารกองเกิน a  แฟ�ม สด.1  a  จัดเรียง สด.1 ดังรูปท่ี 6-1 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6-1 แสดงภาพเมนูการใช2งาน 

 ในส(วนการจัดเรียงลำดับ แบบ สด.1 เปuนฟ�งกbช่ันการใช4งานโปรแกรมสำหรับสัสดีอำเภอ/เขต โดย คลิก 

a  เลือก ตำบล/แขวง  โปรแกรมจะเลือกข4อมูลรายช่ือคนท่ีลงบัญชีทหารกองเกินตาม ตำบล/แขวง  

a  เกิด พ.ศ.  ตามช้ันป¦ท่ีกำหนด 

a  ลงบัญชีตามมาตรา ผู4ท่ีลงบัญชีทหารกองเกินแยกตามมาตรา  

a  กดปุ�มค4นหา  

 โปรแกรมจะแสดงผลข4อมูลตามที่ท(านกำหนด และสามารถจัดเรียงเลขที่ แบบ สด.1 ได4โดยคลิกเมาสb เลื่อน 

ขึ้นหรือลง ให4อยู(ในลำดับที่ต4องการ หากตรวจสอบข4อมูลถูกต4องแล4ว สามารถกดปุ�มบันทึกข4อมูล เพื่อจัดแฟ�มเตรียม

จัดทำ แบบ สด.2 ต(อไป ตามรูปท่ี 6-2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6 แสดงภาพการจัดเรียงลำดับเลขที่ แบบ สด.1 

คลิก    1 

คลิก    2 


