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คําส่ังกองทัพบก 

ท่ี  ๑๑๗๓ / ๒๕๒๘ 

เร่ือง   ให้ใช้คําแนะนําการปฏิบัติหน้าท่ีในสายงานสัสดี  พ.ศ.  ๒๕๒๙ 
------------------------- 

  เน่ืองดว้ยกองทพับกเห็นว่า คาํแนะนาํการปฏิบติัหนา้ท่ีในสายงานสัสดี ตามคาํส่ัง 

กองทพับกท่ี ๑๐๔/๒๕๑๔ ลงวนัท่ี ๑๐ มีนาคม ๒๕๑๔  ไดใ้ชม้าเป็นระยะเวลานานพอสมควรแลว้มี

ระเบียบ   คาํส่ัง   ตลอดจนบนัทึกขอ้ตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกบักระทรวงมหาดไทย   และ

อ่ืน  ๆ  อีก    ไดม้ีการเปลี่ยนแปลงไปเป็นอย่างมาก      ไม่เหมาะสมท่ีจะใช้เป็นคาํแนะนาํต่อไปแลว้

จึงไดใ้ห้หน่วยบญัชาการกาํลงัสาํรองจดัทาํ   “คาํแนะนาํการปฏิบติัหนา้ท่ีในสายงานสัสดี  พ.ศ.

๒๕๒๙“  โดยให้รวบรวมบนัทึกขอ้ตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกบักระทรวงมหาดไทย     ใน

ระเบียบอนัเก่ียวกบัพระราชบญัญติัรับราชการทหารระเบียบคาํส่ังและอ่ืน ๆ  ท่ีใชอ้ยูใ่นปัจจุบนัมา

ประมวลเขา้ไวด้ว้ยกนั   โดยจดัทาํเป็นรูปคาํแนะนาํในการปฏิบติั    เพ่ือเป็นประโยชน์และสะดวกแก่

ผูบ้งัคบับญัชารวมทั้งเจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง  จะไดยึ้ดถือเป็นคู่มือในการปฏิบติัให้เป็นไปในแนวทาง

เดียวกนั 

  ฉะนั้น  จึงให้ส่วนราชการกองทพับกใช ้ “คาํแนะนาํการปฏิบติัหนา้ท่ีในสายงานสัสดี

พ.ศ. ๒๕๒๙“  ทา้ยคาํส่ังน้ี  เป็นคู่มือสาํหรับปฏิบติัหนา้ท่ีสัสดี  กบัให้ยกเลิกคาํส่ังกองทพับกท่ี ๑๐๔/

๒๕๑๔  เร่ือง  ให้ใชค้าํแนะนาํการปฏิบติัหนา้ท่ีในสายงานสัสดี  พ.ศ.  ๒๕๑๔  ลงวนัท่ี  ๑๐  มีนาคม  

๒๕๑๔  และให้เป็นหนา้ท่ีของหน่วยบญัชาการกาํลงัสาํรอง  ช้ีแจงปัญหาขอ้สงสัยแก่หน่วยต่าง ๆ  

เพ่ือให้การปฏิบติัเป็นไปตามความมุ่งหมายของคาํแนะนาํน้ี 

  ทั้งน้ี  ตั้งแต่  ๑  มกราคม  ๒๕๒๙  เป็นตน้ไป  

          ส่ัง   ณ   วนัท่ี   ๒๕   ธนัวาคม   ๒๕๒๘ 

             รับคาํส่ัง   ผบ.ทบ. 

      (ลงช่ือ)   พล.อ. จุไท     แสงทวีป 

                           ( จุไท     แสงทวีป ) 

          รอง  ผบ.ทบ.  
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  คําแนะนํา 

การปฏิบัติหน้าที่ในสายงานสัสดี 

พ.ศ. ๒๕๒๙ 
ตอนที่ ๑ 

กล่าวทั่วไป 
 

--------------------------------- 
 
 
 โดยท่ีเป็นการสมควรรวบรวมการปฏิบติัหนา้ท่ีในสายงานสัสดีทุกระดบั  ตั้งแต่สัสดี   ก่ิงอาํเภอ  

สัสดีอาํเภอจนถึงสัสดีกองทพัภาคและหน่วยต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัสายงานสัสดีให้ปฏิบติัไปดว้ยความ

เรียบร้อยและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  หน่วยบัญชาการกําลังสํารองจึงได้รวบรวมการ ปฏิบัติ

หน้าท่ีในสายงานสัสดีซ่ึงปรากฏอยู่ในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร  กฎกระทรวง  ข้อบังคับ  

บนัทึกข้อตกลง  ระเบียบ  คาํส่ัง  และอ่ืน ๆ มาประมวลเขา้ไวใ้นท่ีเดียวกัน  เรียกว่า       “ คาํแนะนํา

การปฏิบัติหน้าท่ีในสายงานสัสดี  พ.ศ. ๒๕๒๙ “  เพ่ือเป็นประโยชน์และสะดวกแก่ผูบ้ังคบับัญชา

รวมทั้งเจา้หนา้ท่ีเก่ียวขอ้งโดยตรงจะไดยึ้ดถือเป็นคู่มือในการปฏิบติัให้ถูกตอ้งตามแนวทางเดียวกนั 

 ในคาํแนะนาํน้ี 
  ๑.  ที่ว่าการอําเภอ  หมายความรวมถึง สาํนกังานเขตและก่ิงอาํเภอดว้ย 
  ๒.  สัสดีอําเภอ  หมายความรวมถึง สัสดีเขตและสัสดีก่ิงอาํเภอดว้ย 
  ๓.  สัสดีจังหวัด  หมายความรวมถึง สัสดีกรุงเทพมหานครดว้ย 
  ๔.  นายอําเภอ   หมายความรวมถึง ผูอ้าํนวยการเขตและปลดั 
      อาํเภอผูเ้ป็นหัวหนา้ประจาํก่ิงอาํเภอดว้ย 
  ๕.  ศาลากลางจังหวัด  หมายความรวมถึง ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 
                 ดว้ย 
  ๖.  ผู้ว่าราชการจังหวัด  หมายความรวมถึง ผูว่้าราชการกรุงเทพมหานคร 
         ดว้ย 
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ตอนท่ี ๒ 

การลงบัญชีทหารกองเกิน 
 

 ข้อ  ๑  บรรดาชายท่ีมีสัญชาติเป็นไทยตามกฎหมาย  เมื่อมีอายุย่างเขา้สิบแปดปีในพุทธศกัราช

ใด  ต้องไปแสดงตนลงบัญชีทหารกองเกินท่ีอําเภอท้องท่ีซ่ึงเป็นภูมิลําเนาทหารของตนภายใน

พุทธศกัราชนั้น 

 ถ้าไม่สามารถไปลงบัญชีทหารกองเกินด้วยตนเองได ้ ต้องให้บุคคลซ่ึงบรรลุนิติภาวะและ

เช่ือถือไดไ้ปแจง้แทน   ถา้ไม่มีผูม้าแจง้แทนให้ถือว่าผูน้ั้นหลีกเลี่ยงขดัขืน 
 บุคคลท่ีมิไดล้งบญัชีทหารกองเกินพร้อมกบัคนชั้นปีเดียวกนัเพราะเหตุใด ๆ ก็ดี  ถา้อายุยงัไม่

ถึงส่ีสิบหกปีบริบูรณ์  ให้ปฏิบติัเช่นเดียวกบัท่ีกล่าวขา้งตน้ภายในสามสิบวนั  นับตั้งแต่วนัท่ีสามารถ

ปฏิบติัได ้ แต่ผูอ่ื้นจะแจง้แทนไม่ได ้ ถา้นายอาํเภอจะเรียกตวัมาลงบญัชีทหารกองเกินยอ่มกระทาํได้

โดยไม่ตอ้งคาํนึงถึงกาํหนดเวลา 

 เมื่อมีความจําเป็น  นายอําเภอจะประกาศเรียกบุคคลท่ีลงบัญชีมหารกองเกินแล้ว  ให้มา

ลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ภายในกาํหนดเกา้สิบวนั  นบัตั้งแต่วนัประกาศก็ได ้
 ข้อ ๒  ในคาํแนะนาํน้ี 
  ๒.๑  วิธีนับอายุ 
   ๒.๑.๑  วิธีนับอายุครบบริบูรณ์  คือ  คนเกิดในพุทธศักราชใดก็ตามเมื่อส้ิน

พุทธศกัราชท่ีเกิดนั้น  ให้นบัอายคุรบหน่ึงปีบริบูรณ์  และนับอายุครบ  ๒,  ๓,  ๔  ปีบริบูรณ์เรียง

ตามลาํดบัเมื่อส้ินพุทธศกัราชต่อ ๆ ไป  เช่น  คนเกิดในพุทธศกัราช  ๒๕๒๕  จะเป็นวนัเดือนใดก็

ตาม  ให้นับอายุครบ ๑ ปีบริบูรณ์เมื่อส้ินพุทธศักราช ๒๕๒๕  (อายุครบ ๒ ปีบริบูรณ์  เมื่อส้ิน

พุทธศกัราช ๒๕๒๖  เป็นตน้ไป ) 
   ๒.๑.๒  วิธีนับอายุย่าง  คือ  นับตั้งแต่บุคคลเกิดมาก็มีอายุย่างเขา้หน่ึงปี  คร้ันเมื่อ

ส้ินพุทธศกัราชท่ีเกิดบุคคลนั้นจะมีอายคุรบหน่ึงปีบริบูรณ์  และในขณะเดียวกนัก็จะมีอายยุ่างเขา้สอง

ปีดว้ย  และนับทาํนองเดียวกนัน้ีต่อ ๆ ไป   เช่น  นาย  ก.  เกิดวนัท่ี  ๑๖  ตุลาคม  ๒๕๒๘  นับ

แต่วนัน้ีจะมีอายุย่างเขา้หน่ึงปี   เมื่อส้ินพุทธศกัราช ๒๕๒๘  จะมีอายุครบหน่ึงปีบริบูรณ์  และใน

ขณะเดียวกันจะมีอายุย่างเข้าสองปีด้วยในปีพุทธศักราช ๒๕๒๙  และอายุย่างเข้าสิบแปดปีในปี

พุทธศกัราช ๒๕๔๕   
   ๒.๑.๓  วิธีนับอายุเป็นช้ันปี  คือ บุคคลใดมีอายุครบ  ๑๘  ปีบริบูรณ์ในปีใด  
เรียกว่าเป็นคนชั้นปีน้ี  เช่น  เกิดใน  พ.ศ.๒๕๒๘  จะมีอายุครบ ๑๘ ปีบริบูรณ์ใน พ.ศ.๒๕๔๖  
เรียกว่าคนชั้นปี ๒๕๔๖ เป็นตน้ (พ.ศ.เกิด  บวกดว้ย  ๑๘) 
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   ๒.๑.๔   บุคคลท่ีไม่ปรากฏปีเกิดให้นายอําเภอท้องท่ีเป็นผู้กําหนด  โดยถือ

หลักเกณฑ์สอบถามจากบิดามารดาหรือเพ่ือนบา้นใกล้เคียง  หรือญาติพ่ีน้อง  หรือสังเกตส่ิงปลูก

สร้าง  เช่น อนุสาวรีย ์หรือวดั ประกอบกบัการสังเกตร่างกายเป็นเกณฑ ์
  ๒.๒  ภูมิลําเนาทหาร  บุคคลซ่ึงตอ้งลงบญัชีทหารกองเกิน  ให้ลงตามภูมิลาํเนาดงัต่อไปน้ี 
   ๒.๒.๑  บุคคลซ่ึงบิดายงัมีชีวิตอยู ่ หรือถ้าบิดาถึงแก่กรรมแลว้มารดายงัมีชีวิตอยู ่ 
หรือถา้ทั้งบิดาและมารดาถึงแก่กรรมแลว้  มีผูป้กครอง ให้ลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอาํเภอทอ้งท่ีท่ีบิดา

หรือมารดาหรือผูป้กครองมีภูมิลาํเนา แลว้แต่กรณี 
   ๒.๒.๒  บุคคลซ่ึงเกิดนอกสมรส  และบิดามิได้จดทะเบียนรับรองบุตรหรือถ้า

มารดาถึงแก่กรรมแลว้มีผูป้กครอง  ให้ลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอาํเภอทอ้งท่ีท่ีมารดาหรือผูป้กครองมี

ภูมิลาํเนา แลว้แต่กรณี 
   ๒.๒.๓  บุคคลนอกจากท่ีกล่าวในขอ้  ๒.๒.๑ และ ๒.๒.๒  หรือบุคคลท่ีไม่อาจ

ลงบัญชีทหารกองเกินตามข้อ ๒.๒.๑ หรือ ๒.๒.๒  ได้ไม่ว่ากรณีใดก็ตาม ให้ลงบัญชีทหาร

กองเกินท่ีอาํเภอทอ้งท่ีท่ีบุคคลนั้นมีภูมิลาํเนา  ถา้บุคคลนั้นไม่ปรากฏภูมิลาํเนา  ก็ให้ลงบญัชีทหาร

กองเกินท่ีอาํเภอทอ้งท่ีท่ีพบตวับุคคลนั้น 
   ๒.๒.๔  บุคคลท่ีได้ลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอาํเภอใดแลว้  ถือว่ามีภูมิลาํเนาทหาร

อยูใ่นอาํเภอนั้น  ภูมิลําเนาทหารให้มีได้เพียงแห่งเดียว 
  ๒.๓  บุคคลสัญชาติไทย  จะตอ้งเขา้เกณฑอ์ยา่งใดอยา่งหน่ึง  ดงัต่อไปน้ี 
   ๒.๓.๑  เกิดโดยบิดาเป็นผูม้ีสัญชาติไทย  ไม่ว่าเกิดในหรือนอกราชอาณาจกัรไทย 
   ๒.๓.๒ เกิดนอกราชอาณาจกัรไทย  โดยมารดาเป็นผูม้ีสัญชาติไทยและไม่ปรากฏ

บิดาท่ีชอบดว้ยกฎหมาย  หรือบิดาไม่ปรากฏสัญชาติ 
   ๒.๓.๓  เกิดในราชอาณาจกัรไทย  เวน้แต่ผูเ้กิดในราชอาณาจกัรไทยโดยบิดาและ

มารดาเป็นคนต่างดา้ว  ถา้ขณะท่ีเกิดบิดาหรือมารดาเป็นหัวหนา้คณะผูแ้ทนทางทูตหรือเจา้หน้าท่ีใน

คณะผูแ้ทนทางทูต  หัวหนา้คณะผูแ้ทนทางกงสุล  หรือเจา้หนา้ท่ีในคณะผูแ้ทนทางกงสุล  พนกังาน

หรือผูเ้ช่ียวชาญองค์การระหว่างประเทศและคนในครอบครัวซ่ึงเป็นญาติอยู่ในอุปการะหรือคนใช ้ 
ซ่ึงเดินทางมาจากต่างประเทศมาอยู่กบับุคคลดงักล่าว  และบุคคลซ่ึงเกิดจากครอบครัวของผูอ้พยพ

เขา้เมืองโดยไม่ถูกต้องตามกฎหมายและถูกกาํหนดให้อยูใ่นศูนยอ์พยพต่าง ๆ  เพ่ือรอเดินทางกลับ

ประเทศ  หรือเพ่ือรอเดินทางไปยงัประเทศท่ีสาม หรือเกิดจากครอบครัวท่ีมีความประสงค์ขอกลับ

ประเทศตน 
   ๒.๓.๔  ผูท่ี้ไดแ้ปลงสัญชาติเป็นไทยตามกฎหมาย 
   ๒.๓.๕  บุคคลท่ีไดก้ลบัคืนสัญชาติไทย 
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 ข้อ ๓  การเตรียมการลงบัญชีทหารกองเกิน  ให้สัสดีอาํเภอปฏิบติัดงัต่อไปน้ี 
  ๓.๑  ตรวจสอบคดัรายช่ือชายท่ีมีสัญชาติไทยซ่ึงอยู่ในกาํหนดลงบัญชีทหารกองเกินจาก

ทะเบียนบ้านซ่ึงมีอยู่ ณ ท่ีอาํเภอหรือก่ิงอําเภอนั้น ๆ ส่วนในเขตเทศบาลให้ขอความร่วมมือคัด

รายช่ือจากนายทะเบียนท้องถิ่น  เพ่ือให้ทราบว่ามีชายท่ีมีสัญชาติไทยผูใ้ดบ้างท่ีอายุอยู่ในกาํหนด

จะตอ้งมาแสดงตนลงบญัชีทหารกองเกินในปีนั้น 
  ๓.๒  ให้สัสดีอาํเภอดาํเนินการนัดหมายกับกาํนัน  ผูใ้หญ่บ้าน  สําหรับในเขตท่ีมีกาํนัน 
ผูใ้หญ่บา้นปกครอง  และเทศมนตรีสาํหรับในเขตการปกครองของเทศบาล  ให้ช่วยประกาศโฆษณา  
นดัหมายให้ผูท่ี้มีอายถุึงเกณฑ์ท่ีจะตอ้งลงบญัชีทหารกองเกิน  ไปแสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกิน

ภายในเวลาท่ีกาํหนด 
  ๓.๓  ก่อนท่ีจะมีการประกาศเรียกให้บุคคลไปแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ตาม

มาตรา ๑๙  ให้สัสดีอาํเภอคดัรายช่ือบุคคลดงักล่าวจากบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุน

ประเภทท่ี ๒ ( สด. ๒๗)  ตามตาํบลตามลาํดับก่อนหลงั  โดยไม่ตัดยอดจาํหน่ายใด ๆ ทั้งส้ินท่ี

จงัหวดัมาเตรียมไว ้ แลว้ดาํเนินการทาํนองเดียวกบัขอ้ ๓.๒ 
 ข้อ ๔  วิธีปฏิบัติในการรับลงบัญชีทหารกองเกิน 
  เมื่อมีผูม้าแสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอาํเภอในปีท่ีถึงกาํหนดตามมาตรา ๑๖  หรือ

ตกค้างการลงบัญชีตามมาตรา ๑๘  หรือผูต้้องลงบัญชีทหารกองเกินใหม่ตามมาตรา ๑๙ ให้สัสดี

อาํเภอดาํเนินการดงัน้ี 
  ๔.๑  ให้ผูข้อลงบญัชีย่ืนใบแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน ( สด. ๔๔) ตามผนวก ก. 
พร้อมด้วยทะเบียนบ้าน, บัตรประจาํตัวประชาชนและหรือสูติบตัร  ต่อสัสดีอาํเภอเพ่ือตรวจสอบ

เสียก่อน ดงัน้ี 
   ๔.๑.๑  ผูข้อลงบญัชีทหารกองเกินมีอายุอยูใ่นกาํหนดลงบญัชีทหารกองเกินในปีนั้น

หรือไม ่
   ๔.๑.๒  เป็นผู้มีภูมิลําเนาอยู่ในท้องท่ีอําเภอท่ีบิดาหรือมารดาหรือผู้ปกครองมี

ภูมิลาํเนาแลว้แต่กรณีท่ีมาแสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกินหรือไม่  หากเป็นผูม้ีภูมิลาํเนาทหารอยู่

ในท้องท่ีอาํเภออ่ืน ให้บันทึกเป็นหลักฐานพร้อมทั้งช้ีแจงแนวทางปฏิบัติท่ีถูกตอ้งให้ผูข้อลงบัญชี

ทหารกองเกินทราบ และให้ผูข้อลงลายมือช่ือรับทราบไวใ้นใบแสดงตนเพ่ือขอลงบญัชีทหารกองเกิน

นั้น 
   ๔.๑.๓  เป็นผูม้ีสัญชาติไทยตามพระราชบญัญติัสัญชาติ ถูกตอ้งหรือไม่ 
   ๔.๑.๔  ในกรณีท่ีผูข้อลงบญัชีทหารกองเกินมีรูปร่างลกัษณะ  หรือใชค้าํพูดสําเนียง

ไม่ชดั  มีสําเนียงเป็นคนต่างดา้วหรือมีช่ือตวั  หรือช่ือสกุลเป็นคนต่างดา้ว  หากสงสัยว่าเป็นคนต่าง

ดา้วให้ดาํเนินการดงัน้ี 
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    ๔.๑.๔.๑  สอบสวนสัญชาติโดยอาศัยการพิจารณาหลักฐานจากสูติบัตร

ทะเบียนบา้น  บตัรประจาํตวัประชาชน  พยานบุคคล  หลกัฐานการแปลงสัญชาติหรือไดสั้ญชาติ 
ตามพระราชบญัญัติสัญชาติ  เอกสารการสมรส และกรณีแวดลอ้มอ่ืน ๆ ท่ีควรเรียกประกอบการ

พิจารณา  หากมีกรณีควรสงสัยให้เสนอขออนุมัติจากกระทรวงมหาดไทย (ผ่านกรมตาํรวจ) ก่อน

    ๔.๑.๔.๒  สอบสวนว่าเป็นผูอ้ยูใ่นระหว่างกองตรวจคนเขา้เมืองวินิจฉัยใน

เร่ืองเขา้เมืองอยู่หรือไม่  หากเป็นคนท่ีกองตรวจคนเขา้เมืองกาํลงัวินิจฉัยให้ระงบัการลงบญัชีทหาร

กองเกินไวก้่อน 
    ๔.๑.๔.๓  กรณีท่ีบุคคลนั้นอยู่ภายนอกประเทศและให้คนภายในประเทศมา

ขอลงบัญชีทหารกองเกินแทน  โดยอ้างว่ามาลงบัญชีทหารกองเกินด้วยตนเองไม่ได้ให้สอบสวน

สัญ ชาติตาม ข้อ ๔ .๑ .๔ .๑   พ ร้อม ด้วยรูป ถ่ ายติดสําน วนก ารสอบส วน  เสน อข ออนุ มั ติ

กระทรวงมหาดไทย  (ผ่านกรมตาํรวจ) ก่อน 
  ๔.๑.๕   การลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา  ๑๘  แห่งพระราชบญัญติัรับราชการทหาร   
พ.ศ. ๒๔๙๗    กรณีผูข้อลงบัญชีได้ยา้ยภูมิลาํเนามาจากท้องท่ีอาํเภออ่ืน      และผูข้อลงบัญชีมี

อายุตั้งแต่  ๒๒ ปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีท่ีจะต้องตรวจเลือกเข้ารับราชการทหารกองประจาํการ  ซ่ึง

อาํเภอจะตอ้งออกหมายเรียกเขา้รับราชการทหารให้รับไปในวนัรับลงบญัชีดว้ยนั้น  เมื่อผูข้อลงบญัชี

ไดย่ื้นใบแสดงตนเพ่ือลงบัญชีทหารกองเกิน (สด.๔๔) พร้อมดว้ยหลักฐานต่อนายอาํเภอแลว้ ให้

อาํเภอนั้นทาํหนังสือขอให้อาํเภอทอ้งท่ีเดิมทุกอาํเภอท่ีผูน้ั้นเคยมีภูมิลาํเนาอยู่  ทาํการตรวจสอบว่าผู้

ขอลงบญัชีไดเ้คยลงบญัชีทหารกองเกินไวท่ี้อาํเภอทอ้งท่ีเดิมหรือไม่  เมื่อไดรั้บตอบยืนยนัว่าผูน้ั้นยงั

ไม่เคยลงบญัชีทหารกองเกิน จึงรับลงบญัชีทหารกองเกินให้ และให้ผูข้อลงบญัชีบนัทึกขอ้ความด้วย

ลายมือของตนเองท่ีดา้นหลงัตน้ขั้วใบสําคญั ( สด.๙) ว่า “ข้าพเจ้าไม่เคยแสดงตนลงบัญชีทหาร

กองเกินที่เขต/อําเภอหรือกิ่งอําเภอใดมาก่อน”  แลว้ให้ผูข้อลงบญัชีพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวารับรองไว้

ใตข้อ้ความท่ีบนัทึกนั้น  ( เพ่ิมเติมตามคาํส่ัง ทบ.ท่ี ๙๕/๔๖ ลง ๔ มี.ค.๔๖) 
   แต่ถ้าอาํเภอท่ีจะรับลงบัญชีได้รับตอบจากอาํเภอภูมิลาํเนาเดิมว่า ผูน้ั้นเคยลงบัญชี

ทหารกองเกินแลว้ ก็ให้ระงบัการลงบญัชีทหารกองเกินเสีย และบนัทึกช้ีแจงแนวทางปฏิบติัท่ีถูกตอ้ง

ให้ผูข้อลงบญัชีทหารกองเกินรับทราบและลงลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 การสอบสวนน้ีให้กระทาํโดยรอบคอบและระมดัระวงัใช้ไหวพริบ  อย่าให้ฝ่ายผูร้้องซักซ้อม

เร่ืองกนัมาให้การได ้ เพ่ือป้องกนับุคคลจาํพวกท่ีเป็นภยัต่อประเทศชาติ 
 เมื่อตรวจสอบหลกัฐานเป็นท่ีถูกตอ้งและมีเหตุอนัควรเช่ือถือไดโ้ดยไม่มีขอ้สงสัยแลว้ 
  ๔.๒  ตรวจสอบกบับญัชีรายช่ือท่ีรวบรวมจากทะเบียนบา้นตามขอ้ ๓.๑  หรือตามขอ้ ๓.๓  
แล้วแต่กรณี  เมื่อได้ลงบัญชีแล้วให้ขีดฆ่ารายช่ือท่ีคดัไวอ้อกเสีย  แล้วหมายเหตุไวว่้า “ลงบัญชี

ทหารกองเกินแลว้เมื่อวนั,เดือน,พ.ศ.  หรือรับลงบญัชีทหารกองเกินใหม่แลว้เมื่อ วนั,เดือน,พ.ศ. 
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  ๔.๓  รับลงบญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑)  ตามผนวก ข. 
  ๔.๔  ออกใบสาํคญั ( สด. ๙)  ตามผนวก ค. มอบให้เจา้ตวัรับไป  แต่ถา้ออกใบสาํคญั (สด.

๙) ไม่ทนัในวนันั้น ให้ออกรับใบ (สด. ๑๐)  ตามผนวก ง. พร้อมกับนัดให้มารับใบสําคญั (สด. 
๙)  ภายหลงัโดยเร็วท่ีสุด 
  ๔.๕  สําหรับผูท่ี้มาลงบัญชีทหารกองเกินใหม่ตามข้อ ๓.๓ ต้องเรียกใบสําคญั (สด.๙)  
หรือใบรับ ( สด. ๑๐)  เดิมมาทาํลายเสีย  หากเรียกคืนไม่ไดเ้พราะเหตุใดให้บนัทึกปากคาํแนบไว ้
กับใบแสดงตนขอลงบัญชีทหารกองเกินเป็นหลักฐาน  แล้วออกใบสําคญั (สด. ๙)  หรือใบรับ  
(สด.๑๐)  ให้ใหม่เช่นเดียวกบัขอ้ ๔.๓  ส่วนใบสําคญัหรือใบรับ  ซ่ึงไดอ้อกให้แต่เดิมท่ีเรียกคืน

ไม่ไดน้ั้น ให้ดาํเนินการประกาศยกเลิกเสีย 
  ๔.๖  เมื่อมีผู ้ร้องขอรับใบสําคญัแทนฉบับท่ีชํารุดหรือสูญหาย  ให้สัสดีอําเภอจัดการ

ตรวจสอบบญัชีทหารกองเกิน ( สด.๑)  เมื่อเป็นการถูกตอ้งโดยไม่มีการจาํหน่ายอย่างใดแลว้  ให้

สอบสวนว่าสูญหายไปอยา่งใด  เมื่อใด  ถา้สูญหายให้มีใบรับแจง้ความประกอบดว้ย  และผูร้้องขอ

ไม่มีเจตนาทุจริตแต่อย่างใด  เมื่อถูกตอ้งและถา้ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมก็ให้เจา้ตวัไปเสียค่าธรรมเนียม

ต่อเจา้หน้าท่ีฝ่ายปกครองทอ้งท่ี  แล้วจึงออกใบสําคญัแทนให้  ถา้การแจง้ขอรับใบสําคญัแทนเกิน

กว่า ๓๐ วนันับตั้งแต่วนัท่ีสามารถท่ีจะแจง้ไดแ้ลว้  ก็ให้ส่งตวัผูน้ั้นไปดาํเนินคดีเปรียบเทียบปรับ

เสียก่อน 
 ถา้ผูข้อใบสําคญัแทนมีภูมิลาํเนาทหารอยู่ในทอ้งท่ีอาํเภออ่ืน  เพราะมาอยู่ชัว่คราวให้อาํเภอท่ี

รับแจ้งจดัการสอบสวน  เมื่อไดค้วามจริงก็ให้เจา้ตวัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ให้บอกขอไปยงัอาํเภอท่ี

เป็นภูมิลาํเนาทหารของผู้นั้น  เพ่ือจัดการออกให้และส่งให้เจ้าตัวรับทางอาํเภอภูมิลําเนาท่ีไปอยู่

ชัว่คราวนั้น  แล้วให้สัสดีอาํเภอท่ีออกใบสําคญับันทึกต้นขั้วใบสําคญัฉบับท่ีออกแทนว่า  “ส่งให้

อาํเภอ…………..มอบให้ และอําเภอ……………………… ได้เรียกเก็บค่าธรรมเนียมแล้ว  ตาม

ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี…….เล่มท่ี……” 
 ใบสาํคญัแทนท่ีออกให้น้ี  ตอ้งมีขอ้ความอ่านไดว่้า  “ใบสําคัญแทนฉบับที่ชํารุดหรือสูญหาย” 
 ใบสาํคญัแทนฉบบัท่ีชาํรุดหรือสูญหาย  ให้ตั้งไวเ้ป็นอีกเล่มหน่ึงต่างหากไม่ตดัปี และให้เขียน

ตามรายการในบญัชีทหารกองเกิน ( สด. ๑) 
  ๔.๗  ในเดือนกนัยายนทุกปี  ให้สัสดีอาํเภอดาํเนินการจดัทาํประกาศเสนอนายอาํเภอ  เพ่ือ

ประกาศให้ผูท่ี้มีอายุถึงกาํหนดท่ีจะต้องลงบัญชีทหารกองเกิน  ไปลงบัญชีทหารกองเกินภายใน

พุทธศกัราชนั้น  ประกาศเช่นว่าน้ีให้ปิดไว ้ณ ท่ีว่าการอาํเภอและ ณ ท่ีเปิดเผยตามชุมนุมในทอ้งท่ี

นั้น  แลว้ทาํหนังสือนาํส่งประกาศให้กาํนัน  ผูใ้หญ่บา้น  เพ่ือนาํไปแจง้ให้ราษฎรในทอ้งท่ีของตน

ทราบเป็นหลกัฐานไวด้ว้ย 
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  ๔.๘  ผูท่ี้ไม่ตอ้งมาแสดงตนลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอาํเภอตามมาตรา ๒๑ ให้สัสดีอาํเภอ

ปฏิบติัดงัน้ี 
   ๔.๘.๑  สามเณรเปรียญ  ให้สัสดีอาํเภอนําใบแสดงตนเพ่ือลงบัญชีทหารกองเกิน   
(สด. ๔๔)  ไปจดัทาํท่ีอารามหรือสํานักสงฆ ์ เมื่อตรวจสอบเป็นการถูกตอ้งแลว้จึงจดัการลงบญัชี

ทหารกองเกิน  (สด. ๑)  แล้วออกใบรับ (สด.๑๐)  หรือใบสําคัญ (สด. ๙)  มอบให้ไวเ้ป็น

หลกัฐาน 
   ๔.๘.๒  ผูท่ี้อยู่ในระหว่างควบคุมหรือคุมขงัของเจ้าพนักงาน  เมื่อเจา้พนักงานผู้

ควบคุมหรือคุมขงั  ส่งบญัชีรายช่ือตาม (สด. ๒)  ให้นายอาํเภอทอ้งท่ีทราบให้นายอาํเภอทอ้งท่ีส่ง

ใบแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน (สด.๔๔)  ไปยงัเจา้พนกังานผูค้วบคุมหรือคุมขงั  เพ่ือให้ผู ้
ซ่ึงอยู่ในระหว่างควบคุมหรือคุมขังกรอกข้อความตามรายการในใบแสดงตนขอลงบัญชีทหาร

กองเกิน  เมื่อได้ตรวจสอบหลักฐานถูกต้องแล้วและผูข้อลงบัญชีฯ  เป็นผูม้ีภูมิลาํเนาทหารอยู่ใน

ทอ้งท่ีอาํเภอนั้นให้ดาํเนินการเช่นเดียวกบัขอ้ ๔.๘.๑  โดยอนุโลม 
   ๔.๘.๓  สามเณรเปรียญ  หรือผูท่ี้อยู่ในระหว่างควบคุมหรือคุมขงั  ถ้าปรากฏว่า

บุคคลนั้นเป็นผูซ่ึ้งจะตอ้งลงบญัชีทหารกองเกินในทอ้งท่ีอาํเภออ่ืน  ให้นายอาํเภอทอ้งท่ีส่งใบแสดง

ตนขอลงบญัชีทหารกองเกินไปยงันายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีบุคคลนั้น  จะตอ้งลงบัญชีทหารกองเกิน  เพ่ือ

จดัการลงบญัชีทหารกองเกินและออกใบสําคญัให้  เมื่อนายอาํเภอทอ้งท่ีดงักล่าวรับลงบญัชีฯ  และ

ออกใบสาํคญัให้แลว้  ให้ส่งบญัชีทหารกองเกินและใบสาํคญัไปยงันายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีส่งใบแสดงตน

ขอลงบัญชีทหารกองเกิน  เพ่ือให้บุคคลนั้นลงลายมือช่ือหรือพิมพ์ลายน้ิวมือไว้ในบัญชีทหาร

กองเกินเป็นหลกัฐาน  และมอบใบสําคญัให้บุคคลนั้นไป  สาํหรับบญัชีทหารกองเกินนั้นให้ส่งคืน

ไปยงันายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน 
  ๔.๙  เมื่อพน้กาํหนดระยะเวลาท่ีตอ้งลงบญัชีทหารกองเกินตามกฎหมายแลว้ให้สัสดีอาํเภอ

ตรวจสอบบัญชีรายช่ือซ่ึงรวบรวมไวต้ามขอ้ ๓.๑  ว่ายงัมีผูใ้ดไม่มาแสดงตนขอลงบัญชีฯ แล้วคดั

รายช่ือส่งให้กาํนนัและนายกเทศมนตรีแจง้ให้เจา้ตวัทราบเพ่ือให้ไปลงบญัชีทหารกองเกิน และแจง้

ตาํรวจทอ้งท่ีเพ่ือดาํเนินการต่อไปตามกฎหมาย 
 ข้อ ๕  การเก็บบัญชีทหารกองเกินและการรายงาน 
  ๕.๑  การเก็บบัญชีทหารกองเกิน (สด.๑)  ให้เก็บและแยกเล่มดงัต่อไปน้ี 
   ๕.๑.๑  ทหารกองเกิน  ให้แยกแฟ้มเป็นชั้นปี  ในชั้นปีหน่ึงแยกเป็นตําบล  ใน

ตาํบลหน่ึง ๆ เรียงตามลาํดบัหมู่บา้น  แต่ละหมู่บา้นเรียงตามลาํดบัเลขท่ีบา้น  เสร็จแลว้ให้ลงเลขท่ี

ของบญัชีทหารกองเกินไวด้ว้ย  การเก็บให้เก็บตามขนาดของแฟ้ม  เมื่อเต็มแฟ้มจึงตั้งเป็นแฟ้มท่ี ๒, 
๓  ต่อไป บุคคลใดถูกเขา้กองประจาํการเมื่อไดบ้นัทึกดา้นหลงัของบญัชีแลว้ให้ถอนบญัชีไปเก็บไว ้
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ตามแผนกท่ีเขา้กองประจาํการ  แลว้บนัทึกท่ีปกแฟ้มดา้นในไวใ้ห้ทราบว่าเลขท่ีเท่าใด  ถอนไปไว้

แผนกใด 
   ๕.๑.๒  เมื่อครบกาํหนดปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ให้บนัทึกปลดหลงั

บญัชีทหารกองเกิน  (สด.๑)  จนเป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒  และให้แยกไปเก็บตามชั้น

กองหนุนแยกแฟ้มเป็นชั้นปีเช่นเดียวกบัทหารกองเกิน 
   ๕.๑.๓  ผูท่ี้ถูกเข้ากองประจาํการ  ให้ถอนบัญชีทหารกองเกิน (สด.๑)  ไปเก็บ

แยกแฟ้มเป็นแผนกทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศหรือตาํรวจ  โดยไม่ตอ้งแยกตาํบลในแผนก

หน่ึง ๆ ให้แยก พ.ศ. ท่ีเข้ากองประจาํการ ใน พ.ศ. หน่ึง ๆ ให้เรียงตามลาํดบัเลขเคร่ืองหมาย ถ้า

ตอ้งปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๑ หรือนายทหารสัญญาบตัรถูกปลดเป็นพน้ราชการ

ทหารประเภทท่ี ๒  ให้ถอนไปรวมไวก้บัทหารกองเกินในตาํบลและชั้นปีเดียวกนั  แลว้บนัทึกท่ีปก

แฟ้มดา้นในให้ทราบว่า  เลขเคร่ืองหมายใดปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๑ หรือ ปลด

เป็นพน้ราชการทหาร ตามเร่ืองฉบบัท่ี พ.ศ. ใด 
   ๕.๑.๔  ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑  ไม่ต้องแยกแฟ้มเป็นตาํบลให้เก็บ

รวมกนัแต่เรียงลาํดบัวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีปลด  เมื่อครบปลดยา้ยประเภทให้ถอนบญัชีไปเกบ็รวมไว้

ตามประเภทและชั้นปีท่ีปลด 
   ๕.๑.๕  ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ชั้ นท่ี ๒,๓  กระทําเช่นเดียวกับทหาร

กองหนุนประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑ 
   ๕.๑.๖  พน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑ ไม่ตอ้งแยกแฟ้มเป็นตาํบล  ให้เก็บรวมกัน

ได้หลายปีตามขนาดของแฟ้ม  แต่เรียงตามลาํดบัวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีปลด  เมื่อเต็มแฟ้มจึงตั้งเป็น

แฟ้มท่ี ๒,๓  ต่อไป 
   ๕.๑.๗  จาํพวกจาํหน่ายต่าง ๆ เช่น จาํหน่ายตาย  ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร พิการทุพพล

ภาพ ลงบัญชีทหารกองเกินซํ้ า ลงบัญชีผิดชั้นปี  ไม่อยู่ในกาํหนดท่ีต้องลงบัญชี ฯลฯ  ให้บันทึก

ด้านหลังของบัญชีไวใ้ห้ทราบเร่ือง  ไม่ต้องถอนบัญชีออกคงเก็บไวต้ามเดิม  แต่ให้ฉีกมุมขวา

ตอนลา่งออก 
   ๕.๑.๘  ทหารอากาศ  ทหารเรือ  แยกแฟ้มเป็นแผนกกระทาํเช่นเดียวกับทหารบก   
แต่สําหรับจงัหวดัท่ีไม่มีการเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการเป็นทหารอากาศทหารเรือน้ี  ถา้มี

ทหารอากาศ  ทหารเรือ  ให้เก็บรวมกนัไวใ้นแฟ้มเดียวกนัทุกประเภทเพ่ือไม่ให้เปลืองแฟ้ม  ต่อไป

เมื่อมีการเรียกทหารกองเกินเป็นทหารอากาศ  ทหารเรือ  หรือมีจาํนวนมากขึ้นจึงแยกแฟ้มเป็น

ประเภท 
   ๕.๑.๙  เพ่ือให้ทราบจาํนวนคนไดท้ันที  ให้ทาํบญัชีงบยอดจาํนวนตามผนวก จ.  
ฉ.  ช.  เพ่ือให้ทราบว่าจาํนวนทั้งส้ินเท่าใด  จาํหน่ายอยา่งใด  เท่าใด  คงเหลือเท่าใดติดไวท่ี้ปก 
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หน้าดา้นในแฟ้มทุกแฟ้ม  ลงจาํนวนคนคงมีตวัดว้ยดินสอดาํ  และตอ้งแกไ้ขเมื่อมีการจาํหน่ายหรือ

เปลี่ยนแปลงให้ตรงกนัไวเ้สมอ  เช่น  ตาย  ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร  พิการทุพพลภาพ ฯลฯ 
 เมื่อไดจ้ดัทาํบญัชีงบยอดตามท่ีกล่าวในวรรคตน้น้ีไวแ้ลว้  ให้ทาํบญัชียอดจาํนวนแต่ละจาํพวก

รวมทั้งอาํเภอตามแผนก ช. และ ด. ไวส้าํหรับตรวจสอบดว้ย 
  ๕.๒  เมื่อได้รับลงบัญชีทหารกองเกินให้แก่ผูใ้ดแล้ว  ให้สัสดีอาํเภอดําเนินการส่งบัญชี

รายช่ือคนท่ีลงบัญชีทหารกองเกิน  (สด. ๒)  ตามผนวก ต. ต่อจังหวดั  โดยมีสําเนาคู่ฉบับไวท่ี้

อาํเภอเพ่ือตรวจสอบดงัน้ี 
   ๕.๒.๑  สาํหรับผูท่ี้ไดรั้บลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๖  ให้ส่งภายในเดือน

มกราคมของปีถดัไป 
   ๕.๒.๒  สําหรับผูท่ี้รับลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๘  ให้ส่งภายใน ๓๐ วนั 
นบัตั้งแต่วนัท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน 
   ๕.๒.๓  สาํหรับผูท่ี้รับลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๙  ให้ส่งภายใน ๓๐ วนั  
นบัตั้งแต่วนัท่ีส้ินสุดวนัประกาศของนายอาํเภอ 

   ๕.๒.๔  ในวนัท่ี ๑ มกราคมของปี  ให้สัสดีอาํเภอแจง้ยอดจาํนวนทหารกองเกินท่ี

รับลงบญัชีตามมาตรา ๑๖ โดยแยกเป็นตาํบลรวมทั้งอาํเภอแจง้ให้จงัหวดัทราบ 
   ๕.๒.๕  สําหรับการรับลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา ๑๘  ให้แจง้ยอดจาํนวน

ทหารกองเกินท่ีรับลงบญัชีทุกวนัท่ี ๑ ของเดือนถดัไป  โดยแยกเป็นตาํบลรวมทั้งอาํเภอเช่นเดียวกนั 
  ๕.๓  เมื่อจงัหวดัไดรั้บบญัชีรายช่ือบุคคลท่ีไดล้งบญัชีทหารกองเกิน (สด. ๒)  จากอาํเภอ

ตามขอ้ ๕.๒  แลว้ (นอกจากผูรั้บลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ตามมาตรา ๑๙)  ให้คดัรายช่ือลงใน

บญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒ (สด. ๒๗)  ตามผนวก ถ. โดยมีบญัชี

งบยอดจาํนวนทหารกองเกิน  ตามผนวก ท. ปิดไวท่ี้ปกหนา้ดา้นในดว้ย 
 สาํหรับผูท่ี้ไดรั้บลงบญัชีทหารกองเกินใหม่ตามมาตรา ๑๙  ท่ีอาํเภอส่งบญัชีรายช่ือบุคคลท่ีได้

ลงบญัชีทหารกองเกิน (สด.๒)  มาให้จงัหวดันั้น ผูใ้ดตอ้งจาํหน่ายก่อนลงบญัชีทหารกองเกินใหม่  
ให้อาํเภอแจ้งการจาํหน่ายให้จังหวัดทราบด้วย  ให้สัสดีจังหวัดตรวจสอบกับบัญชีรายช่ือทหาร

กองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (สด. ๒๗)  ตามชั้นปีเดิม หากผูใ้ดต้องจาํหน่ายก็ให้

จาํหน่ายไวใ้ห้ตรงกนัดว้ย 
  ๕.๔  เมื่อทหารกองเกินผูใ้ดต้องจาํหน่ายด้วยเหตุใด ๆ ให้ลงเลขจาํนวนจาํหน่าย บันทึก

จาํหน่ายในบัญชีทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ( สด. ๒๗)  และบันทึกในช่อง

ดว้ยเหตุให้ทราบว่าจาํหน่ายเพราะเหตุใด  ตามเร่ืองฉบบัท่ี พ.ศ. ใด  แลว้ให้เจา้หนา้ท่ีลงช่ือกาํกบัไว้

ดว้ย  และให้แกง้บยอดจาํนวนทหารกองเกิน (ผนวก ท.) ไวใ้ห้ถูกตอ้ง 
------------------- 
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ตอนท่ี ๓  

การเรียกคนเข้ากองประจําการ 

 

 ข้อ ๑  ผู้ที่อยู่ในกําหนดเรียกมาตรวจเลือกเป็นทหารกองประจําการ คือ 

  ๑.๑  ทหารกองเกินซ่ึงมีอายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ ในปีท่ีเขา้กองประจาํการ ถ้าไม่พอจึงให้

เรียกทหารกองเกินซ่ึงมีอายถุดัจากอาย ุ๒๑ ปีบริบูรณ์ขึ้นไปตามลาํดบั 

  ๑.๒  ทหารกองเกินซ่ึงมีอายเุกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ แต่ยงัไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ในปีท่ี

จะเขา้กองประจาํการ ซ่ึง 

   ๑.๒.๑  ยงัไม่เคยเขา้รับการตรวจเลือก 

   ๑.๒.๒  หลีกเลี่ยงขดัขืนไม่มาให้คณะกรรมการตรวจเลือกทาํการตรวจเลือก

ตามมาตรา ๓๓ 

   ๑.๒.๓  พน้จากฐานะยกเวน้หรือผ่อนผนั 

   ๑.๒.๔  จะไดรั้บการผ่อนผนัมาตรา ๒๙ 

   ๑.๒.๕  คณะกรรมการตรวจเลือกจดัเขา้เป็นคนจาํพวกท่ี ๓ 

 ข้อ ๒ กําหนดเวลาที่เรียก ปีหน่ึงเรียกคร้ังเดียวระหว่างเดือนเมษายนกบัเดือนพฤษภาคม เวน้

แต่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมจะส่ังเป็นอยา่งอ่ืน 

 ข้อ ๓  การเตรียมการเรียก 

  ๓.๑  บญัชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจาํการ (สด.๑๖)  แบ่งออกเป็น ๕ ประเภท 

คือ 

   ๓.๑.๑  บัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน  เป็นบญัชีรายช่ือทหารกองเกินท่ีหลีกเลี่ยง

ขดัขืนไม่มาให้คณะกรรมการตรวจเลือกทาํการตรวจเลือกตามกาํหนดหมายเรียกของนายอาํเภอและ

ศาลไดพิ้พากษาคดีถึงท่ีสุดว่ามีความผิด  โดยเขียนหรือพิมพร์วมเป็นอาํเภอในฉบบัเดียวกันไม่ตอ้ง

แยกเป็นตาํบล  ให้เขียนหรือพิมพท่ี์หนา้บญัชีว่า “บญัชีคนหลีกเลี่ยงขดัขืน” 

   ๓.๑.๒  บัญชีคนที่ขาดการตรวจเลือก เป็นบญัชีรายช่ือทหารกองเกินท่ีไม่มา

เขา้รับการตรวจเลือกตามหมายเรียกของนายอาํเภอ  (หรือมาแต่ไม่เขา้รับการตรวจเลือก หรือไม่อยู่

จนกว่าการตรวจเลือกแลว้เสร็จ)  หรือมาเขา้รับการตรวจเลือกแลว้แต่หลบหนีไปก่อนจบัสลาก หรือ

ก่อนกาํหนดให้เขา้กองประจาํการในกรณีท่ีไม่มีการจบัสลาก หรือหลบหนีไปก่อนรับหมายนัด หรือ

ก่อนขึ้นทะเบียนกองประจาํการ โดยเขียนหรือพิมพ์รวมเป็นอาํเภอในฉบบัเดียวกนั ไม่ต้องแยกเป็น

ตาํบล ให้เขียนหรือพิมพท่ี์หนา้บญัชีว่า  “บญัชีคนท่ีขาดการตรวจเลือก” 
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   ๓.๑.๓  บัญชีคนที่อยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา เป็นบญัชีรายช่ือทหารกองเกิน

ซ่ึงมีอายุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ ในปีท่ีจะเข้ากองประจาํการ  โดยเขียนหรือพิมพ์ตามบัญชีรายช่ือทหาร

กองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (สด.๒๗)  แยกเป็นตาํบล ถา้ทอ้งท่ีใดเรียกคนถดัจากอาย ุ 

๒๑ ปีบริบูรณ์ขึ้นไปดว้ย ให้เขียนหรือพิมพร์ายช่ือคนอายุถดัขึ้นไปไวข้า้งตน้บัญชีสําหรับตาํบลนั้น  

และให้เขียนหรือพิมพท่ี์หนา้บญัชีว่า “บญัชีคนท่ีอยูใ่นกาํหนดเรียกธรรมดา” 

   ๓ .๑.๔  บัญชีคนที่ พ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน  เป็นบัญชีรายช่ือทหาร

กองเกินท่ีมีอายุเกินกว่า ๒๑ ปีบริบูรณ์ท่ียงัไม่เคยเข้ารับการตรวจเลือกตามความในข้อ ๒ แห่ง

กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๙ (พ.ศ. ๒๔๙๘)  ออกตามความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 

๒๔๙๗  โดยเขียนหรือพิมพแ์ยกเป็นตาํบล ในตาํบลหน่ึง ๆ ให้เขียนหรือพิมพร์ายช่ือคนท่ีมีอายมุาก

ไวข้า้งตน้  บญัชีให้เรียงเป็นปี ๆ ไปอยา่ให้สับสนปะปนกนั  แลว้หมายเหตุดว้ยดินสอดาํว่าเป็นบุคคล

ประเภทใด ให้เขียนหรือพิมพท่ี์หนา้บญัชีว่า “บญัชีคนท่ีพน้จากฐานะยกเวน้ผ่อนผนั” 

   ๓.๑.๕  บัญชีคนผ่อนผัน เป็นบญัชีรายช่ือทหารกองเกินท่ีอยู่ในกาํหนดผ่อน

ผนัตามมาตรา ๒๙ (๓) แห่งพระราชบัญญติัรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ โดยเขียนหรือพิมพร์วม

เป็นอาํเภอในฉบบัเดียวกนั ไม่ตอ้งแยกเป็นตาํบล ให้เขียนหรือพิมพท่ี์หนา้บญัชีว่า “บญัชีคนผ่อนผนั” 

  ๓.๒  ให้สัสดีจงัหวดัคดับญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด. ๑๖)  ตาม

ผนวก ก. แยกเป็นอาํเภอ (หรือวนัทาํการตรวจเลือก  ในกรณีท่ีอาํเภอใดจะต้องแบ่งการตรวจเลือก

ออกเป็นหลายวนั) ดงัน้ี 

   ๓.๒ .๑  บุคคลตามข้อ ๑.๑ คัดจากบัญชีรายช่ือทหารกองเกินและทหาร

กองหนุนประเภทท่ี ๒ (สด. ๒๗)  สําหรับท่ีจะเรียกในปีถัดไป  ในบัญชีคนท่ีอยู่ในกาํหนดเรียก

ธรรมดาจาํนวน ๑ ชุด เป็นส่วนของจงัหวดั ในเดือนมกราคมทุกปี 

   ๓.๒.๒  บุคคลตามขอ้ ๑.๒  ให้คดัจากบญัชีทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ

ซ่ึงได้ทําการตรวจเลือกเสร็จแล้วในปีนั้น ลงในบัญชีคนท่ีพ้นจากฐานะยกเวน้ผ่อนผนัในเดือน

พฤษภาคมทุกปี 

   ๓.๒.๓  สําหรับบัญชีคนท่ีขาดการตรวจเลือก  ให้คดัรายช่ือจากบัญชีคนท่ี

ขาดการตรวจเลือกของปีก่อนและรายช่ือคนท่ีขาดการตรวจเลือกในบัญชีคนท่ีอยู่ในกาํหนดเรียก

ธรรมดา และในบญัชีคนท่ีพน้จากฐานะยกเวน้ผ่อนผนัทุกคน ในเดือนพฤษภาคมทุกปีและบนัทึกดว้ย

หมึกแดงให้ทราบว่า  ขาดปี ……ในช่องหมายเหตุดว้ย 

   ๓.๒.๔  บัญชีคนหลีกเลี่ยงขดัขืน  เมื่อนายอาํเภอส่งตัวคนท่ีขาดการตรวจ

เลือกให้พนกังานสอบสวนดาํเนินคดีและศาลพิพากษาคดีถึงท่ีสุดว่ามีความผิด  ให้ยกรายช่ือจากบญัชี 
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คนท่ีขาดการตรวจเลือกไปเขียนไว้ในบัญชีคนหลีกเลี่ยงขัดขืน  ในกรณีท่ีไม่ได้ส่งตัวเข้ากอง

ประจาํการในปีนั้น 

   ๓.๒ .๕  บัญชีคนผ่อนผัน  ให้คัดจากบัญชีเรียกฯ คนผ่อนผนัท่ียงัอยู่ใน

กาํหนดผ่อนผนัทั้งหมดตามลาํดบัก่อนหลังท่ีขอผ่อนผนั และอายุธรรมดาท่ีรับการผ่อนผนัใหม่คดั

ต่อทา้ยในบญัชีน้ี ให้บันทึกไวด้ว้ยดินสอดาํให้ทราบว่า  ผ่อนผนัอะไรไวใ้ห้ทราบเร่ืองในช่องหมาย

เหตุดว้ย 

   ๓.๒.๖  ให้จัดทาํบัญชีควบคุมบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจาํการ       

(สด. ๑๖)  ตามผนวก ข. ปิดไวป้กหน้าดา้นในของปกเก็บบัญชีเรียกฯ แต่ละอาํเภอ (หรือวนัทาํการ

ตรวจเลือก ในกรณีท่ีอาํเภอใดจะตอ้งแบ่งการตรวจเลือกออกเป็นหลายวนั)  และแกย้อดจาํนวนไวใ้ห้

ถูกตอ้งอยูเ่สมอ 

  ๓.๓  ในเดือนมิถุนายนทุกปี  ให้สัสดีจงัหวดัดาํเนินการส่งบญัชีเรียกทหารกองเกิน

เข้ากองประจาํการ (สด. ๑๖)  ซ่ึงเป็นส่วนของจังหวดัไปยงัอาํเภอ เพ่ือให้สัสดีอาํเภอตรวจสอบกับ

บัญชีทหารกองเกิน (สด. ๑)  เมื่อถูกต้องแล้ว คัดรายช่ือลงในบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากอง

ประจาํการ (สด. ๑๖)  เป็นส่วนของอาํเภอ จาํนวน ๑ ชุด  ให้มีรายช่ือและขอ้ความตรงกนั เสร็จ

แล้วส่งบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (สด. ๑๖)  ส่วนของจังหวัดคืนภายในเดือน

สิงหาคม  พร้อมกบัรายงานส่ิงท่ีคลาดเคลื่อนให้ทราบ  ห้ามแกไ้ขเพ่ิมเติมบญัชีเรียกฯ ส่วนของจงัหวดั  

และให้สัสดีจงัหวดัสอบแกไ้ขส่ิงท่ีคลาดเคลื่อนไวใ้ห้ถูกตอ้งตรงกนั 

  ๓.๔  ในเดือนธนัวาคมทุกปี  ให้สัสดีอาํเภอแจง้กาํหนดวนั เวลา และสถานท่ีทาํการ

ตรวจเลือกคราวถัดไปให้สัสดีจังหวดัทราบ เช่น วนั  เวลา  และสถานท่ีซ่ึงจะทาํการตรวจเลือกใน 

พ.ศ. ๒๕๒๙  จะตอ้งทาํความตกลงกนัในเดือนธนัวาคม ๒๕๒๗  หากเห็นว่าอาํเภอใดมีคนท่ีจะเรียก

มาตรวจเลือกมากจนไม่อาจทาํการตรวจเลือกให้แลว้เสร็จทนัในวนัเดียวได ้ ให้สัสดีจงัหวดัพิจารณา

แบ่งวนัทาํการตรวจเลือกเพ่ิมขึ้น  โดยกาํหนดให้ออกหมายเรียกมาเขา้รับการตรวจเลือกวนัละไม่เกิน 

๕๐๐ คน แต่ถา้อาํเภอใดมีคนท่ีจะเขา้รับการตรวจเลือกไม่เกิน ๗๐๐ คน ก็ให้ทาํการตรวจเลือกในวนั

เดียว   

๓.๕  การจดัทาํใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้รับราชการทหาร กอง

ประจาํการ (สด.๔๓)  ตามผนวก ค. ดงัน้ี 

   ๓.๕.๑  หน่วยบญัชาการกาํลงัสํารองจดัหาใบรับรองผลการตรวจเลือกทหาร

กองเกินเขา้รับราชการทหารกองประจาํการ (สด ๔๓)  เพ่ือแจกจ่ายให้สัสดีจงัหวดัรับไปดาํเนินการ 

   ๓.๕.๒    ให้สัสดีจังหวดัรับผิดชอบในการบันทึกใบรับรองผลการตรวจ

เลือกฯ (สด. ๔๓)  ในขอ้ ๑.๑ และ ๑.๒ ทั้ง ๓ ท่อน เจา้หนา้ท่ีผูบ้นัทึกลงลายมือช่ือไวใ้นท่อนท่ี ๑  
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การบนัทึกดงักล่าวน้ีกระทาํให้แล้วเสร็จก่อนท่ีคณะกรรมการซ่ึงผูบ้ัญชาการมณฑลทหารบกหรือผู้

บงัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาคจะมาทาํการตรวจสอบ 

   ๓.๕.๓  เมื่อดําเนินตามข้อ ๓.๕.๒  แล้ว ให้จัดทําบัญชีควบคุมการออก

ใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ  (สด. ๔๓) ตามผนวก ง. ไวต้รวจสอบ 

   ๓.๕ .๔  เมื่อเสร็จการตรวจเลือกแล้ว  ให้สัสดีจังหวัดรายงานผลการใช้

ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (สด. ๔๓)  ให้สัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจังหวดัทหารบกซ่ึงขึ้น

ตรงต่อกองทพัภาคทราบ เพ่ือรวบรวมแจง้ให้หน่วยบญัชาการกาํลงัสาํรองทราบต่อไป 

  ๓.๖  การตรวจสอบบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (สด.๑๖) และ

ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้รับราชการทหารกองประจาํการ (สด.๔๓) ของจงัหวดั

และอาํเภอ  ให้ดาํเนินการดงัน้ี 

 ภายใน ๑๕ มี.ค.ของทุกปี  ให้สัสดีอาํเภอนาํบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด.

๑๖) ไปตรวจสอบความถูกตอ้งกบับญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการฉบบัของจงัหวดั พร้อม

กบัใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ เป็นคร้ังสุดทา้ย  หากพบส่ิงท่ีคลาดเคลื่อน  ให้อาํเภอรีบรายงานขอ

แกไ้ข และให้สัสดีจงัหวดัตรวจสอบแกไ้ขส่ิงท่ีคลาดเคลื่อนให้ถูกตอ้งตรงกนั ก่อนส่งมอบหลกัฐาน

แก่คณะกรรมการตรวจเลือก 

 ข้อ ๔  วิธีเรียก 

  ๔.๑  ตั้งแต่เดือนมกราคมเป็นตน้ไปทุกปี  สัสดีอาํเภอจะตอ้งจดัทาํหมายเรียกเขา้รับ

ราชการทหาร (สด.๓๕)  ตามผนวก จ. เรียกทหารกองเกินท่ีมีอายุย่างเข้า ๒๑ ปี ใน พ.ศ.นั้น ตาม

รายช่ือจากบญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑) โดยกาํหนดให้มาเขา้รับการตรวจเลือกตามวนัและสถานท่ีท่ี

กาํหนดในเวลาไม่เกิน ๐๗๐๐ เช่น คนจะตอ้งเขา้รับการตรวจเลือกใน พ.ศ. ๒๕๔๙ ให้ออกหมายเรียก

ฯ ใน พ.ศ. ๒๕๔๘ เป็นตน้ 

  ๔.๒  เมื่อเสร็จการตรวจเลือกแลว้ ให้สัสดีอาํเภอจดัทาํหมายเรียกเขา้รับราชการทหาร     

(สด. ๓๕)  เรียกบุคคลตามข้อ ๑.๒ ท่ีไม่มาเขา้รับการตรวจเลือกในปีนั้นซ่ึงจะต้องเข้ารับการตรวจ

เลือกในปีถดัไป  ตามท่ีปรากฏรายช่ือในบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ   (สด. ๑๖)  ส่วน

ของอาํเภอท่ีไดท้าํการตรวจเลือกเสร็จคร้ังสุดทา้ยแลว้ทุกประเภท 

  ๔.๓  เมื่อมีทหารกองเกินมาแสดงตนรับหมายเรียกฯ สัสดีอาํเภอจะตอ้งตรวจสอบให้

แน่ชดัว่าไม่ผิดตวัจึงมอบหมายเรียกฯ ให้เจา้ตวัรับไป  ก่อนมอบตอ้งให้ทหารกองเกินนั้นลงลายมือช่ือ

หรือพิมพล์ายน้ิวมือไวใ้นใบรับเป็นหลกัฐาน 

ในกรณีท่ีผู ้บรรลุนิติภาวะและเช่ือถือได้มารับหมายเรียก ฯ แทนนั้ น จะต้องมีหนังสือ

มอบหมายของผูถู้กเรียกถึงนายอาํเภอให้ผูแ้ทนนาํมาแสดงแลว้ให้สัสดีอาํเภอลงทะเบียนรับหนงัสือ 
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และดาํเนินการบนัทึกปากคาํผูแ้ทนนั้นไวเ้ป็นหลกัฐานเสนอนายอาํเภอขออนุมติัก่อนมอบหมายเรียก

ฯ ให้รับไป 

  ๔.๔  ในเดือนตุลาคมทุกปี  ให้สัสดีอาํเภอดาํเนินการจดัทาํประกาศเสนอนายอาํเภอ  

เพ่ือประกาศให้ทหารกองเกินตามขอ้  ๑.๑ ไปแสดงตนรับหมายเรียกฯท่ีอาํเภอเพ่ือเป็นการเตือนผูท่ี้

อาจจะหลงลืมระยะเวลาท่ีกาํหนดการรับหมายเรียกฯ 

  ประกาศน้ีให้ปิดไว ้ณ  ท่ีว่าการอาํเภอและท่ีเปิดเผยตามชุมนุมชนในทอ้งท่ีนั้นและทาํ

หนังสือนําส่งประกาศให้กาํนัน  ผูใ้หญ่บ้านหรือนายกเทศมนตรี เพ่ือนําไปแจง้ให้ราษฎรในท้องท่ี

ของตนทราบเป็นหลกัฐานดว้ย 

  ๔ .๕  การส่งหมายเรียกเข้ารับราชการทหารแก่ผู ้ท่ีถูกเรียกซ่ึงมีอายุตั้ งแต่ ๒๑ ปี

บริบูรณ์ขึ้นไปและยงัไม่ถึง ๓๐ ปีบริบูรณ์ในปีท่ีจะเขา้กองประจาํการ ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๔ .๕ .๑  สําหรับในเขตเทศบาล  ในเดือนมิถุนายนทุกปี  ให้สัสดีอําเภอ

ดาํเนินการออกหนังสือของนายอาํเภอ (ตามผนวก ฉ.)  ส่งทางไปรษณียเ์รียกตัวผูถู้กเรียกให้ไปรับ

หมายเรียกฯท่ีอาํเภอทอ้งท่ีภายใน ๑๕ วนั นบัตั้งแต่วนัไดรั้บหนงัสือเรียกตวั 

    ๔.๕.๑.๑  ถา้หนังสือเรียกตวัทางไปรษณียส่์งกลบัเพราะไม่มีตวัผูรั้บ 

ให้สัสดีอาํเภอทาํหลกัฐานเสนอนายอาํเภอเพ่ือดาํเนินการตรวจสอบทะเบียนบา้น        (ท.ร. ๑๔)  ไป

ยงันายทะเบียนทอ้งถิ่นว่า  ยงัมีช่ือผูถู้กเรียกอยูใ่นเลขบา้นนั้นหรือยา้ยไปอยูบ่า้นเลขท่ีใด 

    ๔.๕.๑.๒  ถ้าปรากฏตามทะเบียนบ้านว่าผูถู้กเรียกได้ยา้ยท่ีอยู่ใหม่

ภายในอาํเภอเดียวกนั ก็ให้ดาํเนินการส่งหนงัสือเรียกตวัตามไปยงัท่ีอยูใ่หม่ภายใน ๗ วนั นบัตั้งแต่วนั

ไดรั้บแจง้จากนายทะเบียนทอ้งถิ่น 

    ๔.๕.๑.๓  ถา้ยา้ยไปอยูน่อกเขตอาํเภอ ก็ให้ติดต่อส่งหมายเรียก ฯ ไป

ยงันายอาํเภอทอ้งท่ีใหม่เพ่ือมอบกบัตัวผูถู้กเรียก  ถา้ได้รับแจง้จากนายอาํเภอท่ีติดต่อไปนั้นว่า ผูถู้ก

เรียกไดย้า้ยไปอยูท่อ้งท่ีอ่ืนอีก ก็ให้ส่งหมายเรียกฯ ติดตามส่งต่อไปอีก 

    ๔.๕.๑.๔  ถ้าปรากฏว่าผูถู้กเรียกตาย ให้สัสดีอําเภอจัดหาและคัด

สําเนาหลักฐานการตาย เช่น ใบมรณบัตร  ใบชันสูตรพลิกศพ  ฯลฯ  พร้อมด้วยทะเบียนบ้านท่ี

จาํหน่ายตายไว ้ถา้ไม่มีหลกัฐานการตายดงักล่าว  ให้สอบปากคาํบิดาหรือมารดาหรือผูรู้้เห็นการ 

ตายอยา่งน้อย ๒ ปาก แล้วจาํหน่ายบัญชีทหารกองเกิน (สด.๑)  และแจ้งจังหวดัเพ่ือจาํหน่ายบัญชี

ทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (สด.๒๗) เช่นเดียวกนั 

    ๔.๕.๑.๕  ถ้าปรากฏว่ายงัมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านนั้นแต่ไม่มีตัวรับ

หนังสือเรียกตวั ให้เสนอนายอาํเภอออกหนังสือเรียกเจา้บา้น หรือบิดา  มารดา หรือญาติท่ีเก่ียวขอ้งท่ี

ผูถู้กเรียกตวัซ่ึงอยู่ในบา้นนั้นมาสอบปากคาํไวใ้ห้แน่ชดัว่า ผูถู้กเรียกยา้ยไปอยู่ท่ีใดและให้ดาํเนินการ

เช่นเดียวกบัขอ้ ๔.๕.๑.๓ 
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    ๔.๕.๑.๖  เมื่อดาํเนินการตามข้อ ๔.๕.๑.๑ ถึง ๔.๕.๑.๔ แล้ว ยงัส่ง

หมายเรียกฯ ไม่ไดอ้ยูอี่ก  ให้จดัการส่งหมายเรียกฯ พร้อมดว้ยบญัชีรายช่ือผูรั้บหมายเรียกฯ ให้กบั 

เจา้หน้าท่ีตาํรวจนครบาล  สําหรับพ้ืนท่ีในเขตกรุงเทพมหานคร  หรือนายกเทศมนตรี  สําหรับพ้ืนท่ี

ในเขตเทศบาลจงัหวดัอ่ืน ๆ รับไปดาํเนินการส่งแก่ผูถู้กเรียกตามภูมิลาํเนาทหารต่อไป ทั้งน้ีภายใน

เดือนสิงหาคมทุกปี 

    ๔.๕.๑.๗  หมายเรียก ฯ ท่ีส่งได้ ให้เจา้หน้าท่ีตาํรวจนครบาล หรือ 

นายกเทศมนตรี ส่งใบรับหมายคืนอาํเภอทุก ๆ เดือน 

    ๔.๕.๑.๘  หมายเรียกฯ ท่ีส่งไม่ได ้ ให้เจา้หนา้ท่ีตาํรวจนครบาลหรือ

นายกเทศมนตรี ส่งคืนอาํเภอภายในเดือนกุมภาพนัธ์ทุกปี  และช้ีแจงเหตุขดัขอ้งท่ีส่งหมายไม่ได้แต่

ละรายให้ทราบดว้ย 

    ๔.๕.๑.๙  ผูถู้กเรียกท่ีส่งหมายเรียกฯไม่ไดน้ี้ ให้อาํเภอจดัทาํบตัรเรียก

ตวัตามผนวก ช. มอบให้นายทะเบียนทอ้งถิ่นนาํไปแนบติดไวก้บัทะเบียนบา้น  เมื่อเจา้ตวัหรือเจา้บา้น

มาขอคดัสําเนาทะเบียนบ้าน  หรือเจา้ตัวมาขอเปลี่ยนบัตรประจาํตัวประชาชน  ก็ให้นายทะเบียน

ทอ้งถิ่นติดต่อให้สัสดีอาํเภอทราบในทนัทีเพ่ือส่งหมายเรียกฯให้รับหรือสอบสวนต่อไป 

   ๔ .๕.๒  สําหรับนอกเขตเทศบาล ในเดือนมิถุนายนทุกปี ให้สัสดีอําเภอ

ดาํเนินการออกหนังสือของนายอาํเภอพร้อมดว้ยหมายเรียกฯ  และบญัชีรายช่ือผูรั้บหมายเรียกฯ มอบ

ให้กาํนนัรับไปเพ่ือดาํเนินการส่งกบัผูถู้กเรียกตามตาํบลท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

    ๔.๕.๒.๑  ถา้กาํนัน  ผูใ้หญ่บา้นสืบทราบว่า ผูถู้กเรียกคนใดยา้ยหรือ

ไปอยู่ในท้องท่ีอําเภออ่ืนให้รายงานต่อนายอําเภอ  และให้นายอําเภอดําเนินการส่งหมายเรียกฯ

เช่นเดียวกบัขอ้ ๔.๕.๑.๓ 

    ๔ .๕ .๒ .๒  ถ้าปรากฏว่าผู้ถูกเรียกตาย ให้สัสดีอําเภอดําเนินการ

เช่นเดียวกบัขอ้ ๔.๕.๑.๔ กบัให้สอบปากคาํกาํนนัไวด้ว้ย เพ่ือเป็นหลกัฐานว่าผูถู้กเรียกตายจริง 

    ๔.๕.๒.๓  หมายเรียกฯ ท่ีส่งได ้ให้กาํนันผูใ้หญ่บา้นส่งใบรับหมาย

คืนอาํเภอทุก ๆ เดือน 

    ๔ .๕ .๒ .๔  หมายเรียก ฯ ท่ีส่งไม่ได้ ให้กํานัน ผู้ใหญ่บ้านส่งคืน

อาํเภอภายในเดือนกุมภาพนัธ์ทุกปี และช้ีแจงเหตุขดัขอ้งท่ีส่งหมายไม่ไดแ้ต่ละรายให้ทราบดว้ย 

   ๔.๕.๓  ผูถู้กเรียกท่ีส่งหมายไม่ไดน้ี้ ถา้ยงัไม่มีหลกัฐานจาํหน่ายและไม่ไดต้วั

มาทาํการตรวจเลือกในวนัตรวจเลือกแลว้ ให้สอบปากคาํกาํนันหรือผูใ้หญ่บา้น และบิดาหรือมารดา

หรือญาติของผูถู้กเรียกซ่ึงเป็นเจา้บา้น  เพ่ือประกอบหลกัฐานเมื่อเสร็จจากการตรวจเลือกให้แลว้เสร็จ

ภายในเดือนธนัวาคมทุกปี 
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  ๔.๖  เมื่อสัสดีอําเภอได้ดําเนินการส่งบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจาํการ        

(สด. ๑๖)  ส่วนของจงัหวดัคืนแลว้ ให้ส่งบญัชีรายช่ือผูท่ี้รับหมายเรียก  ตามผนวก ซ. ไปให้สัสดี 

จงัหวดัทราบภายในวนัท่ี ๑๐ ของเดือนใหม่  สําหรับผูท่ี้รับหมายเรียกในเดือนมีนาคมให้ส่งก่อนวนั

ทาํการตรวจเลือกของอาํเภอ 

  ๔.๗  ผูท่ี้ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือกด้วยเหตุใด ๆ ก็ดี ให้สัสดีอาํเภอตรวจสอบคดั

บญัชีรายช่ือทั้งหมดจากบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด. ๑๖)  เสนอนายอาํเภอเพ่ือส่ง

ให้พนักงานสอบสวนดําเนินคดีตามฐานความผิดภายในเดือนพฤษภาคมทุกปีเสร็จแล้วให้สําเนา

รายงานให้หน่วยบญัชาการกาํลงัสาํรอง (กองการสัสดี) ทราบในโอกาสแรกทนัที 

 ข้อ ๕  จํานวนคนที่จะเรียกเข้ารับราชการทหารกองประจําการ 

  ๕.๑  ให้สัสดีจงัหวดัรวบรวมยอดจาํนวนทหารกองเกินตามขอ้ ๑ ลงในบญัชีจาํนวน

คนท่ีจะเรียกได ้(สด. ๑๔)  ตามผนวก ด. ส่งต่อฝ่ายการสัสดีมณฑลทหารบก หรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดั

ทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค ๑ ฉบบั และส่งในนามผูว่้าราชการจังหวดัถึงผูบ้ัญชาการมณฑล

ทหารบก หรือผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกท่ีขอเรียกคน ๑ ฉบบัตามกาํหนด ดงัน้ี 

   ๕ .๑.๑  คร้ังแรกส่งภายในวันท่ี ๑๐ มิถุนายน ทุกปี  พร้อมกับแนบบัญชี

กาํหนดวนั เวลาและสถานท่ีทาํการตรวจเลือก ตามผนวก ต. ไปดว้ย ๔ ฉบบั ต่อไปถ้ามีจาํนวนคน

เพ่ิมขึ้นหรือลดลงเกินกว่า ๕๐ คน ของฉบบัท่ีส่งไวเ้ดิม ให้จงัหวดัส่งบญัชีน้ีใหม่ภายในวนัท่ี ๑๐ ของ

เดือนถดัไป  และต้องช้ีแจงไวใ้นช่องหมายเหตุให้ทราบว่า ท่ีเพ่ิมหรือลดนั้นเป็นเพราะเหตุใด เช่น 

เพ่ิมขึ้นเพราะรับลงบัญชีตามมาตรา ๑๘….คน, ยา้ยเข้ามา…..คน เป็นต้น และลดลงเพราะเข้ากอง

ประจาํการ……คน, ลงบญัชีซํ้ า….คนเป็นตน้  โดยไม่ตอ้งส่งบญัชีกาํหนดวนั เวลา และสถานท่ีทาํการ 

ตรวจเลือกอีก เวน้แต่มีการเปลี่ยนแปลงกาํหนดวนั  เวลา และสถานท่ีทาํการตรวจเลือกจากท่ีส่งไว้

เดิมก็ให้ทาํส่งใหม่จาํนวน ๔ ฉบบั    

   ถา้จงัหวดัใดเรียกคนเขา้รับราชการกองประจาํการเป็น ทหารบก ทหารอากาศ

และทหารเรือด้วย ให้สัสดีจังหวดัทําบัญชีแยกอําเภอท่ีเรียกคนเป็นทหารเรือ ๒ ฉบับ ไม่รวมกับ

อาํเภอท่ีเรียกคนเป็นทหารบก  ทหารอากาศ  สําหรับบัญชีฉบบัท่ีเรียกคนเป็นทหารเรือให้ทาํส่งฝ่าย

การสัสดีมณฑลทหารบก  หรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค ๑ ฉบบั ส่งให้

กรมกาํลงัพลทหารเรือ ๑ ฉบบั  และผูว่้าราชการจงัหวดัถึงผูบ้ญัชาการมณฑลทหารบก หรือผูบ้งัคบั

การจงัหวดัทหารบกท่ีขอเรียกคน ๑ ฉบบั 

   ๕.๑.๒  คร้ังสุดท้าย  เมื่อผูว่้าราชการจงัหวดัได้รับแจง้จาํนวนคนท่ีขอเรียก

จากฝ่ายท่ีตอ้งการคนแลว้  ให้ส่งบัญชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้(สด. ๑๔)   น้ีใหม่อีกคร้ังหน่ึงก่อนส่ง

บญัชีเทียบจาํนวนคนท่ีจะกะเรียก (สด.๑๕) 
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   ๕.๑.๓  แต่ถา้เป็นกรณีท่ีเก็บหรือรวบรวมยอดผิดหรือเปลี่ยนแปลงทอ้งท่ีให้

ส่งเปลี่ยนทนัที 

  ๕.๒  เมื่อฝ่ายการสัสดีมณฑลทหารบก หรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรง

ต่อกองทพัภาคไดรั้บบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้(สด. ๑๔)  จากสัสดีจงัหวดัแลว้ ให้เก็บยอดจาํนวน

เป็นรายจงัหวดัลงในบญัชีคนชนิดเดียวกนัรวมเป็นยอดของมณฑลทหารบก  หรือจงัหวดัทหารบกซ่ึง

ขึ้นต่อกองทพัภาคแลว้แต่กรณี เสนอตามสายการบงัคบับญัชาจาํนวน ๓ ฉบบัพร้อมบญัชีกาํหนดวนั 

เวลา และสถานท่ีทาํการตรวจเลือกในมณฑลทหารบกหรือจงัหวดัทหารบกนั้น โดยมีกาํหนดดงัน้ี 

   ๕.๒.๑  คร้ังแรกส่งกองทัพภาคภายในวนัท่ี ๒๐ มิถุนายนทุกปี ต่อไปถ้า

ไดรั้บบัญชีเปลี่ยนแปลงจาํนวนคนท่ีส่งไวเ้ดิมจากจงัหวดั  ต้องส่งบัญชีเปลี่ยนใหม่ภายในวนัท่ี ๑๕ 

ของเดือนท่ีไดรั้บบญัชี 

   ๕.๒.๒  คร้ังสุดทา้ยส่งกองทพัภาคหลงัจากท่ีไดรั้บบญัชีจากสัสดีจงัหวดัแลว้

ไม่เกิน ๗ วนั 

  บัญชีจํานวนคนท่ีจะเรียกได้ (สด. ๑๔)  ตามท่ีกล่าวน้ี  เมื่อฝ่ายการสัสดีมณฑล

ทหารบก หรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค ไดจ้ดัทาํส่งตามสายการบงัคบั

บญัชาแลว้ ให้ทาํส่งฝ่ายการสัสดีกองทัพภาคเพ่ือส่งหน่วยบญัชาการกาํลงัสํารองทราบดว้ยทุกคราว 

จาํนวน ๑ ฉบบั 

  ๕.๓  เมื่อฝ่ายการสัสดีกองทพัภาคไดรั้บบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้(สด. ๑๔)  จาก

ฝ่ายการสัสดีมณฑลทหารบก หรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาคแลว้ให้ส่ง

กองทพับกโดยมีกาํหนดดงัน้ี 

   ๕.๓.๑  คร้ังแรกส่งหน่วยบัญชาการกาํลงัสํารองและกองทพับกภายในวนัท่ี 

๒๕ มิถุนายน คร้ังต่อไปให้ส่งภายในวนัท่ี ๒๐ ของเดือนท่ีไดรั้บบญัชี 

   ๕.๓.๒  คร้ังสุดทา้ยส่งกองทพับกหลงัจากท่ีไดรั้บบญัชีแลว้ไม่เกิน    ๓ วนั 

  ๕.๔  การเรียกทหารกองเกินเขา้รับราชการกองประจาํการในปีใดนั้น เจา้หน้าท่ีฝ่ายท่ี

ตอ้งการคนจะตอ้งแจง้ต่อผูว่้าราชการจงัหวดั ดงัน้ี 

   ๕ .๔ .๑  สําหรับทหารบก ทหารเรือและทหารอากาศ เป็นหน้าท่ีของผู้

บญัชาการมณฑลทหารบก หรือผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกแลว้กรณี 

   ๕.๔.๒  สําหรับตาํรวจจงัหวดัอ่ืน ๆ นอกจากกรุงเทพมหานคร เป็นหน้าท่ี

ของผูก้าํกบัการตาํรวจภูธรจงัหวดันั้น ๆ ส่วนกรุงเทพมหานคร เป็นหนา้ท่ีของอธิบดีกรมตาํรวจ 

   การขอเรียกน้ีต้องบอกให้ชัดว่า จะต้องการคนเท่าใด กําหนดรับคนเสร็จ

เมื่อใด  ถา้ไม่มีเหตุการณ์จาํเป็นแลว้ จะตอ้งแจง้ต่อผูว่้าราชการจงัหวดัล่วงหนา้ไม่นอ้ยกว่า ๖ เดือน 
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   การขอเรียกน้ี  ถา้จาํเป็นจะต้องเพ่ิมหรือลดจาํนวนคนท่ีขอเรียกไวเ้ดิม ให้ผู ้

ขอเรียกช้ีแจงไปยงัผูว่้าราชการจงัหวดัทราบล่วงหนา้ก่อนตรวจเลือกไม่นอ้ยกว่า ๓๐ วนั แต่ถา้ความ 

จาํเป็นนั้นเกิดขึ้นภายหลงัท่ีกาํหนดน้ี  ให้ผูข้อเรียกช้ีแจงตรงต่อคณะกรรมการตรวจเลือกในวนัตรวจ

เลือกนั้นได ้

  ๕.๕  เมื่อจังหวดัได้รับแจง้จาํนวนคนท่ีขอเรียกจากฝ่ายท่ีต้องการคนแล้ว ให้สัสดี

จงัหวดัทาํการแบ่งเฉลี่ยจาํนวนคนท่ีถูกเรียกนั้นเป็นอาํเภอ  ตามส่วนท่ีมีคนมากหรือน้อย  ตามข้อ 

๕.๖  ถา้อาํเภอใดตอ้งเรียกทหารกองเกินมาเขา้รับการตรวจเลือกหลายวนั  ก็ให้ทาํการแบ่งเฉลี่ยแยก

เป็นวนั ๆ ตามส่วนท่ีมีคนมากหรือน้อยโดยนัยเดียวกนั  แลว้จดัทาํบญัชีเทียบจาํนวนคนท่ีจะกะเรียก   

(สด.๑๕)  ตามผนวก ถ. ส่งต่อฝ่ายการสัสดีมณฑลทหารบก  หรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้น

ตรงต่อกองทพัภาค ๔ ฉบบั ส่งในนามผูว่้าราชการจงัหวดัถึงผูบ้งัคบับญัชาการมณฑลทหารบกหรือผู้

บงัคบัการจงัหวดัทหารบกท่ีขอเรียก  ๑ ฉบบั  ตามกาํหนดดงัน้ี 

  คร้ังแรก  เมื่อไดรั้บแจง้จาํนวนคนท่ีขอเรียกแลว้ภายใน ๗ วนั นับจากวนัท่ีไดรั้บแจง้

จาํนวนคนท่ีขอเรียก 

  คร้ังต่อไป  ทุกคราวท่ีมีการเปลี่ยนแปลงจาํนวนคนท่ีขอเรียก 

  จังหวดัใดเรียกคนเข้ารับราชการกองประจาํการเป็นทหารบก  ทหารอากาศและ

ทหารเรือ  ให้สัสดีจงัหวดัทาํบญัชีแยกอาํเภอเฉพาะฉบบัทหารเรือส่งสัสดีมณฑลทหารบก  หรือสัสดี

จังหวดัทหารบกซ่ึงขึ้ นตรงต่อกองทัพภาคอีก ๒ ฉบับ และทาํส่งในนามผูว่้าราชการจังหวดัถึงผู้

บญัชาการมณฑลทหารบก  หรือผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกท่ีขอเรียก ๑ ฉบบั เช่นเดียวกบัขอ้ ๕.๑.๑ 

วรรคทา้ย 

  สําหรับสัสดีมณฑลทหารบก  หรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทัพภาค

และสัสดีกองทพัภาค  ปฏิบติัตามขอ้ ๕.๒  และ ๕.๓  โดยอนุโลมส่วนการส่งให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๕.๕.๑  ส่งบัญชีกองทัพภาคจาํนวน ๓ ฉบับ ภายใน ๑๐ วนั  นับตั้งแต่วนัท่ี

ได้รับบัญชี ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงให้ส่งภายใน ๗ วนั นับตั้งแต่วนัท่ีได้รับบัญชีเปลี่ยนแปลงและ

กองทัพภาคส่งกองทัพบกจํานวน ๒ ฉบับ ภายใน ๕ วัน นับตั้ งแต่วันท่ีได้รับบัญชี  ถ้ามีการ

เปลี่ยนแปลงให้ส่งภายใน ๓ วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บบญัชีเปลี่ยนแปลง 

  ๕.๖  วิธีเฉลี่ยจํานวนคนของจังหวัดส่งเข้ากองประจําการ ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๕.๖.๑  อาํเภอใดมีจาํนวนคนท่ีจะเรียกไดม้าก ตอ้งทาํการตรวจเลือกหลายวนั 

ให้ทาํการแบ่งเฉลี่ยจาํนวนคนท่ีถูกเรียกส่งเขา้กองประจาํการแต่ละวนัเสมือนเป็นอาํเภอหน่ึง 

   ๕.๖.๒  ถา้ไดรั้บแจง้จาํนวนขอเรียกแผนกเดียว  ให้เอาจาํนวนคนท่ีขอเรียก

ทั้งหมด  “ตั้ง”  แลว้  “คูณ”   ดว้ยจาํนวนท่ีจะเรียกไดเ้ฉพาะอาํเภอ และ “หาร” ดว้ยจาํนวนคนท่ีจะ 
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เรียกไดร้วมทุกอาํเภอในจงัหวดันั้น  กระทาํดงัน้ีเป็นอาํเภอ ๆ จนครบทุกอาํเภอ  ไดเ้ท่าใดเป็นจาํนวน

คนท่ีตอ้งส่งเขา้กองประจาํการของอาํเภอนั้น 

   ๕.๖.๓  ถา้ไดรั้บแจง้จาํนวนขอเรียกหลายแผนก  ให้เอาจาํนวนรวมของคนท่ี

ขอเรียกทุกแผนกซ่ึงตอ้งส่งเขา้กองประจาํการรวมกนัในจงัหวดันั้น “ตั้ง” “คูณ” ดว้ยจาํนวนคนท่ีจะ

เรียกไดเ้ฉพาะอาํเภอนั้น แลว้ “หาร” ดว้ยจาํนวนคนท่ีจะเรียกไดร้วมทุกอาํเภอในจงัหวดันั้น  กระทาํ

ดงัน้ีเป็นอาํเภอ ๆ จนครบทุกอาํเภอ ไดเ้ท่าใดเป็นจาํนวนคนท่ีตอ้งส่งเขา้กองประจาํการของอาํเภอนั้น 

   ๕.๖.๔  เมื่อไดจ้าํนวนรวมของคนท่ีตอ้งส่งเขา้กองประจาํการทุกแผนก  ซ่ึง

ตอ้งส่งเขา้กองประจาํการรวมกนัของแต่ละอาํเภอแลว้  ให้เฉลี่ยแยกเป็นแผนกเฉพาะอาํเภอ  โดยให้

เฉลี่ยในแผนกท่ีตอ้งการคนมากไปหาน้อยตามลาํดบั  คือ  เอาจาํนวนรวมของคนท่ีขอเรียกทุกแผนก 

ซ่ึงตอ้งส่งเขา้กองประจาํการรวมกันของอาํเภอนั้น “ ตั้ง ”  “ คูณ ”  ด้วยจาํนวนคนท่ีขอเรียกเฉพาะ

แผนกท่ีตอ้งการคนมาก  แลว้ “ หาร ”  ดว้ยจาํนวนรวมของคนท่ีขอเรียกทุกแผนกซ่ึงตอ้งส่งเขา้กอง

ประจาํการรวมกนัในจงัหวดันั้น  ไดเ้ท่าใดเป็นจาํนวนท่ีตอ้งส่งเขา้กองประจาํการรวมกนัในแผนกท่ี

ต้องการคนมากของอําเภอนั้ น  แล้วเอาไปหักจํานวนรวมของคนท่ีขอเรียกซ่ึงต้องส่งเข้ากอง

ประจาํการรวมกนัของอาํเภอนั้น   เหลือเท่าใดก็เป็นจาํนวนคนท่ีตอ้งส่งเขา้กองประจาํการอีกแผนก 

หน่ึง  แต่ถ้ามีการขอเรียกซ่ึงต้องส่งเข้ากองประจําการรวมกันเกินกว่าสองแผนก  เมื่อได้เฉลี่ย

ตามลาํดบัในแผนกท่ีตอ้งการคนมากไปหาน้อย  จนเหลือเฉพาะแผนกท่ีต้องการคนน้อยแผนกเดียว

แล้ว  ให้เอาจาํนวนท่ีเฉลี่ยได้สําหรับแผนกท่ีต้องการคนมากตามลําดับมารวมกัน  แล้วเอาไปหัก

จาํนวนรวมของคนท่ีขอเรียกทุกแผนกซ่ึงตอ้งส่งเขา้กองประจาํการรวมกนัในอาํเภอนั้น ๆ เหลือเท่าใด

เป็นจาํนวนคนท่ีตอ้งส่งเขา้กองประจาํการของแผนกท่ีตอ้งการคนนอ้ย 

   ๕.๖.๕  เมื่อได้เฉลี่ยจาํนวนคนรวมทุกแผนกออกเป็นอาํเภอ  หรือการเฉลี่ย

จากจํานวนรวมทุกแผนกในอาํเภอหน่ึง ๆ ออกเป็นแผนกก็ดี  ถ้าพลลัพธ์รวมกันยงัไม่ได้เท่ากับ

จาํนวนคนท่ีตอ้งการ ก็ให้เพ่ิมในอาํเภอท่ีมีเศษมากอีกอาํเภอละหน่ึงตามลาํดบั  จากเศษมากไปหาเศษ

นอ้ย  จนครบตามจาํนวนท่ีตอ้งการ  ถา้เศษเท่ากนัให้เพ่ิมจาํนวนคนในอาํเภอท่ีมีคนมาก 

  ๕.๗  การแบ่งเฉลี่ยคนส่งเข้ากองประจาํการน้ี  สําหรับคนท่ีส่งหมายเรียกไม่ได้แต่ 

พ.ศ. ก่อนๆ และคนผ่อนผันไม่ต้องเอาจาํนวนมาแบ่งเฉลี่ย 

  ๕.๘  การขอเพ่ิมหรือลดจาํนวนคนจากท่ีขอเรียกไวเ้ดิมจะต้องแบ่งเฉลี่ยจาํนวนคน

ใหม่เพ่ือให้จาํนวนคนท่ีเพ่ิมขึ้นหรือลดลงมีส่วนเฉลี่ยสมํ่าเสมอกนัตามส่วนจาํนวนคนมากและนอ้ย   

แต่ถา้มีการขอเพ่ิมหรือลดเมื่อไดท้าํการตรวจเลือกไปบา้งแลว้บางอาํเภอ  ก็ให้แบ่งเฉลี่ยเฉพาะอาํเภอ

ท่ียงัเหลืออยูเ่ท่านั้น  ห้ามมิให้เพ่ิมหรือลดเอาตามความพอใจเป็นอนัขาด 
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  ถา้มีอาํเภอท่ียงัไม่ไดท้าํการตรวจเลือกเหลืออยูเ่พียงอาํเภอเดียว  ให้เพ่ิมไดเ้ท่าจาํนวน

ท่ีขอเรียกหรือเท่าจาํนวนคนท่ีมีซ่ึงพอจะให้ได ้

  ๕.๙  การตรวจเลือกอาํเภอใดมจีาํนวนทหารกองเกินท่ีจะตอ้งส่งเขา้กองประจาํการไม่

พอกบัจาํนวนท่ีตอ้งการหรือส่งคนเขา้กองประจาํการน้อยกว่าจาํนวนท่ีตอ้งการดว้ยเหตุใด ๆ ก็ดี ตอ้ง

ส่งคนอาํเภอต่อไปทดแทน โดยเฉลี่ยตามส่วนท่ีมีจาํนวนมากและน้อย  ถ้าอาํเภอต่อไปเป็นอาํเภอ

สุดทา้ยให้เพ่ิมไดเ้ท่าจาํนวนคนท่ีมี  ถา้ยงัส่งคนไม่พอกบัจาํนวนท่ีตอ้งการอยู่อีก  ให้กรรมการสัสดี

จงัหวดัรีบรายงานฝ่ายท่ีขอเรียกเพ่ือส่งคนจงัหวดัอ่ืนทดแทนต่อไป 

  ๕.๑๐  ในวนัทาํการตรวจเลือกฯ วนัใด ซ่ึงมิใช่วนัสุดท้ายของคณะกรรมการตรวจ

เลือกคณะนั้น ๆ ถา้มีผูร้้องขอเขา้กองประจาํการเกินกว่ายอดแบ่งเฉลี่ยคนเขา้กองประจาํการเดิมของ

วนันั้นให้นาํยอดผูท่ี้ร้องขอฯ เกิน ไปลดยอดแบ่งเฉลี่ยฯ แต่ละแผนกของวนัซ่ึงจะทาํการตรวจเลือกฯ

ต่อ ๆ ไปทุกวนัท่ีเหลือตามส่วนจาํนวนคนมากและคนน้อย  หากมีเศษจึงให้นาํไปลดยอดแบ่งเฉลี่ยฯ 

ของวนัท่ีเหลือต่อ ๆ ไป  ตามลาํดบัจากเศษมากไปหานอ้ยจนกว่าจะหมด 

  ๕.๑๑  ในวนัทาํการตรวจเลือกฯ ตามขอ้ ๕.๑๐  หากผูร้้องขอเขา้กองประจาํการเกิน

กว่ายอดแบ่งเฉลี่ยคนส่งเขา้กองประจาํการของวนัทาํการตรวจเลือกฯ ท่ีเหลือรวมกนั  ก็ให้ทาํการจบั

สลากเพ่ือคดัออก  โดยให้เหลือยอดแบ่งเฉลี่ยฯ สาํหรับวนัท่ีจะตอ้งทาํการตรวจเลือก ฯ ต่อไป วนัละ  

๑ คน เท่า ๆ กนั ในแผนกท่ีตอ้งการคนมาก และหากในวนัตรวจเลือก ฯ ท่ีเหลือมีผูร้้องขอเกินกว่า ๑ 

คน ก็ให้ทาํการจบัสลากเพ่ือคดัออกให้เหลือเพียง ๑ คน 

  ๕.๑๒  ในวนัทาํการตรวจเลือก ฯ วนัใดซ่ึงเป็นวนัทําการตรวจเลือก ฯ วนัสุดท้าย

สาํหรับคณะกรรมการตรวจเลือกฯ คณะนั้น ๆ หากมผูีร้้องขอเขา้กองประจาํการเกินกว่ายอดแบ่งเฉลี่ย

คนส่งเขา้กองประจาํการวนันั้น  ให้ทาํการจบัสลากเพ่ือคดัออก  โดยให้เหลือเท่ากบัยอดแบ่งเฉลี่ยฯ 

ของวนันั้น 

  ๕.๑๓  เพ่ือให้การตรวจเลือก ฯ ดาํเนินไปดว้ยความถูกตอ้งเรียบร้อยและรวดเร็ว  ให้

สัสดีจงัหวดัท้องท่ีประสานผูว่้าราชการจงัหวดั  จัดตั้งผูแ้ทนสําหรับทาํการแบ่งเฉลี่ยยอดคนส่งเข้า

กองประจาํการตามขอ้ ๕.๑๐ และ ขอ้ ๕.๑๑ ก่อนการตรวจเลือกฯ สําหรับปีนั้น ๆ และเมื่อเหตุการณ์

ดงักล่าวเกิดขึ้นในการตรวจเลือก ฯ วนัใด ให้ประธานกรรมการตรวจเลือก ฯ คณะนั้น ๆ รายงานผูว่้า

ราชการจงัหวดั (ผ่านสัสดีจงัหวดัทอ้งท่ี)  เพ่ือดาํเนินการแบ่งเฉลี่ย ฯ ให้โดยทนัที  

(  ข้อ ๕.๑๐ – ๕.๑๓ เพ่ิมเติมตามคาํส่ัง ทบ.ท่ี ๕๙๔/๔๒ ลง ๒๑ ธ.ค.๔๒  ) 

 

 

------------------------------ 
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ตอนท่ี  ๔ 

การยกเว้นและผ่อนผนั 

 

 ข้อ  ๑   บทบญัญติัท่ีกาํหนดการยกเวน้และผ่อนผนั 

  ๑.๑   บุคคลตามมาตรา  ๑๓  ยกเวน้ไม่ตอ้งเขา้รับราชการทหารกองประจาํการบุคคล

ตามมาตรา  ๑๔  ยกเวน้ไม่เรียกเขา้กองประจาํการในยามปกติ 

  ๑.๒  บุคคลตามมาตรา  ๑๓ (๑)  และ  (๓)  ยกเวน้ไม่ตอ้งลงบญัชีทหารกองเกิน 

  ๑.๓   สามเณรเปรียญ  หรือผูท่ี้อยูใ่นระหว่างควบคุมหรือคุมขงัของเจา้พนกังานไม่

ตอ้งไปแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินท่ีอาํเภอทอ้งท่ี  โดยปฏิบติัตามตอนท่ี ๒  ขอ้  ๔.๗.๓ 

  ๑.๔  บุคคลตามมาตรา  ๒๗  ผ่อนผนัไม่ตอ้งมาให้คณะกรรมการตรวจเลือก  ทาํการ

ตรวจเลือกตามหมายเรียก 

  ๑.๕   บุคคลตามมาตรา  ๒๙  ผ่อนผนัไม่ส่งเขา้กองประจาํการในคราวท่ีมีคนพอ  แต่

ตอ้งไปแสดงตวัต่อคณะกรรมการตรวจเลือกในวนัตรวจเลือก 

 ข้อ  ๒   บุคคลที่มีสิทธิยกเว้น     จาํแนกไดด้งัน้ี 

  ๒.๑   บุคคลตามมาตรา  ๑๓  คือ 

   ๒.๑.๑   พระภิกษุท่ีมีสมณศกัด์ิหรือท่ีเป็นเปรียญ  และนกับวชใน

พระพุทธศาสนาแห่งนิกายจีนหรือญวนท่ีมีสมณศกัด์ิ  

   ๒.๑.๒   คนพิการทุพพลภาพ  ซ่ึงไม่สามารถเป็นทหารได ้  ตอ้งมาแสดงตน

ในวนัตรวจเลือกตามหมายเรียกของนายอาํเภอเพ่ือท่ีจะให้คณะกรรมการตรวจเลือกปลดเป็นพน้

ราชการทหาร 

   ๒.๑.๓ บุคคลซ่ึงไม่มีคุณวุฒิท่ีจะเป็นทหารไดเ้ฉพาะบางทอ้งท่ี  ซ่ึงกาํหนดใน

กฎกระทรวง 

  ๒.๒   บุคคลตามมาตรา  ๑๔  คือ 

   ๒.๒.๑  พระภิกษุสามเณร  หรือนกับวชในพระพุทธศาสนาแห่งนิกายจีน

หรือญวน  ซ่ึงเป็นนกัธรรมตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการรับรอง 

   ๒.๒.๒ นกับวชศาสนาอ่ืนซ่ึงมีหนา้ท่ีประจาํในกิจของศาสนา ซ่ึงไดล้งบญัชี

ทหารกองเกินไว ้  และผูว่้าราชการจงัหวดัไดอ้อกใบสําคญัให้ไวใ้นสุเหร่าหน่ึง  อารามหน่ึง  หรือ

สาํนกัหน่ึง  ยกเวน้ให้ดงัน้ี  
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    ๒.๒.๒.๑  สําหรับศาสนาอิสลาม 

     -   โต๊ะอิหมํ่า   หน่ึงคน 

     -   โต๊ะบิลา  หน่ึงคน 

     -   โต๊ะกาเตบ  หน่ึงคน 

    ๒.๒.๒.๒  สําหรับศาสนาคริสตังหรือโรมันคาทอลิค 

     -      เจา้อธิการวดั หน่ึงคน 

     - ผูช่้วยเจา้อธิการวดัสามคน  แลว้แต่เจา้อธิการวดัจะ

เห็นสมควรขอใบสาํคญัให้แก่ผูใ้ด 

    ๒.๒.๒.๓ สําหรับศาสนาโปรเตสเตนท์   ผูม้ีความรู้ความสามารถ

สอนศาสนาได ้  ซ่ึงเป็นเจา้หนา้ท่ีหรือผูช่้วยหัวหนา้ในสาํนกัสอนศาสนาสาํนกัใหญ่แห่งละสามคน  

แลว้แต่ผูเ้ป็นหวัหนา้จะขอใบสาํคญัให้แก่ผูใ้ด 

  ๒.๓   บุคคลซ่ึงอยูใ่นระหว่างการฝึกวิชาทหาร  ตามหลกัสูตรท่ีกระทรวงกลาโหม

กาํหนดตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร 

  ๒.๔   นกัเรียนโรงเรียนเตรียมทหารของกระทรวงกลาโหม 

  ๒.๕   ครูซ่ึงประจาํทาํการสอนหนงัสือหรือวิชาการต่างๆ  ท่ีอยูใ่นความควบคุมของ

กระทรวง  ทบวง  กรม  หรือราชการส่วนทอ้งถิ่น  ซ่ึงไดล้งบญัชีทหารกองเกินไว ้  แต่ยกเวน้ไม่เรียก

มาตรวจเลือกเขา้รับราชการทหารกองประจาํการในยามปกติ  ไดแ้ก่  ครูในสถาบนัการศึกษาต่างๆ ท่ี

กาํหนดไวใ้นกฎกระทรวงฯ และมีคุณลกัษณะดงัน้ี 

   ๒.๕.๑  เป็นครูประจาํทาํการสอนนกัเรียน  นิสิต  หรือนกัศึกษา  ไม่นอ้ยกว่า

สิบห้าคนเป็นปกติ  และในจาํนวนนกัเรียน  นิสิต  หรือนกัศึกษาไม่นอ้ยกว่าสิบห้าคนน้ียกเวน้ครูได้

คนเดียว หรือเป็นครูสอนประจาํเฉพาะวิชาซ่ึงทาํการสอนนกัเรียน  นิสิต  หรือนกัศึกษาไม่นอ้ยกว่า

สิบห้าคนเป็นปกติ  และในจาํนวนนกัเรียน  นิสิต  หรือนกัศึกษาไม่นอ้ยกว่าสิบห้าคนน้ีก็ยกเวน้ครูได้

คนเดียวเช่นเดียวกนั 

   ๒.๕.๒  มีเวลาสอนสัปดาห์ละไม่นอ้ยกว่าสิบแปดช่ัวโมง  สาํหรับครูซ่ึง

ประจาํทาํการสอนในสถานศึกษาตั้งแต่ระดบัมธัยมศึกษาลงมา  หรือไม่นอ้ยกว่าสิบห้าช่ัวโมง   

สาํหรับครูซ่ึงประจาํทาํการสอนในสถานศึกษาระดบัสูงกว่ามธัยมศึกษา 

   ๒.๕.๓  ผูว่้าราชการจงัหวดัออกใบสาํคญัให้ไว ้

  ๒.๖    นกัศึกษาของศูนยก์ลางอบรมการศึกษาผูใ้หญ่ของกระทรวงศึกษาธิการ 

  ๒.๗   นกัศึกษาของศูนยฝึ์กการบินพลเรือนของกระทรวงคมนาคม   

  ๒.๘   บุคคลซ่ึงไดสั้ญชาติไทยโดยการแปลงสัญชาติ 
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  ๒.๙ บุคคลซ่ึงไดรั้บโทษจาํคุกโดยคาํพิพากษาถึงท่ีสุดให้จาํคุกคร้ังเดียวตั้งแต่สิบปีขึ้น

ไป  หรือเคยไดรั้บโทษจาํคุกโดยคาํพิพากษาถึงท่ีสุดให้จาํคุกหลายคร้ังรวมกนัตั้งแต่สิบปีขึ้นไปหรือ

เคยถูกศาลพิพากษาให้กกักนั 

 ข้อ  ๓   การขอยกเว้น     ให้ปฏิบติัไดด้งัน้ี 

  ๓.๑   บุคคลตามขอ้  ๒.๑.๑  เมื่ออาํเภอไดรั้บบญัชีรายช่ือพร้อมดว้ยหลกัฐานจากเจา้

อาวาส  ให้สัสดีอาํเภอตรวจสอบหลกัฐานเห็นเป็นการถูกตอ้งแลว้  เสนอนายอาํเภออนุมติัและแจง้ให้

ผูข้อยกเวน้ทราบ 

  ๓.๒   เมื่อมีบุคคลตามขอ้  ๒.๒.๑  ร้องขอต่อนายอาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารหรือ

คณะกรรมการตรวจเลือกในวนัทาํการตรวจเลือก  ให้สัสดีอาํเภอหรือกรรมการในหนา้ท่ีสัสดีจงัหวดั

ตรวจสอบหลกัฐานเห็นเป็นการถูกตอ้ง  ให้เสนอนายอาํเภอหรือคณะกรรมการตรวจเลือกแลว้แต่

กรณี  เป็นผูอ้นุมติัและแจง้ให้ผูข้อยกเวน้ทราบ 

  ๓.๓   เมื่อมีบุคคลตามขอ้  ๒.๒.๒  ร้องขอต่อนายอาํเภอทอ้งท่ี  ซ่ึงสุเหร่าอารามหรือ

สาํนกัตั้งอยู ่  ให้สัสดีอาํเภอตรวจสอบหลกัฐานเป็นการถูกตอ้งแลว้ดาํเนินการทาํหนงัสือของ

นายอาํเภอส่งหลกัฐานไปยงัจงัหวดั  ให้สัสดีจงัหวดัตรวจสอบหลกัฐานเป็นการถูกตอ้งแลว้   เสนอ

ผูว่้าราชการจงัหวดัอนุมติัและออกใบสาํคญัยกเวน้  (สด.๓๖)  ตามผนวก  ก.  ส่งมอบให้ผูข้อยกเวน้ 

 สาํนกัสอนศาสนาจะต้องได้รับอนุญาตจากทางราชการให้จัดต้ังเป็นสาํนกัสอนศาสนาแลว้  

จึงอยูใ่นกาํหนดท่ีจะขอยกเวน้ให้แก่เจา้หนา้ท่ีของสาํนกัสอนศาสนาได ้

  ๓.๔   บุคคลตามขอ้  ๒.๓  และ  ๒.๔   ให้กรมการรักษาดินแดนหรือโรงเรียนเตรียม

ทหารแลว้แต่กรณี  เสนอรายช่ือต่อผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัจนถึงกระทรวงกลาโหม  เพ่ือแจง้ผูว่้า

ราชการจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารของผูข้อยกเวน้ทราบ 

  ๓.๕   บุคคลตามขอ้ ๒.๕  เมื่อจงัหวดัไดรั้บบญัชีรายช่ือขอยกเวน้จากส่วนราชการท่ี

เก่ียวขอ้งตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงฯ  ให้สัสดีจงัหวดัตรวจสอบหลกัฐานเก่ียวกบัคุณสมบติัและ

รายช่ือตามบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (สด.๒๗)  ถูกตอ้งแลว้เสนอ

ผูว่้าราชการจงัหวดัออกใบสาํคญัยกเวน้ครู  (สด. ๓๗) ตามผนวก ข. ส่งมอบให้ผูข้อยกเวน้ 

 สาํหรับครูซ่ึงทาํการสอนอยูใ่นหน่วยฝึกอาชีพเคลื่อนท่ี  ของกระทรวงศึกษาธิการ  ให้ผูว่้า

ราชการกรุงเทพมหานครเป็นผูอ้อกใบสาํคญัยกเวน้ครูให้  

 ในกรณีท่ีผูข้อยกเวน้มีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัอ่ืน  ให้ผูว่้าราชการจงัหวดัท่ี

ไดรั้บบญัชีรายช่ือขอยกเวน้ตรวจสอบภูมิลาํเนาของผูข้อยกเวน้ให้ถูกตอ้งตรงกนัเสียก่อน แลว้จึงออก

ใบสาํคญัยกเวน้ครูมอบให้ไป 
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  ๓.๖   บุคคลตามขอ้  ๒.๖  และขอ้  ๒.๗   เมื่อจงัหวดัไดรั้บรายช่ือส่ังยกเวน้จาก

กระทรวงท่ีเก่ียวขอ้ง  ให้สัสดีจงัหวดัตรวจสอบกบับญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุน

ประเภทท่ี  ๒  ( สด. ๒๗)  และแจง้ต่ออาํเภอภูมลิาํเนาทหาร 

  ๓.๗   บุคคลตามขอ้  ๒.๘  และขอ้  ๒.๙  นั้น  เมื่ออาํเภอทอ้งท่ีซ่ึงเป็นภูมิลาํเนาทหาร

ทราบว่า   ทหารกองเกินผูใ้ดอยูใ่นข่ายการยกเวน้ในขอ้น้ี  โดยมีเอกสารหรือหลกัฐานแน่นอนแลว้  ก็

ดาํเนินการยกเวน้ได ้  หรือหากเป็นกรณีท่ีจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารไดท้ราบโดยมีเอกสารและ

หลกัฐานแน่นอน  ก็ดาํเนินการยกเวน้ไดเ้ช่นเดียวกนั 

  ๓.๘   การปฏิบติัทางบญัชีของอาํเภอและจงัหวดั   อนัเก่ียวแก่การยกเวน้ดงักล่าว  

จากขอ้  ๓.๑  ถึงขอ้  ๓.๗  นั้นให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๓.๘.๑   ถา้อาํเภอหรือจงัหวดัซ่ึงดาํเนินการยกเวน้ให้บุคคลซ่ึงมีภูมลิาํเนา

ทหารอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัอ่ืน  สัสดีอาํเภอหรือสัสดีจงัหวดัจะตอ้งทาํหนงัสือเสนอนายอาํเภอหรือผูว่้า 

ราชการจงัหวดัแลว้แต่กรณี      แจง้ไปให้นายอาํเภอหรือผูว่้าราชการจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารของ

ผูข้อยกเวน้ทราบ 

   ๓.๘.๒   เมื่อทราบว่าทหารกองเกินผูใ้ดไดสิ้ทธิยกเวน้แลว้  ให้สัสดีอาํเภอ

หรือสัสดีจงัหวดัซ่ึงเป็นภูมิลาํเนาทหารของผูข้อยกเวน้แลว้แต่กรณี  ปฏิบติัดงัต่อไปน้ี 

    ๓.๘.๒.๑  ลงบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั (สด.๒๐) ตามผนวก ค. 

    ๓.๘.๒.๒  บนัทึกดว้ยดินสอดาํในบญัชีทหารกองเกิน  (สด.๑)  

ดา้นหนา้เหนือช่ือบญัชี  หรือบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  (สด.  ๒๗)  

ในช่องหมายเหตุให้ทราบว่า  ยกเวน้ประเภทใด  ดว้ยหลกัฐานอะไร  เช่น  “ยกเวน้ตามมาตรา  ๑๔  

(๕)    ตาม  ฉ.  ท่ี  ๒๐๒/ ๒๗”  เป็นตน้  เวน้แต่บุคคลตามขอ้  ๒.๑.๑   ซ่ึงไดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้ง

ลงบญัชีทหารกองเกินตามมาตรา  ๒๐ ดว้ยนั้น  ถา้เป็นผูท่ี้ไดล้งบญัชีทหารกองเกินไวแ้ลว้ให้จาํหน่าย

ถอนการลงบญัชีทหารกองเกินแทนการบนัทึก 

    ๓.๘.๒.๓   จาํหน่ายบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ          

( สด. ๑๖)  ตามระเบียบ 

 ทั้งน้ี  ให้สัสดีอาํเภอหรือสัสดีจงัหวดัฝ่ายท่ีทราบเร่ืองก่อนเป็นผูป้ฏิบติัก่อน  เสร็จแลว้ทาํ

หนงัสือเสนอนายอาํเภอหรือผูว่้าราชการจงัหวดัแลว้แต่กรณี  แจง้ให้อีกฝ่ายหน่ึงทราบเพ่ือไดป้ฏิบติั

ให้ถูกตอ้งตรงกนั 

 ข้อ  ๔   การขอผ่อนผันไม่เข้ารับการตรวจเลือกตามมาตรา  ๒๗    ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

  ๔.๑   บุคคลตามมาตรา  ๒๗  (๑)  (๓)  และ (๔)  เมื่อผูว่้าราชการจงัหวดัส่ังผ่อนผนั

แลว้  ให้สัสดีจงัหวดัและสัสดีอาํเภอปฏิบติัทาํนองเดียวกบัขอ้     ๕.๒ 
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  ๔.๒   บุคคลตามมาตรา  ๒๗  (๒) 

   ๔.๒.๑  นกัเรียนซ่ึงออกไปศึกษาวิชา  ณ  ต่างประเทศ  โดยอยูใ่นความ

ปกครองทั้งฝ่ายวิชาการ และความประพฤติของผูดู้แลนกัเรียนไทยของรัฐบาลไทยสําหรับประเทศ

นั้นๆ เมื่อสํานกังาน  ก.พ.  ไดข้อผ่อนผนัต่อผูว่้าราชการจงัหวดั  ให้สัสดีจงัหวดัและสัสดีอาํเภอ

ดาํเนินการทาํนองเดียวกบัขอ้ ๕.๒  และดาํเนินการให้ผูว่้าราชการจงัหวดัออกหนงัสือผ่อนผนัการ

ตรวจเลือกเขา้รับราชการทหาร  ( สด. ๔๑)  ตามผนวก ง.  เพ่ือมอบให้เจา้ตวัไวเ้ป็นหลกัฐาน 

   ๔.๒.๒  นกัเรียนซ่ึงออกไปศึกษาวิชา  ณ  ต่างประเทศ  โดยไดรั้บอนุญาต

จากกระทรวงมหาดไทย  (ทุนส่วนตวัและไม่ไดอ้ยูใ่นความปกครองดูแลของ  ก.พ.) ให้สัสดีอาํเภอ

ดาํเนินการดงัน้ี 

    ๔.๒.๒.๑  ให้นกัเรียนผูป้ระสงคข์อผ่อนผนั  หรือบิดามารดา  หรือ

ผูป้กครองย่ืนคาํร้องขอผ่อนผนัต่อนายอาํเภอภูมิลาํเนาทหาร   เพ่ือดาํเนินการสอบสวนซ่ึงจะตอ้ง

ปรากฏสาระสาํคญัและหลกัฐานดงัน้ี 

       -  ผูข้อรับการผ่อนผนัไปศึกษาวิชาอะไรสาํนกัศึกษาประเทศใด 

       - วิชาท่ีไปศึกษามีหลกัสูตรก่ีปี     (มีหลกัฐานของสาํนกัศึกษาแสดง

ประกอบ   ถา้เป็นภาษาต่างประเทศให้แปลเป็นภาษาไทยกาํกบั  และลงช่ือ  ตาํแหน่งผูแ้ปลดว้ย) 

       -   ประสงคข์อผ่อนผนัการตรวจเลือกทหารก่ีปี 

       -   สาํเนาใบสาํคญัทหารกองเกิน      (สด. ๙)   และสาํเนาหมายเรียก

เขา้รับราชการทหาร  (สด. ๓๕) ถา้ม ี

        -   สาํเนาทะเบียนบา้น 

    ๔.๒.๒.๒  หลกัเกณฑต์ามขอ้ ๔.๒.๒.๑  นั้น 

     -   ถา้เป็นการย่ืนคาํร้องขอผ่อนผนัก่อนเดินทางไปต่างประเทศให้

แจง้ดว้ยว่าจะเดินทางไปเมื่อใด  โดยพาหนะอะไร  ผูร้้องขอผ่อนผนัตอ้งรับรองไวว่้า  เมื่อนกัเรียนผู้

นั้นเดินทางไปศึกษาวิชา  ณ  ต่างประเทศแลว้  จะไดรี้บส่งหนงัสือรับรองของสถานทูตหรือสถาน

กงสุลหรือผูดู้แลนกัเรียนไทยในประเทศนั้นๆ ให้แก่ทางอาํเภอภูมิลาํเนาทหารภายใน  ๓  เดือน  

นบัตั้งแต่วนัเดินทางออกจากประเทศไทย  เมื่อทางอาํเภอไดรั้บหลกัฐานน้ีแลว้ให้รีบจดัการเสนอ

จงัหวดัพิจารณา 

       - ถา้เป็นการย่ืนคาํร้องขอผ่อนผนั ภายหลงัเดินทางไปต่างประเทศ

นอกจากหลกัฐานจะครบถว้นตามขอ้  ๔.๒.๒.๑  แลว้  ให้มีหนงัสือรับรองของสถานทูตหรือสถาน

กงสุลไทยหรือผูดู้แลนกัเรียนไทยท่ีตั้งอยู ่ ณ  ประเทศท่ีไปศึกษาวิชานั้นรับรองว่า  นกัเรียนผูน้ั้นกาํลงั

ศึกษาวิชาอะไร  อยูท่ี่สาํนกัศึกษาใด 
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 เมื่อจงัหวดัไดรั้บเร่ืองราวขอผ่อนผนัน้ีแลว้  ให้พิจารณาว่า  กรณีเป็นการหลีกเลี่ยงการเขา้

รับราชการทหารหรือไม่  ถา้เป็นท่ีเช่ือไดว่้าไม่มีเจตนาจะหลีกเลี่ยงก็ให้สัสดีจงัหวดัดาํเนินการ

เช่นเดียวกบัขอ้     ๔.๒.๑ 

 ข้อ  ๕   การผ่อนผันไม่ส่งเข้ากองประจําการในคราวที่มีคนพอ     ปฏิบติัดงัน้ี 

  ๕.๑   ผูป้ระสงคข์อผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๙ (๑)  และ(๒)  ให้สัสดีอาํเภอร่วมกบั

ปลดัอาํเภอทาํการสอบสวนและรวบรวมหลกัฐานเสนอนายอาํเภอไวช้ั้นหน่ึงก่อน  หากอยูใ่นกาํหนด 

ท่ีจะไดรั้บการผ่อนผนัให้ช้ีแจงผูร้้องทราบ  เมื่อถึงกาํหนดวนัทาํการตรวจเลือกให้นาํพยานบุคคลไป

ในวนัตรวจเลือกดว้ย 

 ส่วนหลกัฐานการสอบสวนของนายอาํเภอตามวรรคแรก  ให้สัสดีอาํเภอนาํเสนอต่อ

คณะกรรมการตรวจเลือกในวนัตรวจเลือก  เพ่ือพิจารณาผ่อนผนัให้ต่อไป 

 สาํหรับผูท่ี้ไม่อยูใ่นกาํหนดท่ีจะไดรั้บการผ่อนผนัให้บนัทึกช้ีแจงเหตุแลว้แจง้ให้ผูร้้อง

ทราบและลงช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 ในกรณีท่ีผูร้้องย่ืนคาํร้องขอผ่อนผนัต่อคณะกรรมการตรวจเลือกในวนัตรวจเลือก  ในกรณี

พิเศษซ่ึงไม่ใช่ความผิดของผูร้้อง  ให้สัสดีอาํเภอร่วมกบัปลดัอาํเภอดาํเนินการสอบสวนและ

ดาํเนินการตามท่ีกล่าวมาแลว้ตอนตน้ 

 เมื่อคณะกรรมการตรวจเลือกผ่อนผนัให้แลว้  ให้สัสดีอาํเภอช้ีแจงให้ผูร้้องทราบตามขอ้  

๕.๓  พร้อมกบัมอบหมายเรียกฯ ปีต่อไปให้รับไปดว้ย 

  ๕.๒   เมื่อผูว่้าราชการจงัหวดัไดรั้บหนงัสือขอผ่อนผนัให้แก่บุคคลตามมาตรา  ๒๙ 

(๓)  จากมหาวิทยาลยั  สถาบนั  โรงพยาบาล  วิทยาลยั  กรมหรือส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง  การรถไฟ

แห่งประเทศไทย การส่ือสารแห่งประเทศไทย  หรือทบวงมหาวิทยาลยั (วิทยาลยัเอกชน)  แลว้แต่

กรณี  ให้สัสดีจงัหวดัตรวจสอบกบับญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (สด. 

๒๗)  เมื่อถูกตอ้งตรงกนัและมีสิทธิท่ีจะไดรั้บการผ่อนผนัตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงฯ   ให้ปฏิบติั

ดงัน้ี  

   ๕.๒.๑  บนัทึกบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒   

(สด.๒๗)  ในช่องหมายเหตุดว้ยดินสอดาํไวใ้ห้ทราบว่า  เป็นคนผ่อนผนัดว้ยเหตุใด  ตามเร่ืองฉบบัท่ี

เท่าใด  พ.ศ. ใด เช่น  “ ผ่อนผนัเป็นนิสิตมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์  ตาม  ฉ.ท่ี   ๑๑๐ / ๒๗ ”  เป็นตน้ 

 ถา้คนผ่อนผนัรายใดยกเวน้ตามมาตรา  ๑๔ (๓)  อยูด่ว้ย  ตอ้งเพ่ิมขอ้ความท่ีบนัทึกเพ่ิมเติม

ไวใ้ห้ทราบเร่ือง  เพ่ือยกเวน้การเรียกอีกดว้ย  เช่น  “ผ่อนผนัเป็นนิสิตมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์  ตาม  

ฉ.  ท่ี  ๑๑๐ / ๒๗  และยกเวน้ตามมาตรา  ๑๔ (๓)  ตาม  ฉ.  ท่ี  ๑๒๔ / ๒๖”  เป็นตน้ 
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   ๕.๒.๒  ลงบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  ( สด. ๒๐)  แยกประเภทตามท่ีระบุไว้

ในกฎกระทรวงฯ ถา้เป็นคนยกเวน้ตามมาตรา  ๑๔ (๓)  ก็หมายเหตุไวเ้ช่นเดียวกบัขอ้  ๕.๒.๑  โดย

อนุโลม 

   ๕.๒.๓ ขีดฆ่ารายช่ือในบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด. ๑๖)  

ท่ีมีอยูด่ว้ยหมึกแดง  ยกรายช่ือไปเพ่ิมในบญัชีเรียกฯ ประเภทคนผ่อนผนั  เวน้แต่ผูท่ี้ผ่อนผนัซ่ึง

จาํหน่ายรายช่ือในบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด.๑๖) อยูก่่อน เพราะยกเวน้ตาม

มาตรา  ๑๔ (๓)  แลว้ไม่ตอ้งปฏิบติัอย่างใด 

   ๕.๒.๔  คดัรายช่ือลงในบญัชีส่ังยกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๑๙)  ตามผนวก  จ.  

แยกส่งไปยงัอาํเภอภูมิลาํเนาทหาร 

   ๕.๒.๕  เมื่อทางอาํเภอภูมิลาํเนาทหารไดรั้บบญัชีส่ังยกเวน้หรือผ่อนผนั     

(สด. ๑๙)  จากจงัหวดัแลว้  ให้สัสดีอาํเภอตรวจสอบรายการกบับญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๑)  เมื่อ

ถูกตอ้งให้บนัทึกการผ่อนผนัดว้ยดินสอดาํในบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑)  ตอนเหนือช่ือแบบบญัชี  มี

ขอ้ความเช่นเดียวกบัขอ้  ๕.๒.๑  และปฏิบติัการทางบญัชีอยา่งอ่ืนเช่นเดียวกบัท่ีจงัหวดัปฏิบติั 

  ๕.๓   บุคคลตามมาตรา  ๒๙  (๑)  และ (๒)  ไดรั้บการผ่อนผนัเฉพาะคราวการตรวจ

เลือกปีหน่ึงๆ ปีต่อไปตอ้งเรียกมาตรวจเลือกอีกในประเภทคนท่ีพน้จากฐานะยกเวน้ผ่อนผนั ไม่ตอ้ง

ลงบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๒๐)  หากปีต่อไปยงัมีความจาํเป็นอยูเ่ช่นเดิม  ก็ตอ้งขอผ่อนผนั

ต่อไปใหม่ และปฏิบติัการเช่นเดียวกบัปีก่อนๆ การยกรายช่ือในบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กอง

ประจาํการ (สด.๑๖)  ตามลกัษณะในการแบ่งประเภทบญัชีก็ไม่ตอ้งจดัการแต่อย่างใด 

  ๕.๔   การผ่อนผนัแก่บุคคลตามมาตรา ๒๙ (๓)  เพ่ือไม่ตอ้งเขา้กองประจาํการใน

คราวท่ีมีคนพอ  อยูใ่นอาํนาจของคณะกรรมการตรวจเลอืกท่ีจะเป็นผูพิ้จารณาว่ามีคนพอจนผ่อนผนั

ให้ไดท้ั้งหมดหรือบางส่วน  หรือไม่ผ่อนผนัให้ทั้งหมดประการใด  ดงันั้น  การปฏิบติัทางบญัชีดงัได้

กล่าวมาแลว้เป็นเพียงการเตรียมการไวใ้นเบ้ืองตน้  เพ่ือสะดวกและรวดเร็วในการพิจารณาของ

คณะกรรมการตรวจเลือก  บญัชีท่ีไดบ้นัทึกหรือเพ่ิมไวแ้ลว้  ถา้กรรมการตรวจเลือกผ่อนผนัให้ก็เป็น

การใชไ้ดห้ากผูใ้ดไม่ไดรั้บการผ่อนผนัจากการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจเลือกเพระเหตุใดก็

จาํหน่ายไดต้ามเหตุนั้นๆ ตวัอยา่งเช่น  ในปี  ๒๕๒๖  มีคนอยูใ่นข่ายผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๙(๓)  

จาํนวน  ๑๐๐  คน  กรรมการตรวจเลือกตอ้งส่งคนประเภทน้ีเขา้กองประจาํการ  ๑๐  คนเพราะคนท่ีจะ

ส่งเขา้กองประจาํการไดป้ระเภทอ่ืนๆ มีไม่พอ  คนท่ีอยูใ่นข่ายท่ีจะผ่อนผนัจบัสลากแดงถูกส่งเขา้กอง

ประจาํการไป ๑๐ คน  จบัสลากดาํ  ๙๐  คน  ดงัน้ี  คนท่ีอยูใ่นข่ายท่ีจะไดรั้บการผ่อนผนัตอ้งถูก

จาํหน่ายขาดจากการผ่อนผนัทั้ง ๑๐๐  คน  โดยจาํหน่ายดว้ยเหตุเขา้กองประจาํการ  ๑๐  คน  จาํหน่าย

เพราะไม่ไดผ่้อนผนัและจบัสลากดาํ  ๙๐  คน 
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 สาํหรับผูท่ี้คณะกรรมการตรวจเลือกพิจารณาผ่อนผนัให้  ให้สัสดีอาํเภอดาํเนินการ

มอบหมายเรียกฯ ของปีต่อไปให้ผูท่ี้ไดรั้บการผ่อนผนัรับไปดว้ย 

 ข้อ  ๖   การพ้นจากฐานะยกเว้นและหมดเหตผุ่อนผัน 

 เมื่อสัสดีจงัหวดัและสัสดีอาํเภอไดรั้บแจง้การพน้จากฐานะยกเวน้หรือหมดเหตุผ่อนผนั

ของบุคคลใดแลว้  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

  ๖.๑   บุคคลตามมาตรา  ๑๓ (๑)  ถา้เป็นผูท่ี้ไดล้งบญัชีทหารกองเกินแลว้  ให้สัสดี

อาํเภอเสนอนายอาํเภอเพ่ือออกใบรับ  (สด. ๑๐)  ให้ไวเ้ป็นหลกัฐานและดาํเนินการดงัต่อไปน้ี 

   ๖.๑.๑  ถา้ปรากฏว่าเป็นบุคคลท่ีมีภูมิลาํเนาอยูใ่นทอ้งท่ี    ให้จาํหน่ายบญัชี

ยกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๒๐)  รับลงบญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๑)  ออกใบสาํคญั (สด. ๙)  แลว้ส่ง

บญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๒)  ไปจงัหวดั  ถา้เป็นผูท่ี้อยูใ่นกาํหนดเรียกก็ให้เพ่ิม

บญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖)  และออกหมายเรียกฯ  ให้เจา้ตวัรับไป  เมื่อ

จงัหวดัไดรั้บเร่ืองจากอาํเภอแลว้  ให้สัสดีจงัหวดัจาํหน่ายบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๒๐)  เพ่ิม

บญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (สด. ๒๗)  ถา้เป็นคนท่ีอยูใ่นกาํหนด

เรียกก็ให้เพ่ิมบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖)  ไวด้ว้ย 

   ๖.๑.๒   ถา้ปรากฏว่าเป็นผูม้ีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีอาํเภออ่ืน  ใหสั้สดี

อาํเภอบนัทึกช้ีแจงให้เจา้ตวัไปขอลงบญัชีทหารกองเกิน  ณ  อาํเภอภูมิลาํเนาทหาร  แลว้แจง้ให้อาํเภอ

ภูมิลาํเนาทหารทราบ  เพ่ือติดตามผลหรือดาํเนินการต่อไปตามควรแก่กรณี 

  ๖.๒   บุคคลตามมาตรา  ๑๔ (๑) (๒) และ(๕)  ให้สัสดีอาํเภอเสนอนายอาํเภอเพ่ือ

ออกใบรับ (สด.๑๐)  ให้ไวเ้ป็นหลกัฐานและดาํเนินการดงัต่อไปน้ี 

   ๖.๒.๑  ถา้เป็นบุคคลท่ีมีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ี ให้จาํหน่ายบญัชียกเวน้

หรือผ่อนผนั  (สด.๒๐)  ถา้เป็นคนท่ีอยูใ่นกาํหนดเรียกให้เพ่ิมบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กอง 

ประจาํการ  (สด. ๑๖)  ออกหมายเรียก ฯ ให้เจา้ตวัรับไปและแจง้ให้จงัหวดัทราบ  เมื่อจงัหวดัไดท้ราบ

เร่ืองจากทางอาํเภอแลว้ให้สัสดีจงัหวดัจาํหน่ายบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั (สด. ๒๐)  ถา้เป็นคนท่ีอยูใ่น

กาํหนดเรียกก็ใหเ้พ่ิมบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ ( สด. ๑๖) ไวด้ว้ย 

   ๖.๒.๒  ถา้ปรากฏว่าเป็นผูม้ีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีอาํเภออ่ืน  ให้สัสดี

อาํเภอท่ีรับแจง้  แจง้ให้อาํเภอทอ้งท่ีซ่ึงเป็นภูมิลาํเนาทหารของผูน้ั้นทราบ 

   ๖.๒.๓  บุคคลตามมาตรา  ๑๔ (๕)  เมื่อยา้ยการสอนจากโรงเรียนเดิมถือว่า

หมดสิทธิจากการยกเวน้ตามเง่ือนไขของใบสําคญัท่ีผูว่้าราชการจงัหวดัออกให้  ตอ้งแจง้การพน้ฐานะ

ตามขอ้ ๖.๒  ถา้ประสงคจ์ะขอยกเวน้อีกก็ตอ้งจดัการยกเวน้และพิจารณาใหม่  การขอยกเวน้คร้ังใหม่

น้ีแมจ้ะมีเวลานอ้ยกว่า ๖๐ วนั ก็ขอยกเวน้ได ้ แต่ตอ้งก่อนการตรวจเลือกในจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนา

ทหารของผูน้ั้น 
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  ๖.๓   บุคคลตามมาตรา ๑๔(๓) (๔) (๖) และ (๗)  เมื่อจงัหวดัไดรั้บแจง้การพน้ฐานะ

ยกเวน้  ให้สัสดีจงัหวดัตรวจสอบรายช่ือในบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี 

๒ (สด.๒๗ )  ลบหมายเหตุการบนัทึกยกเวน้นั้นๆ ออก  จาํหน่ายบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั (สด.๒๐)  

เพ่ิมบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด.๑๖)  แลว้แจง้ให้อาํเภอภูมิลาํเนาทหารทราบ  แลว้

ให้สัสดีอาํเภอปฏิบติัทาํนองเดียวกบัจงัหวดั 

  ๖.๔   บุคคลตามมาตรา  (๑๔) (๓)  เมื่อมีอายคุรบ  ๒๖ ปีบริบูรณ์  ขึ้นไปแลว้  ให้

จาํหน่ายออกจากบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๒๐)  และปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้  ๖.๓ 

  ๖.๕  บุคคลท่ีไดรั้บการยกเวน้ไม่เรียกเขา้กองประจาํการในยามปกติ  ตามมาตรา  ๑๔  

ถา้มีอายคุรบ  ๓๐  ปีบริบูรณ์  ให้จาํหน่ายออกจากบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๒๐)  เพราะไม่อยู่

ในกาํหนดท่ีจะเรียกเขา้กองประจาํการอีกต่อไปแลว้ 

  ๖.๖   บุคคลตามมาตรา  ๒๙  (๓)  เมื่อหมดผ่อนผนัดว้ยเหตุใดๆ ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๖.๖.๑   ถา้จงัหวดัไดรั้บแจง้     ให้ตรวจสอบบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและ

ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (สด. ๒๗)  เมื่อถูกตอ้งให้ลบหมายเหตุการผ่อนผนัท่ีบนัทึกไวอ้อกเสีย  

จาํหน่ายบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๒๐)  ขีดฆ่ารายช่ือในบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กอง

ประจาํการ  (สด. ๑๖)  ประเภทคนผ่อนผนั  ยกรายช่ือไปเพ่ิมในบญัชีเรียกประเภทคนท่ีพน้จากฐานะ

ยกเวน้ผ่อนผนั  แลว้แจง้ให้อาํเภอภูมิลาํเนาทหารทราบ  และให้สัสดีอาํเภอปฏิบติัทาํนองเดียวกบั

จงัหวดั 

   ๖.๖.๒  ถา้หากอาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารไดรั้บแจง้ว่า  ผูใ้ดหมดเหตุผ่อน

ผนัก่อนกาํหนดในกรณีใดๆ ก็ตาม  ให้สัสดีอาํเภอลบบนัทึกการผ่อนผนัท่ีบนัทึกไวด้ว้ยดินสอดาํใน

บญัชีทหารกองเกิน  (สด.๑)  ออกเสีย  จาํหน่ายบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด.๒๐)  ขีดฆ่ารายช่ือใน

บญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖)  ประเภทคนผ่อนผนั  และยกรายช่ือไปเพ่ิมใน

บญัชีเรียกประเภทคนท่ีพน้จากฐานะยกเวน้ผ่อนผนั  แลว้แจง้ให้จงัหวดัทราบ เมื่อจงัหวดัไดรั้บ

แจง้จากอาํเภอให้ดาํเนินการทางบญัชีทาํนองเดียวกบัอาํเภอ 

  ๖.๗   บุคคลท่ีไดรั้บการผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๗  (๑)  (๒)  (๓)  และ (๔)  ท่ีผ่อนผนั

ให้เฉพาะคราวนั้น  เมื่อครบกาํหนดหรือหมดสภาพจากเง่ือนไขในการผ่อนผนัแลว้  ให้ดาํเนินการ

ตามขอ้  ๖.๒  โดยอนโลม 

 

 

---------------------------------- 
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ตอนท่ี  ๕ 

การตรวจเลือกคนเข้ากองประจําการ 

 

 ข้อ  ๑.   การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการช้ันสูง 

  ๑.๑   ตามพระราชบญัญติัรับราชการทหารท่ีใชอ้ยูใ่นปัจจุบนั  กาํหนดให้รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงกลาโหม  กาํหนดผูด้าํรงตาํแหน่งเทียบไดไ้ม่ตํ่ากว่าผูบ้ญัชาการกองพลเป็นผูม้ีอาํนาจแต่งตั้ง

คณะกรรมการตรวจเลือกและกรรมการชั้นสูง 

  ๑.๒   ตามคาํส่ังกระทรวงกลาโหม  ๗๔๘/๑๕  ลงวนัท่ี  ๓๐  พฤศจิกายน  ๒๕๑๕  มอบ

อาํนาจให้แม่ทพัภาค  เป็นผูม้ีอาํนาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือกและคณะกรรมการชั้นสูงใน

ทอ้งท่ีแต่ละจงัหวดัภายในเขตทอ้งท่ีของตน 

   ในกรณีท่ีจาํเป็นหรือมีเหตุการณ์พิเศษ  ให้ผูบ้ญัชาการทหารบกมีอาํนาจส่ังให้แม่ทพั

ภาคเปลี่ยนแปลงกรรมการตรวจเลือกในบางทอ้งท่ีได ้ ตามท่ีเห็นสมควร 

  ๑.๓   คณะกรรมการตรวจเลือกประกอบดว้ย  นายทหารสัญญาบตัรซ่ึงมียศไม่ตํ่ากว่าพนัโท

หน่ึงคน  เป็นประธานกรรมการ  นายทหารสัญญาบตัรซ่ึงมียศหรือเทียบเท่าไม่สูงกว่าประธาน

กรรมการ  ไม่เกินสองคน  สัสดีจงัหวดัหรือผูแ้ทนหน่ึงคน  ซ่ึงมิไดป้ระจาํอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัท่ีตรวจ

เลือกนั้น  และนายทหารสัญญาบตัรซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนัชั้น  ๑  สาขาเวชกรรม

หน่ึงคนหรือหลายคนเป็นกรรมการ  ถา้ไม่อาจแต่งตั้งนายทหารสัญญาบตัรซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรค

ศิลปะดงักล่าวเป็นกรรมการได ้  ก็ให้แต่งตั้งผูอ่ื้นซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนัชั้น  ๑  

สาขาเวชกรรมแทน 

   คณะกรรมการตรวจเลือก  มีหนา้ท่ีรับผิดชอบดาํเนินการตรวจเลือก  โดยแยกหนา้ท่ี

กนักระทาํ  ดงัต่อไปน้ี 

   ๑.๓.๑   ประธานกรรมการตรวจเลือก  มหีนา้ท่ีอาํนวยการและควบคุมการตรวจเลือก  

ให้ดาํเนินไปดว้ยความเรียบร้อยและออกเสียงช้ีขาดในกรณีท่ีเป็นปัญหาในทางปฏิบติัเมื่อ

คณะกรรมการตรวจเลือกไม่อาจตกลงกนัโดยเสียงขา้งมากได ้  กบัให้มีหนา้ท่ีตรวจสอบการปล่อยตวั

ทหารกองเกิน  พร้อมกบัมอบใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้รับราชการทหารกอง

ประจาํการ (สด.๔๓)  ให้ทหารกองเกินรับไปเป็นหลกัฐาน   

   ๑.๓.๒  กรรมการนายทหารสัญญาบัตร (คนที่๑)  มีหนา้ท่ีเรียกช่ือทหารกองเกินท่ีถูก

เรียกมาตรวจเลือก จดัดูแลทหารกองเกินซ่ึงตรวจเลือกแลว้ให้รวมอยูเ่ป็นจาํพวก  ป้องกนัมิให้ 
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ทหารกองเกินซ่ึงตรวจเลือกแลว้ปะปนกบัทหารกองเกินซ่ึงยงัไม่ไดต้รวจเลือก และรับทหารกองเกิน

ซ่ึงคณะกรรมการตรวจเลือกกาํหนดให้เขา้กองประจาํการ  เพ่ือนาํไปขึ้นทะเบียนกองประจาํการหรือ

นาํตวัส่งนายอาํเภอเพ่ือออกหมายนดัเขา้รับราชการทหาร 

   ๑.๓.๓  กรรมการนายทหารสัญญาบัตร  (คนที่  ๒)  มหีนา้ท่ีวดัขนาดเก็บยอดเป็น

จาํพวก   ตรวจสอบจาํนวนสลาก  ควบคุมการทาํสลากและอ่านสลากในระหว่างการจบัสลาก 

   ๑.๓.๔  กรรมการสัสดีจังหวัด  มีหนา้ท่ีบนัทึกผลการตรวจเลือกในบญัชีเรียก  รับ

เร่ืองราวร้องขอในเหตุต่างๆ ซ่ึงนายอาํเภอไดส้อบสวนแลว้  เตรียมทาํสลาก  บนัทึกผลการจบัสลาก  

ขึ้นทะเบียนและทาํบญัชีคนท่ีส่งเขา้กองประจาํการ 

   ๑.๓.๕  กรรมการซ่ึงเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบันช้ัน ๑ สาขาเวชกรรม มี

หนา้ท่ีตรวจร่างกายผูท่ี้ถูกเรียกมาตรวจเลือก  และออกใบสําคญัให้แก่คนจาํพวกท่ี  ๓  และคนจาํพวก

ท่ี  ๔  รวมทั้งควบคุมการจบัสลาก 

  ๑.๔  คณะกรรมการชั้นสูงประกอบดว้ย  ผูว่้าราชการจงัหวดัหรือผูแ้ทนหน่ึงคนเป็นประธาน

กรรมการ  เจา้หนา้ท่ีสัสดีซ่ึงดาํรงตาํแหน่งไม่ตํ่ากว่าสัสดีจงัหวดัหน่ึงคน  และขา้ราชการอ่ืนซ่ึงดาํรง

ตาํแหน่งไม่ตํ่ากว่าหัวหนา้แผนกหรือเทียบเท่าอีกหน่ึงคนเป็นกรรมการ กรรมการชั้นสูงตอ้งไม่เป็น

บุคคลเดียวกบักรรมการตรวจเลือกและมีอาํนาจหนา้ท่ี  ดงัน้ี 

   ๑.๔.๑  พิจารณาตดัสินกรณีมีคาํร้องจากผูท่ี้ตอ้งเขา้กองประจาํการ  ซ่ึงเห็นว่า

คณะกรรมการตรวจเลือกตดัสินไม่ถูกหรือไม่ยติุธรรม  ถา้เป็นปัญหาท่ีเก่ียวดว้ยโรค  หรือความพิการ  

ตอ้งให้แพทยปั์จจุบนัชั้น ๑  ไม่นอ้ยกว่าสามนายท่ีมิใช่เป็นกรรมการตรวจเลือก  ซ่ึงไดต้รวจผูน้ั้น

มาแลว้ตรวจก่อนเสนอความเห็น 

   ๑.๔.๒  พิจารณาตดัสินกรณีขอ้ขดัแยง้ระหว่างกรรมการตรวจเลือก  ซ่ึงทาํคาํช้ีแจง

เสนอขึ้นมา 

   ๑.๔.๓  ในการตรวจเลือกคนเขา้กองประจาํการนั้น ถา้ผูท่ี้ตอ้งเขา้กองประจาํการเห็น

ว่าคณะกรรมการตรวจเลือกตดัสินไม่ถูกหรือไม่ยติุธรรม ก็ให้ย่ืนคาํร้องต่อคณะกรรมการชั้นสูงได้

ภายในวันที่ ๓๐ เมษายน ของปีที่ตรวจเลือก หากย่ืนคาํร้องภายหลงัท่ีกาํหนดให้อยูใ่นดุลยพินิจของ

คณะกรรมการชั้นสูงจะพิจารณา 

คําตัดสินของคณะกรรมการช้ันสูงให้ถือเป็นทีสุ่ด 

 ข้อ ๑.๔.๓ แก้ไขเพ่ิมเติมตามคาํส่ัง ทบ.ที่ ๖๘๘/๒๕๔๙ ลง ๒๑ ธ.ค.๔๙ 

 ข้อ   ๒.  วธิีการตรวจเลือกทหารกองเกินเป็นทหารกองประจําการ  ให้ปฏิบติัตามกฎหมาย  

บนัทึกขอ้ตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมและกระทรวงมหาดไทยฯ  รวมทั้งระเบียบแบบธรรมเนียม

ท่ีทางราชการกาํหนดไว ้  กบัให้ปฏิบติัตามคาํส่ังกองทพับก  เร่ืองการดาํเนินการเรียกและการตรวจ

เลือกทหารกองเกินเขา้รับราชการทหารกองประจาํการ 
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 ข้อ   ๓.  การเตรียมการก่อนตรวจเลือก 

  ๓.๑   การจดัสถานท่ีทาํการตรวจเลือก    

   ๓.๑.๑   สถานท่ีท่ีใชท้าํการตรวจเลือก   เป็นหนา้ท่ีของนายอาํเภอ  โดยสัสดีอาํเภอ

เป็นเจา้หนา้ท่ีดาํเนินการ  ควรเป็นท่ีกวา้งขวางและสะดวกเพียงพอสาํหรับการปฏิบติังานตรวจเลือก  

และมีบริเวณสาํหรับแยกคนไวเ้ป็นพวก ๆ เพ่ือสะดวกแก่การควบคุมคน 

   ๓.๑.๒   ภายในสถานท่ีตรวจเลือก  ให้มีส่ิงของดงัต่อไปน้ี 

    -   แผ่นป้ายบอกสถานท่ีตรวจเลือกของแต่ละอาํเภอ 

    - แผ่นป้ายช่ือตาํบล สาํหรับให้คนท่ีถูกเรียกมาตรวจเลือกรวมอยูเ่ป็นตาํบล ๆ 

ก่อนเรียกช่ือ 

    -   ธงชาติและเสาธง 

    -   โต๊ะ  เกา้อ้ี  ให้เพียงพอกบัจาํนวนกรรมการและเจา้หนา้ท่ี  ท่ีทาํการตรวจ

เลือก 

    -   ห้องลบัสาํหรับตรวจโรค 

    -    ท่ีนัง่สาํหรับพระภิกษุ สามเณร    

    -  แผ่นป้ายบอกโต๊ะทาํงานของกรรมการและเจา้หนา้ท่ี  เช่น  โต๊ะท่ี  ๑  

เรียกช่ือ  โต๊ะท่ี  ๒  ตรวจร่างกาย  โต๊ะท่ี  ๓  วดัขนาด  โต๊ะรับคาํร้อง  โต๊ะเปรียบเทียบปรับ  โต๊ะ

ประธานกรรมการ  โต๊ะจบัสลาก  โต๊ะออกหมายนดั (แยกตามแผนกและผลดั)  และอ่ืน ๆ ตามความ

เหมาะสม 

    -   กั้นเขตและมีแผ่นป้ายบอกประเภทคนตามท่ีคณะกรรมการตรวจเลือก

กาํหนดอยา่ให้ปะปนกนั  เช่น  คนจาํพวกท่ี  ๑  ขนาดสูงตั้งแต่  ๑  ม. ๖๐  ซ.ม.  ขึ้นไป      คนจาํพวกท่ี  

๑  ขนาดสูงตั้งแต่  ๑  ม. ๔๖  ซ.ม.  ถึง  ๑  ม.  ๕๙  ซ.ม.   คนจาํพวกท่ี  ๒  คนจาํพวกท่ี  ๓  คนจาํพวก

ท่ี  ๔  คนไม่ไดข้นาด 

    -   เคร่ืองให้แสงสว่าง 

    -   เคร่ืองขยายเสียง 

    -   อ่างลา้งมือ  นํ้าลา้งมือ  สบู่  กระดาษ  หรือผา้เช็ดมือ  สําหรับกรรมการซ่ึง

เป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะฯ ใชใ้นห้องลบั 

    -   นํ้าด่ืมและอ่ืน ๆ เท่าท่ีจาํเป็น 

  ๓.๒   การเตรียมเอกสาร  หลกัฐานและงานธุรการ 

   ๓.๒.๑   กรรมการสัสดีจงัหวดั 

    -   ถา้มีตราประจาํตาํแหน่งสัสดีจงัหวดั  ให้นาํไปใชป้ระทบัสลากในวนัตรวจ

เลือกดว้ย 
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    -   ใชต้รายางประทบัขอ้ความท่ีกาํหนดให้ในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  

(สด. ๔๓)  และบญัชีเรียก ฯ (สด. ๑๖)  เช่น  “ไม่มารับหมายตามมาตรา  ๒๕”  “ปล่อยเพราะส่งคน

ขนาดสูงกว่าพอ”  “ปล่อยเพราะส่งคนขนาดสูงกว่าและร้องขอฯ พอ”  “ผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๙…”  

“ไม่ไดข้นาด”  และอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม  เพ่ือใชป้ระทบัใบรับรองผลการตรวจเลือก ฯ                

(สด. ๔๓)  และบญัชีเรียก ฯ (สด. ๑๖)  หากไม่มีตรายางก็ให้เขียนขอ้ความให้ครบถว้น 

    -   รับมอบเอกสาร  หลกัฐาน  เคร่ืองใช ้  จากสัสดีจงัหวดัทอ้งท่ี ท่ีไปตรวจ

เลือก 

   ๓.๒.๒ สัสดีจงัหวดัทอ้งท่ีเตรียมเอกสารหลกัฐานมอบให้ประธานกรรมการตรวจ

เลือก  และกรรมการสัสดีจงัหวดั  ตามรายการต่อไปน้ี 

    -   พระราชบญัญติัรับราชการทหาร  กฎกระทรวง  ขอ้บงัคบัระเบียบ  คาํส่ัง  

บนัทึกขอ้ตกลงระหว่างกระทรวงกลาโหมกบักระทรวงมหาดไทย  ท่ีเก่ียวกบัการตรวจเลือก 

    -   บญัชียกเวน้หรือผ่อนผนัและหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้ง 

    -   บญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้(สด. ๑๔)  คร้ังสุดทา้ย 

    -   บญัชีเทียบจาํนวนคนท่ีจะกะเรียก (สด. ๑๕)  คร้ังสุดทา้ย 

    -   ทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)  และบญัชีคนท่ีส่งเขา้กองประจาํการ      

(สด.๑๘)  ถา้มีการส่งคนเขา้กองประจาํการในวนัตรวจเลือก 

    -   แบบบนัทึกต่าง ๆ ท่ีกองทพับกจ่ายให้   เช่น  คาํร้องขอยกเวน้  คาํร้องขอ

ผ่อนผนั  คาํร้องขอสละสิทธิเขา้ตรวจเลือก  คาํร้องของผูแ้ทนมาแจง้ว่าทหารกองเกินป่วยฯ คาํร้องขอ

สิทธิลดวนัรับราชการ  บนัทึกคณะกรรมการตรวจเลือก  ใบรับหลกัฐานของทหารกองเกิน ฯลฯ  

ตลอดจนเคร่ืองเขียนและแบบพิมพอ่ื์น ๆ เช่น  ใบสาํคญัสาํหรับคนจาํพวกท่ี  ๓  (สด. ๔)  ใบสาํคญั

สาํหรับคนจาํพวกท่ี  ๔  (สด. ๕)  เป็นตน้ 

    -   เคร่ืองวดัขนาดสูง  เชือกเมตรวดัขนาดรอบตวัคณะละ  ๒  ชุด  และเคร่ือง

ชัง่นํ้าหนกัคณะละ  ๑  ชุด  ท่ีอยูใ่นสภาพสมบูรณ์ และมีมาตราส่วนถูกตอ้ง 

    -   ลูกคิด 

    -   ตลบัชาด 

    -   ปลอกแขนสาํหรับกรรมการและเจา้หนา้ท่ี 

    -   ภาชนะใส่สลาก    

    -   สลากสีแดงและสลากสีดาํ 

    -   แผ่นป้ายประกาศขอ้ความท่ีทหารกองเกินควรทราบซ่ึงกองทพับกจ่ายให้ 

    -   ตรายางสาํหรับประทบัใบสาํคญั  ( สด. ๙) 

    -   เคร่ืองอตัโนมติัสาํหรับประทบัหมายเลขตามลาํดบั 
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    -   เคร่ืองขยายเสียงขนาดเล็ก  ใชป้ระกอบถ่านไฟฉาย 

    -   บญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖) 

    -   ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้รับราชการทหาร   

  กองประจาํการ  (สด. ๔๓) 

   -   แท่นพิมพล์ายน้ิวมือ  พร้อมหมึก 

   -   หลกัฐานเก่ียวกบัการขอบนัทึก  แกไ้ข  เพ่ิม  จาํหน่าย  บญัชีเรียกฯ  

และใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ 

   -   การรับมอบเอกสารและเคร่ืองใชต่้าง ๆ ให้มีบญัชี  รับ-ส่ง ไวเ้ป็น

หลกัฐาน 

   -   เคร่ืองเจาะทาํลายเอกสาร 

  ๓.๒.๓   สัสดีอาํเภอ 

   -   บญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖) 

   -   บญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๑) 

   -   หมายเรียกเขา้รับราชการทหาร  (สด. ๓๕)  ท่ียงัมิไดม้อบให้ตวัรับ  

และใบรับหมายเรียกท่ีผูถู้กเรียกลงช่ือรับไปแลว้ 

   -   บญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๒๐) 

   -   หมายนดัเขา้รับราชการทหาร  (สด. ๔๐) 

   -   หลกัฐานการเพ่ิมและจาํหน่ายต่างๆ เช่น เร่ืองยกเวน้หรือผ่อนผนั  

คนตกคา้งการลงบญัชีทหาร  เป็นตน้ 

   -   เคร่ืองเขียนแบบพิมพแ์ละเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 

   -   จดัเจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือในการปฏิบติังาน  เช่น  สอบสวนบุคคล  ซ่ึง

ร้องขอในเหตุต่างๆ  บนัทึกบญัชีเรียก ฯ ของอาํเภอ  มอบหมายเรียก ฯ และออกหมายนดั ฯ เป็นตน้  

ให้ออกเป็นคาํส่ังนายอาํเภอไวเ้ป็นหลกัฐานว่าผูใ้ดทาํหนา้ท่ีใด และประชุมช้ีแจงซกัซ้อมการลง

รายการในเอกสารและงานในหนา้ท่ีต่าง ๆ ท่ีตอ้งปฏิบติัในวนัตรวจเลือกให ้

เจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือทราบโดยละเอียด  เพ่ือมิให้เกิดการบกพร่องและผิดพลาดได ้  สาํเนาคาํส่ังแต่งตั้ง

เจา้หนา้ท่ีน้ี  ให้มอบให้ประธานกรรมการตรวจเลือกดว้ย 

  ๓.๓   หน่วยบญัชาการกาํลงัสาํรอง  จะเป็นผูจ้ดัหาสลากแจกจ่ายให้แผนกสัสดี

จงัหวดัทุกจงัหวดั 

   สลากน้ีเมื่อจะใช้จบัสลากให้กรรมการสัสดีจงัหวดัลงช่ือและประทบัตรา

ประจาํตาํแหน่งสัสดีจงัหวดัไว ้ ในกรณีท่ีไม่มีตราประจาํตาํแหน่ง  ให้กรรมการสัสดีจงัหวดัลงช่ือ 
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เพียงอย่างเดียว  และเมื่อจะใชท่ี้อาํเภอใด  ให้ลง  วนั  เดือน  พ.ศ.  ยอ่กาํกบัไวใ้นสลากดา้นท่ีมี

เคร่ืองหมายทุกสลาก  

  ๓.๔   ก่อนท่ีจะทาํการตรวจเลือกในอาํเภอนั้น ๆ ให้กรรมการสัสดีจงัหวดัและสัสดี

อาํเภอสอบทานบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖)  ของจงัหวดัและอาํเภอให้

ถูกตอ้งตรงกนัเสียก่อน 

   ๓.๕   ก่อนทาํการตรวจเลือก  ให้กรรมการสัสดีจงัหวดัและสัสดีอาํเภอตรวจสอบ

สถานท่ีท่ีทาํการตรวจเลือกให้เป็นการเรียบร้อย 

  ๓.๖   ให้สัสดีอาํเภอติดต่อประสานงานกบัเจา้พนกังานสอบสวน  ดาํเนินการ

เก่ียวกบัผูถู้กเรียกท่ียงัไม่ไดรั้บหมายเรียกจากนายอาํเภอทอ้งท่ีตามกาํหนดตามมาตรา  ๒๕  และมา

ขอรับหมายเรียกในวนัตรวจเลือก 

  ๓.๗   ใหสั้สดีอาํเภอดาํเนินการเสนอนายอาํเภอ  แจง้กาํนนั  ผูใ้หญ่บา้นและ

เทศมนตรี  ให้มาในวนัทาํการตรวจเลือกเพ่ือควบคุมดูแลลูกบา้นของตน  และคอยช้ีแจงเหตุการณ์

บางอยา่งตามท่ีเจา้หนา้ท่ีตอ้งการทราบ  จนกว่าจะเสร็จการตรวจเลือก 

 ข้อ   ๔.   กรรมการตรวจเลือกและเจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือกรรมการตรวจเลือก  นอกจากปฏิบติั

หนา้ท่ีตามท่ีกาํหนดไวใ้นกฎกระทรวง ฯ แลว้ ให้ปฏิบติัดงัต่อไปน้ี คือ 

   ๔.๑   กรรมการตรวจเลือกและเจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือกรรมการตรวจเลือก ให้

แต่งเคร่ืองแบบราชการและใชป้ลอกแขนติดท่ีแขนเส้ือขา้งขวาเหนือขอ้ศอก  ตามท่ีกาํหนดไวใ้น

กฎกระทรวง  ออกตามพระราชบญัญติัเคร่ืองแบบทหาร  คือ 

    ๔.๑.๑  กรรมการตรวจเลือก ทาํดว้ยสักหลาดหรือเสิทสีแดงกวา้ง ๗ 

เซนติเมตร ขลิบริมบนและล่างโดยรอบทั้งสองขา้งดว้ยผา้ชนิดเดียวกนัสีนํ้าเงิน กวา้ง ๐.๕  เซนติเมตร  

    ๔.๑.๒   เจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือกรรมการตรวจเลือก  ทาํดว้ยสักหลาด

หรือเสิทสีนํ้าเงิน  กวา้ง  ๗ เซนติเมตร ขลบิริมบนและล่างโดยรอบทั้งสองขา้งดว้ยผา้ชนิดเดียวกนั      

สีแดง กวา้ง ๐.๕  เซนติเมตร   

  ๔.๒   กรรมการตรวจเลือก  มีสิทธิออกเสียงไดทุ้กคน  ถา้หากออกเสียงมีคะแนน

เท่ากนั  ประธานเป็นผูอ้อกเสียงช้ีขาด 

  ๔.๓   ถา้ปรากฏว่าบุคคลใดมีเหตุอนัควรสงสัย  เร่ืองสัญชาติหรือความไม่ไวว้างใจ

แลว้  ขอให้กนัไวส้อบสวนก่อน  และมีผูถู้กกนัไวส้อบสวนเพราะเหตุดงักล่าวก่ีราย  ให้ประธาน

กรรมการรายงานให้กระทรวงมหาดไทยทราบ 

  ๔.๔   เมื่อมีเร่ืองเป็นปัญหาซ่ึงจะตอ้งปรึกษาหารือกนั  ในหนา้ท่ีกรรมการตรวจ

เลือก  ถา้เร่ืองใดกระทรวงกลาโหมไดส่ั้งวางระเบียบไวแ้ลว้  กรรมการตอ้งปฏิบติัตามท่ี

กระทรวงกลาโหมไดก้าํหนดไวน้ั้นไปก่อน  เมื่อเสร็จการตรวจเลือกแลว้  ถา้กรรมการคนใดเห็นว่า   



37 

 

 

ตามระเบียบท่ีกระทรวงกลาโหมกาํหนดไวน้ั้น  ยงัไม่ชอบดว้ยทางการท่ีควรจะแกไ้ขเปลี่ยนแปลง

ประการใด  ก็ให้รายงานช้ีแจงต่อผูบ้งัคบับญัชา   เพ่ือนาํเสนอกระทรวงกลาโหมต่อไป 

  ๔.๕   ถา้กรรมการตรวจเลือกมีความเห็นไม่ตรงกนั  ใหก้รรมการในหนา้ท่ีสัสดี

จงัหวดับนัทึกความเห็นของกรรมการทุกคน  ตามผนวก (ก.)  ไวเ้ป็นหลกัฐาน  และให้กรรมการนั้นๆ 

ลงช่ือไวท่ี้ทา้ยความเห็นของตนทุกคน  และย่ืนรายงานการตรวจเลือกคนเขา้กองประจาํการก็ให้กล่าว

ความในทา้ยรายงานสาํหรับอาํเภอนั้นให้ทราบดว้ย 

  ๔.๖   ผูท่ี้แพทยไ์ดต้รวจร่างกายหรือเจา้หนา้ท่ีไดว้ดัขนาด  เห็นว่าการตรวจร่างกาย

หรือวดัขนาดของตนไม่ถูกตอ้ง  ให้ผูน้ั้นช้ีแจงคดัคา้นในขณะท่ีแพทยต์รวจหรือวดัขนาด  เพ่ือให้

กรรมการตรวจสอบให้แน่ชดัในขณะนั้น  หากคณะกรรมการไดต้ดัสินช้ีขาดผ่านไปแลว้จะไม่

พิจารณาให้ใหม่อีก 

 ข้อ  ๕.   การปฏิบัตกิารตรวจเลือก 

  ๕.๑ กรรมการสัสดีจงัหวดั มีหนา้ท่ีท่ีตอ้งปฏิบติันอกจากท่ีกาํหนดไวใ้น

พระราชบญัญติัรับราชการทหารฯ  และคาํส่ังกองทพับกท่ี  ๒๙/๑๗  ดงัน้ี 

   ๕.๑.๑   เป็นท่ีปรึกษาของประธานกรรมการ  เฉพาะสายวิทยาการสัสดีให้

คาํแนะนาํ  ช้ีแจง ในการปฏิบติัการตรวจเลือกให้เป็นไปดว้ยความเรียบร้อยถูกตอ้งตามระเบียบแบบ

แผนท่ีกาํหนดไว ้

   ๕.๑.๒   เมื่อประธานกรรมการกล่าวเปิดการตรวจเลือกแลว้  กรรมการสัสดี

จงัหวดัจะตอ้งช้ีแจงให้ทหารกองเกินทราบในเร่ืองต่าง ๆ ท่ีเก่ียวกบัการตรวจเลือกในวนันั้น  เช่น การ

ร้องขอหรือสละสิทธิยกเวน้ผ่อนผนั  การร้องขอเขา้กองประจาํการ  การขอสิทธิลดวนัรับราชการกอง

ประจาํการ  และการปฏิบติัของผูม้าเขา้รับการตรวจเลือก 

   ๕.๑.๓   ตรวจสอบการลงรายการและบนัทึก   ของกรรมการหนา้ท่ีอ่ืนใน

เอกสาร  ให้เป็นไปดว้ยความถูกตอ้งตรงตามระเบียบแบบแผนท่ีกาํหนดไว ้  อยา่ให้เกิดขอ้บกพร่อง

ขึ้นได ้  ในการปฏิบติัน้ีให้แจง้กบัประธานกรรมการ  ซ่ึงเป็นผูอ้าํนวยการตรวจเลือกไดท้ราบและ

แกไ้ข 

   ๕.๑.๔   ช่วยเหลือสอบทานบญัชี  และเอกสารท่ีใชใ้นการปฏิบติังานตรวจ

เลือกให้ถูกตอ้งเรียบร้อย  หลงัจากเสร็จงานในวนันั้นแลว้โดยไม่เพิกเฉย 

   ๕.๑.๕   ควบคุม  กาํกบัดูแล  เจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือของตนให้อยูร่่วมกนัเป็น

กลุ่มกอ้น  ไม่กระจดักระจาย  และดูแลให้ปฏิบติังานดว้ยความช่ือสัตยถ์ูกตอ้ง  รวมทั้งเจา้หนา้ท่ีรับคาํ

ร้องของแผนกสัสดีจงัหวดัทอ้งท่ี  จะตอ้งอยูใ่นความควบคุมกาํกบัดูแลของกรรมการสัสดีจงัหวดัดว้ย 
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   ๕.๑.๖   เมื่อเสร็จส้ินการตรวจเลือกในคณะนั้นแลว้  จะตอ้งกาํกบัดูแลให้

เจา้หนา้ท่ีของตนไดป้ฏิบติังานทั้งทางเอกสารและส่ิงอุปกรณ์เคร่ืองมือเคร่ืองใชส่้งคืนให้ถูกตอ้ง

เรียบร้อย  ก่อนเดินทางกลบัท่ีตั้ง  ทั้งน้ีหมายความว่า  ตอ้งไม่มีปัญหาหรือขอ้บกพร่องท่ีละท้ิงไว้

ให้แก่แผนกสัสดีจงัหวดัทอ้งท่ี 

  ๕.๒   สัสดีอาํเภอมีหนา้ท่ีดงัน้ี 

   ๕.๒.๑   กาํกบัดูแลเจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือ  ท่ีนายอาํเภอออกคาํส่ังให้มาช่วยงาน

การตรวจเลือก  ให้ปฏิบติัตามหนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมายไม่สับสน  และช้ีแจงให้บนัทึกผลการตรวจ

เลือกหรือปฏิบติัการอ่ืน ๆ ให้เรียบร้อยถูกตอ้งตรงตามระเบียบแบบแผนท่ีกาํหนดไว ้

   ๕.๒.๒   ดูแลอาํนวยความสะดวกเรียบร้อย  ในสถานท่ีตรวจเลือกทุกอยา่ง  

และติดต่อประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอ่ืนๆ  ในการตรวจสอบหรือการบนัทึกเอกสารท่ีเก่ียวกบัการ

ตรวจเลือก  รวมทั้งหนา้ท่ีอ่ืน ๆ ท่ีกรรรมการตรวจเลือกร้องขอ  ดงันั้น  ห้ามไม่ให้จดัสัสดีอาํเภอเป็น

เจา้หนา้ท่ีประจาํในการลงรายการในบญัชีเรียก ฯ  เพราะไม่สะดวกท่ีจะปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน 

   ๕.๒.๓   ผูท่ี้ไดรั้บคาํส่ังให้เป็นเจา้หนา้ท่ีรับคาํร้อง มีหนา้ท่ีบนัทึกเร่ืองต่างๆ 

เก่ียวกบัการตรวจเลือกในวนันั้น  เช่น  ร้องขอยกเวน้ผ่อนผนั  สละสิทธิการยกเวน้หรือการผ่อนผนั

เพ่ือเขา้รับการตรวจเลือก  ขอสิทธิลดวนัราชการกองประจาํการ  ร้องขอเขา้กองประจาํการ  กบัให้

ประชาสัมพนัธ์เร่ืองท่ีทหารกองเกินควรทราบ 

    หลกัฐานใด ๆ เก่ียวกบัสิทธิในการลดวนัเขา้รับราชการกอง

ประจาํการท่ีทหารกองเกินนาํมาย่ืนคาํร้องต่อเจา้หนา้ท่ี  ให้ออกใบรับใหแ้ก่ผูน้ั้นไว ้  แลว้เสนอ

คณะกรรมการตรวจเลือกลงช่ือทั้งคณะ  กบัรวบรวมให้ครบถว้น  โดยตรวจสอบกบัเจา้หนา้ท่ี

มอบหมายนดัให้บนัทึกความไวต้รงกนัดว้ย  แลว้ส่งมอบแก่กรรมการสัสดีจงัหวดัเป็นวนั ๆ ไป  ผูท่ี้ 

เขา้กองประจาํการทุกผลดั  ให้สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาส่งหลกัฐานขอให้สาํนกัศึกษาตรวจสอบความ

ถูกตอ้งแลว้คดัสาํเนาแนบไวห้ลงัทะเบียนกองประจาํการ  แลว้ส่งหลกัฐานให้ตวัรับไป  แลว้เรียกใบ

รับคืน 

  ๕.๓   การดาํเนินการตรวจเลือกตลอดจนส่งคนเขา้กองประจาํการ  ให้ปฏิบติัตาม

ขั้นตอนรายละเอียดในคาํส่ังกองทพับก  เร่ืองการดาํเนินการเรียกและการตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้

รับราชการทหารกองประจาํการ  ท่ีไดส่ั้งการไวโ้ดยเฉพาะแลว้  ส่วนรายละเอียดต่าง ๆ กาํหนดให้

ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๕.๓.๑   การเรียกช่ือเขา้รับการตรวจเลือก  ให้เรียกช่ือตามใบรับรองผลการ

ตรวจเลือกฯ ( สด. ๔๓)  หรือจะใชบ้ญัชีเรียก ฯ ( สด. ๑๖)  ฉบบัของจงัหวดัซ่ึงไดต้รวจสอบแลว้

เรียกช่ือก็ได ้ โดยเรียกช่ือตามลาํดบัประเภทของบญัชีเรียก  ดงัน้ี 
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    ๕.๓.๑.๑    บญัชีคนท่ีหลีกเลี่ยงขดัขืน 

    ๕.๓.๑.๒    บญัชีคนท่ีขาดการตรวจเลือก 

    ๕.๓.๑.๓    บญัชีคนท่ีอยูใ่นกาํหนดเรียกธรรมดา 

    ๕.๓.๑.๔    บญัชีคนท่ีพน้จากฐานะยกเวน้ผ่อนผนั 

    ๕.๓.๑.๕    บญัชีคนผ่อนผนั    

  หากมีความจาํเป็นให้เรียกช่ือเขา้รับการตรวจเลือกในบญัชีคนผ่อนผนัพร้อมกบั

บญัชีคนท่ีอยูใ่นกาํหนดเรียกธรรมดาได ้  (  เพ่ิมเติมตามคาํส่ัง ทบ.ท่ี ๕๖๙/๔๓ ลง ๑๒ ธ.ค.๔๓  ) 

   ๕.๓.๒   ถา้ผูม้ีรายช่ือในบญัชีคนท่ีขาดการตรวจเลือกมา  ให้มอบตวัให้

เจา้หนา้ท่ีตาํรวจดาํเนินคดีก่อน  ไม่ตอ้งให้เขา้รับการตรวจเลือกเช่นบุคคลอ่ืน  เมื่อดาํเนินคดีถึงท่ีสุด

เป็นประการใด  ในปีต่อไปก็ให้เรียกเขา้รับการตรวจเลือกตามประเภทนั้น ๆ คือ  ถา้มีความผิดก็เรียก

ในฐานะเป็นคนหลีกเลี่ยงขดัขืน  ถา้ไมม่ีความผิด  ก็เรียกในฐานะยงัไม่เคยเขา้รับการตรวจเลือกเป็น

คนตกคา้งการเรียก 

   ๕.๓.๓   ในกรณีท่ีสงสัยว่าผูท่ี้มารับการตรวจเลือกมีการเปลี่ยนตวัเน่ืองจาก

เอกสารประจาํตวัสูญหายและไปจากทอ้งท่ีนานไม่มีผูใ้ดรู้จกั ให้ตรวจสอบหลกัฐานประกอบดว้ย 

เช่น บญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑)  และตน้ขั้วใบรับหมายเรียกเขา้รับราชการทหาร (สด. ๓๕)   

   ๕.๓.๔   การตรวจร่างกายพระภิกษุสามเณร  และผูท่ี้จาํเป็นตอ้งตรวจอวยัวะ

ท่ีปกปิด  ให้ทาํการตรวจในห้องท่ีจดัไวโ้ดยเฉพาะ  สัสดีจงัหวดัจะตอ้งร่วมตรวจสอบดว้ย 

   ๕.๓.๕   ผูท่ี้ป่วยไม่สามารถเขา้รับการตรวจเลือกได ้  ถา้เจ็บป่วยอยูใ่นทอ้งท่ี  

ซ่ึงคณะกรรมการตรวจเลือกเห็นสมควรจะไปตรวจได ้  ก็ให้กรรมการในหนา้ท่ีสัสดีจงัหวดั  แพทย ์ 

และกรรมการอ่ืนอีกอยา่งนอ้ย  ๑  นาย  ไปตรวจร่างกายเสียในวนันั้น  เมื่อแพทยต์รวจร่างกายแลว้  

กรรมการจะไดว้างบทแบ่งคนเป็นจาํพวก  ให้เจา้หนา้ท่ีลงบญัชีตามท่ีกรรรมการไดว้างบทไปนั้น 

   ๕.๓.๖   หากบุคคลใดแพทยผู์ต้รวจเห็นว่า  เขา้อยูใ่นจาํพวกท่ี  ๒,  ท่ี  ๓  

หรือท่ี  ๔  ถา้กรรมการท่ีมิใช่แพทยม์ีความเห็นแยง้รวมกนัถึง  ๒  คน  ตอ้งงดออกใบสาํคญัไวก้่อน   

แลว้ส่งตวัเขา้ตรวจเลือกรวมกบัคนในจาํพวกเดียวกนัตามความเห็นแยง้  และในกรณีเช่นน้ีให้

เจา้หนา้ท่ีบนัทึกอาการโรคหรือความพิการตามท่ีแพทยต์รวจลงในช่อง “แพทยต์รวจร่างกายแลว้เห็น

ว่า”  ส่วนช่องกรรมการแบ่งคนเป็นจาํพวก  ลงว่า  “๑”  เช่น  แพทยต์รวจร่างกายแลว้เห็นว่า “วณัโรค

ปอด”  ช่องกรรมการแบ่งคนเป็นจาํพวก  ลงว่า  “๑”  และลงในช่องหมายเหตุว่า  “ให้ส่งตวัเขา้รวมกบั

จาํพวกท่ี  ๑”  ดงัน้ีเป็นตน้  เสร็จแลว้ส่งบญัชีให้เจา้หนา้ท่ีวดัขนาดสูงและขนาดรอบตวัต่อไป 

   ๕.๓.๗  การปล่อยตวั  (โต๊ะปล่อยตวั) มีประธานกรรมการเป็นผูรั้บผิดชอบ  

มีเจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือ  ๔  นาย  เร่ิมปล่อยตวั   คนจาํพวกท่ี  ๔  คนจาํพวกท่ี  ๓  คนไม่ได้ขนาด   
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คนผ่อนผัน  คนจาํพวกท่ี  ๒  คนจาํพวกท่ี  ๑  ขนาดถัดรอง  และคนจาํพวกท่ี  ๑  ท่ีได้ขนาด (กรณีท่ี

ไม่มีการจบัสลาก  เพราะมีคนร้องขอเขา้กองประจาํการพอกบัจาํนวนท่ีตอ้งการ)  ตามลาํดบั  ก่อน

ปล่อยคนจาํพวกท่ี  ๒  และคนผ่อนผนั  จะตอ้งตรวจสอบว่าคนจาํพวกท่ี  ๑  ท่ีจะส่งเขา้กอง

ประจาํการไดม้ีเพียงพอและครบถว้นเสียก่อน 

   ๕.๓.๘   ก่อนปล่อยตวั  ประธานกรรมการตอ้งตรวจสอบตวัคน  ใบรับรอง

ผลการตรวจเลือกฯ (สด. ๔๓)   กบับญัชีเรียกฯ (สด. ๑๖)    ให้ถูกตอ้งตรงกนั  ตรวจรายช่ือกรรมการ

ในใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ  ตลอดจนการบนัทึกในขอ้  ๓  ให้ครบถว้นฉีกใบรับรองผลการ

ตรวจเลือกฯ ท่อนท่ี  ๓  มอบให้ทหารกองเกินรับไปดว้ยตนเอง  ส่วนท่อนท่ี  ๒  และท่อนท่ี  ๓  ของ

ผูท่ี้มอบให้รับไม่ไดด้ว้ยเหตุใดก็ตามให้ประธานกรรมการตรวจเลือกเก็บไวน้าํส่งกองทพัภาค 

   ๕.๓.๙   ถา้มคีนหลบหนีไปก่อนจบัสลาก     ให้เอาสลากดาํออกไวเ้ท่ากบั

จาํนวนคนท่ีหลบหนี 

    บนัทึกบญัชี เรียกฯ (สด.๑๖) ช่องหมายเหตุว่า “หลบหนีไปก่อนจบั

สลาก”  (ช่องอ่ืนๆ ท่ีเหลือให้ขีด (-) )  แลว้ให้กรรมการตรวจเลือกทั้งคณะลงช่ือกาํกบัไว ้  ส่วน

ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (สด. ๔๓)  บนัทึกท่อนท่ี ๒ – ๓ ขอ้ ๒.๔  ว่า  “ขาด”  แลว้กรรมการ

สัสดีจงัหวดัลงลายมือช่ือไว ้  หากมาแสดงตวัในขณะท่ียงัจบัสลากไม่เสร็จก็ให้เพ่ิมสลากดาํเขา้  และ

ให้จบัสลากเช่นบุคคลทัว่ไป  ท่ีบนัทึกไวใ้ห้ขีดออกเสีย 

   ๕.๓.๑๐  ให้กรรมการสัสดีจงัหวดั    จดัทาํบนัทึกของคณะกรรมการตรวจ

เลือกไว ้   เพ่ือแสดงว่าในวนัทาํการตรวจเลือกแต่ละวนั  ไดม้ีผูร้้องขอยกเวน้หรือผ่อนผนั สละสิทธิ

ยกเวน้หรือผ่อนผนั  ผูแ้ทนมาแจง้ว่าทหารกองเกินป่วย  และขอสิทธิลดวนัรับราชการกองประจาํการ  

มีจาํนวนเท่าใด ใครบา้ง  เพ่ือให้คณะกรรมการตรวจเลือกตรวจสอบลงช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน  เสร็จแลว้

เก็บไวข้า้งหนา้แบบคาํร้องของแต่ละวนั  นาํส่งสัสดีจงัหวดัทอ้งท่ีท่ีทาํการตรวจเลือก  เพ่ือเก็บไวเ้ป็น

หลกัฐานในการตรวจสอบต่อไป 

  ๕.๔  การลงช่ือกาํกบัในบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖)  ฉบบั

ของจงัหวดั 

   ๕.๔.๑  สัสดีจงัหวดัลงช่ือกาํกบัไวทุ้กแผ่น  ใตร้ายช่ือสุดทา้ยของแผ่นนั้น ๆ 

   ๕.๔.๒  เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบบญัชีเรียกฯ  (สด. ๑๖)  ซ่ึง     ผู ้

บญัชาการมณฑลทหารบก  ผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  ตั้งขึ้นตรวจสอบ  

เสร็จแลว้ให้ประธานกรรมการฯ ลงช่ือกาํกบัไวทุ้กแผ่น  ใตร้ายช่ือสุดทา้ยของแผ่นนั้นๆ และให้

บนัทึกจาํนวนรายการจาํหน่ายไวใ้ห้ทราบดว้ย  ถา้มีรายการแกไ้ขเพ่ิมเติมเกิดขึ้นภายหลงั  

คณะกรรมการตรวจสอบบญัชีเรียกฯ ตรวจแลว้  ให้สัสดีจงัหวดัในกรณีท่ียงัไม่ไดส่้งมอบบญัชีเรียกฯ  
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ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกฯ ลงช่ือกาํกบัไวทุ้กแห่ง  หรือในกรณีท่ีประธานกรรมการตรวจเลือก 

รับบญัชีเรียกไปแลว้  ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกลงช่ือกาํกบัไวทุ้กแห่งแลว้แต่กรณี 

   ๕.๔.๓  ผูท่ี้ตอ้งปล่อยตวัตามขอ้ ๕.๓.๗  ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกลง

ช่ือกาํกบัไวใ้นช่องหมายเหตุ 

   ๕.๔.๔  ผูท่ี้จบัสลากสีดาํ  ให้กรรมการสัสดีจงัหวดั  ลงช่ือกาํกบัไวข้า้งใตผ้ล

การจบัสลาก  แลว้ส่งบญัชีเรียกฯ ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกลงช่ือกาํกบัไว ้ในช่องหมายเหตุ 

   ๕.๔.๕  การแกไ้ขบญัชี  เมื่อเขียนผิดให้ขีดฆ่าดว้ยหมึกแดง  เขียนคาํท่ีถูกใต้

หรือต่อคาํท่ีผิด  ถา้เขียนใตใ้ห้มีเคร่ืองหมาย  +  (ตก) ไวด้ว้ย  กบัให้ผูรั้บผิดชอบลงช่ือกาํกบั  ดงัน้ี 

    ๕.๔.๕.๑  กรณีท่ีบญัชีอยูใ่นความรับผิดชอบของสัสดีจงัหวดัให้

สัสดีจงัหวดัเป็นผูล้งช่ือกาํกบั 

    ๕.๔.๕.๒กรณีท่ีบญัชีอยูใ่นความรับผิดชอบของประธานกรรมการ

ตรวจเลือก  ให้ประธานกรรมการตรวจเลือกเป็นผูล้งช่ือกาํกบั 

    ๕.๔.๕.๓  กรณีท่ีอยูใ่นระหว่างทาํการตรวจเลือก  ถา้มีการแกไ้ข

เกิดขึ้นในขณะท่ีบญัชีอยูใ่นห้วงปฏิบติังานของกรรมการตรวจเลือกคนใด  ก็ใหก้รรมการตรวจเลือก

คนนั้นเป็นผูล้งช่ือกาํกบั  แลว้เสนอให้ประธานกรรมการลงช่ือกาํกบัไวด้ว้ย 

   ๕.๔.๖  ผูท่ี้ขาดการตรวจเลือก  ซ่ึงไดจ้าํหน่ายในบญัชีว่า “ขาด” นั้น  ให้

นายอาํเภอหรือผูแ้ทนลงช่ือและตาํแหน่งกาํกบัไว ้

   ๕.๔.๗  ผูท่ี้ไม่มาแสดงตนรับหมายเรียกตามมาตรา  ๒๕  ให้สัสดีอาํเภอลง

ช่ือกาํกบัไว ้

   ๕.๔.๘  ผูท่ี้ไม่มารับการตรวจเลือก ฯ โดยเหตุอ่ืนๆ ให้เจา้หนา้ท่ีผูเ้รียกคนเขา้

รับการตรวจเลือกสอบถามผูใ้หญ่บา้น  กาํนัน  เทศมนตรี  ตามลาํดบัแลว้แต่กรณีถึงสาเหตุท่ีไม่มา  

เมื่อไดรั้บคาํช้ีแจงอยา่งใดให้ลงบญัชีไวต้ามเหตุนั้นๆ แลว้ให้ผูช้ี้แจงลงช่ือตาํแหน่งกาํกบับญัชีไว ้

   ๕.๔.๙  บุคคลซ่ึงกรรมการท่ีมิใช่แพทยม์ีความเห็นแยง้  ให้กรรมการท่ีมี

ความเห็นแยง้ทุกคนลงช่ือกาํกบัไวใ้นบญัชีช่อง    “กรรมการแบ่งคนจาํพวก” 

  ๕.๕   บุคคลท่ีตอ้งหาในคดีอาญา  ซ่ึงเจา้หนา้ท่ีตาํรวจมาขอรับตวัในวนัทาํการตรวจ

เลือก  ให้ปฏิบติัดงัน้ี  

   ๕.๕.๑  ถา้แจง้ขอรับตวัก่อนเรียกช่ือคร้ังแรก  ตาํรวจก็มีหนา้ท่ีจบักุมตวัไปได ้ 

ให้เจา้หนา้ท่ีลงบญัชีไวว่้า  “ขาด”  และบนัทึกเป็นหลกัฐานไวใ้ห้ทราบว่า   ตอ้งหาคดีอาญาเร่ืองอะไร  

เจา้หนา้ท่ีตาํรวจแห่งใดมาขอรับตวัคุมตวัไปดาํเนินคดี  แลว้ให้ผูข้อรับตวัลงช่ือและตาํแหน่งไวเ้ป็น

หลกัฐาน 
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   ๕.๕.๒  ถา้เจา้หนา้ท่ีตาํรวจมาแจง้ต่อคณะกรรมการตรวจเลือก  เมื่อไดล้งมือ

ทาํการตรวจเลือกผูน้ั้นแลว้  แต่ยงัมไิดก้าํหนดให้เขา้กองประจาํการ  ก็ให้เจา้หนา้ท่ีตาํรวจรับตวัไป  

เช่น  ๕.๕.๑  แต่หมายเหตุบญัชีไวว่้า  เจา้หนา้ท่ีตาํรวจแห่งใด ขอรับตวัไประหว่างทาํการตรวจเลอืก  

เพราะเป็นผูต้อ้งหาในคดีอาญาเร่ือง.................(อะไร)...........และจดัการเช่นเดียวกบั  ๕.๕.๑ 

   ๕.๕.๓  ถา้เจา้หนา้ท่ีตาํรวจมาแจง้เมื่อไดก้าํหนดให้ผูน้ั้นเขา้กองประจาํการ

แลว้  กรรมการตอ้งให้เจา้หนา้ท่ีควบคุมไว ้ เมื่อขึ้นทะเบียนกองประจาํการแลว้  ก็มอบให้เจา้หนา้ท่ี 

ฝ่ายรับคน และให้เจา้หนา้ท่ีตาํรวจติดต่อตกลงขอรับตวัจากฝ่ายรับคน  เมื่อเสร็จคดีแลว้ จะมอบตวัให้

ฝ่ายทหาร 

   ๕.๕.๔  ถา้เจา้หนา้ท่ีมารับตวัเมื่อไดก้าํหนดให้เขา้กองประจาํการแลว้แต่ยงั

มิไดส่้งเขา้กองประจาํการในวนันั้น  กรรมการตรวจเลือกตอ้งให้เจา้หนา้ท่ีควบคุมตวัไว ้  เมื่อ

นายอาํเภอออกหมายนดัเสร็จแลว้  ก็มอบให้เจา้หนา้ท่ีตาํรวจรับตวัไป 

  ๕.๖   คนทอ้งท่ีอ่ืนขอเขา้ตรวจเลือกตามมาตรา  ๓๒  เป็นหนา้ท่ีของนายอาํเภอ

ทอ้งท่ีท่ีไปอยู่ชัว่คราวเป็นผูพิ้จารณารับเขา้ตรวจเลือกในอาํเภอทอ้งท่ีของตน  หรืออาํเภอใกลเ้คียง

ตามท่ีเห็นสมควร  อาํเภอท่ีรับเขา้ตรวจเลือกไม่ตอ้งออกหมายเรียกให้ใหม่  และไมต่อ้งส่งหมายเรียก

เก่าคืนแต่อยา่งใด  เมือ่เสร็จการตรวจเลือกแลว้  ให้อาํเภอท่ีรับเขา้ตรวจเลือกนั้นแจง้ให้อาํเภอท่ีออก

หมายเรียกทราบโดยละเอียดว่า  ผูใ้ด  เกิด  พ.ศ. ใด  บิดา  มารดาช่ืออะไร  ภูมิลาํเนาทหารอยูท่ี่ใด ได้

เขา้รับการตรวจเลือกท่ีอาํเภอใด  เมื่อใด  เพราะเหตุใด  ผลการตรวจเลือกปรากฏว่าอยา่งใด 

  ถา้คนท่ีขอเขา้ตรวจเลือกถูกเขา้กองประจาํการ  ก็ให้ส่งเขา้รับราชการกองประจาํการ

ในหน่วยทหารเช่นเดียวกบัคนในจงัหวดัท่ีไปอยูช่ัว่คราวนั้น  แต่ให้ขึ้นทะเบียนกองประจาํการตาม

ภูมิลาํเนาทหาร  โดยสัสดีจงัหวดัท่ีรับเขา้ตรวจเลือกขึ้นทะเบียนกองประจาํการแทนจงัหวดัท่ีเป็น

ภูมิลาํเนาทหาร 

  ๕.๗   ผูถ้กูเรียกมาเขา้รับการตรวจเลือกชา้กว่ากาํหนดเวลา  ท่ีทางราชการออก

หมายเรียก  ให้สอบสวนก่อน  ถา้มีเหตุอนัสมควรก็ให้ดาํเนินการดงัน้ี   

   ๕.๗.๑  ผูซ่ึ้งมาระหว่างการจบัสลาก  ให้รับตวัเขา้ทาํการตรวจเลือก ถา้เป็นผู้

ท่ีอยูใ่นกาํหนดจบัสลาก  ก็ให้เพ่ิมสลากดาํเท่าจาํนวนผูท่ี้ตอ้งจบัสลาก  แลว้จึงให้จบัสลากต่อไป 

   ๕.๗.๒  ผูซ่ึ้งมาระหว่างกาํหนดตวัเขา้กองประจาํการ  ในกรณีท่ีไม่มีการจบั

สลาก  ให้รับตวัเขา้ทาํการตรวจเลือก  ถา้เป็นผูท่ี้อยูใ่นกาํหนดเขา้กองประจาํการไดก้็ให้ส่งเขา้กอง

ประจาํการต่อไป 

   ๕.๗.๓  ผูซ่ึ้งมาภายหลงัการจบัสลากแลว้  หรือภายหลงัการกาํหนดตวัคนเขา้

กองประจาํการในกรณีท่ีไม่มีการจบัสลาก  ให้ส่งตวัให้นายอาํเภอทอ้งท่ีนั้น  เพ่ือให้เจา้พนกังาน

ดาํเนินการสอบสวนตามทางการ 



43 

 

 

  ๕.๘  เมื่อไดท้าํการตรวจเลือกเสร็จในวนัหน่ึงๆ แลว้  ให้ประธานกรรมการตรวจ

เลือกดาํเนินการให้กรรมการตรวจเลือกสอบทานบญัชีเรียกฯ  ฉบบัของจงัหวดั  ฉบบัของอาํเภอกบั

ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ ตามผนวก ข. และ ค.  ไวจ้าํนวน  ๓  ชุด แยกเก็บ ดงัน้ี 

   ๕.๘.๑  เก็บไวท่ี้ประธานกรรมการตรวจเลือก  ๑ ชุด 

   ๕.๘.๒   ติดไวท่ี้ใบปกหนา้ดา้นในของใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ                

(สด. ๔๓)  เล่มสุดทา้ยของแต่ละวนัตรวจเลือก  ๑  ชุด 

   ๕.๘.๓  มอบให้แผนกสัสดีจงัหวดัเก็บไว ้  ๑  ชุด  และให้แผนกสัสดีจงัหวดั

สาํนาส่งหน่วยบญัชาการกาํลงัสาํรอง ๑  ชุด  ภายในวนัท่ี  ๑๐  พฤษภาคม  ของทุกปี 

 ข้อ  ๖  การส่งคนเข้ากองประจําการ  ให้ปฏิบติัดงัน้ี.- 

  ๖.๑  ผูซ่ึ้งตอ้งเขา้กองประจาํการในวนัตรวจเลือก  ให้กรรมการนายทหารสัญญาบตัร  

(คนท่ี  ๑)  รับคนท่ีคณะกรรมการตรวจเลือกกาํหนดให้เขา้กองประจาํการเพ่ือขึ้นทะเบียนกอง

ประจาํการ  กรรมการสัสดีจงัหวดัจดัการขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  โดยให้เจา้หนา้ท่ีฝ่ายรับคนของ

แผนกนั้นๆ ลงช่ือเป็นผูน้าํขึ้นทะเบียน  กบัทาํบญัชีคนท่ีส่งเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๘)  ตามผนวก 

ง.  ทา้ยน้ี  มอบให้เจา้หนา้ท่ีฝ่ายรับคนพร้อมกบัตวัคน  ถา้ส่งคนไม่ครบตามจาํนวน  เพราะเหตุใด  

ตอ้งหมายเหตุไวใ้ห้ทราบดว้ย  หากภายหลงัปรากฏว่าทะเบียนกองประจาํการสาํหรับคนใด

คลาดเคลื่อน  หรือตอ้งแกไ้ขเพราะเหตุใดๆ เมื่อไดจ้ดัการแกไ้ขถูกตอ้งแลว้  ตอ้งแจง้ให้ส่วนราชการท่ี

รับบญัชีคนท่ีส่งเขา้กองประจาํการทราบดว้ย 

  สาํหรับพระภิกษุ   สามเณร  ท่ีถูกเขา้กองประจาํการ  ถา้รูปใดขอผ่อนผนัยงัไม่ลา

สิกขาในวนัตรวจเลือก คณะกรรมการตรวจเลือกผ่อนผนัให้ไปลาสิกขาไดไ้ม่เกิน ๑๐  วนั  นบัตั้งแต่

วนัเสร็จการตรวจเลือกคนในจงัหวดันั้น  โดยนายอาํเภอทอ้งท่ีเป็นผูอ้อกหมายนดั  แต่ให้เขียน

ขอ้ความเพ่ิมเติมในหมายนดัไวข้า้งหนา้บรรทดั  “ให้มา  ณ  ท่ี”   ว่า  “ให้ลาสิกขา”   และเพ่ิมเติมต่อ

ความบรรทดัสุดทา้ยว่า  “เมื่อจะมาเขา้รับราชการกองประจาํการตอ้งลาสิกขาเสียก่อน” 

  ๖.๒  ผูซ่ึ้งจะตอ้งเขา้กองประจาํการภายหลงัวนัตรวจเลือก ให้กรรมการนายทหาร

สัญญาบตัร  (คนท่ี๑)  มอบตวัให้นายอาํเภอทอ้งท่ีจดัการออกหมายนดัเขา้รับราชการทหาร                 

(สด. ๔๐)  ตามผนวก จ. เมื่อผูน้ั้นจบัสลากถูกเขา้กองประจาํการ  หรือในเมื่อไดก้าํหนดตวัให้เขา้กอง

ประจาํการในกรณีท่ีไม่มีการจบัสลาก  และให้กรรมการสัสดีจงัหวดัเรียกใบสาํคญั (สด. ๙)  มา

ประทบัตรายางดา้นหนา้ใบสาํคญัตามตวัอยา่ง  ในผนวก  ฉ.  ทา้ยน้ีถา้ไม่มีตรายางให้บนัทึกขอ้ความ

เช่นเดียวกบัขอ้ความในตรายาง  แลว้มอบใบสาํคญัคืนให้ตวัรับไป 

  สาํหรับพระภิกษุ  สามเณร  ท่ีถูกเขา้กองประจาํการ  ให้เขียนขอ้ความเพ่ิมเติมใน

หมายนดั  เช่นเดียวกบัท่ีกล่าวในขอ้ ๖.๑ วรรคสอง 
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  ๖.๓  หลกัฐานท่ีจะตอ้งส่งมอบกบัฝ่ายทหาร  สาํหรับทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กอง

ประจาํการ  ให้เจา้หนา้ท่ีสัสดีอาํเภอดาํเนินการสาํรวจและกรอกขอ้มูลตามบนัทึกการสาํรวจ

ครอบครัวทหารกองประจาํการ  (ทบ. ๑๐๐ – ๐๑๔)  (ตามผนวก ช.)  และทาํบญัชีสอบความประพฤติ

ของทหาร (ทบ. ๑๐๐ – ๐๑๖) (ตามผนวก ซ.)  ของทหารกองเกินท่ีถูกกาํหนดให้เขา้กองประจาํการส่ง

ต่อจงัหวดั  เพ่ือดาํเนินการส่งให้ฝ่ายทหาร  ดงัน้ี 

   ๖.๓.๑  ผูท่ี้ส่งเขา้กองประจาํการในวนัตรวจเลือก  หรือผลดัท่ี ๑  ส่งภายใน  

๑๕  วนั  นบัตั้งแต่วนัส่งตวัเขา้กองประจาํการ 

   ๖.๓.๒  ผูท่ี้ส่งเขา้กองประจาํการผลดัอ่ืนๆ ให้ส่งพร้อมกบัการส่งตวัคน 

  ๖.๔  การส่งบนัทึกการสํารวจครอบครัวทหารกองประจาํการ  และบญัชีสอบความ

ประพฤติของทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กองประจาํการ  ให้ส่งคนละ  ๑  ฉบบั 

 ข้อ  ๗   ทหารกองเกินที่ถกูเข้ากองประจําการซ่ึงมีบิดาเป็นคนต่างด้าว  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

  ๗.๑  เมื่อเสร็จการตรวจเลือกแลว้  ให้เจา้หนา้ท่ีสัสดีอาํเภอดาํเนินการติดต่อขอความ

ร่วมมือจากเจา้หนา้ท่ีตาํรวจแผนกทะเบียนคนต่างดา้ว  เพ่ือตรวจสอบว่าผูท่ี้ถูกเขา้กองประจาํการนั้นมี

คนใดบา้งท่ีมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว  จดัทาํบญัชีรายช่ือทหารกองประจาํการท่ีมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว  ตาม

ผนวก  ด.  แยกเป็นแผนกทหารบก , เรือ และอากาศเป็นผลดัๆ ส่งจงัหวดัภายใน  ๑๐  วนั  นบัจากวนั

เสร็จการตรวจเลือกของอาํเภอนั้นๆ 

  ๗.๒  เมื่อจงัหวดัไดรั้บแจง้จากอาํเภอแลว้  ให้สัสดีจงัหวดัทาํบญัชียอดจาํนวนคนท่ี

ส่งเขา้กองประจาํการซ่ึงมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว  (ตามผนวก ต.)  กบับญัชีรายช่ือ ฯ แยกแผนกเป็น

ทหารบก , เรือ และอากาศส่งสัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพั

ภาค ภายใน ๑๐  วนั  นบัจากวนัเสร็จการส่งคนเขา้กองประจาํการผลดัหน่ึงๆ แลว้ 

  ๗.๓  เมื่อสัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค

ไดรั้บบญัชียอดจาํนวนคนท่ีส่งเขา้กองประจาํการท่ีมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว  และบญัชีรายช่ือทหารกอง

ประจาํการท่ีมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว  แลว้ให้ดาํเนินการดงัน้ี 

   ๗.๓.๑  เสนอผูบ้งัคบับญัชาส่งบญัชียอดจาํนวนคนท่ีมีบิดาเป็นคนต่างดา้วต่อ

กองทพัภาคภายในวนัท่ี  ๒๐  มิถุนายน  และกองทพัภาคส่งหน่วยบญัชาการกาํลงัสาํรอง ภายในเดือน

มิถุนายนทุกปี 

   ๗.๓.๒  เสนอผูบ้งัคบับญัชาส่งบญัชีรายช่ือทหารกองประจาํการ  ท่ีมีบิดา

เป็นคนต่างดา้วต่อกองทพัภาคภายใน  ๑๕  วนั  และกองทพัภาคส่งหน่วยบญัชาการกาํลงัสาํรอง

ภายใน ๒๐  วนั  นบัจากวนัเสร็จการส่งคนเขา้กองประจาํการในผลดัหน่ึงๆแลว้ 

 ข้อ  ๘   การปฏิบติัเมื่อเสร็จการตรวจเลือกแลว้  ให้สัสดีจงัหวดัคดัรายช่ือคนท่ีตอ้งจาํหน่ายดว้ย

เหตุต่างๆ  ในคราวตรวจเลือกคนเขา้กองประจาํการซ่ึงยงัไม่มีหลกัฐานท่ีจะจาํหน่ายได ้ เสนอ 
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ผูว่้าราชการจงัหวดัส่ังให้อาํเภอดาํเนินการสอบสวนบอกจาํหน่ายให้แลว้เสร็จก่อนทาํการตรวจเลือก

คนเขา้กองประจาํการในคราวถดัไป 

 เมื่อทางอาํเภอไดรั้บแจง้จากจงัหวดั  ให้เจา้หนา้ท่ีสัสดีอาํเภอดาํเนินการสอบสวนในลกัษณะท่ี

ตอ้งจาํหน่าย  และบนัทึกบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด.๑๖) ของอาํเภอไวใ้ห้ทราบ

เร่ือง  เสร็จแลว้เสนอนายอาํเภอแจง้ผลการสอบสวนจาํหน่ายต่อจงัหวดั  ตามผนวก  ถ.   ภายในวนัท่ี  

๕  ของทุกเดือน 

 เมื่อจงัหวดัไดรั้บทราบการสอบสวนบอกจาํหน่ายแลว้  ให้สัสดีจงัหวดับนัทึกบญัชีเรียกทหาร

กองเกินเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖)   ไวใ้ห้ทราบเร่ือง 

 ข้อ   ๙  การรายงานแจ้งยอดจํานวนคนทีไ่ม่มาแสดงตนรับหมายเรียก  และส่งหมายเรียกไม่ได้  

ให้ดาํเนินการดงัน้ี 

  ๙.๑  ให้สัสดีอาํเภอตรวจสอบจดัทาํรายงานแจง้ยอดจาํนวนคนท่ีไม่มาแสดงตนรับ

หมายเรียกและส่งหมายไม่ไดต่้อจงัหวดั  (ตามผนวก ท.)  งวดท่ี ๑  ภายในวนัท่ี ๑  พฤศจิกายน  ทุกปี  

และเมื่อไดร้ายงานจงัหวดัไวแ้ลว้  ให้สัสดีอาํเภอดาํเนินการสอบสวนหาหลกัฐานการจาํหน่ายให้ยอด

จาํนวนคนท่ีไม่มารับหมายเรียก  หรือส่งหมายไม่ไดใ้ห้หมดส้ินไปโดยเร็วท่ีสุด  คร้ังต่อไปให้

รวบรวมยอดรายงานงวดท่ี  ๒  ภายในวนัท่ี ๑ พฤษภาคมทุกปี  โดยแสดงยอดของงวดท่ี  ๑  ไวด้ว้ย 

  ๙.๒  เมื่อสัสดีจงัหวดัไดรั้บรายงานจากสัสดีอาํเภอแลว้  ให้รวบรวมทาํเป็นรายงาน

ของจงัหวดั  ส่งสัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดัทหารบกท่ีขึ้นตรงต่อกองทพัภาคงวดท่ี ๑ 

ภายในวนัท่ี ๕  พฤศจิกายน และงวดท่ี ๒  ภายในวนัท่ี ๕  พฤษภาคม  ทุกปี   

  ๙.๓  เมื่อสัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดัทหารบก  ท่ีขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  

ไดรั้บรายงานแลว้  ให้รวบรวมเสนอกองทพัภาค  งวดท่ี  ๑   ภายในวนัท่ี  ๑๐  พฤศจิกายน  และงวดท่ี 

๒  ภายในวนัท่ี ๑๐  พฤษภาคม  ทุกปี 

  ๙.๔  เมื่อสัสดีกองทพัภาคไดรั้บรายงานแลว้  ให้รวบรวมส่งหน่วยบญัชาการกาํลงั

สาํรอง  งวดท่ี  ๑   ภายในวนัท่ี  ๑๕  พฤศจิกายน  และงวดท่ี ๒  ภายในวนัท่ี ๑๕  พฤษภาคมทุกปี 

 

---------------------------- 
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ตอนท่ี  ๖ 

ทะเบียนกองประจําการ 

 

  ข้อ  ๑.   พระราชบญัญติัรับราชการทหาร  พ.ศ.  ๒๔๙๗  บุคคลทีอ่ยู่ในกําหนดขึน้ทะเบียน

กองประจําการ  มีดงัน้ี 

  ๑.๑   บุคคลตามมาตรา  ๙  มาตรา  ๑๐  และมาตรา  ๑๑  จะตอ้งขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  

และรับราชการในกองประจาํการจนครบกาํหนด  เวน้แต่ผูม้คีุณวุฒิพิเศษ  หรือเหตุการณ์พิเศษ  จะให้

อยูใ่นกองประจาํการนอ้ยกว่า  ๒  ปีไดต่้อเมื่อเขา้เกณฑต์ามกฎกระทรวงฉบบัท่ี  ๒๔  (พ.ศ. ๒๕๐๘)  

และกฎกระทรวงฉบบัท่ี  ๓๒  (พ.ศ. ๒๕๑๔) 

  ๑.๒   ทหารกองเกินท่ีถูกเขา้กองประจาํการ  ให้รีบขึ้นทะเบียนกองประจาํการโดยไม่

ชกัชา้  ตามมาตรา  ๓๕ 

  ข้อ   ๒.   การขึน้ทะเบียนกองประจําการ 

   ๒.๑   บุคคลท่ีตอ้งขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  คือ  

    ๒.๑.๑ ทหารกองเกินท่ีกรรมการตรวจเลือกกาํหนดให้เขา้กองประจาํการ  

ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี  ๓๗  (พ.ศ. ๒๕๑๖) 

    ๒.๑.๒   คนหลีกเลี่ยงขดัขืนท่ีส่งเขา้กองประจาํการตามมาตรา  ๓๓ 

    ๒.๑.๓   นกัเรียนทหารเมื่อมีอายสิุบแปดปีบริบูรณ์ขึ้นไป 

    ๒.๑.๔   ทหารประจาํการท่ียงัไม่เคยขึ้นทะเบียนกองประจาํการ 

    ๒.๑.๕   บุคคลซ่ึงร้องขอเขา้กองประจาํการก่อนวนัตรวจเลือกตามขอ้  ๓(๒)  

แห่งกฎกระทรวงฉบบัท่ี  ๓๕  (พ.ศ. ๒๕๑๖) 

    ๒.๑.๖   ผูส้าํเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริมการฝึกวิชา

ทหาร ตั้งแต่ชั้นปีท่ี  ๓  ขึ้นไป 

    ๒.๑.๗    บุคคลท่ีกรมตาํรวจตกลงไวก้บักระทรวงกลาโหม  ซ่ึง

กระทรวงกลาโหมส่งรายช่ือให้ขึ้นทะเบียนกองประจาํการ 

    ๒.๑.๘     บุคคลท่ีอาสาสมคัรไปช่วยทาํการรบภายนอกประเทศท่ี

กระทรวงกลาโหมกาํหนด 

    ๒.๑.๙   บุคคลท่ีถูกเรียกเขา้ฝึกวิชาทหาร  หรือเรียกระดมพลโดยวิธีเรียก

อยา่งทหารใหม่ท่ีรับราชการกองประจาํการติดต่อกนัครบ  ๑๒  เดือนแลว้ 

    ๒.๑.๑๐  บุคคลท่ีเขา้รับการฝึกและอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ 

   ๒.๒   การขึ้นทะเบียนกองประจาํการดงักล่าวแลว้ ให้มีผูน้าํขึ้นทะเบียนดงัน้ี 
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    ๒.๒.๑   บุคคลตามขอ้  ๒.๑.๑  ซ่ึงส่งเขา้กองประจาํการในวนัตรวจเลือกและ

บุคคลตมขอ้  ๒.๑.๓ ถึง  ๒.๑.๑๐  ให้เจา้หนา้ท่ีฝ่ายรับคนเป็นผูน้าํขึ้นทะเบียน   

    ๒.๒.๒   บุคคลตามขอ้  ๒.๑.๑  ซ่ึงส่งเขา้กองประจาํการภายหลงัวนัตรวจ

เลือก  นายอาํเภอทอ้งท่ีเป็นผูน้าํขึ้นทะเบียน 

    ๒.๒.๓   บุคคลตามขอ้  ๒.๑.๒  ปลดัจงัหวดัเป็นผูน้าํขึ้นทะเบียน 

  ข้อ  ๓.   การขึน้ทะเบียนกองประจําการตามปกติ  ให้สัสดีจงัหวดัหรือผูแ้ทนตาํแหน่งนั้นเป็น

เจา้พนกังานทะเบียนมีหนา้ท่ีขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  (สด.  ๓)  ตามผนวก  ก.  ให้แก่บุคคลท่ีกล่าว

ในขอ้  ๒.๑ 

  ข้อ   ๔.   การขึน้ทะเบียนกองประจําการแทน 

   ๔.๑   สาํหรับบุคคลตามขอ้  ๒.๑.๓  ถึง  ๒.๑.๑๐ (ยกเวน้ขอ้ ๒.๑.๖)  ถา้สังกดัหน่วย

ทหารหรือตาํรวจ  ซ่ึงมีภูมิลาํเนาอยูต่่างจงัหวดันอกเขตพ้ืนท่ีจงัหวดัทหารบกซ่ึงเป็นท่ีตั้งของหน่วย

ทหารหรือตาํรวจ  ใหห้น่วยตน้สังกดันาํตวัไปยงัฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑลทหารบก  เพ่ือให้สัสดีมณฑล

ทหารบก หรือผูแ้ทนเป็นเจา้พนกังานทะเบียนดาํเนินการขึ้นทะเบียนกองประจาํการแทนจงัหวดั

ภูมิลาํเนาทหาร 

   ๔.๒   เมื่อไดจ้ดัการขึ้นทะเบียนกองประจาํการตามขอ้  ๔.๑  แลว้  ให้ส่งทะเบียนกอง

ประจาํการไปให้สัสดีจงัหวดัท่ีผูข้ึ้นทะเบียนกองประจาํการมีภูมิลาํเนาทหารอยู ่  เพ่ือตรวจสอบลงเลข

เคร่ืองหมายในทะเบียนกองประจาํการ 

   ๔.๓   เมื่อสัสดีจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารไดรั้บทะเบียนกองประจาํการท่ีขึ้นแทน

แลว้ให้ตรวจสอบ  ถา้เป็นการถูกตอ้งให้ดาํเนินการลงเลขเคร่ืองหมายในทะเบียนกองประจาํการและ

แจง้เลขเคร่ืองหมายให้หน่วยท่ีขึ้นทะเบียนกองประจาํการแทนนั้นทราบ  เพ่ือแจง้ให้หน่วยท่ีนาํบุคคล

มาขึ้นทะเบียนกองประจาํการทราบต่อไป 

   ๔.๔  สาํหรับบุคคลตามขอ้ ๒.๑.๖  ผูส้าํเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎหมายว่าดว้ยการ

ส่งเสริมการฝึกวิชาทหารตั้งแต่ชั้นปีท่ี ๓ ขึ้นไป  ซ่ึงมีภูมิลาํเนาทหารอยู่ต่างจงัหวดันอกเขตพ้ืนท่ี

จงัหวดัทหารบกซ่ึงเป็นท่ีตั้งของ ศสร.  ศูนยฝึ์ก มทบ.  แผนกฝึก จทบ.  หรือหน่วยทหารท่ี ทบ. 

มอบหมายให้หน่วยดงักล่าวนาํตวั นศท. ไปยงัฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑลทหารบกหรือแผนกสัสดีจงัหวดั 

(กรณีซ่ึงเป็นจงัหวดัท่ีตั้งหน่วยนาํตวั นศท.ขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  แต่ไม่ใชท่ี้ตั้งของมณฑล

ทหารบก)  เพ่ือให้สัสดีมณฑลทหารบก  หรือสัสดีจงัหวดัหรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นเจา้พนกังานทะเบียน  

ดาํเนินการขึ้นทะเบียนกองประจาํการแทนจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารพร้อมดว้ยหลกัฐานดงัน้ี 

    ๔.๔.๑  บญัชีรายช่ือขอนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการและนาํปลด              

( สด.๔๒)  ให้จดัทาํเป็นจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารของ นศท. จงัหวดัละ  ๔  ชุด  โดยกรอกขอ้ความลง 
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ทุกช่อง  เวน้ช่อง  “ เคร่ืองหมาย ”  “ ขนาด ”  และช่อง  “ ขึ้นทะเบียนกองประจาํการและปลดวนั 

เดือน พ.ศ. ” 

    ๔.๔.๒  สมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑  ติดกบัหนงัสือสําคญั 

(สด.๘)  ซ่ึงไดติ้ดรูปถ่ายตามขนาดรูปถ่ายในหนา้ ๓  และกรอกขอ้ความลงในสมุดประจาํตวัทหาร

กองหนุนประเภทท่ี ๑  เวน้หนา้ ๓  บรรทดั  “ เคร่ืองหมาย ”  และหนา้บรรทดั “ รุ่นปีท่ีปลด พ.ศ. ”   

คนละ  ๑  เล่ม  โดยให้ผูม้อีาํนาจตามขอ้บงัคบั กห. ว่าดว้ยสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 

พ.ศ. ๒๕๑๐  และลงลายมือช่ือคร่อมรูปถ่ายดว้ย 

    ๔.๔.๓  แบบประวติัทหารบก (ทบ.๑๐๐ - ๐๗๕)  และกรอกขอ้ความลงทุก

รายการ  เวน้รายการท่ี ๑ บรรทดั  “ เคร่ืองหมาย ”  และรายการท่ี ๖ - ๑๐  โดยจดัทาํคนละ  ๒  ชุด  

(หน่วยจดัทาํเก็บไว ้ ๑  ชุด) 

    ๔.๔.๔  ใบสาํคญั (สด.๙) 

    ๔.๔.๕  หนงัสือสาํคญัประจาํตวัแสดงวิทยฐานะสอบไดวิ้ชาทหาร 

   ๔.๕  เมื่อไดจ้ดัการขึ้นทะเบียนกองประจาํการตามขอ้ ๔.๔ แลว้  ให้ส่งทะเบียนกอง

ประจาํการพร้อมดว้ยหลกัฐานตามขอ้ ๔.๔.๑  ถึงขอ้ ๔.๔.๕  ซ่ึงไดก้รอกขอ้ความตามบญัชีรายช่ือขอ

นาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการและนาํปลด (สด.๔๒)  ท่ีว่างให้ครบทุกช่อง เวน้ช่อง “ เคร่ืองหมาย ”  

และช่อง  “ ขึ้นทะเบียนกองประจาํการและปลดวนั เดือน พ.ศ. ”   ไปให้สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหาร

เพ่ือตรวจสอบลงเลขเคร่ืองหมายในทะเบียนกองประจาํการ (สด.๓)  และหลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

   ๔.๖  เมื่อสัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารไดรั้บหลกัฐานต่างๆ จากฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑล

ทหารบก  หรือสัสดีจงัหวดัท่ีไดข้ึ้นทะเบียนกองประจาํการแทนตามขอ้ ๔.๔  ให้ดาํเนินการดงัน้ี 

    ๔.๖.๑  ตรวจสอบหลกัฐานบญัชีรายช่ือขอนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการ

และนาํปลด (สด.๔๒)  กบับญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ (สด.๒๗) ของ

จงัหวดัให้ถูกตอ้งตรงกนั  และลงเลขเคร่ืองหมายในทะเบียนกองประจาํการ    (สด.๓)  และบนัทึก

ปลดในหลงัทะเบียนกองประจาํการ  ถา้หลกัฐานไม่ตรงกนัให้สัสดีจงัหวดัแกไ้ขบญัชีรายช่ือขอนาํตวั

ขึ้นทะเบียนกองประจาํการและนาํปลด (สด.๔๒)  ให้ถูกตอ้งตรงกนัโดยขีดฆ่าขอ้ความเดิมดว้ยหมึก

แดง  เขียนขอ้ความท่ีถูกใตห้รือต่อขอ้ความเดิมท่ีผิดดว้ยหมึกดาํและลงช่ือกาํกบัไวท้ั้ง ๔ ชุด 

    ๔.๖.๒ กรอกขอ้ความในบญัชีรายช่ือขอนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการ

และนาํปลด (สด.๔๒)  ช่อง  “ เคร่ืองหมาย “  และช่อง  “ ขึ้นทะเบียนกองประจาํการและปลดวนั 

เดือน พ.ศ. ”  ท่ีว่างให้ครบถว้นทุกช่องทั้ง ๔ ชุด 

    ๔.๖.๓  จดัทาํบญัชีรายช่ือ นศท.  ท่ีไดน้าํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการ 

พร้อมใบสําคญั ( สด.๙)  ส่งให้อาํเภอภูมิลาํเนาทหาร 
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    ๔.๖.๔  กรอกขอ้ความในสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ หนา้ ๑ 

บรรทดั  “ เคร่ืองหมาย ”  หนา้ ๔ บรรทดั  “ รุ่นปีท่ีปลด พ.ศ. ”  และหนา้ ๔  แลว้จดัการออกหนงัสือ

สาํคญั (สด.๘)  ท่ีติดกบัสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ นั้น  เมื่อดาํเนินการเสร็จแลว้ให้

ส่งไปยงัอาํเภอภูมิลาํเนาทหารของผูน้ั้น  พร้อมกบับญัชีรับหนงัสือสาํคญัหรือใบสาํคญั (สด.๒๘) 

    ๔.๖.๕  กรอกขอ้ความในประวติัทหารบก ทบ.๑๐๐ - ๐๗๕  รายการท่ี ๑  

บรรทดั  “ เคร่ืองหมาย ”  และรายการท่ี ๖  เท่าท่ีจะกรอกได ้

    ๔.๖.๖  ส่งบญัชีรายช่ือขอนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการและนาํปลด          

(สด.๔๒)  คืนหน่วยท่ีนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการและหน่วยท่ีขึ้นทะเบียนกองประจาํการแทน

ตามขอ้ ๔.๔  จาํนวนหน่วยละ ๑ ชุด  แลว้ส่งจงัหวดัทหารบกท่ีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารนั้นอยูใ่นเขต

พ้ืนท่ี  จาํนวน  ๑  ชุด  พร้อมดว้ยเอกสารตามขอ้ ๔.๖.๕ 

    ๔.๖.๗  ส่งทะเบียนกองประจาํการ (สด.๓)  จาํนวน  ๑  ฉบบั  เก็บท่ีฝ่าย

สรรพกาํลงัมณฑลทหารบก 

    ๔.๖.๘  คดัรายช่ือ นศท.  ท่ีปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑  ลงในบญัชี

นายทหารประทวนกองหนุน (ตพ.๒)  ของจงัหวดัไวเ้ป็นหลกัฐานตามระบบควบคุมกาํลงัสาํรอง 

   ๔.๗  จงัหวดัทหารบกท่ีปกครองเขตพ้ืนท่ี  เมือ่ไดรั้บบญัชีรายช่ือขอนาํตวัขึ้น

ทะเบียนกองประจาํการและนาํปลด (สด.๔๒)  ประวติัทหารบก (ทบ.๑๐๐ - ๐๗๕)  จากแผนกสัสดี

จงัหวดัภูมิลาํเนาทหารแลว้ให้ดาํเนินการดงัน้ี 

    ๔.๗.๑  คดัรายช่ือลงในสมุดทะเบียนทหารกองประจาํการ (ทบ.๑๐๐ - ๐๔๓)  

ของจงัหวดัทหารบก     

    ๔.๗.๒  คดัรายช่ือลงในบญัชีนายทหารประทวนกองหนุน (ตพ.๒)  ของ

จงัหวดัทหารบก 

    ๔.๗.๓  เก็บประวติัทหารบก (ทบ.๑๐๐ - ๐๗๕)  ไวเ้ป็นหลกัฐานตามระบบ

ควบคุมกาํลงัสาํรอง 

   ๔.๘  หน่วยท่ีนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการตามขอ้ ๑  เมื่อไดรั้บบญัชีรายช่ือขอนาํ

ตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการและนาํปลด (สด.๔๒)  คืนจากแผนกสัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารแลว้ให้

ดาํเนินการดงัต่อไปน้ี 

    ๔.๘.๑  กรอกขอ้ความในประวติัทหารบก (ทบ.๑๐๐ - ๐๗๕)   รายการท่ี ๑ 

บรรทดั  “ เคร่ืองหมาย ”  และรายการท่ี ๖  เท่าท่ีจะกรอกได ้ เสร็จแลว้จดัส่งให้หน่วยบญัชาการกาํลงั

สาํรอง 

    ๔.๘.๒  เก็บบญัชีรายช่ือขอนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการและนาํปลด       

(สด.๔๒)  ไวเ้ป็นหลกัฐานในการตรวจสอบตามระบบควบคุมกาํลงัสาํรอง 
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   ๔.๙  ถา้ปรากฏว่า นศท.  เป็นผูท่ี้ยา้ยภูมิลาํเนาทหารไปอยูใ่นจงัหวดัอ่ืน  ให้สัสดี

จงัหวดัภูมิลาํเนาทหารเดิมขีดฆ่ารายช่ือในบญัชีขอนาํตวัขึ้นทาํเบียนและนาํปลด (สด.๔๒)  ดว้ยหมึก

แดง  และหมายเหตุให้ทราบว่ายา้ยภูมิลาํเนาทหารไปอยู่จงัหวดัใด  และลงช่ือกาํกบัไว ้   จดัการส่ง

ทะเบียนกองประจาํการ,  สมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ติดหนงัสือสาํคญั (สด.๘) ,  

ใบสาํคญั (สด.๙),  ประวติัทหารบก (ทบ.๑๐๐ - ๐๗๕)  และสําเนาหนงัสือสาํคญัประจาํตวัแสดงวิทย

ฐานะสอบไดวิ้ชาทหารของ นศท. ผูน้ั้นคืนหน่วยท่ีนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  พร้อมกบัช้ีแจง

ให้ทราบเร่ืองเพ่ือดาํเนินการใหม่ต่อไป 

   ๔.๑๐  หน่วยท่ีนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการตามขอ้ ๔.๔  เมื่อไดรั้บแจง้จากสัสดี

จงัหวดัภูมิลาํเนาทหารว่า  นศท.ท่ีนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการและนาํปลดนั้น  ไดย้า้ยภูมิลาํเนา

ทหารไปอยู่จงัหวดัอ่ืนพร้อมกบัหลกัฐานต่างๆ ตามขอ้ ๔.๔.๑ ถึง ๔.๔.๕ แลว้  ให้จดัทาํหลกัฐานใหม่

ส่งไปให้แผนกสัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารใหม่  พร้อมกบัทะเบียนกองประจาํการ (สด.๓)  โดยให้

สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารใหม่จดัการแกไ้ขภูมิลาํเนาทหารในทะเบียนกองประจาํการ (สด.๓) ให้

ถูกตอ้ง  และดาํเนินการเช่นเดียวกบัท่ีกล่าวในขอ้ ๔.๖ 

   ๔.๑๑  สัสดีอาํเภอเมื่อไดรั้บบญัชีรายช่ือ นศท. ท่ีไดข้ึ้นทะเบียนกองประจาํการพร้อม

ใบสาํคญั (สด.๙) ของ นศท. ท่ีปลดเป็นทหารกองหนุน  พร้อมดว้ยบญัชีรับหนงัสือสาํคญั (สด.๒๘)  

และตามขอ้ ๔.๖.๓  และขอ้ ๔.๖.๔ แลว้  ให้สัสดีอาํเภอดาํเนินการดงัน้ี 

    ๔.๑๑.๑  บนัทึกปลดหลงับญัชีทหารกองเกิน  (สด.๑)  บรรทดั  “ เขา้กอง

ประจาํการแผนก ….. วนัท่ี ….. เดือน ….. พ.ศ. ….. ”  “ เคร่ืองหมาย ”  และวนัปลดเป็นทหาร

กองหนุนประเภทท่ี ๑ ทุกชั้นกองหนุน  ตลอดจนพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๑  และบรรทดั  “ ตาม

เร่ืองฉบบัท่ี …. ”   ตามท่ีปรากฏในหนงัสือสําคญัหรือใบสาํคญัแลว้ลงช่ือผูบ้นัทึกกาํกบัไว ้

    ๔.๑๑.๒  บนัทึกตน้ขั้วใบสาํคญั (สด.๙)  ท่ีเส้นทาบเฉียงซ้ายดว้ยหมึกแดงใน

ลกัษณะจาํหน่ายเขา้กองประจาํการเช่น  บนัทึกว่า  “ เขา้กองประจาํการเมื่อวนัท่ี  ๕ มีนาคม ๒๕๔๗  

ไดท้าํลายใบสําคญัแลว้  ”  และลงช่ือผูบ้นัทึกกาํกบัไวพ้ร้อมกบัทาํลายใบสาํคญั (สด.๙) ของผูน้ั้นเสีย 

    ๔.๑๑.๓  จดัการมอบสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ ติดกบั

หนงัสือสาํคญั (สด.๘)  ให้ตวัทหารกองหนุนรับไป  พร้อมกบัให้ลงช่ือรับในบญัชีรับหนังสือสาํคญั

หรือใบสาํคญั (สด.๒๘)   เสร็จแลว้ส่งบญัชีดงักล่าวคืนจงัหวดั 

   ๔.๑๒ ผูส้าํเร็จการฝึกวิชาทหารซ่ึงตอ้งนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการแลว้ปลดเป็น

ทหารกองหนุนโดยมิตอ้งเขา้รับราชการในกองประจาํการนั้น  ถา้ตวักาํลงัอุปสมบทเป็นพระภิกษุอยูก่็

ให้นาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการได ้  (คาํส่ัง รมว.กห. ลง เม.ย.๑๕  ทา้ยหนงัสือ รด.ท่ี ๑๘๓๖/๐๕  

ลง ธ.ค.๐๕) 

( ข้อ ๔.๑ – ๔.๑๒ แก้ไขเพ่ิมเติมตามคาํส่ัง ทบ.ท่ี ๕๘๔ /๒๕๔๗ ลง ๑๒  พ.ย.๔๗) 
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  ข้อ   ๕.   การเขียนทะเบียนกองประจําการ  (แบบ  สด.  ๓)   ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๕.๑   การเขียนขอ้ความผูท่ี้ร้องขอเขา้กองประจาํการในทะเบียนกองประจาํการ  คือ  

ผูท่ี้มีอายตุํ่ากว่ากาํหนดเรียก  หรือผูท่ี้มีคุณวุฒิพิเศษตามกฎกระทรวงฯ  ถา้ร้องขอเขา้กองประจาํการ

ตามแผนกเหล่าใด หรือพรรคใด ให้เขียนขอ้ความในทะเบียนบรรทดั  เพราะ..............ดงัต่อไปน้ี 

    ๕.๑.๑   นกัเรียนนายสิบทหารบกทุกเหล่าเขียนว่า  “ร้องขอเขา้กองประจาํการ

เป็นนกัเรียนนายสิบทหารบก” 

    ๕.๑.๒   นกัเรียนจ่าทหารเรือทุกพรรคทุกเหล่าเขียนว่า  “ร้องขอเขา้กอง

ประจาํการเป็นนกัเรียนจ่าทหารเรือ” 

    ๕.๑.๓   นกัเรียนจ่าทหารอากาศทุกเหล่าเขียนว่า  “ร้องขอเขา้กองประจาํการ

เป็นนกัเรียนจ่าทหารอากาศ” 

    ๕.๑.๔   ผูท่ี้มีความรู้ความสามารถในวิชาการพิเศษ  ซ่ึงกองทพับก  

กองทพัเรือ  และกองทพัอากาศ  ประสงคจ์ะรับตวัไวรั้บราชการในเหล่าใด  และพรรคใด  ให้เขียน

ตามเหล่าหรือพรรคนั้น ๆ เช่น  เขียนว่า  “ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นทหารดุริยางคท์หารบก”  หรือ  

”ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นทหารเหล่าพลาธิการทหารเรือ”  หรือ  “ร้องขอเขา้ประจาํการเป็นทหาร

เหล่าช่างโยธาทหารอากาศ”  เป็นตน้ 

    ๕.๑.๕   ตาํรวจท่ีไดรั้บการศึกษาอบรมในโรงเรียนตาํรวจ  เขียนว่า    “ร้องขอ

เขา้กองประจาํการ  เพ่ือเขา้รับการอบรมในโรงเรียนตาํรวจ” 

    ๕.๑.๖   ผูท่ี้มีคุณวุฒิพิเศษ  หรือผูท่ี้สาํเร็จจากการฝึกวิชาทหารซ่ึงจะอยูใ่น

กองประจาํการน้อยกว่า  ๒  ปี  เขียนว่า  “ร้องขอเขา้กองประจาํการ”  ส่วนผู้ท่ีไม่มีสิทธิลดวันรับ

ราชการ   แม้จะร้องขอเข้ากองประจาํการกไ็ม่ต้องเขียนบรรทัด  เพราะ.............................แต่อย่างใด 

    ๕.๑.๗   นกัเรียนนายร้อย  นกัเรียนนายเรือ  นกัเรียนนายเรืออากาศ และ

นกัเรียนนายร้อยตาํรวจ ให้เขียนว่า “ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นนกัเรียน..................................ตาม

ช่ือของโรงเรียนนั้น ๆ เช่น  เขียนว่า  “ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นนกัเรียนนายร้อยพระ

จุลจอมเกลา้”  หรือ  “ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นนกัเรียนนายเรือ  หรือนายเรืออากาศ  หรือนายร้อย

ตาํรวจ”  เป็นตน้ 

    ๕.๑.๘ บุคคลพลเรือนท่ียงัมิไดเ้คยเป็นทหารกองประจาํการเลยอาสาสมคัร

เป็นทหารไปช่วยสหประชาชาติทาํการรบ  ณ  ประเทศเกาหลี  เขียนว่า  “อาสาไปช่วยสหประชาชาติ

ทาํการรบ  ณ  ประเทศเกาหลี” 

     ส่วนผูท่ี้อาสาสมคัรเป็นทหารไปช่วยทาํการรบ  ณ  ประเทศอ่ืน  ให้

ปฏิบติัการเขียนโดยอนุโลมตามวรรคแรก 
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      ๕.๑.๙   นกัศึกษาวิทยาลยัแพทยศ์าสตร์พระมงกุฎเกลา้  เขียนว่า  “ร้องขอเขา้

กองประจาํการเป็นนกัเรียนแพทยท์หารวิทยาลยัแพทยศ์าสตร์พระมงกุฎเกลา้” 

    ๕.๑.๑๐  บุคคลท่ีเขา้รับการฝึกและอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ  เขียนว่า       

“ร้องขอเขา้กองประจาํการเพ่ือรับการอบรมเป็นพลอาสาพิเศษ” 

   ๕.๒   การขึน้ทะเบียนกองประจําการ  ล้วงวันรับราชการ 

    ๕.๒.๑   บุคคลซ่ึงนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการภายหลงัวนับรรจุเขา้รับ

ราชการ  ให้ลว้งวนัรับราชการถึงวนับรรจุคร้ังแรก  เช่น  บรรจุเขา้เป็นนกัเรียนนายสิบเมื่อ  ๑  มีนาคม  

๒๕๔๖  เพ่ิงนาํตวัขึ้นทะเบียนเมื่อ  ๑  ตุลาคม  ๒๕๔๘  ให้ลงวนัขึ้นทะเบียนเมื่อ  ๑  ตุลาคม  ๒๕๔๘  

ในบรรทดัเพราะ  ให้ลงว่า  “ ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นนกัเรียนนายสิบทหารบก  โดยเมื่อเขา้รับ

ราชการวนัท่ี  ๑  มีนาคม  ๒๕๔๖  นั้น  ยงัไม่ไดข้ึ้นทะเบียน”  และต่อเลขเคร่ืองหมายของปี  ๒๕๔๖  

ดงัน้ีเป็นตน้ 

    ๕.๒.๒  บุคคลซ่ึงนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการภายหลงัวนัแต่งตั้งยศใน

กรณีบุคคลพลเรือน  ไดร้้องขอเขา้รับราชการเป็นทหารประจาํการ  เมื่อไดรั้บการฝึกอบรมและเขา้ 

หลกัเกณฑจ์ะไดรั้บการแต่งตั้งยศเป็น ส.ต.  เมื่อนาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  ให้ลว้งวนัรับ

ราชการถึงวนัไดรั้บการแต่งตั้งยศเป็น ส.ต. คร้ังแรก เช่น  บรรจุเขา้รับราชการเมื่อวนัท่ี ๑ มีนาคม 

๒๕๔๖  และไดรั้บคาํส่ังแต่งตั้งยศเมื่อวนัท่ี  ๑ พฤษภาคม ๒๕๔๗  หน่วยไดน้าํตวัขึ้นทะเบียนกอง

ประจาํการเมื่อวนัท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๔๘  ให้ลงวนัขึ้นทะเบียนกองประจาํการวนัท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๔๘   

ในบรรทดัเพราะให้ลงว่า  “ เมื่อเขา้รับราชการวนัท่ี ๑ พฤษภาคม ๒๕๔๗ นั้น  ยงัไม่ไดข้ึ้นทะเบียน ”  

และต่อเลขเคร่ืองหมายของปี ๒๕๔๗  เป็นตน้   

   ๕.๓   การบนัทึกทะเบียนกองประจาํการผูท่ี้มีอายเุกินกว่ากาํหนดเรียกให้บนัทึกเหตุ

ท่ีถูกเรียกนั้นท่ีริมซ้ายทะเบียนตรงบรรทดัอายุดว้ยหมึกแดง  ดงัต่อไปน้ี 

    ๕.๓.๑   ผูท่ี้พน้จากฐานะยกเวน้  บนัทึกว่า     “พน้จากการยกเวน้” 

    ๕.๓.๒  ผูท่ี้หมดเหตุผ่อนผนั  บนัทึกว่า     “หมดเหตุผ่อนผนั” 

    ๕.๓.๓  ผูล้งบญัชีเมื่ออายเุกินกว่า  ๒๑  ปีบริบูรณ์  บนัทึกว่า   “ตกคา้งบญัชี” 

    ๕.๓.๔  ผูท่ี้รับหมายเรียกแลว้ไม่มาให้ตรวจเลือก  เพราะเหตุสุดวิสัยหรือผูท่ี้

นายอาํเภอส่งหมายเรียกไม่ได ้ บนัทึกว่า      “ตกคา้งการเรียก” 

    ๕.๓.๕  คนจาํพวกท่ี  ๓  บนัทึกว่า     “คนจาํพวกท่ี  ๓” 

    ๕.๓.๖  ผูท่ี้หลีกเลี่ยงขดัขืน  บนัทึกว่า      “หลีกเลี่ยงการเรียก” 

    ๕.๓.๗  ผูท่ี้ไม่ไดข้ึ้นทะเบียนพร้อมกบัผูท่ี้ตรวจเลือก และถูกเขา้กอง

ประจาํการในคราวเดียวกนัเพราะตวัตอ้งโทษ  บนัทึกว่า  “ ถูกเขา้กองประจาํการ เม.ย. ........ เพ่ิงพน้

โทษ ” 
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    ๕.๓.๘  ผูท่ี้ไม่ไดข้ึ้นทะเบียนพร้อมกบัผูท่ี้ตรวจเลือก  และถูกเขา้กอง

ประจาํการในคราวเดียวกนั  เพราะตอ้งหาคดี ศาลพิพากษาใหร้อการลงโทษ   บนัทึกว่า  “ถูกเขา้กอง

ประจาํการเมื่อ  เม.ย.  .......  ศาลรอการลงโทษเพ่ิงไดต้วั” 

    ๕.๓.๙  ผูท่ี้อยูใ่นกาํหนดผ่อนผนัถูกเขา้กองประจาํการ   บนัทึกว่า    “คนผ่อน

ผนั” 

    ๕.๓.๑๐  ผูท่ี้ถูกเขา้กองประจาํการในปีท่ีมีอาย ุ  ๒๑  ปีบริบูรณ์  แต่ถูก

กาํหนดตวัใหเ้ขา้กองประจาํการผลดัอ่ืนในปีถดัไป  บนัทึกว่า   “ถูกเขา้กองประจาํการ  เม.ย.  ..... เพ่ิง

เขา้รับราชการ” 

     สาํหรับการบนัทึกทะเบียนกองประจาํการดงักล่าวขา้งตน้  ถา้บุคคล

ใดมีเหตุตอ้งบนัทึกหลายกรณี  ให้บนัทึกเรียงกนัลงมาตามลาํดบั 

  ข้อ ๖.   บุคคลตามขอ้  ๒.๑.๙  ถา้คนใดมีเหตุสุดวสัิยไม่สามารถจะส่งตวัมาขึน้ทะเบียนกอง

ประจําการได้  เช่น  ไปปฏิบติัหนา้ท่ีอยูห่่างไกล  หรือตาย  ก็ใหถ้ือหลกัฐานตามบญัชีรายช่ือทหาร

กองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (สด. ๒๗)  เท่าท่ีมีอยู ่  ขึ้นทะเบียนกองประจาํการไวด้ว้ย  

แต่ไม่ตอ้งลงลายมือช่ือ  หรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาของผูข้ึ้นทะเบียน  แต่ตอ้งไดรั้บการยืนยนัเป็นลาย

ลกัษณ์อกัษรจากผูบ้งัคบับญัชาหน่วยตน้สังกดัท่ีผูน้ั้นเขา้รับการฝึก  หรือการระดมพล  ตั้งแต่ชั้นผู ้

บงัคบักองพนัขึ้นไป  ประกอบทะเบียนฯ ไวเ้ป็นหลกัฐานแลว้ให้บนัทึกในบรรทดัลงลายมอืช่ือของผู้

ขึ้นทะเบียนกองประจาํการไวว่้า  “ตวัไปราชการสงคราม” 

  ข้อ   ๗.   การขึน้ทะเบียนข้าราชการตํารวจเป็นตํารวจกองประจําการ 

   ผูท่ี้ร้องขอเขา้เป็นตาํรวจกองประจาํการ  ซ่ึงกรมตาํรวจไดท้าํความตกลงกบั

กระทรวงกลาโหมนั้น  เมื่อกระทรวงกลาโหมส่ังให้ขึ้นทะเบียนกองประจาํการไดแ้ลว้  ให้ดาํเนินการ

ดงัน้ี 

   ๗.๑   ขา้ราชการตาํรวจท่ีสาํเร็จชั้นอุดมศึกษา       ซ่ึงไดรั้บหมายเรียกแลว้ให้ขึ้น

ทะเบียนกองประจาํการเป็นทหารกองประจาํการ  และให้ขึ้นทะเบียนกองประจาํการในปีท่ีถูกเรียกให้

เสร็จก่อนวนัตรวจเลือก  แต่ให้ตวัคงรับราชการอยูก่บัฝ่ายตาํรวจตามเดิม 

   ๗.๒   จงัหวดัท่ีตาํรวจไม่ไดแ้จง้จาํนวนคนขอเรียกต่อผูว่้าราชการจงัหวดัภายหลงัมี

เหตุการณ์จาํเป็นตอ้งรับคนจงัหวดันั้น  ซ่ึงร้องขอเขา้กองประจาํการตาํรวจ  และทางตาํรวจไดรั้บตวั

ไวรั้บราชการแลว้และไดรั้บหมายเรียกแลว้  ให้ขึ้นทะเบียนเป็นตาํรวจกองประจาํการเป็นกรณีพิเศษ

ได ้ โดยขึ้นทะเบียนกองประจาํการในปีท่ีถูกเรียก 

   ๗.๓   กรณีท่ีกรมตาํรวจย่ืนบญัชีขอเรียกคนต่อผูว่้าราชการจงัหวดั  และผูว่้าราชการ

จงัหวดัไดเ้ฉลี่ยคนให้แลว้  ให้ขึ้นทะเบียนกองประจาํการเป็นตาํรวจกองประจาํการไปตามนั้นในปีท่ี

ขอเรียก 



54 

 

 

   ๗.๔   ขา้ราชการตาํรวจซ่ึงกาํลงัรับการฝึกอบรมในโรงเรียนตาํรวจ  เมื่อมีอาย ุ ๑๘  ปี

บริบูรณ์ขึ้นไป  ให้นาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการไดต้ั้งแต่วนัเขา้เป็นนกัเรียน  โดยไม่ตอ้งรอไป

จนถึงเวลาท่ีไดรั้บหมายเรียกเขา้รับราชการทหาร  และไม่ตอ้งย่ืนบญัชีขอเรียกไวก้่อนดว้ย 

   ส่วนผูท่ี้ไดรั้บหมายเรียกหรืออยูใ่นกาํหนดเรียกเขา้รับราชการ  จะนาํตวัขึ้นทะเบียน

กองประจาํการไม่ได ้  เวน้แต่ปีท่ีผูน้ั้นไดรั้บหมายเรียกหรืออยูใ่นกาํหนดเรียกเขา้รับราชการทหารใน

จงัหวดัใด  ซ่ึงกรมตาํรวจไม่ขอเรียกเกณฑบุ์คคลเขา้เป็นตาํรวจกองประจาํการให้ขึ้นทะเบียนกอง

ประจาํการเป็นกรณีพิเศษได ้

  ข้อ   ๘.   วิธีดําเนินการขึน้ทะเบียนกองประจําการ 

   ๘.๑   กรณีตาม  ๗.๑,  ๗.๒   และ ๗.๔  วรรคสอง  เมื่อกระทรวงกลาโหมส่ังให้ขึ้น

ทะเบียนกองประจาํการเป็นกรณีพิเศษไดแ้ลว้  ใหห้น่วยตน้สังกดันาํตวัไปขอขึ้นทะเบียนกอง

ประจาํการตามหน่วยต่าง ๆ ดงัน้ี 

    ๘.๑.๑   ขา้ราชการตาํรวจท่ีรับราชการอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร  และมี

ภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร  ให้นาํตวัไปขึ้นทะเบียนกองประจาํการต่อแผนกสัสดี

กรุงเทพมหานคร  ถา้มีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัอ่ืน  ให้นาํตวัไปขึ้นทะเบียนต่อฝ่ายสรรพ

กาํลงัมณฑลทหารบกท่ี  ๑๑ 

    ๘.๑.๒   ขา้ราชการตาํรวจท่ีรับราชการอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัใด  ถา้เป็นผูม้ี

ภูมิลาํเนาอยูใ่นจงัหวดันั้น  ให้นาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการท่ีแผนกสัสดีจงัหวดั  ส่วนผูท่ี้มี 

ภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัอ่ืน  ถา้เป็นจงัหวดัท่ีมณฑลทหารบกตั้งอยู ่  ให้นาํตวัขึ้นทะเบียน

กองประจาํการท่ีฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑลทหารบก   

    ๘.๑.๓  ขา้ราชการตาํรวจท่ีรับราชการอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัซ่ึงมิใช่ท่ีตั้งของฝ่าย

การสัสดีมณฑลทหารบกหรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  ทั้งท่ีมีภูมิลาํเนา

ทหารอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดันั้นและจงัหวดัอ่ืน  ให้นาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการต่อแผนกสัสดี

จงัหวดัท่ีขา้ราชการตาํรวจรับราชการอยูน่ั้นทั้งหมด 

   ๘.๒   กรณีตาม  ๗.๓  ดาํเนินการขึ้นทะเบียนกองประจาํการเช่นเดียวกนักบัการขึ้น

ทะเบียนกองประจาํการเป็นทหารกองประจาํการ 

   ๘.๓   กรณีตาม  ๗.๔  วรรคแรก   ให้ผูบ้งัคบัการหรือผูก้าํกบัการแลว้แต่กรณีเป็น

ผูด้าํเนินการนาํขา้ราชการตาํรวจซ่ึงกาํลงัรับการฝึกอบรมในโรงเรียนตาํรวจไปขอขึ้นทะเบียนกอง

ประจาํการ ต่อฝ่ายการสรรพกาํลงัมณฑลทหารบกหรือแผนกสัสดีจงัหวดั  แลว้แต่กรณีดงัน้ี 

    ๘.๓.๑   ขา้ราชการตาํรวจซ่ึงกาํลงัรับการฝึกอบรมในโรงเรียนตาํรวจท่ีตั้งอยู่

ในเขตกรุงเทพมหานคร  และมีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นกรุงเทพมหานคร  ให้นาํขึ้นทะเบียนกอง 
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ประจาํการท่ีแผนสัสดีกรุงเทพมหานคร  ถา้มีภูมิลาํเนาอยูจ่งัหวดัอ่ืน  ให้นาํตวัขึ้นทะเบียนกอง

ประจาํการท่ีฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑลทหารบกท่ี  ๑๑ 

    ๘.๓.๒   ขา้ราชการตาํรวจซ่ึงกาํลงัรับการฝึกอบรมในโรงเรียนตาํรวจท่ีตั้งอยู่

ในเขตทอ้งท่ีจงัหวดัใด  และมีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดันั้น ให้นาํตวัขึ้นทะเบียนกอง

ประจาํการต่อแผนกสัสดีจงัหวดันั้น  แต่ถา้เป็นผูท่ี้มีภูมิลาํเนาทหารอยูใ่นทอ้งท่ีจงัหวดัอ่ืน  และ

จงัหวดัท่ีตั้งโรงเรียนนั้นอยูใ่นเขตมณฑลทหารบก  ให้นาํตวัขึ้นทะเบียนกองประจาํการท่ีฝ่ายสรรพ

กาํลงัมณฑลทหารบก 

    ๘.๓.๓   ขา้ราชการตาํรวจซ่ึงกาํลงัรับการฝึกอบรมในโรงเรียนตาํรวจและ

จงัหวดัท่ีโรงเรียนตาํรวจนั้นตั้งอยู ่  ไม่ใช่ท่ีตั้งมณฑลทหารบกหรือจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อ  

กองทพัภาคให้นาํตวัไปขึ้นทะเบียนกองประจาํการท่ีแผนกสัสดีจงัหวดัท่ีโรงเรียนตาํรวจนั้นตั้งอยู่

ทั้งหมด      

  ข้อ ๙.   การขึ้นทะเบียนกองประจาํการเป็นกรณีพิเศษให้กบัขา้ราชการตาํรวจท่ีรับหมายเรียก

แลว้ตามขอ้  ๗.๑ , ๗.๒ และ  ๗.๔  วรรคสอง  ให้ดาํเนินการให้เสร็จส้ินก่อนวนัทาํการตรวจเลือก

ของจงัหวดันั้น 

  ข้อ  ๑๐.   ในกรณีท่ีการดาํเนินการขึ้นทะเบียนกองประจาํการล่าชา้กว่าท่ีกาํหนดไวใ้นขอ้  ๙.  

ให้ลว้งวนัรับราชการเป็นวนัท่ี  ๑  เมษายน  ของปีนั้น 

  ข้อ   ๑๑.   เมื่อขึ้นทะเบียนกองประจาํการไวแ้ลว้  จะถอนทะเบียนกองประจาํการ  หรือถอน

รายช่ือออกจากบญัชีท่ีกรมตาํรวจขอขึ้นทะเบียนไวไ้ม่ได ้

  ข้อ   ๑๒.   การแก้ทะเบียนกองประจําการเม่ือเขียนผิด  ซ่ึงจะตอ้งแก ้  

   ๑๒.๑  ให้ขีดฆ่าขอ้ความท่ีผิดดว้ยหมึกแดง  แลว้เขียนขอ้ความท่ีถูกดว้ยหมึกดาํ  ไวท่ี้

ต่อหรือใตข้อ้ความท่ีขีดฆ่า   ถา้เขียนใตข้อ้ความท่ีขีดฆ่าให้เขียนเคร่ืองหมายตกไวด้ว้ย แห่งท่ีตกให้

นบัเป็นแก ้

   ๑๒.๒  ให้บนัทึกริมซ้ายทะเบียนกองประจาํการตรงบรรทดัท่ีแกแ้ห่งใดแห่งหน่ึงแต่

เพียงแห่งเดียวดว้ยหมึกดาํว่า  “แก.้...........แห่ง”  (แกก่ี้แห่งให้รวมจาํนวนแห่งท่ีแกล้งไป)  แลว้ให้

สัสดีจงัหวดั  สัสดีมณฑลทหารบก    แลว้แต่กรณี  ลงลายมือช่ือกาํกบัไว ้

   ๑๒.๓  ห้ามเขียนทบั  ลบ หรือขูด  ในทะเบียนกองประจาํการท่ีเขียนผิดเป็นอนัขาด 

  ข้อ  ๑๓.   การกําหนดเล่มและส่งทะเบียนกองประจําการ 

   ๑๓.๑   ให้ขึ้นทะเบียนกองประจาํการคนละ  ๒ ฉบบั  สาํหรับเก็บไวท่ี้แผนกสัสดี

จงัหวดัภูมิลาํเนาทหาร  ๑  ฉบบั  ส่งไปให้ฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑลทหารบก เกบ็ไว ้ ๑  ฉบบั 

   ๑๓.๒  ทะเบียนกองประจาํการน้ี  ให้แยกเก็บเป็นแผนกทหารบก  ทหารเรือ  ทหาร

อากาศ  และตาํรวจ  กบัให้ตั้งเล่มใหม่ทุกปี  ทุกแผนก  ในเล่มหน่ึงๆ มีทะเบียน  ๑๐๐  ฉบบั  ถา้เล่มใด 



56 

 

 

มีไม่ถึง  ๒๐  ฉบบั  ให้เก็บรวบรวมไวใ้นเล่มสุดทา้ยของ  พ.ศ.นั้นๆ  แต่ถา้มีตั้งแต่  ๒๐  ฉบบัขึ้นไป  

ให้เก็บเป็นอีกเล่มหน่ึง  ถา้แผนกใด  พ.ศ.ใดมีทะเบียนไม่ถึง  ๒๐  ฉบบัก็ให้ตั้งไวเ้ป็นเล่มหน่ึงตามท่ีมี 

   ๑๓.๓  การเก็บสําเนาทะเบียนกองประจาํการท่ีรับโอน  ให้แยกเป็นแผนกทหารบก  

ทหารเรือ  ทหารอากาศ และตาํรวจ  ในแผนกหน่ึงๆ ให้แยกเก็บเป็นจงัหวดัท่ีมีสาํเนาทะเบียนโอนมา  

โดยมีปกกระดาษอ่อนแบ่งขั้นตอนไวอ้ย่าปะปนกนั  เรียงลาํดบัรับโอนก่อนหลงั (ไม่ตอ้งแยกปีท่ีเขา้

กองประจาํการ)  เมื่อทะเบียนแผนกใดเก็บเต็มเล่มหน่ึงแลว้  ให้ตั้งเป็น  เล่มท่ี  ๒ , ๓  ต่อไป  

  สาํเนาทะเบียนกองประจาํการท่ีรับโอนไว ้  ถา้ไดรั้บสาํเนาทะเบียนกองประจาํการคนใดโอน

ไวค้ร้ังหน่ึงแลว้  หรือมีทะเบียนกองประจาํการเป็นของจงัหวดัท่ีรับโอนแลว้ก็ดี  ให้จงัหวดัท่ีรับโอน

บนัทึกส่ิงท่ีเปลี่ยนแปลงตามท่ีปรากฏในสาํเนาทะเบียนท่ีรับโอนนั้น   ลงไวใ้นสําเนาทะเบียนกอง

ประจาํการท่ีรับโอนไวท่ี้เดิม    หรือทะเบียนกองประจาํการท่ีมีอยูเ่ดิมนั้นให้ตรงกนั  แลว้บนัทึกใน

หมายเหตุหลงัทะเบียนกองประจาํการให้ทราบว่า  ยา้ยมาคร้ังหลงัท่ีสุดเป็นคร้ังท่ีเท่าใด  เพ่ือตรวจคน้

เร่ืองไดง้่าย  เช่น  ลงว่า  “ยา้ยภูมิลาํเนาทหารคร้ังท่ี.........ตาม  ฉ.  ท่ี  ๑๐๑ /  ๒๖”  แลว้ถือหลกัฐาน

ตามสาํเนาทะเบียนกองประจาํการท่ีรับโอนไวค้ร้ังก่อน  หรือทะเบียนกองประจาํการท่ีมีอยู่แต่เดิมนั้น  

แทนสาํเนาทะเบียนกองประจาํการฉบบัท่ีรับโอนคร้ังหลงัต่อไปส่วนสําเนาทะเบียนกองประจาํการท่ี

รับโอนคร้ังหลงัให้เก็บรวมรวมไวก้บัเร่ืองหนงัสือ 

   ๑๓.๔  การส่งทะเบียนกองประจาํการสาํหรับเก็บท่ีฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑลทหารบก   

ให้สัสดีจงัหวดัดาํเนินการดงัน้ี 

    ๑๓.๔.๑  คนท่ีส่งเขา้กองประจาํการในวนัตรวจเลือก  ให้ส่งทะเบียนกอง

ประจาํการภายในเดือนกนัยายนของปีนั้น 

    ๑๓.๔.๒  คนท่ีส่งเขา้กองประจาํการภายหลงัวนัตรวจเลือก  ให้ส่งทะเบียน

กองประจาํการภายใน  ๙๐  วนั  นบัตั้งแต่วนัขึ้นทะเบียนกองประจาํการทหารผลดันั้นๆ 

    ๑๓.๔.๓  ถา้ขึ้นทะเบียนในกรณีอ่ืนๆ ให้ส่งภายใน  ๓๐  วนั  นบัตั้งแต่วนัขึ้น

ทะเบียนเสร็จ 

    ๑๓.๔.๔  ทะเบียนกองประจาํการฉบบัใด  ถา้ไดจ้าํหน่ายก่อนนาํส่งตอ้งช้ีแจง

ให้ทราบดว้ย 

  ข้อ  ๑๔   การทําลายทะเบยีนกองประจําการ  (แบบ  สด. ๓)  

   ๑๔.๑   ทะเบียนกองประจาํการของผูท่ี้มีอายุครบ  ๖๐  ปีบริบูรณ์แลว้  ให้จดัการ

ทาํลายเสีย 

   ๑๔.๒   ให้สัสดีจงัหวดัตรวจสอบทะเบียนกองประจาํการผูท่ี้มีอายคุรบ    ๖๐  ปี

บริบูรณ์ แลว้คดัลงบญัชีคนอาย ุ๖๐ ปี  (สด. ๓๑)  ตามผนวก  ข.  ให้ทาํแยกเป็นแผนกแต่ละแผนกให้

เรียงช่ือตามเคร่ืองหมายทะเบียนกองประจาํการ 



57 

 

 

   ๑๔.๓   บญัชีคนอายคุรบ    ๖๐  ปี   (สด. ๓๑)   ให้ทาํเป็นหลกัฐาน  ๒  ฉบบั    

สาํหรับเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานท่ีแผนกสัสดีจงัหวดั  ๑  ฉบบั  ส่งให้ฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑลทหารบกเก็บ

ไว ้  ๑  ฉบบั 

   ๑๔.๔   เมือ่ฝ่ายสรรพกาํลงัมณฑลทหารบก   ไดรั้บบญัชีคนอายคุรบ    ๖๐  ปี            

(สด. ๓๑)    จากแผนกสัสดีจงัหวดัแลว้ให้จดัการตรวจสอบและทาํลายทะเบียนกองประจาํการ

เช่นเดียวกนั 

   ๑๔.๕   สาํหรับทะเบียนกองประจาํการท่ีรับโอน  ให้ต่างหน่วยต่างตรวจสอบจดัการ

ทาํลายไม่ตอ้งคดัรายช่ือส่งแต่อยา่งใด 

( ข้อ ๘.๑.๑, ๘.๑.๒, ๘.๓, ๘.๓.๑, ๘.๓.๒, ๑๒.๒, ๑๓.๑, ๑๓.๔, ๑๔.๓ และข้อ ๑๔.๔  แก้ไขนามหน่วยตามคาํส่ัง    

ทบ.ท่ี  ๕๘๔ /๒๕๔๗ ลง  ๑๒  พ.ย.๔๗ ) 

 

----------------------------- 
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ตอนท่ี  ๗ 

การปลด  จําหน่าย  และย้ายภูมิลําเนาทหาร 

 

 ข้อ  ๑   บญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ( สด. ๒๗)  จะตอ้ง

แกไ้ขและจาํหน่ายให้ตรงตามความเป็นจริงเสมอ 

 ข้อ  ๒   ความหมายของคาํว่า  “ทหารกองหนุนประเภทท่ี   ๑  หรือท่ี ๒  และพน้ราชการ

ทหารประเภทท่ี  ๑  หรือท่ี  ๒ ” เป็นไปตามท่ีบญัญติัไวใ้นมาตรา  ๔  แห่งพระราชบญัญติัรับราชการ

ทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗ 

 ข้อ  ๓   การปลด 

  ๓.๑  การปลดทหารกองเกินเป็นพ้นราชการทหารประเภทท่ี  ๒  ในคราวตรวจเลือก

ทหารกองเกินเข้ากองประจาํการ  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๓.๑.๑  เมื่อคณะกรรมการตรวจเลือกออกใบสาํคญั  สําหรับคนจาํพวกท่ี  ๔      

(สด. ๕)  ตามผนวก  ก.  แลว้มอบให้กรรมการสัสดีจงัหวดัไวเ้ป็นหลกัฐานเพ่ือมอบให้สัสดีจงัหวดั

ทอ้งท่ีดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 

   ๓.๑.๒  ให้สัสดีจงัหวดันาํตน้ขั้วใบสาํคญัสาํหรับคนจาํพวกท่ี  ๔     (สด. ๕)  

มาลงรับในทะเบียนรับหนงัสือของหน่วยไวเ้ป็นหลกัฐานและดาํเนินการออกใบสาํคญั (สด. ๙)  ให้

ใหม่  บนัทึกการปลดไวใ้นบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (สด. ๒๗)  

เสร็จแลว้ส่งใบสําคญั  (สด. ๙)  กบัใบสาํคญัสาํหรับคนจาํพวกท่ี  ๔  (สด. ๕)    พร้อมดว้ยบญัชีรับ

หนงัสือสาํคญัหรือใบสาํคญั  (สด. ๒๘)   ตามผนวก  ข.  ไปให้อาํเภอเพ่ือมอบให้ตวัรับไป 

   ๓.๑.๓  เมื่ออาํเภอไดรั้บแจง้เร่ืองตามขอ้  ๓.๑.๒  ให้สัสดีอาํเภอบนัทึกปลด

หลงับญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๑)  และตน้ขั้วใบสาํคญั (สด. ๙) แลว้มอบใบสาํคญั (สด.๙) ให้ตวัรับ

ไป  ก่อนมอบให้เรียกใบสาํคญั  (สด. ๙)   เดิมของผูน้ั้นคืนเพ่ือทาํลาย  กบัส่งบญัชีรับหนงัสือสําคญั

หรือใบสาํคญั    (สด. ๒๘)  คืนจงัหวดั 

  ๓.๒  การปลดทหารกองประจาํการเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๓.๒.๑  เมื่อจงัหวดัทหารบกไดรั้บบญัชีรายช่ือและสมุดประจาํตวัทหาร

กองหนุนประเภทท่ี  ๑  ของผูท่ี้เป็นทหารกองประจาํการจะปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  

จากหน่วยทหารแลว้  “ให้สัสดีจงัหวดัทหารบกดาํเนินการเขียนหางว่าวนาํปลดออกจากกอง

ประจาํการ  (สด. ๗) ตามผนวก  ค.  ส่งให้สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารของผูน้ั้น  พร้อมกบัสมุด

ประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ก่อนวันครบกาํหนดปลดเป็นกองหนุนไม่น้อยกว่า  ๖๐  วัน  

ส่วนผูท่ี้ตอ้งปลดมีภูมิลาํเนาทหารอยูต่่างเขตจงัหวดัทหารบก  ให้ส่งไปยงัจงัหวดัทหารบกท่ีปกครอง 
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เขตพ้ืนท่ีจงัหวดันั้นๆ  เพ่ือดาํเนินการต่อไป  และจงัหวดัทหารบกท่ีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารตั้งอยูใ่น

เขตพ้ืนท่ี  เมื่อไดรั้บหางว่าวนาํปลดออกจากกองประจาํการ ( สด. ๗)  และสมุดประจาํตวัทหาร 

กองหนุนประเภทท่ี  ๑  ให้รีบส่งไปให้จงัหวดัภูมิลาํเนาทหารภายใน  ๑๕  วนั  นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บ

หางว่าวนาํปลดออกจากกองประจาํการ     

   ๓.๒.๒ เมื่อสัสดีจงัหวดัไดรั้บหางว่างนาํปลดออกจากกองประจาํการ            

(สด. ๗)  และสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  จากจงัหวดัทหารบกแลว้  ใหด้าํเนินการ

ดงัน้ี 

     ๓.๒.๒.๑  ตรวจสอบหางว่าวทุกฉบบัว่ามีส่ิงท่ีตอ้งสงสัย

อยา่งไรหรือไม่  เช่น  มีรอยเขียนทบั  ลบ  ขูด  และเพ่ิมจาํนวนคนหรือรายช่ือขึ้น  แต่ผูน้าํปลดมิได้

ลงช่ือกาํกบัไว ้ เป็นตน้  แผนกสัสดีจงัหวดัจะตอ้งรีบสอบถามไปยงัหน่วยท่ีนาํปลดเสียก่อน 

     ๓.๒.๒.๒  ตรวจสอบรายช่ือในหางว่าวนาํปลดกบัทะเบียน

กองประจาํการ  (สด. ๓)  ว่าเป็นการถูกตอ้งตรงกนัหรือไม่  ถา้มีการคลาดเคลื่อนให้แกไ้ขหางว่าวนาํ

ปลดให้ตรงกบัทะเบียนกองประจาํการ  แลว้แจง้ไปให้หน่วยท่ีย่ืนหางว่าวนาํปลดทราบ 

     ๓.๒.๒.๓  ตรวจสอบรายช่ือในหางว่าวนาํปลดกบับญัชี

รายช่ือทหารกองประจาํการหนีราชการ  (สด. ๓๓)  ว่าเป็นทหารหนีราชการหรือไม่  ถา้เป็นทหาร

หนีราชการอยูห่รือวนัปลดคลาดเคลื่อน  จะตอ้งแจง้ไปให้หน่วยท่ีขอนาํปลดทราบ  เพ่ือดาํเนินการ

ให้ถูกตอ้งเสียก่อน  จึงจะดาํเนินการปลดได ้

     ๓.๒.๒.๔  ตรวจสอบวนัปลดว่าถูกตอ้งหรือไม ่

     ๓.๒.๒.๕  เมื่อตรวจสอบดาํเนินการถูกตอ้งแลว้  ออก

หนงัสือสาํคญั  (สด. ๘)  ตามผนวก  ง.  ซ่ึงติดกบัสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  และคดั

รายช่ือลงในบญัชีรับหนงัสือหรือใบสาํคญั  (สด. ๒๘)  แยกเป็นสังกดัแลว้ส่งหน่วยท่ีขอนาํปลดก่อน

วันครบกาํหนดปลดเป็นทหารกองหนุนไม่น้อยกว่า  ๑๕  วัน  การส่งหนงัสือสาํคญัและบญัชีรับ

หนงัสือสาํคญัหรือใบสาํคญัไปให้หน่วยตน้สังกดันั้น  ตอ้งช้ีแจงให้ทราบว่าเมื่อพน้กาํหนดมอบแลว้  

ไดม้อบไปครบถว้นหรือยงัคา้งสําหรับคนใด เพราะเหตุใด  ขอไดแ้จง้ให้ทราบพร้อมกบัส่งหนงัสือ

สาํคญั      (สด. ๘)  ติดกบัสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  คืนเพ่ือดาํเนินการต่อไป 

      ๓.๒.๒.๖  เมื่อจงัหวดัทหารบกไดรั้บหนงัสือสาํคญั   (สด. 

๘)  ซ่ึงติดกบัสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ท่ีไดด้าํเนินการกลบัคืนจากแผนกสัสดี

จงัหวดัแลว้  ให้ส่งไปยงัผูบ้งัคบับญัชาหน่วยทหารท่ีผูน้ั้นสังกดัก่อนวนัครบกาํหนดปลดเป็นทหาร 
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                   กองหนุนไม่น้อยกว่า  ๗  วัน เมื่อถึงวนัครบกาํหนดปลดเป็นทหารกองหนุนแลว้ให้สัสดีจงัหวดั

ทหารบกท่ีย่ืนหางว่าวนาํปลด  จาํหน่ายการปลดในสมุดทะเบียนทหารกองประจาํการและคดับญัชี

รายช่ือทหารกองหนุน  (ตพ.๒)     

     ๓.๒.๒.๗  เมื่อสัสดีจงัหวดัไดรั้บเร่ืองการมอบหนงัสือ

สาํคญั  แลว้บนัทึกการปลดในหลงัทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)  คดับญัชีรายช่ือลงในบญัชีปลด

ยา้ยประเภท  (สด. ๒๙)  ตามผนวก  จ.  ส่งไปให้สัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึง

ขึ้นตรงต่อกองทพัภาค   แลว้แต่กรณี  ภายใน  ๑๕  วนัของเดือนท่ีปลดหรือวนัท่ีรับทราบเร่ือง  เพ่ือ

ดาํเนินการบนัทึกการปลดในหลงัทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)  ต่อไป 

     ๓.๒.๒.๘  คดับญัชีรายช่ือแจง้ให้สัสดีอาํเภอ   เพ่ือ

ดาํเนินการปลดในหลงับญัชีทหารกองเกิน ( สด. ๑)  ต่อไป 

     ๓.๒.๒.๙  คดัรายช่ือลงในบญัชีทหารกองหนุน  (ตพ.๒) 

๓.๓  การปลดทหารกองประจาํการเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๓.๓.๑  เมื่อสัสดีจงัหวดัไดรั้บหางว่าวนาํปลด (สด.๗ )  ของบุคคลท่ีปลดเป็น

ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  จากหน่วยตามท่ีกล่าว ๓.๒.๑ ถึง ๓.๒.๒  ให้ดาํเนินการคือ 

     ๓.๓.๑.๑  ตรวจสอบรายช่ือในหางว่าวนาํปลด  เช่นเดียวกบัขอ้  

๓.๒.๒.๑  ถึงขอ้  ๓.๒.๒.๓  

    ๓.๓.๑.๒   เมื่อตรวจสอบเป็นการถูกตอ้ง  ออกใบสาํคญั     (สด. ๙)  

นาํไปติดแทนท่ีหนงัสือสําคญัในสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  แลว้แกข้อ้ความว่า 

“ประเภทท่ี ๑”  ท่ีหนา้ปกสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  เป็น “ประเภทท่ี ๒”  เสร็จแลว้

คืนหน่วยท่ีขอนาํปลด  พร้อมกบับญัชีรับหนงัสือสาํคญัหรือใบสําคญั (สด. ๒๘) หรือส่งให้อาํเภอ

มอบให้ตวัรับไป  แลว้แต่กรณี 

    ๓.๓.๑.๓  บนัทึกปลดในหลงัทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)  คดั

รายช่ือลงในบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒   (สด. ๒๗)  เก็บไวเ้ป็น

ส่วนหน่ึง  แยกเป็นชั้นปี  , เป็นสังกดั  เมื่อเปลี่ยนชั้นกองหนุนเป็นกองหนุนชั้นท่ี  ๒ แลว้  ให้ยก

รายช่ือไปไวใ้นบญัชีคนท่ีเป็นชั้นกองหนุน  ชั้นปี  ตาํบล  และอาํเภอเดียวกนัคดัรายช่ือลงในบญัชี

ปลดยา้ยประเภท  (สด. ๒๙)  ส่งให้สัสดีมณฑลทหารบก  หรือสัสดีจงัหวดัทหารบก  ซ่ึงขึ้นตรงต่อ

กองทพัภาค  แลว้แต่กรณี  เช่นเดียวกบัท่ีกล่าวในขอ้  ๓.๒.๒ 
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๓.๓.๑.๔  คดับญัชีรายช่ือแจง้ให้สัสดีอาํเภอ  และคดัรายช่ือลงใน

บญัชีทหารกองหนุนเช่นเดียวกบัขอ้  ๓.๒.๒.๗  และขอ้  ๓.๒.๒.๘ 

  ๓.๔  การปลดทหารกองประจาํการเป็นพ้นราชการทหารประเภทท่ี  ๑ ให้ปฏิบติัดงัน้ี

   ๓.๔.๑  เมื่อสัสดีจงัหวดัไดรั้บหางว่าวนาํปลด  พร้อมดว้ยใบสาํคญัสําหรับ 

คนพิการทุพพลภาพ  หรือมีโรคซ่ึงไม่สามารถจะรับราชการได ้  (สด. ๖)  จากหน่วยท่ีกลา่วตามขอ้  

๓.๒.๑  แลว้  ให้ดาํเนินการ  คือ 

    ๓.๔.๑.๑  ตรวจสอบหางว่าวนาํปลด  และหลกัฐานใบสาํคญัสาํหรับ

คนพิการทุพพลภาพ (สด. ๖)   กบัทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)  หากมีการคลาดเคลื่อน  เขียนทบั  

ลบ  ขูด  โดยไม่ไดล้งช่ือกาํกบั  แผนกสัสดีจงัหวดัตอ้งจดัการสอบถามไปยงัหน่วยท่ีขอนาํปลด

เสียก่อน ถา้ตรวจสอบเป็นการถูกตอ้ง  จึงจดัการบนัทึกปลดในหลงัทะเบียนกองประจาํการ      

 (สด. ๓)   แลว้ออกหนงัสือสาํคญั (สด. ๘)  ติดกบัสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑ ส่ง

อาํเภอภูมิลาํเนาทหาร  พร้อมกบับญัชีรับหนงัสือสําคญัหรือใบสาํคญั  (สด. ๒๘)  เพ่ือมอบให้แก่ผูถู้ก

ปลดลงช่ือรับไป 

    ๓.๔.๑.๒  ส่งบญัชีปลดยา้ยประเภท  (สด. ๒๙)  พร้อมดว้ยสาํเนา

หลกัฐานใบสาํคญัสาํหรับคนพิการทุพพลภาพฯ  (สด. ๖)   ต่อสัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดั

ทหารบก  ซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  แลว้แต่กรณี  ภายในวนัท่ี ๕  ของเดือนถดัไป  เพ่ือบนัทึก

ทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)  ไวใ้ห้ตรงกนั 

    ๓.๔.๑.๓  สัสดีอาํเภอเมื่อไดรั้บหนงัสือสาํคญั  (สด. ๘)  ติดกบัสมุด

ประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑ และบญัชีรับหนงัสือสาํคญัหรือใบสําคญั        (สด. ๒๘)  จาก

สัสดีจงัหวดัแลว้  จดัการบนัทึกบญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑)  ให้ผูถู้กปลดลงช่ือรับในบญัชีรับหนงัสือ

สาํคญัหรือใบสาํคญั  (สด. ๒๘)  กบัมอบหนงัสือสาํคญั  (สด. ๘)  ติดกบัสมุดประจาํตวัทหาร

กองหนุนประเภทท่ี  ๑  ให้รับไป  แลว้ส่งบญัชีรับหนงัสือสาํคญัหรือใบสาํคญั     (สด. ๘)  คืนจงัหวดั

ในโอกาสแรกดว้ย 

    ๓.๔.๑.๔  ให้สัสดีจงัหวดัทาํบญัชีรายช่ือทหารกองประจาํการท่ีปลด

พิการทุพพลภาพ  หรือมีโรคไม่สามารถรับราชการทหารได ้ ส่งต่อสัสดีมณฑลทหารบก 

หรือสัสดีจงัหวดัทหารบก  ซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาคแลว้แต่กรณี  ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี 

   ๓.๕  การปลดตาํรวจกองประจาํการออกจากกองประจาํการ  ให้ปฏิบติัตาม

ระเบียบแบบแผนว่าดว้ยการปลดทหารกองประจาํการออกจากกองประจาํการ  ทุกประการ 
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ข้อ  ๔  การจําหน่าย 

  ๔.๑  ทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  ตาย  ให้ดาํเนินการดงัน้ี 

    ๔.๑.๑  เมื่อสัสดีอาํเภอไดรั้บแจง้การตายแลว้  ให้ทาํการสอบสวนตาม

หลกัฐาน  เช่น  ใบมรณบตัร  หรือพยานเอกสารและพยานบุคคล  ถา้เช่ือถือไดว่้าตายจริง  จึง

ดาํเนินการบนัทึกจาํหน่ายบญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑)  และตน้ขั้วใบสาํคญั กบัเรียกใบสาํคญั            

(สด. ๙)  มาทาํลายเสีย  หากเรียกใบสาํคญัคืนไม่ไดเ้พราะเหตุใดๆ  ให้บนัทึกสาเหตุไวใ้ห้ทราบดว้ย 

   ๔.๑.๒  ส่งสาํเนาหลกัฐานการตาย  เช่น  ใบมรณบตัร  หรือทะเบียนคนตาย  

และบนัทึกการสอบสวนแจง้ต่อจงัหวดัภายในกาํหนด  ๓๐  วนั  นบัตั้งแต่วนัรับแจง้ 

   ๔.๑.๓  ถา้ทหารกองเกินผูน้ั้นอยูใ่นกาํหนดเรียกเขา้กองประจาํการให้จดัการ

จาํหน่ายบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด. ๑๖)  หรือถา้เป็นผูอ้ยูใ่นกรณียกเวน้หรือ

ผ่อนผนั  ให้สัสดีอาํเภอจาํหน่ายบญัชียกเวน้หรือผ่อนผนั  (สด. ๒๐)       แลว้เรียกใบสําคญัยกเวน้ 

(ถา้มี)  คืนจงัหวดัดว้ย 

   ๔.๑.๔  เมื่อสัสดีจงัหวดัไดรั้บหลกัฐานการตายจากอาํเภอแลว้  ให้ทาํการ

ตรวจสอบหลกัฐาน  หากมีส่ิงใดคลาดเคลื่อนไม่สมบูรณ์  หรือยงัไม่พอแก่การเช่ือถือไดก้็ให้แจง้

เจา้หนา้ท่ีสัสดีอาํเภอดาํเนินการสอบสวนเพ่ิมเติมใหม ่

   ๔.๑.๕  เมื่อตรวจสอบหลกัฐานเป็นท่ีเช่ือถือไดว่้าเป็นความจริง  ให้

ดาํเนินการจาํหน่ายบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  (สด. ๒๗) ของ

จงัหวดัไวใ้ห้ถูกตอ้งตรงกนั 

   ๔.๑.๖  สาํหรับบุคคลท่ีอยูใ่นกาํหนดเรียกเขา้กองประจาํการ  หรือไดรั้บการ

ยกเวน้ผ่อนผนั ให้ปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้  ๔.๑.๓  โดยอนุโลม 

   ๔.๑.๗  ให้ลดยอดบญัชีทหารกองเกิน  (ตพ.๔)  หรือจาํหน่ายบญัชีทหาร

กองหนุน (ตพ.๒)  แลว้แต่กรณี 

   ๔.๑.๘  ส่งบญัชีจาํหน่ายหรือแกไ้ขบญัชีพล (ตพ. ๖)  สาํหรับทหารกองหนุน

ประเภทท่ี ๒  ต่อผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบก  ภายในวนัท่ี  ๑๐  ของเดือนถดัไป ส่วนทหารกองเกิน

รวบรวมไวส่้งในคราวส้ินปี  โดยใชบ้ญัชีจาํนวนคนท่ีเปลี่ยนแปลง  (ตพ. ๗)  เวน้แต่ปีใดจะมีการ

เรียกพลเพ่ือตรวจสอบ , เพ่ือฝึกวิชาทหาร , เพ่ือทดลงความพร่ังพร้อม  หรือการระดมพล  จึงให้

รวบรวมส่งเสียคร้ังหน่ึงก่อน 
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   ๔.๑.๙   สัสดีจงัหวดัทหารบกเมื่อไดรั้บบญัชีตามประเภทดงักล่าวจากสัสดี

จงัหวดัแลว้  ให้จาํหน่ายบญัชีทหารกองหนุน (ตพ. ๒)  หรือลดยอดจาํนวนทหารกองเกิน  (ตพ. ๔)  

ไวใ้ห้ถูกตอ้งตรงกนั 

๔.๒   ทหารกองประจําการหรือทหารประจําการตาย 

    ๔.๒.๑   เมื่อสัสดีจงัหวดัไดรั้บแจง้การตายจากหน่วยตน้สังกดัของทหารนั้น

แลว้  ให้ตรวจสอบจาํหน่ายทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)   สาํเนาหลกัฐานการตายแจง้นายอาํเภอ  

เพ่ือบนัทึกจาํหน่ายบญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑)    ต่อไป 

   ๔.๒.๒   ส่งบญัชีจาํหน่ายตาย  (สด. ๓๐)  ตามผนวก  ฉ.  ต่อสัสดีมณฑล

ทหารบกหรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  แลว้แต่กรณี  ภายในวนัท่ี  ๑๐  ของ

เดือนถดัไป  เวน้แต่ผูท่ี้ไดรั้บหลกัฐานการตายจากสัสดีมณฑลทหารบก  หรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึง

ขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  ไม่ตอ้งส่งบญัชีจาํหน่ายตาย  (สด. ๓๐)  อีก  

   ๔.๒.๓   สัสดีมณฑลทหารบก  หรือสัสดีจงัหวดัทหารบก  ซ่ึงขึ้นตรงต่อ

กองทพัภาค  จดัการบนัทึกจาํหน่ายตายในทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)   หรือสมุดทะเบียนทหาร

กองประจาํการ  แลว้แต่กรณี 

๔.๓   ทหารกองหนุนประเภทที่  ๑  ตาย 

   การปฏิบติัเก่ียวกบัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ตาย  ให้ดาํเนินการ

เช่นเดียวกบัท่ีกล่าวแลว้ในขอ้  ๔.๑  โดยอนุโลม  เวน้แต่การท่ีเก่ียวกบัทะเบียนกองประจาํการ           

(สด. ๓)   และหนงัสือสาํคญั  (สด. ๘)   ให้ดาํเนินการดงัน้ี 

   ๔.๓.๑   เมื่อสัสดีอาํเภอตรวจสอบจาํหน่ายบญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๑)  ของ

อาํเภอแลว้  ให้ส่งหลกัฐานการจาํหน่ายตายพร้อมดว้ยหนงัสือสําคญั (สด. ๘)  คืนจงัหวดัเพ่ือทาํลาย

ต่อไป  ถา้เรียกคืนไม่ไดเ้พราะเหตุใดตอ้งช้ีแจงให้ทราบสาเหตุดว้ย 

   ๔.๓.๒   สัสดีจงัหวดัเมื่อไดรั้บเร่ืองแลว้  ตรวจสอบจาํหน่ายทะเบียนกอง

ประจาํการ  (สด. ๓)   และส่งบญัชีจาํหน่ายตาย  (สด. ๓๐)  เช่นเดียวกบัขอ้  ๔.๒.๒  พร้อมส่งบญัชี

จาํหน่ายหรือแกไ้ขบญัชีพล (ตพ. ๖)  เช่นเดียวกบัขอ้  ๔.๑.๘ 

   ๔.๓.๓   สัสดีมณฑลทหารบก  หรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อ

กองทพัภาคตรวจสอบจาํหน่ายทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)   สาํหรับสัสดีจงัหวดัทหารบก  

จาํหน่ายบญัชีนายทหารประทวนกองหนุน  บญัชี  ส.ต. หรือ  จ.ต.  (กองประจาํการ)  กองหนุน  และ

พลทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  (ตพ.๒)  หรือสมุดทะเบียนทหารกองประจาํการ แลว้แต่กรณี 
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ข้อ   ๕.   การย้ายภูมิลําเนาทหาร 

  ๕.๑   ทหารกองเกินหรือบุคคลท่ีลงบญัชีทหารกองเกินแลว้  แต่ยงัไม่เป็นทหาร

กองเกินหรือทหารกองหนุน  ยา้ยภูมิลาํเนาทหารหรือยา้ยท่ีอยู ่ ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

    ๕.๑.๑   สาํหรับทหารกองเกินหรือบุคคลท่ีลงบญัชีทหารกองเกินแลว้  แต่ยงั

ไม่เป็นทหารกองเกิน  ภูมิลาํเนาทหารเดิมเมื่อไดรั้บแจง้การยา้ยภูมิลาํเนาทหารจากอาํเภอท่ีเป็น

ภูมิลาํเนาทหารใหม่  สัสดีอาํเภอตอ้งทาํการตรวจสอบไปยงัเจา้พนกังานทะเบียนทอ้งถิ่น  เพ่ือขอ

ทราบว่าผูย้า้ยไดข้อยา้ยไปจริงหรือไม่  ถา้ปรากฏว่ายา้ยไปจริงก็เรียกบิดามารดาหรือผูป้กครอง

ผูใ้หญ่บา้น  กาํนนั ผู้นาํชุมชน แลว้เเต่กรณีมาทาํการสอบสวนตามบนัทึกขอ้ตกลงระหว่าง

กระทรวงกลาโหมกบักระทรวงมหาดไทย ในกรณีขอย้ายไปประกอบอาชีพเป็นประจาํหรือมีท่ีอยู่เป็น

หลักฐาน จะต้องมีหลักฐานประกอบและสอบสวนให้ได้ความว่า 

     ๕.๑.๑.๑  ไปประกอบอาชีพใด โดยมีเอกสารหลักฐานยืนยันการ

ประกอบอาชีพ หรือเอกสารประกอบการทาํงานของบริษัท, ห้าง, ร้าน หรือหลักฐานการบรรจุเข้ารับ

ราชการ 

     ๕.๑.๑.๒  หากไม่ย้ายภูมิลาํเนาทหาร จะมีผลเสียต่อตนเองหรือการ

ประกอบอาชีพอย่างไร 

     ๕.๑.๑.๓  ย้ายทะเบียนบ้านไปอยู่เม่ือใด มีความเกี่ยวข้องกับเจ้าบ้าน

อย่างไร 

     ๕.๑.๑.๔  บุคคลในครอบครัวมีย้ายมาด้วยหรือไม่ มีความเกี่ยวข้อง

กันอย่างไร 

     ๕.๑.๑.๕  บุคคลในครอบครัวท่ียังคงอยู่ภูมิลาํเนาเดิมมีกี่คน ใครบ้าง 

และมีความเกี่ยวข้องกันอย่างไร 

     ๕.๑.๑.๖  ในกรณีย้ายไปศึกษาต่อท่ีภูมิลาํเนาทหารแห่งใหม่ ให้นาํ

หลักฐานการลาออกจากสถานศึกษาเดิมมาแสดงด้วย 

 หากปรากฏว่าผูย้า้ยมีเจตนาไม่สุจริตหรือมีพฤติการณ์ท่ีน่าเช่ือว่าจะหลีกเลี่ยงการเขา้รับ

ราชการทหารก็ให้ระงบัการยา้ยไว ้  แลว้แจง้ต่อนายอาํเภอภูมิลาํเนาทหารใหม่ท่ีขอหักโอนทราบถึง

เหตุขดัขอ้ง  ถา้มหีลกัฐานเช่ือถือไดว่้าผูย้า้ยไปประกอบอาชีพหรือไปมีถิ่นท่ีอยูเ่ป็นหลกัฐานจริง  ก็

หักโอนไปเป็นคนทอ้งท่ีอาํเภอภูมิลาํเนาทหารใหม่ต่อไป  กบับนัทึกการยา้ยภูมิลาํเนาทหารในบญัชี

ทหารกองเกิน  (สด. ๑)  แลว้แจง้ให้จงัหวดัทราบ 
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   ๕.๑.๒   ถา้ผูย้า้ยเป็นบุคคลท่ีลงบญัชีทหารกองเกินไวแ้ลว้  แต่ยงัไม่เป็น

ทหารกองเกิน  ตอ้งส่งบญัชีรายช่ือคนท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๒)  โดยคดัเฉพาะรายช่ือผู้

ยา้ยภูมิลาํเนาทหารส่งจงัหวดัในคราวเดียวกนัดว้ย  คร้ังถงึกาํหนดส่งบญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหาร

กองเกิน  (สด. ๒)  ให้คดัรายช่ือผูท่ี้ยา้ยภูมิลาํเนาทหารลงในบญัชีกบัคนชั้นปีและตาํบลเดียวกนั  

พร้อมจาํหน่ายการยา้ยภูมิลาํเนาทหารเสียดว้ย  ส่งจงัหวดัต่อไป 

   ๕.๑.๓   สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารเดิม  เมื่อไดรั้บแจง้จากอาํเภอแลว้

ตรวจสอบบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (สด. ๒๗)  บญัชียกเวน้หรือ

ผ่อนผนั  (สด. ๒๐)  และบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด. ๑๖) เมื่อถูกตอ้ง  จดัการ

จาํหน่ายลดยอดในบญัชียอดจาํนวนทหารกองเกิน (ตพ. ๔) 

    ๕.๑.๔   จดัทาํหนงัสือแจง้การยา้ยภูมิลาํเนาทหาร  (สด. ๑๒)  ตามผนวก ช.  

หักโอนไปยงัจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารใหม่  ถา้เป็นบุคคลท่ีอยูใ่นกาํหนดเรียกเขา้กองประจาํการ  

หรือไดรั้บการยกเวน้ผ่อนผนั  ก็หมายเหตุใหภู้มิลาํเนาทหารใหม่ทราบเร่ืองแลว้แต่กรณี  กบัแจง้ให้

กระทรวง  ทบวง กรม  ท่ีเจา้สังกดัส่ังยกเวน้ผ่อนผนัทราบ  เพ่ือดาํเนินการขอยกเวน้ผ่อนผนัไปยงั

ภูมิลาํเนาทหารใหม่ต่อไป 

   ๕.๑.๕   สัสดีอาํเภอซ่ึงเป็นภูมิลาํเนาทหารใหม่  เมื่อไดรั้บแจง้การยา้ย

ภูมิลาํเนาทหาร  ให้ทาํการสอบสวนว่าผูย้า้ยเขา้หลกัเกณฑท่ี์จะยา้ยภูมิลาํเนาทหารตามมาตรา  ๑๒  

วรรคสองหรือไม่ ในกรณีขอย้ายเข้ามาประกอบอาชีพเป็นประจาํหรือมีท่ีอยู่เป็นหลักฐาน ให้มี

หลักฐานประกอบและสอบสวนให้ได้ความว่า 

    ๕.๑.๕.๑  มาประกอบอาชีพใด มีหลักฐานการประกอบอาชีพและ

หลักฐานการเสียภาษีอากรหรือหลักฐานการบรรจุเข้าทาํงาน หรือหนังสือรับรองการเป็นพนักงาน

บริษัทห้างร้านต่างๆ หรือหลักฐานการบรรจุเข้ารับราชการ 

    ๕.๑.๕.๒  เข้ามาอยู่ในบ้านจริงเม่ือใด และย้ายทะเบียนบ้านมาเม่ือใด 

มีความเกี่ยวข้องกับเจ้าของกรรมสิทธิในบ้านหลังดังกล่าวอย่างไร 

    ๕.๑.๕.๓  บุคคลในครอบครัวท่ีเคยอยู่ภูมิลาํเนาเดิมมีย้ายมาด้วยกี่คน 

ใครบ้าง และมีความเกี่ยวข้องด้วยอย่างไร 

    ๕.๑.๕.๔  บุคคลในครอบครัวท่ียังคงอยู่ภูมิลาํเนาเดิมมีหรือไม่ ใคร

บ้าง และมีความเกี่ยวข้องด้วยอย่างไร 

    ๕.๑.๕.๕  หากไม่ย้ายภูมิลาํเนาทหาร จะมีผลเสียต่อตนเองหรือการ

ประกอบอาชีพอย่างไร 
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    ๕.๑.๕.๖  กรณีย้ายไปศึกษาต่อ ให้นาํหนังสือรับรองของสถาบันใน

พืน้ท่ีท่ีศึกษามาแสดงด้วย  

  ถา้เป็นท่ีเช่ือถือไดใ้ห้แจง้ไปยงันายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารเดิมทราบ  เมื่อไดรั้บ

ตอบยืนยนัเป็นการถูกตอ้ง  จึงให้รับแจง้การยา้ยภูมิลาํเนาทหารและรับลงบญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑)   

ไว ้  กบัออกใบรับ  (สด. ๑๐)  มอบให้เจา้ตวัไวเ้ป็นหลกัฐาน  แลว้แจง้จงัหวดัทราบ สาํหรับผูท่ี้อยูใ่น

กาํหนดเรียกเขา้กองประจาํการก็ให้เพ่ิมบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ   (สด. ๑๖)  และ

ออกหมายเรียกมอบให้ตวัรับไป 

    ๕.๑.๖   สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารใหม่  เมื่อไดรั้บแจง้การรับโอนจาก

อาํเภอและรับหนงัสือแจง้การยา้ยภูมิลาํเนา (สด. ๑๒)  จากจงัหวดัภูมลิาํเนาเดิมแลว้ตรวจสอบเพ่ิม

รายช่ือลงในบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒   (สด. ๒๗)  เพ่ิมยอดใน

บญัชียอดจาํนวนทหารกองเกิน (ตพ. ๔)  ถา้เป็นผูท่ี้อยูใ่นกาํหนดเรียกเขา้กองประจาํการให้เพ่ิมบญัชี

เรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด. ๑๖) 

    ๕.๑.๗  ถา้เป็นรายการยา้ยภูมิลาํเนาต่างอาํเภอ  ภายในจงัหวดัเดียวกนั  

อาํเภอภูมิลาํเนาใหม่เป็นผูแ้จ้งการย้ายต่อจังหวัดภายใน ๑๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการหักโอนจาก

ภูมิลาํเนาเดิม โดยอาํเภอภูมิลาํเนาเดิมไม่ตอ้งแจง้แต่อยา่งใด และดาํเนินการเช่นเดียวกบัขอ้  ๕.๑.๑  

และขอ้  ๕.๑.๕  โดยอนุโลม และให้มีหลักฐานประกอบด้วย คือ 

     ๕.๑.๗.๑  หนังสือนาํสรุปข้อมูลผู้ขอย้ายภูมิลาํเนาทหาร 

     ๕.๑.๗.๒  สําเนาหนังสือขอหักโอนและหนังสือหักโอนระหว่าง

อาํเภอพร้อมด้วยสําเนาการสอบสวนและหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง 

     ๕.๑.๗.๓  สําเนาใบสําคัญ (สด.๙) 

     ๕.๑.๗.๔  สําเนาหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (สด.๓๕) กรณีเป็น

ผู้ท่ีอยู่ในกาํหนดเรียกเข้ารับราชการทหาร 

     ๕.๑.๗.๕  สําหรับบุคคลตามข้อ ๕.๑  การย้ายภูมิลาํเนาทหารให้

ปฏิบัติตามห้วงระยะเวลาท่ีกาํหนด ( ภายในเดือนมกราคมของปีท่ีรับเข้าตรวจเลือกฯ ) หากมีการขอ

ย้ายภูมิลาํเนาทหารภายหลังเดือนมกราคมของปีใด เม่ือตรวจสอบหลักฐานถูกต้องแล้วให้ปรับย้ายไป

ยังอาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารแห่งใหม่หลังการตรวจเลือกฯ ในปีน้ันผ่านพ้นไปแล้ว 

 ข้อ ๕.๑.๑, ๕.๑.๕ และ ๕.๑.๗ แก้ไขเพ่ิมเติมตามคาํส่ัง ทบ.ที่ ๖๑๘/๔๙ ลง ๓๑ ต.ค.๔๙  
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   ๕.๑.๘  ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒   ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร  คงดาํเนินการ

เช่นเดียวกบัทหารกองเกินดงักล่าวแลว้ตามขอ้  ๕.๑.๑  และขอ้  ๕.๑.๕  แต่จงัหวดัภูมลิาํเนาทหาร

เดิม  และจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารใหม่ตอ้งจาํหน่ายและเพ่ิมบญัชีทหารกองหนุน (ตพ.๒)  กบัส่งบญัชี

จาํหน่ายหรือแกไ้ขบญัชีพล  (ตพ.๖)  ต่อจงัหวดัทหารบกนั้นๆ ภายในวนัท่ี ๑๐  ของเดือนถดัไป 

   ๕.๑.๙  สัสดีจงัหวดัทหารบกเมื่อไดรั้บบญัชีจาํหน่ายหรือแกไ้ขบญัชีพล        

( ตพ.๖)  แลว้  ใหจ้ดัการจาํหน่ายบญัชีทหารกองหนุน (ตพ.๒)  ของจงัหวดัทหารบกไวใ้ห้ตรงกนั 

   ๕.๑.๑๐  สาํหรับทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑  เมื่อจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนา

ทหารเดิมไดรั้บแจง้จากอาํเภอแลว้  ให้บนัทึกทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)  จดัทาํหนงัสือแจง้

การยา้ยภูมิลาํเนาทหาร  (สด. ๑๒)  พร้อมดว้ยสาํเนาทะเบียนกองประจาํการโอนไป  ให้จงัหวดั

ภูมิลาํเนาทหารใหม่จาํหน่ายบญัชีทหารกองหนุน ( ตพ. ๒)  ส่งบญัชีจาํหน่ายหรือแกไ้ขฯ ( ตพ. ๖)  

ต่อจงัหวดัทหารบกภายในวนัท่ี ๑๐  ของเดือนถดัไป 

   ๕.๑.๑๑  สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารเดิม  จดัทาํรายงานแจง้ยา้ยภูมิลาํเนา

ทหารกองหนุน (สด. ๓๒)  ตามผนวก  ซ.  ส่งต่อสัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึง

ขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  ภายในวนัท่ี  ๓  ของเดือนถดัไปเพ่ือบนัทึกทะเบียนกองประจาํการไวใ้ห้

ตรงกนั 

   ๕.๑.๑๒  สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารใหม่ ตรวจสอบและเก็บสาํเนาทะเบียน

กองประจาํการ  (สด. ๓)  ท่ีรับโอน  เพ่ิมรายช่ือในบญัชีทหารกองหนุน (ตพ. ๒)  ของจงัหวดัส่ง

บญัชีจาํหน่ายหรือแกไ้ขบญัชีพล  (ตพ.๖)  ถา้หากการยา้ยภูมิลาํเนาทหารต่างจงัหวดัทหารบกให้ส่ง

บญัชีขอบรรจุสังกดัพร้อมดว้ยสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ต่อจงัหวดัทหารบก 

ภายในวนัท่ี  ๑๐  ของเดือน  เพ่ือแกสั้งกดัต่อไป 

   ๕.๑.๑๓  จงัหวดัทหารบกเมื่อไดรั้บทราบเร่ืองจากสัสดีจงัหวดัแลว้  เพ่ิม

รายช่ือในบญัชีทหารกองหนุน (ตพ. ๒)  ของจงัหวดัทหารบกไว ้  พร้อมกบับรรจุสังกดัในบญัชีของ

บรรจุสังกดั  แกสั้งกดัในสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  เสร็จแลว้ส่งคืนสัสดีจงัหวดั

ภูมิลาํเนาทหารเพ่ือมอบให้เจา้ตวัรับต่อไป 

   ๕.๑.๑๔  การยา้ยภูมิลาํเนาทหารในเขตมณฑลทหารบก  หรือจงัหวดั

ทหารบกเดียวกนั  สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารใหม่เป็นผูส่้งรายงานการแจง้ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร

กองหนุน  (สด. ๓๒)  ฝ่ายเดียว  ถา้เป็นการยา้ยภูมิลาํเนาทหารมาจากจงัหวดันอกเขตมณฑล 

ทหารบก  หรือจงัหวดัทหารบก  สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารใหม่เป็นผูส่้งรายงานการแจง้ยา้ย 
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ภูมิลาํเนาทหารกองหนุน ( สด. ๓๒)  พร้อมกบัสาํเนาทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)  ๑  ฉบบั  ส่ง

สัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  แลว้แต่กรณี  ภายในวนัท่ี  

๓  ของเดือนถดัไป  สาํหรับสัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาเดิมให้แจง้สัสดีมณฑลทหารบกหรือสัสดีจงัหวดั

ทหารบก  ซ่ึงขึ้นตรงต่อกองทพัภาคของตนทราบเช่นเดียวกนั 

  ๕.๒   สาํหรับทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ท่ีสังกดัแผนกทหารเรือ  ยา้ยภูมิลาํเนา

ทหาร  ให้ส่งบญัชีบรรจุสังกดัต่อกรมกาํลงัพลทหารเรือ  เพ่ือบรรจุสังกดัและแกสั้งกดัในสมุด

ประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑ 

 

------------------------------- 
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ตอนท่ี  ๘ 

การควบคุมทหารกองเกินและทหารกองหนุน 

 

  ข้อ  ๑.   การควบคุมทหารกองเกิน 

  ๑.๑   เมือ่อาํเภอไดรั้บลงบญัชีทหารกองเกิน  (ประจาํปี)  ไวแ้ลว้  ให้ทาํบญัชีงบหนา้

ควบคุมยอดจาํนวนทหารกองเกินไวข้า้งในปกหนา้บญัชีทหารกองเกินตามผนวก  จ.,ฉ., ช.  ตอนท่ี  ๒ 

  ๑.๒   คดัรายช่ือจากบญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๑)  ลงในบญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหาร

กองเกิน  (สด. ๒)  แยกเป็นตาํบล  แต่ละตาํบลควรเรียงเลขท่ีบา้นหมู่บา้นตามลาํดบั  แลว้ส่งไปยงั

จงัหวดัภายใน  ม.ค.  ทุกปี 

  ๑.๓  เมื่อจงัหวดัไดรั้บบญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน  (สด. ๒)  จากอาํเภอแลว้  

ให้ตรวจสอบคดัรายช่ือลงในบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (สด. ๒๗)  

ไวเ้ป็นหลกัฐาน  และจดัการรวบรวมยอดจาํนวนเป็นตาํบลและอาํเภอ  โดยทาํบญัชีงบหนา้ควบคุม

ยอดจาํนวนไวท่ี้ปกบญัชีฯ (สด. ๒๗)  แลว้เก็บยอดจาํนวนทหารกองเกินดงักล่าวลงในบญัชีทหาร

กองเกินท่ียงัไม่ไดรั้บการฝึก (ตพ. ๔)  จาํนวน  ๒ ชุด  โดยเก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน  ๑  ชุด  ส่งไปยงั

จงัหวดัทหารบก  ๑  ชุด  ภายในเดือนมีนาคมทุกปี  จาํนวนทหารกองเกินในบญัชีน้ีให้ลงดว้ยดินสอดาํ

เพ่ือแกไ้ขเมื่อมีการเปลี่ยนแปลง 

  ๑.๔   ทหารกองเกินตามท่ีกล่าวในขอ้  ๑.  น้ี  ถา้มีการรับลงบญัชีทหารกองเกินเพ่ิมขึ้น

ใหม ่  หรือมีการจาํหน่ายขาดจากบญัชีทหารกองเกินดว้ยเหตุใดก็ดี  เมื่ออาํเภอไดเ้พ่ิมหรือจาํหน่าย

บญัชีของอาํเภอแลว้   จะตอ้งแจง้ให้จงัหวดัทราบ  และเมื่อจงัหวดัไดเ้พ่ิมหรือจาํหน่ายบญัชีของ

จงัหวดัแลว้  ตอ้งแจง้ให้จงัหวดัทหารบกทราบภายในวนัท่ี  ๑๐  ของทุกเดือน  โดยใชบ้ญัชีจาํนวน

ทหารกองเกินซ่ึงยงัไม่ไดรั้บการฝึกท่ีเปลี่ยนแปลง  (ตพ. ๗)  เพ่ือจงัหวดัทหารบกจะไดเ้พ่ิมหรือ

จาํหน่ายจาํนวนทหารกองเกินไวใ้ห้ถูกตอ้งตรงกนั 

 ข้อ  ๒.   การควบคุมทหารกองหนุนประเภทที ่ ๒ 

  ๒.๑   ทหารกองเกินเมื่อมีอายคุรบ  ๓๐  ปีบริบูรณ์   ซ่ึงตอ้งปลดเป็นทหารกองหนุน

ประเภทท่ี  ๒  ชั้นท่ี  ๒  แลว้   สัสดีอาํเภอจะตอ้งบนัทึกปลดยา้ยประเภทในบญัชีทหารกองเกิน   

(สด. ๑)  การบนัทึกปลดยา้ยประเภทน้ีให้คาํนวณอายแุละบนัทึกปลดเป็นกองหนุนชั้นท่ี  ๒ , ๓  

ตามลาํดบั  จนถึงพน้ราชการทหารในคราวเดียวกนัดว้ย 

  ๒.๒   ทหารกองเกินซ่ึงมีอายคุรบกาํหนดปลดเป็นทหารกองหนุน  ประเภทท่ี  ๒  ชั้นท่ี ๒  

ตาม  ๒.๑ แลว้  สัสดีจงัหวดัจะตอ้งบนัทึกปลดในบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุน   
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ประเภทท่ี  ๒  (สด. ๒๗)   โดยคาํนวณอายุครบปลดยา้ยประเภทและบนัทึกปลดตามลาํดบัจนถึงพน้

ราชการทหาร   และคดัรายช่ือลงในบญัชี ฯ (ตพ. ๒)  (ประเภทบญัชีทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒)   

แยกเป็นตาํบลและอาํเภอ จาํนวน ๒  ชุด   เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐาน  ๑  ชุด  ส่งไปให้จงัหวดัทหารบก  ๑  

ชุด  ภายในเดือนมีนาคมทุกปี 

  ๒.๓   ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ซ่ึงไดค้ดัรายช่ือในบญัชี  (ตพ. ๒)  ตาม  ๒.๒  น้ี  เมื่อ

มีอายคุรบปลดยา้ยประเภทกองหนุนในชั้นต่อไปเมื่อใด  ให้สัสดีจงัหวดัและสัสดีจงัหวดัทหารบก  

จดัการแกช้ั้นกองหนุนในบญัชีของหน่วยไวใ้ห้ถูกตอ้ง  และเมื่อครบกาํหนดปลดพน้ราชการทหาร

แลว้ให้ทาํลายบญัชีได ้

  ๒.๔   ทหารกองประจาํการท่ีปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒ ชั้นท่ี  ๑  สัสดีจงัหวดั

จะตอ้งคดัรายช่ือลงในบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  (สด. ๒๗)  ในชั้น

ปี  ตาํบล และอาํเภอเดียวกนั  กบัคดัรายช่ือลงในบญัชี ฯ (ตพ. ๒)  (ประเภทบญัชีทหารกองหนุน

ประเภทท่ี  ๒)  โดยแยกบญัชีไวเ้ป็นส่วนหน่ึงต่างหาก  เมื่อมีอายคุรบกาํหนดปลดเป็นทหารกองหนุน

ประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๒ แลว้  จึงคดัรายช่ือไปรวมไวใ้นบญัชี ฯ (ตพ. ๒) (ประเภทบญัชีทหารกองหนุน

ประเภทท่ี  ๒)  ในตาํบล  อาํเภอและกองหนุนประเภทและชั้นปีเดียวกนั   ส่วนสัสดีจงัหวดัทหารบกก็

คงคดัรายช่ือลงในบญัชี ฯ (ตพ. ๒) ประเภทบญัชีทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ไว ้ โดยแยกบญัชีเป็น

ส่วนหน่ึงต่างหาก  เมือ่มีอายคุรบกาํหนดเป็นกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ชั้นท่ี ๒  แลว้  จึงปฏิบติั

เช่นเดียวกบั  ๒.๒  และ  ๒.๓ 

 ข้อ  ๓.   การควบคุมทหารกองหนุนประเภทที ่ ๑ 

  ๓ .๑    ทห ารกองประจําการเมื่อ รับราชก ารกองประจําการจนค รบกําห นดตาม

พระราชบญัญติัรับราชการทหารแลว้  ให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ 

  ๓.๒   ทหารกองประจาํการผูใ้ด  ปลดเป็นกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ชั้นท่ี  ๑  แลว้  สัสดี

จงัหวดัทหารบกจะตอ้งจาํหน่ายรายช่ือในทะเบียนทหารกองประจาํการ  และคดัรายช่ือลงในบญัชีฯ 

(ตพ.๓)  (ประเภทบญัชี  ส.ต.  หรือ จ.ต. (กองประจาํการ)  กองหนุน  และพลทหารกองหนุน)  โดย

แยกบญัชีเป็นรุ่นปีท่ีปลดและชั้นกองหนุน  สังกดัเมื่อเป็นกองหนุนและจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารตาม

หางว่าวนาํปลด  แลว้ส่งหางว่าวนาํปลดไปยงัสัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหาร   

  ๓.๓    เมื่อสัสดีจงัหวดัดาํเนินการปลดแลว้ให้คดัรายช่ือลงในบญัชีฯ (ตพ. ๒) (ประเภท

บญัชี  ส.ต.  หรือ จ.ต. (กองประจาํการ)  กองหนุน  และพลทหารกองหนุน)โดยแยกเป็นรุ่นปีท่ีปลด

และชั้นกองหนุน  สังกดัเมื่อเป็นกองหนุน  อาํเภอภูมิลาํเนาทหาร  เสร็จแลว้แจง้ให้อาํเภอทราบ  เพ่ือ

จดัการบนัทึกบญัชีทหารกองเกิน  ( สด. ๑)  ไวใ้ห้ตรงกนั 
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  ๓.๔    ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑ น้ี  เมื่ออยูใ่นกองหนุนชั้นนั้นจนครบกาํหนดปลดยา้ย

ประเภทเป็นกองหนุนชั้นต่อไป  ให้สัสดีจงัหวดัและสัสดีจงัหวดัทหารบกจดัการปลดยา้ยประเภทให้

ถูกตอ้ง  เมื่อครบกาํหนดปลดพน้ราชการทหารแลว้ให้ทาํลายบญัชีทหารกองหนุนได ้

  ๓.๕    ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑  ดงักล่าวในขอ้ ๓. น้ี   สําหรับแผนกทหารเรือ

กองทพัเรือควบคุมแทนจงัหวดัทหารบก  ให้สัสดีจงัหวดัติดต่อเก่ียวกบัการควบคุมทหารกองหนุน

ประเภทท่ี ๑  กบัหน่วยซ่ึงกองทพัเรือมอบให้เป็นหนา้ท่ีเช่นเดียวกบัการติดต่อจงัหวดัทหารบก 

 ข้อ ๔.  การจําหน่ายหรือการแก้ไขบัญชีทหารกองหนุน 

  ๔.๑    บญัชีทหารกองหนุนดงักล่าวในขอ้ ๒. และ ๓.  ถา้มกีารจาํหน่ายหรือแกไ้ข

เปลี่ยนแปลงอยา่งใด  หน่วยท่ีถือบญัชีทหารกองหนุนดงักล่าวจะตอ้งติดต่อดาํเนินการแกไ้ขให้

ถูกตอ้งตรงกนัอยูเ่สมอ  การจาํหน่ายหรือแกไ้ขน้ีอาจจะมีไดห้ลายกรณี  เช่น  การจาํหน่ายชัว่คราว  

ไดแ้ก่  ทหารกองหนุนเขา้รับราชการเป็นทหารประจาํการ  หรือผ่อนผนัไม่เรียกเขา้ฝึกวิชาทหาร  

ทดลองความพร่ังพร้อม  หรือระดมพล  หรือการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงต่าง ๆ และการจาํหน่ายขาดจาก

บญัชีทหารกองหนุน  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

  ๔.๒    ทหารกองหนุนท่ีไดรั้บการบรรจุเขา้รับราชการเป็นทหารประจาํการจะตอ้งหมาย

เหตุบญัชีทหารกองหนุนฯ  (ตพ. ๒)  ไวด้ว้ยดินสอดาํว่า  “รับราชการเป็น……………(นายสิบหรือ

พลฯ  ประจาํการ)………………สังกดั…………..ตั้งแต่…………………(วนั , เดือน , พ.ศ.)  ตาม

คาํส่ัง……………ท่ี………………..ลง………….”  หรือไดรั้บการผ่อนผนัก็หมายเหตุว่า  “ผ่อนผนั

เป็น……………..(กาํนนัหรือผูใ้หญ่บา้น  ฯลฯ)  ตามเร่ือง  ฉบบัท่ี………….พ.ศ…………….” 

  ๔.๓   ทหารกองหนุนซ่ึงไดรั้บอนุญาตให้เปลี่ยนช่ือตวัช่ือสกุล   ให้วงเล็บช่ือตวัช่ือสกุล

เดิมดว้ยหมึกแดง   เขียนช่ือตวัหรือช่ือสกุลใหม่ต่อหรือใตค้าํเดิมดว้ยหมึกดาํและหมายเหตุว่า  “แกช่ื้อ

ตวัหรือช่ือสกุล  ตามประกาศหรือแจง้ความท่ี……..พ.ศ…………” หรือ  “แกช่ื้อตวัหรือช่ือสกุลตาม

เร่ืองฉบบัท่ี………..พ.ศ………”  แลว้แต่กรณี 

  ๔.๔   ทหารกองหนุนตายให้จาํหน่ายในช่องบญัชีฯ  (ถา้มี)  หรือหมายเหตุดว้ยหมึกดาํว่า 

“ตาย  ตามเร่ืองฉบบัท่ี……….พ.ศ…….”  สาํหรับในกรณีอ่ืนๆ ให้ปฏิบติัทาํนองเดียวกนัโดยอนุโลม 

  ๔.๕   การบอกจาํหน่ายหรือแกไ้ขต่างๆ 

   ๔.๕.๑   ถา้เหตุท่ีจาํหน่ายหรือแกไ้ขต่างๆ นั้นเกิดขึ้นทางหน่วยทหารให้หน่วยทหาร

แจง้ต่อจงัหวดัทหารบก  แลว้จงัหวดัทหารบกแจง้ให้สัสดีจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารทราบ  เพ่ือแจง้ต่อไป

ยงัสัสดีอาํเภอจดัการทางบญัชี 

   ๔.๕.๒   ถา้เหตุท่ีตอ้งจาํหน่ายหรือแกไ้ขต่างๆ เกิดขึ้นทางอาํเภอหรือจงัหวดั  ให้

อาํเภอหรือจงัหวดัแจง้ต่อกนั  แลว้ให้จงัหวดัแจง้ไปยงัจงัหวดัทหารบก   โดยใชบ้ญัชีจาํหน่ายหรือ

แกไ้ขบญัชีทหารกองหนุนฯ  (ตพ. ๖)   ภายในวนัท่ี  ๑๐  ของทุกเดือน 
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   ๔.๕.๓   เมื่อหน่วยใดไดรั้บแจง้การจาํหน่ายหรือแกไ้ขเปลี่ยนแปลงตาม  ๔.๕.๑ และ 

๔.๕.๒  แลว้  ให้จดัการจาํหน่ายหรือแกไ้ขหลกัฐานต่างๆ เก่ียวกบัการควบคุมบญัชีทหารกองหนุนไว้

ให้ถูกตอ้ง  

 ข้อ  ๕.   การจัดทําบัญชีทหารกองเกินและทหารกองหนุน 

  สัสดีจงัหวดัตอ้งตรวจสอบยอดจาํนวนทหารกองเกินและทหารกองหนุนท่ีมีอยูใ่นวนัท่ี  

๓๑  มกราคม   เพ่ือรายงานให้หน่วยเหนือทราบ 

  การจดัทาํยอดจาํนวนทหารกองเกินและทหารกองหนุน  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

  ๕.๑   ทหารกองเกินให้ตรวจนบัยอดเป็นชั้นปีทั้ง  ๑๒  ชั้นปี  ลงในบญัชีจาํนวนทหาร

กองเกิน  (สด. ๒๒)  ตามผนวก  ก.  แยกเป็นอาํเภอๆ  และแยกเป็นประเภท  “ ไดรั้บการฝึกแลว้ ” 

และ “ ยงัไม่ไดรั้บการฝึก ” กบัให้ทาํบญัชียอดสถิติจาํนวนทหารกองเกินแยกเป็นอาํเภอและชั้นปี  

ตามผนวก ข. 

  ๕.๒   ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ให้ตรวจนบัยอดจาํนวนทหารกองหนุนชั้นท่ี  ๑  ลง

ในบญัชีจาํนวนทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ชั้นท่ี  ๑  (สด. ๒๑)  ตามผนวก  ค.  เป็นอาํเภอๆ  โดย

แยกเหล่า  , พรรคหรือแผนก , สังกดั , รุ่นปีท่ีปลดและชั้นกองหนุนท่ีปลด , แผนกทหารบก , 

ทหารเรือ , ทหารอากาศ  และตาํรวจ  จดัทาํแยกแผนกละฉบบั  สาํหรับทหารกองหนุนชั้นท่ี  ๒ ,๓ ให้

ปฏิบติัเช่นเดียวกนั 

  ๕.๓   ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ชั้นท่ี  ๑  ให้ตรวจนบัยอดจาํนวนลงในบญัชีจาํนวน

ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (สด. ๒๓)  ตามผนวก  ง.  แยกเป็นอาํเภอๆ  แยกจาํนวนเป็น  “ไดรั้บ

การฝึกแลว้” และ “ยงัไม่ไดรั้บการฝึก”   เหล่าหรือแผนก  สังกดัและชั้นปี 

  ๕.๔   ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ชั้นท่ี  ๒ และ ๓  ให้ปฏิบติัเช่นเดียวกบับญัชีทหาร

กองหนุนประเภทท่ี  ๒  ชั้นท่ี  ๑  ตาม  ๕.๓ 

  ๕.๕   เมื่อไดจ้ดัทาํบญัชีจาํนวนทหารกองหนุนตาม  ๕.๒  ๕.๓  และ  ๕.๔  แลว้  ให้จดัทาํ

บญัชีตารางสถิติจาํนวนทหารกองหนุนรวมทั้งจงัหวดัแยกเป็นแผนก ทบ., ทอ., ทร.  และ ตร. 

  ๕.๖   บญัชีจาํนวนทหารกองเกิน , บญัชีตารางสถติิจาํนวนทหารกองเกิน , บญัชีจาํนวน

ทหารกองหนุน  และบญัชีตารางสถิติจาํนวนทหารกองหนุน  ตาม  ๕.๑ ถึง ๕.๕  น้ี สัสดีจงัหวดั

จะตอ้งรวบรวมเสนอไปยงัฝ่ายการสัสดีมณฑลทหารบกหรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรง

ต่อกองทพัภาคภายในเดือนเมษายนทุกปี 

  ๕.๗   ให้ฝ่ายการสัสดีมณฑลทหารบกหรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้นตรงต่อ

กองทพัภาค  ตรวจสอบรวบรวมบญัชีจาํนวนทหารกองเกิน , บญัชีตารางสถิติจาํนวนทหารกองเกิน , 

บญัชีจาํนวนทหารกองหนุน  และบญัชีตารางสถิติจาํนวนทหารกองหนุน  ซ่ึงจงัหวดัส่งมาตาม  ๕.๖  

โดยแยกเป็นแผนก  ทบ, ทอ. , ทร. และ ตาํรวจ  รวมทั้งมณฑลทหารบกหรือจงัหวดัทหารบกซ่ึงขึ้น 
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ตรงต่อกองทพัภาค  สาํหรับบญัชีตารางสถิติจาํนวนทหารกองหนุนนั้น  ให้แยกเป็น  จทบ.  ตาม

ผนวก  จ.  เสนอตามสายการบงัคบับญัชาจนถึงกองทพับก  ภายในเดือนพฤษภาคมทุกปี 

  ๕.๘   ให้จงัหวดัทหารบกดาํเนินการตรวจสอบและจดัทาํบญัชียอดจาํนวนทหารกองหนุน

ประเภทท่ี  ๑ ชั้นท่ี ๑ , ๒  และ  ๓  ซ่ึงมียอดจาํนวนทั้งจงัหวดัทหารบกทั้งหมด  โดยแยกเป็นรุ่นปีท่ี

ปลดและชั้นกองหนุนชั้นละ  ๒ ฉบบั   เสนอตามสายการบงัคบับญัชาจนถึงกองทพับก  (หน่วย

บญัชาการกาํลงัสาํรอง)   ภายในเดือนมีนาคมทุกปี 

  ๕.๙   ก่อนจดัทาํบญัชียอดจาํนวนทหารประเภทต่างๆ ส่งหน่วยเหนือ  ให้สัสดีจงัหวดั

ทหารบกและสัสดีจงัหวดั  ดาํเนินการตรวจสอบยอดจาํนวนในบญัชีให้ตรงกนัเสียก่อน 

 ข้อ  ๖.   การตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 

  ๖.๑   หน่วยท่ีรับผิดชอบในการทาํบญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนมีดงัน้ี 

   ๖.๑.๑   ทหารกองหนุนท่ีสังกดักองทพับก  ไดแ้ก่    

    ๖.๑.๑.๑   จงัหวดัทหารบก     

    ๖.๑.๑.๒   แผนกสัสดีจงัหวดั   

    ๖.๑.๑.๓   หน่วยสัสดีอาํเภอ 

  ๖.๒   หน่วยท่ีรับผิดชอบ  จะตอ้งตรวจสอบแกไ้ขเพ่ิมเติมและจาํหน่ายบญัชีตรวจสอบ

สภาพทหารกองหนุนให้เป็นการถูกตอ้งอยูเ่สมอ 

  ๖.๓   จงัหวดัทหารบก  ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๖.๓.๑   ในเดือนมกราคมทุกปี   ให้เจา้หนา้ท่ีคดัรายช่ือนายทหารสัญญาบตัร

กองหนุน  นายทหารประทวนกองหนุน  (เฉพาะกองหนุนประเภทท่ี  ๑ ชั้นท่ี ๑ , ๒) สิบตรี (กอง

ประจาํการ)  กองหนุน  (เฉพาะกองหนุนประเภทท่ี  ๑ ชั้นท่ี ๑)   พลทหารกองหนุน  (เฉพาะกองหนุน

ประเภทท่ี  ๑ ชั้นท่ี ๑)   ท่ีจะทาํการตรวจสอบลงในบญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 

   ๖.๓.๒   บญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนนั้นให้แยกบญัชีเป็น    ๔  ประเภท  

ดงัน้ี 

    ๖.๓.๒.๑   นายทหารสัญญาบตัรกองหนุน 

    ๖.๓.๒.๒  นายทหารประทวนกองหนุน 

    ๖.๒.๒.๓  สิบตรี (กองประจาํการ)  กองหนุน 

    ๖.๒.๒.๔   พลทหารกองหนุน 

   ๖.๓.๓   ให้ส่งบญัชีตามขอ้  ๖.๓.๒  ไปยงัแผนกสัสดีจงัหวดัท่ีทหารกองหนุนมี

ภูมิลาํเนาทหาร  ประเภทละ  ๓  ชุด  โดยไม่ชกัชา้ 

 

 



74 

 

 

   ๖.๓.๔   เมื่อไดรั้บสาํเนาบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุน  ชุดท่ีดาํเนินการแลว้

กลบัคนืมา  ให้เก็บไวเ้ป็นหลกัฐานของจงัหวดัทหารบก  และตอ้งตรวจสอบแกไ้ขให้ตรงกนักบับญัชี

ชุดของแผนกสัสดีจงัหวดัดว้ย 

  ๖.๔   กรมกาํลงัพลทหารเรือ  กรมกาํลงัพลทหารอากาศ  ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๖.๔.๑   ในเดือนมกราคม  ให้เจา้หนา้ท่ีคดัรายช่ือนายทหารสัญญาบตัรกองหนุน  

นายทหารประทวนกองหนุน  จ่าตรี  จ่าอากาศตรี (กองประจาํการ)  กองหนุน    พลทหารกองหนุน  ท่ี

จะทาํการตรวจสอบสภาพลงในบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุน 

   ๖.๔.๒ บญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุนนั้น  ให้แยกบญัชีทาํนองเดียวกบัขอ้  ๖.๓.๒ 

   ๖.๔.๓   การส่งบญัชีให้ปฏิบติัเช่นเดียวกบัขอ้  ๖.๓.๓ 

   ๖.๔.๔ เมื่อไดรั้บสาํเนาบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุนชุดท่ีดาํเนินการแลว้กลบัคืน

มา   ให้เก็บไวเ้ป็นหลกัฐานของกรมกาํลงัพลทหารเรือ  หรือ กรมกาํลงัพลทหารอากาศและตอ้ง

ตรวจสอบแกไ้ขให้ตรงกนักบัชุดของแผนกสัสดีจงัหวดัดว้ย 

  ๖.๕   แผนกสัสดีจงัหวดั  ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๖.๕.๑ เมื่อไดรั้บบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุนจากจงัหวดัทหารบก  กรมกาํลงัพล

ทหารเรือ  กรมกาํลงัพลทหารอากาศแลว้    ให้ตรวจสอบรายช่ือรายการต่างๆ ให้ตรงกบับญัชีทหาร

กองหนุนของแผนกสัสดีจงัหวดั  หากมีรายการใดคลาดเคลื่อนไม่ถูกตอ้ง  ให้แกไ้ขบญัชีตรวจสอบ

สภาพทหารกองหนุนเสียให้ถูกตอ้ง  แลว้แจง้ให้หน่วยท่ีเก่ียวขอ้งทราบ 

   ๖.๕.๒   บญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุนซ่ึงไดรั้บจากจงัหวดัทหารบก  กรมกาํลงัพล

ทหารเรือ  กรมกาํลงัทหารอากาศ  หน่วยละ ๓ ชุดนั้น  ให้เก็บไวเ้ป็นหลกัฐานสาํหรับตรวจสอบของ

แผนกสัสดีจงัหวดั  ๑  ชุด  ส่วนท่ีเหลือให้ส่งไปยงัหน่วยสัสดีอาํเภอหน่วยละ  ๒ ชุด 

   ๖.๕.๓   เมื่อหน่วยสัสดีอาํเภอ  ส่งบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุนท่ีไดค้ดัลอกแกไ้ข

แลว้ กลบัคืนมายงัแผนกสัสดีจงัหวดั  ให้คดัลอกรายการตรวจสอบสภาพลงในบญัชีตรวจสภาพทหาร

กองหนุนชุดของแผนกสัสดีจงัหวดัให้ถูกตอ้งตรงกนั  แลว้ให้รีบส่งบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุน

ชุดท่ีไดรั้บจากหน่วยสัสดีอาํเภอไปให้จงัหวดัทหารบก  กรมกาํลงัพลทหารเรือ  กรมกาํลงัพลทหาร

อากาศ  แลว้แต่กรณีโดยไม่ชกัช้า  

   ๖.๕.๔ เมื่อมีการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงรายการอยา่งใดในบญัชีตรวจสภาพทหาร

กองหนุน  ให้แจง้ให้หน่วยท่ีเก่ียวขอ้งทราบ  เพ่ือแกไ้ขบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุนให้ถูกตอ้ง

ตรงกนัดว้ย 

  ๖.๖   หน่วยสัสดีอาํเภอ  ปฏิบติัดงัน้ี 

 

 



75 

 

 

   ๖.๖.๑   เมื่อไดรั้บบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุน  จากแผนกสัสดีจงัหวดัแลว้  ให้

เก็บบญัชีไวท่ี้หน่วยสัสดีอาํเภอ  ๑ ชุด  ส่วนอีก  ๑ ชุด  ให้แยกบญัชีออกเป็นตาํบลๆ   ตาํบลใดอยูน่อก

เขตเทศบาล  มอบให้กาํนนัรับไปดาํเนินการตรวจสอบลงรายการในบญัชีส่วนตาํบลท่ีอยูใ่นเขต

เทศบาล  มอบให้นายกเทศมนตรีเป็นผูด้าํเนินการ  สาํหรับผูท่ี้อยูใ่นเขตทอ้งท่ีอาํเภอชั้นในซ่ึงไม่มี

กาํนนั  ผูใ้หญ่บา้น  และนายกเทศมนตรี  ดาํเนินการไม่สะดวก  ให้นายอาํเภอมีหนงัสือขอความ 

ร่วมมอืตาํรวจทอ้งท่ีเป็นผูด้าํเนินการ  หรือส่งหนงัสือถึงเจา้ตวั   กบัให้สัสดีอาํเภอจดัการประกาศให้

ทหารกองหนุนภายในเขตทอ้งท่ีของตนมารายงานตวั  เพ่ือกรอกขอ้ความลงในบญัชีตรวจสภาพทหาร

กองหนุน  ตามผนวก  ฉ. 

   ๖.๖.๒   ให้ช้ีแจงแนะนาํวิธีการกรอกขอ้ความ  ตามคาํอธิบายวิธีเขียน บญัชีตรวจ

สภาพทหารกองหนุนให้กาํนนั  นายกเทศมนตรี  หรือเจา้หนา้ท่ีตาํรวจทอ้งท่ีเขา้ใจและขอความ

ร่วมมือให้ปฏิบติัให้ถูกตอ้งดว้ย 

   ๖.๖.๓ เมื่อไดรั้บบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุนจากกาํนนั  นายกเทศมนตรี  หรือ

เจา้หนา้ท่ีตาํรวจทอ้งท่ีแลว้  ให้คดัลอกแกไ้ขรายการตรวจสอบสภาพลงในบญัชีตรวจสภาพทหาร

กองหนุนท่ีหน่วยสัสดีอาํเภอเก็บไว ้  โดยให้สัสดีอาํเภอลงช่ือรับรองว่าไดต้รวจถูกตอ้งแลว้  และให้

รีบส่งชุดท่ีคดัลอกแกไ้ขไปให้แผนกสัสดีจงัหวดัโดยไม่ชกัชา้  ส่วนบญัชีตรวจสภาพทหารกองหนุน 

ชุดท่ีกาํนนั  นายกเทศมนตรี  หรือเจา้หนา้ท่ีตาํรวจทอ้งท่ีส่งคืนมานั้น  ให้เก็บไวเ้ป็นหลกัฐานของ

หน่วยสัสดีอาํเภอ 

   ๖.๖.๔   เมื่อมีการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงอยา่งใด   ให้สัสดีอาํเภอแกไ้ขบญัชีตรวจสภาพ

ทหารกองหนุนชุดของหน่วยสัสดีอาํเภอ  แลว้ให้แจง้แผนกสัสดีจงัหวดัเพ่ือแกไ้ขให้ถูกตอ้งตรงกนั

ดว้ย 

  ๖.๗   การตรวจสภาพทหารกองหนุน  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

   ๖.๗.๑   ทหารกองหนุนท่ีสังกดักองทพับกให้กระทาํปีละ  ๑  คร้ัง  ภายในเดือน

มกราคมถึงเดือนมิถุนายนทุกปี   หากมีความจาํเป็นจะตอ้งทาํการตรวจสภาพทหารกองหนุน

นอกเหนือไปจากท่ีกาํหนดน้ีในทอ้งท่ีใด  ให้ผูบ้งัคบัการจงัหวดัทหารบกดาํเนินการได ้

   ๖.๗.๒   ทหารกองหนุนท่ีสังกดักองทพัเรือหรือกองทพัอากาศ  ให้กระทาํตามท่ีแต่

ละกองทพัตอ้งการ  ปกติให้กระทาํภายในเดือนมกราคมถึงเดือนมิถุนายนเช่นเดียวกนั  หากมีความ

จาํเป็นจะตอ้งทาํการตรวจสภาพทหารกองหนุนนอกเหนือไปจากท่ีกาํหนดน้ีในทอ้งท่ีใด  ให้เจา้กรม

กาํลงัพลทหารเรือหรือเจา้กรมกาํลงัพลทหารอากาศดาํเนินการได ้ โดยส่งบญัชีตรวจสอบสภาพทหาร

กองหนุนไปให้แผนกสัสดีจงัหวดัดาํเนินการตามนยัแห่งขอ้  ๖.๕ 

  ๖.๘   เมื่อไดด้าํเนินการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนไวใ้หม่เสร็จเรียบร้อยแลว้  ให้ทุก

หน่วยทาํลายบญัชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนซ่ึงมีอยูเ่ดิมนั้นตามระเบียบงานสารบรรณ 



76 

 

 

  ๖.๙   ให้สัสดีจงัหวดั  สัสดีอาํเภอ  ออกไปแนะนาํการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนใน

เขตพ้ืนท่ีไดต้ามความเหมาะสม 

 

----------------------------- 
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ตอนท่ี  ๙ 

ทหารกองประจําการลาและขาดหนีราชการ 

 

 ข้อ  ๑.   การลาของทหารกองประจาํการ  นายอาํเภอมีอาํนาจอนุญาตให้ทหารกอง

ประจาํการลาต่อได ้   เมื่อทหารกองประจาํการนั้นลาป่วย   เพ่ือรักษาตวัยงัภูมิลาํเนาท่ีห่างไกล  

ผูบ้งัคบับญัชาครบกาํหนดเวลาแลว้ยงัไม่หายป่วย   จะตอ้งลารักษาตวัต่อไปอีก  หรือไปดว้ยกิจธุระ

แลว้ป่วย 

  ๑.๑    เจา้หนา้ท่ีจะตอ้งพิจารณาว่าทหารกองประจาํการผูน้ั้นมีอาการป่วยท่ีจาํเป็น

จะตอ้งอยูรั่กษาตวัต่อไปอีกหรือไม ่  ประกอบกบัใบรับรองอาการป่วยของแพทย ์  ถา้สามารถไป

ตรวจดูสภาพอาการป่วยในทอ้งท่ีท่ีทหารผูน้ั้นรักษาตวัอยู ่ ในเมื่อการคมนาคมสะดวกไม่ห่างไกลท่ีว่า

การอาํเภอก็จะทราบขอ้เท็จจริงดีย่ิงขึ้น  แลว้นาํเสนอนายอาํเภออนุญาตต่อไป  ถา้เห็นว่าอาการป่วย

ไม่มากนกัก็ช้ีแจงให้กลบัหน่วยตน้สังกดัตามกาํหนดวนัอนุญาตให้ลาเพ่ือผูบ้งัคบับญัชาจะได้

พิจารณารักษาอาการป่วยท่ีหน่วยตน้สังกดัต่อไป 

  ๑.๒    เมื่อนายอาํเภอไดพิ้จารณาอนุญาตให้ทหารกองประจาํการผูใ้ดลาป่วยต่อแลว้  

ใหบ้นัทึกการอนุญาตให้ลาต่อในบตัรอนุญาตลาแบบ  ๒  ดา้นหลงั  และมีหนงัสือแจง้ให้หน่วยตน้

สังกดัของทหารผูน้ั้นทราบดว้ย    และการอนุญาตไม่ควรเกิน  ๗  วัน 

  ๑.๓   นายอาํเภอไม่มีอาํนาจให้ทหารกองประจาํการลากิจหรือลาพกัผ่อน  เน่ืองจาก

ทหารกองประจาํการจะลากิจหรือลาพกัผ่อนไดต้อ้งลาต่อผูบ้งัคบับญัชาโดยตรง  ถา้มีเหตุจาํเป็น

จะตอ้งลาต่ออีกและอยูต่่างจงัหวดั  ซ่ึงไม่มีผูบ้งัคบับญัชาท่ีจะอนุญาตให้ลาได ้  ให้ส่งใบลาโดยทาง

ไปรษณียห์รือทางอ่ืนๆ  

 ข้อ  ๒.   ทหารขาดหนีราชการ 

  ๒.๑   ทหารท่ีขาดจากราชการโดยไม่ไดรั้บอนุญาต  หรือขาดจากราชการเมื่อพน้

กาํหนดลาแลว้ไปจนถึงกาํหนด 

   ๒.๑.๑   ขาด  ๒๔  ชัว่โมง  ต่อหนา้ราชศตัรู 

   ๒.๑.๒  ขาด  ๓  วนั ในเวลาสงครามหรือเขตท่ีใชก้ฎอยัการศึก 

   ๒.๑.๓  ขาด  ๑๕  วนั  ในเวลาปกติ 

   ดงัน้ีมีความผิดฐานหนีราชการ 

  ๒.๒   ทหารหนีราชการจะตอ้งถูกลงอาญาตามท่ีกาํหนดไวใ้นระเบียบการลงอาญา

ทหารขาดหนีราชการ 

 



78 

 

 

  ๒.๓   การคํานวณวันหนีราชการ 

   ๒.๓.๑  ให้นบัตั้งแต่วนัแรกท่ีขาดราชการไปเป็น  ๑  วนั  ไม่ว่าจะขาดไปใน

เวลาใดในวนันั้น   และไม่นบัวนัท่ีไดต้วัมา  (กลบัเองหรือจบัส่ง)   รวมเป็นวนัหนีราชการ 

   ๒.๓.๒  หนีราชการครบรอบปีตามสุริยคติกาลให้นบั  ๑  รอบ  ๑๒  เดือน  

เป็น  ๑  ปี  เช่น 

    ๒.๓.๒.๑  หนีราชการตั้งแต่วนัท่ี  ๑  มกราคม  ๒๔๙๕  ถงึ  วนัท่ี  

๓๑  ธนัวาคม  ๒๔๙๕  (จบัไดว้นัท่ี  ๑  มกราคม  ๒๔๙๖)    เท่ากบั  ๑ ปี 

    ๒.๓.๒.๒  หนีราชการตั้งแต่  ๑  ก.ค. ๙๕ ถึง  ๓๐  มิ.ย. ๙๗  (จบัได ้ 

๑  ก.ค. ๙๗)  เท่ากบั  ๒ ปี 

   ๒.๓.๓  หนีราชการไม่ครบรอบปีสุริยคติกาล  หรือหนีราชการเกิน  ๑  รอบ

ปี  แต่คาํนวณจาํนวนวนัหนีราชการหรือเศษของจาํนวนปีท่ีหนีราชการไดไ้ม่ถึง  ๓๖๐  วนั  ให้นบั

เศษของปีท่ีเป็นจาํนวนวนันั้นให้เป็นเดือน  โดยถือเอาเกณฑ ์ ๓๐  วนั  เป็น  ๑  เดือน  เช่น 

    ๒.๓.๓.๑  หนีราชการตั้งแต่  ๑  ม.ค. ๙๗  ถงึ  ๑๔ ธ.ค. ๙๗  (จบัได ้ 

๑๕ ธ.ค. ๙๗)  เท่ากบั  ๓๔๘  วนั  หรือ  ๑๑  เดือน  ๑๘  วนั 

    ๒.๓.๓.๒  หนีราชการตั้งแต่    ๑  ม.ค. ๙๖  ถึง  ๑๔ ธ.ค. ๙๗  (จบั

ได ้ ๑๕ ธ.ค. ๙๗)  เท่ากบั  ๑  ปี  ๓๔๘  วนั  หรือเท่ากบั  ๑  ปี  ๑๑  เดือน  ๑๘  วนั 

   ๒.๓.๔   ถา้หนีราชการไม่ครบรอบปีตามสุริยคติกาลหรือหนีราชการเกิน  ๑  

รอบปี  แต่คาํนวณวนัหนีราชการหรือเศษของจาํนวนปีท่ีหนีราชการไดต้ั้งแต่  ๓๖๐  วนั  ถึง  ๓๖๔  

วนั  ใหถ้ือเอา  ๓๖๐  วนั  เป็นหลกัสาํหรับคาํนวณทณัฑเ์ท่ากนัหมด  เช่น  หนีราชการตั้งแต่  ๑  ม.ค. 

๙๕  ถงึ  ๒๘ ธ.ค. ๙๕  (จบัได ้  ๒๙ ธ.ค. ๙๕)  เท่ากบั  ๓๖๒  วนั  ให้ถือเอา  ๓๖๐  วนั  สาํหรับ

คาํนวณทณัฑ ์  (หลกัเกณฑต์ามขอ้น้ี  มุ่งหมายเฉพาะเพ่ือประโยชน์ในการคาํนวณทณัฑท่ี์จะลงแก่ผู ้

หนีราชการ  ตามขอ้บงัคบั  กห.  ว่าดว้ยระเบียบการลงอาญาทหารขาดหนีราชการเท่านั้น) 

 ข้อ  ๓.   ผู้ที่หนีราชการจนคดีขาดอายุความ 

  สาํหรับความผิดฐานหนีราชการให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  หรือพน้

ราชการทหารประเภทท่ี  ๒  แลว้แต่กรณี  ตามกฎหมายว่าดว้ยการรับราชการทหาร  โดยไม่ตอ้งส่ังลง

ทณัฑ ์ อายคุวามให้นบัดงัน้ี 

  ๓.๑   ผูท่ี้หนีราชการไปก่อน  ๑  ม.ค. ๒๕๐๐  กาํหนดอายคุวาม  ดงัน้ี 

   ๓.๑.๑  หนีไปเขา้อยูก่บัพวกราชศตัรูหรือหนีต่อหนา้ราชศตัรู อายคุวาม ๒๐  

ปี 

   ๓.๑.๒  หนีเวลาสงครามหรือในเขตใชก้ฎอยัการศึก  อายคุวาม  ๑๕  ปี 
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   ๓.๑.๓  หนีเวลาปกติ   อายคุวาม  ๕ ปี 

  ๓.๒   ผูท่ี้หนีราชการตั้งแต่  ๑  ม.ค. ๒๕๐๐  เป็นตน้มา 

   ๓.๒.๑  หนีไปเขา้อยูก่บัพวกราชศตัรูหรือหนีต่อหนา้ราชศตัรู  อายคุวาม ๒๐  

ปี 

   ๓.๒.๒  หนีเวลาสงครามหรือในเขตใชก้ฎอยัการศึก    อายคุวาม  ๑๕  ปี 

   ๓.๒.๓  หนีเวลาปกติ     อายคุวาม  ๑๐ ปี 

 ข้อ  ๔.   การตดิตามทหารหนีราชการ 

  ๔.๑   การติดตามทหารหนีราชการในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้ผูบ้งัคบัหน่วยทหาร

ตน้สังกดัแจง้การขอติดตามทหารหนีราชการตรงไปยงักรมตาํรวจ 

  ๔.๒   ทหารหนีราชการ  ซ่ึงทางฝ่ายทหารไดม้ีหนงัสือขอร้องให้พนกังานฝ่าย

ปกครองหรือตาํรวจจดัการจบักุมให้นั้น  ใหพ้นกังานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจจบัตวัไว ้  เพ่ือมอบให้

เจา้หนา้ท่ีฝ่ายทหารท่ีผูน้ั้นสังกดัอยู ่  แต่ถา้หากว่ามีสารวตัรทหารอยูใ่นทอ้งท่ีนั้น  ให้พนกังานฝ่าย

ปกครองหรือตาํรวจแจง้ให้สารวตัรทหารเป็นผูจ้บักุม 

  ๔.๓   ทหารหนีราชการท่ีพนกังานฝ่ายการปกครองหรือตาํรวจจบัไดน้ั้น  ให้

พนกังานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจควบคุมไว ้ แลว้แจง้ให้ผูบ้งัคบับญัชาทหารทราบโดยเร็วท่ีสุด 

  ๔.๔   ในกรณีท่ีพนกังานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจจบัทหารหนีราชการ  ท่ีฝ่ายทหารมี

หนงัสือขอร้องให้จบัได ้  ให้พนกังานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจและฝ่ายทหารปฏิบติัดงัน้ี 

   ๔.๔.๑  ในกรุงเทพมหานคร  ใหพ้นกังานฝ่ายการปกครองหรือตาํรวจแจง้ไป

ยงัผูบ้งัคบับญัชาทหารโดยเร็วท่ีสุด  และให้เจา้หนา้ท่ีฝ่ายทหารรีบมารับตวัไป อยา่งชา้ไม่เกินกว่า  

๒๔  ชัว่โมง  นบัแต่เวลารับท่ีแจง้ 

    ๔.๔.๑.๑  ทหารบกให้แจง้ไปยงัหน่วยกองพนั  หรือกรมกองทหารท่ี

ผูน้ั้นสังกดัอยู ่  ถา้เป็นทหารท่ีอยูต่่างจงัหวดัหรือไม่ทราบสังกดัแน่นอน  ให้แจง้ไปยงักองบญัชาการ

มณฑลทหารบกท่ี  ๑๑ 

    ๔.๔.๑.๒ ทหารเรือให้แจง้ไปยงักองพนัสารวตัรทหาร  กรมนาวิก

โยธิน  ท่ีสถานีทหารเรือกรุงเทพ 

    ๔.๔.๑.๓ ทหารอากาศให้แจง้ไปยงักองบญัชาการกองทพัอากาศ 

หรือกองสารวตัรทหารอากาศ  หรือผูบ้งัคบัการทหารอากาศ 

  ๔.๔.๒  สาํหรับจงัหวดัอ่ืนๆ ให้พนกังานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจรีบแจง้ไปยงัผู้

บญัชาการหรือผูบ้งัคบัหน่วยทหารท่ีอยูใ่กลเ้คียงมารับตวัไปโดยเร็ว 
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   จงัหวดัใดกรมกองทหารตั้งอยูห่่างไกลกบัท่ีตั้งจงัหวดัไม่สะดวกในการท่ีจะ

ติดต่อให้ฝ่ายทหารทราบ   หรือไม่มีกรมกองทหารตั้งอยู ่ ก็ให้พนกังานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจคุมตวั 

ทหารไปส่งยงักรมกองทหารท่ีตั้งอยูใ่กลเ้คียงเป็นผูรั้บตวั  แลว้ส่งไปยงักรมกองทหารตน้สังกดั

จดัการต่อไป 

 ข้อ  ๕.   การปฏิบตัิในเร่ืองทหารหนีราชการ 

  ๕.๑   เมื่อจงัหวดัไดรั้บแจง้รายช่ือทหารหนีราชการจากฝ่ายทหารแลว้  ให้ส่งบญัชี

รายช่ือทหารหนีราชการนั้น ให้ทางอาํเภอและตาํรวจเจา้ของทอ้งท่ี  เพ่ือดาํเนินการสืบจบัตวัส่งกรม

กองตน้สังกดั 

   บญัชีรายช่ือทหารหนีราชการให้ทาํส่งอาํเภอภูมิลาํเนาและกองกาํกบัการ

ตาํรวจภูธรจงัหวดั  เพ่ือติดตามสืบจบัตวัส่งเขา้รับราชการต่อไป 

  ๕.๒   เมื่ออาํเภอไดรั้บรายช่ือทหารหนีราชการจากจงัหวดั  ให้แจง้ต่อไปยงัสถานี

ตาํรวจและกาํนนัทอ้งท่ี   เพ่ือติดตามสืบจบัตวัส่งเขา้รับราชการต่อไป 

  ๕.๓   จงัหวดัและอาํเภอตอ้งคดัรายช่ือทหารหนี  ลงในบญัชีรายช่ือทหารกอง

ประจาํการท่ีหนีราชการ  (สด. ๓๓)  ตามผนวก ก.  ไวเ้พ่ือตรวจสอบ  บญัชีน้ีแยกเล่มเป็นแผนก  ใน

แผนกหน่ึงๆ คดัเป็น ปี พ.ศ. ท่ีขาดหนีราชการ 

  ๕.๔   ในเดือนธนัวาคมทุกปี  ให้สัสดีจงัหวดัสาํรวจรายช่ือทหารกองประจาํการท่ี

หนีราชการว่าผูใ้ดหนีจนคดีขาดอายคุวามในปีนั้นบา้ง  แลว้รวบรวมรายช่ือลงในบญัชีแยกเป็นแผนก

ส่งจงัหวดัทหารบก  กรมกาํลงัพลทหารเรือ  และกรมกาํลงัพลทหารอากาศ   เพ่ือดาํเนินการส่งหาง

ว่าวนาํปลดต่อไป 

 ข้อ  ๖   การเบิกจ่ายเงินค่าเบีย้เลีย้ง  ค่าเช่าที่พัก  ค่าพาหนะในกรณีควบคุมและนําส่ง

ทหารหนีราชการ  ให้ปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงั ดงัน้ี 

  ๖.๑   ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  และค่ายานพาหนะต่างๆ ของขา้ราชการผู้

ควบคุมตวัทหารหนีราชการนาํส่งกรมกองหน่วยท่ีตั้งของทหารนั้น  ให้เบิกจ่ายไดต้ามพระราช

กฤษฎีกาว่าดว้ยค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จากงบประมาณของกรมการปกครอง

กระทรวงมหาดไทย 

     ๖.๒ การควบคุมตวัและการจบักุมตวัทหารท่ีหลบหนีราชการตามหมู่บา้นและตาม

ตาํบลต่างๆ ของกาํนนัผูใ้หญ่บา้น  จะตอ้งนาํตวัส่งอาํเภอ  ให้เบิกจ่ายโดยถือเอาเกณฑแ์ละอตัราการ

จ่ายทาํนองเดียวกบัระเบียบการว่าดว้ยการเบิกจ่ายในการปราบปรามโจรผูร้้าย  และใหร้วมไปถึง

ราษฎรท่ีไดรั้บมอบหมายจากกาํนนัผูใ้หญ่บา้น  ให้ทาํการควบคุมตวัทหารท่ีหลบหนีราชการท่ีจบัได ้ 

นาํส่งท่ีว่าการอาํเภอแทนกาํนนัผูใ้หญ่บา้นดว้ยดงัน้ี  คือ 
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   ๖.๒.๑ ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางสาํหรับกาํนนัผูใ้หญ่บา้น  ให้เบิกจ่ายไดว้นัละ ๑๔ 

บาท  ส่วนค่าพาหนะให้เบิกจ่ายไดเ้ท่าท่ีไดจ่้ายไปจริงในอตัราชั้นท่ีสามหรือชั้นตํ่าสุด 

   ๖.๒.๒ ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางสาํหรับราษฎรท่ีไดรั้บมอบหมายจากกาํนนั

ผูใ้หญ่บา้น  ให้ทาํการควบคุมตวัทหารหลบหนีราชการ  นาํส่งท่ีว่าการอาํเภอ  เบิกจ่ายไดว้นัละ ๑๒ 

บาท  ส่วนค่าพาหนะให้เบิกจ่ายไดเ้ท่าท่ีไดจ่้ายไปจริงในอตัราชั้นท่ีสามหรือชั้นตํ่าสุด 

 การเบิกจ่ายเงินค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางและค่าพาหนะสาํหรับกาํนนัผูใ้หญ่บา้นและราษฎร

ดงักล่าวน้ี  ให้เบิกจ่ายจากงบประมาณของกระทรวงมหาดไทย 

  ๖.๓    ค่าเบ้ียเลี้ยงและค่าพาหนะเฉพาะตวัทหารหนีราชการนั้น  ให้ถือการปฏิบติัการ

เบิกจ่ายดงัน้ี 

 ค่าเบ้ียเลี้ยงในระหว่างควบคุมตวัเพ่ือรอการนาํส่งยงักรมกองหน่วยท่ีตั้งของทหารและใน

ระหว่างเดินทาง  ให้อนุโลมเบิกจ่ายไดเ้ท่ากบัอตัราค่าเบ้ียเลี้ยงผูต้อ้งหาในคดีอาญาท่ีถือจ่ายอยูใ่น

ทอ้งถิ่นขณะนั้น 

 ค่าพาหนะให้เบิกจ่ายไดใ้นอตัราชั้นท่ีสามหรือตํ่าท่ีสุด 

 การเบิกจ่ายค่าเบ้ียเลี้ยงและค่าพาหนะดงักล่าวน้ี  ให้เบิกจ่ายจากงบประมาณของ

กระทรวงกลาโหมทางหน่วยสัสดีหรือหน่วยท่ีรับตวัทหาร  โดยให้จงัหวดัหรืออาํเภอจ่ายเงินยืมทด

รองราชการของหน่วยราชการการปกครองให้ยืมไปก่อนตามวิธีการ  แลว้ให้รีบรวบรวมใบสาํคญั

เบิกจ่ายจากงบประมาณของกระทรวงกลาโหมทางหน่วยสัสดีหรือหน่วยท่ีรับตวัทหารเพ่ือส่งใชเ้งิน

ยืมทดรองราชการโดยเร็ว  โดยให้ปฏิบติัดงัน้ี 

  ๖.๓.๑ หน่วยสัสดีหรือหน่วยทหารต่างจงัหวดั  เมือ่ไดรั้บตวัทหารหนีราชการจาก

ต่างจงัหวดัหรืออาํเภอ  ถา้ผูค้วบคุมทหารหนีส่งหลกัฐานเบ้ียเลี้ยงและค่าพาหนะเฉพาะทหารหนี

ราชการ  เพ่ือขอรับเงินตามท่ีจงัหวดัหรืออาํเภอไดร้องจ่ายไปแลว้นั้น  ให้รับหลกัฐานดงักล่าวไว ้ 

และถา้หน่วยมีเงินรองจ่ายพอก็ให้รองจ่ายไปก่อน  แลว้รีบรายงานมายงักรมการเงินทหารบก  โดย

แจง้จาํนวนทหารหนีราชการ  ประเภทเงินและจาํนวนเงินให้กรมการเงินทหารบกทราบด่วน  เพ่ือ

โอนเงินไปตั้งจ่ายให้กบัหน่วยต่อไป 

  ๖.๓.๒ หน่วยในเขตกรุงเทพมหานครท่ีเบิกเงินต่อกรมการเงินทหารบก  เมื่อไดรั้บ

ตวัทหารหนีจากจงัหวดัและอาํเภอ  พร้อมดว้ยหลกัฐานค่าเบ้ียเลี้ยงและค่าพาหนะเฉพาะตวัทหารหนี

ราชการแลว้  ถา้มีเงินรองจ่ายพอก็ให้รองจ่ายไปก่อน  ถา้มีเงินรองจ่ายไม่พอก็ให้ตั้งเบิกโดยวิธีผลดัส่ง

ใบสาํคญัต่อกรมการเงินทหารบก 

 

----------------------------------- 
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                                  ตอนที่ ๒  ผนวก  ก.                 (แบบ  สด. ๔๔) 

ใบแสดงตนเพ่ือลงบัญชีทหารกองเกิน 
 

        เขียนที่ .................... (๑) .................... 

       วนัที่ ...... เดือน ....... (๒) ....... พ.ศ. ................ 

 ขา้พเจา้ ................. (๓) ................. ช่ือสกุล ................. (๔) ................. เกิด พ.ศ. .......... (๕) .......... 

สัญชาติ .......... (๖) .......... บิดาช่ือ ................... (๗) .................... มารดาช่ือ .................... (๘) ..................... 

อยูบ่า้น หรือบา้นเลขที่ .......... (๙) .......... ถนน .............. (๑๐) ..............  ตรอก ................ (๑๑) .................. 

ซอย ...................... (๑๒) ...................... หมู่ที่ .......... (๑๓) ..........  ตาํบล ..................... (๑๔) ..................... 

อาํเภอ .................... (๑๕) .................... จงัหวดั .................... (๑๖) .................... 

 

 ขอย่ืนใบแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินต่อนายอาํเภอ ........................... (๑๗) ........................ 

(ในกรณีที่มีผูแ้จง้แทน  ให้ลงรายการต่อไปน้ีดว้ย)  แทนนาย .......... (๑๘) .......... ช่ือสกุล ........ (๑๙) ......... 

เกิด พ.ศ. ..... (๒๐) ..... สัญชาติ ..... (๒๑) ..... บิดาช่ือ .......... (๒๒) .......... มารดาช่ือ ........... (๒๓) ........... 

อยูบ่า้น หรือบา้นเลขที่ .......... (๒๔) .......... ถนน ............. (๒๕) .............  ตรอก .............. (๒๖) .............. 

ซอย ...................... (๒๗) ...................... หมู่ที่ .......... (๒๘) ..........  ตาํบล ..................... (๒๙) .................. 

อาํเภอ ................ (๓๐) ................ จงัหวดั ................ (๓๑) ................ เก่ียวขอ้งเป็น ............ (๓๒) ........... 

ของผูแ้สดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน 

 

 และไดน้าํหลกัฐานมาแสดงว่าผูซ่ึ้งตอ้งลงบญัชีทหารกองเกินมีสัญชาติไทย  คือ 

 ๑.  สูติบตัรเลขที่ ............. (๓๓) ............. รับแจง้วนัที่ ........ เดือน ....... (๓๔) ....... พ.ศ. .............. 

ออกให้ ณ ที่ .................... (๓๕) .................... (ถา้มี) 

 ๒.  บตัรประจาํตวัประชาชนเลขที่ .................... (๓๖) .................... ออกให้ ณ ที่ ....... (๓๗) ......

วนัที่ ......... เดือน .......... (๓๘) .......... พ.ศ. ............... 

 ๓.  สาํเนาทะเบียนบา้น  บา้นหรือบา้นเลขที่ .......... (๓๙) .......... ถนน ............... (๔๐) ...............

ตรอก .......... (๔๑) .......... ซอย .......... (๔๒) .......... หมู่ที่ ..... (๔๓) ..... ตาํบล ............... (๔๔) ...............

อาํเภอ ............... (๔๕) ............... จงัหวดั ............ (๔๖) ............ 

 

 

................. (๔๗) ................. ผูแ้สดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินหรือผูแ้จง้แทน
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คําช้ีแจง 

การเขียนใบแสดงตนเพ่ือลงบัญชีทหารกองเกิน (แบบ สด. ๔๔) 

 

(๑)   “เขียนท่ี………”  ลงท่ีว่าการอาํเภอท่ีย่ืนขอลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๒)   “วนัท่ี …. เดือน …… พ.ศ……”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีย่ืนขอ ลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๓)   “ขา้พเจา้…….” ลงคาํนาํนามและช่ือตวัของผูอ่ื้น เช่น  นายทนง   บุญม”ี 
    หรือ  “หม่อมหลวงเกษม  บุญนาค”  หรือ  สิบตรี  ดี  มีสุข” 
    หรือ  “พระพิชิตพาล  (โชค  ภกัดี)”  ฯลฯ 
(๔)   “ช่ือสกุล…….”  ลงช่ือสกุลของผูอ่ื้น 
(๕)   “เกิด พ.ศ……”   ลง พ.ศ. เกิดของผูย่ื้น 
(๖)   “สัญชาติ…….”  ลงสัญชาติของผูย่ื้น 
(๗)   “ช่ือบิดา…….”   ลงคาํนาํนาม ช่ือตวั  ช่ือสกุลของบิดาผูย่ื้น  ทาํนองเดียวกบั (๓) 
(๘)   “ช่ือมารดา…..”  ลงคาํนาํนาม ช่ือตวั  ช่ือสกุลของมารดาผูย่ื้น  ทาํนองเดียวกบั (๓) 
(๙)   ถึง (๑๖)  “อยูบ่า้น หรือบา้นเลขท่ี…………ถนน………..….ตรอก…..………….....       
          ซอย ……………หมู่ท่ี…..ตาํบล………….…อาํเภอ…………จงัหวดั……….…..…….          
          ลงภูมิลาํเนาของผูย่ื้น 
(๑๗)  “นายอาํเภอ……..”   ลงอาํเภอท่ีย่ืนขอลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๑๘)  ถึง (๓๑)  “แทนนาย……………ช่ือสกุล……………….. เกิด พ.ศ. ....... …………......  
 สัญชาติ …………………… บิดาช่ือ ………..………… มารดาช่ือ …………..…......... 
 อยูบ่า้น หรือบา้นเลขท่ี………………ถนน………………………ตรอก……………....... 
 ซอย……………หมูท่ี่…………….ตาํบล…………………..อาํเภอ…………………..... 
 จงัหวดั……………………” ลงเฉพาะกรณีท่ีมีผูไ้ปแจง้แทน  โดยลงรายการต่าง ๆ  
 ของผูท่ี้ตอ้งแสดงตนขอลงบญัชีทหารกองเกิน  ทาํนองเดียวกบั (๓) ถึง (๑๖)  สาํหรับ 
 กรณีท่ีผูข้อลงบญัชี ฯ  ไดไ้ปแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเอง  ไม่ตอ้งลง  
 ให้ขีด ( - )  ท่ีว่างนั้นเสีย 
(๓๒) “เก่ียวขอ้งเป็น…………….”    
 ลงเฉพาะกรณีท่ีมีผูไ้ปแจง้แทน  โดยลงความเก่ียวขอ้งของผูแ้จง้แทนกบัผูท่ี้ตอ้งแสดงตน  
 เพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน  เช่น  “บิดา”   หรือ“พ่ีชาย”  ฯลฯ  ในกรณีท่ีผูข้อลงบญัชี ฯ  
 ไปแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินดว้ยตนเอง  ไม่ตอ้งลงให้ขีด ( - ) ท่ีว่างนั้นเสีย 
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(๓๓) “สูติบตัร  เลขท่ี………”   
   ลงเลขท่ีตามสูติบตัรของผูท่ี้ตอ้งแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกินซ่ึงนาํมาแสดง 
(๓๔) “รับแจง้วนัท่ี ….. เดือน ……… พ.ศ………”  ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกสูติ บตัรฯ 
(๓๕) “ออกให้ ณ ท่ี……..”    ลงสถานท่ีท่ีออกสูติบตัร ฯ 
(๓๖) “บตัรประจาํตวัประชาชนเลขท่ี…………….”  
  ลงเลขท่ีตามบตัรประจาํตวัประชาชนของผูท่ี้ตอ้งแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน   
  ซ่ึงนาํมาแสดง 
(๓๗) “ ออกให้ ณ ท่ี……….”    ลงสถานท่ีท่ีออกบตัรประจาํตวัประชาชน 
(๓๘) “วนัท่ี…….เดือน……..พ.ศ.”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกบตัรประจาํตวัประชาชน 
(๓๙) ถึง  (๔๖)  “สาํเนาทะเบียนบา้น  บา้นหรือบา้นเลขท่ี…….ถนน………………              
          ตรอก……………ซอย……….หมู่ท่ี………ตาํบล…………..อาํเภอ………………..….  
          จงัหวดั……….….………”  
 ลงภูมิลาํเนาตามสาํเนาทะเบียนบา้นของผูท่ี้ตอ้งแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน 
(๔๗) “ลงช่ือ…………….ผูแ้สดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน  หรือผูแ้จง้แทน”   
 ให้ผูย่ื้นใบแสดงตน ฯ ลงช่ือ ในกรณีท่ีผูย่ื้นเป็นผูท่ี้ตอ้งแสดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน 
 ให้ขีด ฆ่าความว่า  “หรือผูแ้จง้แทน  ออกเสีย แต่ถา้ผูย่ื้นเป็นผูแ้จง้แทน ฯ ให้ขีดฆ่าความว่า  
 “ผูแ้สดงตนเพ่ือลงบญัชีทหารกองเกิน”  ออกเสีย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หมายเหต ุ  รายการใดไม่ไดล้ง  ให้ขีด ( - ) ท่ีว่างนั้นเสีย 
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ตอนที่  ๒  ผนวก ข. 

                                                               ( แบบ สด.๑ )                                                               
       

 
 

บัญชีทหารกองเกิน 

 

เลขที่………………………………….……………ตาํบล…………………….………………………........ 

ลงบญัชีทหารกองเกินวนัที่……….     .เดือน…………………………………………    พ.ศ……………… 

ใบสาํคญั  เล่มที่…………    เลขที่……………………………………………………     พ.ศ……………… 

ยศ บรรดาศกัด์ิ 

                ………………………………………………………………… 

ช่ือ   ช่ือสกุล                                                      เลขประจาํตวัประชาชน .................................... 

 

เกิดปี………………….…    พ.ศ………………….…….…..……    .อาย…ุ…………….………………. .ปี 

ตาํหนิสาํคญั……………………………………………………………………………………………....... 

ศาสนา…………………………………………………………………………………………………....... 

บิดาช่ือ………………………………………………………………..      บิดามีสัญชาติ…………………... 

มารดาช่ือ…………………………………………….  ภริยาช่ือ………………………………………........ 

ภูมิลาํเนาเดิม  บา้นหรือบา้นเลขที…่…………………..………       ถนน………………………………….... 

ตรอก…………………………………….   ซอย…………………………………….   หมู่ที่…………….... 

ตาํบล………………………….   อาํเภอ………………………………..   จงัหวดั………………………...... 

ภูมิลาํเนาทหาร บา้นหรือบา้นเลขที่………………….   .ถนน………………………………………….......... 

ตรอก…………………………………….    ซอย………………………………………   หมู่ที่………….. 

ตาํบล……………………………   อาํเภอ…………………………   จงัหวดั……………………………. 

พ้ืนความรู้และความรู้พิเศษ……………………………………………………………………………........ 

อาชีพ…………………………………………………………………………………………………......... 

บตัรประจาํตวัประชาชนเลขที่………………………………  ออกให้  ณ  ที…่……………………….......... 

ลงลายมือช่ือหรือลายพิมพน้ิ์วมือ 

                                                                                                ………………………………………… 

ของผูล้งบญัชี 

เจา้หนา้ที่รับลงบญัชี………………………………………ตาํแหน่ง………………………………….......... 

ผูล้งช่ือในใบสาํคญั…………………………………………ตาํแหน่ง…………………………………....... 

 

(๑) (๒) 

(๓) 

(๔) 

(๕) 

(๖) (๗) (๘) 

(๙) 

(๑๐) 

(๑๑) (๑๒) 

(๑๓) (๑๔) 

(๑๕) (๑๖) 

(๑๗) (๑๘) (๑๙) 

(๒๐) (๒๑) (๒๒) 

(๒๓) (๒๔) 

(๒๕) (๒๖) (๒๗) 

(๒๘) (๒๙) (๓๐) 

(๓๑) 

(๓๒) 

(๓๓) (๓๔) 

(๓๕) 

(๓๖) (๓๗) 

(๓๙) (๓๘) 
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รายการปลดหรือจําหน่าย 
 

เขา้บญัชีทหารกองเกิน  วนัที่………….…เดือน…….……………พ.ศ…………………….. 

เขา้กองประจาํการแผนก……………วนัที่……………เดือน………………พ.ศ……………………… 

เคร่ืองหมาย…………………………. 

ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่………………… 

กองหนุนชั้นที่ ๑   วนัที่……………เดือน………………….พ.ศ…………………….. 

กองหนุนชั้นที่ ๒  วนัที่……………เดือน………………….พ.ศ…………………….. 

กองหนุนชั้นที่ ๓   วนัที่……………เดือน………………….พ.ศ…………………….. 

พน้ราชการทหาร  วนัที่……………เดือน………………….พ.ศ…………………….. 

ตามเร่ืองฉบบัที่……………………………………………………………………………………….. 

ยา้ยภูมิลาํเนาทหารไป  อยูบ่า้นหรือบา้นเลขที่……………………………ถนน………………………. 

ตรอก……………………….…..….ซอย……………….………………..หมู่ที่………………………. 

ตาํบล………………………อาํเภอ………………………………….จงัหวดั………………………… 

เมื่อวนัที่……………เดือน……………………….พ.ศ………………ตามเร่ืองฉบบัที่………………. 

พิการ…………………………………………………………………ตามเร่ืองฉบบัที่………………. 

ตายวนัที่…………..เดือน…………………………..พ.ศ……………ตามเร่ืองฉบบัที่………………. 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ           

            

            

             

 

 

 

 

 

 

(๔๐) 

(๔๑) (๔๒) 

(๔๓) 

(๔๔) 

(๔๕) 

(๔๖) 

(๔๗) 

(๔๘) 

(๔๙) 

(๕๐) (๕๑) 

(๕๒) (๕๓) (๕๔) 

(๕๕) (๕๖) (๕๗) 

(๕๘) (๕๙) 

(๖๑) 

(๖๓) 

(๖๐) 

(๖๒) 

(๖๔) 
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คําช้ีแจงการเขียนบัญชีทหารกองเกิน  (แบบ  สด.๑) 

 

(๑)  “เลขท่ี……” ลงเลขจาํนวน ๑,๒,๓ ตามชั้นปีเป็นตาํบล ๆ   ไปตามจาํนวนบญัชีทหาร 

         กองเกินในตาํบลนั้น ๆ โดยเรียงตามลาํดบัเลขท่ีบา้นและหมู่บา้น 

(๒)  “ตาํบล…..” ลงช่ือตาํบลตามภูมิลาํเนาทหาร 

(๓)  “ลงบญัชีทหารกองเกิน  วนัท่ี…..เดือน………….พ.ศ………”                                                     

         ลงวนั   เดือน   พ.ศ.  ท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน 

(๔)  “ใบสาํคญั เล่มท่ี……..…เลขท่ี…………พ.ศ…….…..”  

ลงเลขจาํนวนเล่ม  เลขท่ี    และชั้นปีของใบสาํคญัท่ีออกให้    เช่น   ออก

ใบสาํคญัให้นาย ก.  คนเกิด    พ.ศ. ๒๕๑๐   (เป็นคนชั้นปี ๒๕๒๘)   เล่ม ๑   

เลขท่ี ๙๖    เมื่อวนัท่ี    ๔    มกราคม    ๒๕๒๗  ก็ลงว่า   “เลม่ ๑  เลขท่ี ๙๖       

พ.ศ. ๒๕๒๘“    เป็นตน้  ถา้คราวใดออกแต่ใบรับ   (สด.๑๐)    ยงัมิไดอ้อก

ใบสาํคญั    (สด.๙) ให้ตวัรับไปดว้ยเหตุใด ๆ  ก็ดี   ก็ยงัไม่ตอ้งลง  เมื่อได้

ออกใบสําคญัให้ภายหลงัจึงนาํมาลงให้ครบถว้น 

(๕)  “ยศบรรดาศกัด์ิ ช่ือ  ช่ือสกุล …………… ” 

ลงช่ือตวั  ช่ือสกุล (ไม่ตอ้งลงคาํนาม)  เช่น  “ศรี  มีมาก”  ถา้มีบรรดาศกัด์ิ  

แลว้ลงช่ือตวัช่ือสกุลในวงเล็บ เช่น  “หลวงราษฎร์นิยม (มี    รักงาน)” ถา้เป็น

ราชตระกูลตอ้งใชค้าํนาํนาม เช่น “หม่อมหลวงสุพรรณศรี”  หรือ  “หลวง 

ชาํนาญอรรถ (หม่อมหลวงกวี  ดีงาม)”  ถา้มียศ  ตอ้งลงยศ ไวห้นา้ช่ือตวั  ช่ือ

สกุล  เช่น  สิบโท  งาม  ดีเลิศ” และลงเลขประจาํตวัประชาชนไวใ้ตบ้รรทดัน้ี 

สาํหรับบุคคลท่ีมีบิดา,  มารดาบุญธรรม  หรือมีแต่มารดาบุญธรรม   และการรับบุตร

บุญ ธรรมนั้นไดก้ระทาํเสร็จส้ินตามกฎหมายก่อนลงบญัชีทหารกองเกิน     ให้เขียนช่ือตวั  และ

ช่ือสกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรมไวด้ว้ย  แลว้เขียนคาํว่า  “ช่ือสกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรม”  ไวใ้น

วงเลบ็  และเขียนช่ือสกุลเดิมของบุตรบุญธรรมไวใ้ตช่ื้อสกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรมแลว้เขียนคาํ

ว่า “ช่ือสกุลเดิมของบุตรบุญธรรม”  ไวใ้นวงเล็บ       เช่นเดียวกนั ดงัตวัอยา่ง                                                    

   “บุญมี  ดีงามย่ิง  (ช่ือสกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรม) 

    สุขศรี      (ช่ือสกุลเดิมของบุตรบุญธรรม) 

         ถา้การรับบุตรบุญธรรมนั้นไดก้ระทาํเสร็จส้ินตามกฎหมายภายหลงัการลงบญัชีทหาร 

         กองเกินให้อนุโลมเขียนทาํนองเดียวกนัดงัตวัอยา่ง  

   ดีงามย่ิง     (ช่ือสกุลของผูรั้บบุตรบุญธรรม) 

   บุญมี  สุขศรี  (ช่ือสกุลของเดิมของบุตรบุญธรรม) 
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(๖)  “เกิดปี…………..”  

ลงปีท่ีเกิดทางจนัทรคติกาล  เช่น  “เถาะ” หรือ มะโรง”  ในกรณีท่ีปีเกิดทางจนัทรคติ

กาลเหลื่อมกนักบัปีเกิดทางสุริยคติกาล  ให้ลงปีเกิดทางจนัทรคติกาล  เช่น   คนเกิด 

พ.ศ. ๒๔๙๕  ซ่ึงตามปกติจะตอ้งเป็นคนเกิดปีมะโรง  แต่ถา้เกิดตั้งแต่วนัท่ี ๑๘   

พฤษภาคม ๒๔๙๕  (ขึ้น ๑ คํ่า เดือนอา้ย) ถึงวนัท่ี ๓๑  ธนัวาคม   ๒๔๙๕  (ขึ้น ๑๕ 

คํ่า เดือนย่ี)  ในทางจนัทรคติกาลเป็นคนเกิดปีมะเส็ง  การลงบญัชีบรรทดัน้ีจึงตอ้งลง

ว่า   “มะเส็ง” เพ่ือให้ถูกตอ้งตามความเป็นจริง 

(๗)  “พ.ศ…………”  

ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีเกิดทางสุริยคติกาลเช่น  ๘ มิถุนายน  ๒๕๓๐  “  ฯลฯ  

ถา้จาํวนั เดือน ไม่ไดก้็ลงแต่ พ.ศ. 

(๘)  “อาย…ุ………”  ลงอายคุรบบริบูรณ์เมื่อไดรั้บผูน้ั้นลงบญัชีทหารกองเกิน เช่น “๑๗“   

(๙)  “ตาํหนิสาํคญั…….”  

ลงตาํหนิซ่ึงอยูเ่หนือเอวขึ้นไปและเห็นไดง้่าย  ชดัเจนซ่ึงต่อไปจะไม่สูญหาย เช่น 

“น้ิวช้ีมือขวาดว้น” หรือ“แผลเป็นแกม้ซ้าย” หรือ “แผลเป็นคิ้วขวา” เป็นตน้          

ส่วนแผลเป็นอนัเน่ืองมาจากออกฝีดาษ, ไฝ, มูลแมลงวนั หรือปาน อาจสูญหายหรือ 

           เปลี่ยนแปลงได ้ไม่ควรลงเป็นตาํหนิ ถา้มีตาํหนิหลายแห่งท่ีเห็นไดง้่ายและชดัเจน  

อน่ึง  การใชน้ามศพัทเ์รียกช่ืออวยัวะตอ้งเรียกให้ถูกตามพจนานุกรม เช่น      ริมปาก 

ไม่ใช่ริมฝีปาก  ฯลฯ 

(๑๐)  “ศาสนา……”   ลงศาสนาซ่ึงผูล้งบญัชีทหารกองเกินนบัถือ เช่น   “พุทธ” หรือ “อิสลาม”   

(๑๑)  “บิดาช่ือ……” ลงช่ือตวั ช่ือสกุลของบิดาทาํนองเดียวกบั (๕)   

บุคคลท่ีมีบิดามารดาบุญธรรม  และการรับบุตรบุญธรรมนั้นไดก้ระทาํเสร็จส้ิน

สมบูรณ์ตามกฎหมายแลว้ก่อนวนัลงบญัชีทหารกองเกิน  ให้ลงช่ือตวัช่ือสกุลของบิดามารดา

บุญธรรม แลว้เขียนคาํว่า “บิดาบุญธรรม”  ไวใ้นวงเล็บ และเขียนช่ือตวัช่ือสกุลของบิดาโดย

กาํเนิดไวใ้ตช่ื้อตวัช่ือสกุลบิดาบุญธรรมแลว้เขียนคาํว่า “บิดาโดยกาํเนิด”  ไวใ้นวงเล็บ เช่น 

    วิชาญ  สาํเภาทอง     (บิดาบุญธรรม) 

     มณี  มีเงิน             (บิดาโดยกาํเนิด) 

แต่ถา้มีมารดาบุญธรรม ก็ลงช่ือตวัช่ือสกุลบิดาโดยกาํเนิด และไม่ตอ้งเขียนความอยา่ง

ใดต่อทา้ย  

บุคคลท่ีมารดาเป็นใบแ้ละยงัมีชีวิตอยู ่ บิดาไม่ปรากฏเพราะไม่ทราบช่ือหรือเป็น 

           บุตรนอกสมรสก็ไม่ตอ้งเขียนขอ้ความอย่างใด 

(๑๒)  “บิดามีสัญชาติ……” ลงสัญชาติของบิดา เช่น “ไทย”  “จีน”  เป็นตน้ 
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(๑๓)  “มารดาช่ือ………..”  

ลงช่ือตวั ช่ือสกุลของมารดาทาํนองเดียวกบั (๑๑)  คือ  ถา้บิดามารดายงัอยูก่นั

ตามปกติ ก็ใชช่ื้อสกุลบิดานอกนั้นใช้ช่ือสกุลของมารดา สาํหรับบุคคลท่ีมีบิดามารดา

บุญธรรมหรือมีแต่มารดาบุญธรรม  และการรับบุตรบุญธรรมนั้นไดก้ระทาํ            

เสร็จส้ินสมบูรณ์ตามกฎหมายแลว้  ก่อนวนัลงบญัชีทหารกองเกิน ให้ปฏิบติั

เช่นเดียวกบั  (๑๑) โดยอนุโลม 

บุคคลท่ีมีบิดาและมารดาเป็นคนต่างดา้วบางสัญชาติ เช่น คนสัญชาติจีน ซ่ึงตาม  

ขนบธรรมเนียมประเพณีของชาวจีน  ถึงแมจ้ะสมรสแลว้ก็ดี  ภรรยาคงใชช่ื้อสกุลเดิม   

ก็ตอ้งลงช่ือสกุลเดิมของมารดาตามขนบธรรมเนียมประเพณีนั้น ๆ 

(๑๔)  “ภริยาช่ือ…….”     

ลงช่ือตวั ช่ือสกุลของภริยา ไม่ตอ้งใชค้าํนาํนามทาํนองเดียวกบั (๕)  แต่ใช้ช่ือสกุล

ของสามี ถา้ไม่มีภริยาหรือภริยาหยา่ร้างก็ไม่ตอ้งลง 

(๑๕) ถึง (๒๒)    “ภูมิลาํเนาเดิม บา้นหรือบา้นเลขท่ี……....... ถนน………….ตรอก……………….                          

         ซอย ……….. หมู่ท่ี…….ตาํบล……….อาํเภอ………………..จงัหวดั……………………..  

  ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใด แต่ถา้เป็นบุคคลท่ียา้ยภูมิลาํเนาทหารมาจากท่ีอ่ืน  จึงให้ลง 

              ภูมิลาํเนา (ทหาร)  เดิม 

(๒๓)  ถึง (๓๐)   “ภูมิลาํเนาทหาร บา้นหรือบา้นเลขท่ี………ถนน……..…ตรอก………..…….      

       ซอย………..หมู่ท่ี…….ตาํบล………..อาํเภอ…………………..จงัหวดั…………………….. 

  ลงช่ือบา้นหรือเลขท่ีบา้น ถนน ตรอก ซอย  หมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  และจงัหวดัท่ีเป็น 

             ภูมิลาํเนาทหาร  บรรทดัอาํเภอ  ถา้เป็นก่ิงอาํเภอ  ก็ให้ลงช่ือก่ิงอาํเภอและอาํเภอท่ีก่ิง 

              อาํเภอนั้นขึ้นอยูด่ว้ย เช่น “ก่ิงอาํเภอศรีรัตนะ อาํเภอกนัทรลกัษ”์ 

(๓๑)  “ พ้ืนความรู้และความรู้พิเศษ………”   

ลงความรู้สามญัและความรู้พิเศษของผูข้อลงบญัชีฯ  เช่น “ชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี ๖ และ

ช่างตดัผม”  ฯลฯ 

(๓๒)  “ อาชีพ…….. ”  

ลงอาชีพของผูท่ี้ลงบญัชีทหารกองเกิน เช่น “รับราชการ” หรือ “ทาํนา” หรือ “คา้ขาย” 

หรือ “รับจา้ง” ถา้ยงัไม่มีอาชีพก็ไม่ตอ้งลง 

(๓๓)  “ บตัรประจาํตวัประชาชนเลขท่ี…………. ”   

ลงเลขท่ีบตัรประจาํตวัประชาชนของผูข้อลงบญัชีทหารกองเกิน 

(๓๔)  “ ออกให้ ณ ท่ี……… ”  ลงช่ือส่วนราชการท่ีออกบตัรประจาํตวัประชาชนนั้น 
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(๓๕)  “ ลงลายมือช่ือหรือลายพิมพน้ิ์วมือของผูล้งบญัชี…………. ”   

ให้ผูข้อลงบญัชีทหารกองเกินหรือผูม้าแจง้แทน  ลงช่ือตวั  ช่ือสกุลให้ชดัเจน  ไม่ตอ้ง

มีคาํนาํนาม  โดยให้ปฏิบติัทาํนองเดียวกบั (๕)  ถา้ลงช่ือไม่ได ้ ให้พิมพล์ายน้ิวแม่มือ

ขวาดว้ยหมึกสีดาํให้เห็นเส้นลายน้ิวแม่มือโดยแจ่มชดั  ในกรณีท่ีมีผูแ้จง้แทน  ให้ผู ้

แจง้แทนลงช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาเช่นเดียวกนั  และบนัทึกไวใ้ห้ทราบว่า 

“เป็นผูแ้จง้ขอลงบญัชีทหารกองเกินแทน” 

(๓๖)  “ เจา้หนา้ท่ีผูรั้บลงบญัชี…….. ”   

ให้เจา้หนา้ท่ีผูรั้บลงบญัชีทหารกองเกินลงช่ือให้ชดัเจน เช่น   “ ร้อยเอกสุพจน์   

จนัทร์กระจ่าง ” 

(๓๗)  “ ตาํแหน่ง……… ”  ลงตาํแหน่งของผูรั้บลงบญัชีทหารกองเกิน 

(๓๘)  “ ผูล้งช่ือในใบสาํคญั…….. ”   ให้ผูล้งช่ือในใบสาํคญัลงช่ือไวใ้ห้ชดัเจน 

(๓๙)  “ ตาํแหน่ง……… .”  

ลงตาํแหน่งของผูล้งช่ือในใบสาํคญั  ถา้นายอาํเภอมิไดเ้ป็นผูล้งช่ือ  ให้ลงความต่อทา้ย

ตาํแหน่งผูล้งช่ือในใบสาํคญัไวด้ว้ย  เช่น  “ ปลดัอาํเภอ  (เจา้พนกังานปกครอง ๕)  ทาํ

การแทนนายอาํเภอ” หรือ “ศึกษาธิการอาํเภอรักษาราชการแทนนายอาํเภอ ” เป็นตน้ 

(๔๐)  “ เขา้บญัชีทหารกองเกิน วนัท่ี………เดือน………..พ.ศ………. ”   

ลงวนั  เดือน  พ.ศ. เมื่อครบกาํหนดเป็นทหารกองเกิน 

(๔๑)  “ เขา้กองประจาํการแผนก…….. ”  

 ลงแผนกท่ีเขา้กองประจาํการ เช่น  “ ทหารบก ”  หรือ  “ ทหารเรือ ” ฯลฯ 

(๔๒)  “ วนัท่ี…….เดือน…………….พ.ศ………. ”   

ลงวนั  เดือน  พ.ศ. ท่ีเขา้กองประจาํการ 

(๔๓)  “ เคร่ืองหมาย……… ”  

ลงเคร่ืองหมายประจาํตวัของผูเ้ขา้กองประจาํการ  ตามทะเบียนกองประจาํการเช่น   

ท.บ. ๒๕๒๘  หรือ  ท.ร. ๒๕๔๗ 

 ร.บ. ๕๑๗                               จ.บ. ๖๕๔         ฯ ล ฯ    

(๔๔)  “ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี…….”   ลงประเภทท่ีปลดเช่น  “ ๑ ”  หรือ  “ ๒ ” 

(๔๕)  ถึง (๔๘)  “ วนัท่ี………เดือน…………พ.ศ……………..” 

ลงวนั  เดือน  พ.ศ.ท่ีปลดแต่ละชั้นกองหนุน หรือพน้ราชการทหารทาํนองเดียวกบั  

(๔๒) 
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(๔๙)  “ ตามเร่ืองฉบบัท่ี……..”  

ลงเลขท่ีรับหนงัสือของหน่วย  ซ่ึงรับแจง้การปลดฯ  และ พ.ศ. ท่ีรับหนงัสือไวด้ว้ย 

เช่น  “ ๑๑๐/๒๗ ”  เป็นตน้ 

(๕๐)  ถึง (๕๗)  “ ยา้ยภูมิลาํเนาทหารไปอยูบ่า้น หรือ บา้นเลขท่ี……….ถนน…………………       

           ตรอก…………ซอย………..หมู่ท่ี…..ตาํบล……อาํเภอ………….จงัหวดั………………… 

ลงภูมิลาํเนาท่ียา้ยไปอยู่ 

(๕๘)  “ เมื่อวนัท่ี……..เดือน………..พ.ศ……….”   ลงวนัท่ี  เดือน พ.ศ.  ท่ีโอนไป 

(๕๙)  “ ตามเร่ืองฉบบัท่ี ”   ลงฉบบัท่ี และ พ.ศ. ท่ีโอนไปทาํนองเดียวกบั (๔๙)  เช่น “๑๐๙/๔๗” 

(๖๐)  “ พิการ……..”  

ลงอาการโรคหรือความพิการของร่างกาย  ตามใบสาํคญัสําหรับคนจาํพวก ท่ี ๔   

(สด.๕)  หรือใบสาํคญัสาํหรับคนพิการทุพพลภาพ  หรือมีโรคซ่ึงไม่สามารถจะรับ

ราชการทหารได ้(สด.๖)  ของผูท่ี้ตอ้งปลดพน้ราชการทหารตามมาตรา ๔๑ 

(๖๑)  “ ตามเร่ืองฉบบัท่ี……”   

ลงเร่ืองฉบบัท่ี และ พ.ศ. ท่ีรับแจง้การปลดพน้การปลดพน้ราชการทหารทาํนอง

เดียวกบั (๔๙) 

(๖๒)  “ ตายวนัท่ี……..เดือน………..พ.ศ………”   ลงวนั  เดือน  พ.ศ.ท่ีตาย 

(๖๓)  “ ตามเร่ืองท่ีฉบบัท่ี……”   ลงเร่ืองฉบบัท่ี และ พ.ศ. ทาํนองเดียวกบั (๔๙)  

(๖๔)  “ หมายเหตุ ”    

ลงเหตุท่ีควรทราบ เช่น “ นายเก่ง  มีสุข ไดจ้ดทะเบียนรับนายขนั  บุตรนายเงิน  

ทองแดง เป็นบุตรบุญธรรมไวแ้ลว้ตั้งแต่ วนัท่ี ๑ มีนาคม ๒๕๒๕ ”  ฯลฯ  เมื่อ           

ไดบ้นัทึกลงในหมายเหตุอยา่งใดแลว้ ให้ผูบ้นัทึกลงช่ือกาํกบัไวทุ้กแห่ง 

 

 

 

 

คําเตือน   บญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑)  เป็นหลกัฐานสาํคญัของทางราชการห้ามเขียน 

ทบั  ลบ หรือขูด ถา้เขียนผิดตอ้งแกไ้ข ก็ให้ขีดฆ่าส่ิงท่ีผิดดว้ยหมึกแดง  แลว้

เขียนคาํท่ีถูกลงใหม่ใตห้รือต่อคาํท่ีขีดฆ่า  (ถา้เขียนใตค้าํท่ีขีดฆ่าตอ้งเขียน

เคร่ืองหมายตก (+) ไวด้ว้ย)  แลว้ลงช่ือกาํกบัไวทุ้กแห่ง 

 



                          ทบ.๑๐๐–๐๖๙       

              (แบบ สด.๙) 

                    ใบสําคัญ                                                                                     ใบสําคัญ                                            

ท่ี  ……… (๑) …….                                                         ที่……… (๑) …….                                          วนัที…่……….เดือน….. (๒) …..พ.ศ. ……………… 

วนัที่…………เดือน……………… (๒) …………….พ.ศ. ……………              

ยศและช่ือ…………………………   (๓) ……………………………… 

เคร่ืองหมาย………………………   (๔) ……………………………… 

บิดาช่ือ…………………………..  (๑๖) ….…………………………… 

ตาํบล…………………………..... (๑๓)  ……………………………… 

อาํเภอ…………………………… (๑๔) ..……………………………… 

ชั้นปี………………………........  (๒๐) …..……………………………. 

เขา้บญัชีทหารกองเกิน 

วนัที่…………เดือน………… (๒๑) ………พ.ศ. ……………….. 

 

 

 

                    ……………..... (๒๘) …..…………………..นายอาํเภอ 

                    ………………. (๓๐) ……………………..   ผูร้ับ 

                    ……………….(๒๙)   …………………….  ผูม้อบ 

 

 

ตอนที่ ๒  ผนวก ค. 
         ………………(๒๘)……………………..              ……………(๒๙).………………. 

             นายอาํเภอ                สสัดีอาํเภอ  
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ยศและช่ือ…………………  (๓)……..…………. 

เคร่ืองหมาย…………………(๔)………………. 

เกิด พ.ศ. ……………………(๕).………………. 

บดัน้ีอายคุรบ……………… (๖)..……..ปีบริบูรณ์ 

ตาํหนิสาํคญั…………………(๗).……………. 

ภูมิลาํเนาทหาร บา้นหรือบา้นเลขที่…....(๘)…… 

ถนน………………(๙)…………………………. 

ตรอก……………(๑๐)….……..……………… 

ซอย……………(๑๑)……..หมู่ที่….(๑๒) .......... 

ชั้นปี……(๒๐)…….เขา้บญัชีทหารกองเกิน  วนัที…่………..เดือน……(๒๑)…….พ.ศ. …………. 

เขา้กองประจาํการ  วนัที…่…..เดือน……(๒๒)……พ.ศ. ………….ทะเบียนเล่ม……………..…. 

ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่  ๒ 

ซ่ึงอยูใ่นชั้นต่างๆ คือ 

กองหนุนชั้นที่ ๑                      วนัที่………เดือน……………(๒๔)….………..พ.ศ. …………….. 

กองหนุนชั้นที่ ๒                      วนัที…่……เดือน……….…  (๒๕)………... ...พ.ศ. …………….. 

กองหนุนชั้นที่ ๓                      วนัที่………เดือน……….…   (๒๖)……….......พ.ศ. …………….. 

พน้ราชการทหาร                     วนัที่………เดือน…………….(๒๗………........พ.ศ. …………….. 

 

 

 

 

 

 

ตาํบล………………………(๑๓).………………. 

อาํเภอ………………………(๑๔)………………. 

จงัหวดั……………………   (๑๕)………………. 

บิดาช่ือ……………………   (๑๖)……………..... 

มารดาช่ือ…………………...(๑๗)…………….... 

สังกดั……………………….(๑๘).……………... 

ประจาํจงัหวดั………………(๑๙)…………….... 

เลขประจาํตวั

 

เลขประจาํตวั
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คําเตือน 

 

๑. ให้ไปรับหมายเรียกเขา้รับราชการใน พ.ศ.  ....... (๓๐) .......  ถา้ไม่สามารถไปรับดว้ยตนเองได ้ 

ตอ้งให้บุคคลซ่ึงบรรลุนิติภาวะและพอจะเช่ือถือไดไ้ปรับหมายเรียกแทนภายในกาํหนดน้ี 

๒. เมื่อยา้ยท่ีอยูด่ว้ยประการใดๆ  ตอ้งแจง้ต่อนายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีเขา้มาอยูภ่ายในสามสิบวนั  นบัแต่

วนัท่ียา้ยเขา้มาอยู ่

๓. เมื่อเปลี่ยนช่ือตวั หรือช่ือสกุล  ให้นาํหลกัฐานท่ีไดรั้บอนุญาตกบัใบสาํคญัน้ีไปขอแกท่ี้อาํเภอ

ทอ้งท่ีท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารภายในสามสิบวนั  นบัแต่วนัท่ีไดรั้บอนุญาต 

๔. ถา้ใบสาํคญัน้ีชาํรุดหรือสูญหาย  ตอ้งแจง้ต่อนายอาํเภอทอ้งท่ีภายในสามสิบวนั  เพ่ือขอรับ

ใบสาํคญัใหม่ 

๕. ผูซ่ึ้งไดรั้บการผ่อนผนัไม่ตอ้งเขา้รับราชการทหารกองประจาํการ  ตอ้งไปรับหมายเรียกเขา้รับ

ราชการทหารกองประจาํการ และเขา้รับการตรวจเลือกทุกปี 

๖. ผูซ่ึ้งไดรั้บการผ่อนผนัหรือไดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้งเรียกเขา้รับราชการทหารกองประจาํการดว้ย

เหตุต่างๆ  เมื่อพน้จากฐานะเช่นนั้นแลว้  ตอ้งแจง้ดว้ยตนเองต่อนายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีตนอยูห่รือทาํ

การประจาํภายในสามสิบวนั  นบัแต่วนัท่ีพน้จากฐานะเช่นนั้น 

 

ผู้ฝ่าฝืนจะมีความผิดตามกฎหมาย 
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คําช้ีแจงการเขียนใบสําคัญ  (แบบ  สด.๙) 

 

(๑)  “ ท่ี………..”   ลงเลขจาํนวน ๑, ๒, ๓  ตามลาํดบัใบสาํคญัท่ีออกให้ 

(๒)  “ วนัท่ี…….เดือน…………..พ.ศ…………..”  

 ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกใบสาํคญั  เช่น  วนัท่ี ๖ มกราคม พ.ศ. ๒๕๔๖ 

(๓)  “ ยศและช่ือ…………”     

ลงคาํนาํนาม  ช่ือตวั  ช่ือสกุลตามบญัชีทหารกองเกิน (สด. ๑)    เช่น  นายทองแดง  มีสุข 

(๔)  “ เคร่ืองหมาย………..”   

ไม่ตอ้งลงอยา่งใด  ให้ขีด (-)  ท่ีว่างนั้นเสีย (เวน้แต่กรณีท่ีปลดตามมาตรา ๔๐ ให้เขียน

ตามทะเบียนกองประจาํการ (สด.๓) 

(๕)  “ เกิด พ.ศ. ……………..”      ลง พ.ศ. ท่ีเกิดทางสุริยคติกาลเช่น ๒๕๔๘ 

(๖)  “ บดัน้ีอายคุรบ………ปีบริบูรณ์”    ลงเลขจาํนวนอายุบริบูรณ์เมื่อรับลงบญัชีทหารกองเกิน 

(๗)  “ ตาํหนิสาํคญั………..”        ลงตาํหนิแผลเป็นตามบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑) 

(๘)  ถงึ (๑๕) ภูมิลาํเนาทหารบา้นหรือบา้นเลขท่ี……….ถนน………………..ตรอก……………  

        ซอย……..…..หมู่ท่ี……..…..ตาํบล…..……….….อาํเภอ……..……………จงัหวดั………. 

        ลงภูมิลาํเนาทหารตามบญัชีทหารกองเกิน  (สด.๑) 

(๑๖)  “ บิดาช่ือ………”      ลงช่ือตวั  ช่ือสกุลของบิดา  ตามบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑) 

(๑๗)  “ มารดาช่ือ……”      ลงช่ือตวั  ช่ือสกุลของมารดา ตามบญัชีทหารกองเกิน  (สด.๑) 

(๑๘)  “ สังกดั……….”      

ผูท่ี้ลงบญัชีทหารกองเกินอายไุม่ครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์  ไม่ตอ้งลงขอ้ความอย่างใดให้ขีด    

( - )  ท่ีว่างนั้นเสีย ถา้ผูล้งบญัชีทหารกองเกินอายคุรบ ๓๐ ปีบริบูรณ์แลว้ จึงให้ลงสังกดั

จงัหวดัทหารบกท่ีขอเรียกคน เช่น ผูถ้ือใบสาํคญัมีภูมิลาํเนาทหารอยู่อาํเภอผกัไห่  

จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา  ลงสังกดั  “จงัหวดัทหารบกสระบุรี”  สาํหรับผูท่ี้ถูกปลดตาม

มาตรา ๔๐ ให้ลงจงัหวดัทหารบกโดยอนุโลมเช่นเดียวกนั 

(๑๙)  “ ประจาํจงัหวดั…….”        ให้ลงจงัหวดัท่ีจงัหวดัทหารบกขอเรียกคนตั้งอยู ่

(๒๐)  “ ชั้นปี………”     

ลงเลขชั้นปีของผูล้งบญัชีทหารกองเกิน เช่น คนเกิด พ.ศ. ๒๕๒๖  อายคุรบ ๑๘ ปี

บริบูรณ์ใน พ.ศ. ๒๕๔๔ เป็นคนชั้นปี ๒๕๔๔ ลงว่า   “ ๒๕๔๔ ” 

(๒๑)  “ เขา้บญัชีทหารกองเกิน วนัท่ี………เดือน…….พ.ศ…………”     

ลงตามบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑) 
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(๒๒)  “ เขา้กองประจาํการวนัท่ี ……….เดือน……………พ.ศ…………”     

ไม่ตอ้งลงอยา่งใดให้ขีด ( - ) ท่ีว่างนั้นเสีย (เวน้แต่การปลดตามมาตรา ๔๐ ให้เขียนตาม

ทะเบียนกองประจาํการ (สด.๓) 

(๒๓)  “ ทะเบียนเล่ม……….”      

ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใด ให้ขีด ( - ) ท่ีว่างนั้นเสีย  (เวน้แต่การปลดตามมาตรา ๔๐ ให้

เขียนตามทะเบียนกองประจาํการ (สด.๓) 

(๒๔)  “ กองหนุนชั้นท่ี ๑ วนัท่ี………เดือน…………พ.ศ…………”    

ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใด ให้ขีด ( - ) ท่ีว่างนั้นเสีย 

(๒๕)  “ กองหนุนชั้นท่ี ๒ วนัท่ี……เดือน………พ.ศ………”       

ลงวนั  เดือน  พ.ศ. เมื่ออายคุรบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ ผูท่ี้มีอายตุั้งแต่ ๓๐ ปีบริบูรณ์ และยงัไม่

ถึง ๔๐ ปีบริบูรณ์ มาลงบญัชีทหารกองเกิน วนั  เดือน  พ.ศ. ใดให้ลงเป็นกองหนุนชั้นท่ี 

๒ วนั  เดือน  พ.ศ. นั้น แต่ถา้มาลงบญัชีทหารกองเกิน เมื่ออายคุรบ ๔๐ ปีบริบูรณ์แลว้ 

ให้ขีด ( - ) ท่ีว่างเสียทุกช่อง 

(๒๖)  “ กองหนุนชั้นท่ี ๓ วนัท่ี……….เดือน…………..พ.ศ…………..”     

ลงวนั  เดือน  พ.ศ. เมื่ออายคุรบ ๔๐ ปีบริบูรณ์  ผูท่ี้มีอายตุั้งแต่ ๔๐ ปีบริบูรณ์ และยงัไม่

ถึง ๔๖ ปีบริบูรณ์รับลงบญัชีทหารกองเกิน วนั  เดือน  พ.ศ.  ใด  ให้ลงเป็นกองหนุนชั้น

ท่ี ๓ วนั เดือน พ.ศ. นั้น 

(๒๗)  “ พน้ราชการทหาร  วนัท่ี……..เดือน……….พ.ศ……….”      

ลงวนั  เดือน  พ.ศ. เมื่อมีอายคุรบ ๔๖ ปีบริบูรณ์ 

(๒๘)  “……………”    (เหนือบรรทดันายอาํเภอ )  

ให้นายอาํเภอซ่ึงเป็นผูอ้อกใบสาํคญัลงช่ือทั้งตน้ขั้วและใบสาํคญัทั้ง ๒ แห่ง แลว้

ประทบัตราประจาํตาํแหน่งท่ีลงช่ือในใบสาํคญั ๑ แห่ง (ตน้ขั้วไม่ตอ้งประทบัตราประจาํ

ตาํแหน่ง)  และท่ีประจาํรอยต่อในบริเวณเส้นทาบใบสําคญั  ๑ แห่ง    

ถา้นายอาํเภอมิไดล้งช่ือในใบสาํคญั ให้ลงตาํแหน่งและอาํนาจของผูล้งช่ือไวเ้หนือ

ตาํแหน่งนายอาํเภอ เช่น ปลดัอาํเภอ  รักษาราชการแทน ฯลฯ 

(๒๙)  “………………..”      (เหนือบรรทดัสัสดีอาํเภอ)   

ให้สัสดีอาํเภอลงยศ (เต็ม) และช่ือในใบสาํคญักบัตน้ขั้ว (ช่องผูม้อบ) ถา้ผูล้งช่ือมิใช่สัสดี

อาํเภอ  ให้ลงตาํแหน่งและอาํนาจของผูล้งช่ือไวด้ว้ย เช่น 

       ร้อยโท  เสมอ   งามดี 

ผูช่้วยสัสดีอาํเภอ  ทาํการแทน 

                สัสดีอาํเภอ 
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(๓๐)  “…………………..ผูรั้บ”     

ลงช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาของผูรั้บใบสําคญัดว้ยหมึกสีดาํ  แต่ถา้ส่งใบสาํคญัไป

มอบให้ผูรั้บ ก็ให้บนัทึกไวใ้นบรรทดัน้ีว่า  ไดส่้งใบสาํคญัไปให้ …… มอบกบัตวัตาม

เร่ืองฉบบัท่ี……..พ.ศ…………” 

 

      หลังใบสําคัญ 

(๓๑)  “ ให้ไปขอรับหมายเรียกเขา้รับราชการทหารใน พ.ศ…………..”     

ลง พ.ศ. ท่ีอายคุรบ ๒๐  ปีบริบูรณ์ ( เอา พ.ศ.เกิด บวกดว้ย ๒๐ ) ถา้ผูถ้ือใบสาํคญัมีอายุ

เกินกว่า ๒๐ ปีบริบูรณ์แลว้ ไม่ตอ้งลงอยา่งใดให้ขีด  ( - ) ท่ีว่างนั้นเสีย 

 

 

หมายเหต ุ -  เขียนหรือพิมพ ์ หรือใชต้รายางประทบัในท่ีว่างหลงัใบสาํคญั ให้มีขอ้ความดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

  แลว้ให้ผูถ้ือใบสาํคญั ลงช่ือ และพิมพล์ายน้ิวแมม่ือขวาดว้ยหมึกสีดาํ 

- บุคคลท่ีมีบิดามารดาบุญธรรม หรือมารดาบุญธรรม และการรับบุตรบุญธรรมนั้นได้

กระทาํเสร็จส้ินสมบูรณ์ตามกฎหมายก่อนลงบญัชีทหารกองเกิน ให้หมายเหตุหลงัตน้ขั้วและหลงั

ใบสาํคญัไวว่้า  ผูใ้ดรับใครเป็นบุตรบุญธรรมตามหลกัฐานการจดทะเบียนรับบุตรธรรมน้ีตั้งแต่เมื่อใด  

แลว้ให้นายอาํเภอลงช่ือกาํกบัไว ้ เช่น  “นายดี  สวยงาม ไดจ้ดทะเบียนรับนายศกัด์ิ  บุตรนายสี  นางมี  

มากมาย เป็นบุตรบุญธรรมไวแ้ลว้ ตั้งแต่ ๑ มีนาคม ๒๕๔๖ 

ศรีสง่า 

    (นายเสริม     ศรีสง่า) 

       นายอาํเภอผกัไห่ 

- การเขียนตน้ขั้วใบสาํคญัและใบสาํคญั (สด. ๙)  ห้ามเขียนทบั ขูด หรือ ลบ ถา้เขียนผิดให้

ขีดฆ่าดว้ยหมึกสีดาํ  แลว้เขียนคาํท่ีถูกลงไวท่ี้ใตห้รือต่อคาํท่ีผิด  ถา้เขียนคาํใตค้าํท่ีผิดให้เขียน

เคร่ืองหมายตก (+) ไวด้ว้ย และประทบัตราประจาํตาํแหน่งนายอาํเภอตรงท่ีขีดฆ่าแกไ้ขนั้นดว้ยทุกแห่ง 

 

ลายพิมพน้ิ์วแม่มือขวาของผูถ้ือใบสาํคญั 

……………………………………… 

ลายมือช่ือผูถ้ือใบสาํคญั 

…………………………………………….. 
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- ใบสาํคญั ( สด.๙)  น้ี ให้แยกเล่มเป็นชั้นปี โดยแยกเป็นเล่ม ๆ ตาม พ.ศ. เกิด 

ของผูท่ี้ลงบญัชีใบสาํคญัแต่ละเล่มตอ้งมี ๑๐๐ ฉบบั จะขาดหรือเกินไม่ได ้ถา้เล่มใดเกินก็ให้ใชเ้พียง ๑๐๐ 

ฉบบั ถา้เล่มใดขาดก็ให้แยกจากเล่มท่ีเกินมาเยบ็รวมให้ครบ ๑๐๐ ฉบบั 

- เมื่อไดจ่้ายใบสาํคญัหมดทั้งเล่มแลว้ ให้ตดัปกหนา้และปกหนา้และปกหลงัพอดีกบัตน้

ขั้วใบสาํคญัให้เป็นระเบียบเรียบร้อย และควรทาํป้ายปิดก่ึงกลางหนา้ปกดา้นหนา้ให้ทราบดงัน้ี 

 

 

 

 

 

  และควรเขียนไวท่ี้สันปกทุกเล่ม ทางตั้งหรือทางนอนแลว้แต่จะเห็นสมควร คือถา้เก็บตน้

ขั้วใบสาํคญัไวท้างนอน ก็เขียนทางนอน ถา้เก็บไวท้างตั้งก็เขียนทางตั้งไวใ้ห้ทราบว่าชั้นปีใด เล่มใด เพ่ือ

สะดวกในการคน้หา ดงัตวัอยา่ง 

 

 

 

 

 

 

 

ใบสาํคญั 

คนชั้นปี……………… 

เกิด พ.ศ………เล่ม………. 

ใบสาํคญั 

คนชั้นปี   ๒๕๔๕ 

เกิด พ.ศ.๒๕๒๗    เล่ม๑ 

ชั้นปี ๒๕๔๕ เล่ม 

 

เขียนทางนอน 

ชั้นปี 

๒๕๔๕ 

เล่ม  

๑ 

เขียนทางตั้ง 
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    ตอนที่ ๒  ผนวก ง. 
                                                                                                              ( แบบ สด. ๑๐ ) 

         

                                                   

 

ใบรับ 

 

        ท่ีว่าการอาํเภอ .............. (๑) .............. 

 

      วนัท่ี ........ เดือน ........ (๒) ........ พ.ศ. ............ 

 

  ดว้ยไดรั้บแจง้จาก ............................................. (๓) ..................................................... 

เกิด พ.ศ. ........ (๔) ........ บิดาช่ือ ................... (๕) ................... มารดาช่ือ ................... (๖) ................... 

เร่ือง ................................................................... (๗) ............................................................................. 

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 

  จึงออกใบรับน้ีให้ไวเ้ป็นสําคญั 

 

.................... (๘) .................... 

 

        นายอาํเภอ 

       ประทบัตราประจาํตาํแหน่ง  
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คําช้ีแจงการเขียนใบรับ (แบบ สด. ๑๐) 

 

(๑)  “ ท่ีว่าการอาํเภอ……….”         ลงช่ืออาํเภอ  หรือก่ิงอาํเภอท่ีออกใบรับ 

(๒)  “ วนัท่ี……..เดือน………พ.ศ………..”       ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกใบรับ 

(๓)  “ ดว้ยไดรั้บแจง้จาก….”         ลงคาํนาม  ช่ือตวั  ช่ือสกุล  ของผูแ้จง้  เช่น  นายมี  สีสุก 

(๔)  “ เกิด  พ.ศ.”           ลง พ.ศ.  เกิดทางสุริยคติกาล  เช่น ๒๕๒๘ 

(๕)  “ บิดาช่ือ ………..”        ลงคาํนาํนาม  และช่ือบิดาของผูแ้จง้  เช่น  นายเด่น 

(๖)  “ มารดาช่ือ………..”        ลงคาํนาํนาม  และช่ือมารดาของผูแ้จง้  เช่น  นางละเมียด 

(๗)  “ เร่ือง………….”        

ลงเร่ืองท่ีรับแจง้  เช่น  ขอเปลี่ยนช่ือตวัจาก  “มี” เป็นทองดี”  หรือยา้ยภูมิลาํเนาทหาร

มาอยูท่ี่ตาํบลเมืองเหนือ  อาํเภอเมืองศรีสะเกษ  จงัหวดัศรีสะเกษ  หรือแจง้การพน้

จากฐานะยกเวน้ตามมาตรา ๑๔ (๑)  ฯลฯ 

(๘)  “ ลงช่ือ……….”       

ให้นายอาํเภอลงช่ือ  ถา้ผูล้งช่ือมิใช่นายอาํเภอให้ลงตาํแหน่งและอาํนาจของผูล้งช่ือไว้

เหนือคาํว่านายอาํเภอ เช่น “ปลดัอาํเภอ  รักษาราชการแทน และประทบัตราประจาํ

ตาํแหน่งเป็นสาํคญั ทั้งตน้ขั้วและใบรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ -  ตน้ขั้วใบรับ  ให้เขียนขอ้ความเช่นเดียวกนั 

- ใบรับน้ีให้ตั้งเป็นเล่ม  และออกรวมกนัทุกเร่ือง ไม่ตดัปี
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                                                        บัญชียอดจํานวนทหารกอง …………(๑)……………………                           ตอนท่ี ๒  ผนวก จ. 
ตําบล…………(๒)……………. 

 
 
 

ชั้นปี 

 
จาํนวน

บญัชี 
แต่ 

เลขที่ถึง 

 
 

จาํนวน

จาํหน่าย 

 
หัก

จาํหน่าย

แลว้คงมี

บญัชี 

 
จาํหน่าย 

 
หมายเหตุ 

เขา้กองประจาํการ  
ตาย 

เลขที่ 

ยา้ยภูมิ 
ลาํเนา 
ทหาร 
เลขที่ 

 
พิการ 
เลขที่ 

 
ถอน 
เลขที่ 

 

ดว้ยเหตุ 
อื่นๆ 
เลขที่ 

 
ทบ. 
เลขที่ 

ทร 
เลขที่ 

ทอ. 
เลขที่ 

ตาํรวจ 
เลขที่ 

(๓) 
 

(๔) 
 

(๕) 
 

(๖) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(๗) 
 

(๘) 
 
 

(๙) (๑๐) 
 
 

(๑๑) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(๑๒) 
 
 

(๑๓) 
 
 

(๑๔) (๑๕) (๑๖) 
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คําช้ีแจงการลงบัญชียอดจํานวนทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 

 

(๑)  “ บญัชีงบยอดจาํนวนทหารกอง………”   

สาํหรับทหารกองเกินลงว่า  “เกิน”  สําหรับทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ลงว่า  “หนุน

ประเภทท่ี ๒ ชั้น ท่ี ๒“  หรือ “หนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๓“ แลว้แต่กรณี 

(๒)  “ ตาํบล…………….”        ลงช่ือตาํบล 

(๓)  “ ชั้นปี…………….”       

ลงเลขชั้นปีคนท่ีเกิดก่อน (อายมุาก)  เรียงลงมาตามลาํดบัถึงชั้นปีเกิดทีหลงั (อายนุอ้ย) 

ท่ีเก็บในแฟ้มนั้น ๆ 

(๔)  “ จาํนวนบญัชีแต่เลขท่ีถึง……..”        

      ลงเลขท่ี ๑  ถึงเลขท่ีสุดทา้ยของบญัชีทหารกองเกิน ( สด. ๑)  ในชั้นปีนั้น 

(๕)  “ จาํนวนจาํหน่าย ”       ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายไปแลว้ทั้งส้ินในชั้นปีนั้น 

(๖)  “ หักจาํหน่ายแลว้คงมีบญัชี ”       

ลงเลขจาํนวนบญัชีทหารกองเกินท่ียงัคงมีอยูท่ั้งหมด ในชั้นปีนั้น 

(๗) ถึง (๑๔)    ลงเลขท่ีของบัญชีทหารกองเกิน (  สด.๑)  ท่ีได้จาํหน่ายไปแล้วแต่ละประเภท         

  ท่ีจาํหน่าย เช่น บญัชีทหารกองเกิน ( สด.๑)  เลขท่ี ๕,๖ ถูกเขา้กองประจาํการแผนก  

           ทหารบก จะตอ้งแยกบญัชีไปเก็บในแฟ้มทหารกองประจาํการ ก็ลงเลขท่ีบญัชีทหาร 

           กองเกินท่ีแยกออกไปนั้น ในช่อง (๗) ว่า “๕,๖“  หรือบญัชีทหารกองเกิน ( สด.๑)   

           เลขท่ี ๑๖ ยา้ยภูมิลาํเนาทหารไปอยูท่ี่อ่ืน จะตอ้งแยกบญัชีไปเก็บในแฟ้มยา้ยภูมิลาํเนา 

           ทหารก็ลงในช่อง (๑๒) ว่า “๑๖“ ดงัน้ีเป็นตน้  บญัชีทหารกองเกิน ( สด.๑)  เลขท่ีใด  

           จาํหน่ายไปแลว้ภายหลงัตอ้งนาํบญัชีทหารกองเกินฉบบันั้นมาเก็บในแฟ้มอีก เช่น  

ทหารกองเกินประจาํการท่ีปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ หรือคนท่ีถอนออก

จากกองประจาํการเป็นทหารกองเกินตามเดิม ก็ให้ขีดเลขท่ีนั้น 

(๑๕)  “ หมายเหตุ ”        

ลงเหตุท่ีควรทราบ เช่น “ เลขท่ี ๖ เป็นทหารกองหนุนชั้นท่ี ๑ ประเภทท่ี ๒ ” 

 

 

หมายเหต ุ ช่อง (๔)  (๕)  และ (๖)  ให้ลงเลขรายการดว้ยดินสอดาํ  เพราะตอ้งแกไ้ขเพ่ิมเติมให ้ 

                  ถูกตอ้งสัมพนัธ์กนัอยูเ่สมอ 
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    ตอนที่ ๒  ผนวก ฉ. 

 
บัญชียอดจํานวนทหารกองประการ แผนก……………(๑)………………. 

 
 

 

พ.ศ. 

จาํนวน 

บญัชี 

 
จาํนวน

จาํหน่าย 

หักจาํหน่าย

แลว้คงมี

บญัชี 

จาํหน่าย  

หมายเหตุ  

ตาย 

ปลดเป็น 

กองหนุน 
 

 

พิการ 
ถอน อื่น ๆ 

(๒) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(๓) 
 
 

(๔) 
 

(๕) 
 

(๖) 

 

(๗) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๘) 

 

(๙) 
 

(๑๐) 
 
 

(๑๑) 
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คําช้ีแจงการลงบัญชียอดจํานวนทหารกองประจําการ 

 

(๑)  “ แผนก ”        ลงแผนกทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศหรือตาํรวจ 

(๒)  “ พ.ศ. ”   ลงเลข  พ.ศ. ท่ีเขา้กองประจาํการ 

(๓)  “ จาํนวนบญัชี ”   ลงเลขจาํนวนตามบญัชีทั้งหมดใน พ.ศ. นั้น 

(๔)  “ จาํนวนจาํหน่าย ”       ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายไปแลว้ทั้งหมด  คือรวมช่อง (๖) ถึง (๑๐) 

(๕)  “ หักจาํหน่ายแลง้คงมีบญัชี ”        

ลงเลขจาํนวนบญัชีท่ีเหลือทั้งหมด  คือ ช่อง (๓) ลบดว้ยช่อง (๔) 

(๖)  “ ตาย ”   ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายตายไปแลว้ทั้งหมด 

(๗)  “ ปลดเป็นกองหนุน ”  

ลงเลขจาํนวนท่ีไดป้ลดออกจากกองประจาํการเป็นทหารกองหนุนไปแลว้ทั้งหมด 

(๘)  “ พิการ ”   

ลงเลขจาํนวนท่ีไดป้ลดออกจากกองประจาํการเป็นพน้ราชการทหารเพราะพิการ

ทุพพลภาพ ฯ ไปแลว้ทั้งหมด 

(๙)  “ ถอน ” ลงเลขจาํนวนท่ีไดถ้อนออกจากกองประจาํการดว้ยเหตุต่าง ๆ ไปแลว้ทั้งหมด 

(๑๐)  “ อ่ืน ๆ ”      

ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายดว้ยเหตุอ่ืน  ๆ เช่นโอนทอ้งท่ีไปขึ้นท่ีอ่ืนเป็นนายทหาร

สัญญาบตัร ฯลฯ ไปแลว้ทั้งหมด 

(๑๑)  “ หมายเหตุ ”  ลงเหตุท่ีควรทราบ 

 

 

 

หมายเหต ุ ช่อง (๓) ถึงช่อง (๑๐) ให้ลงเลขรายการดว้ยดินสอดาํ  เพราะตอ้งแกไ้ขเพ่ิมเติม  

                        ให้ถูกตอ้งสัมพนัธ์กนัอยู่เสมอ 
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ตอนที่ ๒  ผนวก ช. 
   บัญชียอดจํานวนทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ช้ันที่ ………(๑)…………แผนก…………(๒)…………….  

 
ปลด 
ใน 

พ.ศ. 

จาํนวน 
บญัชี 

จาํนวน 
จาํหน่าย 

หักจาํหน่าย 
แลว้คงมี 

บญัชี 

จาํหน่าย  
หมายเหตุ ตาย ยา้ยภูมิลาํเนา

ทหาร 
ปลดยา้ย 
ประเภท 

พิการ ถอน อื่นๆ 

(๓) 
 

๒๕๒๐ 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 

 

(๔) 
 

๔๐ 
๔๕ 
๕๐ 
๖๐ 
๗๐ 
๖๐ 
๖๕ 
๓๐ 

(๕) 
 

๓๐ 
๓ 
๑๐ 
๑๐ 
๖ 
๕ 
๒ 
- 

(๖) 
 

๑๐ 
๔๒ 
๔๐ 
๕๐ 
๖๔ 
๕๕ 
๖๓ 
๓๐ 

(๗) 
 

๒ 
๑ 
๒ 
๓ 
๒ 
๒ 
- 
- 

(๘) 
 

๑ 
๒ 
๗ 
๖ 
๓ 
๓ 
๒ 
- 

(๙) 
 

๒๐ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

(๑๐) 
 

๒ 
- 
- 
๑ 
- 
- 
- 
- 

(๑๑) 
 
- 
- 
๑ 
- 
๑ 
- 
- 
- 

(๑๒) 
 

๕ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

(๑๓) 
 

โอนทอ้งที่ 
๕ 

 
         หมายเหต ุ รายการท่ีลงไวใ้นช่องบญัชีเป็นตวัอยา่งยอดจาํนวนทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๑ ชั้นท่ี ๑ 
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คําช้ีแจงการลงบัญชียอดจํานวนทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 

 

(๑)  “ ชั้นท่ี………..”       ลงชั้นกองหนุน ๑,๒หรือ ๓ 

(๒)  “ แผนก……..”       ลงแผนก  ทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศ หรือตาํรวจ 

(๓)  “ ปลดใน พ.ศ. ”           ลง พ.ศ. ท่ีปลดเป็นทหารกองหนุนในชั้นนั้น ๆ 

(๔)  “ จาํนวนบญัชี ”      

ลงเลขจาํนวนตามบญัชีทั้งหมดในชั้นกองหนุนและ พ.ศ. นั้น ๆ ถึงช่อง  (๑๒) 

(๕)  “ จาํนวนจาํหน่าย ”      

 ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายไปแลว้ทั้งหมดคือรวมช่อง (๗) ถึง ช่อง (๑๒) 

(๖)  “ หักจาํหน่ายแลง้คงมีบญัชี”       

ลงเลขจาํนวนบญัชีท่ีเหลือทั้งหมด คือ ช่อง (๔)  ลบดว้ยช่อง (๕) 

(๗)  “ ตาย ”   ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายตายไปแลว้ทั้งหมด 

(๘)  “ ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร ” ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายยา้ยภูมิลาํเนาไปแลว้ทั้งหมด 

(๙)  “ ปลดยา้ยประเภท ”  

ลงเลขท่ีไดป้ลดยา้ยประเภทเป็นทหารกองหนุนชั้นอ่ืนหรือพน้ราชการไปแลว้

ทั้งหมด 

(๑๐)  “ พิการ ”  ลงเลขจาํนวนท่ีไดป้ลดเป็นพน้ราชการทหาร  เพราะพิการไปแลว้  

                                    ทั้งหมด 

(๑๑)  “ ถอน ”  ลงเลขจาํนวนท่ีไดถ้อนดว้ยเหตุต่าง ๆ ไปแลว้ทั้งหมด 

(๑๒)  “ อ่ืน ๆ ”  ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายดว้ยเหตุอ่ืน ๆ เช่น โอนทอ้งท่ีไปขึ้นท่ีอ่ืน  

                                    เป็นนายทหารสัญญาบตัร ฯลฯ ไปแลว้ทั้งหมด 

(๑๓)  “ หมายเหตุ ” ลงเหตุควรท่ีทราบ 

 

 

 

 

หมายเหต ุ ช่อง (๔)  ถึงช่อง (๑๒)  ให้ลงเลขรายการดว้ยดินสอดาํ  เพราะตอ้งแกไ้ข  

                         เพ่ิมเติมให้ถูกตอ้งสัมพนัธ์กนัอยูเ่สมอ 
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                                บัญชีงบยอดจํานวนทหารกองเกิน และทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒           ตอนที่ ๒  ผนวก ซ. 
อําเภอ……………………..ใน พ.ศ. ……………. 

 
ทหารกองเกิน ทหารกองหนุนประเภทที่   

หมายเหตุ 
ชั้นปี จาํนวน 

ชั้นที่  ๑ ชั้นที่ ๒ ชั้นที่ ๓ 
ชั้นปี จาํนวน ชั้นปี จาํนวน ชั้นปี จาํนวน 

๒๕๑๗ 
๒๕๑๘ 
๒๕๑๙ 
๒๕๒๐ 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 
๒๕๒๘ 

๓๐๐ 
๓๒๐ 
๓๔๐ 
๓๖๐ 
๓๘๐ 
๔๐๐ 
๔๑๐ 
๔๒๐ 
๔๓๐ 
๕๐๐ 
๕๑๐ 
๕๒๐ 

๒๕๑๗ 
๒๕๑๘ 
๒๕๑๙ 
๒๕๒๐ 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 

๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

๒๕๐๗ 
๒๕๐๘ 
๒๕๐๙ 
๒๕๑๐ 
๒๕๑๑ 
๒๕๑๒ 
๒๕๑๓ 
๒๕๑๔ 
๒๕๑๕ 
๒๕๑๖ 

 

๒๗๐ 
๒๖๐ 
๒๕๐ 
๒๓๐ 
๒๔๐ 
๒๕๐ 
๒๖๐ 
๒๗๐ 
๒๘๐ 
๓๐๐ 

๒๕๐๑ 
๒๕๐๒ 
๒๕๐๓ 
๒๕๐๔ 
๒๕๐๕ 
๒๕๐๖ 

๒๕๐ 
๒๖๐ 
๓๐๐ 
๒๘๐ 
๒๘๐ 
๒๗๐ 

 

รวม ๔,๘๙๐ รวม ๑๐ รวม ๒,๖๑๐ รวม ๑,๖๕๐  
 
           หมายเหตุ   รายการที่ลงไวใ้นชอ้งบญัชีเป็นตวัอยา่งยอดจาํนวนทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ใน พ.ศ.๒๕๒๘ 
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ตอนที่ ๒  ผนวก ด. 

 

 บัญชีงบยอดจํานวนทหารกองประจําการ และทหารกองหนุน ประเภทท่ี ๑ อําเภอ…………………..ใน พ.ศ. ……………… 

 

ทหารกองประจําการ 
ทหารกองหนุน ประเภทที่ ๑ 

หมายเหตุ 
ช้ันที ่๑ ช้ันที ่๒ ช้ันที่ ๓ 

พ.ศ. จํานวน พ.ศ. จํานวน พ.ศ. จํานวน พ.ศ. จํานวน 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 
๒๕๒๘ 

 

๔ 
๕ 
๒ 
๑ 

๑๐ 
๑๒ 
๕๐ 
๖๐ 

๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 
๒๕๒๘ 

๓๐ 
๖๐ 
๕๐ 
๔๐ 
๗๐ 
๕๐ 
๖๐ 
๖๐ 

๒๕๑๘ 
๒๕๑๙ 
 ๒๕๒๐ 
๒๕๒๑ 
๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 
๒๕๒๘ 

 

๑๐ 
๓๐ 
๔๐ 
๔๐ 
๓๕ 
๓๐ 
๔๐ 
๔๐ 
๔๐ 
๓๐ 
๓๕ 

๒๕๒๒ 
๒๕๒๓ 
๒๕๒๔ 
๒๕๒๕ 
๒๕๒๖ 
๒๕๒๗ 
๒๕๒๘ 

๑๒ 
๒๕ 
๒๐ 
๓๐ 
๒๕ 
๒๐ 
๓๐ 
 

 

รวม ๑๔๔ รวม ๔๒๐ รวม ๓๗๐ รวม ๑๖๒  
                หมายเหตุ  รายการที่ลงไวใ้นช่องบญัชีเป็นตวัอยา่งงบยอดทหารกองประจาํการ และทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
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                                                                                                                ตอนที่ ๒  ผนวก ต.  (แบบ สด.๒) 

                                                                             บัญชีรายช่ือคนท่ีลงบัญชีทหารกองเกิน พ.ศ. …………(๑)…………… 

                                                            อําเภอ………(๒)…………….จังหวัด………(๓)………………  
 

 

 

 

เลขท่ี 

 

 

 

ช่ือ,ช่ือสกุล 

 

 

เกิด 

พ.ศ. 

 

 

 

อายุ 

 

 

 

ตาํหนิ 

 

 

 

อาชีพ 

 

เกิดที ่

 

ภูมิลาํเนาทหารบดัน้ี 

 

ที่อยู่ปัจจุบนั 

 

ช่ือ บิดา 

มารดา 

ภรรยา 

 

 

หมายเหตุ บา้น 

เลขที ่

ถนน 

 

หมู่ที่ 

 

ตาํบล 

 

อาํเภอ 

 

จงัหวดั 

บา้นเลขที ่

ถนน 

 

หมู่ที่ 

 

ตาํบล 

บา้น 

เลขที ่

ถนน 

 

หมู่ที่ 

 

ตาํบล 

 

อาํเภอ 

 

จงัหวดั 

 

 

(๔) 

 

 

(๕) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๖) 

 

 

(๗) 

 

 

(๘) 

 

 

(๙) 

 

 

(๑๐) 

 

 

(๑๑) 

 

 

(๑๒) 

 

 

(๑๓) 

 

 

(๑๔) 

 

 

(๑๕) 

 

 

(๑๖) 

 

 

(๑๗) 

 

 

(๑๘) 

 

 

(๑๙) 

 

 

(๒๐) 

 

 

(๒๑) 

 

 

(๒๒) 

 

 

(๒๓) 

 

 

 

(๒๔) 
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คําช้ีแจงการลงบัญชีรายช่ือคนที่ลงบัญชีทหารกองเกิน 

( แบบ สด. ๒) 

 

(๑)  “ บญัชีรายช่ือคนท่ีลงบญัชีทหารกองเกิน พ.ศ. ……….”        

ลง พ.ศ. ท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกิน 

(๒) (๓)  “ อาํเภอ…จงัหวดั…..”     

ลงช่ืออาํเภอและจงัหวดัท่ีรับลงบญัชีทหารกองเกินถา้เป็นก่ิงอาํเภอให้ลงช่ือก่ิงอาํเภอท่ี

ปกครองก่ิงอาํเภอนั้นดว้ย เช่น “ ก่ิงอาํเภอศรีธาตุ  อาํเภอกุมภวาปี จงัหวดัอุดรธานี ” 

(๔)  “ เลขท่ี ”      

ลงเลขจาํนวนเพ่ือแสดงจาํนวนคนท่ีไดม้าลงบญัชีทหารกองเกินโดยลงจาก ๑, ๒, ๓  

ต่อ ๆ ไปเวน้รายช่ือละ ๒ บรรทดั 

(๕)  “ ช่ือ  ช่ือสกุล ”         ลงช่ือตวั  ช่ือสกุล  ตามบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑) และลงเลขประจาํ 

   ตวัประชาชนถดัจากบรรทดัน้ี 

(๖)  “ เกิด พ.ศ. ”      

ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (ยอ่)  ท่ีเกิดทางสุริยคติกาล  ตามบญัชีหารกองเกิน (สด.๑)  เช่นลง

ว่า “ ๔ ส.ค. ๑๑“  ถา้จาํวนัท่ีเกิดไม่ไดก้็ลงแต่เดือน และ พ.ศ.ท่ีเกิด (ยอ่)  เช่น ลงว่า “ 

ส.ค.๑๑” ถา้จาํวนัเดือนไม่ไดก้็ลงแต่  พ.ศ. ท่ีเกิด เช่น ลงว่า “ ๒๕๑๑” 

(๗  “ อาย ุ”           ลงเลขอายปีุบริบูรณ์ ตามบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑) 

(๘)  “ ตาํหนิ ”        ลงตาํหนิสาํคญัตามบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑) 

(๙)  “ อาชีพ ”        ลงอาชีพตามบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑) 

(๑๐) ถึง (๑๔)  “ เกิดท่ีบา้นเลขท่ี ถนน หมู่ท่ี ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั ”      

ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใด ให้เวน้ว่างไว ้

(๑๕) ถึง (๑๗)  “ ภูมิลาํเนาทหารบดัน้ี บา้นเลขท่ี  ถนน หมู่ท่ี ตาํบล ”      

ลงภูมิลาํเนาทหารตามบญัชีทหารกองเกิน (สด.๑) 

(๑๘)  ถึง (๒๒)  “ ท่ีอยูปั่จจุบนั บา้นเลขท่ี ถนน หมู่ท่ี ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั ”       

ไม่ตอ้งลงขอ้ความอยา่งใด ให้เวน้ว่างไว ้

(๒๓)  “ ช่ือบิดา มารดา ”      

ลงช่ือตวัช่ือสกุลของบิดา  มารดา  และภรรยา  เรียงลงมาตามลาํดบั ตามบญัชีทหาร

กองเกิน (สด.๑) 

(๒๔) “ หมายเหตุ ”    ลงเหตุท่ีควรทราบ 
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หมายเหต ุ -  คนตกคา้งการลงบญัชี  เมื่อส่งบญัชีน้ีจะตอ้งช้ีแจงให้ทราบในช่องหมายเหตุว่า  

                     ไดด้าํเนินคดีไปแลว้อยา่งใด  ผลคดีเป็นประการใด  และรับลงบญัชีเมื่อ วนั เดือน    

                     พ.ศ. ใด 

- สาํหรับผูท่ี้อยูใ่นกาํหนดเรียกฯ ให้ลงวนัรับหมายไวใ้นช่องหมายเหตุดว้ย 

- เมื่อลงบญัชีหมดจาํนวนคนแต่ละตาํบลแลว้  ให้สัสดีอาํเภอหรือสัสดีก่ิงอาํเภอลงช่ือ

และตาํแหน่งรับรองว่า “ตรวจถูกตอ้ง”  ไวท้า้ยบญัชีก่ึงกลางกระดาษใตร้ายการคน

สุดทา้ย เช่น 

 

ตรวจถูกตอ้ง 

  พ.ต.อนุสรณ์       คาํสิงห ์

                        สัสดีอาํเภอศรีสาํโรง 

 

- ในตาํบลหน่ึง ๆ ถา้มีบญัชีหลายฉบบั ให้สัสดีอาํเภอหรือสัสดีก่ิงอาํเภอลงช่ือกาํกบัไว้

ใตร้ายการช่ือคนสุดทา้ยในฉบบัอ่ืน ๆ ทุกฉบบัดว้ย 
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ตอนที่ ๒  ผนวก ถ.  

 

                                                                 บัญชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒                                 ทบ. ๑๐๑ – ๐๘๕ (สด.๒๗) 

            อาํเภอ……………(๑)……………จงัหวดั………………..(๒)………….สังกดั……………..(๓)……………….. ชั้นปีท่ี………………(๔)…………    

      
จาํนวน   เกิด   ภูมิลาํเนาทหาร ช่ือ วนัเขา้บญัชีเป็นทหาร ใบสําคญั จาํหน่าย   

เลข จาํ ยศและช่ือ เคร่ือง วนั อายุ ตาํหนิ  เลขท่ี     กองหนุน กองหนุน กองหนุน พน้ราช    วนั  ฉบบัท่ี เขา้รับ  

ท่ี หน่าย  หมาย เดือน   บา้น หรือ ตาํบล บิดา มารดา กองเกิน ชั้นท่ี ๑ ชั้นท่ี ๒ ชั้นท่ี ๓ การทหาร เล่ม เลขท่ี พ.ศ. เดือน ดว้ยเหตุ พ.ศ. การฝึก หมายเหตุ 

    พ.ศ.    หมู่ท่ี            พ.ศ.   พ.ศ.  

(๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) (๒๒) (๒๓) (๒๔) (๒๕) (๒๖) (๒๗) (๒๘) (๒๙) 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

 

                                                                                                                                                                       (พิมพต์ามคาํส่ัง ปล.กห.ทา้ยรายงาน กสด.สม. ลง ๔ ม.ค. ๙๙) 
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คําช้ีแจง 

การลงบัญชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  (แบบ สด.  ๒๗) 

 

(๑)  “ อาํเภอ……..”  ลงช่ืออาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๒)  “ จงัหวดั…..”    ลงช่ือจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๓)  “ สังกดั……”    

ลงสังกดัตามท่ีฝ่ายทหารบรรจุ  หรือตามหางว่าวนาํปลด เช่น ป. พนั ๔ ถา้ไม่มีสังกดั

ก็ท้ิงว่างไว ้

(๔)  “ ชั้นปี……….”    ลงเลข พ.ศ. ท่ีเป็นชั้นปี  เช่น ลงว่า  “ ๒๕๔๖ ” 

(๕)  จาํนวน  “ เลขท่ี ”      

ลงเลขจาํนวน เพ่ือแสดงจาํนวนทหารท่ีไดล้งบญัชี โดยลงจาก ๑, ๒, ๓ และต่อ ๆ 

ไป เวน้รายช่ือละ ๔ บรรทดั  หนา้หน่ึงให้เขียน ๕ รายช่ือ 

(๖)  จาํนวน  “ จาํหน่าย ”       

ลงเลขจาํนวนเพ่ือแสดงจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายขาดจากบญัชีตามลาํดบัก่อนหรือหลงั  

แลว้กาดว้ยดินสอดาํไวต้รงจาํนวนสุดทา้ย  เพ่ือหาไดง้่ายเมื่อตอ้งการทราบว่ามี

จาํนวนคงอยูเ่ท่าใด  ให้เอาจาํนวนจาํหน่ายหักจากจาํนวนทั้งส้ิน 

(๗)  “ ยศ และ ช่ือ ”      

ลงยศ (เต็ม)  ช่ือตวัและช่ือสกุล เช่นลงว่า “สิบตรีแดง  ผลเลิศ”  หรือ “มี   พลงาม”  

ถา้เป็นราชตระกูลตอ้งใชค้าํนาํนามดว้ย  เช่นลงว่า “หม่อมหลวง สีสุบรรณ” ถา้มี 

บรรดาศกัด์ิลงบรรดาศกัด์ิ แลว้ลงช่ือตวัช่ือสกุลในวงเล็บทา้ยบรรดาศกัด์ิ เช่นลงว่า 

“หลวงราษฎร์นิยม  (ดี   รุ่งเรือง)”  ตามบญัชี (สด.๒)  ถา้เป็นทหารกองประจาํการ

แลว้ไม่มียศ ให้ใชค้าํนาํนามว่า  “พลทหาร”  หรือ  “พลตาํรวจ” และลงเลขประจาํ 

ตวัประชาชนถดัจากบรรทดัน้ี  

(๘)  “ เคร่ืองหมาย ”           ลงเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการ 

(๙)  “ เกิด  วนั  เดือน  พ.ศ. ”            

ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  (ย่อ) ท่ีเกิดทางสุริยคติ เช่นลงว่า “๑๐ ส.ค.  ๒๘”  แต่ถา้จาํวนั 

เดือนท่ีเกิดไม่ได ้ให้ลง พ.ศ. (เต็ม) ท่ีเกิด เช่นลงว่า “๒๕๒๘” 

(๑๐)  “ อาย ุ”      

ลงจาํนวนเลขอาย ุเมื่อเป็นทหารกองเกิน หรือเมือ่ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี 

๒ หรือเมื่อปลดเป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒ แลว้แต่กรณี 
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(๑๑)  “ ตาํหนิ ”       ลงตาํหนิตามบญัชี (แบบ สด.๒) หรือตามทะเบียนกองประจาํการ 

(๑๒)  (๑๓)  (๑๔)  “ ภูมิลาํเนาทหารบา้น เลขท่ี หรือหมู่ท่ี ตาํบล ”      

ลงภูมิลาํเนาทหารตามบญัชี  ( สด.๒) หรือทะเบียนกองประจาํการ 

(๑๕)  (๑๖)  “ ช่ือบิดา  มารดา ”    

ลงช่ือตวั ช่ือสกุลของบิดา มารดา ตามบญัชี (สด.๒) หรือทะเบียนกองประจาํการ 

(๑๗)  (๑๘) (๑๙) (๒๐)  (๒๑)  วนัเขา้บญัชีเป็นทหารกองเกิน ทหารกองหนุน และพน้ราชการ 

ทหาร ถา้ไดเ้ขา้บญัชีเป็นทหารประเภทใด เมื่อ วนั เดือน พ.ศ. ใด ก็ลง วนั เดือน 

พ.ศ. (ยอ่) นั้นตามประเภทท่ีเขา้บญัชีนั้น  ทหารกองเกินท่ีครบกาํหนดปลดเป็น

กองหนุนประเภทท่ี ๒ ให้ลงวนัปลดเป็นกองหนุนชั้นนั้นและชั้นต่อ ๆ ไปตามลาํดบั 

จนถึงพน้ราชการทหาร  ส่วนผูท่ี้ปลดพน้ราชการทหารเพราะพิการทุพพลภาพให้ลง

วนัเขา้บญัชีตามวนัท่ีปลด 

(๒๒)  (๒๓)  (๒๔)  “ ใบสาํคญัเล่ม  เลขท่ี  พ.ศ. ”   

ลงเล่ม  เลขท่ี  ใบสาํคญัท่ีจงัหวดัออกให้แต่ถา้เป็นใบสําคญัท่ีอาํเภอออกให้ไม่ตอ้งลง 

(๒๕)  จาํหน่าย  “ วนั  เดือน  พ.ศ. ”   

ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (ยอ่ ท่ีจาํหน่ายขาดจากบญัชี เช่น ตายกล็งวนั เดือน พ.ศ. ท่ีตาย 

ยา้ยภูมิลาํเนาทหารก็ลง วนั เดือน พ.ศ. ท่ีโอนไป ฯลฯ 

(๒๖)  จาํหน่าย “ ดว้ยเหตุ ”     

ลงเหตุท่ีตอ้งจาํหน่ายขาด เช่น ลงว่า “ตาย” หรือถา้ยา้ยภูมิลาํเนาทหารหรือยา้ยท่ีอยู่

เปลี่ยนตาํบล   ลงว่า  ยา้ยภูมิลาํเนาทหารไปอยูจ่งัหวดั  ตาํบล หรืออาํเภอนั้น ๆ เช่น 

ลงว่า  “ ยา้ยภูมิลาํเนาทหารไปอยูจ่งัหวดัเชียงใหม่ ” 

(๒๗)  จาํหน่าย  “ ฉบบัท่ี พ.ศ. ”    

ลงเลขท่ีทัว่ไปในทะเบียนรับส่งหนงัสือท่ีจาํหน่ายของหน่วยนั้น/พ.ศ. (ย่อ) เช่นลง

ว่า “๑๐๐/๔๕“ 

(๒๘)  “ เขา้รับการฝึก พ.ศ .”       

ลงเลข พ.ศ. (เต็ม) ท่ีไดถู้กเรียกเขา้ฝึกมาแลว้ทุกคร้ัง เช่น ลงว่า  “๒๕๔๔“ 

(๒๙)  “ หมายเหตุ ”       ลงเหตุท่ีควรทราบ ซ่ึงมิไดก้าํหนดให้ลงบญัชีในช่องอ่ืน 

หมายเหตุ   บญัชีน้ีให้กรอกขอ้ความแยกเป็นตาํบล  เป็นอาํเภอ ในชั้นปีเดียวกนั ทหารกองเกินที่

ไดรั้บการฝึกแลว้ หรือยงัไม่ไดรั้บการฝึกก็ดี ให้กรอกรายช่ือในบญัชีชั้นปีเดียวกนั ตาํบล

เดียวกนั บญัชีน้ีไดต้ั้งเล่มแยกเป็นชั้นปี เป็นชั้นกองหนุน เป็นสังกดัไม่ตดัปี 
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ตอนที่ ๒  ผนวก ท. 

 
บัญชีงบหน้าบัญชีทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ 

จังหวัด………(๑)………….ช้ันปี ………(๒)…….. 
 

จาํนวน  
เป็น

ทหาร

กองเกิน 

เป็นทหารกองหนุนประเภท

ที ่๒ 
 

เป็นพน้

ราชการ

ทหาร 

จาํหน่าย 
 

หมาย

เหตุ 
 

นบั 
ทั้งส้ิน 

 
จาํ 

หน่าย 

 
ชั้นที่ ๑ 

 
ชั้นที่ ๒ 

 

ชั้นที่ ๓ 

เขา้กอง

ประจาํ

การ 

 
  ตาย 

ยา้ย

ภูมิลาํเน

าทหาร 

ลงบญัชี

ทหาร

กองเกิน

ซํ้า 

ไม่อยู่

ใน

กาํหนด

ลงบญัชี 

 
 อื่น ๆ 

(๓) 
 
 
 

(๔) (๕) (๖) (๗) 
 
 
 
 
 
 
 

(๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) 
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คําช้ีแจงการลงบัญชีงบหน้าบัญชีทหารกองเกินและทหารกองหนุน 

ประเภทที่ ๒ 

 

(๑)  “ จงัหวดั ”             ลงช่ือจงัหวดัตามบญัชี ( สด. ๒๗) 

(๒)  “ ชั้นปี ”                ลงเลขชั้นปีตามบญัชี ( สด. ๒๗) 

(๓)  “ นบัทั้งส้ิน ”         ลงเลขจาํนวนคนทั้งหมดท่ีมีอยูใ่นบญัชี ( สด. ๒๗) 

(๔)  “ จาํหน่าย ”         ลงเลขจาํนวนท่ีไดจ้าํหน่ายขาดไปแลว้ทั้งหมดในบญัชี ( สด. ๒๗) 

(๕)  “ เป็นทหารกองเกิน ”        ลงเลขจาํนวนคนท่ียงัคงอยูเ่ป็นทหารกองเกิน 

(๖)  (๗)  (๘)  “ เป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ชั้นท่ี ๑ ชั้นท่ี ๒ ชั้นท่ี ๓ ”      

ลงเลขจาํนวนคนท่ีคงมีตวัอยูเ่ป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ แต่ละชั้น

กองหนุน 

(๙)  “ เป็นพน้ราชการทหาร ”    

ลงเลขจาํนวนคนท่ีคงมีตวัอยูเ่ป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี ๒   

(๑๐)  (๑๑)  (๑๒)  (๑๓)  ๑๔)  (๑๕)  “ จาํหน่ายเขา้กองประจาํการ ตาย ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร 

ลงบญัชีทหารกองเกินซํ้ า ไม่อยูใ่นกาํหนดลงบญัชี อ่ืน ๆ ”  

ลงจาํนวนคนท่ีไดจ้าํหน่ายไปแลว้ทั้งหมดแต่ละประเภท 

(๑๖)  “ หมายเหตุ ”    ลงเหตุอยา่งอ่ืนท่ีไม่ปรากฏในช่องบญัชี 

 

 

 

หมายเหตุ  บญัชีงบหนา้น้ีให้ปิดไวข้า้งในปกเก็บทุกชั้นปี 
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                  ตอนที่ ๓  ผนวก ก.  

              บญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (สด.๑๖) 

 

   บญัชีรายช่ือทหารกองเกินท่ีเรียกมาตรวจเลือกเขา้กองประจาํการใน พ.ศ. ................. 

   สาํหรบัอาํเภอ ..................... จงัหวดั ....................... 
จาํ เขา้บญัชี   

อายุ

ใน 

พ.ศ. 

 

ภูมิลาํเนาทหาร ช่ือ 
ไดร้ับหมาย 

เมื่อใดหรือไม่ได ้

รับเพราะเหตุใด 

เรียกช่ือ

แลว้ 

ปรากฏว่า 

ผูป้ระกอบ 

โรคศิลปะแผน 

ปัจจุบนัฯ ตรวจ 

แลว้เห็นว่า 

คณะ 

กรรมการ 

กาํหนด 

เป็นคน 

จาํพวกที่ 

ขนาด จบั 

ฉลาก 

ถูกอย่าง 

ใด 

คณะกรรมการ

ตรวจเลือก

กาํหนดว่า 

อย่างใด 

 

หมายเหตุ 
นวน ทหารกองเกิน ช่ือ เกิด บา้น ถนน เลขท่ีหรือ 

ตาํบล บิดา มารดา สูง

ซม. 

รอบตวั 

 พ.ศ. เลขท่ี  พ.ศ. ตรอก ซอย หมู่ท่ี ซม. 

             

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

 

                      (พิมพต์ามกฎกระทรวง  ฉบบัท่ี ๓๖ (พ.ศ.๒๕๐๖) ออกตามความในพระราชบญัญติัรับราชการทหาร                                                 
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คําช้ีแจง 

การลงบัญชีเรียกทหารกองเกินเข้ากองประจําการ (แบบ สด. ๑๖) 

 

๑.  “ บญัชีรายช่ือทหารกองเกินท่ีเรียกมาตรวจเลือกเขา้กองประจาํการใน พ.ศ………..  ”            

        ลง พ.ศ. (เต็ม) ท่ีจะทาํการตรวจเลือก 

๒.  “ สาํหรับอาํเภอ………………….จงัหวดั………………….” 

ลงช่ืออาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอและจงัหวดัท่ีจะทาํการตรวจเลือก 

๓.  ช่อง “ จาํนวน ”      

ลงเลขเรียงตามลาํดบัเป็นตาํบลหรือเป็นอาํเภอหรือเป็นเขตตามประเภทของบญัชี 

เรียก ฯ   ให้เขียนหรือพิมพบ์รรทดัหน่ึงแลว้เวน้ ๓ บรรทดั    หนา้หน่ึง ๆ เขียน 

        หรือพิมพ ์  ๗   คน 

๔.  ช่อง  “ เขา้บญัชีทหารกองเกิน ”     ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๔.๑  ช่อง  “ พ.ศ. ”         ลงเลข พ.ศ. (เต็ม)  ซ่ึงเป็นชั้นปีของทหารกองเกิน 

 ๔.๒  ช่อง “ เลขท่ี ”    

ลงเลขจาํนวนของทหารกองเกินแต่ละคนท่ียงัไม่จาํหน่ายขาด  ซ่ึงปรากฏในบญัชี

รายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ( สด. ๒๗)  หากเลขจาํนวน

ใดไดจ้าํหน่ายขาดแลว้  ให้ลงเลขจาํนวนไวด้ว้ยดินสอดาํในบรรทดัต่อมา 

๕.  ช่อง  “ ช่ือ ”    

ลงคาํนาํนาม ช่ือตวั  ช่ือสกุล  ของทหารกองเกินตามท่ีปรากฏในบญัชีรายช่ือ  

ทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒ ซ่ึงจะเรียกมาตรวจเลือก โดยเขียน

หรือพิมพช่ื์อตวัไวบ้รรทดับน  และช่ือสกุลไวบ้รรทดัล่าง  สาํหรับผูท่ี้จาํหน่ายขาด  

ให้ลงเหตุท่ีจาํหน่ายในช่องน้ีดว้ยดินสอดาํในบรรทดัตรงกบัเลขจาํนวนท่ีได้

จาํหน่ายขาด 

๖.  ช่อง  “ เกิด พ.ศ. ”            ลงเลข พ.ศ. ท่ีเกิด (เต็ม) 

๗.  ช่อง  “ อายใุน พ.ศ……………..”     

ลงเลข พ.ศ. (เต็ม) ท่ีจะทาํการตรวจเลือกและลงอายบุริบูรณ์ตามพระราชบญัญติัรับ

ราชการทหาร ฯ ใน พ.ศ. ท่ีจะทาํการตรวจเลือก 

๘.  ช่อง “ภูมิลาํเนาทหาร”  “บา้น  ถนน  ตรอก  ซอย”  “เลขท่ีหรือหมู่ท่ี”  “ตาํบล”    

ลงช่ือบ้าน  หรือ ถนน  ตรอก  ซอย  ลงเลขท่ี  หรือหมู่ท่ี และลงช่ือตําบลท่ีเป็น

ภูมิลาํเนาทหาร 
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๙.  ช่อง  “ช่ือ”  “บิดา”  “มารดา”        

ลงช่ือบิดามารดาท่ีปรากฏในบัญชีรายช่ือทหารกองเกิน และทหารกองหนุน

ประเภทท่ี ๒ 

๑๐.  ช่อง  “ ไดรั้บหมายเมื่อใด หรือไม่ไดรั้บเพราะเหตุใด ”        ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๑๐.๑  การปฏิบัติก่อนวันตรวจเลือก 

  ๑๐.๑.๑  คนท่ีไดรั้บหมายแลว้   

ลงวนัท่ี  เดือน  (ยอ่)  พ.ศ. (ยอ่) ท่ีรับหมายดว้ยหมึกสีแดง เช่น     “รับหมาย 

๑๐ ก.ย. ๒๗” 

  ๑๐.๑.๒  คนท่ีไม่ไดรั้บหมาย  ถา้คนใดตอ้งจาํหน่ายให้ลงเร่ืองท่ีจาํหน่าย ดงัน้ี 

   ๑๐.๑.๒.๑  คนท่ีตาย    ลงว่า “ตาย” 

   ๑๐.๑.๒.๒  คนท่ีเขา้กองประจาํการแผนกใดให้ลงว่า  เขา้กองประจาํการ

แผนกนั้น เช่น    “เขา้กองประจาํการ  

  

   ๑๐.๑.๒.๓  คนท่ียา้ยภูมิลําเนาทหาร ลงว่า  “ยา้ยภูมิลําเนาทหารไปอยู่

อาํเภอ (หรือเขต)…………………จงัหวดั……………. 

   ๑๐.๑.๒.๔  คนท่ีไดรั้บการยกเวน้  ลงว่า  “ยกเวน้ตามมาตรา ๑๔ (…….)”  

ลงอนุมาตราท่ียกเวน้ 

   ๑๐.๑.๒.๕  คนผ่อนผนัตามมาตรา ๒๙ (๓)  ลงว่า  “ผ่อนผนัตามมาตรา ๒๙ 

(๓)”   (ดูขอ้ ๑๙ ประกอบ) 

   ๑๐.๑.๒.๖  คนผ่อนผนัตามมาตรา ๒๗ ตั้งแต่ (๑) ถึง (๔) ลงว่า   “ผ่อนผนั

ตามมาตรา ๒๗ (………………)”  ลงอนุมาตราท่ีผ่อนผนั 

   ๑๐.๑.๒.๗  คนท่ีลงบญัชีทหารกองเกินซํ้ า หรือไม่อยูใ่นกาํหนดลงบญัชี ลง

ว่า   “ลงบญัชีทหารกองเกินซํ้ า”   หรือ   “ไม่อยูใ่นกาํหนดลงบญัชี” 

 สาํหรับหลกัฐานประกอบเร่ือง  ให้ลงไวใ้นช่องหมายเหตุ  เช่น  “ ตามเร่ืองฉบบัท่ี .........”  

คนท่ีไดจ้าํหน่ายแลว้ตามข้อ ๑๐.๑.๒.๑  ถึงขอ้  ๑๐.๑.๒.๗  น้ี  ในช่อง  “ เรียกช่ือแลว้ปรากฏว่า ”  

ถึงช่อง  “ กรรมการตรวจเลือกกาํหนดว่าอยา่งใด ”  ให้ขีดเสียทุกช่อง 
  ๑๐.๑.๓  กรณีท่ีกล่าวในข้อ ๑๐.๑.๒.๑ ถึง ข้อ ๑๐.๑.๒.๗ น้ี ถ้าคนใดไดรั้บหมาย

และลงวนัรับหมายไวก้่อนแลว้ ให้ยกเอาเร่ืองท่ีตอ้งจาํหน่ายในช่องน้ีไปลงในช่องหมายเหตุ 

 

 

ท.บ.๒๕๒๗ 

ส.บ.๑๐๑ 
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 ๑๐.๒  การปฏิบัติในวันตรวจเลือก 

  ๑๐.๒.๑  สําหรับ  “บัญชีคนท่ีอยู่ในกาํหนดเรียกธรรมดา” ผูท่ี้ยงัไม่ได้รับหมาย

เพราะไม่มาแสดงตนรับหมายตามมาตรา ๒๕      ลงว่า  “ไม่มารับหมายตามมาตรา ๒๕”  

  ๑๐.๒.๒  สําหรับ “ บัญชีคนหลีกเลี่ยงขดัขืน ”  “ บัญชีคนท่ีขาดการตรวจเลือก”      

“ บัญชีคนท่ีพ้นจากฐานะยกเว้นผ่อนผัน ”  ผู ้ท่ีย ังไม่ได้รับหมายลงตามกรณีซ่ึงกํานันหรือ

ผูใ้หญ่บา้นหรือเทศมนตรี  หรือพนกังานฝ่ายปกครองอ่ืนช้ีแจง  ไม่มีตวัและไม่มีหลกัฐานบา้นเรือน

อยูใ่นทอ้งท่ี ลงว่า “ อพยพไปจากทอ้งท่ี ”   หรือมีหลกัฐานบา้นเรือนอยู่แต่ตวัไปจากทอ้งท่ีไม่ทราบ

ท่ีอยู่ลงว่า  “ไปจากท้องท่ีไม่ทราบท่ีอยู่ ”  คนท่ีตายหรือต้องโทษ ลงว่า “ ตาย ” หรือ “ ต้องโทษ

คดี……….อยู่ท่ีเรือนจาํ……………”  แลว้ให้กาํนันหรือผูใ้หญ่บา้น  หรือเทศมนตรี หรือพนักงาน

ฝ่ายปกครองอ่ืน ลงช่ือและตาํแหน่งกาํกบัไวเ้ป็นหลกัฐานใตค้าํช้ีแจงนั้น 

๑๑. ช่อง    “ เรียกช่ือแลว้ปรากฏว่า ”   ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๑๑.๑  สําหรับผู้ที่ได้รับหมายแล้ว 

  ๑๑.๑.๑  ถา้มาเขา้รับการตรวจเลือก   ลงว่า   “ มา ” 

  ๑๑.๑.๒  ถา้ไม่มาเขา้ทาํการตรวจเลือก ลงว่า “ ขาด ” ดว้ยหมึกสีแดง แลว้ให้กาํนัน 

หรือผูใ้หญ่บา้น หรือเทศมนตรี หรือพนกังานฝ่ายปกครองอ่ืน ลงช่ือและตาํแหน่งกาํกบัไว ้

  ๑๑.๑.๓  ถ้ามีผูแ้ทนมาช้ีแจงว่าป่วย ลงว่า  “ป่วย”  โดยให้…………….มาช้ีแจง

แทน หรือกาํนนัช้ีแจงว่าตาย ลงว่า  “กาํนนัช้ีแจงว่า ตาย”  และให้ผูช้ี้แจงลงช่ือและตาํแหน่งกาํกบัไว้

ใตค้าํช้ีแจงแลว้แต่กรณี 

 ๑๑.๒  สําหรับผู้ที่ไม่ได้รับหมาย 

  ๑๑.๒.๑  ถา้มาเขา้รับการตรวจเลือก ลงว่า  “มา”  แลว้มอบหมายเรียกให้รับไป และ

ลงวนัรับหมายเช่นเดียวกับข้อ ๑๐.๑.๑ เว้นแต่  “บัญชีคนท่ีขาดการตรวจเลือก”  เมื่อได้ปฏิบัติ

ดังกล่าวแล้ว ให้บันทึกข้อความลงในช่อง  “กรรมการตรวจเลือกกําหนดว่าอย่างใด”    ว่า            

“ส่งพนักงานสอบสวนรับตัวไปดําเนินคดี”  แล้วให้ผูรั้บตัวลงช่ือ ตาํแหน่งวนั  เดือน  พ.ศ. ไวใ้น

ช่องหมายเหตุดว้ย 

  ๑๑.๒.๒  ถา้ไม่มาเขา้รับการตรวจเลือก   ให้ขีดเสีย 

๑๒.  ช่อง “ผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนั  ตรวจแลว้เห็นว่า” ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๑๒.๑  สาํหรับ     “บญัชีคนหลีกเลี่ยงขดัขืน” 

  ๑๒.๑.๑  คนจาํพวกท่ี ๑  และท่ี ๒ ลงว่า   “ไม่ขดัต่อการเป็นทหารกองประจาํการ” 
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  ๑๒.๑.๒  คนจาํพวกท่ี ๓   ลงอาการเจ็บป่วยตามท่ีกรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรค

ศิลปะแผนปัจจุบนั ฯ  บอก 

  ๑๒.๑.๓  คนจาํพวกท่ี ๔   ลงอาการโรคหรือความพิการทุพพลภาพตามท่ีกรรมการ

ซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนั ฯ บอกใหต้รงตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง  

 ๑๒.๒  สาํหรับ   “บญัชีคนท่ีขาดการตรวจเลือก”   ให้ขีดเสีย 

 ๑๒.๓  สําหรับ    “บญัชีคนท่ีอยู่ในกาํหนดเรียกธรรมดา”   และ   “ บญัชีคนท่ีพน้จากฐานะ

ยกเวน้ผ่อนผนั” 

  ๑๒.๓.๑  คนจาํพวกท่ี ๑      ลงว่า “ดี” 

  ๑๒.๓.๒  คนจาํพวกท่ี ๒    ลงว่าการท่ีไม่สมบูรณ์นั้น ๆ ตามท่ีกรรมการซ่ึงเป็นผู้

ประกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนัฯ บอกให้ตรงตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงฯ 

  ๑๒.๓.๓  คนจาํพวกท่ี ๓   ลงอาการเจ็บป่วยตามท่ีกรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรค

ศิลปะแผนปัจจุบนัฯ บอก 

  ๑๒.๓.๔  คนจาํพวกท่ี ๔   ลงอาการหรือความพิการทุพพลภาพตามท่ีกรรมการซ่ึง

เป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนั ฯ บอก ให้ตรงตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

๑๓.  ช่อง   “กรรมการกาํหนดเป็นคนจาํพวกท่ี”      ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๑๓.๑  สาํหรับ    “บญัชีคนหลีกเลี่ยงขดัขืน” 

  ๑๓.๑.๑  คนจาํพวกท่ี ๑ และท่ี๒    ให้ขีดเสีย 

  ๑๓.๑.๒  คนจาํพวกท่ี ๓        ลงว่า   “๓” 

  ๑๓.๑.๓  คนจาํพวกท่ี ๔        ลงว่า   “๔” 

 ๑๓.๒  สาํหรับ   “บญัชีคนท่ีขาดการตรวจเลือก”  ให้ขีดเสีย 

 ๑๓.๓  สาํหรับ     “บญัชีคนท่ีอยูใ่นกาํหนดเรียกธรรมดา”    และ    “บญัชีคนท่ีพน้จากฐานะ

ยกเวน้ผ่อนผนั” 

  ๑๓.๓.๑  คนจาํพวกท่ี ๑        ลงว่า   “๑“ 

  ๑๓.๓.๒  คนจาํพวกท่ี ๒       ลงว่า   “๒“ 

  ๑๓.๓.๓  คนจาํพวกท่ี ๓       ลงว่า   “๓“ 

  ๑๓.๓.๔  คนจาํพวกท่ี ๔       ลงว่า   “๔“ 

  เวน้แต่บุคคลท่ีกรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนัฯ ตรวจแลว้เห็น

ว่าเป็นคนจาํพวกท่ี ๒ หรือจาํพวกท่ี ๓ หรือจาํพวกท่ี ๔ เวน้แต่กรรมการอ่ืนซ่ึงมิใช่ผูป้ระกอบโรค

ศิลปะแผนปัจจุบนัฯ มีความเห็นแยง้รวมกนัถึง ๒ คน ให้ลงเป็นคนจาํพวกตามความเห็นแยง้ของ 
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กรรมการท่ีมีความเห็นว่าเป็นคนจาํพวกนั้น เช่น กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนั 

ฯ ตรวจแลว้เห็นว่าเป็นคนจาํพวกท่ี ๔ เพราะเป็นวณัโรคปอด แต่กรรมการอ่ืนท่ีมีความเห็นแยง้ เห็น

ว่าเป็นคนจาํพวกท่ี ๑ ให้ลงว่า   “๑” 

๑๔.  ช่อง   “ขนาดสูง  ซม. รอบตวั ซม.”    ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๑๔ .๑  สําหรับ   “บัญชีคนหลีกเลี่ยงขดัขืน”    “บัญชีคนท่ีอยู่ในกําหนดเรียกธรรมดา”    

และ     “บญัชีคนท่ีพน้จากฐานะยกเวน้ผ่อนผนั” 

  ๑๔.๑.๑  ลงขนาดสูงท่ีวดัได ้เช่น   “๑๖๐” 

  ๑๔.๑.๒  ลงขนาดรอบตวัท่ีวดัไดเ้ช่น   “๘๐/๘๓” 

 ๑๔.๒  สาํหรับ  “ บญัชีคนท่ีขาดการตรวจเลือก  ”  ให้ขีดเสีย 

๑๕. ช่อง   “จบัสลากถูกอยา่งใด”   ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๑๕.๑  ในกรณีท่ีมีคนขนาดสูง ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตรขึ้นไป เกินว่าจาํนวนท่ีตอ้งการซ่ึงตอ้ง

ให้จบัสลาก ผูท่ี้จบัไดส้ลากเคร่ืองหมายสีแดงแผนกใดผลดัใด ลงตามสลากท่ีจบัไดใ้นแผนกและ

ผลดันั้น เช่น   “ทบ.๑”  หรือ  “ทร.๒”  หรือ  “ทอ.๑”  หรือ  “ตร”  ผูท่ี้จบัไดส้ลากเคร่ืองหมายสีดาํ 

ลงว่า  “ดาํ” 

 ๑๕.๒  ในกรณีท่ีตอ้งส่งคนหลายแผนกหลายผลดั และมีขนาดสูง ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตร

ขึ้นไป ไม่พอกับจาํนวนท่ีตอ้งการ และจะต้องส่งคนขนาดถดัรองลงมาตามลาํดับจนพอกบัความ

ต้องการ ถ้าเลือกถึงขนาดใดเกินกว่าจํานวนท่ีต้องการ  ก็ให้จับสลากเคร่ืองหมายสีแดงกับ

เคร่ืองหมายสีดาํเฉพาะขนาดนั้น คนใดจบัไดส้ลากเคร่ืองหมายสีดาํ ลงว่า “ ดาํ ”  ส่วนคนท่ีจบัได้

สลากสีแดง ลงตามสลากท่ีจบัได ้(ดูขอ้ ๑๖.๗.๒ ประกอบ) 

 ๑๕.๓   ผูท่ี้ไม่ไดจ้บัสลากให้ขีดเสีย 

๑๖.  ช่อง   “กรรมการตรวจเลือกกาํหนดว่าอยา่งใด”  ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๑๖.๑  คนหลีกเลี่ยงขดัขืนท่ีมีร่างกายไม่ขดัต่อการเป็นทหารกองประจาํการ ซ่ึงต้องส่ง

แผนกท่ีตอ้งการคนมาก  ลงว่า  “ส่ง ทบ.๑” หรือ  “ส่ง ทร.๑”  หรือ  “ส่งทอ.๑”  แลว้แต่กรณี 

 ๑๖.๒  คนท่ีร้องขอเข้ากองประจาํการลงนามแผนกและตามผลัดท่ีร้องขอเขา้ประจาํการ 

เช่น  “ส่ง ทบ.๑”  หรือ  “ส่ง ทร.๑”  หรือ  “ส่ง ทอ.๑” หรือ  “ส่ง ตร.” 

 ๑๖ .๓  คนท่ีมีขนาดสูงไม่ถึง ๑ เมตร ๔๖ เซนติเมตร หรือขนาดรอบตัวไม่ถึง ๗ ๖ 

เซนติเมตร ลงว่า     “ไม่ไดข้นาด” 
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 ๑๖.๔  คนท่ีตอ้งปล่อยเพราะเหลือจากส่งเขา้กองประจาํการ ลงตามกรณีท่ีปลอ่ย ดงัน้ี 

  ๑๖.๔.๑  ในกรณีท่ีคนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตร ขึ้นไปมากกว่าจาํนวน

ท่ีตอ้งการและมีคนขนาดน้ีร้องขอเขา้กองประจาํการพอดีกบัจาํนวนท่ีตอ้งการแลว้สาํหรับคนขนาด

สูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตรขึ้นไปท่ีไม่ไดร้้องขอเขา้กองประจาํการลงว่า   “ปล่อยเพราะรับคน

ร้องขอ ฯ พอ” 

  ถา้คนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตรขึ้นไป มีพอดีกบัจาํนวนท่ีต้องการใน

จาํนวนน้ีจะมีคนร้องขอเขา้กองประจาํการอยู่ดว้ยหรือไม่ก็ตาม  สําหรับคนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร 

๕๙ เซนติเมตรลงมา ซ่ึงตอ้งปล่อยตวัเพราะเหลือจากส่งเขา้กองประจาํการ ลงว่า   “ปล่อยเพราะส่ง

คนขนาดสูงกว่าพอ” 

  ๑๖.๔.๒  ในกรณีท่ีคนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๖๐ เซนติเมตรขึ้นไปมีไม่พอกับ

จาํนวนท่ีต้องการ  ซ่ึงจะต้องส่งคนขนาดสูง ๑  เมตร ๕๙ เซนติเมตรดว้ย  แต่คนขนาดสูง ๑ เมตร 

๕๙  เซนติเมตร มีมากกว่าจาํนวนท่ีต้องการ และมีคนขนาดน้ีร้องขอเขา้กองประจาํการ พอดีกับ

จาํนวนท่ีตอ้งการแลว้สาํหรับคนขนาดสูง ๑ เมตร ๕๙ เซนติเมตร ท่ีไม่ไดร้้องขอเขา้กองประจาํการ 

ลงว่า   “ปล่อยเพราะส่งคนขนาดสูงกว่า และคนร้องขอ ฯ พอ” 

 ส่วนคนขนาดสูงตั้งแต่ ๑ เมตร ๕๘เซนติเมตรลงมา  ซ่ึงตอ้งปล่อยเพราะเหลือจากส่งเข้า

กองประจาํการ ลงว่า   “ปล่อยเพราะส่งคนขนาดสูงกว่าพอ” 

  ๑๖.๔.๓  ในกรณีท่ีตอ้งส่งคนอ่ืนนอกจากท่ีกล่าวมาแลว้หรือกรณีตอ้งส่งคนจาํพวก

ท่ี ๒ หรือ คนผ่อนผนัเขา้กองประจาํการดว้ย หากมีคนขนาดใดเหลือจากส่งเขา้กองประจาํการ ก็ให้

ปฏิบติัตามท่ีกล่าวมาแลว้ในขอ้ ๑๖.๔.๑ และ ๑๖.๔.๒ โดยอนุโลม 

 ๑๖.๕  คนท่ีไดรั้บการยกเวน้ในวนัตรวจเลือก ลงว่า    “ยก เว้ น ต าม ม าต ร า ๑๔  (…)”          

ลงอนุมาตราท่ียกเวน้ 

 ๑๖.๖  คนท่ีไดรั้บการผ่อนผนัในวนัตรวจเลือก ลงว่า  “ผ่อนผันตามมาตรา ๒๙ (….)”       

ลงอนุมาตราท่ีผ่อนผนั 

 ๑๖.๗   คนท่ีต้องจับสลากแยกแผนก เพราะต้องส่งคนเข้ากองประจาํการหลายแผนกให้

ปฏิบติัดงัน้ี 

  ๑๖.๗.๑  กรณีจบัสลากแยกแผนกอย่างเดียว ลงตามแผนกท่ีจบัสลากได ้เช่น จบัได้

สลากแผนกทหารบก ลงว่า  “ส่ง ทบ.”  ทหารเรือ ลงว่า  “ส่ง ทร.”  ทหารอากาศ ลงว่า  “ส่ง ทอ.” 

ตาํรวจ ลงว่า    “ส่ง ตร.” 
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  ๑๖.๗.๒  กรณีท่ีจบัสลากแยกแผนกและแยกผลดัดว้ยลงตามแผนกและผลดัท่ีจับ

สลากได ้เช่น จบัไดส้ลากแผนกทหารบก ผลดัท่ี ๑ ลงว่า  “ส่ง ทบ.๑”  จบัไดส้ลากแผนกทหารเรือ

หรือทหารอากาศผลดัท่ี ๒ ลงว่า  “ส่ง ทร. ๒”  หรือ  “ส่งทอ. ๒”  แลว้แต่กรณี 

 ๑๖.๘  คนท่ีจับได้สลากเคร่ืองหมายสีแดงแผนกและผลัดต่าง ๆ กับคนท่ีจับได้สลาก

เคร่ืองหมายสีดาํให้ขีดเสีย 

๑๗. ช่อง   “หมายเหตุ”   ลงเร่ืองต่าง ๆ ท่ีตอ้งช้ีแจงให้ทราบ  ดงัต่อไปน้ี.- 

 ๑๗.๑ เร่ืองที่ลงหมายเหตุด้วยหมึกก่อนวันตรวจเลือก 

  ๑๗.๑.๑ คนท่ีขาดการตรวจเลือก พ.ศ. ใด  ลง พ.ศ. (ย่อ) ท่ีขาดการตรวจเลือกนั้น

ดว้ยหมึกสีแดง  เช่น ขาดการตรวจเลือก เมื่อ พ.ศ. ๒๕๒๘    ลงว่า   “๒๘ ขาด” 

  ๑๗.๑.๒ ถ้าได้ตวัคนท่ีขาดการตรวจเลือกมาดาํเนินคดี  แต่พนักงานอยัการส่ังไม่

ฟ้องหรือฟ้องศาลแล้ว  แต่ศาลพิพากษายกฟ้อง  ให้ลงขอ้ความไวใ้ต้ พ.ศ. ท่ีขาดดว้ยหมึกสีดาํว่า 

“อยัการส่ังไม่ฟ้อง  ตามเร่ืองฉบับท่ี…./…..”  หรือ  “ศาลยกฟ้อง  ตามเร่ืองฉบบัท่ี…./….” แลว้แต่

กรณี แลว้ยกรายช่ือจาก “บัญชีคนท่ีขาดการตรวจเลือกไปเพ่ิมในบญัชีเรียก ฯ บัญชีคนท่ีพน้จาก

ฐานะยกเวน้ผ่อนผนั” ในตาํบลเดียวกนั โดยขีดฆ่ารายช่ือในบญัชีคนท่ีขาดการตรวจเลือกดว้ยหมึก

สีแดงเป็นแนวยาวตั้งแต่ช่อง  “ช่ือ”   ถึงช่อง   “ช่ือมารดา”  และบนัทึกความลงในช่อง “ไดรั้บหมาย

เมื่อใดหรือไม่ไดรั้บเพราะเหตุใด”  ว่า “ยกรายช่ือไปเพ่ิมในบญัชีคนท่ีพน้จากฐานะยกเวน้ผ่อนผนั” 

  ๑๗.๑.๓   ถา้ไดต้วัคนท่ีขาดการตรวจเลือกมาดาํเนินคดี  และศาลพิพากษาลงโทษ

ฐานหลีกเลี่ยงขดัขืนแลว้ ลงว่า “ลงโทษจาํคุก…..เดือน  หรือรอการลงโทษหรือรอการกาํหนดโทษ

ตามเร่ืองฉบับท่ี…../….”  ตามท่ีศาลพิพากษาแล้วแต่กรณี แล้วยกรายช่ือไปเพ่ิมในบัญชีเรียกฯ “ 

บญัชีคนหลีกเลี่ยงขดัขืน ” ในอาํเภอหรือเขตเดียวกนั โดยขีดฆ่ารายช่ือเช่นเดียวกบัขอ้ ๑๗.๑.๒ และ

บนัทึกความลงในช่อง   “ไดรั้บหมายเมือ่ใดหรือไม่ไดรั้บเพราะเหตุใด”   ว่า   “ยกรายช่ือไปเพ่ิมใน

บญัชีคนหลีกเลี่ยงขดัขืน” 

  ๑๗.๑.๔ คนท่ีเปลี่ยนช่ือตวัหรือช่ือสกุล หรือตอ้งแกไ้ขเปลี่ยนแปลงส่ิงใดในบญัชี

เรียก ฯ ลงว่า “เปลี่ยนช่ือตวัหรือช่ือสกุล  ตามเร่ืองฉบบัท่ี…./….” หรือ  “แกช่ื้อบิดาตามเร่ือง ฉบบั

ท่ี…/….” หากมีการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงอยา่งอ่ืนนอกจากท่ีกล่าวมาแลว้ ให้ลงเร่ืองนั้นๆ โดยอนุโลม 

  ๑๗.๑.๕  คนท่ีไปเขา้ตรวจเลือกท่ีอ่ืน ลงช่ืออาํเภอหรือเขตและจงัหวดัท่ีไปเขา้ตรวจ

เลือกดว้ย เช่น “ไปเขา้ตรวจเลือกท่ีอาํเภอท่าใหม ่ จงัหวดัจนัทบุรี  ตามเร่ืองฉบบัท่ี…./….” 
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  ๑๗.๑.๖   คนท่ีร้องขอเขา้ตรวจเลือกดว้ย เมื่อเพ่ิมช่ือและรายการลงในบญัชีเรียก ฯ 

แลว้ให้ลงช่ืออาํเภอหรือเขตและจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาเดิมของผูร้้องขอเข้าตรวจเลือกไวด้ว้ย เช่น 

นายเผ่ือน  บวัสังขท์อง  ภูมิลาํเนาทหารเดิมอยูท่ี่บา้นหัวดง  เลขท่ี ๒ หมู่ท่ี ๑  ตาํบลหัวดง  

อาํเภอนํ้าปาด  จงัหวดัอุตรดิตถ ์ ร้องขอเขา้ตรวจเลือกดว้ย  ลงว่า “คนอาํเภอนํ้าปาด จงัหวดัอุตรดิตถ ์

ร้องขอเขา้ตรวจเลือกดว้ย” 

 ๑๗.๒   เร่ืองที่ลงหมายเหตุด้วยดินสอดําก่อนวันตรวจเลือก 

  ๑๗ .๒ .๑   คนท่ีขาดการตรวจเลือก ซ่ึงในปีถัดไปเป็นคนส่งหมายไม่ได้ให้ลง 

พ.ศ.(ย่อ) ท่ีส่งหมายไม่ได้ไวใ้ต้ พ.ศ. ท่ีขาดซ่ึงลงไวเ้ดิมด้วย  เช่น เมื่อ ๒๕๔๗  เป็นคนขาด ซ่ึง

บนัทึกไวแ้ลว้ ตามขอ้ ๑๗.๑.๑ และใน พ.ศ. ๒๕๔๘ ลงหมายไม่ได ้ ลงว่า “๔๗ ขาด ๔๘ ส่งหมาย

ไม่ได้” และในปีต่อๆ ไป  ยงัส่งหมายให้รับไม่ไดอ้ยู่อีก ให้ลง พ.ศ. ท่ี ส่งหมายไม่ไดน้ั้นๆ ต่อไป

ดว้ย เช่น ๒๕๓๗ เป็นคนขาด และใน พ.ศ. ๒๕๓๘ ถึง ๒๕๔๑ ส่งหมายให้รับไม่ได้ลงว่า “๓๗ 

ขาด”   ๓๘ - ๔๑   “ส่งหมายไม่ได”้ 

  ๑๗.๒.๒  คนท่ีไม่มาแสดงตนรับหมายตามมาตรา ๒๕ ให้ลง พ.ศ. (ย่อ) ท่ีไม่มา

แสดงตนรับหมายดว้ย เช่น ไม่มาแสดงตนรับหมายใน พ.ศ. ๒๕๔๘  ลงว่า “ ๔๘ ไม่มารับหมาย” 

และถา้ในปีต่อไปเป็นคนส่งหมายไม่ไดป้ฏิบติัตามขอ้ ๑๗.๒.๑ โดยอนุโลม 

  ๑๗ .๒.๓  คนจําพวกท่ี ๓ ลง พ.ศ. (ย่อ) ท่ีเป็นคนพวกท่ี ๓ ไว้ด้วย  เช่นเป็นคน

จาํพวกท่ี ๓ ใน พ.ศ. ๒๕๔๗ ลงว่า “๔๗ จาํพวก ๓ ” และถา้ใน  พ.ศ. ๒๕๔๘ยงัเป็นคนจาํพวกท่ี ๓ 

อีก    ให้ลงว่า “๔๗–๔๘ จาํพวก ๓” 

  ๑๗.๒.๔  คนท่ีพน้จากการยกเวน้ ให้ลง พ.ศ. (ย่อ) และเร่ืองท่ีพน้จากการยกเวน้ 

ดว้ยเช่น ใน พ.ศ. ๒๕๔๗ พน้จากการยกเวน้ครู พน้จากการยกเวน้การฝึกวิชาทหาร พน้จากการ

ยกเวน้พระนักธรรม หรือพน้จากการยกเวน้นักบวช ฯลฯ ลงว่า “๔๗ พน้ฝึกวิชาทหาร ” “๔๗พน้

พระนักธรรม” หรือ  “๔๗พน้นักบวช” ดงัน้ีเป็นตน้  และถ้าในปีต่อไปเป็นคนส่งหมายไม่ได้ ให้

ปฏิบติัตามขอ้ ๑๗.๒๑ โดยอนุโลม 

  ๑๗.๒.๕  คนท่ีอยู่ในกาํหนดผ่อนผนัตามมาตรา ๒๙ (๓) ลงช่ือสถานศึกษาของ

บุ ค ค ล นั้ น ด้ ว ย  เช่ น  ล ง ว่ า  “จุ ฬ าล ง ก ร ณ์   ธ ร ร ม ศ าส ต ร์    ศิ ล ป าก ร   เก ษ ต ร ศ าส ต ร์ 

มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ มหาวิทยาลยัขอนแก่น  วิทยาลยัเกษตรกรรมตาก  วิทยาลยัเทคโนโลยีและ

อาชีวศึกษาวิทยาเขตเกษตรพิษณุโลก ฯลฯ 

  ๑๗.๒.๖  คนท่ีหมดเหตุผ่อนผนั ให้ลง พ.ศ. (ย่อ)  ท่ีหมดเหตุผ่อนผนันั้นดว้ย เช่น 

ใน พ.ศ.๒๕๒๗  หมดเหตุผ่อนผนั  ลงว่า “๔๗ หมดเหตุผ่อนผนั” และถ้าในปีต่อไปเป็นคนส่ง

หมายไม่ได ้ให้ปฏิบติัตามขอ้ ๑๗.๒.๑ โดยอนุโลม 
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  ๑๗ .๒ .๗  คนท่ีรับลงบัญชีตามมาตรา ๑๘ ซ่ึงมีอายุเกินกว่า ๒๑ ปี      ลงว่า     

“ตกคา้งบญัชี” 

  ๑๗.๒.๘  คนป่วยซ่ึงกรรมการตรวจเลือกจดัเป็นคนจาํพวกท่ี ๓  แต่ไม่นับคร้ัง ให้

ลงว่า “ป่วย” 

  ๑๗.๒.๙  คนท่ีพน้โทษหรือพน้จากการควบคุมหรือคุมขงัของเจา้หนา้ท่ี  ลงว่า 

“ พน้โทษ ”                             

  ๑๗.๒.๑๐  หากมีกรณีอ่ืนนอกจากท่ีกล่าวมาน้ี ซ่ึงต้องช้ีแจงให้ทราบให้ลงเร่ือง

นั้นๆ โดยปฏิบติัตามท่ีกล่าวในขอ้ ๑๗.๒.๑ ถึง ๑๗.๒.๙ โดยอนุโลม 

 ๑๗.๓   เร่ืองที่ลงหมายเหตุด้วยหมึกในวันตรวจเลือก 

  ๑๗.๓.๑  คนท่ีสละสิทธิจากการยกเวน้ หรือผ่อนผนัขอเข้าตรวจเลือก เมื่อปฏิบัติ

ตามขอ้ ๒๑ แลว้  ลงว่า   “ สละสิทธิขอเขา้ตรวจเลือก”    และลงหลกัฐานประกอบ  

(  แก้ไขตามคาํส่ัง ทบ.ท่ี๕๖๙/๔๓ ลง ๑๒ ธ.ค.๔๓ ) 

  ๑๗.๓.๒  คนท่ีร้องขอยกเวน้หรือผ่อนผนัตามข้อ  ๑๖.๕ และ ๑๖.๖ลงหลักฐาน

ประกอบ 

  ๑๗.๓.๓  คนท่ีร้องขอเขา้กองประจาํการ ลงว่า      “ร้องขอฯ” 

  ๑๗.๓.๔  คนท่ีมีผูแ้ทนมาช้ีแจงฯในวนัตรวจเลือกว่าป่วย ลงว่า   “เป็นคนจาํพวกท่ี 

๓ ไปพลางก่อน ฯ” 

  ๑๗.๓.๕  คนท่ีต้องให้เข้าจบัสลากเคร่ืองหมายสีแดง และสีดาํหรือจับสลากแยก

แผนก แต่หลบหนีไปก่อนจับสลาก ลงว่า  “หลบหนีไปก่อนจบัสลาก”  โดยให้กรรมการสัสดี

จงัหวดัเป็นผูบ้นัทึก และให้คณะกรรมการตรวจเลือกลงช่ือกาํกบัไวท้ั้งคณะ 

  ๑๗.๓.๖  คนท่ีหลบหนีไปก่อนกาํหนดตวัให้เขา้กองประจาํการในกรณีท่ีไม่มีการ

จบัสลากเคร่ืองหมายสีแดง  และสีดาํ  ซ่ึงต้องส่งคนขนาดถัดรองแทน ลงว่า  “หลบหนีไปก่อน

กาํหนดให้เขา้กองประจาํการ” โดยให้ปฏิบติัทาํนองเดียวกนักบัขอ้ ๑๗.๓.๕ 

  ๑๗.๓.๗  คนท่ีหลบหนีไปก่อนขึ้นทะเบียนกองประจาํการ ลงว่า   “หลบหนีไป

ก่อนขึ้นทะเบียนกองประจาํการ” ให้กรรมการนายทหารสัญญาบตัรซ่ึงมีหนา้ท่ีควบคุมลงช่ือกาํกบั

ไว ้

  ๑๗.๓.๘  คนท่ีเจา้หน้าท่ีตาํรวจมาแจง้การจบักุม หรือมาขอรับตวัต่อคณะกรรมการ

ตรวจเลือกในระหว่างทําการตรวจเลือก เพราะต้องหาคดีอาญาตามท่ีกล่าวไวใ้นตอนท่ี ๕ ข้อ 

๕.๕.๑ และ ๕.๕.๒ ตอ้งบนัทึกให้ทราบว่าเจา้หนา้ท่ีช่ือใดแห่งใดมาแจง้การจบักุมหรือขอรับตวัไป

เพราะต้องหาคดีเร่ืองใด เช่น “พ.ต.ต.ไทย รักชาติ สารวตัรสอบสวนสืบสวน สถานีตาํรวจภูธร

อาํเภอ…….. 
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มาแจง้จบักุม หรือขอรับตวัไปเพราะตอ้งหาคดี…….” และให้เจา้หนา้ท่ีผูจ้บักุม หรือขอรับตวัลงช่ือ

และตาํแหน่งในบญัชีเรียกฯไวเ้ป็นหลกัฐาน 

๑๘.  การลงบญัชีเรียก ฯ สาํหรับคนท่ียา้ยภูมิลาํเนาทหารต่างตาํบลในอาํเภอเดียวกนัหรือต่าง 

         อาํเภอในจงัหวดัเดียวกนั 

 ๑๘.๑   บญัชีเรียก ฯ ฉบบัของจงัหวดั ให้ขีดฆ่ารายช่ือคนท่ียา้ยดว้ยหมึกสีแดงเป็นแนวยาว

ตั้งแต่ช่อง  “ช่ือ” ถึงช่อง “ช่ือมารดา” แลว้ยกรายช่ือไปเพ่ิมในบญัชีเรียกฯ ประเภทเดียวกนัในตาํบล  

หรืออาํเภอท่ียา้ยไปอยูใ่หม่ และบนัทึกในช่องหมายเหตุว่า   “ยกรายช่ือไปเพ่ิมในตาํบล……………

หรืออาํเภอ………………..ตามเร่ืองฉบบัท่ี…../…..” 

 ๑๘.๒  บญัชีเรียก ฯ ฉบบัของอาํเภอหรือเขต 

  ๑๘.๒.๑  การยา้ยต่างตาํบลในอาํเภอเดียวกนั ให้ขีดฆ่ารายช่ือคนท่ียา้ยเช่นเดียวกบั

ขอ้ ๑๘.๑  แลว้ให้ยกรายช่ือไปเพ่ิมในบญัชีเรียก ฯ ประเภทเดียวกันในตาํบลท่ียา้ยไปอยู่ใหม่ และ

บนัทึกในช่องหมายเหตุว่า     “ยกรายช่ือไปเพ่ิมในตาํบล….ตามเร่ืองฉบบัท่ี…/……” 

  ๑๘.๒.๒  การยา้ยต่างอาํเภอหรือเขตในจงัหวดัเดียวกนัหรือต่างจงัหวดัให้จาํหน่าย

ยา้ยภูมิลาํเนาทหารโดยไม่ตอ้งขีดฆ่าและยกรายช่ือและบันทึกในช่องหมายเหตุว่า  “ตามเร่ืองฉบับ

ท่ี…../…..” 

๑๙.   คนท่ีต้องจาํหน่ายผ่อนผนัตามมาตรา ๒๙ (๓)ตามข้อ ๑๐.๑.๒.๕ ให้ขีดฆ่ารายช่ือจากบัญชี

เรียกฯ เดิม ดว้ยหมึกสีแดงเป็นแนวยาวตั้งแต่ช่อง   “ช่ือ”  ถึงช่อง “ช่ือมารดา” แลว้ยกรายช่ือไป

เพ่ิมใน “บัญชีคนผ่อนผนั” ของอาํเภอหรือเขตนั้น และบันทึกในช่องหมายเหตุว่า  “ยกรายช่ือไป

เพ่ิมในบญัชีคนผ่อนผนัตามเร่ืองฉบบัท่ี…./…..” 

๒๐.  คนท่ีร้องขอเข้าตรวจเลือกดว้ยตามขอ้ ๑๗.๑.๖ ให้เพ่ิมช่ือและรายการลงในบญัชีเรียกฯของ

ตาํบลท่ีมาอยู่ชั่วคราวในช่องต่างๆ(เวน้ช่อง “เลขท่ี”) ตามประเภทบัญชีเรียกฯของผูถู้กเรียกใน

อาํเภอหรือเขตท่ีจะรับเขา้ตรวจเลือก 

๒๑.   คนท่ีสละสิทธิจากการยกเวน้หรือผ่อนผนัขอเขา้รับการตรวจเลือกในวนัตรวจเลือกเมื่อจะรับ

ตวัเขา้ตรวจเลือก ให้เพ่ิมช่ือและรายการลงในบญัชีเรียก ฯ ตามประเภทของบญัชีเรียกฯ เวน้ 

 แต่ ผูข้อสละสิทธิมีรายช่ืออยูใ่นบญัชีเรียกฯ (สด.๑๖) ประเภท     “บญัชีคนผ่อนผนั”  

 แลว้ ให้ตรวจเลือกฯ ในบญัชีคนผ่อนผนัไดโ้ดยไม่ตอ้งยกรายช่ือ สาํหรับคนผ่อนผนัท่ีเป็น 

 คนหลีกเลี่ยงขดัขืน ถา้สละสิทธิผ่อนผนัให้ยกรายช่ือไปเพ่ิมในบญัชีเรียกฯ   (สด.๑๖)  

 ประเภทคนหลีกเลี่ยงขดัขืน” (  เพ่ิมเติมตามคาํส่ัง ทบ.ท่ี ๕๖๙/๔๓ ลง ๑๒ ธ.ค.๔๓ ) 

๒๒.  คนท่ีไดจ้าํหน่ายขาดจากบญัชีทหารกองเกิน คนท่ีจาํหน่ายยกเวน้ตามมาตรา ๑๓ (๑) มาตรา 

๑๔ และผ่อนผนัตามมาตรา ๒๗ ซ่ึงไดล้งจาํหน่ายไวใ้นบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้( สด.๑๔)   
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คร้ังสุดทา้ยแลว้ ให้เขียนว่า  “ไม่นบั” ไวท่ี้หนา้เลขจาํนวนตรงรายช่ือผูน้ั้นเพ่ือไม่ตอ้งนบัจาํนวนลง

ในบญัชีตรวจเลอืกคนเขา้กองประจาํการ (สด.๑๗) 

๒๓.   คนท่ีเพ่ิมขึ้นภายหลงัจากท่ีไดส่้งบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้(สด.๑๔) คร้ังสุดทา้ย 

แลว้ ให้เขียนว่า “เพ่ิม” ไวท่ี้หนา้เลขจาํนวนตรงรายช่ือผูน้ั้น เพ่ือนบัเป็นจาํนวนคนเพ่ิมในบญัชี

ตรวจเลือกคนเขา้เขา้กองประจาํการ (สด.๑๗) 

๒๔.  คนหลกีเลี่ยงขดัขืนและคนท่ีขาดการตรวจเลือก  ซ่ึงมีช่ืออยูใ่นบญัชีคนผ่อนผนั ให้ขีดดว้ย

หมึกสีแดง  ตั้งแต่ช่อง  “ ผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนั ฯ ตรวจแลว้เห็นว่า ”  ถึงช่อง               

 “จบัสลากถูกอยา่งใด”  

 

 ข้อ ๒๔. เพ่ิมเติมตามคาํส่ัง ทบ.ท่ี ๒/๔๕ ลง ๔ ม.ค.๔๕ 
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    ตอนท่ี ๓  ผนวก ข. 

บญัชีควบคุมบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองจาํการ (แบบ สด. ๑๖) 

ของอาํเภอ…………………………………….จงัหวดั…………………………………………ทาํการตรวจเลือกเมื่อ……………………… 

 

 

ลาํ

ดบั 

 

 

 

 

บญัชี

ตาํบล 

คนหลีกเลี่ยงขดัขืน 

 

คนที่ขาดการตรวจ

เลือก 

 

คนที่อยูใ่นกาํหนด

เรียกธรรมดา 

คนท่ีพน้จากฐานะ

ยกเวน้ผ่อนผนั 

คนผ่อนผนั  

รวม 

จาํนวน

แผ่น 

จาํนวน

คน 

จาํนวน

แผ่น 

จาํนวน

คน 

จาํนวน

แผ่น 

จาํนวน

คน 

จาํนวน

แผ่น 

จาํนวน

คน 

จาํนวน

แผ่น 

จาํนวน

คน 

จาํนวน

แผ่น 

จาํนวน

คน 

 

 

             

รวมทั้งส้ิน             

 

หมายเหตุ  ช่องจาํนวนแผ่นและช่องจาํนวนคนให้ลงจาํนวนดว้ยดินสอดาํ                                   ตรวจถูกตอ้ง 

                เพื่อแกไ้ขในเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงเมื่อเสร็จการตรวจเลือก                                 (ลงช่ือ)…………………………………………… 

                                                                                        (ตาํแหน่ง………………………………………. 

 



128                                              ตอนท่ี ๓  ผนวก ค. 
(แบบ สด.๔๓)                                                                                                                     (แบบ สด.๔๓) คาํเตือน 

ฉบบัที่………………..                                         เลขทีห่มายเรียก………..  ฉบบัที่………………..                                              เลขที่หมายเรียก………..  ๑. ขอ้ระมดัระวงั     ใหเ้จา้หน้าที่และทหารกองเกินทุกคน     ระมดัระวงั    อย่าให้ใบรับรองผลน้ี 

ใบรับรองผล  ใบรับรองผล      สับเปลี่ยนกนัเป็นอนัขาด 

การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ พ.ศ.  การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ พ.ศ.  ๒. ใชเ้ป็นหลกัฐานประจาํตวัเพื่อแสดงว่า ทหารกองเกินผูน้ี้ผ่านการตรวจเลือกแลว้ 

๑.หลกัฐานเกี่ยวกบัประวติับุคคล  ๑.หลกัฐานเกี่ยวกบัประวติับุคคล  ๓. ใชคู่้กบับตัรประจาํตวัประชาชนในการสมคัรเขา้รับราชการ     หรือเป็นลกูจา้งในรัฐวิสาหกจิ 

   .๑ช่ือ……………………………..ช่ือสกุล…………………………………     ๑.๑ช่ือ……………………………..ช่ือสกุล…………………………………..       บิรษทัและหา้งร้านต่าง ๆ 

   ๑.๒ ภูมิลาํเนาทหารตาํบล…………………………………………………     ๑.๒ ภูมิลาํเนาทหารตาํบล……………………………………………………..  ๔. พระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ 

         อาํเภอ………………………………..จงัหวดั…………………………           อาํเภอ………………………………..จงัหวดั…………………………….   

    ๑.๓ ลายมือช่ือผูบ้นัทึก……………………………………………………      ๑.๓ บตัรประจาํตวัประจาํตวัประชาชนหมายเลข……………………………………            มาตรา    ๔๕     บุคคลใดหลกีเลี่ยงหรือขดัขืนไม่มาให้คณะกรรมการตรวจเลอืกเขา้กอง 

    ๑.๔ บตัรประจาํตวัประจาํตวัประชาชนหมายเลข…………………………             เลขประจาํตวัประชาชน…………………………………………………..       ประจาํการตามหมายเรียกของนายอาํเภอก็ดี   หรือหลีกเลี่ยง  หรือขดัขืน   เพื่อจะไม่เขา้รับ 

           เลขประจาํตวัประชาชน………………………………………………  ๒. ผลการตรวจเลือก       ราชการทหารกองประจาํการตามพระราชบญัญติัน้ีก็ดี         หรือเขา้รับราช  การทหารกอง  

    ๑.๕ มา      ๒.๑ กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนั ฯ ผูต้รวจร่างกายเห็นว่า       ประจาํการแทนผูอ้ื่นก็ดี    หรือเรียก   หรือรับ  หรือยอมว่าจะรับทรัพยสิ์น หรือผลประโยชน์ 

            ……………………………………………………………………………       อย่างใด  ๆ  เป็นประโยชน์แก่ตนเองหรือ    ผูอ้ื่นเพื่อรับสัญญาว่าจะช่วยเหลือผูห้น่ึงผูใ้ดมิให ้

      …………………………………..            …………………………….ควรเป็นคนจาํพวกที่………………………..       ตอ้งเขา้รับราชการทหารกองประจาํการก็ดี      มีความผิดตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสามปี 

            (ลายมือช่ือทหารกองเกิน)            หรือ         (ลายพิมพน้ิ์วมือ)               (ลายมือช่ือผูต้รวจร่างกาย)……………………………………………   

      ๑.๖ ขาด……………………………………………………………      ๒.๒ ขนาดสูง…………………ซม. ขนาดรอบตวั……………….………..ซม.             มาตรา    ๔๖     ทหารกองเกิน  หรือทหารกองหนุนผูใ้ดหลกีเลี่ยง   หรือขดัขืนไม่เขา้รับ 

                       (ลายมือช่ือกรรมการนายทหารสัญญาบตัร)               (ลายมือช่ือกรรมการนายทหารสัญญาบตัร)……………………………        ราชการทหารในการเรียกพลเพือ่ฝึกวิชาทหาร     หรือเพื่อทดลองความพัง่พร้อม     หรือใน 

     ๑.๗ บนัทึกอื่น ๆ      ๒.๓ คณะกรรมการตรวจเลอืกกาํหนดเป็นคนจาํพวกที่………………………        การระดมพลตามมาตรา ๓๖ ตอ้งระวางโทษจาํคุกตั้งแต่สามเดือนถึงส่ีปี 

              (ลายมือช่ือกรรมการสัสดีจงัหวดั)………………………………………   

      ๒.๔ ผลการจบัสลาก…………………………………………………………             มาตรา     ๔๗     ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนผูใ้ดหลกีเลี่ยง    หรือขดัขืนไม่เขา้รับ 

              (ลายมือช่ือกรรมการสัสดีจงัหวดั)………………………………………      ราชการทหารในการเรียกพลเพื่อตรวจสอบตามมาตรา  ๓๖ ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสาม 

         เดือนหรือปรับไม่เกินสามร้อยบาท หรือทั้งจาํทั้งปรับ 

              (ลายมือช่ือทหารกองเกิน)            หรือ         (ลายพิมพน้ิ์วมือ)            มาตรา    ๔๘   บุคคลใดทาํร้ายร่างกายตนเองหรือ     ใหผู้อ้ื่นทาํเพื่อจะให้พน้จากการรับ 

  ๓. บนัทึกอื่น ๆ ……………………………………………………………………       ราชการทหารตามพระราชบญัญติัน้ีมีความผิดตอ้งระวางโทษจาํคุก  ตั้งแต่หน่ึงปีข้ึนไปจนถงึ 

      …………………………………………………………………………………       แปดปี 

      ขอรับรองว่าถูกตอ้ง                   ผูส้มรู้ เป็นใจในการทาํร้ายร่างกาย  เพื่อความมุ่งหมายดงักล่าวน้ี   มีความผิดตอ้ง   

      ………………………………………………………………ประธานกรรมการ       ระวางโทษจาํคุกตั้งแต่หกเดือนข้ึนไปจนถงึส่ีปี 

      ………………………………………………………………กรรมการ    

      ………………………………………………………………กรรมการ             มาตรา     ๔๙    บุคคลใดใชอ้บุายหลอกลวงใหเ้จา้หน้าทีห่ลงเช่ือโดยเจตนาหลีกเลี่ยงให ้

      ………………………………………………………………กรรมการ       พน้จากการเขา้รับราชการทหารตามพระราชบญัญติัน้ีจนเป็นผลสําเร็จหรือยุยงเส้ียมสอนจน 

      ………………………………………………………………กรรมการ       เกิดความผิดตามมาตราน้ี  มีความผิดตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสามปี 

      ………………………………………………………………กรรมการ  ๕. หากผลการตรวจเลือกซ่ึงบนัทกึไวใ้นใบรับรองผลน้ีไม่ถูกตอ้งตรงกบัความจริง         ให้ทหาร 

      ………………………………………………………………กรรมการ      ทหารกองเกินใชเ้ป็นหลกัฐานร้องเรียนขอความเป็นธรรมไดทุ้กโอกาส 

( ท่อนที่ ๑ ตน้ขั้วเก็บไวท้ี่แผนกสัสดีจงัหวดั)      (ท่อนที่ ๒ เก็บไวท้ี่หน่วยของผูมี้อาํนาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก)  ------------------------------- 

    คําช้ีแจงการบันทึก 



(แบบ สด.๔๓)    ๑. ใบรับรองผลน้ีมี ๓ ท่อน ท่อนที ่๑ แผนกสัสดีจงัหวดัเกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐานของจงัหวดั 

ฉบบัที่………………..                                         เลขทีห่มายเรียก………..  คําเตือน       การบนัทกึหลกัฐานในท่อนที ่๒ และ ๓ จะตอ้งเหมทอนกนัทุกประการ  ห้ามมิให้มีรอย 

ใบรับรองผล  ๑. ขอ้ระมดัระวงั     ใหเ้จา้หน้าที่และทหารกองเกินทุกคน     ระมดัระวงั    อย่าให้ใบรับ       ขูดลบ หากมีการขีดฆ่าให้ใชห้มึกแดง แลว้เขียนคาํที่ถูกหรือเพิ่มเติมดว้ยหมึกสีดาํและ 

การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจําการ พ.ศ.  รองผลน้ี    สับเปลี่ยนกนัเป็นอนัขาด       ตอ้งลงลายมือช่ือของผูขี้ดฆ่าและประธานกรรมการตรวจเลือกกาํกบัไว ้

๑.หลกัฐานเกี่ยวกบัประวติับุคคล  ๒. ใชเ้ป็นหลกัฐานประจาํตวัเพื่อแสดงว่า ทหารกองเกินผูน้ี้ผ่านการตรวจเลือกแลว้  ๒. ทอ่นที่ ๒ ใชเ้ป็นหลกัฐานประกอบรายงานผลการตรวจเลือกของคณะกรรมการตรวจ 

   .๑ช่ือ……………………………..ช่ือสกุล…………………………………  ๓. ใชคู่้กบับตัรประจาํตวัประชาชนในการสมคัรเขา้รับราชการ     หรือเป็นลกูจา้งในรัฐ       เลือกและเก็บรักษาไวท้ี่หน่วยของผูมี้อาํนาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจเลือก 

   ๑.๒ มิลาํเนาทหารตาํบล……………………………………………………  วิสาหกิจ     บริษทัและห้างร้านต่าง ๆ  ๓. ทอ่นที่ ๓  ใชเ้ป็นหลกัฐานสําหรับตวัทหารกองเกินเพือ่ประโยชน์ในการรักษาสิทธิของตน 

         อาํเภอ………………………………..จงัหวดั…………………………..  ๔. พระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗  ๔. ใหห้น่วยบญัชาการกาํลงัสํารองทาํตรายางประทบัรอยต่อระหว่างท่อนที่ ๑ และ ๒ กบั 

    ๑.๓ ตรประจาํตวัประจาํตวัประชาชนหมายเลข……………………………         ท่อนที่ ๒ และ ๓ เพื่อป้องกนัการปลอมแปลงก่อนการแจกจ่ายและให้ควบคุมจาํนวน 

           เลขประจาํตวัประชาชน………………………………………………            มาตรา    ๔๕     บุคคลใดหลกีเลี่ยงหรือขดัขืนไม่มาให้คณะกรรมการตรวจเลอืกเ       การแจกจ่าย 

๒. ผลการตรวจเลือก      ขา้กอง ประจาํการตามหมายเรียกของนายอาํเภอก็ดี   หรือหลีกเลี่ยง  หรือขดัขืน   เพือ่  ๕. ใหเ้จา้หน้าที่สัสดีรับผิดชอบการบนัทึกฉบบัที่ ช่ือและช่ือสกุลทหารกองเกิน และภูมิ 

 ๒.๑ กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนัฯ ผูต้รวจร่างกายเห็นว่า       จะไม่เขา้รับราชการทหารกองประจาํการตามพระราชบญัญติัน้ีก็ดี         หรือเขา้รับ        ลาํเนาทหารลงในขอ้ ๑.๑ และ ๑.๒ ของทั้งสามท่อน แลว้ให้เจา้หน้าที่สัสดีผูบ้นัทึกน้ันลง 

          …………………………………………………………………………       ราช  การทหารกอง ประจาํการแทนผูอ้ื่นก็ดี    หรือเรียก   หรือรับ  หรือยอมว่าจะรับ       ลายม่ือช่ือไวใ้นขอ้ ๑.๓ ของท่อนที่ ๑ การบนัทึกดงักล่าวน้ีให้กระทาํกอ่นการตรวจเลือก 

          …………………………….ควรเป็นคนจาํพวกที่………………………       ทรัพยสิ์น หรือผลประโยชน์อย่างใด  ๆ  เป็นประโยชน์แก่ตนเองหรือ    ผูอ้ื่นเพือ่รับ  ๖. ให้กรรรมการนายทหารสัญญาบตัรที่มีหน้าที่เรียกช่ือรับผิดชอบการบนัทึก   ขอ้  ๑.๔ 

             (ลายมือช่ือผูต้รวจร่างกาย)…………………………………………       สัญญาว่าจะช่วยเหลือผูห้น่ึงผูใ้ดมิให้ตอ้งเขา้รับราชการทหารกองประจาํการก็ดี      มี       ของท่อนที ่๑ และขอ้ ๑.๓ ของทอ่นที่ ๒ และ ๓ และบนัทึกเลขที่หมายเรียกของทั้งสาม 

    ๒.๒ ขนาดสูง…………………ซม. ขนาดรอบตวั…………….………..ซม.  ความผิดตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกนิสามปี       ท่อนดว้ย 

             (ลายมือช่ือกรรมการนายทหารสัญญาบตัร)…………………………             มาตรา    ๔๖     ทหารกองเกิน  หรือทหารกองหนุนผูใ้ดหลกีเลี่ยง   หรือขดัขืนไม่  ๗. ขอ้ ๑.๕ ใหท้าหารกองเกินที่มารับการตรวจเลือกลงลายมือช่ือ หรือลายพิมพน้ิ์วมือ 

    ๒.๓ คณะกรรมการตรวจเลอืกกาํหนดเป็นคนจาํพวกที่………………………       เขา้รับราชการทหารในการเรียกพลเพื่อฝึกวิชาทหาร     หรือเพื่อทดลองความพัง่  ๘. ขอ้ ๑.๖ ให้กรรมการนายทหารสัญญาบตรที่มีหน้าทีเ่รียกช่ือลงลายมือช่ือในกรณีที่ทหาร 

            (ลายมือช่ือกรรมการสัสดีจงัหวดั)………………………………………        พร้อม     หรือในการระดมพลตามมาตรา ๓๖ ตอ้งระวางโทษจาํคุกตั้งแต่สามเดือนถึง       กองเกินขาดการตรวจเลือก 

    ๒.๔ ผลการจบัสลาก…………………………………………………………  ส่ีปี  ๙. ขอ้ ๑.๗ ให้กรรมการนายทหารสัญญาบตัรที่มีหน้าทีเ่รียกช่ือเป็นผูบ้นัทกึหากจาํเป็น 

            (ลายมือช่ือกรรมการสัสดีจงัหวดั)………………………………………             มาตรา     ๔๗     ทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนผูใ้ดหลกีเลี่ยง    หรือขดัขืนไม่       แลว้ลงลายมือช่ือ 

  เขา้รับ    ราชการทหารในการเรียกพลเพือ่ตรวจสอบตามมาตรา  ๓๖ ตอ้งระวางโทษจาํ  ๑๐. ขอ้ ๒.๑ กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจบุนัฯ บนัทกึความสมบูรณ์ของ 

      …………………………………..  คุกไม่เกินสาม    เดือนหรือปรับไม่เกินสามร้อยบาท หรือทั้งจาํทั้งปรับ       ร่างกายหรืออาการโรคหรือความพิการตามที่กาํหนดไวใ้นกฎกระทรวงฯ และบนัทึก 

            (ลายมือช่ือทหารกองเกิน)            หรือ        (ลายพิมพน้ิ์วมือ)         จาํพวกที่ตามอาการของโรคที่กาํหนดไวใ้นกฎกระทรวงฯ ดว้ย,แลว้ลงลายมือช่ือ 

๓. บนัทึกอื่น ๆ …………………………………………………………………            มาตรา    ๔๘   บุคคลใดทาํร้ายร่างกายตนเองหรือ     ใหผู้อ้ื่นทาํเพื่อจะให้พน้จาก  ๑๑. ขอ้ ๒.๒ กรรมการนายทหารสัญญาบตัรที่รับผิดชอบในการวดัขนาดลงลายมือช่ือ 

    ………………………………………………………………………………  การรับ     ราชการทหารตามพระราชบญัญติัน้ีมีความผดิตอ้งระวางโทษจาํคุก  ตั้งแต่หน่ึง  ๑๒. ขอ้ ๒.๓ กรรมการสัสดีจงัหวดับนัทึกผลการแบ่งจาํพวกทีจ่ากหลกัฐานในบญัชีเรียก 

    ………………………………………………………………………………       ปีข้ึนไปจนถึงแปดปี       แลว้ลงลายมือช่ือ 

    ขอรับรองว่าถูกตอ้ง                   ผูส้มรู้ เป็นใจในการทาํร้ายร่างกาย  เพื่อความมุ่งหมายดงักล่าวน้ี   มีความผิด   ๑๓. ขอ้ ๒.๔ กรรมการสัสดีจงัหวดับนัทึกผลการจบัสลากแลว้ให้ทหารกองเกินลงลายมือช่ือ 

    ………………………………………………………………ประธานกรรมการ ตอ้ง       ระวางโทษจาํคุกตั้งแต่หกเดือนข้ึนไปจนถึงส่ีปี       หรือลายพิมพน้ิ์วมือและกรรมการสัสดีจงัหวดัลงลายมือช่ือ ในกรณีทีท่หารกองเกินขาด 

    ………………………………………………………………กรรมการ         การจบัสลากให้บนัทึกว่าขาดแลว้กรรมการสัสดีจงัหวดัลงลายมือช่ือ 

    ………………………………………………………………กรรมการ             มาตรา     ๔๙     บุคคลใดใชอุ้บายหลอกลวงให้เจา้หน้าทีห่ลงเช่ือโดยเจตนาหล ี  ๑๔. ขอ้ ๓ เพื่อการบนัทึกเพิ่มเติมของกรรมการเม่ือจาํเป็น เช่นการร้องขอเขา้กองประจาํการ 

    ………………………………………………………………กรรมการ       เลี่ยงใหพ้น้จากการเขา้รับราชการทหารตามพระราชบญัญติัน้ีจนเป็นผลสําเร็จหรือยุ       การร้องขอในเหตุอื่น ๆ 

    ………………………………………………………………กรรมการ      ยงเส้ียมสอนจนเกิดความผิดตามมาตราน้ี  มีความผิดตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสามปี  ๑๕. คณะกรรมการการตรวจเลือกลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอ้งของใบรับรองผลน้ี   เม่ือ 

    ………………………………………………………………กรรมการ  ๕. หากผลการตรวจเลือกซ่ึงบนัทกึไวใ้นใบรับรองผลน้ีไม่ถูกตอ้งตรงกบัความจริง               ประธานกรรมการตรวจเลือกไดต้รวจสอบก่อนการปล่อยตวัแลว้ 

    ………………………………………………………………กรรมการ      ให้ทหารทหารกองเกินใชเ้ป็นหลกัฐานร้องเรียนขอความเป็นธรรมไดท้กุโอกาส  ๑๖. การบนัทึกในใบรับรองผลน้ี ห้ามมิใชดิ้นสอ สําหรับท่อนที่ ๒ และ ๓ อาจใชก้ระดาษ 

    (ท่อนที่ ๓ สําหรับทหารกองเกิน)  -------------------------------       คาร์บอน เพื่อความรวดเร็วได ้
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คําช้ีแจง 

วิธีเขียนใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกิน 

เข้ารับราชการทหารกองประจําการ (แบบ สด.๔๓) 
 

ท่อนที่ ๑ 

 

๑.   ฉบบัท่ี ลงเลขท่ีเรียงตามลาํดบัรายช่ือจากบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ  

       (แบบ สด.๑๖ ) และให้ลงเลขท่ีน้ีไวด้ว้ยดินสอดาํ ใตห้มายเลขลาํดบัในบญัชีเรียก ฯ 

๒.   เลขท่ีหมายเรียก ลงเลขท่ีของหมายเรียก /พ.ศ.เมื่อมารายงานตวัในวนัตรวจเลือก 

๓.   ช่ือและภูมิลาํเนา ลงช่ือตวั ช่ือสกุล ภูมิลาํเนา ตาํบล อาํเภอ จงัหวดั ตามบญัชีเรียก ฯ  

        (แบบ สด.๑๖) 

๔.   ลงช่ือเจา้หนา้ท่ีผูบ้นัทึก  

๕.   บตัรประจาํตวัประชาชน ลงหมายเลขบตัรเมื่อแสดงในวนัตรวจเลือก ถา้ไม่มีให้ว่างไว ้

๖.   ลงลายมือช่ือทหารกองเกิน หรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาให้ชดัเจน ในเฉพาะท่อนท่ี ๑  

       เท่านั้น 

๗.   ลงช่ือกรรมการนายทหารสัญญาบตัรผูรั้บผิดชอบ เฉพาะทหารกองเกินท่ีไม่มาเขา้รับ 

       การตรวจเลือกทุกคน 

(๑๒) บนัทึกอ่ืน ๆ ลงรายการท่ีควรบนัทึกให้ทราบ เช่น ร้องขอเขา้กองประจาํการ แผนก ทบ. ,  

       ทร. ,      ทอ. หรือกรณีอ่ืน ๆ ท่ีจาํเป็นท่ีตอ้งบนัทึก ให้ทราบ 
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ท่อนท่ี ๒ – ๓ 
 

๑.   เลขท่ีหมายเรียกและบตัรประจาํตวัประชาชน ลงเช่นเดียวกบัท่อนท่ี ๑ ในวนัตรวจเลือก       

       ส่วนขอ้มูลอ่ืนในขอ้ ๑ คงลงรายการไวก้่อนเช่นเดียวกบัท่อนท่ี ๑ 

๒.   ผลการตรวจเลือก 

     ๒.๑ กรรมการท่ีตรวจร่างกาย ลงรายการตามท่ีตรวจพบว่าสมบูรณ์ดี หรือมีลกัษณะอาการโรค 

อ่ืนท่ีตามท่ีระบุในกฎกระทรวง และลงความเห็นว่าเป็นคนจาํพวกท่ี ๑ , ๒,๓ หรือ ๔ แลว้

ลงช่ือรับรอง 

๒.๒ ลงขนาดสูงเป็น ซ.ม. ตามท่ีวดัไดจ้ริง และขนาดรอบอก    เมื่อเวลาหายใจออกเป็น ซ.ม.  

ตามท่ีวดัไดจ้ริง ขีดทบัขนาดรอบอกเมื่อหายใจเขา้อีก ๓ ซ.ม. เช่น ๘๕/๘๘  แลว้ลงช่ือ

กรรมการผูรั้บผิดชอบในการวดัขนาด 

     ๒.๓ กาํหนดเป็นคนจาํพวกท่ีเท่าใด ให้ตรงตามท่ีระบุในกฎกระทรวง กรรมการจงัหวดัจงัหวดั 

ลงช่ือรับรอง 

     ๒.๔ ลงผลการจบัสลากของทหารกองเกิน เช่น ทบ. ๑ , ทบ.๒ หรือ ดาํ  กรรมการสัสดีจงัหวดั 

ลงช่ือรับรอง 

     ๒.๕ ทหารกองเกินท่ีผ่านการจบัสลากแลว้เท่านั้น ลงช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาให้ชดัเจน 

๓.    บนัทึกอ่ืน ๆ ลงสาเหตุผลการตรวจเลือกในบางกรณีให้ชดัเจน เช่น  ปล่อยเพราะส่งคนขนาด 

สูงกว่า พอ ไม่ไดข้นาด , ผ่อนผนัตามมาตรา ๒๙ (๓), ปล่อยเพราะรับคนร้องขอเขา้กอง

ประจาํการพอ ,  ร้องขอเขา้กองประจาํการ วุฒิ ปวช. ฯลฯ ลงช่ือกรรมการสัสดีจงัหวดั

รับรองขอรับรองว่าถูกตอ้ง ให้กรรมการตรวจเลือกทุกนายลงช่ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     131 

 

 

                                          ตอนที่ ๓  ผนวก  ง. 

 

บญัชีควบคุมการออกใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเขา้รับราชการทหาร

กองประจาํการ  (แบบ สด.๔๓)ของอาํเภอ…..................  จงัหวดั ............................  

ทาํการตรวจเลือกเมื่อ…................... 

 

ใบรับรองผลการตรวจเลือก ออกให้ทหารกองเกิน 

บญัชีเรียกทหารกองเกิน ฯ ประเภท 

หมายเหตุ 

นสร. 

เล่มที ่

ตั้งเป็น 

เล่มที ่

ตั้งแต่ 

ฉบบัที ่

ถึง 

ฉบบัที่ 

ตาํบล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

       ตรวจถูกตอ้ง 

                 (ลงช่ือ)…............................................ 

                        (ตาํแหน่ง)…............................... 

 

 

หมายเหตุ  ช่อง “นสร.เล่มที่” ถา้หน่วยใดใชใ้บรับรองผลการตรวจเลือก ฯเหลือใช้จากปีก่อน    

                  ให้ เลขที่   เล่ม  และปีที่รับมาใชด้ว้ย เช่น “๔๐๒๕/๒๖” 
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ตอนที่ ๓ ผนวก จ. 

เลขประจาํตวัประชาชน ...........................                                                                                      (สด.๓๕) 

 

 

หมายเรียกเข้ารับราชการทหาร 
 

ที่…......(๑)…......./  ๒๕…...         ที่ว่าการอาํเภอ…..............(๒)…........... 

  วนัที่…....................เดือน…...................(๓)….........................พ.ศ. ๒๕….............. 

หมายมายงั…..........(๔)…...............ช่ือสกลุ…....................(๕)…...........อาย…ุ..............(๖)…...........

ปี 

เป็นบุตร….....................(๗)….......บา้น…............(๘)…......................

บา้นเลขที่….............(๙)…......... 

หมู่ที่…...(๑๐)…ตาํบล….........(๑๑)….........อาํเภอ…............(๑๒)…........

จงัหวดั….........(๑๓)…......... 

  ให้มา  ณ  ที…่......(๑๔)….............ในวนัที่….........

เดือน…..................(๑๕)…............. 

ขึ้น 

พ.ศ. ๒๕…...............(ตรงกบัวนั….............(๑๖)….........คํา่  เดือน…..............(๑๗)…................. 

แรม 

ปี…............(๑๘)…..)   เวลา…............(๑๙)….........นาฬิกา  เพ่ือตรวจเลือกเขา้รับราชการทหาร 

 

 

(ลงช่ือ)…....................(๒๐)…........................... 

 

นายอาํเภอ 

ประทบัตราประจาํตาํแหน่งเป็นสาํคญั 
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                        เที่ยวไป 

ขา้พเจา้รับรองว่า…...............(๒๑)….................... 

บา้น…..........(๒๒)….....ตาํบล…..(๒๓)…............ 

อาํเภอ…........(๒๔)….....จงัหวดั…....(๒๕)…....... 

ถูกเรียกเขา้รับราชการทหารตามหมายเรียก 

ฉบบัที่…..........(๒๖)….......ลงวนัที่…................... 

เดือน…............(๒๗)….........พ.ศ. ๒๕…............. 

โดยสารรถไฟเที่ยวไปจากสถานี….......(๒๘)…. 

ถึงสถานี…............(๒๙)….................................... 

ในวนัที่….....เดือน….......(๓๐)…....พ.ศ. ๒๕…... 

   (ลงช่ือ)…......(๓๑)…....... 

       นายอาํเภอ 

ประทบัตราประจาํตาํแหน่งเป็นสาํคญั 

 

เลขประจาํตวัประชาชน ............................................. 

วนัที่….......เดือน.................(๗๒)..........พ.ศ. ๒๕..................... 

ขา้พเจา้........(๓๓).............ช่ือสกุล..................(๓๔)...................ไดรั้บ

หมายเรียก  และทราบวนักาํหนดให้มาตรวจเลือกเพ่ือเขา้รับราชการทหารแลว้ และไดล้งลายมอืช่ือไว้

เป็นสาํคญั 

(ลงช่ือ)......................(๓๕)......................ผูรั้บหมาย 

 

(ลงช่ือ)......................(๓๕)......................ผูส่้งหมาย 

เที่ยวกลบั 

ขา้พเจา้รับรองว่า..................(๒๑)....................... 

บา้น.............(๒๒)........ตาํบล.....(๒๓)............... 

อาํเภอ...........(๒๔)........จงัหวดั.......(๒๕).......... 

ถูกเรียกเขา้รับราชการทหารตามหมายเรียก 

ฉบบัที่.............(๒๖)..........ลงวนัที่...................... 

เดือน...............(๒๗)............พ.ศ. ๒๕................ 

โดยสารรถไฟเที่ยวกลบัจากสถานี.........(๒๘).... 

ถึงสถานี...............(๒๙)....................................... 

ในวนัที่........เดือน..........(๓๐).......พ.ศ. ๒๕...... 

(ลงช่ือ).........(๓๑).......... 

นายอาํเภอ 

ประทบัตราประจาํตาํแหน่งเป็นสาํคญั 

 

 

ให
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คําเตือน 

 

 ข้อ ๑.  เมื่อผูไ้ดรั้บหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร เห็นว่าตนสมควรจะได้รับการยกเวน้หรือ

ผ่อนผนัด้วยเหตุใดๆ ให้นําหลกัฐานไปช้ีแจงต่อคณะกรรมการตรวจเลือกในวนัรวมคนตรวจเลือก

ก่อนจบัสลาก หรือก่อนกาํหนดให้เข้ากองประจาํการในกรณีท่ีไม่มีการจบัสลากมิฉะนั้นถือว่าหมด

สิทธิท่ีจะไดรั้บการยกเวน้หรือผ่อนผนั 

 ข้อ ๒.  ถา้จะขอผ่อนผนัในลกัษณะท่ีจาํเป็นตอ้งเลี้ยงบิดามารดาซ่ึงทุพพลภาพ หรือชราจนหา

เลี้ยงชีพไม่ไดแ้ละไม่มีผูอ่ื้นเลี้ยงดู  หรือท่ีจาํเป็นตอ้งหาเลี้ยงบุตรซ่ึงมารดาตายหรือไร้ความสามารถ 

หรือพิการทุพพลภาพ หรือท่ีจาํเป็นต้องหาเลี้ ยงน้องร่วมบิดามารดาหรือร่วมแต่บิดาหรือมารดา ซ่ึง

บิดามารดาตายหรือประกอบอาชีพดว้ยกาํลงัทรัพยข์องตนเอง และผลท่ีไดห้รือเสียไปเป็นของตนเอง

โดยแท ้ ทั้งไดเ้สียภาษีหรืออากรแลว้ไม่น้อยกว่าจาํนวนเงินท่ีกาํหนดไวใ้นกฎกระทรวงสาํหรับอาชีพ

นั้ นๆ ก็ให้ไปช้ีแจงต่อนายอําเภอเสียก่อนวันตรวจเลือกไม่น้อยกว่าสามสิบวัน กับให้ ร้องต่อ

คณะกรรมการตรวจเลือกดงักล่าวไวใ้นขอ้ ๑ นั้นดว้ย 

 ข้อ ๓.   ในวนักาํหนดรวมคนตรวจเลอืกให้นาํใบสําคญัทหารกองเกิน หรือถา้มีความรู้วิชาการ

อยา่งใด ให้นาํประกาศนียบตัรหรือหลกัฐานการศึกษานั้นๆ ไปแสดงต่อคณะกรรมการตรวจเลือกดว้ย 

 ข้อ ๔.    ผูท่ี้หลีกเลี่ยงหรือขดัขืนไม่ไปให้คณะกรรมการตรวจเลือกเข้ากองประจาํการตาม

กําหนดหรือหลีกเลี่ยงหรือขัดขืนเพ่ือจะไม่เข้ารับราชการทหารกองประจาํการมีความผิดตาม

พระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ มาตรา ๔๕ ตอ้งจาํคุกไม่เกินสามปี 

 ข้อ ๕.     หมายเรียกรับราชการทหารฉบบัน้ี  ถา้จะโดยสารรถไฟผูท่ี้ถูกเรียกตอ้งนาํติดตวัไปให้

เจา้พนกังานรถไฟตรวจไดเ้สมอ 
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คําส่ัง 

 

 (๑)   ใบรับรองท่ีจะใช้ซ้ือตั๋วโดยสาร

รถไฟฉบับน้ี  จะใช้เปลี่ยนหรือสับตัวหรือ

โอนให้ผูอ่ื้นใช้ไม่ได ้ ถา้ฝ่าฝืนจะตอ้งถูกปรับ

ตามขอ้บงัคบัของการรถไฟแห่งประเทศไทย 

ซ่ึงไดก้าํหนดไว ้

 (๒)   เวลาจะซ้ือตัว๋โดยสารตามวนัและ

สถานท่ีกาํหนดไวข้า้งหน้าน้ี ให้นาํใบรับรอง

ฉบบัน้ีไปมอบให้แก่นายสถานีปลายทางเพื่อ

ขอซ้ือตัว๋โดยสารตามส่วนลด 

     (๓)   ผูเ้ดินทางลงลายมือ….................. 

คําส่ัง 

 

(๑)   ใบรับรองท่ีจะใช้ซ้ือตัว๋โดยสาร

รถไฟฉบับน้ี จะใช้เปลี่ยนหรือสับตัวหรือ

โอนให้ผูอ่ื้นใช้ไม่ได ้ถา้ฝ่าผืนจะตอ้งถูกปรับ

ตามขอ้บงัคบัของการรถไฟแห่งประเทศไทย 

ซ่ึงไดก้าํหนดไว ้

(๒)   เวลาจะซ้ือตั๋วโดยสารตามวัน

และสถ านท่ีกําหนดไว้ข้างหน้าน้ี  ให้ นํา

ใบรับรองฉบบัน้ีไปมอบให้แก่นายสถานีต้น

ทางเพื่อขอซ้ือตัว๋โดยสารตามส่วนลด 

(๓)  ผูเ้ดินทางลงลายมือ…............... 
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คําช้ีแจงการลงหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด.๓๕) 

 

ตอนท่ี  ๑. หมายเรียก  

(๑)  “ท่ี………….”   ลงท่ีหมายเรียกตามลาํดบั ๑,๒,๓ และต่อไป ทบั พ.ศ. ท่ีออก

หมายเรียก เช่น ลงว่า  “๑ /๒๕๔๑ “ 

(๒)  “ท่ีว่าการอาํเภอ…………..”  ลงช่ืออาํเภอท่ีออกหมายเรียก ถา้เป็นก่ิงอาํเภอลงช่ือก่ิงอาํเภอ

และอาํเภอท่ีก่ิงอาํเภอนั้นขึ้นอยูด่ว้ย เช่น ลงว่า “ ก่ิงอาํเภอสามร้อยยอด อาํเภอปราณบุรี” 

(๓) “วนัท่ี…..เดือน……..พ.ศ….” ลงวนั เดือน พ.ศ. ท่ีออกหมายเรียก 

(๔)  “หมายมายงั…….”   ลงคาํนาํนามและช่ือตวัของผูถู้กเรียก 

(๕)  “ช่ือสกุล………”      ลงช่ือสกุลของผูถู้กเรียก 

(๖)  “ อาย…ุ….ปี ”    ลงอายท่ีุครบ บริบูรณ์ ในปีท่ีออกหมายเรียก 

(๗)  “เป็นบุตร…….”  ลงคาํนาํนามและช่ือตวัของบิดามารดาของผูถู้กเรียก เช่น ลงว่า นาย 

อาคม  นางนอ้ย ” 

(๘) – (๑๓) “บา้น….บา้นเลขท่ี….หมู่ท่ี…..ตาํบล….อาํเภอ…..จงัหวดั…..”  

ลงภูมิลาํเนาทหารของผูถู้กเรียกตามบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด.๑) หรือบญัชีเรียกคนเขา้

กองประจาํการ (แบบ สด.๑๖) 

(๑๔)  “ให้มา  ณ  ท่ี……”  

ลงสถานท่ีท่ีกาํหนดให้รวมคนเขา้รับการตรวจเลือก ถา้สถานท่ีใด มิใช่สถานท่ี  ทาํการของ

รัฐบาล ให้ลงตาํบลสถานท่ีนั้นดว้ย 

(๑๕)  “ในวนัท่ี….เดือน….พ.ศ….”  

ลงวนั เดือน พ.ศ. ท่ีกาํหนดให้มารวมคนเขา้รับการตรวจเลือก 

(๑๖) – (๑๘) “ตรงกบัวนั………..คํ่า เดือน…..ปี …)”    

ลงวนั…..ขึ้น หรือ แรมก่ีคํ่า เดือน และปี ทางจนัทรคติกาล ซ่ึงตรงกบัวนัทางสุริยคติกาลท่ี

ให้มารวมคนเขา้รับการตรวจเลือก 

(๑๙) “เวลา…….นาฬกิา”   ลงเวลาให้มารวมคนเขา้รับการตรวจเลือก เช่น ลงว่า “๐๗๐๐ “ 

(๒๐) “(ลงช่ือ……..)” ให้นายอาํเภอลงช่ือและเขียนช่ือตวัช่ือสกุลของผูล้งช่ือไวใ้นวงเล็บใตล้ายมือ

ช่ือให้ ชดัเจน แลว้ประทบัตราประจาํตาํแหน่ง 
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ตอนท่ี ๒     ใบรับรองท่ีจะใช้ซ้ือตัว๋โดยสารรถไฟลดคร่ึงราคา ของอตัราธรรมดาเท่ียวเดียว 

ใบรับรองตอนท่ี ๒ น้ีแบ่งออกเป็น ๒ ส่วน คือ  ส่วนเท่ียว ไป และส่วนเท่ียวกลบั 

ส่วนเท่ียวไปเพ่ือให้ผูถู้กเรียกนาํไปแสดงต่อนายสถานีตน้ทาง   เพ่ือซ้ือตัว๋โดยสาร

รถไฟเดินทางมาตรวจเลือก ส่วนเท่ียวกลบัเพ่ือให้ผูถู้กเรียกนาํไปแสดงต่อนายสถานี

ปลายทาง เพ่ือซ้ือตัว๋โดยสารรถไฟ เดินทางกลบัภูมิลาํเนาทหาร ให้ลงรายการดงัน้ี.- 

 

(๒๑)  “ขา้พเจา้ขอรับรองว่า….” 

ลงคาํนาํนามช่ือตวัและช่ือสกุลของผูถู้กเรียกตามหมายเรียกฯ ตอนท่ี ๑ 

(๒๒) – (๒๕) “บา้น…ตาํบล…อาํเภอ…จงัหวดั.” 

ลงภูมิลาํเนาทหารของผูถู้กเรียกตามหมายเรียกฯ ตอนท่ี ๑ 

(๒๖) “ถูกเรียกเขา้รับราชการทหารตามหมายเรียกฉบบัท่ี….” 

ลงเลขท่ีตามหมายเรียก ฯ ตอนท่ี ๑ 

(๒๗)  “ ลงวนัท่ี…..เดือน…….พ.ศ…..” 

ลงวนั เดือน พ.ศ. ท่ีออกหมายเรียกตามหมายเรียก ฯ ตอนท่ี ๑ 

(๒๘)  “โดยสารรถไฟเท่ียวไปและเท่ียวกลบัจากสถานี ” 

ลงช่ือสถานีตน้ทางท่ีผูถู้กเรียกตอ้งเดินทางไปรับการตรวจเลือก และกลบัภูมิลาํเนา

ทหาร 

(๒๙)  “ ถงึสถานี……..”     ลงช่ือสถานีปลายทางท่ีผูถู้กเรียกเดินทางไป และกลบั 

(๓๐)  “ ในวนัท่ี….เดือน…..พ.ศ….” 

ลง วนั เดือน พ.ศ. ท่ีผูถู้กเรียกตอ้งเดินทางตามแต่จะเห็นสมควร 

(๓๑)  “ ลงช่ือ…..”    ให้นายอาํเภอลงช่ือ และปฏิบติัเช่นเดียวกบั (๒๐) 
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ตอนท่ี ๓   ใบรับหมายเรียกสาํหรับทางอาํเภอหรือก่ิงอาํเภอเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานในการมอบ 

                   และส่งหมายเรียกให้ตวัรับไป ลงรายการดงัน้ี 

 

(๓๒)  “วนัท่ี….เดือน….พ.ศ….”   ลง วนั เดือน พ.ศ. ท่ีมอบให้ผูถู้กเรียก หรือผูแ้ทนรับไป 

(๓๓)  “ขา้พเจา้…..”      ลงคาํนามและช่ือตวัผูท่ี้รับหมายไป 

(๓๔)  “ช่ือสกุล……..”      ลงช่ือสกุลของผูท่ี้รับหมายไป 

(๓๕)  “(ลงช่ือ)……..ผูรั้บหมาย”  

ให้ผูรั้บหมายลงช่ือให้ชดัเจน ถา้ผูรั้บหมายลงช่ือไม่ไดใ้ห้พิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาดว้ยหมึกสีดาํ 

และถา้การพิมพล์ายน้ิวแม่มือนั้นมิไดก้ระทาํต่อหนา้เจา้พนกังานตอ้งให้มีพยานอีก ๑ คน ลง

ช่ือไวใ้ตช่ื้อผูส่้งหมาย กบัถา้ผูรั้บหมายนั้นเป็นผูแ้ทนมิใช้ผูถ้กูเรียกให้เขียนขอ้ความใวใ้ต้

รายช่ือผูรั้บหมายให้ทราบว่าเป็นผูรั้บหมายแทนผูใ้ด 

(๓๖) “(ลงช่ือ)……..ผูส่้งหมาย”     ให้เจา้หนา้ท่ีผูม้อบหมายเรียก หรือส่งหมายเรียกลงช่ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ - หมายเรียก ฯ ตอนท่ี ๓ น้ีตรงบรรทดั  “วนัท่ี…..เดือน….พ.ศ….” ดา้น  

                           ซ้ายมือ ให้เขียนท่ีหมายเรียกฯ ตามหมายเรียกตอนท่ี ๑ ไวเ้พ่ือตรวจสอบ 

  - ผูท่ี้ไม่ตอ้งใชห้มายเรียกฯ ตอนท่ี ๒ ไม่ตอ้งฉีกให้ตวัรับไป 

      - การขอรับหมายเรียกฯ แทน และส่งหมายเรียก ฯ ไปมอบให้ตวัรับไปให้    

                             กระทาํเป็นหนงัสือแลว้บนัทึกหลงัใบรับหมาย ตอนท่ี ๓ ไวท้ราบ    
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ตอนที่ ๓ ผนวก ฉ. 

ด้านหน้า 

 

ท่ี…........../…..........                                 ในราชการกระทรวงมหาดไทย 

เรียน….......................................................... 

  บา้นเลขท่ี….................หมู่ท่ี…......ตรอก, 

ซอย…............................................ถนน….................................

ตาํบล…...............................อาํเภอ...........................................… 

จงัหวดั…........................................... 

ท่ีว่าการอาํเภอ….................................................... 

(ถา้บา้นของท่านไม่มีตวัผูร้ับโปรดส่งคืน) 

 

 

ด้านหลัง 

 

ท่ี…........./…..........                                  ท่ีว่าการอาํเภอ…................. 

      .............................. 

 

เร่ือง ให้ไปรับหมายเรียกเขา้รับราชการทหาร 

เรียน …............................................................ 

 ไดต้รวจสอบหลกัฐาน ปรากฏว่า ท่านเป็นผูซ่ึ้งอยูใ่นกาํหนดถูกเรียกเขา้รับราชการทหาร 

ฉะนั้น  ให้ท่านไปรับหมายเรียกรับราชการทหารต่อเจา้หนา้ท่ีสัสดีอาํเภอน้ีโดยด่วน 

 

ขอแสดงความนบัถือ 

….................................................. 

(….....................................................) 

นายอาํเภอ…............................................ 

สสัดี. 

(ขนาดเท่าไปรษณียบตัร  หรือ  ๙+๑๔  ซม.) 
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                      ตอนที่ ๓  ผนวก  ช. 

 

บัตรเรียกตัว 

เพ่ือให้รับหมายเรียกเข้ารับราชการทหาร 

  

ดว้ยนาย…................................................เกิดพ.ศ…............................................. 

ช่ือบิดา…...............................ช่ือมารดา….............................

บา้นเลขท่ี…............................ 

ถนนหรือตรอกหรือซอย….....................................   

ตาํบล…................................................ 

เป็นคนส่งหมายเรียกเขา้รับราชการทหารไม่ได ้ เมื่อเจา้ตวัหรือเจา้บา้นมาติดต่อเก่ียวกบัทะเบียน

ราษฎรแลว้ ขอไดแ้จง้ให้สสัดีอาํเภอน้ีทราบทนัที  เพื่อดาํเนินการต่อไป 

 

…............................................................ 

นายอาํเภอ…........................................ 

 

(ขนาดเท่าไปรษณียบตัร  หรือ ๙+๑๔ ซม.) 
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                           ตอนที่ ๓  ผนวก  ซ. 

     บญัชีรายช่ือคนท่ีรับหมายเรียกแลว้ 
                      ที่…................./…....................         หน่วยสัสดีอําเภอ….......................... 

…........................................................ 

                      เรียน   สัสดีจงัหวดั…............................... 

บญัชีรายช่ือทหารกองเกินที่รับหมายเรียกเขา้รับราชการทหาร  ประจาํเดือน…..........................ดงัต่อไปน้ี 

 

บัญชีเรียกคนฯ ช่ือ รับหมาย 

วัน   เดือน  พ.ศ. 

หมายเหตุ 

ในบัญชีคน ตําบล เลขจํานวน 

หลีกเลี่ยงขดัขืน 

ที่อยูใ่นกาํหนดเรียกธรรมดา 

ที่พน้จากฐานะยกเวน้ผ่อนผนั 

ผ่อนผนั 

ในเมือง 

ในเมือง 

หนองจะบก 

หนองจะบก 

๒ 

๕๘ 

๑๒ 

๘ 

นายสิงห์  เมืองเหนือ 

นายกนก  เมืองราช 

นายแสง  งามสรรพ 

นายทอง  ดีเลิศ 

๔  พ.ย. ๒๘ 

๒๘  พ.ย.  ๒๘ 

๑  พ.ย.  ๒๘ 

๑๒  พ.ย.  ๒๘ 

 

 

 

                     หมายเหตุ   รายการที่ลงในช่องบญัชีเป็นตวัอยา่งในการลงบญัชี                     ตรวจถูกต้อง 

                                                                                                    ….............................................. 

                                                                                                                       สัสดอีําเภอ…...................................  

                                                        

 



ตอนที่ ๓  ผนวก ด.                                                    

   

                 

                                                บัญชีจํานวนคนท่ีจะเรียกได้(แบบ สด.๑๔) 

              ท่ี…..กห ๐๔๘๑/๐๘๙                                                                                                                               แผนกสัสดีจงัหวดั……………นครนายก……. 

  เรียน…….. ………..                          วนัท่ี……๒…….เดือน…….มิถุนายน …พ.ศ…..๒๕๒๗….. 

                                   บญัชีจาํนวนทหารกองเกินท่ีจะเรียกเขา้กองประจาํการได ้ใน พ.ศ…..๒๕๒๘…คือ  อาย ุ ๒๐  ปีบริบูรณ์  ใน พ.ศ. …๒๕๒๗…กบัอายอุื่น 

 

 

จาํนวนที่ตอ้งการเรียก 

จาํนวน 

ตามบญัชี 

ทหาร 

กองเกิน 

จาํหน่าย 

ขาดจาก 

บญัชีทหาร 

กองเกิน 

คงมีตวั 

ในบญัชี 

ทหาร 

กองเกิน 

จาํหน่าย  

รวม 

จาํหน่าย 

 

คงมีตวัที่

จะ 

เรียก 

ได ้

 

 

หมาย 

เหตุ 

บุคคลซ่ึง 

ยกเวน้ตาม 

มาตรา ๑๓ 

(๑) 

บุคคลซ่ึงไม่เรียกเขา้กองประจาํการ บุคคลซ่ึงผ่อนผนั 

ในยามปกติ ตามมาตรา ๑๔ ตามมาตรา ๒๗ 
 

(๑) 

 

(๒) 

 

(๓) 

 

(๔) 

 

(๕) 

 

(๖) 

 

(๗) 

 

(๘) 

 

(๙) 

  

(๑) 

 

(๒) 

 

(๓) 

 

(๔)  

คนอายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ ์ ๑๕๖๓ ๓๕ ๑๕๒๘ - ๑ - ๖ - ๑ - - - - - - - - - ๘ ๑๕๒๐  

คนท่ีอยู่ในกาํหนดเรียกซ่ึงยงัไม่ไดเ้ขา้ตรวจเลือก ๔๕ - ๔๕ - - - - - - - - - - - - - - - - ๔๕  

คนท่ีหลีกเล่ียงขัดขืน ๑ - ๑ - - - - - - - - - - - - - - - - ๑  

คนท่ีลาสิกขาจากพระภิกษุเปรียญ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีลาสิกขาจากพระภิกษุนักธรรม - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีลาสิกขาจากสามเณรนักธรรม - -   - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีถูกถอนใบสาํคญันักบวช - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีพน้จากการฝึกวิชาทหาร - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีพน้จากความเป็นนักเรียนเตรียมนายรอ้ย - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีพน้จากความเป็นนักเรียนเตรียมนายเรือ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีพน้จากความเป็นนักเรียนเตรียมนายเรืออากาศ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีพน้จากหนา้ท่ีครู - - - -               - -  

คนท่ีพน้โทษ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

คนท่ีหมดเหตุผ่อนผัน ๘ - ๘ - - - - - - - - - - - - - - - - ๘  

คนท่ีอยู่ในกาํหนดผ่อนผัน ๒๐ - ๒๐ - - - - - - - - - - - - - - - - ๒๐  

คนจาํพวกท่ี ๓ ๑ - ๑ - - - - - - - - - - - - - - - - ๑  

คนท่ีลงบญัชี ฯ ตามมาตรา ๑๘ และ ๑๙ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

รวม ๑๖๓๘ - ๑๖๐๓ - ๑ - ๖ - ๑ - - - - - - - - - ๘ ๑๕๙๕  

พ.อ.  ก. 

                142               ตําแหน่ง…สัสดีจังหวัดนครนายก
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คําช้ีแจง 

การลงบัญชีจํานวนคนที่จะเรียกได้  (แบบ  สด. ๑๔) 

 

๑. “ท่ี…...............”    ลงอกัษรและเลขประจาํกรมกองเจา้ของเร่ืองทบัเลขทะเบียนหนงัสือ 

 ส่ง (ออก)   ตามระเบียบงานสารบรรณ 

๒.“แผนกสัสดีจงัหวดั…............”      ลงช่ือเต็มของจงัหวดัท่ีส่งบญัชี ฯ 

๓.“วนัท่ี…....เดือน….............พ.ศ…..........”    ลงวนัท่ี   เดือนเต็ม  พ.ศ.(เต็ม) ท่ีส่งบญัชี ฯ 

๔.“เรียน…..........”      ลงตาํแหน่งผูรั้บบญัชี 

๕.“ขอเสนอบญัชีทหารกองเกินท่ีจะเรียกเขา้กองประจาํการไดใ้น พ.ศ….................”       

 ลง  พ.ศ.  (เต็ม)  ท่ีจะทาํการตรวจเลือก 

๖.“คือ  อาย ุ ๒๐  ปีบริบูรณ์  ใน  พ.ศ…..............กบัอายอ่ืุน”              ลง  พ.ศ.  (เต็ม)  ท่ีทหาร 

 กองเกินซ่ึงจะตอ้งเรียก  มีอาย ุ ๒๐  ปีบริบูรณ์ 

๗.ช่อง    “จาํนวนตามบญัชีทหารกองเกิน”      ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๗.๑   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั  “คนอาย ุ ๒๐  ปีบริบูรณ์”   

 ลงจาํนวนคนในชั้นปีท่ีจะเรียกมาตรวจเลือกของจงัหวดันั้นทั้งหมดตามยอดจาํนวนใน

บญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒ ( สด.๒๗)  เมื่อยงัไม่หักการจาํหน่าย

ใดๆ รวมทั้งคนผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๙  ดว้ย 

 ๗.๒   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั  “คนท่ีอยูใ่นกาํหนดเรียกซ่ึงยงัไม่ไดเ้ขา้ตรวจเลือก”  

 ลงจาํนวนคนอายอ่ืุนซ่ึงยงัไม่เคยเขา้รับการตรวจเลือก  เพราะเหตุต่างๆ เช่น  คนท่ีไม่มา

แสดงตนรับหมาย  ส่งหมายเรียกให้รับไม่ได ้  ขาดการตรวจเลือก ฯลฯ รวมกนั 

 ๗.๓   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั  “คนท่ีหลีกเลี่ยงขดัขืน”    

 ลงจาํนวนคนท่ีหลีกเลี่ยงขดัขืนตามมาตรา  ๓๓  ซ่ึงมีจาํนวนและรายช่ือตามบญัชีเรียก ฯ   

คนท่ีหลีกเลี่ยงขดัขืน    

 ๗.๔   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั    “คนท่ีลาสิกขาจากพระภิกษุเปรียญ”             

 ลงจาํนวนคนท่ีลาสิกขาจากพระภิกษุเปรียญ 

 ๗.๕   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั   “คนท่ีลาสิกขาจากพระภิกษุนกัธรรม”           

 ลงจาํนวนคนท่ีลาสิกขาจากพระภิกษุนกัธรรม 

 ๗.๖   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั   “คนท่ีลาสิกขาจากสามเณรนกัธรรม”            

 ลงจาํนวนคนท่ีลาสิกขาจากสามเณรนกัธรรม 
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 ๗.๗   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั   “คนท่ีถูกถอนใบสาํคญันกับวช”   

 ลงจาํนวนคนท่ีถูกถอนใบสาํคญันกับวช 

 ๗.๘   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั   “คนท่ีพน้จากการฝึกวิชาทหาร”   

 ลงจาํนวนคนท่ีพน้จากการฝึกวิชาทหาร 

 ๗.๙   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั      “คนท่ีพน้จากความเป็นนกัเรียนเตรียมทหาร”  

 ลงจาํนวนคนท่ีพน้จากความเป็นนกัเรียนเตรียมทหาร 

 ๗.๑๐  จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั   “คนท่ีพน้จากหนา้ท่ีครู”    

 ลงจาํนวนคนท่ีพน้จากหนา้ท่ีครู 

 ๗.๑๑   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั   “คนท่ีพน้โทษ”       

 ลงจาํนวนคนท่ีพน้โทษ 

 ๗.๑๒  จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั   “คนท่ีหมดเหตุผ่อนผนั”    

 ลงจาํนวนคนท่ีหมดเหตุผ่อนผนัตามมาตรา ๒๗ และมาตรา ๒๙ รวมกนั 

 ๗.๑๓  จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั    “คนท่ีอยูใ่นกาํหนดผ่อนผนั”    

 ลงจาํนวนคนท่ีอยูใ่นกาํหนดผ่อนผนัตามมาตรา ๒๙ เฉพาะคนท่ีมีอายเุกินกว่า ๒๑ ปี

บริบูรณ์ ในปีท่ีเขา้รับการตรวจเลือกฯ 

 ๗.๑๔   จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั    “คนจาํพวกท่ี  3”    

 ลงจาํนวนคนจาํพวกท่ี   ๓  และคนท่ีจดัเป็นคนจาํพวกท่ี  ๓  ซ่ึงมีรายช่ือและจาํนวนอยูใ่น

บญัชีเรียก ฯ  ท่ีทาํการตรวจเลือกปีสุดทา้ย 

 ๗.๑๕  จาํพวกท่ีตอ้งเรียกในบรรทดั     “คนท่ีลงบญัชีฯ ตามมาตรา  ๑๘ และ ๑๙”   

 ลงจาํนวนคนท่ีรับลงบญัชีฯ ตามมาตรา  ๑๘ และ ๑๙  เฉพาะคนท่ีมีอายเุกินกว่า  ๒๑  ปี

บริบูรณ์  ในปีท่ีเขา้รับการตรวจเลือก 

๘.   ช่อง  “จาํหน่ายขาดจากบญัชีทหารกองเกิน”   ทุกบรรทดัของช่องจาํพวกท่ีตอ้งเรียก   

ลงจาํนวนคนท่ีไดจ้าํหน่ายขาดจากบญัชีรายช่ือทหารกองเกินและทหารกองเกินหนุน

ประเภทท่ี  ๒  ดว้ยเหตุต่างๆ ไปแลว้  เช่น  ตาย  เขา้กองประจาํการ  ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร  

ลงบญัชีทหารกองเกินซํ้ า  ไม่อยูใ่นกาํหนดลงบญัชี  ฯลฯ 

๙.   ช่อง “คงมีตวัในบญัชีทหารกองเกิน”        ทุกบรรทดัของช่องจาํพวกท่ีตอ้งเรียก  ลงจาํนวน

คนท่ียงัมีตวัเหลืออยู ่  โดยการนาํจาํนวนในช่อง  “จาํหน่ายขาดจากบญัชีทหารกองเกิน”  

ไปลบจาํนวนในช่อง  “จาํนวนตามบญัชีทหารกองเกิน” 
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๑๐.  ช่อง    “จาํหน่าย”    ให้ปฏิบติัดงัน้ี.- 

 ๑๐.๑  ช่อง  “บุคคลซ่ึงยกเวน้ตามมาตรา  ๑๓  (๑)”   

 ลงจาํนวนคนท่ีไดย้กเวน้ตามมาตรา  ๑๓  (๑) 

 ๑๐.๒   ช่อง  “บุคคลซ่ึงไม่เรียกเขา้กองประจาํการในยามปกติตามมาตรา  ๑๔”   

 ลงจาํนวนคนไม่เรียกเขา้กองประจาํการตามมาตรา  ๑๔  ตั้งแต่ช่อง  (๑)  ถึง  (๙)  แลว้แต่

กรณี 

 ๑๐.๓   ช่อง  “บุคคลซ่ึงผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๗”   

 ลงจาํนวนคนท่ีผ่อนผนัตามมาตรา ๒๗  ตั้งแต่ช่อง  (๑)  ถึง  (๔)  แลว้แต่กรณี 

 ๑๐.๔  การลงจาํนวนบุคคลตามท่ีกล่าวใน  ๑๐.๑,   ๑๐.๒  และ  ๑๐.๓  นั้น 

๑๐.๔.๑  ถา้เป็นคนอาย ุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์  ซ่ึงมีรายช่ืออยูใ่นบญัชีทหารกองเกินและ

ทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  แลว้  ถึงแมจ้ะเป็นผูท่ี้จาํหน่ายยกเวน้หรือผ่อนผนัตามมาตรา ๒๗ มา

ก่อน   หรือภายหลงัก็ตาม  เมื่อจะส่งบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกไดทุ้กคราว  ให้นาํจาํนวนจาํหน่าย

นั้นๆ  มาลงในช่องท่ีจาํหน่ายต่างๆ แลว้แต่กรณีดว้ย 

๑๐.๔.๒  ถา้เป็นคนท่ีมีอายเุกินกว่า  ๒๑ ปีขึ้นไป  แต่ยงัไม่ถึง  ๓๐  ปี  ในปีท่ีจะเขา้

กองประจาํการ  ถา้คนใดไดจ้าํหน่ายยกเวน้หรือผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๗  ไปก่อนท่ีจะส่งบญัชี

จาํนวนคนท่ีจะเรียกไดแ้ลว้  ไม่ตอ้งนาํจาํนวนมาลงแต่อยา่งใด เวน้แต่ไดส่้งบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียก

ไดไ้ปแลว้หรือเป็นคนท่ีมีรายช่ืออยูใ่นบญัชีเรียกฯ  แลว้ตอ้งจาํหน่ายภายหลงัให้นาํจาํนวนมาลงใน

ช่องท่ีตอ้งจาํหน่ายแลว้แต่กรณีดว้ย 

๑๑.ช่อง  “รวมจาํหน่าย”  ทุกบรรทดัของช่องจาํพวกท่ีตอ้งเรียกลงจาํนวนรวมของคนท่ีตอ้งจาํหน่าย 

 ในช่องต่างๆ 

๑๒.ช่อง  “คงมีตวัท่ีจะเรียกได”้   ทุกบรรทดัของช่องจาํพวกท่ีตอ้งเรียกลงจาํนวนคนท่ียงัมีตวั 

เหลืออยู ่  โดยการนาํจาํนวนในช่อง  “รวมจาํหน่าย”  ไปลบจาํนวนในช่อง  “คงมีตวัใน

บญัชีทหารกองเกิน” 

๑๓.บรรทดั    “รวม”     ลงจาํนวนรวมของแต่ละช่อง 

๑๔.ช่อง   “หมายเหตุ”     ลงเร่ืองต่างๆ ท่ีตอ้งช้ีแจงให้ทราบ  เช่น 

 ๑๔.๑  กรณีคนอายุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์  มคีนผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๙  รวมอยูใ่นช่อง “คงมี

ตวัจะเรียกได”้   ดว้ย  ให้หมายเหตุว่า  “มีคนผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๙  รวมอยูด่ว้ย…...คน” 

 ๑๔.๒  กรณีมีคนท่ีส่งหมายเรียกไม่ไดแ้ต่  พ.ศ. ก่อน  ซ่ึงไม่ตอ้งเอาจาํนวนมาแบ่งเฉลี่ย  

ให้หมายเหตุว่า  “จาํนวนรวมในช่องคงมีตวัท่ีจะเรียกไดน้ี้เป็นคนส่งหมายไม่ไดแ้ต่ พ.ศ  ก่อน…...

คน  และคนผ่อนผนั…..........คน  รวม….........คน ไม่ตอ้งเอาจาํนวนมาแบ่งเฉลี่ย 
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 ๑๔.๓  กรณีท่ีมีจาํนวนคนเพ่ิมขึ้น  หรือลดลง  ซ่ึงตอ้งส่งบญัชีเปลี่ยนใหม่ตามท่ีกล่าวไว้

ในตอนท่ี  ๓  ขอ้  ๕.๑.๑  และตอ้งหมายเหตุต่อจากขอ้  ๑๔.๒  ให้ทราบว่าจาํนวนคนจาํพวกใด

เพ่ิมขึ้น  หรือลดลงอยา่งใด เท่าใด  เพราะเหตุใด  เช่น 

  ๑๔.๓.๑  ในกรณีเพ่ิมขึ้น  เพราะมีคนอาย ุ  ๒๐  ปีบริบูรณ์  หรือคนอายอ่ืุนลงบญัชี

ทหารกองเกินเพ่ิมขึ้น  หรือมีคนพน้จากการยกเวน้เพ่ิมขึ้นให้หมายเหตุว่า  “ส่ง  เปลี่ยน  ฉบบัลบั  ท่ี  

…....../…............ลง…...............เน่ืองจากจาํนวนเพ่ิมขึ้น…............คน  เพราะรับคนอาย ุ  ๒๐  ปี

บริบูรณ์  ลงบญัชีทหารกองเกิน….............คน  คนอายุอ่ืน…............คน  พน้จากฐานะยกเวน้…........

คน”  

 ๑๔.๓.๒  ในกรณีลดลง  ให้หมายเหตุเช่นเดียวกบั  ๑๔.๓.๑ โดยอนุโลม 

๑๕.   “(ลงช่ือ)…..........”   ฉบบัท่ีสัสดีจงัหวดัส่งต่อฝ่ายการสัสดีมณฑล  หรือฝ่ายการสัสดี 

จงัหวดัทหารบก ท่ีขึ้นตรงต่อกองทพัภาค  ลงยศ  (ยอ่)  และลายมือช่ือของผูส่้งบญัชี ฯ ถา้

เป็นฉบบัท่ีผูว่้าราชการจงัหวดัส่งต่อผูบ้ญัชาการมณฑลทหารบก หรือผูบ้งัคบัการจงัหวดั

ทหารบก ซ่ึงจงัหวดันั้นอยูใ่นเขตพ้ืนท่ี  ลงลายมือช่ือผูส่้งบญัชีฯ  แลว้พิมพห์รือเขียนช่ือเต็ม

ของเจา้ของลายมือช่ือไวใ้นวงเล็บใตล้ายมือช่ือ 

๑๖.   “ตาํแหน่ง….........”    ลงตาํแหน่งของผูส่้งบญัชีฯ แลว้แต่กรณี 
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                                                                                            ตอนที ่ ๓  ผนวก  ต 

 

บญัชีแสดงกาํหนดวนั  เวลา  และสถานท่ีทาํการตรวจเลือกใน  เม.ย…................... 

ของจงัหวดั….................................................. 

 

 

ลําดับ อําเภอ กําหนดให้รวมคนพร้อม หมายเหตุ 

ที่ วัน เดือน พ.ศ. เวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

      ตรวจถูกต้อง 

            

                                                                                    …......................................................... 

        สัสดีจงัหวดั…................................... 



   

             

                  

            148                                                                                 บัญชีเทียบจํานวนคนท่ีจะกะเรียก  

 ท่ี…..........................(๑)…...............................     ศาลากลาง

จงัหวดั…..........................(๒)….................................................................... 

 เรียน…...................(๕)…........................    วนัท่ี…...........................(๓)…..........................................

พ.ศ….................................................... 

  บญัชีจาํนวนทหารกองเกินท่ีจะเรียกเขา้กองประจาํการได ้ เทียบกบัจาํนวนท่ีตอ้งการในเดือน….............................(๕)…...................

พ.ศ…............................................ 

 

 

 

อําเภอ 

คงมีตัวในบัญชีทหาร

กองเกิน 

จําหน่ายช่ัวคราว 

และยกเว้น 

คงมีจํานวนท่ีจะเรียก

ได้ 

ในจํานวนท่ีจะเรียกได้

น้ี มีคนท่ีต้องผ่อนผัน 

จํานวนท่ีจะส่งเข้ากอง 

ประจาํการ 

กําหนดให้คน

พร้อม 

 

 

 

หมาย

เหตุ 

อายุ  

๒๑ ปี

บริบูรณ์

ใน พ.ศ. 

 

อายุ 

อื่น 

 

รวม 

อาย ุ

 ๒๑ ปี

บริบูรณ์

ใน พ.ศ. 

 

อายุ 

อื่น 

 

รวม 

อายุ  

๒๑ ปี

บริบูรณ์

ใน พ.ศ. 

 

อายุ 

อื่น 

 

รวม 

อายุ  

๒๑ ปี

บริบูรณ์

ใน พ.ศ. 

 

อายุ 

อื่น 

รวม 

ท
ห

าร
บ

ก 

ท
ห

าร
อา

กา
ศ 

ท
ห

าร
เรื

อ 

ตาํ
รว

จ 

รว
ม 

 

ท่ี 

วนั

,เดือน 

พ.ศ. 

(๖)  (๗)   (๘)   (๙)   (๑๐)   (๑๑)    (๑๒)  (๑๔) 

                     

                     

                     

                     

                     

รวมทั้งส้ิน (๑๓)                     

 

 

ตอนที่  ๓  ผนวก ถ. 

(แบบ สด.๑๕) 

ไดต้รวจเห็นชอบดว้ยแลว้ 

   (ลงนาม)..........................(๑๕).......................... 

      ตาํแหน่ง.......................................................... 

 

   (ลงนาม)..........................(๑๖).......................... 

      (สัสดีจงัหวดั) ................................................... 
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คําช้ีแจง 

การลงบัญชีเทียบจํานวนคนที่จะกะเรียก  (แบบ  สด. ๑๕) 

 

๑.  “ท่ี…..........”  ลงอกัษรและเลขประจาํกรมกองเจา้ของเร่ืองทบัเลขทะเบียนหนงัสือ (ออก)  

 ตามระเบียบงานสารบรรณ 

๒.  “ศาลากลางจงัหวดั…...............”   

 ลงช่ือเต็มของจงัหวดัท่ีส่งบญัชี  ถา้ส่งบญัชีน้ีในหนา้ท่ีของสัสดีจงัหวดั  ให้แกค้าํว่า   

“ศาลากลางจงัหวดั”  เป็น  “แผนกสัสดีจงัหวดั”  และลงช่ือเต็มของจงัหวดันั้น

เช่นเดียวกนั 

๓.  “วนัท่ี….......เดือน…............พ.ศ…...........”       ลงวนัท่ี  เดือน  (เต็ม) และ พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีส่ง

บญัชีฯ 

๔.   “เรียน…...................”       ลงตาํแหน่งผูรั้บบญัชี 

๕.   “บญัชีจาํนวนทหารกองเกินท่ีจะเรียกเขา้กองประจาํการไดเ้ทียบกบัจาํนวนท่ีตอ้งการใน 

  เดือน…..............พ.ศ….........”      ลง เดือน (เต็ม)   และ พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีจะทาํการตรวจ

เลือก 

๖. ช่อง  “อาํเภอ”    ลงช่ืออาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอซ่ึงจะทาํการตรวจเลือกก่อน  

 ตามลาํดบัในจงัหวดันั้นๆ  

๗. ช่อง  “คงมีตวัในบญัชีทหารกองเกิน”  ให้ปฏิบติัดงัน้ี.- 

 ๗.๑   ช่อง  “อาย ุ๒๑ ปีบริบูรณ์  ใน  พ.ศ…...........”   

 ลง พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีจะทาํการตรวจเลือกและลงจาํนวนคนเฉพาะอาํเภอหรือเขตหรือก่ิง

อาํเภอตามท่ีปรากฏในบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้(สด.๑๔)  บรรทดั “คนอาย ุ๒๐  ปีบริบูรณ์”  ใน

ช่อง  “คงมีตวัในบญัชีทหารกองเกิน”    แต่ถา้อาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอใดทาํการตรวจเลือก

หลายวนั  ให้ลงจาํนวนแยกเป็นวนัๆ  

 ๗.๒   ช่อง  “อายุอ่ืน”    ลงจาํนวนคนอายอ่ืุนรวมทุกรายการใน  “จาํพวกท่ี

ตอ้งเรียก”  เฉพาะอาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอตามท่ีปรากฏในบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้  (สด. 

๑๔)  ในช่อง  “คงมีตวัในบญัชีทหารกองเกิน”  แต่ถา้อาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอใดทาํการตรวจ

เลือกหลายวนั  ให้ลงจาํนวนคนแยกเป็นวนัๆ 

 ๗.๓   ช่อง  “รวม”    ลงผลบวกของจาํนวนช่อง “อาย ุ ๒๑ ปีบริบูรณ์ พ.ศ….......”  กบั

ช่อง  “อายอ่ืุน” 

๘. ช่อง  “จาํหน่ายชัว่คราว  และยกเวน้”  ให้ปฏิบติัดงัน้ี.- 

 ๘.๑   ช่อง “อาย ุ ๒๑ ปีบริบูรณ์    พ.ศ…...........”   
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 ลง พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีจะทาํการตรวจเลือกและลงจาํนวนคนซ่ึงตอ้ง “จาํหน่าย”  ต่างๆ เฉพาะ

อาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอตามท่ีปรากฏในบญัชีฯ จาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้(สด.๑๔)  บรรทดั  “คน

อาย ุ ๒๐ ปีบริบูรณ์”  ในช่อง  “รวมจาํหน่าย”  แต่ถา้อาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอใดทาํการตรวจ

เลือกหลายวนั  ให้ลงจาํนวนคนแยกเป็นวนัๆ      

 ๘.๒   ช่อง “อายอ่ืุน”   

 ลงจาํนวนรวมของคนอายอ่ืุนทุกรายการใน “จาํพวกท่ีตอ้งเรียก  ซ่ึงตอ้ง  “จาํหน่าย”  

ต่างๆ เฉพาะอาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอตามท่ีปรากฏในบญัชีฯ จาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้ (สด.๑๔) 

ในช่อง  “รวมจาํหน่าย”  แต่ถา้อาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอใดทาํการตรวจเลือกหลายวนั  ให้ลง

จาํนวนคนแยกเป็นวนัๆ 

 ๘.๓   ช่อง    “รวม”     

 ลงผลบวกของจาํนวนในช่อง “อาย ุ๒๑ ปีบริบูรณ์ ใน  พ.ศ…....”    กบัช่อง    “อายุอ่ืน”   

๙. ช่อง   “คงมีจาํนวนท่ีจะเรียกได”้   ตั้งแต่ช่อง      “อาย ุ๒๑ ปีบริบูรณ์ ใน  พ.ศ…......”  ช่อง   “อายุ 

 อ่ืน”    และช่อง   “รวม”   ลงผลลบของจาํนวนในช่อง  “คงมีตวัในบญัชีทหารกองเกิน”   

 กบัช่อง    “จาํหน่ายชัว่คราวและยกเวน้”    ของแต่ละช่อง 

 ผลลพัธ์น้ีจะตอ้งตรงกบัจาํนวนในบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้ ( สด.๑๔)  ในช่อง “คงม ี

 ตวัท่ีจะเรียกได”้  แต่ละอายดุว้ย 

๑๐.  ช่อง    “ในจาํนวนท่ีจะเรียกไดน้ี้มีคนท่ีตอ้งผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๙”           ให้ปฏิบติัดงัน้ี.- 

 ๑๐.๑  ช่อง   “อาย ุ๒๑ ปีบริบูรณ์ ใน  พ.ศ…......”   

 ลง พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีจะทาํการตรวจเลือกและลงจาํนวนทหารกองเกินท่ีจะตอ้งผ่อนผนัตาม

มาตรา  ๒๙  ซ่ึงมีอายุ  ๒๑ ปีบริบูรณ์ในปีท่ีจะเรียกมาตรวจเลือกเฉพาะอาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอ  

ซ่ึงปรากฏในช่อง “หมายเหตุ”  ของบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้ ( สด.๑๔)  แต่ถา้อาํเภอหรือเขต

หรือก่ิงอาํเภอใดทาํการตรวจเลือกหลายวนัให้ลงจาํนวนแยกเป็นวนัๆ  

  ๑๐.๒  ช่อง  “อายุอ่ืน”   

 ลงจาํนวนทหารกองเกินท่ีตอ้งผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๙  ซ่ึงมีอายเุกินกว่า  ๒๑ ปีบริบูรณ์  

ท่ีจะตอ้งเรียกมาตรวจเลือกเฉพาะอาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอตามท่ีปรากฏในบญัชีจาํนวนคนท่ีจะ

เรียกได ้  ( สด.๑๔)  ในบรรทดั  “คนท่ีอยูใ่นกาํหนดผ่อนผนั” ช่อง  “คงมีตวัท่ีจะเรียกได”้  แต่ถา้

อาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอใดทาํการตรวจเลือกหลายวนั  ให้ลงจาํนวนแยกเป็นวนัๆ  

 ๑๐.๓   ช่อง “รวม”   

 ลงผลบวกของจาํนวนในช่อง “อาย ุ  ๒๑  ปีบริบูรณ์  ใน  พ.ศ….........”  กบัช่อง  “อายุ

อ่ืน” 
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๑๑. ช่อง   “จาํนวนท่ีส่งเขา้กองประจาํการ”    ให้ปฏิบติัดงัน้ี 

 ๑๑.๑  ช่อง  “ทหารบก”  “ทหารอากาศ”  “ทหารเรือ” และ “ตาํรวจ”   

 ลงจาํนวนท่ีแบ่งเฉลี่ยให้เฉพาะอาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอซ่ึงจะตอ้งส่งเขา้กอง

ประจาํการเป็นทหารบก  ทหารอากาศ  ทหารเรือ  และตาํรวจ  แต่ถา้อาํเภอหรือเขต หรือก่ิงอาํเภอใด

ทาํการตรวจเลือกหลายวนั  ให้ลงจาํนวนท่ีแบ่งเฉลี่ยให้เป็นวนัๆ 

 ๑๑.๒  ช่อง  “รวม”   

 ลงผลบวกของจาํนวน “ทหารบก”  “ทหารอากาศ”  “ทหารเรือ” และ “ตาํรวจ”   

๑๒. ช่อง    “กาํหนดให้คนพร้อม”    ให้ปฏิบติัดงัน้ี.- 

 ๑๒.๑  ช่อง  “ท่ี”  ลงช่ือสถานท่ีสาํหรับทาํการตรวจเลือก  ซ่ึงนายอาํเภอจะไดก้าํหนดให้

ทหารกองเกินมารวมพร้อมเพ่ือเขา้รับการตรวจเลือก 

 สาํหรับสถานท่ีทาํการตรวจเลือกนั้น  ถา้มิใช่ท่ีว่าการอาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอตอ้งลง

ตาํบลซ่ึงสถานท่ีทาํการตรวจเลือกนั้นตั้งอยูด่ว้ย  เช่น  ลงว่า  “รร. ชลราษฎร์บาํรุง  ตาํบลบางปลา

สร้อย”    หรือ    “ศาลาวดัสระแกว้  ตาํบลพลอยแหวน”  เป็นตน้ 

 ๑๒.๒  ช่อง “วนั เดือน พ.ศ.”   

 ลง  วนั เดือน (ยอ่)  พ.ศ. (ยอ่)  และเวลา  ซ่ึงกาํหนดให้ทหารกองเกินมารวมพร้อมเพ่ือ

เขา้รับการตรวจเลือกของอาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอนั้นๆ 

๑๓. บรรทดั “รวมทั้งส้ิน”   

 ให้ลงจาํนวนรวมของแต่ละช่องท่ีกล่าวมาแลว้เวน้ช่อง “กาํหนดให้คนพร้อม”  ในช่อง

รวมทุกช่องจะตอ้งมีจาํนวนตรงกบัจาํนวนคนแต่ละอายใุนบญัชีจาํนวนคนท่ีจะเรียกได ้ ( สด. ๑๔) 

๑๔. ช่อง “หมายเหตุ”    ลงเร่ืองต่างๆ ท่ีตอ้งช้ีแจงให้ทราบ  เช่น 

 ๑๔.๑  กรณีมีคนท่ีส่งหมายเรียกไม่ไดแ้ต่ พ.ศ. ก่อน  และคนผ่อนผนัซ่ึงไม่ตอ้งเอา

จาํนวนมาแบ่งเฉลี่ยให้หมายเหตุเป็นอาํเภอหรือเขตหรือก่ิงอาํเภอหรือวนันั้นๆ ว่า “จาํนวนคนท่ีจะ

เรียกไดใ้นช่องรวมน้ี  เป็นคนส่งหมายเรียกไม่ไดแ้ต่  พ.ศ. ก่อน….คน  และคนผ่อนผนั…...คน  

รวม….คน  ไม่ตอ้งเอาจาํนวนมาแบ่งเฉลี่ย 

 ๑๔.๒  ถา้มีเหตุท่ีตอ้งส่งบญัชีน้ีใหม่เพ่ือเปลี่ยนฉบบัเดิมแลว้ให้หมายเหตุให้ทราบว่าส่ง

เปลี่ยนฉบบัใด  เพราะเหตุใด  เช่น  “ส่งเปลี่ยนฉบบัลบั  ท่ี…........../….........ลง…............  เพราะ

ฝ่ายขอเรียกคนแผนกทหารบกหรือทหารเรือ  หรือทหารอากาศ  หรือตาํรวจ  ขอเพ่ิมคนขึ้น

อีก…..........คน  หรือขอลดคนลง ........ คน ”  แลว้แต่กรณี  

 การหมายเหตุดงักล่าวมาน้ี  ถา้ช่องหมายเหตุดา้นหนา้ไม่พอท่ีจะเขียนขอ้ความทุกอาํเภอ

แลว้  จะนาํไปหมายเหตุในดา้นหลงัของบญัชีก็ได ้
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๑๕. บรรทดั “(ลงช่ือ)…....................”  และ  “ผูว่้าราชการจงัหวดั…..............”  ใตค้าํว่า “ไดต้รวจ 

 เห็นชอบดว้ยแลว้”  ฉบบัท่ีผูว่้าราชการจงัหวดัส่งต่อผูบ้ญัชาการมณฑลทหารบก หรือผู ้

 บงัคบัการจงัหวดัทหารบก  ลงลายมือช่ือผูส่้งบญัชีฯแลว้พิมพห์รือเขียนช่ือเต็มของ 

 เจา้ของลายมือช่ือไวใ้นวงเล็บใตล้ายมือช่ือและลงตาํแหน่งผูว่้าราชการจงัหวดันั้นดว้ยคาํ 

 เต็ม ส่วนฉบบัท่ีสัสดีจงัหวดัเป็นผูส่้ง  ไม่ตอ้งลงช่ือและตาํแหน่ง  ให้ขีดเสีย 

๑๖. บรรทดั “(ลงช่ือ)…..............”  และ “สัสดีจงัหวดั…...................”  ฉบบัท่ีผูว่้าราชการจงัหวดัส่ง 

ให้สัสดีจงัหวดัลงยศ (เต็ม)  ลงลายมือช่ือ  และตาํแหน่งดว้ยคาํเต็ม  ฉบบัท่ีสัสดีจงัหวดั

ส่งต่อฝ่ายการสัสดีมณฑลทหารบก  หรือฝ่ายการสัสดีจงัหวดัทหารบกท่ีขึ้นตรงต่อ

กองทพัภาค  ให้ลงยศ (ยอ่)  และตาํแหน่ง  (ยอ่) 

 ทั้งน้ี  ให้พิมพห์รือเขียนช่ือเต็มของเจา้ของลายมือช่ือไวใ้นวงเล็บใตล้ายมือช่ือ  
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                                   ตอนที่  ๔  ผนวก  ก. 

                                                                                                          (แบบ  สด. ๓๖)   

 

 

 

 

 

ท่ี…...............(๑)…................... 

ใบสาํคญัฉบบัน้ีออกให้ตามความในมาตรา   ๑๔ (๒)   แห่งพระราชบญัญติัรับราชการทหาร  

พุทธศกัราช  ๒๔๙๗  

เพ่ือแสดงว่า ........................................... (๒) .......................................... อาย ุ............ (๓) ............ ปี 

ตาํหนิ ...................... (๔) ......................  บุตร ...................................... (๕) ...................................... 

อยูบ่า้นเลขท่ี .......... (๖) ..........  หมู่ท่ี .......... (๗) ..........  ตาํบล ......................... (๘) ........................ 

อาํเภอ .............................. (๙) .............................. จงัหวดั .............................. (๑๐) ......................... 

ไดเ้ป็น ........................... (๑๑) ........................... ประจาํในกิจของศาสนา ............... (๑๒) ............... 

อยูบ่า้นเลขท่ี ......... (๑๓) ..........  หมู่ท่ี ......... (๑๔) .........  ตาํบล ....................... (๑๕) ..................... 

อาํเภอ ...........................  (๑๖) ...........................  จงัหวดั ..............................  (๑๗) ......................... 

 ใบสาํคญัฉบบัน้ีให้ไวแ้ต่  ณ  วนัท่ี .......... เดือน ....... (๑๘) ....... พ.ศ. .............. 

 

       .................... (๑๙) .................... 

      ผูว่้าราชการจงัหวดั .......... (๒๐) ........... 
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คําเตือน 

 

 ถ้าผูถ้ือใบสําคัญฉบับน้ีพน้จากฐานะตามท่ีกาํหนดไวใ้นมาตรา  ๑๔ (๒)  แห่ง พ.ร.บ. รับ

ราชการทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗  เมื่อใด  ตอ้งแจง้ความดว้ยตนเองต่อคณะกรรมการอาํเภอทอ้งท่ี  ซ่ึงตน

ประจาํอยู่  หรือทาํการประจาํภายในกาํหนดสามสิบวนั  ถา้ไม่ปฏิบติัตามท่ีกล่าวน้ีอาจมีความผิด

ตามมารตรา  ๔๔ แห่ง  พ.ร.บ.  รับราชการทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗  ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสาม

เดือน  หรือปรับไม่เกินสามร้อยบาท  หรือทั้งจาํทั้งปรับ 
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คําช้ีแจงการลงใบสําคัญยกเว้นนักบวชศาสนาอ่ืน 

(แบบ  สด. ๓๖) 

 

(๑)   “ท่ี…...............”   ลงท่ีใบสาํคญัยกเวน้ตามลาํดบั  ๑, ๒, ๓ และต่อไป  ทบั  พ.ศ.  ที◌่

ออกใบสําคญั     เช่นลงว่า  “๑ / ๒๕๓๗” 

(๒) “เพ่ือแสดงว่า…..........” ลงคาํนาํนามช่ือตวัและช่ือสกุลของผูไ้ดรั้บการยกเวน้ตามใบสาํคญั          

(สด. ๙) 

(๓)   “อาย…ุ............”     ลงอายปีุบริบูรณ์เมื่อออกใบสาํคญัยกเวน้ 

(๔)   “ตาํหนิ….........”    ลงตาํหนิตามใบสาํคญั  (สด. ๙) 

(๕)   “เป็นบุตร….....”  ลงคาํนาํนาม   ช่ือบิดาและมารดาของผูไ้ดรั้บการยกเวน้  ตามใบสาํคญั 

             ( สด. ๙)  เช่น  “นายดิลก   นางมณฑา” 

(๖) ถึง (๑๐)   “อยูบ่า้นเลขท่ี….....หมู่ท่ี….....ตาํบล…....อาํเภอ…..........จงัหวดั…....” 

 ลงภูมิลาํเนาทหารของผูไ้ดรั้บการยกเวน้ตามใบสาํคญั (สด.๙)   

(๑๑) “ไดเ้ป็น…........”   ลงตาํแหน่งหนา้ท่ีทางศาสนา  ของผูไ้ดรั้บการยกเวน้ในสุเหร่า  หรือ 

           อาราม  หรือสาํนกัใด  เช่น  ลงว่า  “โต๊ะอิหมํ่าในสุเหร่า….....”หรือ  “ผูช่้วยเจา้อธิกา

วดั….....”  หรือ  “ผูช่้วยหัวหนา้สอนศาสนาในสาํนกั…........” 

(๑๒)  “ประจาํกิจของศาสนา…............”   ลงช่ือศาสนาท่ีสุเหร่า  หรืออาราม  หรือสํานกันั้นๆ 

กระทาํกิจเช่นลงว่า  “อิสลาม”  หรือ  “โปรเตสเตนท”์ 

(๑๓) ถึง (๑๗)  “อยูบ่า้นเลขท่ี….....หมู่ท่ี….....ตาํบล…....อาํเภอ…..........จงัหวดั…....” ลงเลขบา้น  

หมูท่ี่  และช่ือตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดัซ่ึงเป็นท่ีตั้งของสุเหร่า  หรืออาราม  หรือสาํนกันั้นๆ 

(๑๘)   “ใบสาํคญัฉบบัน้ีให้ไวแ้ต่  ณ  วนัท่ี…..........เดือน…...........พ.ศ…...........” ลงวนั  เดือน  

พ.ศ.  ท่ีออกใบสาํคญัยกเวน้ 

(๑๙)  “…................” ให้ผูว่้าราชการจงัหวดัลงช่ือ  และเขียนหรือพิมพช่ื์อตวัช่ือสกุลของผู ้

          ลงช่ือไวใ้นวงเล็บใตล้ายมือช่ือให้ชดัเจน 

(๒๐) “ผูว่้าราชการจงัหวดั…..............”  ลงช่ือจงัหวดัท่ีออกใบสาํคญัยกเวน้  

 

 

หมายเหตุ     ใบสาํคญัยกเวน้น้ีให้ออกตดัปีเป็น  พ.ศ. 
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ตอนที่  ๔  ผนวก  ข. 

                                                                                                         (แบบ  สด. ๓๗)   

 

ใบสําคัญยกเว้นครู 

 

ท่ี .......... (๑) ..........       ................ (๒) ................ 

 

       วนัท่ี ........ เดือน ....... (๓) ....... พ.ศ. ............. 

 

 ใบสาํคญัน้ีออกให้เพ่ือแสดงว่า .................... (๔) .................... เกิด พ.ศ. ........... (๕) ........... 

ตาํหนิสาํคญั ................ (๖) ............... บิดาช่ือ ............ (๗) ........... มารดาช่ือ ............ (๘) ............ 

ภูมลิาํเนาทหารอยูบ่า้น ...... (๙) ..... เลขท่ี ...... (๑๐) ...... หมู่ท่ี .... (๑๑) .... ถนน ........ (๑๒) ........ 

ตรอก/ซอย ............ (๑๓) ............ แขวง/ตาํบล ............ (๑๔) ............ เขต/อาํเภอ ........ (๑๕) ........ 

จงัหวดั ............... (๑๖) ...............   ไดรั้บการยกเวน้ไม่เรียกมาตรวจเลือกเขา้รับราชการทหารกอง 

ประจาํการในยามปกติ  เน่ืองจากเป็นครูซ่ึงประจาํทาํการสอน  ...................... (๑๗) ...................... 

ท่ี ................. (๑๘) ................. เขต/อาํเภอ ............. (๑๙) ............ จงัหวดั  ............. (๒๐) ............. 

มีจาํนวนนกัเรียน .......... (๒๑) .......... คน        สอนสัปดาห์ละ .............. (๒๒) .............. ชัว่โมง 

ปัจจุบนัอยูบ่า้น ...... (๒๓) ..... เลขท่ี ...... (๒๔) ...... หมู่ท่ี ..... (๒๕) .....  ถนน ........ (๒๖) ......... 

ตรอก/ซอย ........... (๒๗) ........... แขวง/ตาํบล ........... (๒๘) .......... เขต/อาํเภอ ......... (๒๙) ......... 

จงัหวดั ............ (๓๐) ............ 

 จึงออกใบสาํคญัฉบบัน้ีให้ไว ้ ตั้งแต่วนัท่ี ....... เดือน ..... (๓๑) ..... พ.ศ. .......... 

 

        .................... (๓๒) .................... 

 

        ผูว่้าราชการ .......... (๓๓) ..........  

 

 เลขประจาํตวัประชาชน .................................     ประทบัตราประจาํตาํแหน่งเป็นสาํคญั 
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คําเตือน  

 

 ๑.   ถา้ผูถ้ือใบสาํคญัฉบบัน้ีพน้จากฐานะการเป็นครูเมื่อใด  ตอ้งแจง้ดว้ยตนเองต่อหัวหนา้เขต

หรือนายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีตนอยูห่รือทาํการประจาํ  ภายในสามสิบวนันับแต่วนัท่ีพน้จากฐานะการเป็น

ครู  ถา้ไม่ปฏิบติัตามท่ีกล่าวมาน้ี  มีความผิดพลาดตามความในมาตรา  ๔๓  แห่งพระราชบญัญติัรับ

ราชการทหาร  พ.ศ.๒๔๙๗  ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินหน่ึงเดือน  หรือปรับไม่เกินสองร้อยบาท  

หรือทั้งจาํทั้งปรับ 

 

 ๒.   ถา้ผูถ้ือใบสาํคญัฉบบัน้ียา้ยไปประจาํทาํการสอนในสถานศึกษา  ซ่ึงไม่ตรงตามท่ีกาํหนด

ไวใ้นใบสาํคญัยกเวน้ครู  ตอ้งแจง้ดว้ยตนเองต่อหัวหนา้เขตหรือนายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีตนอยูห่รือทาํ

การประจาํ  และเมื่อไปทาํการสอนในสถานศึกษาใหม่แลว้  ให้แจง้ต่อส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้งซ่ึง

ตนไปประจาํการสอนใหม่  ทั้งน้ี  ให้แจง้ภายในสามสิบวนันับตั้งแต่วนัท่ีมีคาํส่ังยา้ยเพ่ือดาํเนินการ

ขอยกเวน้ไม่เรียกมาตรวจเลือกเขา้รับราชการทหารกองประจาํการในยามปกติให้ใหม่ 
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คําช้ีแจงการเขียนใบสําคัญยกเว้นครู  (แบบ  สด. ๓๗) 

 

(๑)  ท่ี .......... ลงท่ีใบสาํคญัยกเวน้ตามลาํดบั ๑, ๒, ๓  และต่อไปทบั พ.ศ. ท่ีออกใบสาํคญั 

  เช่น  ลงว่า  “  ๑/๔๖  “ 

(๒)  ............. ลงสถานท่ีจงัหวดัออกใบสาํคญั  เช่น  “ ศาลากลางจงัหวดัระยอง ” 

(๓)  วนัท่ี ......... เดือน .................. พ.ศ. ...............   

  ลงวนั เดือน พ.ศ. ท่ีออกใบสาํคญั  เช่น  “ ๑๕ มกราคม ๒๕๔๖ ” 

(๔)  ใบสาํคญัน้ีออกให้เพ่ือแสดงว่า .................... 

  ลงคาํนาํนามช่ือตวัและช่ือสกุลของผูไ้ดรั้บการยกเวน้ตามใบสาํคญั (สด.๙) 

(๕)  เกิด พ.ศ. .......... ลง พ.ศ.เกิดของผูข้อยกเวน้  เช่น  “ ๒๕๒๓ ” 

(๖)  ตาํหนีสาํคญั ........... ลงตาํหนิแผลเป็นตามใบสาํคญั (สด.๙) 

(๗) (๘)  บิดาช่ือ ........... มารดาช่ือ ...........   

  ลงคาํนาํนามช่ือบิดาและมารดาของผูท่ี้ไดรั้บการยกเวน้ตามใบสาํคญั (สด.๙) 

(๙) ถงึ (๑๖) ลงตามใบสาํคญั (สด.๙) 

(๑๗)  ไดรั้บการยกเวน้ไม่เรียกมาตรวจเลือกเขา้รับราชการทหารกองประจาํการในยามปกติ

เน่ืองจากเป็นครูซ่ึงประจาํทาํการสอน ................  

ลงว่า  “ นกัเรียน ”  หรือ  “ นิสิต ”  หรือนกัศึกษา ”  แลว้แต่กรณี 

(๑๘)  ท่ี .......... ลงสถานศึกษาท่ีทาํการสอน  เช่น ลงว่า  “ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ ”  หรือ   

 “ โรงเรียนช่างฝีมือทหาร ”  ฯ ล ฯ 

(๑๙) (๒๐)  เขต/ อาํเภอ .............. จงัหวดั .....................   

 ลงช่ือเขตหรืออาํเภอและจงัหวดัซ่ึงเป็นท่ีตั้งของสถานศึกษานั้น ๆ 

(๒๑)  มีจาํนวนนกัเรียน .......... คน ลงจาํนวนนกัเรียนเป็นอกัษร  เช่น  “ ส่ีสิบ ” 

(๒๒)  สอนสัปดาห์ละ ....... ชัว่โมง ลงจาํนวนชัว่โมงท่ีทาํการสอนสัปดาห์หน่ึง ๆ เช่น  “ ๒๐ ” 

(๒๓) ถึง (๓๐)   ลงท่ีอยูปั่จจุบนัของผูข้อยกเวน้ 

(๓๑)  จึงออกใบสําคญัฉบบัน้ีให้ไวต้ั้งแต่วนัท่ี ........ เดือน .............. พ.ศ. ........... 

 ลงวนั เดือน พ.ศ. ท่ีออกใบสาํคญั (เต็ม)  เช่น  “ ๑๕ มกราคม ๒๕๔๖ ” 

(๓๒)  ..........................     ให้ผูว่้าราชการจงัหวดัลงช่ือและเขียนหรือพิมพช่ื์อตวั ช่ือสกุลของผูล้ง 

ช่ือไวใ้นวงเล็บใตล้ายมือช่ือให้ชดัเจน 

(๓๓) ผูว่้าราชการ ................   ลงช่ือจงัหวดัท่ีออกใบสําคญั (เต็ม)  และประทบัตราประจาํตาํแหน่ง

ผูว่้าราชการจงัหวดัเป็นสาํคญั และลงเลขประจาํตวัประชาชนไวด้า้นล่างซ้ายใตบ้รรทดัน้ี 

หมายเหต ุ ใบสาํคญัยกเวน้น้ี  ให้ออกตดัปีเป็น พ.ศ.
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                                                                                                                                          ตอนท่ี  ๔  ผนวก ค. (แบบ  สด.๒๐) 

บัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน 
 

        บญัชีรายช่ือ….........................(๑)…....................ท่ียกเวน้หรือผ่อนผนั  อาํเภอ…..............(๒)…...................จงัหวดั…...................(๓)…

.................................... 
 

จาํนวน 

ช่ือ 
เกิด 

พ.ศ. 
อายุ 

ภูมิลาํเนาทหาร ช่ือ บดัน้ีอยู่ท่ี ยกเวน้หรือผ่อนผนั จาํหน่าย 

หมายเหตุ 
เลขท่ี จาํหน่าย บา้น 

เลขท่ีหรือ

หมู่ท่ี 
ตาํบล บิดา มารดา 

วดัหรือ

บา้น 

เลขท่ีหรือ

หมู่ท่ี 
ตาํบล อาํเภอ จงัหวดั 

วนั เดือน 

พ.ศ. 

ตามหนังสือ

ฉบบัท่ี 

วนั เดือน 

พ.ศ. 

ดว้ย

เหตุ 

ตามหนังสือ

ฉบบัท่ี 

(๔) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) (๒๒) (๒๓)  
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คําช้ีแจงการลงบัญชียกเว้นหรือผ่อนผัน  (แบบ  สด. ๒๐) 

 

(๑)   “ บญัชีรายช่ือ…...........”   

 ลงประเภทของบุคคลท่ีไดรั้บยกเวน้หรือผ่อนผนั  ตามท่ีระบุไวใ้นกฎหมาย  เช่น  ลงว่า  “ครู”    

“นกัศึกษาของศูนยก์ลางอบรมการศึกษาผูใ้หญ่”  “นกัศึกษามหาวิทยาลยั”  “นิสิตวิทยาลยัและ

นกัเรียนโรงเรียนอาชีพ”  “นกัเรียนโรงเรียนประโยคมธัยมศึกษาตอนปลายสายสามญั”  เป็นตน้ 

(๒)   “อาํเภอ…....”    ลงช่ืออาํเภอหรือก่ิงอาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร  เช่น  “ กุมภวาปี ”  

หรือ  “ ก่ิงอาํเภอศรีธาตุ  อาํเภอกุมภวาปี ” 

(๓)   “ จงัหวดั…...”    ลงช่ือจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๔)   จาํนวน  “เลขท่ี  ลงเลขจาํนวนเพ่ือแสดงจาํนวนคนท่ีไดรั้บการยกเวน้หรือผ่อนผนั    โดยลงจาก  

๑ , ๒ , ๓ และต่อๆ ไปเวน้รายช่ือละ  ๒  บรรทดั 

(๕)   จาํนวน  “ จาํหน่าย ”  ลงเลขจาํนวนเพ่ือแสดงจาํนวนจาํหน่ายขาดออกจากบญัชีตามลาํดบัก่อน

และหลงั  โดยลงจาก  ๑ , ๒ , ๓ และต่อๆ ไป 

(๖)   “ ช่ือ ”     ลงคาํนาํนามช่ือตวัและช่ือสกุล และลงเลขประจาํตวัประชาชนไวถ้ดัจาก

บรรทดัน้ี 

(๗)   “ เกิด  พ.ศ. ”   ลงเลข  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีเกิด 

(๘)   “ อาย ุ”     ลงเลขอายปีุบริบูรณ์  เมื่อไดรั้บการยกเวน้ 

(๙)   ถึง (๑๑)  “ ภูมิลาํเนาทหาร  บา้น  เลขท่ีหรือหมู่ท่ี  ตาํบล ”   

 ลงช่ือบา้น  เลขบา้นและหรือหมู่ท่ี  ช่ือตาํบล  ท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๑๒) (๑๓)  “ช่ือบิดา  มารดา”    ลงคาํนาํนาม  ช่ือบิดา  มารดา  และช่ือสกุล 

(๑๔) ถึง (๑๘)  “บดัน้ีอยูท่ี่ วดัหรือบา้น  เลขท่ีหรือหมู่ท่ี ตาํบล อาํเภอ  จงัหวดั”   

 ลงช่ือวดัหรือบา้น  เลขบา้นและหรือหมู่ท่ี หรือ ตาํบล อาํเภอ  จงัหวดั  ท่ีเป็นภูมิลาํเนาปัจจุบนั 

(๑๙) ยกเวน้หรือผ่อนผนั  “วนั  เดือน  พ.ศ.”   

 ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (ย่อ)  ท่ีไดรั้บการยกเวน้  หรือผ่อนผนั 

(๒๐) ยกเวน้หรือผ่อนผนั “ตามหนงัสือฉบบัท่ี”   

 ลงเลขจาํนวนท่ีทัว่ไปในทะเบียนรับ – ส่งหนงัสือ ท่ีส่ังให้ยกเวน้หรือผ่อนผนัของหน่วยนั้นๆ 

และ พ.ศ. เช่น  ลงว่า  “๑๒๒ / ๔๗” 

(๒๑) จาํนวน  “ วนั เดือน พ.ศ.”   

 ลง  วนั  เดือน  พ.ศ.  (ย่อ)  ท่ีพน้จากการยกเวน้  หรือผ่อนผนั 

(๒๒) จาํหน่าย “ดว้ยเหตุ”   
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 ลงเหตุท่ีตอ้งจาํหน่ายขาดจากบญัชี  เช่น  ลงว่า  “ตาย”  “ยา้ยภูมิลาํเนาทหารไปอยู่จงัหวดั…....”  

“ลาสิกขา”   “ลาออก”  “สาํเร็จการศึกษา”   “พน้จากสภาพการเป็นนกัศึกษาวิชาทหาร”  เป็นตน้ 

(๒๓) จาํหน่าย “ตามหนงัสือฉบบัท่ี…......”  

 ลงเลขลาํดบัท่ีทัว่ไปในทะเบียนรับ – ส่ง หนงัสือลงเลขจาํนวนท่ีทัว่ไปในทะเบียนรับ – ส่ง 

หนงัสือของหน่วยนั้นๆ และ  พ.ศ.  เช่น ลงว่า  “๙๖ / ๔๘” 

 

 

“หมายเหตุ”  ลงเร่ืองท่ีควรทราบ 

 

“หมายเหต”ุ  – บญัชีน้ีให้ทาํแยกเป็นยกเวน้  หรือผ่อนผนั  แยกเป็นประเภทของบุคคล  และ   

                        แยกเป็นอาํเภอ 

     -  การเขียนผิด   ให้ขีดฆ่าคาํท่ีผิดดว้ยหมึกแดง  แลว้เขียนคาํท่ีถูกใตห้รือต่อคาํท่ี 

                        ผิดดว้ยหมึกดาํ  ถา้เขียนใตใ้ห้ทาํเคร่ืองหมายตกไวด้ว้ย  แลว้ให้ผูแ้กล้งช่ือ 

                        กาํกบัไวทุ้กแห่ง  ห้ามขูดลบหรือเขียนทบั 
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       ตอนที่  ๔  ผนวก  ง. 

                                                                                                         (แบบ  สด. ๔๑)   

     

 

 

ที่   (๑) 

                              

หนังสือผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 

 

 อาศยัอาจตามความในมาตรา  ๒๗ (๒)  แห่งพระราชบญัญติัรับราชการทหาร พ.ศ. 

๒๔๙๗  และพระราชกฤษฎีกามอบอาํนาจของรัฐมนตรี  ในการผ่อนผนัตามมาตรา  ๒๗  

พระราชบญัญติัรับราชการทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗  ให้ผูว่้าราชการจงัหวดัทาํการแทน  พ.ศ. ๒๕๐๙ 

 ผูว่้าราชการจงัหวดัผ่อนผนัให้  ….....................(๒)…..............................................................    

เกิด  พ.ศ….........(๓)…..................บุตร….........(๔)…........................................................ภูมิลาํเนาทหาร 

บา้นเลขที่….........(๕)…............หมู่ที่…......(๖)…............ ตาํบล…...(๗)….....อาํเภอ…............(๘)…............

จงัหวดั….......(๙)…..................  ตามใบสาํคญักองเกินอตัรา  เลขท่ี….....(๑๐)…........................ออกให้  ณ 

อาํเภอ….....(๑๑)…........................จงัหวดั….........(๑๒)…..............ซ่ึงเป็นนกัเรียนทุน….....(๑๓)

….......ออกไปศึกษาวิชา  ณ  ประเทศ …...................(๑๔)…

............................................................................ไม่ตอ้งมาให้คณะกรรมการตรวจเลือกเฉพาะคราว  มี

กาํหนด…...............(๑๕)…........ปี  นบัตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป   แต่มีเง่ือนไขว่าถา้…

.................(๑๖)….............กลบัจากต่างประเทศมาถึงประเทศไทยก่อนกาํหนด  การผ่อนผนัน้ีเป็นอนั

ยติุ 

 

 

       ศาลากลางจังหวัด…................(๑๗)…................ 

วนัท่ี…..........เดือน…...........(๑๘)…...........พ.ศ…............. 

        (๑๙) 

เลขประจาํตวัประชาชน ..............................    ผูว่้าราชการจงัหวดั…..........(๒๐)............................. 
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คําช้ีแจงการลงหนังสือผ่อนผันการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร 

(แบบ  สด. ๔๑) 

 

(๑) ท่ี  “…...................”   ลงท่ีหนงัสือผ่อนผนัตามลาํดบั  ๑ , ๒ , ๓ และต่อไป  ทบั  พ.ศ.  ท่ี

ออกหนงัสือ  เช่น  ลงว่า  “ ๑ / ๒๕๔๗ 

(๒) “ผูว่้าราชการจงัหวดัผ่อนผนัให้…..........”   

  ลงคาํนาํนาม  ช่ือตวัและช่ือสกุลของผูไ้ดรั้บการผ่อนผนัตามใบสาํคญั  (สด. ๙) 

(๓) “เกิด  พ.ศ….........”   ลงเลข  พ.ศ.  ท่ีเกิดของผูไ้ดรั้บการผ่อนผนัตามใบสาํคญั  (สด. ๙) 

(๔) “บุตร…......”  ลงคาํนาํนามช่ือบิดาและมารดาของผูไ้ดรั้บการผ่อนผนัตามใบสาํคญั   (สด. 

๙)  เช่น  “นายดิลก   นางมณฑา” 

(๕) ถึง(๙)  ภูมิลาํเนาทหารบา้นเลขท่ี….....หมู่ท่ี….......ตาํบล…........อาํเภอ….......จงัหวดั…

..........” 

  ลงภูมิลาํเนาทหารของผูไ้ดรั้บการผ่อนผนัตามใบสาํคญั ( สด. ๙) 

(๑๐) “ตามใบสาํคญัเลขท่ี…..........”    ลงเลขท่ีใบสาํคญั  (สด. ๙) ของผูไ้ดรั้บการ

ผ่อนผนั 

(๑๑) (๑๒)  “ออกให้  ณ  อาํเภอ…..........จงัหวดั…............”   

  ลงช่ืออาํเภอและจงัหวดัท่ีออกใบสาํคญั  (สด. ๙)  ให้ผูไ้ดรั้บการผ่อนผนั 

(๑๓) “ซ่ึงเป็นนกัเรียนทุน…..........”  

 ลงว่าของกระทรวง  ทบวง  กรม  ส่วนราชการ  หรือเอกชนใด  หรือส่วนตวั  เช่นลงว่า  “ของ  

กพ.”  “ของกระทรวงกลาโหม”  หรือ  “ส่วนตวั” 

(๑๔) “ออกไปศึกษาวิชา  ณ  ต่างประเทศ…..........”    ลงช่ือประเทศท่ีไปศึกษา 

(๑๕) “มีกาํหนด…............ปี”   

  ลงจาํนวนปีเป็นอกัษร  ตามท่ีขอผ่อนผนัไปศึกษา  เช่น  ลงว่า  “สาม” 

(๑๖) “แต่มีเง่ือนไขว่า…...........”   ลงว่า  “สาํเร็จการศึกษาหรือตอ้งออกจากการศึกษา” 

(๑๗) “ศาลากลางจงัหวดั…...........”    ลงช่ือจงัหวดัท่ีออกหนงัสือผ่อนผนั 

(๑๘) “วนัท่ี…เดือน…...........พ.ศ….......”   ลง  วนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกหนงัสือผ่อนผนั 

(๑๙) “…..............”  ให้ผูว่้าราชการจงัหวดัลงช่ือ  และเขียนหรือพิมพช่ื์อตวั  ช่ือสกุลของผูล้งช่ือ

ไวใ้นวงเล็บใตล้ายมือช่ือให้ชดัเจน 

(๒๐) “ผูว่้าราชการจงัหวดั…..........”   ลงช่ือจงัหวดัท่ีออกหนงัสือผ่อนผนั 

และลงเลขประจาํตวัประชาชนไวด้า้นล่างซ้ายใตบ้รรทดัน้ี 

 หมายเหต ุ  -  หนงัสือผ่อนผนัให้ออกตดัปีเป็น  พ.ศ. 
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                            ตอนที่  ๔  ผนวก จ. 

                                                  (แบบ  สด.๑๙) 

                                                                                                                                                            บัญชีส่ังยกเว้นหรือผ่อนผัน 

 

   บญัชีรายช่ือ….......................(๑)…................รวม…............ (๒)….........คนส่งพร้อมกบัหนงัสือที่…............... (๓)…............พ.ศ…...........(๔)….............. 

 

 

จาํนวน 

 

ช่ือ 
เกิด 

พ.ศ. 

อาย ุ ภูมิลาํเนาทหาร ช่ือ บดัน้ีอยู่ที ่ รับใบสําคญัทหารกองเกิน 

หมายเหตุ บา้น เลขที่

หรือหมู่ที ่
ตาํบล อาํเภอ 

จงั 

หวดั 
บิดา มารดา 

วดัหรือ

บา้น 

เลขที่หรือ

หมู่ที ่
ตาํบล อาํเภอ จงัหวดั ฉบบัที่ 

วนัเดือน 

พ.ศ. 

จาก

จงัหวดั        

(๕) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) (๒๒) (๒๓) (๒๔) 
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คําช้ีแจงการเขียนบัญชีส่ังยกเว้นหรือผ่อนผัน  (แบบ  สด.  ๑๙) 

 

(๑)   “บญัชีรายช่ือ…...........”   

  ลงช่ือประเภทของบุคคลท่ีไดส่ั้งให้ยกเวน้  ตามท่ีระบุไวใ้นกฎหมาย  เช่น  ลงว่า  “พระภิกษุ

นกัธรรม” “สามเณรนกัธรรม”  “นกับวชศาสนาอ่ืน”  “บุคคลซ่ึงอยูใ่นระหว่างการฝึกวิชา

ทหาร”  “นกัเรียนเตรียมทหาร”  เป็นตน้ 

(๒)   “รวม…..............”   

  ลงจาํนวนคนตามบญัชีเป็นตวัอกัษร  เช่นลงว่า  “สิบ”  ไม่ให้มีรอยลบแกห้รือตกเติม 

(๓)  (๔)  “ส่งพร้อมหนงัสือท่ี…...........พ.ศ…..........”   ลงท่ีหนงัสือและ  พ.ศ.  ท่ีนาํส่งบญัชี 

(๕)  “จาํนวน”   

  ลงเลขจาํนวนวนัเพ่ือแสดงจาํนวนคนท่ีไดส่ั้งยกเวน้หรือผ่อนผนั  โดยลงจาก  ๑,  ๒,  ๓  

และต่อ ๆ ไป  เวน้รายช่ือละ  ๒  บรรทดั 

(๖)   “ช่ือ”    ลงคาํนาํนามช่ือตวัและช่ือสกุล  และลงเลขประจาํตวัประชาชนถดัจากบรรทดั

น้ี 

(๗)   “เกิด  พ.ศ.”    ลงเลข  พ.ศ.  (เต็ม)  ท่ีเกิด 

(๘)   “อาย”ุ    ลงเลขอายปีุบริบูรณ์เมื่อไดรั้บการยกเวน้ 

(๙)   ถงึ  (๑๓)  “ภูมิลาํเนาทหาร  บา้น  เลขท่ีหรือหมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั”   

  ลงช่ือบา้นเลขท่ี  และหรือหมู่ท่ี  ช่ือตาํบล  อาํเภอ  และจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๑๔)  (๑๕)  “ช่ือบิดา  มารดา”    ลงคาํนาํนามช่ือบิดา  ช่ือมารดา  และช่ือสกุล 

(๑๖)  ถึง (๒๐)  “บดัน้ีอยูท่ี่  วดัหรือบา้น  เลขท่ีหรือหมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั”   

 ลงช่ือวดัหรือบา้น  เลขบา้นและหรือหมู่ท่ี  ช่ือตาํบล  อาํเภอ  และจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาปัจจุบนั 

(๒๑)  ถึง  (๒๓)  “รับใบสาํคญัทหารกองเกิน  ฉบบัท่ี  วนั  เดือน  พ.ศ.  จากจงัหวดั”  

  (แกจ้งัหวดัเป็นอาํเภอ)  ลงท่ีใบสาํคญั  (แบบ  สด. ๙)  วนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกใบสาํคญั  

และอาํเภอท่ีออกใบสาํคญั 

(๒๔)   “หมายเหตุ”  ลงเร่ืองท่ีควรทราบ  เช่นลงว่า  “เป็นคนหลีกเลี่ยงขดัขืน”  หรือยกเวน้ตั้งแต่เป็น

สามเณรนกัธรรม  เมื่ออาย ุ ๒๐  ปี” 
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ตอนที่  ๕  ผนวก  ก. 

ทบ. ๑๐๑ – ๑๓๓  

บันทึกความเห็นกรรมการตรวจเลือก 

               สถานที่ทาํการตรวจเลือก…...................... 

          วนัที่…........เดือน…........................พ.ศ…............... 

 ดว้ยคณะกรรมการตรวจเลอืกคนเขา้กองประจาํการวนัน้ี   ไดต้รวจพิจารณา  เร่ืองราว/ร่างกาย  ของ

…..............   อาย ุ…......... ปี    บุตรนาง …................................  .นาง  ….............................................. 

ตาํบล  ….....................  อาํเภอ….............................  ตรวจแลว้กรรมการมีความเห็นไม่ตรงกนั  แต่ได ้

      ปล่อยตวัไป/ ให้เขา้ตรวจเลือก / ส่งตวัเขา้กองประจาํการ 

เป็นอนั…............               …................ตาม

ความเห็น 

   ฝ่ายมาก / ฝ่ายแพทย ์/ ฝ่ายที่มีความเห็นแยง้ตามกฎกระทรวงฯ 

กรรมการ…............                 …..............และกรรมการ 

            ย่ืน / ไม่ย่ืน 

จะตกลงกนัจะ…......... …....................รายงานกรรมการชั้นสูงต่อไป  ความเห็นกรรมการทุกหนา้ที่ดงั

ปรากฏต่อไปน้ี.- 

 ประธานกรรมการเห็นว่า…

..................................................................................................................... 

…
....................................................................................................................................................................... 

                (ลงช่ือ)….................................................. 

 กรรมการนายทหารสัญญาบตัรเห็นว่า…

................................................................................................ 

…
....................................................................................................................................................................... 

        (ลงช่ือ)….................................................. 

        (ลงช่ือ)….................................................. 

 กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรงศิลปะฯ เห็นว่า…

................................................................................... 

…
....................................................................................................................................................................... 

        (ลงช่ือ)….................................................. 

        (ลงช่ือ)….................................................. 



 กรรมการสัสดีจงัหวดั เห็นว่า…

.............................................................................................................. 

…
....................................................................................................................................................................... 

        (ลงช่ือ)….................................................. 
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คําช้ีแจง   ความซ่ึงพิมพไ์วบ้นเส้นประตอนใดท่ีไม่ตอ้งการ  ให้ขีดฆ่าเสีย 
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ตอนที่  ๕   ผนวก  ข. 

บันทึกคณะกรรมการตรวจเลือก 

(เก่ียวกับการใช้ใบรับรองผลการตรวจเลือก) 

                         ท่ี….............................................. 

                  วนัท่ี…......เดือน…..........................พ.ศ…

............... 

 คณะกรรมการตรวจเลือกประจาํวนัน้ี  ไดด้าํเนินการ  คือ 

 ๑.   สอบทานบญัชีเรียกทหารกองเกินเขา้กองประจาํการ (แบบ สด. ๑๖)    ฉบบัของจงัหวดั  ,

ฉบบัของอาํเภอ/เขต  กบัใบรับรองผล  (แบบ สด. ๔๓)  อาํเภอ/เขต….................จงัหวดั…

.......................ซ่ึงทาํการตรวจเลือกเมื่อวนัท่ี….........เดือน…...............พ.ศ….............................แลว้

ปรากฏว่า 

 � ๑.๑   ถูกตอ้งตรงกนั 

 � ๑.๒   คลาดเคลื่อน  รายละเอียดปรากฏตามผนวกท่ีแนบ 

  (เขียนเคร่ืองหมาย  √  ในช่อง  �  ตามท่ีตรวจพบ) 

 ๒.   ตรวจใบรับรองผล  (แบบ สด. ๔๓)  ปรากฏว่า  ไดล้งรายการไวถู้กตอ้ง  และกรรมการได้

ลงช่ือไวค้รบถว้นตามระเบียบแลว้ 

 ๓.   ใบรับรองผล  (แบบ สด. ๔๓)  ไดม้อบให้ทหารกองเกินท่ีมาแสดงตวัเขา้รับการตรวจเลือก

แลว้  และท่ีเหลือไม่ไดม้อบ  เน่ืองจากทหารกองเกินไม่มาแสดงตวัเขา้รับการตรวจเลือก  ดงัน้ี.- 

   ๓.๑ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๒ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๓ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๔ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๕ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๖ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๗ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๘ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๙ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

   ๓.๑๐ เล่มท่ี ............... มอบแลว้ ............... ฉบบั    คงเหลือ ............... ฉบบั 

 รวม  มอบแลว้ ............... ฉบบั   คงเหลือ ............... ฉบบั 
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 รับรองว่าถูกตอ้ง 

   …......................................................... ประธานกรรมการ 

   …......................................................... กรรมการนายทหารสัญญาบตัร 

   …......................................................... กรรมการนายทหารสัญญาบตัร 

 …......................................................... กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะฯ 

 …......................................................... กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะฯ 

 …......................................................... กรรมการสัสดีจงัหวดั 
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ตอนที่  ๕  ผนวก  ค. 

 

บนัทึกแสดงการคลาดเคลื่อนระหว่างบญัชีเรียกคนเขา้กองประจาํการ (แบบ สด. ๑๖)                

กบัใบรับรองผล  (แบบ สด. ๔๓) ของอาํเภอ/เขต…...................จงัหวดั…................................. 

ซ่ึงทาํการตรวจเลือกเมื่อ  วนัท่ี…................เดือน…............................พ.ศ…

................................ 

 

ลาํดบั ตาํบล 
จาํนวนนบัใน

บญัชีเรียกฯ 

บญัชีเรียกฯ

บนัทึกว่า 

ใบรับรองผล

บนัทึกว่า 

คณะกรรมการให้

แกเ้ป็น 
หมายเหตุ 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

      รับรองว่าเป็นการถูกตอ้ง 

   …......................................................... ประธานกรรมการ 

   …......................................................... กรรมการนายทหารสัญญาบตัร 

   …......................................................... กรรมการนายทหารสัญญาบตัร 

 …......................................................... กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะฯ 

 …......................................................... กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะฯ 

 …......................................................... กรรมการสัสดีจงัหวดั 
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                                                                                                                                                                                                                                           ตอนท่ี ๕  ผนวก ง. 

 (แบบ สด. ๑๘) 

บัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจําการ 

          วันท่ี…..............เดือน…............(๑)…...........พ.ศ…................... 

  บัญชีรายช่ือทหารกองเกินซ่ึงได้ส่งเข้ารับราชการกองประจําการ…...........(๒)…............................เม่ือ  วันท่ี….............เดือน…............(๑)…...........พ.ศ…................... 

 

จาํ 

นวน 
ยศและช่ือ เคร่ืองหมาย 

เกิด 

วนั

เดือน 

พ.ศ. 

อายุ ตาํหนิ 

เกิดที ่ ภูมิลาํเนาทหาร 

รู้วิชา อาชีพ ศาสนา 

ช่ือ ขนาด 
ขึ้นทะเบียนกอง 

ประจาํการ 

วนั เดือน พ.ศ. 

หมาย

เหตุ 
บา้น  ถนน  

ตรอก  ซอย 

เลขที่ 

หรือ

หมู่ที ่

ตาํ 

บล 
อาํเภอ จงัหวดั 

บา้น  ถนน

ตรอก  ซอย 

เลขที่ 

หรือ

หมู่ที ่

ตาํบล อาํเภอ จงัหวดั บิดา มารดา ภรรยา สูง ซม. 
รอบตวั 

ซม. 

(๔) (๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) (๒๒) (๒๓) (๒๔)  (๒๕) (๒๖) (๒๗) (๒๘) 
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คําช้ีแจงการลงบัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจําการ  (แบบ  สด. ๑๘) 

 

(๑) “วนัท่ี….........เดือน…............พ.ศ….....”    ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีส่งบญัชี 

(๒) “บญัชีรายช่ือทหารกองเกิน  ซ่ึงไดส่้งเขา้รับราชการกองประจาํการ…...........”   

 ลงแผนก  (เต็ม)  ท่ีส่งเขา้รับราชการ  เช่นลงว่า  ทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศ  หรือ 
 ตาํรวจ 

(๓) “เมื่อวนัท่ี…....เดือน…........พ.ศ….........”  

  ลงวนั เดือน  พ.ศ. (เต็ม) ท่ีส่งเขา้กองประจาํการ 

(๔)   “จาํนวน”  ลงเลขจาํนวน  เพ่ือแสดงจาํนวนทหารท่ีส่งเขา้กองประจาํการโดยลงจาก ๑ , ๒ , ๓   

  และต่อๆ ไป เวน้รายช่ือละ  ๒  บรรทดั 

(๕) “ยศ และช่ือ” ลงยศ (ยอ่) ช่ือตวัและช่ือสกุลตามทะเบียนกองประจาํการ ( สด. ๓) ผูท่ี้ไม่มียศ 

 ให้ลงคาํนาํนามว่า  “พลฯ”  และลงเลขประจาํตวัประชาชนในบรรทดัถดัจากบรรทดัน้ี 

(๖) “เคร่ืองหมาย”    ลงเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓) 

(๗) “เกิดวนั เดือน พ.ศ.”  ลงวนั เดือน พ.ศ. (ยอ่)  ท่ีเกิดตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓) 

(๘) “อาย”ุ     ลงอายคุรบบริบูรณ์เมื่อส่งบญัชี 

(๙) “ตาํหนิ”    ลงตาํหนิตามทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓) 

(๑๐) ถึง (๑๔)  เกิดท่ีบา้น  เลขท่ีหรือหมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั”   

 ลงภูมิลาํเนาท่ีเกิดตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)   ช่องใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๑๕) ถึง (๑๙)  “ภูมิลาํเนาทหาร  บา้น เลขท่ีหมู่ท่ี  ตาํบล อาํเภอ จงัหวดั”   

 ลงภูมิลาํเนาทหารตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)   ช่องใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๒๐) “รู้วิชา”   ลงวิชาตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)   ถา้ไม่มีความรู้ให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๒๑) “อาชีพ”   ลงอาชีพตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)  ถา้ไม่มีอาชีพให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๒๒) “ศาสนา”   ลงศาสนาตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)   เช่น  พุทธ  อิสลาม 

(๒๓) (๒๔)  “ช่ือบิดา  มารดา  ภรรยา”   

  ลงช่ือตวัช่ือสกุลของบิดามารดา  และภรรยา  ตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)   ช่องใด

ไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๒๕) ขนาด “สูง ซม.”    ลงขนาดสูงตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)    

(๒๖) ขนาด “รอบตวั  ซม.”   ลงขนาดรอบตวัตามทะเบียนกองประจาํการ (สด. ๓)    

(๒๗) “ขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  วนั เดือน พ.ศ.”   

  ลง วนั เดือน พ.ศ. (ยอ่)  ท่ีขึ้นทะเบียนกองประจาํการ 
(๒๘) “หมายเหตุ”  ลงเร่ืองท่ีควรทราบ   

  สาํหรับคนท่ีขึ้นทะเบียนกองประจาํการดว้ยเหตุพิเศษ  ซ่ึงตอ้งบนัทึกทะเบียนกอง

ประจาํการแลว้ เช่น  คนหลีกเลี่ยงขดัขืน  คนท่ีพน้จากการยกเวน้  คนท่ีหมดเหตุผ่อนผนั  



คนร้องขอเขา้กองประจาํการ ฯลฯ  ให้หมายเหตุดว้ยหมึกแดงไวต้รงรายช่ือผูน้ั้น  

เช่นเดียวกบัท่ีบนัทึกไวใ้นทะเบียนกองประจาํการ 

(๒๙) ถา้คราวใดส่งคนอาํเภอใดในวนันั้นไม่ครบถว้นตามจาํนวนเพราะเหตุใด  ตอ้งเขียนความลง 

  ในทา้ยบญัชีให้ทราบเร่ือง  เช่น 

  ๑.  ถา้ส่งคนให้ไม่ครบเพราะยงัเป็นพระภิกษุอยูใ่ห้ลงว่า  “ส่วนท่ียงัขาดอยู่อีก….....

คน  ยงัเป็นพระภิกษุอยู ่  เมื่อลาสิกขาบทมาขึ้นทะเบียนแลว้  จะส่งตวัและบญัชี

รายช่ือภายหลงั” 

  ๒.  ถา้ส่งคนให้ไม่ครบ  เพราะยงัเป็นพระภิกษุอยูก่บัมีคนหลบหนีดว้ย และไม่ใช่

อาํเภอสุดทา้ยให้ลงว่า  “ส่วนท่ียงัขาดอยู่อีก…........คน  ยงัเป็นพระภิกษุ…......

รูป  หลบหนี…........คน ถา้พระภิกษุลาสิกขาบทมาขึ้นทะเบียนแลว้  จะส่งตวัและ

บญัชีรายช่ือภายหลงั  ส่วนคนท่ีหลบหนีจะส่งคนอาํเภออ่ืนเพ่ิมขึ้นแทน” 

  ๓.  ถา้เป็นอาํเภอสุดทา้ย  ให้ลงว่า “ส่วนท่ียงัขาดอยูอี่ก…......คน  เป็นพระภิกษุ…

....รูป  หลบหนี…........คนถา้พระภิกษุลาสิกขาบทมาขึ้นทะเบียนแลว้  จะส่งตวั

และบญัชีรายช่ือภายหลงั  ส่วนคนท่ีหลบหนีเมื่อไดต้วัจะส่งตวัและบญัชีรายช่ือให้

ต่อไป 

  ๔.  ถา้ส่งคนไม่ครบ  เพราะไม่มาตามกาํหนดนดัของอาํเภอ  ให้ลงว่า ส่วนท่ียงัขาดอยู่

อีก…........คน  เพราะไม่มาตามกาํหนดนดัของอาํเภอ    เมื่อไดต้วัจะส่งตวัและ

บญัชีรายช่ือให้ต่อไป 

  ถา้ยงัมีคนท่ีไม่ไดส่้งตวัให้เจา้หนา้ท่ีฝ่ายรับคนเพราะเหตุอ่ืนๆ นอกจากท่ีกล่าวมาแลว้น้ี  ให้

เขียนลงในทา้ยบญัชีให้ไดค้วามโดยอนุโลมตามตวัอยา่งท่ีกล่าวขา้งตน้ 

(๓๐) บญัชีรายช่ือคนเขา้กองประจาํการ  ( สด. ๑๘)  น้ี  ให้สัสดีจงัหวดัทาํขึ้น  ๒ ฉบบั  สาํหรับ 

มอบให้ฝ่ายรับคน  ๑  ฉบบั  สัสดีจงัหวดัเก็บเป็นหลกัฐานไว ้ ๑ ฉบบั  ในกรณีท่ีส่งคนเขา้กอง

ประจาํการแผนกทหารเรือ  ทหารอากาศ  หรือการส่งทหารขา้มเขตและการขึ้นทะเบียนแทน  

ให้ทาํสาํเนาเพ่ิมอีก  ๑  ฉบบั  ส่งให้  จทบ.  พ้ืนท่ีภูมิลาํเนาทหารดว้ย  ฉบบัท่ีมอบให้ฝ่ายรับคน

สัสดีจงัหวดัตอ้งลงช่ือตาํแหน่งไวท้า้ยบญัชี  เช่น 

      “พ.ท. ทองดํา    เอนกแสน   ผูส่้งคน 

       สัสดีจงัหวดั  ส.ก.” 

 ฉบบัท่ี  สัสดีเก็บรักษาไวต้อ้งลงยศช่ือ  ตาํแหน่ง  ผูส่้งคน  และผูรั้บคนไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย  

เช่น 

 

     “พ.ท. ทองดํา    เอนกแสน   ผูส่้งคน 

      สัสดีจงัหวดั  ส.ก.” 

     พ.ต. อนิวรรตน์   บุญอินทร์   ผูรั้บคน 

      สัสดี  จทบ.ส.ก.” 
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หมายเหต ุ  -   ผูข้ึ้นทะเบียนกองประจาํการให้ไม่ทนัในวนันั้น  ตอ้งลงรายการจากบญัชีเรียกคน

เขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๖)  ถา้ขอ้ความท่ีมีปรากฏในบญัชีเรียกคนเขา้กอง

ประจาํการ  (สด. ๑๖)  ไม่พอกบัท่ีจะลงในบญัชีรายช่ือคนท่ีส่งเขา้กองประจาํการ  

(สด. ๑๘)  ให้ครบถว้นไดทุ้กอยา่ง  มีเท่าใดก็ลงเท่าท่ีมีนั้นก่อน  ส่วนขอ้ความอ่ืน

ท่ียงัไม่ปรากฏให้ท้ิงว่างไว ้ เมื่อไดข้ึ้นทะเบียนกองประจาํการแลว้  ก็ให้ลงรายการ

ในบญัชีให้ครบถว้นทุกอย่าง 

บญัชีรายช่ือคนท่ีส่งเขา้กองประจาํการ  (สด. ๑๘)  ซ่ึงไดส่้งใหเ้จา้หนา้ท่ีรับคนแลว้  

ถา้ภายหลงัปรากฏว่าทะเบียนกองประจาํการสําหรับคนใดคลาดเคลื่อนหรือตอ้ง

แกไ้ขอยา่งใด  เพราะเหตุใดก็ดี  เมื่อสัสดีไดจ้ดัการแกไ้ขทะเบียนกองประจาํการ

เสร็จแลว้  ตอ้งบอกให้เจา้หนา้ท่ีซ่ึงรับบญัชีรายช่ือคนท่ีส่งเขา้กองประจาํการไป

แลว้นั้นทราบดว้ย  เพ่ือแกไ้ขส่ิงท่ีคลาดเคลื่อนให้ถูกตอ้งตรงกนั 
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เลขประจาํตวัประชาชน ................................                                                    ตอนที่  ๕  ผนวก  จ. 

           (สด.๔๐) 

 

 

หมายนัดเข้ารับราชการทหาร 

 

ที่…........(๑)…........                         ที่ว่าการอาํเภอ…...........(๒)…............ 

 วนัที่…........เดือน…...............(๓)…...........................................พุทธศกัราช  ๒๕….............. 

หมายมายงั…............(๔)….........................ช่ือสกุล….........(๕)…..............................อาย…ุ......(๖)

….....ปี 

เป็นบุตร…............(๗)…......................บา้น…............(๘)…...................เลขที่บา้น…...............(๙)…

......... 

หมู่ที่…(๑๐)…....ตาํบล….........(๑๑)…................อาํเภอ….........(๑๒)…...............จงัหวดั…..(๑๓)

…........... 

 ให้มา  ณ  ที…่..............(๑๔)…...............ในวนัที่….........เดือน…...........(๑๕)…..................... 

 

พ.ศ…...........(ตรงกบัวนั…......................................คํ่า  เดือน…................................................................ 

 

ปี…..................)  เวลา….............................(๑๗)….....................นาฬิกา  เพ่ือเขา้กองประจาํการ 

 

 

       (ลงช่ือ)…............(๑๘)…........................... 

         ประทบัตราประจาํตาํแหน่งเป็นสาํคญั 

 

       

      

   

  

 

 

 

 

ขึน้ 
(๑๖) 
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    เท่ียวไป 

ขา้พเจา้รับรองว่า…............(๑๙)…......................................... 

บา้น…............(๒๐)…..........ตาํบล…..........(๒๑)…................ 

อาํเภอ…..(๒๒)…..................จงัหวดั…................................. 

ถูกเรียกเขา้รับราชการทหารตามหมายนดัฉบบัท่ี…(๒๔)….. 

ลงวนัท่ี…........เดือน…........(๒๕)…..............พ.ศ….............. 

โดยสารรถไฟเท่ียวไปจากสถานี…......(๒๖)….................... 

ถึงสถานี ..............................(๒๗).................................... 

ในวนัท่ี…เดือน…....(๒๘)…..............พ.ศ. ๒๕…................. 

 (ลงช่ือ)…...............๒๙)…....................................... 

  ประทับตามประจําตําแหน่งเป็นสําคัญ 

 

  

เลขประจาํตวัประชาชน ............................................. 

 วนัท่ี…...........เดือน…........(๓๐)….................พ.ศ. ๒๕…................... 

ขา้พเจา้….....(๓๑)…........ช่ือสกุล…...........................(๓๒)…...............ไดรั้บ

หมายนดั 

และทราบวนักาํหนดให้มาเขา้กองประจาํการแลว้  และไดล้งลายมือช่ือไวเ้ป็นสาํคญั 

 

      (ลงช่ือ)…...........(๓๓)…......................ผูรั้บหมาย 

       (ลงช่ือ)…...........(๓๓)…......................ผูส่้งหมาย 
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คําเตือน 

 

 ขอ้  ๑.  ผูท่ี้หลีกเลี่ยงหรือขดัขืน  ไม่ไปเขา้กองประจาํการตามหมายนดัของนายอาํเภอ  มี

ความผิดตามความในมาตรา  ๔๕  แห่งพระราชบญัญติัรับราชการทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗  ตอ้งระวาง

โทษจาํคุกไม่เกินสามปี 

 ขอ้  ๒.  หมายนดัเขา้รับราชการทหารฉบบัน้ี  ถา้จะโดยสารรถไฟผูท่ี้ถูกเรียกตอ้งนาํติดตวัไป

ให้เจา้พนกังานรถไฟตรวจไดเ้สมอ 

 ขอ้  ๓.  ผูท่ี้จะไปเขา้กองประจาํการตามหมายนดัของนายอาํเภอ  จะตอ้งแจง้ยา้ยท่ีอยู่ออกจากท่ี

เดิมไปประจาํ  ณ กรมกองทหารท่ีสังกดัตามพระราชบญัญติัการทะเบียนราษฎร  พ.ศ. ๒๔๙๙  และ

เมื่อถึงวนักาํหนดนดั  ให้นาํใบแจง้ยา้ยออก (ท.ร. ๑๗)  ไปมอบแก่นายอาํเภอทอ้งท่ีท่ีออกหมายนดันั้น

ดว้ย 

 ขอ้  ๔.  ให้นาํใบสาํคญัทหารกองเกิน  (สด.๙)  กบัประกาศนียบตัร  หรือหลกัฐานวิชาการต่างๆ 

ไปแสดงต่อเจา้หนา้ท่ีผูน้าํขึ้นทะเบียนกองประจาํการในวนัรวมคนดว้ย 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คําส่ัง 
     (๑) ใบรับรองท่ีจะใชต้ัว๋โดยสารรถไฟฉบบัน้ีจะ

ใชเ้ปลี่ยนหรือสับตวัหรือโอนให้ผูอ่ื้นใชไ้ม่ได ้ถา้ฝ่า

ฝืนจะตอ้งถูกปรับ  ตามขอ้บงัคบัของการรถไฟแห่ง

ประเทศไทยซ่ึงไดก้าํหนดไว ้
     (๒)  เวลาจะซ้ือตัว๋โดยสารตามวนั  และสถานท่ี

กาํหนดไวข้า้งหนา้น้ี ให้นาํใบรับรองฉบบัน้ีไปมอบ

ให้แก่นายสถานีตน้ทาง  เพ่ือขอซ้ือตัว๋โดยสารตาม

ส่วนลด 

     (๓)ผูเ้ดินทางลงลายมือ................................ 
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คําช้ีแจงการลงหมายนัดเข้ารับราชการทหาร (แบบ สด. ๔๐) 

ตอนที่  ๑.  หมายนัด 

(๑)   “ท่ี…”   ลงท่ีหมายนดัตามลาํดบั  ๑ , ๒ , ๓ และต่อๆไป  ทบั พ.ศ. ท่ีออกหมายนดั เช่น  ลง

ว่า     “๑/๒๕๒๘ 

(๒)   “ท่ีว่าการอาํเภอ…....”  ลงช่ืออาํเภอท่ีออกหมายนดั ถา้เป็นก่ิงอาํเภอลงช่ือก่ิงอาํเภอ และ

อาํเภอท่ีก่ิงอาํเภอนั้นขึ้นอยูด่ว้ย  เช่นลงว่า  “ก่ิงอาํเภอขามทะเลสอ   อาํเภอเมือง

นครราชสีมา” 

(๓)     “วนัท่ี…เดือน…..พ.ศ.”   ลง วนั เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกหมายนดั 

(๔)     “ หมายมายงั…....”  ลงคาํนาํนามและช่ือตวัของผูรั้บหมายนดั  เช่น  “พระแกว้”  หรือ        

   “นายกาญจน์” 

(๕) “ ช่ือสกุล…….”   ลงช่ือสกุลของผูรั้บหมายนดั 

(๖) “ อาย…ุ..ปี ”   ลงอายท่ีุครบบริบูรณ์ในปีท่ีออกหมายนดั 

(๗) “เป็นบุตร…....”  ลงคาํนาํนามและช่ือบิดามารดาของผูรั้บหมายนดั เช่น  “นายดาํ  นางขาว” 

(๘)   ถงึ (๑๓)  “บา้น…..เลขบา้นท่ี…..หมู่ท่ี…....ตาํบล…อาํเภอ…......จงัหวดั…......”   

   ลงภูมิลาํเนาทหารของผูรั้บหมายนดั  ตามใบสําคญั (แบบ  สด. ๙) 

(๑๔) “ให้มา  ณ  ท่ี…..”  ลงสถานท่ีซ่ึงกาํหนดให้มารายงานตวั  เช่นลงว่า  “ท่ีว่าการอาํเภอเมือง 

   จนัทบุรี”  ถา้ผูรั้บหมายนดัเป็นพระภิกษุหรือสามเณร  ให้เขียนคาํว่า  “ให้ลาสิกขา 

   และ”  ไวข้า้งหนา้ความในบรรทดัน้ี 

(๑๕)   “ในวนัท่ี….....เดือน…......พ.ศ….”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีกาํหนดให้มารายงานตวั 

(๑๖) “(ตรงกบัวนั                    …....คํ่า   เดือน…......ปี…..........)”   

   ลงวนัขึ้นหรือแรมก่ีคํ่า  เดือน         และ  ปีทางจนัทรคติกาล ซ่ึงตรงกบัวนัทางสุริ 

   ยคติกาลท่ีให้มารายงานตวั เช่น  ลงว่า  “ตรงกบัวนัองัคาร  ขึ้น  ๘  คํ่า  เดือน  ย่ี   

   ปีจอ)”  ถา้เป็นวนัขา้งขึ้นให้ขีดคาํว่า “แรม” เสีย  หรือถา้เป็นวนัขา้งแรมก็ขีดฆ่าคาํ 

   ว่า  “ขึ้น”  เสีย  

(๑๗)  “เวลา…..นาฬิกา  เพ่ือเขา้กองประจาํการ”   ลงเวลาท่ีกาํหนดให้มารายงานตวั  เช่น  

“๐๘๓๐”ถา้ผูรั้บหมายนดัเป็นพระภิกษุหรือสามเณรให้เขียนคาํว่า “เมือ่จะมาเขา้

รับราชกากองประจาํการ  ตอ้งลาสิกขาบทเสียก่อน”  ต่อทา้ยความในบรรทดัน้ีดว้ย 

(๑๘) “(ลงช่ือ)…....”  ให้นายอาํเภอลงช่ือ  และเขียนช่ือตวัช่ือสกุลของผูล้งช่ือไวใ้นวงเล็บใต้

ลายมือช่ือให้ชดัเจน  แลว้ประทบัตราประจาํตาํแหน่งนายอาํเภอ 

 

 

ขึ้น

แรม 
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ตอนที่  ๒.   ใบรับรอง  ใชซ้ื้อตัว๋โดยสารรถไฟลดคร่ึงราคาของอตัราธรรมดาเท่ียวไปเพ่ือให้ผูรั้บ

หมายนดันาํไปแสดงต่อนายสถานีตน้ทาง เพ่ือซ้ือตัว๋โดยสารรถไฟเดินทางไป

รายงานตวัทอ้งท่ีใดไม่มีเส้นทางรถไฟก็ไม่ตอ้งลง  ถา้ท่ีใดมีเส้นทางรถไฟก็ให้ลง

รายการดงัน้ี 

(๑๙)   “ขา้พเจา้รับรองว่า….”   

   ลงคาํนาํนามช่ือตวั  และช่ือสกุลของผูรั้บหมายนดั  ตามหมายนดัตอนท่ี  ๑ 

(๒๐)   ถึง (๒๓)  “บา้น…ตาํบล…อาํเภอ….....จงัหวดั…......” ลงช่ือบา้น  ตาํบล  อาํเภอ  

จงัหวดั  ท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหารของผูรั้บหมายนัด  ตามหมายนดัตอนท่ี  ๑ 

(๒๔)   ถูกเรียกเขา้รับราชการทหารตามหมายนดัฉบบัท่ี…....”   

        ลงเลขท่ีหมายนดัตามหมายนดั  ตอนท่ี  ๑ 

(๒๕) “ลงวนัท่ี…..เดือน…........พ.ศ….......” 

   ลง วนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกหมายนดั  ตามหมายนดั  ตอนท่ี ๑ 

(๒๖) “โดยสารรถไฟเท่ียวไปจากสถานี…”   

   ลงช่ือสถานีตน้ทางท่ีผูรั้บหมายนดัตอ้งขึ้นเดินทางมารายงานตวั 

(๒๗) “ถึงสถานี…....”   ลงช่ือสถานีปลายทางท่ีผูรั้บหมายนดัตอ้งลง 

(๒๘) “ในวนัท่ี….....เดือน…....พ.ศ….....”   ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีผูรั้บหมายนดัตอ้ง

เดินทาง 

(๒๙) “ลงช่ือ…....”    ให้นายอาํเภอลงช่ือ  และปฏิบติั เช่นเดียวกบั (๑๘) 

 

ตอนที่  ๓.  ใบรับหมายนดั  สาํหรับทางอาํเภอหรือก่ิงอาํเภอเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานในการมอบ       หมาย

นดัให้ตวัรับไป  ลงรายการดงัน้ี 

(๓๐) “วนัท่ี….....เดือน…...........พ.ศ….......”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีมอบหมายนดัให้ตวัรับไป 

(๓๑) “ขา้พเจา้…......”    ลงคาํนาํนาม  ช่ือตวัของผูรั้บหมายนดั 

(๓๒) “ช่ือสกุล…...”    ลงช่ือสกุลของผูรั้บหมายนดั 

(๓๓) “(ลงช่ือ)…....ผูรั้บหมาย”  ให้ผูรั้บหมายนดัลงช่ือรับให้ชดัเจน  ถา้ผูรั้บหมายนดัลงช่ือ 

   ไม่ไดใ้ห้พิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาดว้ยหมึกสีดาํ 

(๓๔) “(ลงช่ือ)…......ผูส่้งหมาย”  ให้เจา้หนา้ท่ีผูม้อบหมายนดัลงช่ือ 

 

หมายเหตุ    -   หมายเรียกตอนที่  ๓  น้ีตรงบรรทดั  “วนัที่…........เดือน…........พ.ศ….......”  ให้ลงที่ 

    หมายนดัตามหมายนดัตอนที่  ๑  ไวเ้พ่ือตรวจสอบผูท้ี่ไม่ตอ้งใชห้มายนดัตอนที่  ๒  ก็

ไม่ตอ้งฉีกให้ตวัรับไป 
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          ตอนที่  ๕  ผนวก  ฉ. 

 

 

 

ตัวอย่างตรายาง 

สาํหรับประทบัใบสาํคญั  (แบบ  สด. ๙) 

 

 

 

 

ยาว  ๑๐  ซม. 

 

 

                               กวา้ง  ๔  ซม.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

ผูถ้ือใบสาํคญัฉบบัน้ีถูกกาํหนด 

ให้เขา้กองประจาํการแผนก.......................... 

ในวนัท่ี.........เดือน.............พ.ศ................ 
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ตอนที่  ๕  ผนวก  ช. 

(แบบ ทบ. ๑๐๐ – ๐๑๔) 

 

บันทึก 
การสํารวจครอบครัวทหารกองประจําการ 

อาํเภอ…........(๑)…......จงัหวดั….......(๒)…...... 

สาํรวจเมื่อ….........(๓)…...... 

 

ประวัติส่วนบุคคลของทหาร 

 

 ช่ือ ............... (๔) .............. นามสกุล .............. (๕) ..............ช่ือเดิม .............. (๖) .............. 

 นามสกุลเดิม ............... (๗) .............. หลกัฐานการเปลี่ยนช่ือหรือนามสกุล ......... (๘) ......... 

 ................................................................................................................................................. 

 วนั เดือน ปีเกิด ................. (๙) .................  สถานท่ีเกิด ....................... (๑๐) ........................ 

 ภูมิลาํเนาปัจจุบนั ..................................................... (๑๑) ...................................................... 

 เช้ือชาติ ............ (๑๒) ........... สัญชาติ ........... (๑๓) ...........  ศาสนา ............ (๑๔) ............. 

 เหล่า .... (๑๕) ... เคร่ืองหมาย .... (๑๖) ... เป็นทหารรุ่นปี พ.ศ. ... (๑๗) ..  ผลดัท่ี .. (๑๘) ... 

 ถูกเรียกเขา้ประจาํการเมื่อ .............................................. (๑๙) ................................................ 

  
๑.  การศึกษาก่อนรับราชการทหาร 
 

ระยะเวลา ช่ือและที่ตั้งของโรงเรียน ผลการศึกษา เหตุผล 

จาก ถึง สาํเร็จ ไม่สาํเร็จ 

(๒๐) 

 

 

 

 

(๒๑) (๒๒) (๒๓) (๒๔) (๒๕) 
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๒.  ครอบครัว 
 

ช่ือตวัและช่ือสกุล 

(เดิมและปัจจุบนั) 

วนั  เดือน  ปี 

และสถานที่เกิด 

ที่อยูปั่จจุบนั 

ถา้ยงัมีชีวิตอยู ่

สัญชาติ เช้ือชาติ สัญชาติ

เดิม 

บิดาทหาร (๒๖) (๒๗) (๒๘) (๒๙) (๓๐) 

มารดาทหาร      

ภรรยา      

บิดาภรรยา      

มารดาภรรยา      

บุตร      มีบุตร…................(๓๑)…........คน    บุตรคนเล็ก   อาย…ุ..........(๓๒)…....ปี 

ผูท้ี่ตอ้งอุปการะ  (เวน้บุตรและภรรยา)   มี….........(๓๓)…........คน 

 

 

๓.  พี่น้องของทหารร่วมบิดามารดา  หรือร่วมบิดา  หรือร่วมมารดา   ม…ี.........(๓๔)…......คน 

 

  

ช่ือ            นามสกลุ 

 

เพศ 

 

อาย ุ

 

อาชีพ 

ที่อยูปั่จจุบนัหรือที่ทาํงาน

(ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั) 

คนที่  ๑ (๓๕) (๓๖) (๓๗ 

 

(๓๘) (๓๙) 

คนที่  ๒      

คนที่  ๓      

คนที่  ๔      

คนที่  ๕      

คนที่  ๖      

คนที่  ๗      

 

 

๔.  ท่ีอยู่อาศัย 

(๔๐) อาศยับา้นบิดามารดาอยู่   (บิดามารดาของคนหรือของภรรยา) 

(๔๑) อาศยับา้นผูอ่ื้นอยู่ 

(๔๒) อยูบ่า้นของตนเอง   ถา้เช่าบา้นอยูเ่สียค่าเช่าบา้นเดือนละ…..........บาท 
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๕.  การประกอบอาชีพ 

 มีอสังหาริมทรัพยข์องตนเอง  คือ  ........................................... (๔๓) .........................................

 ..................................................................................................................................................... 

 บิดามารดาของตนมีอสังหาริมทรัพย ์ คือ ................................. (๔๔) ........................................

 ..................................................................................................................................................... 

 บิดามารดาของภรรยามีอสังหาริมทรัพย ์ คือ ........................... (๔๕) ........................................ 

 ..................................................................................................................................................... 

 ก่อนถูกเรียกเขา้รับราชการในกองประจาํการประกอบอาชีพ  ( ให้ลงช่ือ  ท่ีตั้งของสาํนกังานผู ้

 จา้ง  ปี พ.ศ. ท่ีประกอบอาชีพ  และรายไดเ้ฉลี่ยประจาํเดือน )  .................... (๔๖) .................... 

 ....................................................................................................................................................

 คนในครอบครัวท่ีประกอบอาชีพ  (ลงทุกคน  ใครบา้ง  อาชีพอะไร  คิดเฉลี่ยรายไดเ้ดือนละ 

 เท่าใด ) ........................................................ (๔๗) ....................................................................

 ....................................................................................................................................................

 ....................................................................................................................................................

 .................................................................................................................................................... 

๖.   ภาวะหลงัจากท่ีถูกเรียกเขา้รับราชการในกองประจาํการ  (ให้ลงว่าเดือดร้อนหรือไม่เดือดร้อน 

 หากเดือดร้อนให้ลงว่าเก่ียวกบัอะไร  เพราะเหตุใด) .......................... (๔๘) ............................. 

 ................................................................................................................................................... 

  

  

  
รับรองว่าเป็นจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)…......................(๔๙)…..........       (ลงช่ือ…..............(๔๙)…

............... 

   ผูถู้กสาํรวจ               ผูท้าํการสาํรวจ 

                                   (ตาํแหน่ง…...........(๕๑)….... 

 

(ลงช่ือ)…...................(๕๒)…................................ 

นายอาํเภอ 
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คําช้ีแจงการลงบันทึกการสํารวจครอบครัวทหารกองประจําการ 
(แบบ  ทบ.  ๑๐๐ – ๐๑๔) 

(๑) “อาํเภอ…...........”   ลงช่ืออาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร  เช่น “เมืองจนัทบุรี” 

(๒) “จงัหวดั….........”   ลงช่ือจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร  เช่น  “จนัทบุรี” 

(๓) “สาํรวจเมื่อ….........”   ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  (ยอ่)  ท่ีไดท้าํการสาํรวจ  เช่นลงว่า                  

 “๓๐  เม.ย.  ๔๗” 

(๔) “ช่ือ…............”   ลงช่ือตวัของทหาร  ตามบญัชีทหารกองเกิน  ( สด. ๑) 

(๕) “นามสกุล…......”   ลงช่ือสกุลของทหาร  ตามบญัชีทหารกองเกิน  ( สด. ๑) 

(๖) “ช่ือเดิม…..........”   ลงช่ือตวัเดิมของทหาร  ถา้ไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๗) “นามสกุลเดิม….........”   ลงช่ือสกุลเดิมของทหาร  ถา้ไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๘) “หลกัฐานการเปลี่ยนช่ือหรือนามสกุล…..........”   

 ลงหลกัฐานในการเปลี่ยนช่ือตวั  และหรือช่ือสกุลของทหาร  (ถา้ม)ี  ถา้ไม่มีใหข้ีดท่ีว่างเสีย 

(๙) “วนั  เดือน  ปี  เกิด”   ลง  วนั  เดือน  พ.ศ.  (ยอ่)  ท่ีเกิดทางสุริยคติกาลของทหาร  เช่น  

 “๑๓  ก.พ.  ๒๖” 

(๑๐) “สถานท่ีเกิด”  ลงช่ืออาํเภอและจงัหวดัท่ีเกิดของทหาร  เช่น  “อ.ท่าใหม ่ จ.จนัทบุรี” 

(๑๑)  “ภูมิลาํเนาปัจจุบนั”   

  ลงภูมิลาํเนาทหารของทหาร  บา้นเลขท่ี  หมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั  ตามบญัชี 

  ทหารกองเกิน เช่น “บา้นเลขท่ี ๓  หมู่ท่ี ๑ ต.หนองจะบก  อ.เมืองนครราชสีมา  จ. 

  นครราชสีมา” 

(๑๒)  “เช้ือชาติ”    ลงเช้ือชาติของทหารตามทะเบียนบา้น 

(๑๓)  “สัญชาติ”    ลงสัญชาติไทยของทหารว่า  “ไทย” 

(๑๔)   “ศาสนา”   ลงช่ือศาสนาท่ีทหารนบัถือ  เช่น  พุทธ  อิสลาม  โรมนัคาทอลิก 

(๑๕)  “เหล่า”   ลงเหล่าทหาร  (ยอ่)  ท่ีทหารสังกดัอยู ่

(๑๖)  “เคร่ืองหมาย”   ลงเคร่ืองหมายประจาํตวัของทหารตามทะเบียนกองประจาํการ 

(๑๗)  “เป็นทหารรุ่นปี  พ.ศ…......”  ลงเลข  พ.ศ.  ท่ีถกูเขา้กองประจาํการ  เช่น  “๒๕๔๗” 

(๑๘)  “ผลดัท่ี…......”   ลงเลขผลดัท่ีถกูเขา้กองประจาํการ 
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(๑๙)  “ถูกเรียกเขา้ประจาํการ  เมื่อ…......”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  (ยอ่)  ท่ีถูกส่งตวัเขา้รับราชการ 

 กองประจาํการตามทะเบียนกองประจาํการ 

 (๒๐) (๒๑)  ระยะเวลา  “จาก”  “ถึง”   

 ลงปี  (ยอ่)  ท่ีเขา้รับการศึกษา  ถงึปี  (ยอ่)  ท่ีออกจากการศึกษาในสถานการศึกษาแต่ละแห่ง   

 เช่น  จาก “๑๙”  ถงึ “๒๔” 

(๒๒) “ช่ือและท่ีตั้งของโรงเรียน”     

       ลงช่ือโรงเรียนและท่ีตั้งของโรงเรียนทุกแห่งท่ีเขา้รับการศึกษา  เช่นลงว่า  “โรงเรียนประจาํ 

       อาํเภอบึงกาฬ  จงัหวดัหนองคาย”          “โรงเรียนประจาํจงัหวดันครราชสีมา“   “โรงเรียน 

       บูรณวิทย ์ กรุงเทพมหานคร” 

(๒๓)  ผลการศึกษา  “สาํเร็จ”  ลงชั้นสุดทา้ย  (ยอ่)  ท่ีสาํเร็จการศึกษาจากสถานศึกษานั้น ๆ เช่น 

        ม.ศ.๓ , ม.๖,  ปวช. , ปวส. 

(๒๔)  ผลการศึกษา“ไม่สาํเร็จ”  ลงชั้นสุดทา้ย  (ยอ่)  ท่ีไม่สาํเร็จการศึกษาจากสถานศึกษานั้น ๆ 

เช่น  ม.ศ.๒, ม.ศ.๕  แลว้ลงเหตุผลท่ีไม่สาํเร็จไวใ้นช่องเหตุผลดว้ย 

(๒๕)  “เหตุผล”   ลงเหตุผลท่ีไม่สาํเร็จการศึกษาในชั้นสุดทา้ยของสถานศึกษานั้น ๆ   เช่นผูท่ี้     

ลาออกไปประกอบอาชีพในระหว่างปีการศึกษา  ลงว่า  “ไปประกอบอาชีพ”  

หรือผูท่ี้ลาออกเพราะไม่มีทุนการศึกษาในระหว่างปีการศึกษา    ลงว่า “ไมม่ี

ทุนศึกษา”  หรือผูท่ี้ถูกไล่ออกจากโรงเรียน  ลงว่า  “ถูกไล่ออก”  หรือผูท่ี้

สอบตก  ลงว่า “สอบตก” 

(๒๖)  “วนั  เดือน  ปี  และสถานท่ีเกิด”  ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  (ยอ่)  ท่ีเกิดทางสุริยคติกาลและ

สถานท่ีเกิด  ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั  ของบิดาทหาร  มารดาทหาร  ภรรยา  

บิดาภรรยา และมารดาภรรยา แต่ละคนเท่าท่ีทราบ เช่นลงว่า “๓  เม.ย. ๙๘  

ต.เชียงคาน  อ.เชียงคาน  จ.เลย”  “- ก.ย. ๙๖  จ.เชียงใหม”่  “พ.ศ. ๒๔๙๘  

เขตปทุมวนั กรุงเทพมหานคร”  “เกิดท่ี จ.นครปฐม วนั เดือน ปีใดไม่ทราบ”  

หรือ  “ไม่ทราบ”  ถา้ยงัไม่มีภรรยาให้ขีดช่องว่างตรงบรรทดัภรรยา  บิดา

ภรรยา  และมารดาภรรยาเสียทุกช่อง 

(๒๗)  “ท่ีอยูปั่จจุบนั  ถา้มีชีวิตอยู”่  ลงภูมิลาํเนาปัจจุบนั  ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั  ของบิดาทหาร  

มารดาทหาร  ภรรยา  บิดาภรรยา  และมารดาภรรยา  แต่ละคนท่ียงัมีชีวิตอยู่

เท่าท่ีทราบ  บุคคลประเภทใดถา้มีแต่ตายก็ลงว่า  “ตาย”  ถา้ยงัไมม่ีภรรยาให้

ขีดช่องว่างตรงบรรทดั  ภรรยา  บิดาภรรยา  และมารดาภรรยา  เสียทุกช่อง 

 

 



185 

 

(๒๘) “สัญชาติ”  ลงสัญชาติของแต่ละคน  บุคคลประเภทใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๒๙) “เช้ือชาติ”  ลงเช้ือชาติของแต่ละคน  บุคคลประเภทใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๓๐)  “สัญชาติเดิม”  ลงสัญชาติเดิมของแต่ละคน  เช่น  บิดาทหารเดิมมีสัญชาติจีน  ภายหลงั

แปลงสัญชาติเป็นไทย  ก็ลงสัญชาติเดิมของบิดารทหารว่า “จีน” หรือมารดา

ทหารเดิมมีสัญชาติจีน  ทาํการสมรสกบับิดาทหารไดสั้ญชาติตามบิดาทหาร

เป็นไทย  ก็ลงสัญชาติเดิมของมารดาทหารว่า  “จีน”  หรือภรรยาทหารเดิมมี

สัญชาติญวน  ทาํการสมรสกบัตวัทหาร ไดสั้ญชาติเป็นไทย  ก็ลงสัญชาติเดิม

ของภรรยาว่า “ญวน”   ดงัน้ีเป็นตน้  ถา้สัญชาติเดิมไม่เปลี่ยนแปลงก็ลง

สัญชาติตาม (๒๘)  บุคคลประเภทใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๓๑)  “บุตร  มีบุตร…....คน”   ลงเลขจาํนวนบุตรท่ีมีชีวิตอยู ่ ถา้ไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๓๒)  “บุตรคนเล็ก  อาย…ุ...ปี”  ลงเลขอายขุองบุตรคนเล็ก  ตามพระราชบญัญติัรับราชการ

ทหาร  ถา้ไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๓๓)  “ผูท่ี้ตอ้งอุปการะ  (เวน้บุตรและภรรยา)  มี…....คน”  ลงเลขจาํนวนผูท่ี้ตอ้งอุปการะ  ถา้

ไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๓๔)  “พ่ีนอ้งของทหารร่วมบิดามารดา  หรือร่วมบิดา  หรือร่วมมารดา  มี….....คน”  ลงเลข

จาํนวนพ่ีน้องของทหารทั้งหมดท่ียงัมีชีวิตอยู ่ ถา้ไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๓๕)  “ช่ือ  นามสกุล”  ลงคาํนาํนาม  ช่ือตวั  ช่ือสกุลพ่ีนอ้งของทหารทั้งหมด  ตามจาํนวนใน 

(๓๔)  เรียงตามลาํดบัอาย ุ เช่น 

 “ส.ต. หมือน  ทหารเอก 

 นายแมน้  ทหารเอก 

 นางมณฑา  ส่องแสง 

 น.ส.มยรีุ   ทหารเอก 

 ด.ช.มนต ์ ทหารเอก 

 ด.ญ.มาตยา  ทหารเอก 

(๓๖) “เพศ”  ลงเพศของแต่ละคนว่า  “ชาย”  หรือ  “หญิง” 

(๓๗)  “อาย”ุ  ลงเลขอายขุองแต่ละคนนบัอายุตามพระราชบญัญติัรับราชการทหาร 

(๓๘)  “อาชีพ”  ลงอาชีพของแต่ละคน  ถา้คนใดยงัไม่มีอาชีพขีดท่ีว่างเสีย 
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(๓๙)  “ท่ีอยูปั่จจุบนัหรือท่ีทาํงาน”  ลงช่ือตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั  ซ่ึงเป็นท่ีอยูปั่จจุบนัของแต่ละ

คน  ถา้คนใดรับราชการหรือทาํงานในสถานท่ีของรัฐบาลหรือสํานกังานใด

ให้ลงช่ือและท่ีตั้งของสถานท่ีหรือสํานกังานนั้นดว้ย 

(๔๐)   “อาศยับา้นบิดามารดาอยู ่  �×  (บิดามารดาของตนหรือของภรรยา)”  ถา้อาศยับา้นบิดา

มารดาของตนหรือของภรรยาอยู ่  ให้เขียนเคร่ืองหมาย  √  ภายในกรอบ

ส่ีเหลี่ยมและขีดฆ่าความในวงเล็บทา้ยกรอบส่ีเหลี่ยมท่ีไม่ใชใ้ห้ถูกตอ้ง  เช่น

อาศยับา้นบิดามารดาของตน  ก็ขีดฆ่าความว่า  “หรือของภรรยา”  ออกเสีย  

หรือถา้อาศยับา้นบิดามารดาของภรรยา  ก็ขีดฆ่าความว่า  “ของตนหรือ”  

ออกเสีย  ถา้ไม่ไดอ้าศยัให้ท้ิงว่างไว ้

(๔๑)  “อาศยับา้นผูอ่ื้นอยู ่ � “  ถา้อาศยับา้นผูอ่ื้นอยูใ่ห้เขียนเคร่ืองหมาย  √  ภายในกรอบ       

 ส่ีเหลี่ยมถา้ไม่ไดอ้าศยัให้ท้ิงว่างไว ้

(๔๒)  “อยูบ่า้นของตนเอง  �  ถา้เช่าบา้นอยูเ่สียค่าเช่าเดือนละ….........บาท”  ถา้อยูบ่า้นของ  

ตนเอง  ให้เขียนเคร่ืองหมาย  √  ในกรอบส่ีเหลี่ยม  และขีดเส้นท่ีว่าง  เร่ือง

ค่าเช่านั้นเสีย  ถา้เช่าบา้นอยูใ่ห้เขียนเคร่ืองหมาย √  ภายในกรอบส่ีเหลี่ยม

และลงค่าเช่าบา้นไวด้ว้ย  ถา้ไม่ไดอ้ยูบ่า้นของตนเองหรือเช่าบา้นอยูใ่ห้ท้ิง

ว่างไว ้

(๔๓)  “มีอสังหาริมทรัพยข์องตนเอง  คือ”      

 ลงจาํนวนอสังหาริมทรัพยซ่ึ์งเป็นส่วนของตนเองท่ีไดอ้าศยัประกอบอาชีพ  เช่น “นา  ๒๐   

 ไร่”  ถา้ไม่มลีงว่า  “ไม่ม”ี 

(๔๔)  “บิดามารดาของตนมีอสังหาริมทรัพย ์ คือ”   

ลงจาํนวนอสังหาริมทรัพยข์องบิดามารดาตนเองท่ีไดอ้าศยัประกอบอาชีพทาํนองเดียวกบั (๔๓) 

(๔๕)  “บิดามารดาของภรรยามีอสังหาริมทรัพย ์ คือ”   ลงจาํนวนอสังหาริมทรัพยข์องบิดามารดา

ภรรยาท่ีไดอ้าศยัประกอบอาชีพ  ทาํนองเดียวกบั (๔๓) 

(๔๖)  “ก่อนถูกเรียกเขา้รับราชการในกองประจาํการ  ประกอบอาชีพ”   

 ลงว่า  ประกอบอาชีพอะไร  ตั้งแต่  พ.ศ. ใด  รายไดค้ิดเฉลี่ยเดือนละเท่าใด  ถา้รับราชการ 

 หรือทาํงานในสถานท่ีรัฐบาล  หรือสาํนกังานใด  ใหล้งช่ือและท่ีตั้งของสถานท่ีหรือ 

 สาํนกังานนั้นดว้ย  เช่น  ลงว่า  “รับจา้งทาํนา  รายไดเ้ฉลี่ยเดือนละ  ๕๐๐  บาท”  หรือ  “รับ 

 ราชการเป็นเสมียนสรรพากรจงัหวดัราชบุรีตั้งแต่  พ.ศ. ๒๕๓๕  เงินรายเดือน ๆ ละ ๖,๓๙๕   

 บาท”  หรือ  “รับจา้งเป็นคนงานขนสุราบริษทัวรวฒัน์  จาํกดั  สาขา ๒ นครราชสีมา  ตั้งแต่  

 พ.ศ. ๒๕๓๖  รายไดเ้ฉลี่ยเดือนละ ๙,๕๐๐  บาท”  ดงัน้ีเป็นตน้  ถา้ไมม่ีอาชีพก็ลงว่า  “ไม่ม”ี 
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(๔๗)  “คนในครอบครัวท่ีประกอบอาชีพ”   

 ถา้มีคนในครอบครัวเดียวกนัประกอบอาชีพ  ลงทุกคน  ใครบา้ง  อาชีพอะไร  คิดเฉลี่ยรายได ้

 เดือนละเท่าใด  เช่น  ลงว่า “ภรรยาคา้ขาย  มีรายไดเ้ดือนละประมาณ ๙,๙๐๐ บาท”  ถา้ไม่ม ี

 ใครประกอบอาชีพก็ลงว่า  “ไมม่”ี 

(๔๘)  “ภาวะหลงัจากท่ีถูกเรียกเขา้รับราชการในกองประจาํการ”   

 ให้ลงว่า  เดือดร้อน  หรือไม่เดือดร้อน  หากเดือดร้อนให้ลงว่าเก่ียวกบัอะไร  เพราะเหตุใด 

(๔๙) “(ลงช่ือ)….............”  (เหนือบรรทดัผูถู้กสาํรวจ)   ให้ทหารผูถู้กสาํรวจลงช่ือ 

(๕๐) “(ลงช่ือ)….............”   (เหนือบรรทดัผูท้าํการสาํรวจ)   

 ให้เจา้หนา้ท่ีสัสดีอาํเภอหรือก่ิงอาํเภอท่ีทาํการสาํรวจลงช่ือ 

(๕๑) “(ตาํแหน่ง)….........”  (ใตบ้รรทดัผูท้าํการสาํรวจ)   

 ลงตาํแหน่งของผูท้าํการสาํรวจ  เช่น  “สัสดีอาํเภอเมืองระยอง”  หรือ  “ผช.สัสดีอาํเภอเมือง 

 ระยอง” 

(๕๒) “…...................”  (เหนือบรรทดันายอาํเภอ)  ให้นายอาํเภอทอ้งท่ีอาํเภอนั้นลงช่ือ 
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ตอนที่  ๕  ผนวก  ซ. 

บญัชีสอบความประพฤติของทหาร  สาํหรับอาํเภอ…...................................... จงัหวดั…................................... 

 

ยศ – ช่ือ เคร่ืองหมาย 
ภูมิลาํเนาทหาร ความประพฤติก่อน 

เขา้กองประจาํการ 
หมายเหตุ 

บา้น เลขที่  หมู่ที ่ ตาํบล 

 

 

 

 

      

 

                                                                                                         เป็นสาํเนาถูกตอ้ง 

                                                                 

                                                                                                  …............................................................. 

                     สัสดีอาํเภอ…........................................... 

 

       (ลงแยกเป็นแผนก  ทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศ) 

หมายเหตุ           (ถา้ตอ้งโทษศาลพิพากษากล็งให้ทราบว่า  “เคยตอ้งโทษในคดีอะไร  ศาลพิพากษาลงโทษอยา่งใด  เท่าใด”) 
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คําช้ีแจงการลงบัญชีสอบความประพฤติของทหาร  (แบบ ทบ. ๑๐๐-๐๑๖) 
 

(๑)“สาํหรับอาํเภอ….......”    ลงช่ืออาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๒)“จงัหวดั….......”    ลงช่ือจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๓)“ยศ  ช่ือ”    ลงคาํนาํนาม  “พลทหาร”  ช่ือตวั  ช่ือสกุล 

(๔)“เคร่ืองหมาย”    ลงเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการ 

(๕)ถึง  (๗)  “ภูมลิาํเนาทหาร  บา้น  เลขท่ี  หมู่ท่ี  ตาํบล “   

 ลงช่ือบา้น  เลขบา้นและ  หมู่ท่ีช่ือตาํบลท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๘)“ความประพฤติก่อนเขา้กองประจาํการ”   

 ลงความประพฤติก่อนเขา้กองประจาํการ  ซ่ึงไดติ้ดต่อสอบถามจากเจา้หนา้ท่ีฝ่ายตาํรวจ   

 กาํนนั  ผูใ้หญ่บา้น  เมื่อตวัถูกเขา้กองประจาํการ  เช่น  เรียบร้อย  หรือไม่เรียบร้อยอยา่งใด   

 เช่น  ชอบเล่นการพนนั  เป็นบุคคลอนัธพาล  ติดยา  เสพติด  คา้ของเถื่อน  ลกัทรัพย ์

  (๙)   “หมายเหตุ” ถา้เป็นผูม้ีความประพฤติไม่เรียบร้อย เคยตอ้งโทษตามคาํพิพากษาของศาล  

ลงให้ทราบว่า  เคยตอ้งโทษในคดีอะไร  ศาลพิพากษาลงโทษอยา่งใด  เท่าใด  เช่นลงว่า  

“เคยตอ้งโทษในคดีทาํร้ายร่างกายศาลพิพากษาลงโทษจาํคุก ๑ ปี ๖ เดือน”  หรือ  “เคย

ตอ้งโทษในคดีลกัเล่นการพนนั  ศาลพิพากษาลงโทษจาํคุก ๑ เดือน  ปรับ ๒๐๐ บาท  โทษ

จาํให้รอการลงโทษไวม้ีกาํหนด ๑ ปี” 

(๑๐)   “…...........”  (เหนือบรรทดัสัสดีอาํเภอ)   ให้สัสดีอาํเภอหรือก่ิงอาํเภอลงช่ือ 

 (๑๑)  “สัสดีอาํเภอ…......”   ลงช่ืออาํเภอหรือก่ิงอาํเภอซ่ึงเป็นตาํแหน่งของผูล้งช่ือ 
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ตอนที่  ๕  ผนวก ด. 

 

            บญัชีรายช่ือทหารกองประจาํการท่ีมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว  แผนก…... (๑) …....ผลดัท่ี…...(๒)…..สาํหรับจงัหวดั…....(๓)…...... 

 

ลาํดบั ช่ือ เคร่ืองหมาย 
ภูมิลาํเนาทหาร ช่ือ 

สังกดั หมายเหตุ 
บา้นเลขที ่ หมู่ที่ ตาํบล อาํเภอ บิดา มารดา 

  

 

 

 

 

 

         

                                                                                                                                                                              

ตรวจถูกตอ้ง 

 

                                                                                                                ….......................(๑๕)….................... 

                                                                                                           สัสดีจงัหวดั….......................(๑๖)…............. 
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คําช้ีแจงการลงบัญชีรายช่ือทหารกองประจําการที่มีบิดาเป็นคนต่างด้าว 

 

(๑) “แผนก…......”  ลงช่ือแผนก  (ยอ่)  ท่ีเขา้รับราชการกองประจาํการ  เช่น  ทบ.  ทอ.  หรือ   

 ทร. 

(๒) “ผลดัท่ี…......”   ลงเลขผลดัท่ีส่งเขา้กองประจาํการ 

(๓) “สาํหรับจงัหวดั…...........”  ลงช่ือจงัหวดั  (ยอ่)  ท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร  เช่นลงว่า  “น.ม.” 

(๔) “ลาํดบั”  ลงเลขลาํดบัเพ่ือแสดงจาํนวนทหารกองประจาํการ  ท่ีมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว  โดย 

 ลงจาก  ๑, ๒, ๓ และต่อ ๆ ไป  เรียงเป็นตาํบล ๆ ตามลาํดบัตามทาํเนียบทอ้งท่ี ฯ 

(๕)“ ช่ือ”    ลงคาํนาํนาม  “พลทหาร”  และช่ือตวั  ช่ือสกุล 

(๖) “เคร่ืองหมาย”  ลงเคร่ืองหมายประจาํตวัของทหาร  ตามทะเบียนกองประจาํการ  ( สด. ๓) 

(๗) ถงึ (๑๐)  “ภูมิลาํเนาทหาร  บา้นเลขท่ี  หมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ”  ลงภูมลิาํเนาทหารตาม 

 ทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓) 

(๑๑) (๑๒)  “ช่ือบิดา  มารดา”  ลงช่ือตวัของบิดามารดาตามทะเบียนกองประจาํการ  (สด.๓) 

(๑๓)“สังกดั”  ลงสังกดั  (ยอ่) ของทหารผูน้ั้น  เช่นลงว่า  “ร. ๒๑  พนั. ๓ รอ.”  ถา้ไมท่ราบ

สังกดั  ลงสังกดั  จทบ.  ท่ีรับตวัทหารผูน้ั้น  เช่นลงว่า  “จทบ.ช.บ.”  สาํหรับผูท่ี้ส่งเขา้กอง

ประจาํการแผนก  ทอ.  ลงว่า “ทอ.”  และผูท่ี้ส่งเขา้กองประจาํการแผนก  ทร.  ลงว่า  

“ทร.” 

   (๑๔)  “หมายเหตุ”    ลงเร่ืองท่ีควรช้ีแจงให้ทราบ 

(๑๕)“…..........”  (ใตบ้รรทดัตรวจถูกตอ้ง)    ให้สัสดีจงัหวดัท่ีส่งบญัชีลงช่ือ 

(๑๖)“สัสดีจงัหวดั…......”   ลงช่ือจงัหวดั (ยอ่)  ท่ีเป็นตาํแหน่งของผูล้งช่ือในบญัชี 

 

หมายเหต ุ     จาํนวนตามบญัชีรายช่ือน้ี  แต่ละผลดัจะตอ้งตรงกนักบับญัชียอดจาํนวนคนท่ีส่ง

เขา้กองประจาํการซ่ึงมีบิดาเป็นคนต่างดา้ว 
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ตอนที่ ๕  ผนวก  ต. 
 

                     บัญชียอดจํานวนคนท่ีส่งเข้ากองประจําการ  พ.ศ. ….......(๑)…........ 

                    ซ่ึงมีบิดาเป็นคนต่างด้าวในเขตจังหวัด ….......(๒)…......... 
 

 

อาํเภอ 

จาํนวน  

หมายเหตุ ทบ. ทอ. ทร. รวม 

ผลดัที่ ๑ ผลดัที ่ ๒ ผลดัที ่๑ ผลดัที ่ ๒ ผลดัที ่๑ ผลดัที ่ ๒ ผลดัที่ ๑ ผลดัที่  ๒ 

(๓) 

 

 

 

(๔) (๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) 

รวมทั้งส้ิน           

             

         ตรวจถูกตอ้ง 

          …............................(๑๔)….................... 

          สัสดีจงัหวดั…..............(๑๕)….............. 
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คําช้ีแจงการลงบัญชียอดจํานวนคนที่ส่งเข้ากองประจําการซ่ึงมีบิดาเป็นคนต่างด้าว 

 

(๑) “พ.ศ………”   ลงเลข พ.ศ. ท่ีส่งเขา้กองประจาํการ เช่นลงว่า “๒๕๔๖“ 

(๒) “ในเขตจงัหวดั……..”  ลงช่ือจงัหวดั (ยอ่) ท่ีเป็นภุมิลาํเนาทหาร เช่นลงว่า “ร.ย.” 

(๓) “อาํเภอ” ลงช่ืออาํเภอและก่ิงอาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร เรียงลาํดบัตามทาํเนียบทอ้งท่ี ฯ เช่นลง

ว่า “เมืองนครราชสีมา”  หรือ  “ก่ิงอาํเภอขามทะเลสอ อาํเภอเมืองนครราชสีมา” 

(๔)  ถงึ (๑๑)  จาํนวน “ทบ.ผลดัท่ี ๑– ๒ ทอ. ผลดัท่ี ๑ – ๒ ทร. ผลดัท่ี  ๑ – ๔ “ ลงเลขจาํนวนคนท่ี

ถูกเขา้กองประจาํการซ่ึงบิดาเป็นคนต่างดา้ว แยกเป็นแผนกและแบ่งเป็นผลดั ๆ แต่ละอาํเภอ

หรือก่ิงอาํเภอ แผนกใดผลดัใด ไม่มีก็ขีดท่ีว่างนั้นเสีย 

(๑๒) จาํนวน “รวม” ลงเลขจาํนวนรวมตั้งแต่ช่อง (๕) ถึงช่อง (๑๑) 

(๑๓)  “หมายเหตุ”   ลงเร่ืองท่ีควรช้ีแจงให้ทราบ 

(๑๔) “……….” (ใตบ้รรทดัตรวจถูกตอ้ง)  ให้สัสดีจงัหวดัท่ีส่งบญัชีลงช่ือ 

(๑๕) “ สัสดีจงัหวดั……”  ลงช่ือจงัหวดัท่ีเป็นตาํแหน่งของผูส่้งบญัชี 

 

 

 

หมายเหต ุ

บญัชีน้ีให้แยกรายการเป็นแผนกและเป็นผลดั ตามท่ีจงัหวดันั้น ๆ จะตอ้งส่งเขา้กอง

ประจาํการจริง ถา้จงัหวดัใดไม่ตอ้งส่งคนเขา้กองประจาํการแผนกใด ผลดัใด ก็ไม่ตอ้ง

ลงแผนกและผลดันั้น ๆ ไวใ้นแบบบญัชี เช่น จงัหวดั น.ม. ส่งคนเขา้กองประจาํการ

แผนก ทบ. และ ทอ. ผลดัท่ี ๑ และผลดัท่ี ๒ ก็ไม่ตอ้งลงแผนก ทร. ไวใ้นบญัชีหรือ

จงัหวดั ข.ก. ส่งคนเขา้กองประจาํการแผนก ทบ.ผลดัท่ี ๑ และ ผลดัท่ี ๒ ก็ไม่ตอ้งลง

แผนก ทอ. และ ทร. ไวใ้นบญัชี 
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ตอนที่  ๕  ผนวก  ถ. 
 

บัญชีรายงานการสอบสวนบอกจําหน่ายคนที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก 
 

ที่…................(๑)…...........                         ที่ว่าการอาํเภอ…...............(๒)…............. 

…...................(๓)…................... 

เร่ือง การสอบสวนบอกจาํหน่ายคนที่ไม่มาเขา้รับการตรวจเลือก 

เรียน ผูว่้าราชการจงัหวดั…................(๔)….............. 

อา้งถึง หนงัสือจงัหวดั….............ที่….......(๕)…...ลงวนัที่….................................. 

    ตามหนงัสือจงัหวดัที่อา้งถึง  ให้ทางอาํเภอสอบสวนบอกจาํหน่ายทหารกองเกินที่ไม่มารับการ

ตรวจเลือก ฯ  เมื่อเดือน  เมษายน…...........(๖)…......จาํนวน…...........(๗)…......คน 

ให้แลว้เสร็จก่อนการตรวจเลือก ฯ ในปีใหม่ตามบญัชีรายช่ือและความแจง้อยูแ่ลว้นั้น 

    บดัน้ี  ทางอาํเภอไดด้าํเนินการสอบสวนเพ่ือบอกจาํหน่ายประจาํเดือน…...........(๘)….. 

เสร็จเรียบร้อยแลว้  จาํนวน…..........(๙)….........คน  ดงัต่อไปน้ี 

 

จาํนวน  

ช่ือ 

 

ตาํบล 

ไม่มาเขา้ 

รับการ 

ตรวจเลือก 

ดว้ยเหตุ 

การ 

สอบสวน 

ปรากฏว่า 

ส่งบนัทึก 

การสอบสวน

ฉบบั 

 

หมายเหตุ  

ลาํดบั 

ลาํดบั 

ตามคาํส่ัง 

(๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) (๑๖) (๑๗) 

 

 

 

 

ขอแสดงความนบัถอื 

     …...............(๑๘)….............. 

    (…..............(๑๙)…...............) 

      นายอาํเภอ…............(๒๐)…............. 

 

หมายเหตุ   สาํหรับก่ิงอาํเภอให้เปลี่ยนคาํว่า “อาํเภอ”  เป็น  “ก่ิงอาํเภอ”  และตาํแหน่ง “นายอาํเภอ”  เป็น 

“ปลดัอาํเภอผูเ้ป็นหัวหนา้ประจาํก่ิงอาํเภอ” 
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คําช้ีแจงการลงบัญชีรายงานสอบสวนบอกจําหน่ายคน 

ที่ไม่มาเข้ารับการตรวจเลือก 

 

(๑) “ ท่ี…..............”   ลงหมายเลขของท่ีหนงัสือตามลาํดบัท่ีท่ีออกของอาํเภอหรือก่ิง

อาํเภอ 

(๒) “ ท่ีว่าการอาํเภอ…........”   ลงช่ืออาํเภอหรือก่ิงอาํเภอท่ีบอกจาํหน่าย 

(๓) “…..........”       ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีออกหนงัสือ  เช่นลงว่า  “๕  กนัยายน ๒๕๔๗” 

(๔)  “ ผูว่้าราชการจงัหวดั…............”   

 ลงช่ือจงัหวดั  (เต็ม)  ซ่ึงเป็นตาํแหน่งของผูท่ี้ตอ้งบอกจาํหน่ายเช่น  “ตราด” 

(๕) “ หนงัสือจงัหวดั….........ท่ี….........ลงวนัท่ี…............”   

ลงช่ือจงัหวดั  ท่ีหนงัสือ  วนั  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีไดส่ั้งการสอบสวนบอกจาํหน่าย  

เช่น  หนงัสือจงัหวดัตราด  ท่ี  ตร  ๐๐๐๒/๑๐๑๔  ลงวนัท่ี  ๒๐  เมษายน  ๒๕๔๗ 

(๖) “ เมื่อ  เดือน  เมษายน…..........”  ลงเลข  พ.ศ.  (เต็ม)  ท่ีจงัหวดัส่ังการมา  เช่น  “๒๕๔๗” 

(๗) “ จาํนวน….........คน ” ลงเลขจาํนวนคนท่ีตอ้งสอบสวนบอกจาํหน่ายตามท่ีจงัหวดัส่ังการมา 

(๘) “ ประจาํเดือน…..........”   

 ลงช่ือเดือนและ พ.ศ.  (เต็ม) ซ่ึงเป็นงวดท่ีจะตอ้งรายงาน  เช่น  “สิงหาคม  ๒๕๔๗” 

(๙) “ จาํนวน…...........คน ”   ลงเลขจาํนวนคนท่ีไดส้อบสวนเพ่ือบอกจาํหน่าย 

(๑๐) จาํนวน  “ลาํดบั”   ลงเลขลาํดบัเพ่ือแสดงจาํนวนคนท่ีไดส้อบสวนเพ่ือบอกจาํหน่าย   

 โดยลงจาก  ๑,  ๒,  ๓  และต่อ ๆ ไป  เรียงเป็นตาํบล ๆ  

(๑๑) จาํนวน  “ลาํดบัตามคาํส่ัง”  ลงเลขจาํนวนลาํดบัตามบญัชีท่ีส่งไปพร้อมหนงัสือของจงัหวดั 

 เพ่ือให้สอบสวนบอกจาํหน่าย 

(๑๒)  “ ช่ือ ”    ลงคาํนามช่ือตวัและช่ือสกุล 

(๑๓)  “ ตาํบล ”    ลงช่ือตาํบลท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร 

(๑๔) “ ไม่มาเขา้รับการตรวจเลือกดว้ยเหตุ ”   

 ลงเหตุท่ีไม่มาเขา้รับการตรวจเลือก  ตามท่ีจาํหน่ายไวใ้นบญัชีเรียกคนเขา้กองประจาํการ   
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เช่น  อพยพไปจากทอ้งท่ี,  ไปจากทอ้งท่ีไม่ทราบท่ีอยู,่  ไม่มาแสดงตนรับหมายเรียกตามมาตรา  

๒๕,  ขาด,  มีผูม้าช้ีแจงแทนว่าป่วยมาไม่ได,้  ตอ้งโทษ,  กาํนนัช้ีแจงว่าตาย ฯลฯ  ตามท่ีจงัหวดั

ไดส่ั้งการมา 

(๑๕) “ การสอบสวนปรากฏว่า ”   

ลงผลตามการสอบสวน  เช่น  อพยพไปจากทอ้งท่ี,  ไปจากทอ้งท่ีไม่ทราบท่ีอยู,่  มีความผิด

ตามมาตรา  ๔๔  ส่งตวัดาํเนินคดีแลว้,  มีความผิดตามมาตรา  ๔๕  ส่งตวัดาํเนินคดีแลว้,  

ป่วยไม่สามารถจะเขา้รับการตรวจเลือกได,้  ไปเขา้ตรวจเลือกท่ี (อาํเภอใด  จงัหวดัใด  ผล

เป็นประการใด),  ตอ้งโทษอยูใ่น (ลงสถานท่ีคุมขงั),  ตายเมื่อ (วนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีตาย) ฯลฯ 

(๑๖) “ ส่งบนัทึกการสอบสวน…......ฉบบั ”   

ลงเลขจาํนวนบนัทึกการสอบสวนท่ีส่งมาประกอบการบอกจาํหน่ายแต่ละบุคคล  ส่วนผูท่ี้มี

ความผิดซ่ึงตอ้งดาํเนินคดีตามกฎหมาย  ไม่ตอ้งส่งบนัทึกการสอบสวน  ให้หมายเหตุใน

บญัชีไวใ้ห้ทราบว่าผลการดาํเนินคดีเป็นประการใด  และผูท่ี้อยูใ่นลกัษณะตอ้งจาํหน่ายขาด

จากบญัชีทหารกองเกิน  เช่น  ตาย  ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร  ลงบญัชีทหารกองเกินซํ้ า  เขา้กอง

ประจาํการ ฯลฯ  ก็ไม่ตอ้งส่งบนัทึกการสอบสวน  เพราะตอ้งดาํเนินการขอจาํหน่ายบญัชี

ทหารกองเกินเป็นอีกส่วนหน่ึง  ให้หมายเหตุบญัชีไวใ้ห้ทราบว่าไดด้าํเนินการขอจาํหน่าย

บญัชีทหารกองเกิน  ตามหนงัสือท่ีเท่าใด 

(๑๗) “ หมายเหตุ ”   ลงเร่ืองท่ีตอ้งช้ีแจงให้ทราบ 

(๑๘) “….............”    (ใตบ้รรทดัคาํลงทา้ย) ให้นายอาํเภอหรือปลดัอาํเภอผูเ้ป็นหัวหนา้

ประจาํก่ิงอาํเภอลงช่ือ 

(๑๙)  “….............”    (เหนือบรรทดัตาํแหน่ง)  พิมพช่ื์อเต็มของผูล้งช่ือ 

(๒๐) “ นายอาํเภอ….......”   ลงช่ืออาํเภอหรือก่ิงอาํเภอซ่ึงเป็นตาํแหน่งของผูล้งช่ือ 
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                                                                                                                                          ตอนที่  ๕  ผนวก  ท. 

        ที่…............(๑)…../…...........         ที่ทาํการสัสดีจงัหวดั….........(๒)…....... 

…...............(๓)…............ 

       เรียน      สัสดี….......(๔)….......... 

  ขอเสนอบญัชียอดจาํนวนคนท่ีจะตอ้งส่งหมายเรียกเขา้รับราชการทหารประจาํปี …........(๕)….............งวดที่….............. 

     ดงัต่อไปน้ี 
 

 

อาํเภอ 

(๖) 

จาํนวน  (๗) 

จาํ
ห

น่
าย

ใน
งว

ดก
่ อน

 
 

รายการจาํหน่ายในงวดน้ี  (๙) หักแลว้คงเหลือ (๑๐)  

หมาย

เหตุ 

(๑๒) 

ไม
่มา

รับ
ห

มา
ยต

าม

มา
ตร

า 
 ๒

๕
 

ส่
งห

มา
ยไ

ม่ไ
ด ้

รวม 

ส่
งห

มา
ยไ

ด ้

อา
ยคุ

รบ
  ๓

๐ 
 ปี

 

ตา
ย 

ยา้
ยภู

มิล
าํเ

น
าท

ห
าร

 

เข
า้ก

อง
ป

ระ
จาํ

กา
ร 

อื่น
 ๆ

 

รวม 

ไม
่มา

รับ
ห

มา
ย 

ตา
มม

าต
รา

  ๒
๕

 

ส่
งห

มา
ยไ

ม่ไ
ด ้

 

 

 

              

(๑๑)               

       

                                                                                           

                                                                                                                                       ….............................(๑๓)…............................ 

        สัสดีจงัหวดั…........................(๑๔)…................ 

(๘) 
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คําอธิบาย 
การลงบญัชีแสดงยอดจาํนวนคนท่ีจะตอ้งส่งหมายเรียกเขา้รับราชการทหาร 

 

 ๑.  “ท่ี…..........”  ลงอกัษรและเลขประจาํกรมกองเจา้ของเร่ือง ทบัเลขทะเบียนหนงัสือส่ง (ออก) 

๒. “ท่ีทาํการสัสดีจงัหวดั…...................”    ลงช่ือจงัหวดั (ยอ่)  ท่ีส่งบญัชี 

๓.   บรรทดั  “…........................”    ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (ยอ่) 

๔. “เรียน  สัสดี…...................”  ลงตาํแหน่งสัสดีมณฑล  หรือสัสดีจงัหวดัทหารบก  (ยอ่)  ท่ี

 เป็นผูบ้งัคบับญัชาแลว้แต่กรณี 

๕. “ประจาํปี….......งวดท่ี…......”   

ลงเลข  พ.ศ. (เต็ม)  ของปีท่ีตรวจเลือกนั้น ๆ และลงเลขงวดท่ีตอ้งส่งบญัชี  เช่น  จะส่งบญัชี

ประจาํปีตรวจเลือก  ๒๕๔๗  งวดท่ี  ๑  ก็ลงว่า  “ประจาํปี  ๒๕๔๗  งวดท่ี  ๑”  และในการ

ส่งบญัชีประจาํปี  ๒๕๔๗  งวดท่ี  ๒  ซ่ึงเป็น  พ.ศ. ๒๕๔๘  แลว้  กล็งว่า  “ประจาํปี  

๒๕๔๗  งวดท่ี  ๒”  ดงัน้ีเป็นตน้ 

๖.  ช่อง  “อาํเภอ”   ลงช่ืออาํเภอหรือก่ิงอาํเภอตามลาํดบัท่ีทาํการตรวจเลือกของจงัหวดันั้น  เช่น  

“บา้นบึง”  หรือ  “ก่ิงอาํเภอนาบอน” 

๗.  “ จาํนวน ” 

๗.๑   ช่อง  “ไม่มารับหมายตามมาตรา  ๒๕”  ลงจาํนวนคนท่ีไม่มารับหมาย   (ทั้งงวดท่ี  ๑  

และงวดท่ี  ๒) ให้ตรงตามท่ีปรากฏในบญัชีตรวจเลือกฯ       (สด. ๑๗) ของปีนั้นๆ  

๗.๒   ช่อง  “ส่งหมายไม่ได”้  ลงจาํนวนคนท่ีส่งหมายไม่ได ้ ปฏิบติัทาํนองเดียวกบัขอ้  ๗.๑ 

๗.๓   ช่อง  “รวม”  ลงจาํนวนรวมของช่อง  ๗.๑  และ  ๗.๒ 

 ๘.   ช่อง    “จาํหน่ายในงวดก่อน”  ลงจาํนวนรวมของคนทั้ง  ๒  ประเภท  ท่ีไดจ้าํหน่ายไปก่อน  

(ลงเมื่อส่งบญัชีในงวดท่ี  ๒  สาํหรับงวดท่ี  ๒  สาํหรับงวดท่ี  ๑  ไม่ตอ้งลง) 

 ๙.   รายการจําหน่ายในงวดน้ี 

  ๙.๑   ช่อง  “ส่งหมายได”้  ลงจาํนวนคนท่ีส่งหมายไดป้ระจาํงวดท่ีตอ้งส่งบญัชีฯ  รวม  ทั้งคน

ท่ีไม่มารับหมายตามมาตรา  ๒๕  และคนท่ีส่งหมายไม่ไดร้วมกนั 

  ๙.๒   ช่อง  “อายคุรบ  ๓๐  ปี”  ลงจาํนวนคนท่ีมีอายคุรบ  ๓๐  ปี  ซ่ึงไม่ตอ้งเรียกมาตรวจ

เลือกอีกต่อไป 

  ๙.๓   ช่อง“ตาย”ลงจาํนวนคนท่ีไดห้ลกัฐานการตายซ่ึงไดจ้าํหน่ายบญัชีฯ (สด. ๒๗)  แลว้ 
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  ๙.๔   ช่อง    “ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร”   ลงจาํนวนคนท่ีไดจ้าํหน่ายยา้ยภูมิลาํเนาทหารในบญัชีฯ      

           (สด. ๒๗) แลว้ 

  ๙.๕   ช่อง    “เขา้กองประจาํการ”    ลงจาํนวนคนท่ีไดจ้าํหน่ายเขา้กองประจาํการในบญัชีฯ      

           (สด. ๒๗) แลว้ 

  ๙.๖   ช่อง  “อ่ืน ๆ”  ลงจาํนวนคนท่ีไดจ้าํหน่ายต่างๆ นอกจากท่ีกล่าวใน  ๙.๑  ถึง  ๙.๕  เช่น   

           ลงบญัชีทหารกองเกินซํ้ า ไม่อยูใ่นกาํหนดลงบญัชีทหารกองเกิน  แปลงสัญชาติ  โอน  

           ทอ้งท่ีไปขึ้นท่ีอ่ืนและยกเวน้ต่าง ๆ 

  ๙.๗  ช่อง  “รวม”   ลงจาํนวนรวมของช่อง    ๙.๑  ถึง  ๙.๖ 

 ๑๐.   หักแล้วคงเหลือ 

    ๑๐.๑   ช่อง  “ไม่มารับหมายตามมาตรา  ๒๕”   

    ลงจาํนวนคนท่ีไม่มารับหมายตามมาตรา  ๒๕  ท่ียงัเหลืออยูห่ลงัจากไดห้ักจาํนวนตาม

รายการจาํหน่ายต่าง ๆ ออกแลว้  คนท่ีไม่มารับหมายดงักล่าวน้ี  ถา้ยงัไม่ไดต้วัมาตรวจ

เลือกฯ อีก  เมื่อพน้จากการส่งบญัชีในงวดท่ี  ๒  แลว้  ให้นาํยอดจาํนวนท่ีเหลืออยู่

หลงัจากไดห้ักจาํนวนตามรายการจาํหน่ายต่าง ๆ ออกไปแลว้รวมเป็นยอด  “คนส่งหมาย

ไม่ได”้  ซ่ึงจะตอ้งส่งบญัชีประจาํปีถดัไป  (ดขูอ้  ๑๒.  ประกอบ) 

  ๑๐.๒   ช่อง  “ ส่งหมายไม่ได”้   

    ลงจาํนวนคนท่ีส่งหมายไม่ไดท่ี้ยงัเหลืออยูห่ลงัจากไดห้ักจาํนวนตามรายการจาํหน่ายต่าง 

ๆ ออกแลว้  (ดูขอ้  ๑๒.  ประกอบ) 

๑๑.  บรรทดั  “รวมทั้งส้ิน”    ลงจาํนวนรวมของแต่ละช่อง 

๑๒.  ช่อง  “หมายเหตุ”   ลงเร่ืองต่าง ๆ ท่ีตอ้งช้ีแจงให้ทราบเป็นอาํเภอ ๆ ดงัต่อไปน้ี 

๑๒.๑   รายการจาํหน่ายในช่อง  “ส่งหมายได”้  ถา้มีจาํนวนคนท่ีไม่มารับหมายตามมาตรา 

๒๕  กบัคนส่งหมายไม่ไดร้วมกนัอยู ่ ตอ้งช้ีแจงให้ทราบว่าเป็นคนจาํพวกใดเท่าใดและ

ไดด้าํเนินคดีกบัคนจาํพวกใด  เท่าใด หรือไม่ไดด้าํเนินคดีเพราะเหตุใด  เช่น  มีคนส่ง

หมายได ้  ๑๐  คน  และในจาํนวนน้ีเป็นคนท่ีไม่มารับหมายตามมาตรา  ๒๕  จาํนวน  

๕  คน  เป็นคนส่งหมายไม่ไดจ้าํนวน ๕  คน  และไดด้าํเนินคดีกบับุคคลทั้ง  ๒  

จาํพวกน้ี  ๘  คน  ไม่ไดด้าํเนินคดี  ๒  คน  กห็มายเหตุช้ีแจงว่า  “จาํนวนในช่องส่ง

หมายไดน้ี้เป็นคนไม่มารับหมาย  ฯ  ๕  คน  ดาํเนินคดีแลว้  ๕  คน  คนส่งหมายไม่ได ้ 

๕  คน  ดาํเนินคดีแลว้  ๓  คน  ไม่ไดด้าํเนินคดี  ๒  คน  เพราะขาดอายคุวาม ฯลฯ”  

ดงัน้ีเป็นตน้ 
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๑๒.๒  จาํนวนคนในช่อง “ตาย” “ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร”  “เขา้กองประจาํการ”  และ  “อ่ืนๆ”   

       ให้ช้ีแจงแยกยอดคนท่ีไม่มารับหมายตามมาตรา  ๒๕  ออกไวใ้ห้ทราบเช่นเดียวกนั   

   เช่น  “ช่องตายมีคนไม่มารับหมายฯ  รวมอยูด่ว้ย  ๒  คน” 

๑๒.๓  ถา้ช่อง  “หมายเหตุ”  ไม่พอแก่การบนัทึกช้ีแจง  ให้นาํไปบนัทึกช้ีแจงไวใ้นดา้นหลงั 

   ของบญัชี 

๑๓.  บรรทดั  “….........”  เหนือบรรทดั  “สัสดีจงัหวดั…..............”  ลงลายมือช่ือผูส่้งบญัชี 

๑๔.  “สัสดีจงัหวดั…...............”   ลงตาํแหน่งผูส่้งบญัชี  (ยอ่) 

 

 

 

หมายเหต ุ

 ในกรณีท่ีใชส้ําหรับสัสดีอาํเภอส่งรายงานต่อสัสดีจงัหวดั  ให้แกค้าํอธิบายในขอ้  ๒.  “ท่ีทาํการ

สัสดีจงัหวดั…...........”  เป็น  “หน่วยสัสดีอาํเภอหรือเขต…............”  แลว้แต่กรณี  ในขอ้  ๔.  

“เรียนสัสดี…..........”  แกเ้ป็น  “เรียน  สัสดีจงัหวดั…............”  และในขอ้  ๖.  ช่อง  “อาํเภอ”     

แกเ้ป็น  “ตาํบล”  สาํหรับในขอ้  ๑๔.   “สัสดีจงัหวดั…..........”  ให้แกต้าํแหน่งผูส่้งบญัชีเป็น  “สัสดี

อาํเภอ 
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                       ตอนที ่ ๖  ผนวก   ก.   

 เลขประจาํตวัประชาชน ............................................   ทบ. ๑๐๑ – ๐๖๕     (สด. ๓) 

ทะเบียนกองประจําการ     

 

แผนก…...............(๑)….....................พ.ศ….....................(๒)….....................เล่ม…...........(๓)…............                 

ขึ้นทะเบียนวนัที่…..................เดือน…............(๔)…......................พ.ศ…...............................................

เพราะ…...........................(๕)….............................................................................................................. 

…...........................................................................................................................................................    

ช่ือผูข้ึ้นทะเบียน…................................(๖)…...............................เคร่ืองหมาย…..........(๗)…................                

.เกิดวนั…........ฯ…..............คํ่า  ปี…........(๘)…............จ.ศ…...............          อายคุรบ…......(๑๐)….......ปี 

วนัที่…................เดือน…...........(๙)…...................พ.ศ…....................          ใน พ.ศ….......(๑๑)….......... 

บา้น…..............เลขที่…......(๑๒)….........หมู่ที่…...........ตาํบล…..............อาํเภอ…...........จงัหวดั…......... 

ตาํหนิ…......................................(๑๓)…................................................................................................ 

ภูมิลาํเนาทหารอยูบ่า้น…...............(๑๔)….................หมู่ที่…..........ตาํบล…........................................... 

อาํเภอ…...............................................................จงัหวดั….................................................................... 

รู้วิชา….................................................(๑๕)…....................................................................................... 

อาชีพ….................................................(๑๖)…...................................................................................... 

ถือศาสนา…..........................................(๑๗)…...................................................................................... 

ช่ือบิดา…..............................................(๑๘)…...............................อาชีพบิดา…...........(๑๙)…...............                

ช่ือมารดา…..........................................(๑๙)…....................................................................................... 

ช่ือปู่ …..................................................(๒๑)…..................สัญชาติของปู่ …....(๒๒)…........................... 

ช่ือภรรยา…...........................................(๒๓)…..................................................................................... 

                สูง…..............(๒๔)….................ซม. 

                รอบตวั….......(๒๕)….................ซม. 

 

ลงลายมือช่ือหรือ    ลงช่ือผูน้าํ  

พิมพล์ายน้ิวแม่มือขวา            ….......................... ขึ้นทะเบียน  

ของผูข้ึ้นทะเบียน     ตาํแหน่ง….....................(๒๘)…...................... 

      ลงช่ือเจา้พนกั                   (๓๑) 

ลงช่ือผูเ้ขียน…...........(๒๙)….............................. งานทะเบียน 

ตาํแหน่ง…................(๓๐)…................................ ตาํแหน่ง….......................(๓๒)…...................... 

ขนาด 
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จําหน่าย 

 

ปลดเป็น 

ประ 

เภท 

ที่ 

ปลด 

วนั เดือน พ.ศ. 

หนงัสือสาํคญั 

สังกดั 
ฉบบัที่ 

พ.ศ. เลขที่ พ.ศ. 

กองหนุนชั้นที่  ๑ 

 

(๓๓) (๓๔) (๓๕) (๓๖) (๓๗) (๓๘) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(๔๐) 

กองหนุนชั้นที่  ๒ 

 

     

กองหนุนชั้นที่  ๓ 

 

     

พน้ราชการทหาร 

 

     

  

                   ตายวนัที่…...........เดือน…........(๓๙)…...........พ.ศ…............ 

 

คร้ัง

ที่ 

ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร โอนเมื่อ 

วนั เดือน พ.ศ. 

 

ฉบบัที่ 

พ.ศ. ไปอยูบ่า้นเลขที่

หรือหมู่ที่ 

ตาํบล อาํเภอ จงัหวดั 

 

(๔๑) 

 

 

 

 

(๔๒) 

 

(๔๓) 

 

(๔๔) 

 

(๔๕) 

 

(๔๖) 

 

(๔๗) 

 

หมายเหตุ 

…..................................................(๔๘)…....................................................................................................... 

…........................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 
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คําช้ีแจงการเขียนทะเบียนกองประจําการ  (แบบ สด. ๓) 

 

(๑)   “แผนก….....” ลงแผนกตามท่ีเขา้กองประจาํการ  เช่น  ทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศ  

ตาํรวจ 

(๒)   “พ.ศ….......” ลง  พ.ศ.  ท่ีเขา้รับราชการกองประจาํการ 

(๓)   “เล่ม….......”  ลงเลขเล่มเป็นลาํดบัตามแผนก  ตาม  พ.ศ. แห่งเลขหมายของปีท่ีเขา้รับ

ราชการกองประจาํการ 

(๔)   “ขึ้นทะเบียน วนัท่ี…..เดือน…...............พ.ศ…......”   

 ลง  วนั เดือน  พ.ศ.  ท่ีผูข้ึ้นทะเบียนให้การต่อเจา้พนกังานเพ่ือเขียนทะเบียน  เช่นลงว่า 

 “วนัท่ี  ๑  เดือนพฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๔๕” 

(๕)   “เพราะ…....” สาํหรับผูท่ี้เขา้รับราชการมาแลว้  แต่ยงัไม่ไดข้ึ้นทะเบียน  ลงว่า “เมื่อเขา้รับ 

 ราชการวนัท่ี….........เดือน….....พ.ศ…...(ลง  วนั เดือน  พ.ศ.  เมื่อเขา้รับราชการกอง 

(๑๒) นั้นยงัไม่ไดข้ึ้นทะเบียน”  สาํหรับผูท่ี้ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นอะไร 

 เช่น  เป็นนกัเรียนจ่าทหารเรือ  ลงว่า  “ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นนกัเรียนจ่า 

 ทหารเรือ”  หรือผูท่ี้ร้องขอเขา้กองประจาํการ  และรับราชการมาแลว้แต่ยงัไม่ไดข้ึ้น 

 ทะเบียน  ให้ลงจาํพวกท่ีร้องขอไวห้นา้วนั  เดือน พ.ศ.  เมื่อเขา้รับราชการ  เช่น ลงว่า 

 “ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นนกัเรียนจ่าทหารเรือ  โดยเมื่อเขา้รับราชการวนัท่ี  ๘  

 เมษายน  พ.ศ. ๒๕๒๓  นั้น  ยงัไม่ไดข้ึ้นทะเบียน” 

  สาํหรับผูท่ี้มีคุณวุฒิพิเศษ  และสาํเร็จการฝึกวิชาทหาร  ซ่ึงมีสิทธิลดวนัรับ 

 ราชการทหารเมื่อร้องขอเขา้กองประจาํการตามกฎกระทรวง  ฉบบัท่ี  ๒๔   

 (พ.ศ. ๒๔๙๘)  ออกตามความในพระราชบญัญติัรับราชการทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗  ขอ้๒  

 และขอ้ ๓  ร้องขอเขา้รับราชการกองประจาํการลงว่า   “ร้องขอเขา้กองประจาํการ ” 

    สาํหรับผูท่ี้มีอายตุั้งแต่  ๑๘  ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  แต่ไม่ถึง  ๓๐ปีบริบูรณ์ ถา้ 

 ร้องขอเขา้กองประจาํการตามขอ้บงัคบั  กห.  ว่าดว้ยการรับบุคคลเขา้รับราชการโดวิธี 

 ร้องขอ  พ.ศ. ๒๔๙๘  ขอ้ ๔  ในแผนก เหล่า หรือจาํพวกใด  ลงว่า “ร้องขอเขา้กอง 

 ประจาํการ…..........(จาํพวกและแผนกนั้นๆ ไม่ตอ้งจาํแนกเหล่าหรือพรรค)….”  เช่น 

 “ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นนกัเรียนนายสิบทหารบก”  “ร้องขอเขา้กองประจาํการ 

 เป็นนกัเรียนจ่าทหารเรือ”   “ร้องขอเขา้กองประจาํการเป็นนกัเรียนจ่าทหารอากาศ”  

 “ร้องขอเขา้กองประจาํการเพ่ือรับการอบรมในโรงเรียนตาํรวจ” 

         สาํหรับผูท่ี้อาสาสมคัร  ไปช่วยสหประชาชาติทาํการรบ  ณ ประเทศ 

 เกาหลี  ลงว่า  “อาสาไปช่วยสหประชาชาติทาํการรบ  ณ ประเทศเกาหลี” 

 



204 

 

(๖)   “ช่ือผู้ขึน้ทะเบียน…...”   ลงช่ือตวัและช่ือสกุล  เช่น  “ดี   สีม่วง”  ถา้เป็นราชตระกูล  ตอ้งลงคาํนาํ 

 นามดว้ย    เช่น  “หม่อมหลวง   ดาํ  สหาวุธ”  ถา้มียศลงยศขา้งหนา้ช่ือและช่ือสกุลเช่น 

 “ส.ต. แดง   ขาํดี”  ถา้มียศและบรรดาศกัด์ิตอ้งลงยศและบรรดาศกัด์ิ แลว้ลงช่ือตวัช่ือ 

 สกุลไวใ้นวงเล็บทา้ยบรรดาศกัด์ิ เช่น  “ร.อ. หลวงผลาญขา้ศึก (ขาว   คมสัน)”  ช่ืคนๆ 

 เดียวกบัท่ีเขียนและเซ็นตอ้งตรงกนั 

(๗)   “เคร่ืองหมาย…....”   ลงเคร่ืองหมายประจาํตวัตามระเบียบการเขียนเคร่ืองหมายในบนัทึขอ้ตกลง 

  ระหว่างกระทรวงกลาโหมกบักระทรวงมหาดไทยนั้น 

  ถา้เป็นผูท่ี้รับราชการมาแลว้  แต่ยงัไม่ไดข้ึ้นทะเบียน  ตอ้งลงเคร่ืองหมาย 

 เช่นเดียวกบัคนท่ีเขา้รับราชการกองประจาํการ  ในแผนกเดียวกนั  พ.ศ.เดียวกนั  และ 

 ต่อเลขหมายจากคนสุดทา้ย 

(๘)    “เกิด…....ฯ…...คํ่า  ปี…....จ.ศ…....”   ลงวนั เดือน  ปี  ท่ีเกิดทางจนัทรคติกาล เช่น   

   คํ่า  (วนัอาทิตย ์ แรม ๙  คํ่า  เดือน  ๕)  ปีชวด  จ.ศ. ๑๓๑๑  (พ.ศ.              

            ลบดว้ย ๑๑๘๑  เป็นจ.ศ.)  ถา้ผูข้ึ้นทะเบียนจาํไม่ไดทุ้กอยา่ง  ก็ให้ลงเท่าท่ีจาํไดต้อ้ง 

 ตรวจสอบให้ตรงตามปฏิทินดว้ย (วนัขึ้น ๑  คํ่า  เดือนอา้ย เป็นวนัขึ้นปีนกัษตัรใหม่ 

 ตั้งแต่  ๒๔๘๔  เป็นตน้มา) 

(๙)    “วนัท่ี…...เดือน…....พ.ศ…..........”    

 ลง วนั เดือน พ.ศ.  ท่ีเกิดทางสุริยคติกาลให้ตรงกบัวนัเกิดทางสุริยคติกาลและตาม 

 ปฏิทิน  เช่น  วนัท่ี  ๒  เดือนพฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๐๓  ถา้ทางจนัทรคติกาลไดล้งไว ้

 เท่าใด  ก็ให้ลงทางสุริยคติกาลเพียงเท่านั้น 

  ถา้ปีเกิดทางจนัทรคติกาลและสุริยคติกาลเหลื่อมกนั  คือผูท่ี้เกิดในระหว่าปี 

 คาบเดียวกนั  เช่น  คนเกิดวนัท่ี  ๑๓  ธนัวาคม  พ.ศ. ๒๔๙๐  นบัทางจนัทรคติกาล เป็น 

 ปีชวด  อาย ุ ๒๑  ปีบริบูรณ์ใน  พ.ศ. ๒๕๑๒  ถา้นบัทางสุริยคติกาล  อาย ุ๒๒  ปี 

 บริบูรณ์  ใน พ.ศ. ๒๕๑๒ แต่การลงอายใุนทะเบียนกองประจาํการตอ้งนบัอายตุามสุริ 

 ยคติกาล  ดงัน้ี  ตอ้งบนัทึกความไวท่ี้ริมซ้ายทะเบียนกองประจาํการ  ท่ีหนา้บรรทดัอายุ 

 ดว้ยหมึกแดงว่า “ตามบญัชีทหารกองเกิน  เกิดปีชวด  พ.ศ. ๒๔๙๑  แต่ท่ีถูกเกิดปีชวด 

 พ.ศ. ๒๔๙๐  เพราะปีเกิดทางจนัทรคติกาลและสุริยคติกาลเหลื่อมกนั” 

(๑๐) (๑๑)  “อายคุรบ….....ปี  ใน  พ.ศ…........”   

 ลงจาํนวนเลขอายเุมื่อเขา้รับราชการกองประจาํการ เช่น “ อาย ุ ๒๑  ปีใน พ.ศ. 

 ๒๕๒๔”  ถา้เป็นคนท่ีเขา้รับราชการอายตุํ่าหรืออายุเกินกว่ากาํหนดท่ีส่ังเรียก  ตอ้ง 

 กรอกขอ้ความหรือบนัทึกความตามเหตุท่ีผูข้ึ้นทะเบียนมีอายตุํ่า  หรืออายเุกินกว่า 

 กาํหนดท่ีส่ังเรียกนั้นเป็นเพราะเหตุใด 

๑ฯ๕ 
๙ 
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  สาํหรับผูท่ี้ถูกเขา้กองประจาํการ  ถา้มีอายเุกินกว่ากาํหนดท่ีส่ังเรียกใบนัทึก 

 เหตุท่ีตอ้งเรียกนั้นท่ีริมซ้ายทะเบียนกองประจาํการตรงบรรทดัอายดุว้ยหมึกแดง 

 ดงัต่อไปน้ี 

 ๑.   ผูท่ี้พน้จากฐานะยกเวน้  บนัทึกว่า   “พน้จากการยกเวน้” 

 ๒.  ผูท่ี้หมดเหตุผ่อนผนั  บนัทึกว่า  “หมดเหตุผ่อนผนั” 

 ๓.  ผูท่ี้ลงบญัชีทหารกองเกินเมื่ออายกุว่า  ๒๑  ปีบริบูรณ์ บนัทึกว่า “ตกคา้งบญัชี” 

 ๔.  ผูท่ี้รับหมายเรียกแลว้ไม่มาตรวจเลือก  เหตุสุดวิสัย  หรือผูท่ี้นายอาํเภอส่ง 

        หมายเรียกไม่ได ้ บนัทึกว่า “ตกคา้งการเรียก” 

 ๕.  คนจาํพวกท่ี  ๓  บนัทึกว่า   “คนจาํพวกท่ี ๓” 

 ๖.   ผูท่ี้หลีกเลี่ยงขดัขืนการเรียก  บนัทึกว่า  “หลีกเลี่ยงการเรียก” 

 ๗.  ผูท่ี้บอกอายุผิดเมื่อลงบญัชีท่ีอาํเภอ  จนเป็นเหตุไม่ถูกเรียกเมื่ออาย ุ ๒๑  ปี   

                                บนัทึกว่า   “บอกอายผิุดเมื่อลงบญัชี” 

 ๘.  ผูท่ี้อยูใ่นกาํหนดผ่อนผนั  ท่ีมีอายเุกินกว่า  ๒๑  ปีบริบูรณ์  ตอ้งถูกเขา้กอง 

       ประจาํการ  เพราะคนจาํพวกอ่ืนมีไม่พอกบัจาํนวนท่ีตอ้งการ  บนัทึกว่า  

       “คนผ่อนผนั” 

 ๙. สาํหรับผูท่ี้ถูกเขา้กองประจาํการ  ถา้มีอายตุํ่ากว่ากาํหนด  เพราะเจา้หนา้ท่ีออก 

       หมายเรียกผิดอาย ุ บนัทึกว่า   “ออกหมายเรียกผิดอาย”ุ 

 ๑๐. ผูท่ี้ถูกเขา้กองประจาํการในคราวตรวจเลือก เมื่ออาย ุ ๒๑  ปีบริบูรณ์  แต่ตวัมิได ้

        เขา้กองประจาํการตามกาํหนด  ในปีนั้นเพราะตอ้งหาในคดีศาลพิพากษาให้จาํคุก 

        แต่ให้รอการลงโทษไว ้ ไดส่้งตวัเขา้กองประจาํการเมื่ออายุเกิน  ๒๑  ปีบริบูรณ์   

         แลว้บนัทึกว่า “ถูกเขา้กองประจาํการ….........(วนั เดือน พ.ศ. ยอ่ท่ีถูกเขา้กอง 

         ประจาํการ)….....ศาลรอการลงโทษเพ่ิงไดต้วั” 

 ๑๑. ผูท่ี้ถูกเขา้กองประจาํการในคราวตรวจเลือกเมื่อ อาย ุ ๒๑  ปีบริบูรณ์  แต่ส่งเขา้ 

        กองประจาํการเมื่ออาย ุ ๒๒  ปีบริบูรณ์  บนัทึกว่า “ถูกเขา้กองประจาํการ…..........  

        (ลงเดือน พ.ศ. ยอ่ท่ีทาํการตรวจเลือก)….............เพ่ิงเขา้รับราชการ”  เช่นลงว่า   

        “ถูกเขา้กองประจาํการ  เม.ย. ๔๖  เพ่ิงเขา้รับราชการ”   

 ๑๒. ผูท่ี้ถูกเขา้กองประจาํการในคราวตรวจเลือกเมื่อ อาย ุ ๒๒  ปีบริบูรณ์  แต่ส่งเขา้ 

         กองประจาํการเมื่อ  อาย ุ ๒๓  ปีบริบูรณ์  ให้บนัทึกเหตุท่ีตอ้งบนัทึกริมซ้าย 

         ทะเบียนตามขอ้ ๑  ถึง  ๘  ไวท่ี้หนา้บรรทดัอายไุวต้อนบน  แลว้จึงบนัทึกความ 

         ตามท่ีกล่าวใน ขอ้ ๑๐  ไวต้อนล่าง เช่น “หมดเหตุผ่อนผนั” ถูกเขา้กองประจาํการ  

  เม.ย. ๔๔    เพ่ิงเขา้รับราชการ”   
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(๑๒)    “บา้น…......เลขท่ี…...หมู่ท่ี…........ตาํบล….........อาํเภอ…....จงัหวดั…....”   

 ลงช่ือบา้น เลขบา้น  เลขท่ีหมู่  ช่ือตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั  ท่ีเกิด  ช่ืออาํเภอ 

                                    ถา้เป็นก่ิงอาํเภอให้ลงช่ืออาํเภอดว้ยเช่นลงว่า“ก่ิงอาํเภอศรีธาตุ อาํเภอกุมภวาปี 

 และตอ้งเขียนให้ถูกตอ้งตามทาํเนียบทอ้งท่ีของกระทรวงมหาดไทย ถา้ทาํเนียบ 

 คลาดเคลื่อนให้เขียนตามท่ีถูกแลว้ช้ีแจงให้ทราบในรายงานนาํส่งทะเบียน  ถา้ 

 รายการใดไม่มีก็ให้ท้ิงว่างไว ้

(๑๓)   “ตาํหนิ…...”   ลงตาํหนิตอนเหนือเอวขึ้นไปท่ีเห็นไดง้่ายชดัเจน  ซ่ึงต่อไปจะไม่สูญหาย 

  เช่น  “แผลเป็นน้ิวกลางมือขวา”  “แผลเป็นท่ีแกม้ขวา”   “แผลเป็นเหนือราว

นมซ้าย”  ส่วนแผลเป็นออกฝีดาษ  ไฝ  มูลแมลงวนั  หรือปาน  อาจสูญหาย

เปลี่ยนแปลงไดไ้ม่ควรลงตาํหนิ  อวยัวะส่วนแขนแบ่งออกเป็น  ๒  ตอนคือ 

 แต่ไหล่ถึงขอ้ศอก  เรียกว่า  ตน้แขนตอนหน่ึง  แต่ขอ้ศอกถึงขอ้มือ  เรียกว่า  

ปลายแขนตอนหน่ึง  ตอนตน้แขนถา้แผลเป็นอยูใ่กลท้างไหล่หรือรักแร้

หรือใกลท้างขอ้ศอกลงว่า “แผลเป็นใตไ้หล่ (หรือใตรั้กแร้หรือเหนือ

ขอ้ศอก)  ซ้าย (หรือขวา)”   ตอนปลายแขนถา้แผลเป็นอยูใ่กลข้อ้ศอกหรือ

ทางขอ้มือ  ลงว่า  “แผลเป็นใตข้อ้ศอก  (หรือเหนือขอ้มือ)  ซ้าย (หรือขวา)  

ถา้แผลเป็นอยูต่อนก่ึงกลางตอนตน้แขนหรือตน้ปลายแขน  ให้พิจารณาลง

ตามท่ีเห็นว่าเหมาะการใชน้ามศพัท ์  เรียกช่ืออวยัวะตอ้งเรียกให้ถูกตาม

ปทานุกรม  เช่น  ริมปาก ไม่ใช่ริมฝีปาก  เพราะคาํว่าฝีปาก  หมายถึงความ

เป็นไปของคาํพูด 

 ฉะนั้น  แผลเป็นริมปากควรลงว่า  “แผลเป็นริมปากบน (หรือล่าง)”  หรือ 

“แผลเป็นริมปากขา้งซ้าย (หรือขวา)” 

(๑๔)  “ภูมิลาํเนาทหารอยูบ่า้น…........หมู่ท่ี….....ตาํบล….........อาํเภอ….........จงัหวดั….....”  

   ลงเลขบา้น  หมู่ท่ี  ช่ือตาํบล  อาํเภอ   จงัหวดั   ท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร และ 

   เดียวกบั  (๑๒) 

(๑๕)  “รู้วิชา….....”   ลงชั้นวิชาตามแผนการศึกษาอยา่งเก่าหรือ  แผนการศึกษาของชาติอยา่งใหม่ใน 

   คร้ังสุดทา้ย  เช่น  ชั้นประถมปีท่ี  ๓  ชั้นมธัยมปีท่ี  ๘  ชั้นประถมศึกษาปีท่ี  ๗ 

   ชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี๕  ส่วนผูท่ี้เรียนวิชาชีพหรือเตรียมอุดมศึกษาหรือชั้น 

   อุดมศึกษา  ก็ลงแต่ความรู้ตามชั้นท่ีสอบไดแ้ห่งโรงเรียนนั้นๆ เช่น ชั้นปีท่ี ๓  

   โรงเรียนช่างก่อสร้างอุเทนถวายชั้นปีท่ี ๒  โรงเรียนเตรียมทหาร  ชั้นปีท่ี ๒ 

   จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั  ผูส้าํเร็จชั้นอุดมศึกษาวิชาใดก็ลงวิชานั้น  เช่น   
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   ปริญญาแพทยศ์าสตร์บณัฑิต  อนุปริญญาอกัษรศาสตร์  ถา้มีความรู้หลายอยา่ง 

   ก็ลงไวทุ้กอยา่ง เช่น  นิติศาสตร์บณัฑิตและแพทยศ์าสตร์บณัฑิต  ทั้งน้ีให้ลง 

   ตามประกาศนียบตัรหรือหลกัฐานการศึกษานั้นๆ ถา้ความรู้สามญัเพียงแต่อ่าน 

   ออกหรืออ่านออกเขียนได”้ ก็ลงว่า “ หนงัสือไทยอ่านออก ” หรือ “ หนงัสือ 

   ไทยอ่านออกเขียนได ้”  ถา้ไม่รู้หนงัสือไทยเขียนว่า  “หนงัสือไทยอ่านออก”  

   สาํหรับภาษาต่างประเทศถา้รู้ตอ้งลงให้ทราบดว้ยว่า  ภาษาใด  อ่าน เขียน  แปล 

   ไดเ้พียงใด หรือไดแ้ต่พูด แปล   ไม่รู้หนงัสือ  เช่น  “ภาษาองักฤษพูดแปลไดแ้ต่ 

   อ่านไม่ออก” 

           สาํหรับผูท่ี้มีคุณวุฒิพิเศษบางประเภท  และผูส้าํเร็จการศึกษาวิชาทหาร 

   ตามกฎกระทรวง ฉบบัท่ี  ๒๔  (พ.ศ. ๒๔๙๘)  ออกตามความใน 

   พระราชบญัญติัรับราชการทหาร  พ.ศ. ๒๔๙๗  ขอ้ ๒ และ ขอ้ ๓  ให้ลงตาม 

   ประเภทแห่งคุณวุฒิและชั้นการศึกษาวิชาทหารคร้ังสุดทา้ย  เช่น  ลงว่า  

   “ขา้ราชการตุลาการ”  “ขา้ราชการอยัการ”  หรือ “ชั้นปีท่ี ๒  ตามหลกัสูตรการ 

   ฝึกวิชาทหาร  ของกรมการรักษาดินแดน” 

(๑๖)  “อาชีพ….......”     ลงอาชีพเมื่อก่อนเขา้รับราชการกองประจาํการ  เช่น  รับราชการ

ตาํแหน่งใด 

   ในกระทรวง  ทบวง กรม กอง หรือแผนกใด ทาํนา ทาํสวน แมจ้ะทาํนาขายขา้ว 

   หรือทาํสวนขายของสวน  ก็ลงแต่เฉพาะการกระทาํแต่อยา่งเดียว  คา้ขาย 

   รับจา้ง   เป็นตน้  ถา้ยงัไม่มีอาชีพอยา่งใดก็ยงัไม่ตอ้งลง 

(๑๗)  “ถือศาสนา…........”  ผูข้ึ้นทะเบียนถือศาสนาใดก็ลงศาสนานั้น  เช่นลงว่า “พุทธ”  “โรมนัคาทอ

ลิค”  “โปรเตสแตนท”์  “อิสลาม” 

(๑๘)   “ช่ือบิดา…....”    ลงช่ือตวัและช่ือสกุลของบิดา เช่น  “มี   แสงสุก”  ถา้มียศ  ลงยศ ช่ือ

ตวั  และช่ือสกลุ เช่น  “ จ.ส.อ. คาํ  สดสี”  ถา้มียศและบรรดาศกัด์ิลง

บรรดาศกัด์ิต่อจากยศ  แลว้ลงช่ือตวัและช่ือสกุล ไวใ้นวงเล็บทา้ย

บรรดาศกัด์ิ  เช่น  “ ร.อ. หลวงชยั    ราวี  (โต   วิชยั)”  ถา้เป็นราชตระกูล  

ตอ้งลงคาํนาํนามดว้ยแมจ้ะมียศหรือบรรดาศกัด์ิก็ตาม  เช่น  “หม่อมราชวงศ์  

แข   สิงหรา”  หรือ “พระพิเศษราชการ (หม่อมหลวง  ศรี   นพวงศ)์ 

(๑๙) “อาชีพของบิดา…..........”  ลงอาชีพของบิดาในขณะนั้น  ทาํนองเดียวกนักบัลงอาชีพของผูข้ึ้น 

   ทะเบียน  ถา้บิดาตายให้เขียนความในวงเล็บดว้ยดินสอดาํว่า “บิดาถึงแก่กรรม” 

(๒๐) “ช่ือมารดา….........”  ลงช่ือตวัของมารดา  และช่ือสกุล  คือถา้บิดาและมารดายงัอยูด่ว้ยกนั 
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   ตามปกติ  ใชช่ื้อสกุลของบิดาเช่น  “นวน   แสงใส”  หรือ “หม่อมหลวงเล็ก 

   แสงใส”  นอกจากน้ีใช้ช่ือสกุลของมารดา 

(๒๑)   “ช่ือปู่….........”    ลงช่ือตวัและช่ือสกุลของปู่  โดยลกัษณะเดียวกนักบั  (๑๘) 

(๒๒) “สัญชาติปู่….....”     ลงสัญชาติของปู่ซ่ึงเป็นคนสัญชาติใด  เช่น “ไทย”  “จีน”  “อินเดีย”  

    “ปากีสถาน”  เป็นตน้  

(๒๓)  “ช่ือภรรยา….....”   ลงช่ือตวัและช่ือสกุลของภรรยา  ท่ีถูกตอ้งตามกฎหมาย  ถา้หยา่ร้างกนัตาม 

   กฎหมายแลว้หรือตาย  ก็ไม่ตอ้งลง 

(๒๔) ขนาด “สูง….....ซม.”   ลงจาํนวนเลขขนาดสูงท่ีวดัได ้จากการตรวจเลือก  หรือเมื่อนาํตวัขึ้น 

   ทะเบียน  เช่น ลงว่า   “๑๖๕” 

(๒๕)  ขนาด “รอบตวั…....ซม.”   ลงจาํนวนเลขขนาดรอบตวั  เมื่อหายใจออกเต็มท่ี และหายใจ 

   เขา้เต็มท่ี  ท่ีวดัไดจ้ากการตรวจเลือก  หรือเมื่อนาํตวัมาขึ้นทะเบียน เช่น 

   ลงว่า “๘๑ / ๘๔ 

(๒๖)  “ลงลายมือช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาของผูข้ึ้นทะเบียน”   

   ให้ผูข้ึ้นทะเบียนลงช่ือตวัและช่ือสกุลของตนเองให้ชดั  โดยลกัษณะเดียวกนักบั 

   ช่ือผูข้ึ้นทะเบียน  ถา้ลงช่ือไม่ได ้ให้พิมพล์ายน้ิวแม่มือขวา  ดว้ยชาดให้เห็นเส้น 

   ลายน้ิวมือโดยชดัเจน 

           ถา้คนใดมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถจะนาํตวัมาขึ้นทะเบียนได ้เช่น ไป 

   ปฏิบติัหนา้ท่ีราชการสงครามอยูห่่างไกลในต่างประเทศหรือตาย  ซ่ึงไดม้ีคาํส่ัง 

   ให้ถือหลกัฐานตามบญัชีทหารกองเกิน (แบบ สด. ๒๗)  ท่ีมีอยู ่  ขึ้นทะเบียน

กองประจาํการไว ้ ก็ไม่ตอ้งลงช่ือ หรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาของผูข้ึ้นทะเบียน  

ให้บนัทึกในบรรทดัลงลายมือช่ือไวว่้า  “ตวัไปราชการสงคราม”  และไม่ตอ้ง

ลงช่ือผูน้าํขึ้นทะเบียน  ผูท่ี้ขึ้นทะเบียนในลกัษณะน้ีให้ถือเสมอืนเป็นผูท่ี้ไดม้า

ขึ้นทะเบียนเป็นทหารกองประจาํการทุกประการ 

(๒๗)(๒๘) “ลงช่ือผูน้าํขึ้นทะเบียน…....ตาํแหน่ง….....”   

    ให้ผูน้าํขึ้นทะเบียนลงช่ือและตาํแหน่งให้ชดัเจน  คือ ลงคาํนาํนาม  ช่ือตวั 

   และช่ือสกุล  หรือจะใชต้ราช่ือประทบัแทนลงช่ือก็ได ้ แลว้ลงตาํแหน่งไวใ้ตช่ื้อ 

   ถา้มียศบรรดาศกัด์ิปฏิบติัทาํนองเดียวกบัการลงช่ือผูข้ึ้นทะเบียน  เช่น 

      “ พ.ท. เกรียงศกัด์ิ   ธรรมสิทธ์ิ ” 

       ผบ.พนั .ฝรพ. ๓” 
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(๒๙) (๓๐) “ลงช่ือผูเ้ขียน…...ตาํแหน่ง…..........”   

    ให้ผูเ้ขยีนลงช่ือและตาํแหน่งให้ชดั  โดยปฏิบติัทาํนองเดียวกบัการลงช่ือ

ผูน้าํขึ้นทะเบียน  เช่น 

      “ ส.อ. อิทธิพล     พุ่มดอกไม ้

      เสมียนแผนกสัสดีจงัหวดั ส.ท. ” 

(๓๑) (๓๒)  “ลงช่ือเจา้พนกังานทะเบียน…....ตาํแหน่ง…....”   

    ให้สัสดี  มทบ.  สัสดี จทบ. ซ่ึง จทบ.  นั้นขึ้นตรงต่อ  ทภ.  สัสดีจงัหวดั 

   หรือผูแ้ทนตาํแหน่งเหล่าน้ี  ลงช่ือโดยลกัษณะเดียวกนักบัลงช่ือผูน้าํขึ้นทะเบียน 

   แต่จะใชต้ราประทบัแทนลงช่ือไม่ได ้ เช่น 

    “  พ.ท. บุญเชิญ   ประถมพนัธ์  หรือ  “พ.ต. ประจบ      นครสันติภาพ 

                    สัสดีจงัหวดั  ส.ท.”              ผช.สัสดี  มทบ.๔๑” 

(๓๓)   “ประเภทท่ี….......”    ลงเลขประเภทท่ี  ตามท่ีผูต้อ้งปลดๆ เป็นประเภทใด เช่น  ปลดเป็น 

   ประเภทท่ี ๑ ก็ลงว่า ๑” หรือปลดเป็นประเภทท่ี ๒ ก็ลงว่า “๒” 

(๓๔)   “ปลดวนั  เดือน  พ.ศ.”    ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีไดป้ลดเป็นทหารกองหนุนชั้นใดเมื่อ  

   วนั เดือน  พ.ศ.  ใด  ก็ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (ย่อ)  ท่ีปลดตรงบรรทดักองหนุนชั้น 

   นั้น และลงวนัปลดตลอดทุกชั้นกองหนุน  จนพน้ราชการทหาร  หรือถา้ปลด 

   เป็นพน้ราชการทหาร  เมื่อวนั  เดือน  พ.ศ.  ใด  ก็ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (ยอ่)  ท่ี 

   ปลดตรงบรรทดัพน้ราชการทหารนั้น 

     ถา้ปลดเป็นกองหนุนประเภทท่ี  ๒  ก็ให้แกค้าํว่า  “ปลด”  ในช่องบญัชี เป็น  

“เขา้บญัชี” 

(๓๕)  (๓๖)  หนงัสือสาํคญั  “เลขท่ี… พ.ศ.”   

    ลงเลขท่ีและ  พ.ศ.  ของหนงัสือสาํคญัท่ีออกให้ เช่นลงว่า  “เลขท่ี  ๑๑๐ 

   พ.ศ. ๒๕๔๘”  สาํหรับผูท่ี้ปลดออกจากกองประจาํการเป็นทหารกองหนุน 

   ประเภทท่ี  ๒  ให้แกค้าํว่าหนงัสือสาํคญั  ในช่องบญัชีเป็น “ใบสาํคญั”  และลง 

   เลขท่ีของใบสาํคญั  ส่วน  พ.ศ.  ไม่ตอ้งลง (เพราะใบสําคญัท่ีออกให้แก่บุคคล 

   ประเภทน้ีไม่ตดัปี) 

(๓๗)   “สังกดั”   ลงสังกดั  (ยอ่)  ตามหางว่าวนาํปลด  ถา้ปลดเป็นพน้ราชการทหารไม่ตอ้งลง 

   (เพราะบุคคลประเภทน้ีไม่มีสังกดั) 
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(๓๘) (๔๐) (๔๗)  “ฉบบัท่ี  พ.ศ.”   

   ลงเลขลาํดบัท่ีทัว่ไปและ  พ.ศ.  ตามทะเบียนรับ – ส่งหนงัสือของเร่ืองท่ีปลด 

   หรือตาย  หรือยา้ยภูมิลาํเนาทหาร  ให้ลงยอ่  เช่น  เลขลาํดบัท่ีทัว่ไป  ๑๐๕  พ.ศ. 

   ๒๕๔๘  ลงว่า  “๑๐๕/๔๘” 

(๓๙)   “ตาย  วนัท่ี…..เดือน….พ.ศ…..”   

   ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีตาย  เช่นลงว่า “ตายวนัท่ี  ๑๐  เดือนสิงหาคม  พ.ศ. 

   ๒๕๔๖” ผูท่ี้ปลดพน้ราชการแลว้ซ่ึงนอกจากนายดาบไม่ตอ้งบนัทึกจาํหน่าย 

   ตาย 

(๔๑)   “คร้ังท่ี”    ลงเลขแสดงจาํนวนคร้ังท่ีไดย้า้ยภูมิลาํเนาทหาร  โดยลงจาก  ๑,  ๒  และ 

   ต่อไป 

(๔๒)  ถึง  (๔๕)   “ยา้ยภูมิลาํเนาทหารไปอยู่บา้นเลขท่ีหรือหมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดั”   

    ลงภูมิลาํเนาทหารท่ียา้ยไปอยูใ่หม่  ลงช่ือบา้น  เลขหมู่ท่ี  หรือเลขบา้น  ช่ือ 

   ถนน  ตรอก  ซอย  (ถา้มี)  ช่ือตาํบล  อาํเภอ  และจงัหวดั  เช่น  “บา้นเลขท่ี   

   ๖๙/๓  ข.  หมู่ท่ี  ๓  ถนนมุขมนตรี  ตาํบลหนองจะบก  อาํเภอเมืองนครราชสีมา 

   จงัหวดันครราชสีมา”  ผูท่ี้ปลดพน้ราชการแลว้  นอกจากนายดาบ  ไม่ตอ้ง 

   บนัทึกจาํหน่ายยา้ยภูมิลาํเนา 

(๔๖)   “โอนเมื่อ วนั  เดือน  พ.ศ.”   

            ลงวนัเดือน พ.ศ. (ย่อ) ในหนงัสือท่ีส่งหลกัฐานโอนไป เช่น ลงว่า “ ๓  มี.ค.๔๘” 
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(๔๘)   “หมายเหตุ”    ลงเร่ืองท่ีจาํเป็นท่ีจะตอ้งทราบ  เพ่ือประกอบกบัขอ้ความท่ีไดก้รอกลงใน 

   ทะเบียนให้ชดัเจนย่ิงขึ้น   หรือเร่ืองพิเศษสาํคญัท่ีควรลง  เช่น  อาการโรคหรือ 

   อวยัวะท่ีพิการของผูท่ี้ปลดพน้ราชการทหารเพราะพิการทุพพลภาพ 

 

 

 

 หมายเหต ุ - การเขียนผิดตอ้งแกไ้ข  ให้ขีดฆ่าส่ิงท่ีผิดดว้ยหมึกแดง  แลว้เขียนคาํท่ีถูกลง

ใหม่ใตห้รือต่อจากคาํท่ีผิดซ่ึงขีดฆ่า   ถา้เขียนใตค้าํซ่ึงขีดฆ่าตอ้งเขียน

เคร่ืองหมายตกดว้ย  แห่งท่ีตกให้นบัเป็นแก ้   และบนัทึกไวท่ี้ริมซ้าย

ทะเบียนกองประจาํการตรงบรรทดัท่ีแกแ้ห่งใดแห่งหน่ึง  แต่แห่งเดียวว่าแก้

ก่ีแห่งแลว้สัสดีลงช่ือกาํกบัไว ้ การเขียนทบัขูดลบห้ามเด็ดขาด 

   - ถา้แห่งใดมิไดก้รอกขอ้ความ  ก็ให้ท้ิงว่างไวไ้ม่ตอ้งขีด 

   - ทะเบียนกองประจาํการให้แยกเป็นแผนกและตดัปีโดยตั้งเล่ม  ๑  ใหม่ทุกๆ 

พ.ศ. ทุกๆ แผนก   ในเล่มหน่ึงมีทะเบียนกองประจาํการ  ๑๐๐  ฉบบั  ถา้เล่ม

ใดมีไม่ถึง  ๒๐  ฉบบั  ให้เก็บรวบรวมไวใ้นเล่มสุดทา้ยของ  พ.ศ.   นั้น ถา้

ตั้งแต่  ๒๐  ฉบบั  จึงเก็บเป็นอีกเล่มหน่ึง   ถา้แผนกใดใน  พ.ศ. ใดมี

ทะเบียนกองประจาํการไม่ถึง  ๒๐  ฉบบั  ก็ให้ตั้งไวเ้ป็นเล่ม  ๑  ตามท่ีมี 

   - ทะเบียนกองประจาํการซ่ึงตอ้งบนัทึกภายหลงัวนัขึ้นทะเบียน  ตอ้งลงช่ือผู้

บนัทึกกาํกบัไวทุ้กแห่ง   เวน้แต่การบนัทึกหลายแห่งโดยเหตุเก่ียวเน่ืองอนั

เดียวกนั  เช่น  การบนัทึกปลดชั้นกองหนุนตลอดพน้ราชการ  ให้ลงช่ือผู้

บนัทึกตรงบรรทดัสุดทา้ยท่ีสุดบรรทดัแห่งเดียว  หรือถา้ปลดเป็นพน้

ราชการทหารเพราะพิการ  ซ่ึงตอ้งบนัทึกอาการโรคหรือความพิการไวใ้น

หมายเหตุดว้ย  เช่นน้ีก็ลงช่ือผูบ้นัทึกตรงบรรทดัท่ีปลดเพียงแห่งเดียว  ท่ี

หมายเหตุไม่ตอ้งลง  ดงัน้ีเป็นตน้ 
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               ตอนที่  ๖  ผนวก  ข.                        (แบบ  สด. ๓๑) 

บัญชีคนอายุครบ  ๖๐  ปี   

ที่…...........(๑)….................     ที่ทาํการสัสดี…...............(๒)…

............... 

       วนัที่…........เดือน…......(๓)….........พ.ศ…............         

เรียน     สัสดี…..............(๔)….................................. 

 จงัหวดั…............(๕)….....................ขอเสนอบญัชีรายช่ือผูท้ี่มีอายคุรบ  ๖๐  ปีบริบูรณ์ 

 

ลาํ 

ดบั 
ยศ , ช่ือ 

ขึ้นทะเบียนกองประจาํการ ช่ือ 
วนั เดือน 

พ.ศ. 
หมายเหตุ วนั เดือน 

พ.ศ. 
เคร่ืองหมาย บิดา มารดา 

(๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) 
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คําช้ีแจงการลงบัญชีคนอายุครบ  ๖๐  ปี  (แบบ  สด. ๓๑)  

 

(๑)    “ท่ี….....”    ลงท่ีหนงัสือ  (ส่ง) ของหน่วยตามระเบียบงานสารบรรณ 

(๒)   “ท่ีทาํการสัสดี…..”    ลงช่ือจงัหวดั (ยอ่) ท่ีส่งบญัชี 

(๓) “วนัท่ี…เดือน…พ.ศ…...” ลงวนั  เดือน  พ.ศ. (ย่อ)  ท่ีส่งหนงัสือ 

(๔) “เรียน  สัสดี…....”    ลงตาํแหน่ง (ยอ่)  ของผูรั้บบญัชี  เช่น “มทบ.๑๑” 

(๕) “จงัหวดั….....”   ลงช่ือจงัหวดั  (ยอ่)  ท่ีส่งบญัชี 

(๖) “ลาํดบั”    ลงเลขจาํนวนตามลาํดบั  เพ่ือแสดงจาํนวนคนท่ีไดท้าํลายทะเบียนกอง 

 ประจาํการ  โดยลงจาก  ๑ , ๒ , ๓ และต่อๆ ไป  เวน้รายช่ือละ  ๒  บรรทดั 

(๗) “ยศและช่ือ”   ลงยศ  (ยอ่)  ช่ือตวัและช่ือสกุลตามทะเบียนกองประจาํการ  ผูท่ี้ไม่มียศให้ 

 ลงคาํนาํนามว่า “พลฯ”  หรือ “พลตาํรวจ”  และลงเลขประจาํตวัประชาชนถดัจากบรรทดัน้ี 

(๘) ขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  “วนั เดือน  พ.ศ.”            ลง  วนั เดือน  พ.ศ. (ย่อ)  ท่ีขึ้น 

 ทะเบียนกองประจาํการ  ถา้เป็นผูท่ี้ขึ้นทะเบียนลว้งวนัรับราชการให้ลงวนัเขา้กอง 

 ประจาํการ  (ยอ่)  ไวใ้นช่องหมายเหตุ 

(๙) ขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  “เคร่ืองหมาย”   

 ลงเลขเคร่ืองหมายตาม ทะเบียนกองประจาํการ   

(๑๐) (๑๑)   “ช่ือบิดา  มารดา”   ลงช่ือตวั  ช่ือสกุล  ของบิดา  มารดา  ตามทะเบียนกองประจาํการ   

(๑๒)    “วนั เดือน พ.ศ.”   ลงวนั  เดือน  พ.ศ. ท่ีทาํลายทะเบียนกองประจาํการ  โดยบนัทึกคาํว่า  

 “ทาํลาย”  ไวเ้หนือบรรทดั  “วนั เดือน พ.ศ.” 

(๑๓)   “หมายเหตุ”     ลงเหตุท่ีควรทราบ 

 

หมายเหต ุ -   บญัชีน้ีไม่ตอ้งแยกเป็นแผนก 

-   ทา้ยบญัชีแนวก่ึงกลางหนา้กระดาษใตร้ายการคนสุดทา้ย  ให้สัสดีจงัหวดัลงช่ือและ          

     ตาํแหน่งกาํกบัไว ้ เช่น 

   พ.อ. ไสว     ผละสิม 

     สัสดีจงัหวดั จ.บ. 
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                 ตอนท่ี ๗  ผนวก ก. 

                      ทบ. ๑๐๑ - ๐๖๓ 

เลขประจาํตวัประชาชน ........................................               ( แบบ สด.๕ ) 

ใบสําคัญสําหรับคนจําพวกที่ ๔ 

 

ท่ี ..... (๑) .....         สถานท่ีตรวจ .................. (๒) .................. 
 

      วนัท่ี ....... เดือน ...... (๓) ...... พ.ศ. ............. 

 

 ผูล้งช่ือขา้งทา้ยน้ี  ไดต้รวจร่างกายช่ือ .............. (๔) .............. ช่ือสกุล .............. (๕) .............. 

เกิดปี พ.ศ. ...... (๖) ...... บิดาช่ือ ................. (๗) ..................  มารดาช่ือ .................. (๘) ................... 

บา้นหรือบา้นเลขท่ี ...... (๙) ..... ถนน, ตรอก, ซอย ............... (๑๐) ...............  หมู่ท่ี ........ (๑๑) ......... 

ตาํบล ............... (๑๒) .............. อาํเภอ ................ (๑๓) ................ จงัหวดั ............... (๑๔) ............... 

 เห็นว่า ........................................................ (๑๕) ...................................................................... 

................................................................................................................................................................. 

ไม่สามารถจะรับราชการทหารได ้ ปลดพน้ราชการทหารตามพระราชบญัญติัรับราชการทหาร  

 พ.ศ. ๒๔๙๗  มาตรา ๔๑ 

 

 

 

 (ลงช่ือ) ............... (๑๖) ...............  ประธานกรรมการตรวจเลือก 

 (ลงช่ือ) ............... (๑๗) ..............   กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนัฯ  

 (ลงช่ือ) ............... (๑๘) ..............   กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนัฯ  

 (ลงช่ือ) ............... (๑๙) ..............   กรรมการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบโรคศิลปะแผนปัจจุบนัฯ 

  (ลงช่ือ) ............... (๒๐) ..............   กรรมการนายทหารสัญญาบตัร  

 (ลงช่ือ) ............... (๒๑) ..............   กรรมการนายทหารสัญญาบตัร  

 (ลงช่ือ) ............... (๒๒) ..............   กรรมการสัสดีจงัหวดั  
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คําช้ีแจง 

การเขียนใบสําคัญสําหรับคนจําพวกที่  ๔ (แบบ สด. ๕) 

 

๑.  “ท่ี…………”   ลงท่ีและ พ.ศ.  ของใบสาํคญัท่ีออกให้  เรียงตามลาํดบัก่อนและหลงั  จน

จบการตรวจเลือกวนัสุดทา้ยของคณะนั้น 

๒.   “สถานท่ีตรวจ…………..”   ลงสถานท่ีรวมคนตรวจเลือก  ตามหมายเรียก   

๓.   “วนัท่ี…..เดือน………….พ.ศ……..”   ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีทาํการตรวจเลือก 

๔.- ๕ .  “ช่ือ…………….ช่ือสกุล………….”   ลงคาํนาํนามหรือ ยศ ช่ือตวั   และช่ือสกุล  ผูรั้บ

การตรวจร่างกาย  ตามใบสาํคญั  (สด. ๙) 

๖.   “เกิด  พ.ศ……………”   ลงเลข  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีเกิด 

๗-๘.   “บิดาช่ือ………………..มารดาช่ือ…………………….” 

ลงช่ือบิดา และมารดาตามใบสาํคญั (สด. ๙) 

๙-๑๔.   “บา้นหรือบา้นเลขท่ี………….ถนน, ตรอก , ซอย…………………หมู่ท่ี………ตาํบล 

……………อาํเภอ……………..จงัหวดั………….”   

ลงเลขท่ีบา้น  ถนน  ซอย  หมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  และจงัหวดั ตามใบสาํคญั (สด. ๙) 

๑๕.   “เห็นว่า………………..”   ลงลกัษณะพิการหรืออาการโรคท่ีไม่สามารถรับราชการ 

ทหารไดต้ามท่ีตรวจพบและตรงกบัท่ีระบุไวใ้นกฎกระทรวงฯ 

๑๖.- ๒๒.   “(ลงช่ือ)…………..”    ให้กรรมการตรวจเลือกแต่ละหนา้ท่ีลงช่ือ 
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         ตอนที่  ๗   ผนวก  ข. 

          ทบ.๑๐๑ – ๐๘๖ 

          (สด.๒๘) 

บัญชีรับหนังสือสําคัญหรือใบสําคัญ 

 บญัชีรายช่ือ……………….(๑)……………………………………………………………….. 

 ที่ไดรั้บ………………………(๒)………………………………………………ดงัต่อไปน้ี 

 ส่งพร้อมกบั…………………………(๓)………………………………พ.ศ……………… 

 

จาํ 

นวน 
ยศและช่ือ 

เคร่ืองหมาย

หรือตาํหนิ 
ช่ือบิดา 

หนงัสือสาํคญัหรือ

ใบสาํคญั 

ลงช่ือหรือพิมพ์

ลายน้ิวแม่มือ

ของผูรั้บ 

หมาย

เหตุ 
เล่มที่ เลขที่ พ.ศ. 

(๔) (๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

           (พิมพต์ามคาํส่ัง  ปล.กห. ทา้ยรายงาน  กสด.สม. ลง ๔ ม.ค. ๙๙)
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คําช้ีแจงการลงบัญชีรับหนังสือสําคัญหรือใบสําคัญ  (แบบ  สด.๒๘) 

 

(๑)   “บญัชีรายช่ือ…..”    ลงนามแผนก  ทหารบก ทหารเรือ  ทหารอากาศ  หรือตาํรวจ  กบัลง 

ชั้นกองหนุนหรือพน้ราชการทหาร  และประเภทท่ีปลดตามหนงัสือสําคญั  หรือ 

ใบสาํคญัท่ีส่งไปนั้น  เช่น “ทหารบก  กองหนุนชั้นท่ี  ๑  ประเภทท่ี ๑” 

(๒)   “ท่ีไดรั้บ…….”   สุดแต่จะส่งหนงัสือสําคญัหรือใบสาํคญัไปให้ผูถ้ือรับอยา่งใด  ก็ลงอยา่งนั้น   

            เช่น  “หนงัสือสาํคญั” 

(๓)   “ส่งพร้อมกบั…พ.ศ..”   ลงหนงัสือหรือคาํส่ังและเลขท่ี  พ.ศ.  ของหนงัสือหรือคาํส่ังฉบบัท่ีส่ง 

เช่น  “หนงัสือท่ี  ชบ  ๐๐๐๒/๒๔๔๖  พ.ศ. ๒๕๔๗” 

(๔)   “จาํนวน” ลงเลขจาํนวนเพ่ือแสดงจาํนวนคนท่ีไดรั้บหนงัสือสาํคญัหรือใบสําคญั  โดยลง 

จาก  ๑ , ๒ , ๓ และต่อๆ ไป  เวน้รายช่ือละ  ๒ บรรทดั 

(๕)   “ยศ  และช่ือ” ลงตามหนงัสือสาํคญัหรือใบสาํคญัท่ีส่งไป และลงเลขประจาํตวัประชาชนถดั 

 จากบรรทดัน้ี 

(๖)   “เคร่ืองหมายหรือตาํหนิ”   ผูท่ี้มีเคร่ืองหมาย  ให้ลงเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการผูท่ี้ 

ไม่มีเคร่ืองหมายให้ลงตาํหนิตามใบสาํคญัท่ีส่งไป 

(๗)   “ช่ือบิดา”  ลงช่ือตวัของบิดา  ตามหนงัสือสาํคญัหรือใบสาํคญัท่ีส่งไป 

(๘) (๙) (๑๐) “หนงัสือสาํคญัหรือใบสาํคญั  เล่ม  เลขท่ี พ.ศ.”  

ถา้เป็นหนงัสือสําคญัให้ลงเลขท่ีและ พ.ศ. ท่ีออกตามหนงัสือสาํคญัท่ีส่งไป  ช่อง 

เล่ม ให้ขีดท่ีว่างเสีย  ถา้เป็นใบสําคญัให้ลงเล่ม  เลขท่ี  ตามใบสาํคญัท่ีส่งไป  ช่อง 

พ.ศ. ให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๑๑)   “ลงช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาผูรั้บ”    ให้ผูถ้ือลงช่ือรับหนงัสือสาํคญัหรือใบสาํคญั  ถา้ลง 

ช่ือไม่ไดใ้ห้พิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาดว้ยสีดาํในบรรทดั   ซ่ึงตรงกบัช่ือของผูถ้ือ 

(๑๒)   “หมายเหตุ”   ลงเหตุท่ีควรทราบ 

       หมายเหตุ       - บญัชีน้ีให้ทาํแยกเป็นแผนก  เป็นชั้นกองหนุน  หรือพน้ราชการทหารและแยกเป็น

ประเภท 

- ทา้ยบญัชีก่ึงกลางกระดาษใตร้ายช่ือคนสุดทา้ยให้รับรองว่า  “ตรวจถูกตอ้ง”  ลงช่ือ

และตาํแหน่งผูรั้บรองไว ้ เช่น             “ตรวจถูกตอ้ง 

                                           พ.ท. นิพนธ์   ทองโปร่ง 

                                             ผช. สัสดีจงัหวดั  ช.บ.” 
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ตอนท่ี  ๗  ผนวก  ค.                                

                                                                                                                 หางว่าวนําปลดออกจากกองประจําการ 

ที่…(๒)………………………..            ที่ทาํการ…….(๑)……………….. 

เรียน…………(๔)………………….         วนัที่………เดือน……..(๓)…………พ.ศ……….. 

 ขอนาํปลด………(๕)………………..ท่ีรับราชการครบกาํหนดตามพระราชบญัญติัฯ แลว้  รวม……….(๖)……..คน   ดงัมีรายช่ือดงัต่อไปน้ี.- 

ลาํ 

ดบั 
ยศ-ช่ือ 

เคร่ือง 

หมาย 

เกิด วนั 

เดือน  พ.ศ. 

ตาํหนิ

สําคญั 

ภูมิลาํเนาทหาร ช่ือ 
ชาํนาญ

การ

ทาง

ทหาร 

สังกดัเม่ือ

ปลดเป็น

กองหนุน 

เขา้กอง

ประจาํการ 

วนั เดือน 

พ.ศ. 

ปลด 

หมาย

เหตุ บา้น 

ถนน 

ตอก 

ซอย 

เลข

ที่ 

หรือ 

หมู่ที ่

ตาํบล อาํเภอ จงัหวดั บิดา มารดา 

เป็น

กองหนุน

หรือพน้ 

ราชการ 

ประ 

เภท 

ที่ 

วนั 

เดือน 

พ.ศ. 

(๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) ๑๒ (๑๓) ๑๔ (๑๕) (๑๖) (๑๗) (๑๘) (๑๙) (๒๐) (๒๑) (๒๒) (๒๓) ๒๔ (๒๕) (๒๖) 
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คําช้ีแจงการเขียนหางว่าวนาํปลดออกจากกองประจําการ  ( แบบ  สด.๗ ) 

 (๑)  “ท่ีทาํการ…………….”   ลงช่ือหน่วย  (ยอ่)  ท่ีส่งบญัชี  เช่น  บก.มทบ.๑๑, 

บก.จทบ.ส.บ. 

 (๒)  “ท่ี…………….”    ลงท่ีหนงัสือ (ส่ง)  ของหน่วยท่ีย่ืนหางว่าวนาํปลดตาม 

ระเบียบงานสารบรรณ 

 (๓)   “วนัท่ี……เดือน………..พ.ศ…….”   ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  ท่ีส่งบญัชี 

 (๔)   “เรียน…………”   ลงตาํแหน่ง  (ยอ่)  ของผูรั้บบญัชี  เช่น  สัสดีจงัหวดั จ.บ . 

 (๕)   “ขอนาํปลด………………”   ลงว่าทหารกองประจาํการ  หรือตาํรวจกองประจาํการ 

 (๖)    “รวม……….คน”    ลงจาํนวนคนท่ีนาํปลดเป็นตวัอกัษร  เช่น  -ย่ีสิบสอง- 

 (๗)   “ลาํดบั”    ลงเลขจาํนวนตามลาํดบัของบุคคลท่ีขอนาํปลด 

 (๘)   “ยศ-ช่ือ”   ลงยศ  (ยอ่)  ช่ือตวั  ช่ือสกุล  เช่น  “ส.ต.  มิ่ง  มงคล”  ผูไ้มม่ียศให้ลงคาํนาํ 

นามว่า  “พลทหาร”  หรือ  “พลตาํรวจ” และลงเลขประจาํตวัประชาชนถดัจาก 

บรรทดัน้ี 

 (๙)   “เคร่ืองหมาย”  ลงเคร่ืองหมายประจาํตวัตามทะเบียนกองประจาํการ  เช่น     

  

(๑๐) “เกิด  วนั  เดือน  พ.ศ.”    ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ.  (ย่อ)  ท่ีเกิด  ถา้ไม่สามารถทราบวนัท่ี 

และเดือนเกิดให้ลงแต่  พ.ศ. เกิด (เต็ม) 

 (๑๑) “ตาํหนิสาํคญั……….”  ลงตาํหนิตามทะเบียนกองประจาํการ  เช่น  “แผลเป็นน้ิวช้ีมือซ้าย” 

 (๑๒) ถึง  (๑๗)  “ภูมิลาํเนาทหาร  บา้น  ถนน  ตรอก  ซอย  เลขท่ีหรือหมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  

จงัหวดั”    ลงภูมิลาํเนาทหารตามทะเบียนกองประจาํการ 

 (๑๘)  (๑๙)  “ช่ือบิดา  มารดา”  ลงช่ือตวั  ช่ือสกุล  ของบิดามารดา  ตามทะเบียนกองประจาํการ 

 (๒๐)  “ชาํนาญการทางทหาร”  ลงหมายเลขความชาํนาญการทางทหารของบุคคลท่ีขอนาํปลด 

(๒๑)  “สังกดัเมื่อปลดเป็นกองหนุน”   ลงช่ือหน่วยทหาร (เต็ม)  ท่ีเป็นตน้สังกดัตั้งแต่ 

ระดบักองพนั   กองบงัคบัการเรือชั้น ๑  หรือกองบงัคบัฝูงบินขึ้นไป  แต่ถา้หากหน่วย

นั้นไดเ้คลื่อนยา้ยไปไม่มีหน่วยรับตวั  ให้ลงสังกดักองบงัคบัการจงัหวดัทหารบก  

หรือกองบญัชาการมณฑลทหารบกนั้น        แลว้แต่กรณี  เช่น 

“กองพนัทหารส่ือสาร  กองพลท่ี ๕“ 

(กองบญัชาการมณฑลทหารบกท่ี ๕) 

(๒๒) “เขา้กองประจาํการ  วนั  เดือน  พ.ศ.”    ลงวนั  เดือน  พ.ศ.  (ย่อ)  ท่ีทหารผูน้ั้นเขา้ 

กองประจาํการตามทะเบียนกองประจาํการ 

“ทบ.๒๕๒๖” 

อ.ย.๑๒๓๔ 
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(๒๓) “ปลดเป็นกองหนุนหรือพน้ราชการ”    ลงว่า  “กองหนุน”  หรือ  “พน้ราชการ 

ทหาร”  ตามลกัษณะท่ีนาํปลด 

 (๒๔) “ประเภทท่ี”    ลงประเภทท่ีนาํปลด  เช่น  “๑”  หรือ  “๒” 

 (๒๕) วนั  เดือน  พ.ศ.”   ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ.  (ย่อ)  ท่ีครบกาํหนด  โดยคาํนวณวนัรับ 

ราชการตั้งแต่วนัเขา้กองประจาํการเป็นตน้มา  ดงัน้ี 

      ๑.  ปลดเป็นทหารกองหนุนชั้นท่ี ๑  ประเภทท่ี ๑  ให้คิดวนัรับราชการตั้งแต่เดือนท่ีเขา้

กองประจาํการเป็นตน้มา  เป็นรายเดือนจนครบกาํหนดและถือว่าครบกาํหนดปลดในวนัท่ี ๑ 

ของเดือนถดัไป  เช่น  ผูซ่ึ้งตอ้งรับราชการในกองประจาํการ  ๒  ปี  และเขา้กองประจาํการ

เมื่อ พ.ค.  ๒๕  จะเป็นวนัท่ีเท่าใดก็ตาม  ถือว่าครบกาํหนดปลด ๑ พ.ค.  ๒๗  ส่วนผูท่ี้มี

คุณวุฒิพิเศษหรือผูซ่ึ้งสาํเร็จการฝึกวิชาทหาร  ซ่ึงให้อยูใ่นกองประจาํการนอ้ยกว่า  ๒  ปีนั้น  

ก็คงนบัวนัรับราชการสาํหรับการปลดทาํนองเดียวกนัและให้นบัวนัป่วยลา  วนัถูกควบคุม

หรือวนัตอ้งโทษรวมเป็นวนัราชการดว้ย  แต่ผูท่ี้รับราชการยงัไม่ครบกาํหนดเพราะเหตุอ่ืน  

เช่น  มีวนัขาด  หนีราชการ  เป็นตน้  ก็ตอ้งให้รับราชการจนครบกาํหนดแลว้จึงนาํปลดใน

วนัท่ี ๑ ของเดือนถดัไป 

      ๒.  ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี ๒  ไดแ้ก่  ทหารกองประจาํการท่ีปลดตามมาตรา  

๔๐  แห่ง พ.ร.บ.  รับราชการทหาร ฯ  คือ  ถา้อายยุงัไม่ครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ ให้ปลดเป็น

กองหนุนชั้นท่ี ๑ ประเภทท่ี ๒  ถา้อาย ุ๓๐ ปีบริบูรณ์  แต่ยงัไม่ครบ ๔๐ ปีบริบูรณ์  ให้ปลด

เป็นกองหนุนชั้นท่ี ๒ ประเภทท่ี ๒ ถา้มีอาย ุ  ๔๐ ปีบริบูรณ์  แต่ยงัไม่ครบ  ๔๖  ปีบริบูรณ์  

ให้ปลดเป็นกองหนุนชั้นท่ี  ๓  ประเภท  ๒  การปลดทหารจาํพวกน้ีให้นาํปลดไดท้นัที  ไม่

ตอ้งคาํนึงถึงวนัรับราชการ  เช่น  ทหารกองประจาํการคนใดตอ้งทณัฑจ์าํขงัหรือตอ้งโทษ

จาํคุกคร้ังเดียวหรือหลายคร้ังก็ดี เมื่อมีกาํหนดวนัท่ีจะตอ้งทณัฑห์รือตอ้งโทษรวมกนัไดไ้ม่

นอ้ยกว่า  ๑  ปี  ซ่ึงคดีถึงท่ีสุดแลว้เมื่อใดก็นาํปลดไดต้ั้งแต่วนัท่ีศาลพิพากษาหรือวนัจาํขงัหรือ

จาํคุกทนัที   ไม่ตอ้งรอจนพน้โทษ  หรือทหารหนีจนคดีขาดอายคุวาม เมื่อใดก็นาํปลดได้

ตั้งแต่วนัท่ีถดัจากวนัท่ีครบกาํหนดอายคุวาม 

       ๓.  ปลดเป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี  ๑  ไดแ้ก่  ทหารกองประจาํการท่ีปลดตาม

มาตรา  ๔๑  แห่ง  พ.ร.บ. รับราชการทหารฯ  เพราะพิการทุพพลภาพหรือมีโรคตาม

กฎกระทรวงฯ  การปลดในกรณีน้ีให้ปลดในวนัท่ีแพทยต์รวจ   และส่งตน้ฉบบัใบสําคญัคน

พิการฯ ( สด.  ๖)  ไปพร้อมกบัหางว่าวนาํปลดดว้ย  แต่ถา้หน่วยตน้สังกดัตอ้งการใบตน้ฉบบั 

ใบสาํคญัคนพิการฯ ( สด.  ๖)  เพ่ือประกอบในการขอบาํเหน็จบาํนาญ  แลว้ก็ให้ส่งสาํเนา

ใบสาํคญัคนพิการฯ ( สด.  ๖)  ได ้ เพ่ือเป็นหลกัฐานในการปลดของสัสดีจงัหวดัต่อไป 
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(๒๖)   “หมายเหตุ”    ลงขอ้ความประกอบการปลดและอ่ืนๆ ให้ไดค้วามชดัเจนย่ิงขึ้น  เช่น 

        ๑.   คนท่ีมีวนัตอ้งโทษน้อยกว่า  ๑ ปี  ในระหว่างท่ีอยูใ่นกองประจาํการ  ซ่ึงตอ้งคิดวนั

ตอ้งโทษเป็นวนัรับราชการดว้ยนั้น  ให้บนัทึกจาํนวน  เดือน  วนั  ท่ีตอ้งโทษไว ้ ให้ทราบดว้ย  

เช่น “ตอ้งโทษ ๓  เดือน  ๑๕  วนั” 

        ๒.   คนท่ีมีวนัตอ้งทณัฑแ์ละตอ้งโทษตั้งแต่  ๑  ปีขึ้นไป  ซ่ึงตอ้งปลดเป็นทหารกองหนุน

ชั้นท่ี  ๑  ประเภทท่ี  ๒  ให้บนัทึกเหตุท่ีปลดและจาํนวนวนัตอ้งโทษให้ทราบ  เช่น  “ปลดตาม

มาตรา  ๔๐  เพราะตอ้งทณัฑแ์ละตอ้งโทษ  ๑ ปี  ๓ เดือน 

        ๓.   คนท่ีหนีราชการจนคดีขาดอายคุวาม  ซ่ึงตอ้งปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  

ให้บนัทึกเหตุท่ีปลดให้ทราบ  เช่น  “ปลดตามมาตรา  ๔๐  เพราะหนีราชการจนคดีขาดอายุ

ความ” 

        ๔.   คนท่ีมีวนัขาดหนีราชการ  ซ่ึงไม่คิดเป็นวนัรับราชการ  สาํหรับคาํนวณวนัปลด  เมื่อ

ไดต้วัมารับราชการจะตอ้งให้รับราชการทดแทนวนัขาดหนีราชการจนครบ  แลว้นาํปลดใน

วนัท่ี  ๑ ของเดือนถดัไปนั้น   ให้บนัทึก  จาํนวน เดือน  วนัท่ีขาดหนีไปให้ทราบดว้ย เช่น  

“ขาดราชการ  ๑๒  วนั”  หนีราชการ  ๑ เดือน  ๑๐  วนั”  “ขาดหนีราชการ  ๒  เดือน  ๑๕  วนั”  

หรือถา้มีวนัตอ้งโทษดว้ยก็ให้บนัทึกวนัขาดหนีราชการและวนัตอ้งโทษดว้ย เช่น  “หนี

ราชการ  ๔  เดือน  ตอ้งโทษ  ๒ เดือน  ๑๕ วนั 

      ๕.   ผูท่ี้มีคุณวุฒิพิเศษ  หรือสาํเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎกระทรวงฯ  ซ่ึงให้อยูใ่นกอง

ประจาํการน้อยกว่า  ๒ ปี  บนัทึกว่า  “ปลดตามคุณวุฒิพิเศษ”  “ปลดตามคุณวุฒิพิเศษและร้อง

ขอเขา้กองประจาํการ” “ ปลดเพราะสาํเร็จการฝึกวิชาทหารและร้องขอเขา้กองประจาํการ ” 

       ๖.   คนท่ีปลดเป็นพน้ราชการทหารประเภทท่ี  ๑  บนัทึกว่า  “ปลดตามมาตรา   ๔๑  ได้

แนบใบสาํคญั (หรือสาํเนาใบสําคญั)  มาดว้ยแลว้ 

       ๗.   ผูท่ี้ไดเ้ลื่อนยศหรือเปลี่ยนช่ือตวั  ช่ือสกุล   เมื่ออยูใ่นกองประจาํการ  ตอ้งบนัทึก

คาํส่ังหรือแจง้ความนั้นๆ ไปให้ทราบดว้ย  เช่น  “เป็น  ส.ต.  ตามคาํส่ัง  ทบ. (เฉพาะ) ท่ี ๑๕/

๔๘ ลง ๘ ม.ค. ๔๘”  หรือ  “เปลี่ยนช่ือตวัตามแจง้ความ  ทภ. ๑  ลง  ๑๐  ก.พ. ๔๗” 

        ๘.   การรับหนงัสือสาํคญัติดกบัสมุดประจาํตวัทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ถา้ตอ้งการ

ให้คนใดรับทางหน่วยตน้สังกดั   บนัทึกว่า  “สมุดประจาํตวัฯรับทางหน่วยตน้สังกดั”  หรือถา้

จะให้คนใดรับทางอาํเภอภูมิลาํเนาทหาร  บนัทึกว่า “สมุดประจาํตวัฯรับทางอาํเภอภูมิลาํเนา

ทหาร” 

 

 

 



222 

 

   เมื่อไดเ้ขียนรายการต่างๆ เสร็จแลว้  ให้ขีดเส้นแดงปิดตลอดบรรทดั  ผูเ้ขียนลงช่ือ

และตาํแหน่งไวท้างดา้นซ้ายใตร้ายช่ือคนสุดทา้ย  แลว้ให้ผูม้ีอาํนาจย่ืนหางว่าวนาํปลดลงช่ือ

และตาํแหน่งทางดา้นขวา  เช่น 

   “จ.ส.อ.  สุภทัร์   โพธิกนิษฐ  พ.อ. ถนอม   วชัรพุทธ 

             เสมียนผ่ายการสัสดี  จทบ.พ.ล.ผูเ้ขียน      ผบ.จทบ.พ.ล.” 

หมายเหต ุ การเขียนผิด  ให้ขีดฆ่าคาํผิดดว้ยหมึกแดง  แลว้เขียนคาํท่ีถูกตอ้งใตห้รือต่อคาํท่ีผิด 

   ดว้ยหมึกดาํ      ถา้เขียนใตใ้ห้ทาํเคร่ืองหมายตก  (+)  ไวด้ว้ย  แลว้ให้ผูเ้ขียนลงช่ือ 

   กาํกบัไวทุ้กแห่ง  ห้ามขูดลบหรือเขียนทบั 
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ตอนที ่ ๗  ผนวก  ง. 

เลขประจาํตวัประชาชน .............................                   (แบบ  สด. ๘) 

 
หนังสือสําคัญ 

หนังสือสําคัญน้ีห้ามแยกออกจากสมุดประจําตัว 

ทหารกองหนุนประเภทท่ี ๑    เล่มน้ีเป็นอันขาด 

 แผนก ................................ (๑) ............................... 

 ท่ี ... (๒) ... วนัท่ี ....... เดือน ..... (๓) ..... พ.ศ. .......... 

………………….. 

 ยศ, ช่ือ .............................. (๔) .............................. 

 เคร่ืองหมาย ......................... (๕) ............................ 

 เกิดวนัท่ี ...... เดือน ......... (๖) ......... พ.ศ. ................ 

 บดัน้ีอายคุรบ .......... (๗) .......... ปี 

 ตาํหนิสาํคญั .................... (๘) ................................ 

 ภูมิลาํเนาทหารอยูบ่า้น ............... (๙) ...................... 

 ตาํบล .......................... (๑๐) ................................... 

 อาํเภอ ............................ (๑๑) ................................ 

 จงัหวดั ........................... (๑๒) ............................... 

 ช่ือบิดา ........................... (๑๓) ............................... 

 ช่ือมารดา ....................... (๑๔) ............................... 

ไดเ้ขา้รับราชการในกองประจาํการ 

 เมื่อวนัท่ี ....... เดือน ........ (๑๕) ........ พ.ศ. ............. 

 

 



224 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไดป้ลดเป็นทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ซ่ึงอยูใ่นชั้นต่างๆคือ 

กองหนุน ชั้นท่ี ๑ วนัท่ี ..... เดือน .... (๑๖) .... พ.ศ. ........ 

กองหนุน ชั้นท่ี ๒   วนัท่ี ..... เดือน .... (๑๗) ...  พ.ศ. ....... 

กองหนุน ชั้นท่ี ๓   วนัท่ี ..... เดือน .... (๑๘) .... พ.ศ. ....... 

พน้ราชการทหาร    วนัท่ี ..... เดือน .... (๑๙) ....  พ.ศ. ....... 

 

………………..(๒๐)……………. 

 ผูว่้าราชการจงัหวดั 

ประทบัตราประจาํตาํแหน่งเป็นสาํคญั 

 

        

………………..(๒๑)……………. 

       สัสดีจงัหวดั…….(๒๒)………….. 

                ประทบัตราประจาํตาํแหน่งเป็นสาํคญั 

 

        ………………..(๒๓)…………… 

ลายพิมพน้ิ์วแม่มือขวาของผูถ้ือหนงัสือสาํคญั 

 

          ………………..(๒๔)……………. 

   ลายมอืช่ือของผูถ้ือหนงัสือสาํคญั 
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คําช้ีแจงการลงหนังสือสําคัญ  (แบบ  สด. ๘) 

 

(๑)   “แผนก…….” ลงแผนกตามหางว่าวนาํปลด  เช่น  “ทหารบก”  “ทหารเรือ”  “ทหารอากาศ” 

 หรือ “ตาํรวจ” 

(๒)   “ท่ี………..” ลงเลขจาํนวนเพ่ือแสดงจาํนวนท่ีไดอ้อกหนงัสือสําคญัให้  โดยลงจาก  ๑ , ๒ 

 ๓ และต่อไปตามลาํดบั  เมื่อขึ้นปีใหม่ให้ลงจาก  ๑ เป็นตน้ไปใหม ่(ตดัปี) 

(๓)   “วนั…..เดือน…พ.ศ……”   ลงวนั เดือน  พ.ศ.  ท่ีออกหนงัสือสาํคญั  เช่น  “วนัท่ี  ๑ 

เดือนพฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๔๘”  ถา้ออกหนงัสือสําคญัก่อนวนัปลดจากกอง 

ประจาํการ  ให้ลงวนัท่ีครบกาํหนดปลดออกจากกองประจาํการ 

(๔)   “ยศ  ช่ือ” ลงยศ (เต็ม)  และช่ือตวั  ช่ือสกุล   ตามทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓)   ถา้ 

ผูท่ี้ไม่มียศให้ลง “พลทหาร”  หรือ “พลตาํรวจ”  แลว้แต่กรณี 

(๕)   “เคร่ืองหมาย”   ลงเคร่ืองหมายประจาํตวัตามทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓) 

(๖)   “เกิดวนัท่ี.... เดือน..... พ.ศ. .... ”   ลงวนั เดือน  พ.ศ. ท่ีเกิด  ตามทะเบียนกอง 

ประจาํการ  ( สด. ๓)  ถา้แห่งใดไม่มีให้ขีดท่ีว่างเสีย 

(๗)   “บดัน้ีอายคุรบ……ปี”    ลงอายปีุบริบูรณ์ใน  พ.ศ. ท่ีปลดจากกองประจาํการ 

(๘)   “ตาํหนิสาํคญั….”    ลงตาํหนิแผลเป็นตามทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓) 

(๙) ถงึ (๑๒)   “ภูมิลาํเนาทหารอยูบ่า้น…..ตาํบล…..อาํเภอ……..จงัหวดั……”  

ลงภูมิลาํเนาทหารตามทะเบียนกองประจาํการ  ( สด. ๓) 

(๑๓)   “ช่ือบิดา……” ลงช่ือบิดาตามทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓) 

(๑๔)   “ช่ือมารดา….” ลงช่ือมารดาตามทะเบียนกองประจาํการ  ( สด. ๓) 

(๑๕) “ไดเ้ขา้รับราชการในกองประจาํการ  เมื่อวนัท่ี.... เดือน...... พ.ศ. ..... ”    

ลงวนัรับราชการในกองประจาํการตามทะเบียนกองประจาํการ     ( สด. ๓) 

(๑๖) ถึง (๑๙)  “กองหนุนชั้นท่ี  ๑  ชั้นท่ี  ๒  ชั้นท่ี  ๓  พน้ราชการทหาร  วนัท่ี…เดือน…พ.ศ……”

ลงวนั เดือน  พ.ศ. ท่ีครบกาํหนดปลดเป็นกองหนุนตลอดทุกชั้น  จนพน้ราชการทหาร  

เช่น 

  กองหนุน   ชั้นท่ี  ๑     วนัท่ี  ๑  เดือน  พฤษภาคม   พ.ศ. ๒๕๒๘ 

  กองหนุน   ชั้นท่ี  ๒     วนัท่ี  ๑  เดือน  พฤษภาคม   พ.ศ. ๒๕๓๕ 

  กองหนุน   ชั้นท่ี  ๓     วนัท่ี  ๑  เดือน  พฤษภาคม   พ.ศ. ๒๕๔๕ 

  พน้ราชการทหาร         วนัท่ี  ๑  เดือน  พฤษภาคม   พ.ศ. ๒๕๕๑ 
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(๒๐)   “………” (เหนือบรรทดัผูว่้าราชการจงัหวดั)          ให้ผูว่้าราชการจงัหวดัซ่ึงเป็นผูอ้อก 

หนงัสือสาํคญัลงช่ือ  หรือประทบัตราช่ือแทนการลงช่ือก็ได ้ แลว้ประทบัตราประจาํ 

ตาํแหน่ง 

(๒๑)   “………” (เหนือบรรทดัสัสดีจงัหวดั……”  ให้สัสดีจงัหวดัซ่ึงเป็นผูอ้อกหนงัสือลงช่ือ 

ลงยศ (เต็ม)  หนา้ช่ือตวั  ช่ือสกุล  แลว้ประทบัตราประจาํตาํแหน่ง  ถา้ไม่มีตรา 

ประจาํตาํแหน่ง  ก็ไม่ตอ้งประทบั  การลงช่ือจะใชต้ราช่ือประทบัไม่ได ้

(๒๒)“สัสดีจงัหวดั……..”    ลงช่ือจงัหวดัซ่ึงเป็นตาํแหน่งของสัสดีจงัหวดันั้น  เช่น  

“พระนครศรีอยุธยา” 

(๒๓)   “……” (เหนือบรรทดัลายพิมพน้ิ์วแม่มือขวาของผูถ้ือหนงัสือสาํคญั)  ผูม้อบหนงัสือ 

สาํคญัตอ้งให้ผูถ้ือหนงัสือสาํคญัพิมพล์ายน้ิวแม่มือขวาดว้ยสีดาํให้เห็นลายเส้นลาย 

น้ิวแม่มือโดยชดัเจน 

(๒๔) “……” (เหนือบรรทดัลายมือช่ือของผูถ้ือหนงัสือสาํคญั)  ผูม้อบหนงัสือสาํคญัตอ้ง 

ให้ผูถ้ือหนงัสือสาํคญัลงช่ือให้ชดัเจนและตรงกนักบัยศช่ือ  ในหนงัสือสาํคญั  เช่น 

“พลทหาร  ม ี   แสนสุก”  หรือ  “สิบตรีหม่อมราชวงศแ์ข   สิงหรา” 

 

 

หมายเหต ุ         - หนงัสือสาํคญันั้นตามธรรมดาตอ้งให้ตวัผูถ้ือเป็นผูรั้บเอง  เวน้แต่ปรากฏ  

โดยมีหลกัฐานว่า  ผูถ้ือไม่สามารถรับดว้ยตนเองได ้ หรือผูถ้ือเป็นโรคจิต  ไม่

สามารถจะรับรักษาไวไ้ดด้ว้ยตนเอง  จึงมอบให้บิดาหรือภริยาญาติสนิทของ

ผูถ้ือรับแทนได ้ และทาํหลกัฐานไว ้

                          - ถา้มีการแกไ้ขหนงัสือสาํคญัให้ขีดดว้ยหมึกดาํแลว้ประทบัตราประจาํ

ตาํแหน่งสัสดีจงัหวดัตรงท่ีแกน้ั้น  ถา้ตราประจาํตาํแหน่งสัสดีจงัหวดัไม่มี  

ให้ใชต้ราประจาํตาํแหน่งผูว่้าราชการจงัหวดัประทบัแทน 

                          - หนงัสือสาํคญัถา้ไดม้ีการบนัทึกแกไ้ขเพ่ิมเติมขึ้นโดยยงัมิไดม้ีระเบียบกาํหนด

ว่า  ให้ใชต้ราประจาํตาํแหน่งประทบั  หรือลงช่ือสัสดีจงัหวดั  หรือผูบ้นัทึก

กาํกบัไวอ้ยา่งใดอย่างหน่ึงแลว้  ให้ลงช่ือผูบ้นัทึกกาํกบัไวทุ้กแห่ง 
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           ตอนที่  ๗   ผนวก  จ. 

๑๐๑ – ๐๘๗ 

(แบบ  สด.๒๙) 

บัญชีปลดย้ายประเภท 

 ที่ ..........(๑)....................     แผนกสัสดีจงัหวดั ......(๒)......... 

      วนัที่ ...... เดือน .......(๓)........... พ.ศ. .............. 

 บญัชีรายช่ือ .......(๔) ............ จงัหวดั .....(๕)......... ที่ไดป้ลดยา้ยประเภท  ดงัต่อไปน้ี 

จาํ 

นวน 
ยศและช่ือ 

เคร่ือง

หมาย 

ปลดเป็น 

ปลด วนั เดือน 

พ.ศ. 

หนงัสือสาํคญั

หรือใบสาํคญั 

 

สังกดั 

 

หมาย

เหตุ 

กองหนุน

หรือพน้

ราชการ 

ประ 

เภทที่ 
เลขที่ พ.ศ.   

(๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๕) 
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คําช้ีแจงการลงบัญชีปลดย้ายประเภท  (แบบ  สด. ๒๙) 

 

(๑)   “ท่ี……..”  ลงหมายเลขของท่ีหนงัสือตามลาํดบั  ท่ีออกของแผนกสัสดีจงัหวดัท่ีทาํบญัชี 

 เช่น  “๐๔๘๓.๖๒/๑๒๑๕” 

(๒)   “แผนกสัสดีจงัหวดั…..”    ลงช่ือจงัหวดั  (ยอ่)  ท่ีทาํบญัชี 

(๓)   “วนั…..เดือน……พ.ศ…”   ลงวนั  เดือน   พ.ศ. (ยอ่)  ท่ีออกหนงัสือ 

(๔)   “บญัชีรายช่ือ…….”   ลงนามแผนกท่ีปลดยา้ยประเภท เช่น  “ทหารบก”  “ทหารเรือ”  “ทหาร 

อากาศ”  หรือ  “ตาํรวจ” 

(๕)   “จงัหวดั…..”   ลงช่ือจงัหวดัภูมิลาํเนาทหารของผูต้อ้งปลด 

(๖)   “จาํนวน……”   ลงเลขจาํนวนเพ่ือแสดงจาํนวนคนท่ีตอ้งปลด  โดยลงจาก  ๑ , ๒ , ๓ 

และต่อๆ ไป  เวน้รายช่ือละ  ๒ บรรทดั 

(๗)   “ยศและช่ือ”     ลงยศทหาร  (ยอ่)  หรือตาํรวจชั้นประทวน  ผูท่ี้ไม่มียศลงคาํนาํนาม 

พลทหาร  หรือพลตาํรวจ  หรือตามท่ีขึ้นทะเบียนกองประจาํการ  และลงช่ือตวั  ช่ือ 

สกุลตามทะเบียนกองประจาํการต่อจากยศ และลงเลขประจาํตวัประชาชนถดัจาก 

บรรทดัน้ี 

(๘)   “เคร่ืองหมาย”   ลงเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการ 

(๙) (๑๐)   “ปลดเป็นกองหนุน  หรือพน้ราชการทหาร  ประเภทท่ี……”   

ลงชั้นกองหนุนในชั้นท่ีปลด  หรือพน้ราชการทหาร  และประเภทท่ีปลด  เช่น  ช่อง 

กองหนุน  หรือพน้ราชการทหาร  ลงว่า  “กองหนุนชั้นท่ี ๑”  ช่องประเภทท่ี  ลงว่า 

“๒” 

(๑๑)   “ปลดวนั เดือน พ.ศ.”   ลงวนั  เดือน พ.ศ.  (ยอ่)  ท่ีปลดเป็นทหารกองหนุน  ชั้นท่ีปลด  หรือ 

พน้ราชการทหาร 

(๑๒) (๑๓)   “หนงัสือสาํคญั  หรือใบสาํคญั  เลขท่ี พ.ศ.”  

ลงเลขท่ีและ พ.ศ.  ของหนงัสือสาํคญัท่ีออกให ้ ส่วนใบสาํคญัไม่ตอ้งลง พ.ศ.  ผูท่ี้ 

ปลดยา้ยประเภทซ่ึงตอ้งส่งบญัชีน้ีอีกตอ้งลง พ.ศ. ท่ีปลดเป็นกองหนุนชั้นท่ี  ๑ 

(๑๔)   “สังกดั”   ลงสังกดั (ยอ่)  เมื่อปลดเป็นทหารกองหนุน 

(๑๕)  “หมายเหตุ”     ลงเหตุท่ีควรทราบ  เช่น 
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๑.    คนท่ีปลดออกจากกองประจาํการตามมาตรา  ๔๐  ให้หมายเหตุปีเขา้บญัชีว่า 

“เขา้บัญชี  พ.ศ………” ลง พ.ศ.ท่ีเขา้บญัชีรายช่ือทหารกองเกิน  ( สด. ๒๗)  

แต่ถา้เป็นผูท่ี้ปลดเพราะหนีราชการจนคดีขาดอายุความให้เพ่ิมหมายเหตุต่อ

อีกว่า “ปลดตาม  พ.ร.บ. รับราชการทหารฯ มาตรา ๔๐  เพราะหนีราชการจน

คดีขาดอายคุวาม” 

            ๒.    คนท่ีไม่ไดส่้งบญัชีปลดยา้ยประเภท  ( สด. ๒๙)  ตามกาํหนดเป็นเพราะผูส่้ง

หางว่าวนาํปลดภายหลงัวนัครบปลด  หรือเพราะเหตุใดๆ  ตอ้งช้ีแจงเหตุนั้นๆ

ให้ทราบ  เช่น   เพราะตอ้งทาํงานอ่ืนเร่งร้อนเสีย   หรือเพราะเพ่ิงได้รับหาง

ว่าวนําปลดเป็นตน้ ตัวอย่าง เช่น รับหางว่าวนําปลดล่าช้า ให้หมายเหตุว่า “ 

ส่งบญัชีล่าช้าเกินกาํหนดเพราะพ่ึงไดรั้บหางว่าวนาํปลดจาก…….”  (หน่วยท่ี

ย่ืนหางว่าวนาํปลด)…..” 

๓.    คนท่ีปลดพน้ราชการทหารเพราะพิการ  ให้หมายเหตุว่า “พิการ…(บอกอาการ

โรคหรืออวยัวะซ่ึงพิการตามความเห็นท่ีแพทยต์รวจ)……” 

๔.    คนท่ีฝ่ายปกครองยกทอ้งท่ีไปขึ้นท่ีอ่ืน  หรือทอ้งท่ีเปลี่ยนแปลง  หรือเปลี่ยน

ช่ือ  ให้หมายเหตุว่า “ดูบญัชี  ก. (หรือ  ข.) 

 

 

 หมายเหต ุ    - บญัชีน้ีให้ทาํแยกเป็นแผนก  ไม่ตอ้งแยกสังกดัหรือชั้นกองหนุน 

       - ทา้ยบญัชีก่ึงกลางกระดาษใตร้ายช่ือคนสุดทา้ย  ให้สัสดีจงัหวดัลงช่ือตาํแหน่ง    

เช่น 

 

        พ.อ. สิทธิ     พิชยั 

          สัสดีจงัหวดั  ม.ส. 
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           ตอนที่  ๗  ผนวก  ฉ. 

๑๐๑ – ๐๘๘ 

                                                                                                               (แบบ  สด. ๓๐) 

                                                           บญัชีจําหน่ายตาย 

 ที่………….(๑)………..     ที่ทาํการสัสดี………..(๒)………… 

       วนัที่………เดือน……(๓)…….พ.ศ……… 

 เรียน  สัสดี………(๔)…………… 

  ขอเสนอบญัชีรายช่ือ…………(๕)………..สาํหรับจงัหวดั………….(๖)……………… 

 ที่ไดจ้าํหน่ายตาย  ดงัต่อไปน้ี 

ลาํดบั ยศและช่ือ เคร่ืองหมาย 
ตาย 

วนั เดือน พ.ศ. 
หมายเหตุ 

(๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) 
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คําช้ีแจงการเขียนบัญชีจําหน่ายตาย  (แบบ  สด. ๓๐) 

 

(๑)   “ท่ี….......”    ลงท่ีหนงัสือ  (ส่ง)   ของหน่วยตามระเบียบงานสารบรรณ  เช่น  

  “๐๔๘๑.๖๒/๖๖๙” 

(๒)  “ท่ีทาํการสัสดี….........”   ลงช่ือจงัหวดั (ยอ่)   ท่ีส่งบญัชี 

(๓)   “วนัท่ี….....เดือน….....พ.ศ…....”   ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (ย่อ) ท่ีส่งหนงัสือ 

(๔)    “เรียน  สัสดี….....” ลงตาํแหน่ง(ยอ่)  ของผูรั้บบญัชี  เช่น  “มทบ.๑๔”  หรือ   

  “จทบ.ล.บ.”   

(๕)    “ขอเสนอบญัชีรายช่ือ…......”    ลงว่า  ทหารกองประจาํการ  หรือทหาร

กองหนุน 

  ตามสภาพของผูต้าย 

(๖)    “จงัหวดั…....”   ลงช่ือจงัหวดั (ยอ่)  ท่ีรายงาน 

(๗)    “ลาํดบั…......”    ลงเลขจาํนวนลาํดบับุคคลท่ีรายงาน  เวน้  ๑  บรรทดั 

(๘)    “ยศ  และช่ือ”    ลงยศ (ยอ่)  ช่ือตวัและช่ือสกุลของผูต้าย และลงเลขประจาํตวั 

     ประชาชนไวถ้ดัจากบรรทดัน้ี 

(๙)    “เคร่ืองหมาย”    ลงเลขเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการของผูต้าย 

(๑๐)  “ตาย วนั เดือน พ.ศ.”   ลงวนั เดือน พ.ศ. (ยอ่)  ท่ีผูน้ั้นตาย 

(๑๑)  “ หมายเหตุ ”    ลงขอ้ความเพ่ิมเติมท่ีควรแจง้ให้ทราบ 

 

 

หมายเหตุ        -    เมื่อไดล้งจาํนวนตามลาํดบัของผูท่ี้รายงานขอจาํหน่ายตายหมดจาํนวนคนแลว้

ให้สัสดีจงัหวดัลงช่ือและตาํแหน่งรับรองว่า “ตรวจถูกตอ้ง”  ไวท้า้ยบญัชีฯ 

ก่ึงกลางหนา้กระดาษใตช่ื้อคนสุดทา้ย  เช่น 

  

     “ตรวจถูกตอ้ง 

                      พ.อ.ศกัดา     หนูรุ่ง 

            สัสดีจงัหวด  น.ฐ.”  
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        ตอนที่  ๗  ผนวก  ช. 

๑๐๑ – ๐๗๑ 

(แบบ  สด. ๑๒) 

 

เลขประจาํตวัประชาชน .........................................                             

 

หนังสือแจ้งการย้ายภูมิลําเนาทหาร 

 

ท่ี…............(๑)….......................    …...................(๒)….................. 

       วนัท่ี…..........เดือน…...........(๓)….........พ.ศ…...... 

เร่ือง ยา้ยภูมิลาํเนาทหาร 

เรียน ผูว่้าราชการ….....(๔)…..................... 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย…...........(๕)…...................... 

  เน่ืองจาก…..................(๖)….......................

เคร่ืองหมาย…...........(๗)…....................... 

เกิด  พ.ศ…...(๘)….....ตาํหนิสาํคญั….........(๙)…..........ทหาร…......(๑๐)….(กองเกินหรือ

กองหนุน) 

ประเภทท่ี…..(๑๑)….....ชั้นท่ี…...(๑๒)…... วนัท่ี..(๑๓)…....เดือน…...................

พ.ศ…..................... 

บิดาช่ือ….......(๑๔)….........................มารดาช่ือ…...............(๑๕)…...............ไดย้า้ยภูมิลาํเนา

ทหาร 

มาอยูบ่า้น…..........(๑๖)…..........ถนน , ตรอก , ซอย…....(๑๗)….........เลขท่ี หรือหมู่

ท่ี…..(๑๘)…... 

แขวง/ตาํบล…...............(๑๙)…..................เขต/

อาํเภอ….......................(๒๐)…............................... 

จงัหวดั….............................(๒๑)…............................. 

  ฉะนั้น  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  เมือ่ไดรั้บไวแ้ลว้กรุณายืนยนัให้จงัหวดั…......(๒๒)….. 

ทราบดว้ย. 
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ขอแสดงความนบัถือ 

............................................................ 

(........................................................) 

ผูว่้าราชการ.............(๒๓).................................... 



233 

 

คําช้ีแจงการเขียนหนังสือแจ้งการย้ายภูมิลําเนาทหาร  (แบบ  สด. ๑๒) 

 

(๑)   “ท่ี…….”    ลงเลขหนงัสือ (ส่ง)  ของจงัหวดัตามระเบียบงานสารบรรณ  เช่น  จงัหวดั 

    จนัทบุรี  ลงว่า “จบ  ๐๐๐๒/๑๔๔๘”  เป็นตน้ 

(๒)   “…………….”    ลงศาลากลางจงัหวดัเดิม  ท่ีส่งหนงัสือออก 

(๓)   “วนัท่ี…..เดือน……พ.ศ……”   ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีส่งหนงัสือออก 

(๔)   “เรียน  ผูว่้าราชการ……”    ลงช่ือจงัหวดัใหม่ (เต็ม)  ท่ีมีหนงัสือไปถึง  เช่น  “ผูว่้า 

    ราชการจงัหวดัราชบุรี”  หรือ  “ผูว่้าราชการกรุงเทพมหานคร” 

(๕)   “ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย……”     ลงรายการส่ิงท่ีส่งพร้อมหนงัสือออก  เช่น  “สําเนาทะเบียน 

    กองประจาํการ ( สด. ๓)”  (สาํหรับทหารกองหนุน) 

(๖)   “เน่ืองจาก………”   ลงคาํนาํนาม  ช่ือตวั  ช่ือสกุล  ทหารกองเกิน  หรือยศ  ช่ือทหาร 

    กองหนุนท่ียา้ยไป 

(๗)   “เคร่ืองหมาย…..”    ลงเลขเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการ (สาํหรับทหาร 

    กองหนุน)ถา้ไม่มีใหข้ีดห้ามไว ้

(๘)   “เกิด พ.ศ……”     ลงเลข  พ.ศ. (เต็ม)  ของผูท่ี้ยา้ยไป 

(๙)   “ตาํหนิสาํคญั……”    ลงตาํหนิแผลเป็นตามบญัชีทหารฯ  (สด. ๒๗)   สาํหรับทหาร 

    กองเกิน และตามทะเบียนกองประจาํการ   ( สด. ๓) สาํหรับทหารกองหนุน 

(๑๐) “ทหาร……..”     ลงว่า “กองเกิน”  หรือ “กองหนุน”  ตามสภาพของผูท่ี้ยา้ย 

(๑๑) “ประเภทท่ี….”     ลงเลขประเภทท่ีของทหารกองหนุนผูท่ี้ยา้ย   สาํหรับทหารกองเกิน 

    ไม่ตอ้งลง  ให้ขีดห้ามไว ้

(๑๒) “ชั้นท่ี…….”     ลงเลขชั้นท่ีของทหารกองหนุนผูท่ี้ยา้ย  สาํหรับทหารกองเกินไม่ตอ้ง

ลง  ให้ขีดห้ามไว ้เช่นเดียวกนั 

(๑๓) “วนัท่ี……เดือน…..พ.ศ…..”   ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีเขา้บญัชีทหารกองเกิน สาํหรับ

ทหารกองหนุนให้ลงเขา้ชั้นกองหนุน 

(๑๔) ถึง (๑๕)  “บิดาช่ือ…..มารดาช่ือ……..”   ลงช่ือตวั  ช่ือสกุลของบิดา  มารดาของผูย้า้ย 

(๑๖) ถึง ๒๑)   “มาอยูบ่า้น…..ถนน , ตรอก , ซอย…..เลขท่ีหรือหมู่ท่ี……แขวง/ตาํบล…….อาํเภอ….

จงัหวดั…..”   ลงภูมิลาํเนาใหม่ท่ีทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนยา้ยไปอยู่ 

(๒๒)  “จงัหวดั……”   ลงช่ือจงัหวดั (เต็ม)  ภูมิลาํเนาทหารเดิมท่ีออกหนงัสือ 

(๒๓) “ผูว่้าราชการ…”    ลงช่ือผูว่้าราชการจงัหวดั (เต็ม)  ท่ีออกหนงัสือ เช่น  “ผูว่้าราชการ

จงัหวดัสุโขทยั”  หรือ  “ผูว่้าราชการกรุงเทพมหานคร” 
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                                 ตอนที่  ๗  ผนวก  ซ. 

       ทบ. ๑๐๑ - ๐๙๐ 

 (แบบ  สด. ๓๒) 

 

 

 

เลขประจาํตวัประชาชน .........................................      

รายงานการย้ายภูมิลําเนาทหารกองหนุน 

 

ท่ี .......... (๑) ..........     ท่ีทาํการสัสดี ................. (๒) ................. 

 

        วนัท่ี ....... เดือน ....... (๓) ....... พ.ศ. .................... 

 

เร่ือง    ทหารกองหนุนยา้ยภูมิลาํเนาทหาร 

เรียน    สัสดี ............... (๔) ............... 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย   สาํเนาทะเบียนกองประจาํการ ..... (๕) ..... ฉบบั 

 

   ดว้ย .............................. (๖) ............................. เคร่ืองหมาย ................... (๗) ................... 

ภูมิลาํเนาทหารเดิมอยูบ่า้น .... (๘) .... ถนน, ตรอก, ซอย ..... (๙) ..... เลขท่ี หรือหมู่ท่ี ..... (๑๐) ...... 

แขวง/ตาํบล .......... (๑๑) .......... เขต/อาํเภอ ............ (๑๒) ............ จงัหวดั ............. (๑๓) ............. 

ไดย้า้ยภูมิลาํเนาทหารใหม่อยู่บา้น ............... (๑๔) ............... ถนน, ตรอก, ซอย ......... (๑๕) ......... 

เลขท่ี หรือหมู่ท่ี ...... (๑๖) ...... แขวง/ตาํบล ............ (๑๗) ............ เขต/อาํเภอ ........... (๑๘) .......... 

จงัหวดั ............... (๑๙) ............... เมื่อวนัท่ี .......... เดือน .......... (๒๐) .......... พ.ศ. ............ 

 ฉะนั้น  จึงรายงานมาเพ่ือทราบ 

 

         ควรมิควรแลว้แต่จะกรุณา 

 

        .................................................................. 

 

         ( ..................................... ) 

        ........................... (๒๑) ............................. 
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คําช้ีแจง 

การเขียนรายงานการย้ายภูมิลําเนาทหารกองหนุน (แบบ สด. ๓๒) 

 

(๑)   “ท่ี……..”    ลงเลขท่ีหนงัสือส่ง (ของหน่วย)  ตามระเบียบงานสารบรรณ 

(๒)   “ท่ีทาํการสัสดี……”   ลงช่ือจงัหวดั  (ยอ่)  ท่ีออกหนงัสือ เช่น “จงัหวดั พ.ล.” 

(๓)   “วนัท่ี…..เดือน……พ.ศ…..”  ลงวนัท่ี เดือน พ.ศ. (ย่อ)  ท่ีออกหนงัสือ 

(๔)   “เรียน  สัสดี……”    ลงช่ือมณฑลทหารบก  หรือจงัหวดัทหารบก  (ยอ่)  ท่ีจงัหวดันั้น     

    อยูใ่นบงัคบับญัชา  เช่น  “มทบ. ๑๔”  หรือ  “จทบ.อ.ด.” 

(๕)   “ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย…….”   ลงจาํนวนสาํเนาทะเบียนกองประจาํการ  (สด. ๓) 

(๖)   “ดว้ย……”    ลงยศ  (ยอ่)   ช่ือตวัและช่ือสกุลทหารกองหนุนท่ียา้ยมาอยูใ่นจงัหวดันั้น 

(๗)   “เคร่ืองหมาย……..”    ลงเลขเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการของผูย้า้ย 

(๘)   ถงึ  (๑๓)  “ภูมิลาํเนาทหารเดิม…..”    ลงภูมิลาํเนาทหารเดิมตามทะเบียนกองประจาํการ 

    ของผูย้า้ย 

(๑๔)  ถึง (๑๙)  “ไดย้า้ยภูมิลาํเนาทหารใหม่อยูบ่า้น…..”   ลงภูมิลาํเนาทหารใหม่ของทหาร 

    กองหนุนท่ียา้ยเขา้มาอยู่ 

(๒๐)   “เมื่อวนัท่ี…….เดือน……พ.ศ…..”    ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. ท่ียา้ยเขา้มาอยู่ 

(๒๑)  ลงช่ือและตาํแหน่งสัสดีจงัหวดั (ยอ่)  ท่ีรายงาน 

 

 

                              

 



           236       ตอนที่  ๘  ผนวก  ก. 

                              ทบ. ๑๐๑ – ๐๘๐  ( แบบ สด.๒๒ ) 

                    บญัชีจาํนวนทหารกองเกิน 

 

  ท่ี ........ (๑) ........          แผนกสัสดีจงัหวดั ............ (๒) ............ 

           วนัท่ี ........ เดือน ............ (๓) ........... พ.ศ. .............. 

    บญัชีจาํนวนทหารกองเกิน .................... (๔) .................... จงัหวดั ............... (๕) ............... 

  ซ่ึงมีอยูเ่มื่อส้ินเดือน ............... (๖) ............... พ.ศ. ............... 

 

อาํเภอ สังกดั ชั้นปี (๙) รวม หมาย

เหตุ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ ๒๕_ 

(๗) 

 

 

 

 

 

 

(๘)             (๑๐) (๑๑) 
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คําช้ีแจง 

วิธีเขียนบัญชีจํานวนทหารกองเกิน (แบบ สด.๒๒) 

 

 

(๑)  ลงเลขท่ีหนงัสือออก  ตามระเบียบงานสารบรรณ   

(๒) ลงช่ือจงัหวดั (เต็ม)   ท่ีออกหนงัสือ 

(๓)    ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)   ท่ีออกหนงัสือ 

(๔)    (ถา้ไม่มีขอ้ความใดท่ีจะลงรายการให้ว่างไว)้ 

(๕)    ลงช่ือจงัหวดั (เต็ม)  ท่ีรายงานยอดทหารกองเกิน 

(๖)    ลงเดือน พ.ศ. เต็ม ท่ีตดัยอดทหารกองเกินในรายงาน 

(๗)    ลงช่ืออาํเภอ  เรียงตามลาํดบั จนหมดทุกอาํเภอในจงัหวดันั้น  ใตช่ื้ออาํเภอให้แยกเขียน

ขอ้ความว่า  ท่ียงัไม่ไดรั้บการฝึก  และท่ีไดรั้บการฝึกแลว้  คนละบรรทดั  ตีเส้นปิด  ทาํ

ยอดรวมแต่ละอาํเภอ  เมื่อหมดทุกอาํเภอแลว้  ตีเส้นปิด ทาํยอดรวมทั้งส้ิน 

(๘)    ลงช่ือ  จทบ. (ยอ่)   เจา้ของพ้ืนท่ีจงัหวดันั้นอยู่ในเขต 

(๙)    ลงเลขท่ีชั้นปีทหารกองเกิน   เรียงไปตามลาํดบั  จากชั้นปีใหม่ไปจนครบ ๑๒  ชั้นปี 

(๑๐)    ลงยอดรวมของทหารกองเกินทุกชั้นปี  แต่ละบรรทดั 

(๑๑)    ลงขอ้ความเพ่ิมเติมท่ีควรแจง้ให้ทราบ 

           บญัชีน้ีเมื่อตีเส้นปิดยอดรวมแลว้  ใหล้งช่ือและตาํแหน่งสัสดีจงัหวดัท่ีรายงาน 
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ตอนท่ี  ๘   ผนวก  ข. 

บญัชีตารางสถิติยอดจาํนวนทหารกองเกินเป็นชั้นปี 

ในจงัหวดั………………………………………..ซ่ึงมีอยูภ่ายใน………………………………….. 
 

อาํเภอ 

หักจาํหน่ายแลว้คงเหลือชั้นปี 

รวม

ทั้งส้ิน 

            รวม 

ยงั
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ก 
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รฝึ
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รฝึ
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ก 
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รฝึ
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ไม
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ก 
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รฝึ
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ไม
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ก 
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กา

รฝึ
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ม 

ยงั
ไม

่ได
ร้บั

กา
รฝึ

ก 

รบั
กา

รฝึ
กแ

ลว้
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รวม

ทั้งส้ิน 

                                        

 

ไดต้รวจถูกตอ้งแลว้ 

                                                ………………………………. 

                       สัสดีจงัหวดั 
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ตอนที่  ๘  ผนวก  ค. 

(แบบ สด.๒๑) 

บัญชีจํานวนทหารกองหนุนประเภทที่  ๑ 

ที่………….(๑)…………..        แผนกสัสดีจงัหวดั…………….(๒)…………………………………. 

  บญัชีจาํนวนทหารกองหนุนชั้นท่ี………(๔)..…….อาํเภอ.……(๕)………..จงัหวดั…….(๖)…….ซ่ึงมีอยูเ่มื่อส้ินเดือน…..(๗)….พ.ศ…………………………… 

 

เหล่า , 

พวก 

หรือแผนก 

 

 

สังกดั 

ชั้นปี  

 

หมาย

เหตุ 

๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. ๒๕….. รวม 
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คําช้ีแจง 

วิธีเขียนบัญชีจํานวนทหารกองหนุนประเภทที่  ๑ (แบบ สด. ๒๑) 
 

 

(๑) ลงเลขท่ีหนงัสือท่ีออก   ตามระเบียบงานสารบรรณ 

(๒) ลงช่ือจงัหวดั  (เต็ม)  ท่ีออกหนงัสือ 

(๓) ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีออกหนงัสือ 

(๔) ลงเลขท่ีตามสภาพชั้นกองหนุน 

(๕) – (๖)   ลงช่ืออาํเภอ  จงัหวดั (เต็ม)  ท่ีรายงานยอดทหารกองหนุน 

(๗) ลงช่ือเดือน  พ.ศ.  (เต็ม)  ท่ีตดัยอดทหารกองหนุนในรายงาน 

(๘) ลงเหล่า  พรรค  หรือแผนก (ยอ่)   ของทหารกองหนุน 

(๙) ลงสังกดัระดบักองพนั   หรือกองร้อยอิสระ   เรียงลงมาตามลาํดบั  ในเหล่า  หรือ   

         พรรค  ตีเส้นปิด  ทาํยอดรวมคร้ังหน่ึง   แลว้ขึ้นเหล่าใหม่ทาํนองเดียวกนั  หมดทุก  

         เหล่า  พรรคหรือแผนกในหน่ึงอาํเภอแลว้  ตีเส้นปิด  ทาํยอดรวมทั้งส้ิน 

(๑๐) ลงรุ่นปีท่ีปลด   เรียงตามลาํดบัรุ่นท่ีปลดใหมค่ร้ังสุดทา้ย  จนหมดชั้นกองหนุน 

(๑๑)    ลงยอดรวมของทหารกองหนุนทุกรุ่นปี  แต่ละบรรทดั 

(๑๒)    ลงขอ้ความเพ่ิมเติมท่ีควรแจง้ให้ทราบ 

 บญัชีน้ี  เมื่อตีเส้นปิดยอดรวมทั้งส้ินแลว้ให้ลงช่ือและตาํแหน่งสัสดีจงัหวดัท่ีรายงาน 
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ตอนที่  ๘  ผนวก  ง.          (แบบ  สด. ๒๓) 

บัญชีจํานวนทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒ 
        ท่ี………………(๑)…………..                                          แผนกสัสดีจงัหวดั…………(๒)………………….. 

            วนัท่ี…………..เดือน………….(๓)………………….พ.ศ………… 

       บญัชีจาํนวนกองหนุนชั้นท่ี……………(๔)……………….  จงัหวดั…………..(๕)………………..ซ่ึงมีอยู่เม่ือส้ินเดอืน……….(๖)………พ.ศ…………… 

 

อาํเภอ 
เหล่าพรรคหรือ

แผนก 
สังกดั 

ชั้นปี   (๑๐) 
รวม หมายเหตุ 

๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. ๒๕…. 

(๗) 

 

 

 

 

 

 

 

(๘) (๙)           (๑๐) (๑๒) 
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คําช้ีแจง 

วิธีเขียนบัญชีจํานวนทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๒  (แบบ  สด. ๒๓) 

 

(๑) ลงเลขท่ีหนงัสือออก   ตามระเบียบงานสารบรรณ 

(๒)    ลงช่ือจงัหวดั  (เต็ม)  ท่ีออกหนงัสือ 

(๓)   ลงวนัท่ี  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ท่ีออกหนงัสือ 

(๔)    ลงเลขท่ีตามสภาพชั้นทหารกองหนุน 

(๕)  ลงช่ือ  จงัหวดั (เต็ม)  ท่ีรายงานยอดทหารกองหนุน 

(๖)  ลงเดือน  พ.ศ.  (เต็ม)  ท่ีตดัยอดทหารกองหนุนในรายงาน 

(๗)  ลงช่ืออาํเภอ  เรียงตามลาํดบั  จนหมดทุกอาํเภอในจงัหวดันั้น  ใตช่ื้ออาํเภอให้แยกเขียน   

        ขอ้ความว่า  ท่ียงัไม่ไดรั้บการฝึก  และท่ีไดรั้บการฝึกแลว้  คนละบรรทดั  ตีเส้นปิดทาํ  

         ยอดรวมแต่ละอาํเภอ  เมื่อหมดทุกอาํเภอแลว้  ตีเส้นปิด  ทาํยอดรวมทั้งส้ิน 

(๘)    ลงช่ือเหล่า    หรือพรรค   (ยอ่)   ของทหารกองหนุนท่ีปลดจากกองประจาํการ (ไดรั้บ  

          การฝึกแลว้)  ผูท่ี้ปลดจากทหารกองเกินไม่ตอ้งลงรายการ 

(๙)    ลงช่ือ  จทบ.  (ยอ่)  เจา้ของพ้ืนท่ีท่ีจงัหวดันั้นอยูใ่นเขต 

(๑๐)  ลงเลขท่ีชั้นปีท่ีเป็นทหารกองเกิน   เรียงไปตามลาํดบั  จากชั้นปีใหม่ไปจนครบทุกชั้นปี  

          ของชั้นทหารกองหนุน   

(๑๑)   ลงยอดรวมของทหารกองหนุนชั้นปี  แต่ละบรรทดั 

(๑๒)   ลงขอ้ความเพ่ิมเติมท่ีควรแจง้ให้ทราบ 

 

 

 บญัชีน้ี  เมื่อตีเส้นปิดยอดรวมทั้งส้ินแลว้   ใหล้งช่ือและตาํแหน่งสัสดีจงัหวดัท่ีรายงาน 
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ตอนท่ี  ๘   ผนวก  จ. 
บญัชีตารางสถิติยอดจาํนวนทหารกองหนุนของ  ทภ………………………………..ในเขต  มทบ………………………………. 

ซ่ึงมีอยู่ภายใน…………………………………..โดยแยกเป็นเหล่า 

 

เหล่า , สังกดั 

กองหนุนชั้นที ่๑  ประเภทที่ ๑ กองหนุนชั้นที ่๒  ประเภทที่ ๑ กองหนุนชั้นที ่๓  ประเภทที ่๑ 
กองหนุนชั้นที่  ๑ 

ประเภทที่ ๒ 

กองหนุนชั้นที่ ๒ 

ประเภทที่ ๒ 

กองหนุนชั้นที่ ๓ 

ประเภทที่ ๒ 

หมายเหตุ 

หักจาํหน่ายแลว้

คงเหลือ 
รับการฝึกแลว้ 

หักจาํหน่ายแลว้

คงเหลือ 
รับการฝึกแลว้ 

หักจาํหน่ายแลว้

คงเหลือ 
รับการฝึกแลว้ 
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รวมเหล่า                                   

 

 

 

                                  

รวมเหล่า                                   

 

 

 

                                  

รวมเหล่า                                   
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                                                      ตอนที่  ๘  ผนวก  ฉ. 
                                                                 ทบ. ๑๐๐–๐๗๐ 

บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 

สาํหรับ……………….แผนก……………….. 

จงัหวดั……………………อาํเภอ…………… 

ตาํบล………………………………………… 

 

ลาํดบั ยศ , ช่ือ 
เคร่ือง 

หมาย 

ช่ือ 

บา้นเลขที ่
ถนน ตรอก 

ซอย 

ตรวจสอบสภาพปรากฏว่า 

หมายเหตุ 
บิดา มารดา มีอยู่หรือไม่ ตาย 

ทุพพลภาพ

หรือเป็นโรค 

ไปประกอบอาชีพ

ที่อื่นชัว่คราว 

ไปจากทอ้งที่ไม่

ทราบที่อยู ่

จาํหน่าย

ชัว่คราว 
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คําอธิบาย 

วิธีเขียนบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน 
 

สาํหรับ ลงประเภทของทหารกองหนุนท่ีจะทาํการตรวจสอบ  เช่น  นายทหารสัญญา 

บตัรกองหนุน  นายทหารประทวนกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ชั้นท่ี  ๑ , ๒ สิบ

ตรี  จ่าตรี  จ่าอากาศตรี (กองประจาํการ)  กองหนุนประเภทท่ี  ๑  ชั้นท่ี  ๑  

พลทหารกองหนุนประเภทท่ี  ๑  ชั้นท่ี  ๑ 

แผนก ลงว่า  ทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศ  หรือตาํรวจ 

จงัหวดั ลงช่ือจงัหวดัท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร  เช่น  บุรีรัมย ์  เชียงใหม ่ 

พระนครศรีอยธุยา 

อาํเภอ ลงช่ืออาํเภอท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร เช่น  สวรรคโลก  เมืองสงขลา  ปากท่อ 

ตาํบล  ลงช่ือตาํบลท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร  เช่น  ท่าทอง  ในเมือง  บางย่ีขนั 

ลาํดบั ลงลาํดบัท่ีเพ่ือแสดงจาํนวนทหาร  หรือตาํรวจ  โดยลงจาก ๑ ,๒ ,๓ และต่อๆ 

ไป 

ยศ , ช่ือ ลงยศ (ยอ่)  ช่ือตวัและช่ือสกุล เช่น  ร.อ.ศิริ   มาดี   ส.ท. ชาญชยั   สกลุงาม  

พลฯ สุเทพ   ยอดทอง  พลตาํรวจ  สมศกัด์ิ   อาจหาญ 

เคร่ืองหมาย ลงเลขเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการของทหารหรือตาํรวจ   

 

 เช่น      

ช่ือบิดา  ลงช่ือบิดา  เช่น  มา  ถา้มียศหรือบรรดาศกัด์ิและราชทินนามก็ให้ลงไวด้ว้ย  

เช่น  ร.อ. เทพ   หลวงชาํนาญทะเบียนพล 

ช่ือมารดา ลงช่ือมารดา  เช่น  ดี   ถา้มียศหรือบรรดาศกัด์ิและราชทินนามก็ให้ลงไวด้ว้ย  

เช่น  ร.อ. หญิง  วิไล   พ.ท. ท่านผูห้ญิงละเมียด 

บา้นเลขท่ี ลงเลขท่ีบา้นตามภูมิลาํเนาทหาร 

หมู่ท่ี ลงเลขหมู่ท่ีท่ีเป็นภูมิลาํเนาทหาร  เช่น  ๑ , ๒ ถา้เป็นตาํบลท่ีอยูใ่นเขต

เทศบาลซ่ึงไม่มีหมู่ท่ีก็ให้ขีดช่องน้ีไว ้

ถนน  ซอย  ตรอก   ลงช่ือถนน  ซอย  ตรอก  ตามภูมิลาํเนาทหาร 

ตรวจสอบสภาพปรากฏว่า 

มีตวัอยูห่รือไม่ เมื่อตรวจสอบเสร็จแลว้ปรากฏว่า  มีตวัอยู ่  ให้เขียนในช่องน้ีว่า “มี”  ถา้ไม่มี

ตวัอยูก่็ให้ขีดในช่องน้ีไว ้  คนท่ีมีตวัอยูถ่า้ปรากฏว่าคนใดมีสิทธิท่ีจะไดรั้บ

การผ่อนผนัไม่ตอ้งเรียกเขา้ฝึกวิชาทหาร  หรือเขา้รับทดลองความพรั่งพร้อม

ตามกฎหมายว่าดว้ยการรับราชการทหาร  จะตอ้งบนัทึกไวท่ี้ช่องหมายเหต ุ 

ท.บ. ๒๕๒๕ 

  ก.ท. ๔๓๖๖ 



ให้ทราบว่า  มีสิทธิจะไดรั้บการผ่อนผนัเน่ืองจากเหตุอะไร  เช่น  บนัทึกว่า

อุปสมบท  เป็นพระภิกษุอยู่ท่ีวดัใด  หมู่ท่ี  ตาํบล  อาํเภอ  จงัหวดัใด  หรือ

เป็นครูสอนอยูโ่รงเรียนใด 

 ถา้ตรวจสอบแลว้ปรากฏว่า  ไม่มีตวัอยูเ่พราะตาย  ให้เขียนในช่องน้ีว่า “ตาย”  

และถา้สามารถทราบ  วนั เดือน พ.ศ. ท่ีตาย  ก็ให้บนัทึกไวใ้นช่องน้ีดว้ย  ถา้

ไม่ตายก็ให้ขีดในช่องน้ีไว ้

ทุพพลภาพ หรือ ถา้ปรากฏว่าทหารกองหนุนท่ีตรวจสอบสภาพนั้นทุพพลภาพหรือ              

เป็นโรค  เป็นโรคซ่ึงเห็นว่าจะรับราชการไม่ไดต่้อไป  เช่น  เป็นโรคเร้ือน  ตาบอด     

                            หรือขาดว้น  เป็นตน้  ตอ้งลงอาการไวใ้นช่องน้ีให้ชดัเจน  เช่นลงว่า  เป็น   

                            โรคเร้ือน  ตาบอดทั้งสองขา้ง  หรือขาขวาดว้น  เป็นตน้  ถา้ไม่ทุพพลภาพ 

                            หรือไม่เป็นโรคก็ให้ขีดในช่องน่ีไว ้

ไปประกอบอาชีพ ถา้ปรากฏว่าไม่มีตวัอยูใ่นทอ้งท่ี  แต่ทราบว่าไปประกอบอาชีพอยูท่ี่อ่ืนชัว่    

ท่ีอ่ืนช่ือคราว          คราวก็ให้ลงท่ีๆไปประกอบอาชีพในช่องน้ีให้ชดัเจน  เช่น ไปรับจา้งทาํ                                    

   นาอยูท่ี่บา้นโคกหมอ้  หมู่ท่ี  ๔  ตาํบลโคกหมอ้  อาํเภอเมืองราชบุรี   

                             จงัหวดัราชบุรี 

ไปจากทอ้งท่ี  ถา้ปรากฏว่าไม่มีตวัอยูใ่นทอ้งท่ี  ตอ้งสอบถามบิดามารดา   หรือญาติพ่ีนอ้ง

หรือผูใ้กลชิ้ดให้แน่ชดั 

ไม่ทราบท่ีอยู่ ถา้ไม่ทราบท่ีอยู่จริงๆ ก็ให้ลงในช่องน้ีว่า  “ไมท่ราบท่ีอยู”่ 

จาํหน่ายชัว่คราว ถา้ปรากฏว่าไม่มีตวัอยูใ่นทอ้งท่ี  แต่ทราบว่าถูกควบคุมตวัหรือตอ้งโทษอยู่  

ตอ้งสอบให้แน่ชดัว่า ถูกควบคุมตวัเร่ืองอะไร  ตั้งแต่เมื่อใด  หรือตอ้งโทษ

เร่ืองอะไร  มีวนัตอ้งโทษตั้งแต่เมื่อใด ถึงเมื่อใด  อยูใ่นสถานท่ีคุมขงั  สถานท่ี

กกักนั  สถานท่ีกกัขงั  หรือนิคมใด  เช่น  ถกูควบคุมตวัในขอ้หาเป็นบุคคล

อนัธพาลอยูท่ี่สถานีตาํรวจภูธรอาํเภอบา้นหมอ้  จงัหวดัสระบุรี  หรือ

ตอ้งโทษเร่ืองปลน้ทรัพย ์  ตั้งแต่  ๑  เมษายน   ๒๕๒๒   ถึง   ๑  เมษายน   

๒๕๒๖   ท่ีเรือนจาํกลางบางขวาง  หรือถา้ไปเป็นกปัตนัเรือเดินสมทุรก็ตอ้ง

สอบให้ทราบว่าเป็นกบัตนัเรือเดินสมุทรบริษทัใด  เดินจากท่ีใดถึงท่ีใด  เช่น  

เป็นกปัตนัเรือเดินสมุทร บริษทัอีสเอเชียต๊ิก  เดินระหว่างกรุงเทพฯ ถึงฮ่องกง  

เป็นตน้ 

หมายเหตุ ลงขอ้ความต่างๆ นอกจากท่ีกล่าวแลว้ 

ลงช่ือ…..ผูต้รวจสอบ ลงช่ือผูต้รวจสอบ  เช่น  นายประธาน   ยศดี 

ตาํแหน่ง ลงช่ือตาํแหน่งผูต้รวจสอบ  เช่น  กาํนนัตาํบลบางเลน   หรือนายกเทศมนตรี

เมืองนนทบุรี  เป็นตน้ 
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หมายเหต ุ  การเขียนบญัชีให้เวน้บรรทดั  ๒  บรรทดัต่อ  ๑  รายช่ือ  แผ่นหน่ึงมี  ๒๐  

รายช่ือ 

 

 

 

คําช้ีแจง 

วิธีเขียนบัญชีรายช่ือทหารกองประจําการที่หนีราชการ 

( แบบ สด. ๓๓ ) 

 

 

(๑) ลงช่ือจงัหวดัภูมิลาํเนาของทหารกองประจาํการ 

(๒) ลงแผนก  ทบ.,  ทร.  หรือ  ทอ.   ตามสภาพทหารกองประจาํการ 

(๓) ลงเลขท่ีเล่มตามลาํดบั  เมื่อขึ้นเล่มใหม่  ไม่ตดัปี 

(๔) ช่องหนา้ลงเลขท่ีตามลาํดบัทหารกองประจาํการท่ีหนีราชการ  ช่องหลงัลงเลขท่ีจาํนวน

 ท่ีไดจ้าํหน่ายจากการหนีราชการแลว้  จนถึงจาํนวนท่ีเท่าใด 

(๕) ลงยศ ช่ือ ช่ือสกุล  ทหารกองประจาํการท่ีหนีราชการ 

(๖) ลงเคร่ืองหมายตามทะเบียนกองประจาํการของผูห้นีราชการ 

(๗) ลงภูมิลาํเนาตามทะเบียนกองประจาํการของผูห้นีราชการ 

(๘) ลงช่ือบิดา  มารดา  ของผูห้นีราชการ 

(๙) ลงสังกดัผูห้นีราชการตามหนงัสือขอติดตาม 

(๑๐) ลงเลขท่ีหนงัสือ/พ.ศ.  ท่ีขอติดตาม 

(๑๑) ลงเลขท่ีหนงัสือ/พ.ศ.  ท่ีขอให้ตาํรวจและฝ่ายปกครองติดตามตวัส่ง 

(๑๒) จาํหน่าย  ลงวนั เดือน พ.ศ.  ท่ีจาํหน่าย 

(๑๓) ลงเหตุท่ีพน้จากเป็นทหารหนีราชการ  เช่น  กลบัเขา้รับราชการ,  จบัตวัส่งตน้สังกดั, 

 หมดอายคุวาม ฯลฯ 

(๑๔) ลงขอ้ความท่ีควรบนัทึกเพ่ิมเติม 

  

 

บญัชีน้ีให้ตดั พ.ศ.ท่ีหนีราชการ  เมื่อขึ้น พ.ศ.ใหม่  ขึ้นแผ่นใหม่ในเล่มเดียวกนั  
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                          ตอนที ่๙  ผนวก ก. 

 

     จงัหวดั ............... (๑) ...............               ทบ. ๑๐๑ - ๐๙๑ (แบบ สด.๓๓) 

     บญัชีรายช่ือทหารกองประจาํการที่หนีราชการ  แผนก .................... (๒) .................... เล่ม ..... (๓) ..... 

 

วนั  

 

ยศและช่ือ 

 

เคร่ือง 

หมาย 

ภูมิลาํเนา (๗) ช่ือ (๘)  

 

สังกดั 

ขอให้

สืบจบั

ตาม

หนงัสือ

ที่  พ.ศ. 

ส่ังสืบ

จบัตาม

หนงัสือ 

ที่ พ.ศ. 

จาํหน่าย  

หมาย

เหตุ 

 

จาํ 

หน่าย 

 

บา้นหรือ

เลขที่ 

 

หมู ่

ที่ 

 

ตาํบล 

 

อาํเภอ 

 

จงัหวดั 

 

บิดา 

 

มารดา 

วนั 

เดือน 

พ.ศ. 

ดว้ย

เหตุ 

ฉบบั

ที่ 

พ.ศ. 

 

 

 

 

 

 

 

(๕) (๖)        (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓)  (๑๔) 
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	ข้อ  ๓.   ผู้ที่หนีราชการจนคดีขาดอายุความ
	สำหรับความผิดฐานหนีราชการให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  หรือพ้นราชการทหารประเภทที่  ๒  แล้วแต่กรณี  ตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร  โดยไม่ต้องสั่งลงทัณฑ์  อายุความให้นับดังนี้
	สำหรับความผิดฐานหนีราชการให้ปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  หรือพ้นราชการทหารประเภทที่  ๒  แล้วแต่กรณี  ตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร  โดยไม่ต้องสั่งลงทัณฑ์  อายุความให้นับดังนี้
	๓.๑   ผู้ที่หนีราชการไปก่อน  ๑  ม.ค. ๒๕๐๐  กำหนดอายุความ  ดังนี้
	๓.๑.๑  หนีไปเข้าอยู่กับพวกราชศัตรูหรือหนีต่อหน้าราชศัตรู อายุความ ๒๐  ปี
	๓.๑.๒  หนีเวลาสงครามหรือในเขตใช้กฎอัยการศึก  อายุความ  ๑๕  ปี
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	๓.๑.๓  หนีเวลาปกติ   อายุความ  ๕ ปี
	๓.๒   ผู้ที่หนีราชการตั้งแต่  ๑  ม.ค. ๒๕๐๐  เป็นต้นมา
	๓.๒.๑  หนีไปเข้าอยู่กับพวกราชศัตรูหรือหนีต่อหน้าราชศัตรู  อายุความ ๒๐  ปี
	๓.๒.๒  หนีเวลาสงครามหรือในเขตใช้กฎอัยการศึก    อายุความ  ๑๕  ปี
	๓.๒.๓  หนีเวลาปกติ     อายุความ  ๑๐ ปี
	ข้อ  ๔.   การติดตามทหารหนีราชการ
	๔.๑   การติดตามทหารหนีราชการในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้ผู้บังคับหน่วยทหารต้นสังกัดแจ้งการขอติดตามทหารหนีราชการตรงไปยังกรมตำรวจ
	๔.๑   การติดตามทหารหนีราชการในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้ผู้บังคับหน่วยทหารต้นสังกัดแจ้งการขอติดตามทหารหนีราชการตรงไปยังกรมตำรวจ
	๔.๒   ทหารหนีราชการ  ซึ่งทางฝ่ายทหารได้มีหนังสือขอร้องให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจจัดการจับกุมให้นั้น  ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจจับตัวไว้  เพื่อมอบให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายทหารที่ผู้นั้นสังกัดอยู่  แต่ถ้าหากว่ามีสารวัตรทหารอยู่ในท้องที่นั้น  ให้พนักงา...
	๔.๒   ทหารหนีราชการ  ซึ่งทางฝ่ายทหารได้มีหนังสือขอร้องให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจจัดการจับกุมให้นั้น  ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจจับตัวไว้  เพื่อมอบให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายทหารที่ผู้นั้นสังกัดอยู่  แต่ถ้าหากว่ามีสารวัตรทหารอยู่ในท้องที่นั้น  ให้พนักงา...
	๔.๓   ทหารหนีราชการที่พนักงานฝ่ายการปกครองหรือตำรวจจับได้นั้น  ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจควบคุมไว้  แล้วแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาทหารทราบโดยเร็วที่สุด
	๔.๓   ทหารหนีราชการที่พนักงานฝ่ายการปกครองหรือตำรวจจับได้นั้น  ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจควบคุมไว้  แล้วแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาทหารทราบโดยเร็วที่สุด
	๔.๔   ในกรณีที่พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจจับทหารหนีราชการ  ที่ฝ่ายทหารมีหนังสือขอร้องให้จับได้   ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจและฝ่ายทหารปฏิบัติดังนี้
	๔.๔   ในกรณีที่พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจจับทหารหนีราชการ  ที่ฝ่ายทหารมีหนังสือขอร้องให้จับได้   ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจและฝ่ายทหารปฏิบัติดังนี้
	๔.๔.๑  ในกรุงเทพมหานคร  ให้พนักงานฝ่ายการปกครองหรือตำรวจแจ้งไปยังผู้บังคับบัญชาทหารโดยเร็วที่สุด  และให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายทหารรีบมารับตัวไป อย่างช้าไม่เกินกว่า  ๒๔  ชั่วโมง  นับแต่เวลารับที่แจ้ง
	๔.๔.๑  ในกรุงเทพมหานคร  ให้พนักงานฝ่ายการปกครองหรือตำรวจแจ้งไปยังผู้บังคับบัญชาทหารโดยเร็วที่สุด  และให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายทหารรีบมารับตัวไป อย่างช้าไม่เกินกว่า  ๒๔  ชั่วโมง  นับแต่เวลารับที่แจ้ง
	๔.๔.๑.๑  ทหารบกให้แจ้งไปยังหน่วยกองพัน  หรือกรมกองทหารที่ผู้นั้นสังกัดอยู่  ถ้าเป็นทหารที่อยู่ต่างจังหวัดหรือไม่ทราบสังกัดแน่นอน  ให้แจ้งไปยังกองบัญชาการมณฑลทหารบกที่  ๑๑
	๔.๔.๑.๑  ทหารบกให้แจ้งไปยังหน่วยกองพัน  หรือกรมกองทหารที่ผู้นั้นสังกัดอยู่  ถ้าเป็นทหารที่อยู่ต่างจังหวัดหรือไม่ทราบสังกัดแน่นอน  ให้แจ้งไปยังกองบัญชาการมณฑลทหารบกที่  ๑๑
	๔.๔.๑.๒ ทหารเรือให้แจ้งไปยังกองพันสารวัตรทหาร  กรมนาวิกโยธิน  ที่สถานีทหารเรือกรุงเทพ
	๔.๔.๑.๒ ทหารเรือให้แจ้งไปยังกองพันสารวัตรทหาร  กรมนาวิกโยธิน  ที่สถานีทหารเรือกรุงเทพ
	๔.๔.๑.๓ ทหารอากาศให้แจ้งไปยังกองบัญชาการกองทัพอากาศ หรือกองสารวัตรทหารอากาศ  หรือผู้บังคับการทหารอากาศ
	๔.๔.๒  สำหรับจังหวัดอื่นๆ ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจรีบแจ้งไปยังผู้บัญชาการหรือผู้บังคับหน่วยทหารที่อยู่ใกล้เคียงมารับตัวไปโดยเร็ว
	๔.๔.๒  สำหรับจังหวัดอื่นๆ ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจรีบแจ้งไปยังผู้บัญชาการหรือผู้บังคับหน่วยทหารที่อยู่ใกล้เคียงมารับตัวไปโดยเร็ว
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	จังหวัดใดกรมกองทหารตั้งอยู่ห่างไกลกับที่ตั้งจังหวัดไม่สะดวกในการที่จะติดต่อให้ฝ่ายทหารทราบ   หรือไม่มีกรมกองทหารตั้งอยู่  ก็ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจคุมตัว
	จังหวัดใดกรมกองทหารตั้งอยู่ห่างไกลกับที่ตั้งจังหวัดไม่สะดวกในการที่จะติดต่อให้ฝ่ายทหารทราบ   หรือไม่มีกรมกองทหารตั้งอยู่  ก็ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจคุมตัว
	ทหารไปส่งยังกรมกองทหารที่ตั้งอยู่ใกล้เคียงเป็นผู้รับตัว  แล้วส่งไปยังกรมกองทหารต้นสังกัดจัดการต่อไป
	ข้อ  ๕.   การปฏิบัติในเรื่องทหารหนีราชการ
	๕.๑   เมื่อจังหวัดได้รับแจ้งรายชื่อทหารหนีราชการจากฝ่ายทหารแล้ว  ให้ส่งบัญชีรายชื่อทหารหนีราชการนั้น ให้ทางอำเภอและตำรวจเจ้าของท้องที่  เพื่อดำเนินการสืบจับตัวส่งกรมกองต้นสังกัด
	๕.๑   เมื่อจังหวัดได้รับแจ้งรายชื่อทหารหนีราชการจากฝ่ายทหารแล้ว  ให้ส่งบัญชีรายชื่อทหารหนีราชการนั้น ให้ทางอำเภอและตำรวจเจ้าของท้องที่  เพื่อดำเนินการสืบจับตัวส่งกรมกองต้นสังกัด
	บัญชีรายชื่อทหารหนีราชการให้ทำส่งอำเภอภูมิลำเนาและกองกำกับการตำรวจภูธรจังหวัด  เพื่อติดตามสืบจับตัวส่งเข้ารับราชการต่อไป
	บัญชีรายชื่อทหารหนีราชการให้ทำส่งอำเภอภูมิลำเนาและกองกำกับการตำรวจภูธรจังหวัด  เพื่อติดตามสืบจับตัวส่งเข้ารับราชการต่อไป
	๕.๒   เมื่ออำเภอได้รับรายชื่อทหารหนีราชการจากจังหวัด  ให้แจ้งต่อไปยังสถานีตำรวจและกำนันท้องที่   เพื่อติดตามสืบจับตัวส่งเข้ารับราชการต่อไป
	๕.๒   เมื่ออำเภอได้รับรายชื่อทหารหนีราชการจากจังหวัด  ให้แจ้งต่อไปยังสถานีตำรวจและกำนันท้องที่   เพื่อติดตามสืบจับตัวส่งเข้ารับราชการต่อไป
	๕.๓   จังหวัดและอำเภอต้องคัดรายชื่อทหารหนี  ลงในบัญชีรายชื่อทหารกองประจำการที่หนีราชการ  (สด. ๓๓)  ตามผนวก ก.  ไว้เพื่อตรวจสอบ  บัญชีนี้แยกเล่มเป็นแผนก  ในแผนกหนึ่งๆ คัดเป็น ปี พ.ศ. ที่ขาดหนีราชการ
	๕.๓   จังหวัดและอำเภอต้องคัดรายชื่อทหารหนี  ลงในบัญชีรายชื่อทหารกองประจำการที่หนีราชการ  (สด. ๓๓)  ตามผนวก ก.  ไว้เพื่อตรวจสอบ  บัญชีนี้แยกเล่มเป็นแผนก  ในแผนกหนึ่งๆ คัดเป็น ปี พ.ศ. ที่ขาดหนีราชการ
	๕.๔   ในเดือนธันวาคมทุกปี  ให้สัสดีจังหวัดสำรวจรายชื่อทหารกองประจำการที่หนีราชการว่าผู้ใดหนีจนคดีขาดอายุความในปีนั้นบ้าง  แล้วรวบรวมรายชื่อลงในบัญชีแยกเป็นแผนกส่งจังหวัดทหารบก  กรมกำลังพลทหารเรือ  และกรมกำลังพลทหารอากาศ   เพื่อดำเนินการส่งหางว่าวนำป...
	๕.๔   ในเดือนธันวาคมทุกปี  ให้สัสดีจังหวัดสำรวจรายชื่อทหารกองประจำการที่หนีราชการว่าผู้ใดหนีจนคดีขาดอายุความในปีนั้นบ้าง  แล้วรวบรวมรายชื่อลงในบัญชีแยกเป็นแผนกส่งจังหวัดทหารบก  กรมกำลังพลทหารเรือ  และกรมกำลังพลทหารอากาศ   เพื่อดำเนินการส่งหางว่าวนำป...
	ข้อ  ๖   การเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยง  ค่าเช่าที่พัก  ค่าพาหนะในกรณีควบคุมและนำส่งทหารหนีราชการ  ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ดังนี้
	ข้อ  ๖   การเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยเลี้ยง  ค่าเช่าที่พัก  ค่าพาหนะในกรณีควบคุมและนำส่งทหารหนีราชการ  ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ดังนี้
	๖.๑   ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ค่าเช่าที่พัก  และค่ายานพาหนะต่างๆ ของข้าราชการผู้ควบคุมตัวทหารหนีราชการนำส่งกรมกองหน่วยที่ตั้งของทหารนั้น  ให้เบิกจ่ายได้ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จากงบประมาณของกรมการปกครองกระทรวงมหาดไทย
	๖.๑   ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ค่าเช่าที่พัก  และค่ายานพาหนะต่างๆ ของข้าราชการผู้ควบคุมตัวทหารหนีราชการนำส่งกรมกองหน่วยที่ตั้งของทหารนั้น  ให้เบิกจ่ายได้ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จากงบประมาณของกรมการปกครองกระทรวงมหาดไทย
	๖.๒ การควบคุมตัวและการจับกุมตัวทหารที่หลบหนีราชการตามหมู่บ้านและตามตำบลต่างๆ ของกำนันผู้ใหญ่บ้าน  จะต้องนำตัวส่งอำเภอ  ให้เบิกจ่ายโดยถือเอาเกณฑ์และอัตราการจ่ายทำนองเดียวกับระเบียบการว่าด้วยการเบิกจ่ายในการปราบปรามโจรผู้ร้าย  และให้รวมไปถึงราษฎรที...
	๖.๒ การควบคุมตัวและการจับกุมตัวทหารที่หลบหนีราชการตามหมู่บ้านและตามตำบลต่างๆ ของกำนันผู้ใหญ่บ้าน  จะต้องนำตัวส่งอำเภอ  ให้เบิกจ่ายโดยถือเอาเกณฑ์และอัตราการจ่ายทำนองเดียวกับระเบียบการว่าด้วยการเบิกจ่ายในการปราบปรามโจรผู้ร้าย  และให้รวมไปถึงราษฎรที...
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	๖.๒.๑ ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางสำหรับกำนันผู้ใหญ่บ้าน  ให้เบิกจ่ายได้วันละ ๑๔ บาท  ส่วนค่าพาหนะให้เบิกจ่ายได้เท่าที่ได้จ่ายไปจริงในอัตราชั้นที่สามหรือชั้นต่ำสุด
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	บัญชีจำนวนทหารกองหนุนชั้นที่………(๔)..…….อำเภอ.……(๕)………..จังหวัด…….(๖)…….ซึ่งมีอยู่เมื่อสิ้นเดือน…..(๗)….พ.ศ……………………………
	240
	คำชี้แจง
	วิธีเขียนบัญชีจำนวนทหารกองหนุนประเภทที่  ๑ (แบบ สด. ๒๑)
	(๑) ลงเลขที่หนังสือที่ออก   ตามระเบียบงานสารบรรณ
	(๒) ลงชื่อจังหวัด  (เต็ม)  ที่ออกหนังสือ
	(๓) ลงวันที่  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ที่ออกหนังสือ
	(๔) ลงเลขที่ตามสภาพชั้นกองหนุน
	(๕) – (๖)   ลงชื่ออำเภอ  จังหวัด (เต็ม)  ที่รายงานยอดทหารกองหนุน
	(๗) ลงชื่อเดือน  พ.ศ.  (เต็ม)  ที่ตัดยอดทหารกองหนุนในรายงาน
	(๘) ลงเหล่า  พรรค  หรือแผนก (ย่อ)   ของทหารกองหนุน
	(๙) ลงสังกัดระดับกองพัน   หรือกองร้อยอิสระ   เรียงลงมาตามลำดับ  ในเหล่า  หรือ
	พรรค  ตีเส้นปิด  ทำยอดรวมครั้งหนึ่ง   แล้วขึ้นเหล่าใหม่ทำนองเดียวกัน  หมดทุก
	เหล่า  พรรคหรือแผนกในหนึ่งอำเภอแล้ว  ตีเส้นปิด  ทำยอดรวมทั้งสิ้น
	(๑๐) ลงรุ่นปีที่ปลด   เรียงตามลำดับรุ่นที่ปลดใหม่ครั้งสุดท้าย  จนหมดชั้นกองหนุน
	(๑๑)    ลงยอดรวมของทหารกองหนุนทุกรุ่นปี  แต่ละบรรทัด
	(๑๒)    ลงข้อความเพิ่มเติมที่ควรแจ้งให้ทราบ
	บัญชีนี้  เมื่อตีเส้นปิดยอดรวมทั้งสิ้นแล้วให้ลงชื่อและตำแหน่งสัสดีจังหวัดที่รายงาน
	241
	ตอนที่  ๘  ผนวก  ง.          (แบบ  สด. ๒๓)
	บัญชีจำนวนทหารกองหนุนประเภทที่  ๒
	ที่………………(๑)…………..                                          แผนกสัสดีจังหวัด…………(๒)…………………..
	วันที่…………..เดือน………….(๓)………………….พ.ศ…………
	บัญชีจำนวนกองหนุนชั้นที่……………(๔)……………….  จังหวัด…………..(๕)………………..ซึ่งมีอยู่เมื่อสิ้นเดือน……….(๖)………พ.ศ……………
	242
	คำชี้แจง
	วิธีเขียนบัญชีจำนวนทหารกองหนุนประเภทที่  ๒  (แบบ  สด. ๒๓)
	(๑) ลงเลขที่หนังสือออก   ตามระเบียบงานสารบรรณ
	(๒)    ลงชื่อจังหวัด  (เต็ม)  ที่ออกหนังสือ
	(๓)   ลงวันที่  เดือน  พ.ศ. (เต็ม)  ที่ออกหนังสือ
	(๔)    ลงเลขที่ตามสภาพชั้นทหารกองหนุน
	(๕)  ลงชื่อ  จังหวัด (เต็ม)  ที่รายงานยอดทหารกองหนุน
	(๖)  ลงเดือน  พ.ศ.  (เต็ม)  ที่ตัดยอดทหารกองหนุนในรายงาน
	(๗)  ลงชื่ออำเภอ  เรียงตามลำดับ  จนหมดทุกอำเภอในจังหวัดนั้น  ใต้ชื่ออำเภอให้แยกเขียน
	ข้อความว่า  ที่ยังไม่ได้รับการฝึก  และที่ได้รับการฝึกแล้ว  คนละบรรทัด  ตีเส้นปิดทำ
	ยอดรวมแต่ละอำเภอ  เมื่อหมดทุกอำเภอแล้ว  ตีเส้นปิด  ทำยอดรวมทั้งสิ้น
	(๘)    ลงชื่อเหล่า    หรือพรรค   (ย่อ)   ของทหารกองหนุนที่ปลดจากกองประจำการ (ได้รับ
	การฝึกแล้ว)  ผู้ที่ปลดจากทหารกองเกินไม่ต้องลงรายการ
	(๙)    ลงชื่อ  จทบ.  (ย่อ)  เจ้าของพื้นที่ที่จังหวัดนั้นอยู่ในเขต
	(๑๐)  ลงเลขที่ชั้นปีที่เป็นทหารกองเกิน   เรียงไปตามลำดับ  จากชั้นปีใหม่ไปจนครบทุกชั้นปี
	ของชั้นทหารกองหนุน
	(๑๑)   ลงยอดรวมของทหารกองหนุนชั้นปี  แต่ละบรรทัด
	(๑๒)   ลงข้อความเพิ่มเติมที่ควรแจ้งให้ทราบ
	บัญชีนี้  เมื่อตีเส้นปิดยอดรวมทั้งสิ้นแล้ว   ให้ลงชื่อและตำแหน่งสัสดีจังหวัดที่รายงาน
	243
	ตอนที่  ๘   ผนวก  จ.
	บัญชีตารางสถิติยอดจำนวนทหารกองหนุนของ  ทภ………………………………..ในเขต  มทบ……………………………….
	ซึ่งมีอยู่ภายใน…………………………………..โดยแยกเป็นเหล่า
	244
	ตอนที่  ๘  ผนวก  ฉ.
	ทบ. ๑๐๐–๐๗๐
	บัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน
	สำหรับ……………….แผนก………………..
	จังหวัด……………………อำเภอ……………
	ตำบล…………………………………………
	245
	คำอธิบาย
	วิธีเขียนบัญชีตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน
	สำหรับ ลงประเภทของทหารกองหนุนที่จะทำการตรวจสอบ  เช่น  นายทหารสัญญา
	บัตรกองหนุน  นายทหารประทวนกองหนุนประเภทที่  ๑  ชั้นที่  ๑ , ๒ สิบตรี  จ่าตรี  จ่าอากาศตรี (กองประจำการ)  กองหนุนประเภทที่  ๑  ชั้นที่  ๑  พลทหารกองหนุนประเภทที่  ๑  ชั้นที่  ๑
	แผนก ลงว่า  ทหารบก  ทหารเรือ  ทหารอากาศ  หรือตำรวจ
	จังหวัด ลงชื่อจังหวัดที่เป็นภูมิลำเนาทหาร  เช่น  บุรีรัมย์  เชียงใหม่  พระนครศรีอยุธยา
	จังหวัด ลงชื่อจังหวัดที่เป็นภูมิลำเนาทหาร  เช่น  บุรีรัมย์  เชียงใหม่  พระนครศรีอยุธยา
	อำเภอ ลงชื่ออำเภอที่เป็นภูมิลำเนาทหาร เช่น  สวรรคโลก  เมืองสงขลา  ปากท่อ
	ตำบล  ลงชื่อตำบลที่เป็นภูมิลำเนาทหาร  เช่น  ท่าทอง  ในเมือง  บางยี่ขัน
	ลำดับ ลงลำดับที่เพื่อแสดงจำนวนทหาร  หรือตำรวจ  โดยลงจาก ๑ ,๒ ,๓ และต่อๆ ไป
	ลำดับ ลงลำดับที่เพื่อแสดงจำนวนทหาร  หรือตำรวจ  โดยลงจาก ๑ ,๒ ,๓ และต่อๆ ไป
	ยศ , ชื่อ ลงยศ (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุล เช่น  ร.อ.ศิริ   มาดี   ส.ท. ชาญชัย   สกุลงาม  พลฯ สุเทพ   ยอดทอง  พลตำรวจ  สมศักดิ์   อาจหาญ
	ยศ , ชื่อ ลงยศ (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุล เช่น  ร.อ.ศิริ   มาดี   ส.ท. ชาญชัย   สกุลงาม  พลฯ สุเทพ   ยอดทอง  พลตำรวจ  สมศักดิ์   อาจหาญ
	เครื่องหมาย ลงเลขเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจำการของทหารหรือตำรวจ
	เช่น
	ชื่อบิดา  ลงชื่อบิดา  เช่น  มา  ถ้ามียศหรือบรรดาศักดิ์และราชทินนามก็ให้ลงไว้ด้วย  เช่น  ร.อ. เทพ   หลวงชำนาญทะเบียนพล
	ชื่อบิดา  ลงชื่อบิดา  เช่น  มา  ถ้ามียศหรือบรรดาศักดิ์และราชทินนามก็ให้ลงไว้ด้วย  เช่น  ร.อ. เทพ   หลวงชำนาญทะเบียนพล
	ชื่อมารดา ลงชื่อมารดา  เช่น  ดี   ถ้ามียศหรือบรรดาศักดิ์และราชทินนามก็ให้ลงไว้ด้วย  เช่น  ร.อ. หญิง  วิไล   พ.ท. ท่านผู้หญิงละเมียด
	ชื่อมารดา ลงชื่อมารดา  เช่น  ดี   ถ้ามียศหรือบรรดาศักดิ์และราชทินนามก็ให้ลงไว้ด้วย  เช่น  ร.อ. หญิง  วิไล   พ.ท. ท่านผู้หญิงละเมียด
	บ้านเลขที่ ลงเลขที่บ้านตามภูมิลำเนาทหาร
	หมู่ที่ ลงเลขหมู่ที่ที่เป็นภูมิลำเนาทหาร  เช่น  ๑ , ๒ ถ้าเป็นตำบลที่อยู่ในเขตเทศบาลซึ่งไม่มีหมู่ที่ก็ให้ขีดช่องนี้ไว้
	ถนน  ซอย  ตรอก   ลงชื่อถนน  ซอย  ตรอก  ตามภูมิลำเนาทหาร
	ตรวจสอบสภาพปรากฏว่า
	มีตัวอยู่หรือไม่ เมื่อตรวจสอบเสร็จแล้วปรากฏว่า  มีตัวอยู่  ให้เขียนในช่องนี้ว่า “มี”  ถ้าไม่มีตัวอยู่ก็ให้ขีดในช่องนี้ไว้  คนที่มีตัวอยู่ถ้าปรากฏว่าคนใดมีสิทธิที่จะได้รับการผ่อนผันไม่ต้องเรียกเข้าฝึกวิชาทหาร  หรือเข้ารับทดลองความพรั่งพร้อมตามกฎหมายว่า...
	ท.บ. ๒๕๒๕
	ถ้าตรวจสอบแล้วปรากฏว่า  ไม่มีตัวอยู่เพราะตาย  ให้เขียนในช่องนี้ว่า “ตาย”  และถ้าสามารถทราบ  วัน เดือน พ.ศ. ที่ตาย  ก็ให้บันทึกไว้ในช่องนี้ด้วย  ถ้าไม่ตายก็ให้ขีดในช่องนี้ไว้
	ทุพพลภาพ หรือ ถ้าปรากฏว่าทหารกองหนุนที่ตรวจสอบสภาพนั้นทุพพลภาพหรือ              เป็นโรค  เป็นโรคซึ่งเห็นว่าจะรับราชการไม่ได้ต่อไป  เช่น  เป็นโรคเรื้อน  ตาบอด
	หรือขาด้วน  เป็นต้น  ต้องลงอาการไว้ในช่องนี้ให้ชัดเจน  เช่นลงว่า  เป็น
	โรคเรื้อน  ตาบอดทั้งสองข้าง  หรือขาขวาด้วน  เป็นต้น  ถ้าไม่ทุพพลภาพ
	หรือไม่เป็นโรคก็ให้ขีดในช่องนี่ไว้
	ไปประกอบอาชีพ ถ้าปรากฏว่าไม่มีตัวอยู่ในท้องที่  แต่ทราบว่าไปประกอบอาชีพอยู่ที่อื่นชั่ว    ที่อื่นชื่อคราว          คราวก็ให้ลงที่ๆไปประกอบอาชีพในช่องนี้ให้ชัดเจน  เช่น ไปรับจ้างทำ                                       นาอยู่ที่บ้านโคกหม้อ  หมู่ที่  ๔ ...
	ไปประกอบอาชีพ ถ้าปรากฏว่าไม่มีตัวอยู่ในท้องที่  แต่ทราบว่าไปประกอบอาชีพอยู่ที่อื่นชั่ว    ที่อื่นชื่อคราว          คราวก็ให้ลงที่ๆไปประกอบอาชีพในช่องนี้ให้ชัดเจน  เช่น ไปรับจ้างทำ                                       นาอยู่ที่บ้านโคกหม้อ  หมู่ที่  ๔ ...
	จังหวัดราชบุรี
	ไปจากท้องที่  ถ้าปรากฏว่าไม่มีตัวอยู่ในท้องที่  ต้องสอบถามบิดามารดา   หรือญาติพี่น้องหรือผู้ใกล้ชิดให้แน่ชัด
	ไม่ทราบที่อยู่ ถ้าไม่ทราบที่อยู่จริงๆ ก็ให้ลงในช่องนี้ว่า  “ไม่ทราบที่อยู่”
	จำหน่ายชั่วคราว ถ้าปรากฏว่าไม่มีตัวอยู่ในท้องที่  แต่ทราบว่าถูกควบคุมตัวหรือต้องโทษอยู่  ต้องสอบให้แน่ชัดว่า ถูกควบคุมตัวเรื่องอะไร  ตั้งแต่เมื่อใด  หรือต้องโทษเรื่องอะไร  มีวันต้องโทษตั้งแต่เมื่อใด ถึงเมื่อใด  อยู่ในสถานที่คุมขัง  สถานที่กักกัน  สถาน...
	จำหน่ายชั่วคราว ถ้าปรากฏว่าไม่มีตัวอยู่ในท้องที่  แต่ทราบว่าถูกควบคุมตัวหรือต้องโทษอยู่  ต้องสอบให้แน่ชัดว่า ถูกควบคุมตัวเรื่องอะไร  ตั้งแต่เมื่อใด  หรือต้องโทษเรื่องอะไร  มีวันต้องโทษตั้งแต่เมื่อใด ถึงเมื่อใด  อยู่ในสถานที่คุมขัง  สถานที่กักกัน  สถาน...
	หมายเหตุ ลงข้อความต่างๆ นอกจากที่กล่าวแล้ว
	ลงชื่อ…..ผู้ตรวจสอบ ลงชื่อผู้ตรวจสอบ  เช่น  นายประธาน   ยศดี
	ตำแหน่ง ลงชื่อตำแหน่งผู้ตรวจสอบ  เช่น  กำนันตำบลบางเลน   หรือนายกเทศมนตรีเมืองนนทบุรี  เป็นต้น
	247
	หมายเหตุ  การเขียนบัญชีให้เว้นบรรทัด  ๒  บรรทัดต่อ  ๑  รายชื่อ  แผ่นหนึ่งมี  ๒๐  รายชื่อ
	หมายเหตุ  การเขียนบัญชีให้เว้นบรรทัด  ๒  บรรทัดต่อ  ๑  รายชื่อ  แผ่นหนึ่งมี  ๒๐  รายชื่อ
	คำชี้แจง
	วิธีเขียนบัญชีรายชื่อทหารกองประจำการที่หนีราชการ
	( แบบ สด. ๓๓ )
	(๑) ลงชื่อจังหวัดภูมิลำเนาของทหารกองประจำการ
	(๒) ลงแผนก  ทบ.,  ทร.  หรือ  ทอ.   ตามสภาพทหารกองประจำการ
	(๓) ลงเลขที่เล่มตามลำดับ  เมื่อขึ้นเล่มใหม่  ไม่ตัดปี
	(๔) ช่องหน้าลงเลขที่ตามลำดับทหารกองประจำการที่หนีราชการ  ช่องหลังลงเลขที่จำนวน ที่ได้จำหน่ายจากการหนีราชการแล้ว  จนถึงจำนวนที่เท่าใด
	(๕) ลงยศ ชื่อ ชื่อสกุล  ทหารกองประจำการที่หนีราชการ
	(๖) ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจำการของผู้หนีราชการ
	(๗) ลงภูมิลำเนาตามทะเบียนกองประจำการของผู้หนีราชการ
	(๘) ลงชื่อบิดา  มารดา  ของผู้หนีราชการ
	(๙) ลงสังกัดผู้หนีราชการตามหนังสือขอติดตาม
	(๑๐) ลงเลขที่หนังสือ/พ.ศ.  ที่ขอติดตาม
	(๑๑) ลงเลขที่หนังสือ/พ.ศ.  ที่ขอให้ตำรวจและฝ่ายปกครองติดตามตัวส่ง
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