
 
คําแนะนําการติดตอราชการ 

สํานักงานสัสดีกรุงเทพฯ/จังหวัด/ 

หนวยสัสดีเขต/อําเภอ 
 

 

หลักเกณฑ 

1. มีอายุครบ 17 ปบริบูรณ (พ.ศ.ปจจุบนั ลบ พ.ศ.เกิด)  

2. บุคคลที่ยังไมเคยลงบัญชีทหารกองเกินพรอมคน  

   เกิด พ.ศ. เดียวกัน ทุกกรณี  

สถานที่ไปแสดงตนเพ่ือลงบญัชทีหารกองเกิน มีดังนี้ 

กรณี สถานที่ลงบัญชีทหาร 

บิดา มารดา จดทะเบยีนสมรส                         ตามภูมิลําเนาของบิดา 

บิดา มารดา หยาและบันทึก             

การหยาระบุความเปนผูปกครอง 

ตามภูมิลําเนาบิดาหรือ

มารดา แลวแตกรณี 

ตามบันทึกการหยาให

เปนปกครอง 

บิดา มารดา มิไดจดทะเบียน

สมรส แตบิดาไดจดทะเบียน

รับรองบุตร 

ตามภูมิลําเนาของบิดา 

บิดา มารดา มิไดจดทะเบียน

สมรส 

ตามภูมิลําเนาของ

มารดา 

บิดาหรือมารดาหรือทั้งบิดา

มารดาตาย หรือ บิดาหรือมารดา

หรือ ทั้งบิดามารดาไมปรากฏ 

ตามภูมิลําเนาบิดาหรือ

มารดาหรือผูปกครอง

แลวแตกรณี 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบานตนเอง/บิดา/มารดา/ผูปกครอง         

2. บัตรประจําตัวประชาชน 

3. สูติบัตร (ถามี)               4. หลักฐานอื่นๆ (ถามี) 

 

 

หลักเกณฑ     มอีายุครบ 20 ปบริบูรณและไดไปแสดงตน

ลงบัญชีทหารกองเกินไวที่อําเภอแลว 

หลักฐาน 

1. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)    2. บัตรประจําตัวประชาชน 

3. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถไปรับดวยตนเองได) 

4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผูมอบและผูรับมอบ 

    อํานาจ 

 

 

 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน  2. บัตรประจําตัวประชาชน 

3. ใบสําคัญ (แบบ สด.9) หรือ หนังสือสําคัญ  

   (แบบ สด.8) แลวแตกรณี 

4. เอกสารประกอบการทาํงาน เชน หนงัสือรับรอง 

   การทํางาน การประกอบอาชพีของบริษัท หาง ราน,  

   หลักฐานการบรรจุเขารับราชการ 

5. กรณียายสถานศึกษาใหนําหลักฐานการลาออก 

   จากสถานศึกษาเดิมมาแสดง 

ขั้นตอนการติดตอ 

   บุคคลที่ประสงคจะยายภูมิลําเนาทหารใหนําหลักฐานไป

ติดตอนายอาํเภอทองที่ที่เขามาอยูอาศัยใหมภายใน 30 วัน 

 

 

หลักฐาน 

1. ใบมรณบัตร  2. สําเนาทะเบียนบานฉบับที่จําหนายตาย 

3. บัตรประจําตัวประชาชน(ผูแจง) 4. สําเนาทะเบียนบาน (ผูแจง)   

5. ใบสําคัญ (แบบ สด.9) หรือหนังสือสําคัญ  

    (แบบ สด.8) แลวแตกรณี 

 

 

 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน  2. บัตรประจําตัวประชาชน 

3. สูติบัตร (ถามี)         4. หลักฐานระเบียนการศึกษา 

5. หนังสือสําคัญการเปล่ียนชื่อตัว – ชื่อสกุล 

6. ใบสําคัญ (แบบ สด.9) หรือ หนังสือสําคัญ  

   (แบบ สด.8) แลวแตกรณี 

 

 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน  2. บัตรประจําตัวประชาชน 

3. ใบอนุญาตลา (แบบ 2) (ถามี) 

4. หนังสือสําคัญแสดงวิทยฐานะการสําเร็จนักศึกษา 

    วิชาทหารชั้นปที ่3 (นศท.) 

5. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถไปรับดวยตนเองได) 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผูมอบและผูรับมอบ 

    อํานาจ 

 

 

 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน     2. บัตรประจําตัวประชาชน 

3. รายงานประจาํวันรับแจงเอกสารหาย 

4. รูปถายชุดสุภาพ ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 3 รูป  

    (กรณีขอหนังสือสําคัญฯ (แบบ สด.8)) 

 

 

 

 

ประเภท หลักเกณฑ 

1. นักเรียนสายสามญั 

   ระดับชั้นมธัยมศึกษา 

   ตอนปลาย 

- จนสําเร็จการศึกษาระดับ  

  มัธยมศึกษาตอนปลาย หรือ 

- มีอายุครบ 22 ปบริบูรณ 

2. นิสิตหรือนักศึกษา      

    ในสถานศึกษาของรัฐ 

- ผูที่อยูในระหวางการ ศึกษา  

  เพือ่รับปริญญา หรือ 

- มีอายุครบ 26 ปบริบูรณ 

- สถานศึกษาที่เปนระบบเปด

แบบตลาดวิชาหรือ ไมตอง

เขาชั้นเรียน ตองมีผล

การศึกษาสอบไลไดภาคละ 

ไมนอยกวา 9 หนวยกิต              

ทุกภาคการ ศึกษาติดตอกัน 

เวนแตภาคการศึกษาใดขาด 

สอบเพราะเหตุสุดวิสัย                

ใหสถานศึกษา รับรอง  

3. นิสิต นักศึกษา หรือ

นักเรียน ในสถานศึกษา

เอกชนหรือสถานศึกษาสาย

อาชีพหรือสายเฉพาะทางอืน่ ๆ 

- ผูที่อยูระหวางการศึกษา  

  ระดับตํ่ากวาปริญญาหรือ 

  ระดับปริญญา หรือ 

- มีอายุครบ 26 ปบริบูรณ 

4. การศึกษานอกระบบ, 

การศึกษาตามอัธยาศัยและ

การศึกษาเฉพาะทาง 

    4.1 เทียบไดในระดับตํ่า

กวาปริญญา 

    4.2 เทียบไดในระดับ

ปริญญา 

 

 

 

- มีอายุครบ 22 ปบริบูรณ 

 

- มีอายุครบ 26 ปบริบูรณ 

1. สถานศึกษา/ผอ.กศน./ผอ.เขตพื้นที่การศึกษา/หนวยงานที่

จัดการศึกษาเฉพาะทางแลวแตกรณีสงรายชื่อนกัเรียน นิสิต

นักศึกษา ไปยัง ผูวาฯ กทม./ผวจ.  ซ่ึงผูนั้นมีภูมิลําเนาทหาร

อยูภายในเดือน ก.พ. ของปทีจ่ะเขารับการตรวจเลือกฯ 

2. นิสิต นักศึกษา นักเรียน ทีจ่ะไดรับการผอนผันตองไปแสดง  

   ตนตอคณะกรรมการตรวจเลือกฯ ในวันตรวจเลือกทกุป 

     ในระหวางขอผอนผัน 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน     2. บัตรประจาํตัวประชาชน 

3. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)   4. หมายเรียกฯ (แบบ สด.35) 

5. หนังสือสําคัญการเปล่ียนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถามี) 

ขั้นตอนการติดตอ 

นิสิต นักศึกษา นักเรียน ยื่นขอผอนผันตอสถานศึกษา/

ผอ.กศน./ผอ.เขตพื้นที่การศึกษา/หนวยงานที่จัดการศึกษา

เฉพาะทางแลวแตกรณี 

 

 

 

 

หลักฐาน 

การลงบัญชีทหารกองเกิน 

 

การรับหมายเรียกเขารับราชการทหาร 

 

 

การแจงยายภูมิลําเนาทหาร 

 

 

การแจงตาย 

 

การแกหรือเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล                              

(ตนเอง, บิดาหรือมารดา) 

 

การรับหนังสือสําคัญ (แบบ สด.8) 

 

การขอใบสําคัญ (แบบ สด.9) หรือหนังสือสําคัญ 

(แบบ สด.8) แทนฉบับท่ีชํารุดหรือสูญหาย 

 

 

การขอผอนผันการตรวจเลือกฯ  

สําหรับ นักเรียน นิสิต นักศึกษา 

 

 

การขอผอนผันการตรวจเลือกฯ กรณี 

นักเรียนท่ีเดินทางไปศึกษา ณ ตางประเทศ 

 



1. สําเนาทะเบียนบาน    2. บัตรประจาํตัวประชาชน 

3. ใบสําคัญ (แบบ สด.9) 4. หมายเรียกฯ (แบบ สด.35) 

5. หนังสือสําคัญการเปล่ียนชื่อตัว – ชื่อสกุล (ถามี) 

6. หนังสือรับรองของสถานทูตหรือสถานกงสุลหรือ 

   ผูดูแล   นกัเรียนไทยในประเทศที่ไปศึกษา 

7. หนังสือรับรองหลักสูตรของสถานศึกษา (ถาเปนภาษา  

   ตางประเทศใหแปลเปนภาษาไทยกาํกับ และลงชื่อ 

   ตําแหนงผูแปลดวย) 

ขั้นตอนการติดตอ 

1. ผูที่ไปศึกษาดวยทุนสวนตัว ใหผูประสงคขอผอนผันหรือ 

   ผูปกครองยื่นคํารองตอนายอําเภอภูมลํิาเนาทหาร 

2. ผูที่ไปศึกษาโดยอยูในความปกครองทั้งฝายวิชาการและ 

   ความประพฤติของผูดูแลนักเรียนไทยของรัฐบาลไทย                 

   ใหสํานักงาน ก.พ. เปนผูดําเนินการ 

 

 

หลักเกณฑ 

1. เมื่อสําเร็จการศึกษาหรือออกจากสถานศึกษาหรือเมื่อยาย 

    สถานที่ศึกษา 

2. เมื่ออายุครบกาํหนด 22 ปบริบูรณ หรือ ครบกําหนด                   

    26  ปบริบูรณ แลวแตกรณี 

3. เมื่อมีความประสงคที่จะไมขอใชสิทธกิารผอนผัน 

 

4. ใหแจงดวยตนเองตอนายอําเภอทองที่ที่ตนอยูหรือทําการ 

   ประจํา ภายในกาํหนด 30 วัน นับแตวันที่พนฐานะหรือมี

ความประสงคที่จะไมใชสิทธิผอนผัน (ภายใน ก.พ.ของทุกป) 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน      2. บัตรประจําตัวประชาชน  

3. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)   4. ใบระเบียนสําเร็จการศึกษาหรือ 

   หลักฐานการออกจากสถานศึกษา 

 

 

 

 

หลักฐาน 

1. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)  2. หมายเรียกฯ (แบบ สด.35) 

3. สําเนาทะเบียนบาน     4. หนังสือสุทธิ 

5. ประกาศนียบัตรสอบไลไดนักธรรมชั้นตรีขึ้นไป 

6. หนังสือรับรองสังกัดวัดจากเจาอาวาสที่จําพรรษา 

ขั้นตอนการติดตอ 

1. ยื่นคํารองตอนายอําเภอภูมิลําเนาทหาร หรือ 

2. ยื่นคํารองตอคณะกรรมการตรวจเลือกในวันทําการตรวจเลือก 

 

 

 

หลักฐาน 

1. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)      2. หมายเรียกฯ (แบบ สด.35) 

3. สําเนาทะเบียนบาน         4. บัตรประจําตัวนกับวช 

5. บัตรประจําตัวประชาชน 

6. หนังสือรับรองของคณะกรรมการอิสลามประจําจังหวัด  

   (สําหรับศาสนาอิสลาม) 

7. หนังสือสําคัญแตงต้ังเปนเจาอธิการวัดหรือผูชวยเจาอธิการวัด  

   (สําหรับศาสนาคริสตังหรือโรมันคาทอลิค) 

8. หนังสือสําคัญการแตงต้ังเปนเจาหนาที่หรือผูชวยหัวหนา 

    สํานักสอนศาสนาสํานกัใหญ (สําหรับศาสนาโปรเตสเตนท) 

9. หนังสืออนุญาตจากทางราชการใหจัดต้ังเปนสํานักสอนศาสนา 

ขั้นตอนการติดตอ     

ยื่นคํารองตอนายอําเภอทองที่ซ่ึงสุเหรา อาราม หรือสํานัก 

สอนศาสนาต้ังอยู 

 

 

หลักฐาน 

1. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)   2. หมายเรียกฯ (แบบ สด.35) 

3. สําเนาทะเบียนบาน  4.บัตรประจําตัวประชาชน 

5. บัตรประจําตัวนกัศึกษาวิชาทหาร 

ขั้นตอนการติดตอ 

ยื่นคํารองตอศูนยฝก/หนวยฝกนักศึกษาวิชาทหารที่ศึกษา               

วิชาทหาร  

 

 

หลักเกณฑ 

1. เปนครูประจําทําการสอนหนังสือวิชาการตาง ๆ หรือเปนครู 

    สอนประจาํเฉพาะวิชา 

2. มีจํานวนนกัเรียน นิสิตหรือนกัศึกษาไมนอยกวา 15 คน 

3. ครูที่ทําการสอนระดับมัธยมศึกษาลงมา มีเวลาสอนสัปดาหละ 

   ไมนอยกวา 18 ชม.  

4. ครูที่ทําการสอนระดับสูงกวามัธยมศึกษา มีเวลาสอน  

   สัปดาหละไมนอยกวา 15 ชม. 

5. สวนราชการแจงเร่ืองถึง ผวจ.ทองที่ที่ประจําทําการสอน 

    กอนเดือน เม.ย. ของปที่ถกูเรียกไมนอยกวา 60 วัน  

    (ภายใน ม.ค.ทุกป) 

6. กรณียายไปประจําทําการสอนในสถานศึกษาอื่นนอกจาก             

   ทีก่ําหนดไวในสําคัญยกเวนครู (แบบ สด.37) ใหสงรายชื่อ    

   นอยกวา 60 วันได แตตองกอนการตรวจเลือกในจังหวัดที ่

   เปนภูมิลําเนาทหาร 

หลักฐาน 

1. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)    2. หมายเรียกฯ (แบบ สด.35) 

3. สําเนาทะเบียนบาน       4. ใบประกอบวิชาชพีครู (ถามี) 

5. คําส่ังบรรจุเขารับราชการครู  

6. หนังสือสัญญาจาง (กรณีครูอัตราจาง) 

7. หนังสือรับรองจากโรงเรียนที่ทําการสอน 

ขั้นตอนการติดตอ 

ยื่นคํารองตอสถานศึกษาที่ประจาํทําการสอน ตามสาย                 

การบังคับบัญชา จนถึง ผวจ. ทองที่ที่ประจําทําการสอน             

และออกใบสําคัญยกเวน (แบบ สด.37) ใหเปนหลักฐาน 

 

 

 

 

หลักเกณฑ 

1. ศาลมีคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุกคร้ังเดียวต้ังแต 10 ปขึ้นไป  

2. ศาลเคยมีคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุกหลายคร้ังรวมกัน 

    ต้ังแต 10 ปขึ้นไป หรือ 

3. ศาลมีคําพิพากษาใหกักกัน 

หลักฐาน 

1. ใบสําคัญ (แบบ สด.9) 

2. หมายเรียกฯ (แบบ สด.35) 

3. สําเนาทะเบียนบาน 

4. บัตรประจําตัวประชาชน 

5. สําเนาคําพิพากษาและหมายจาํคุกเมือ่คดีถึงที่สุด 

ขั้นตอนการติดตอ 

ผูปกครองยื่นคํารองตอนายอําเภอทองที่ที่เปนภูมิลําเนาทหาร 

 

 

 

1. ครู เมื่อยายสถานที่ทําการสอนหรือพนสถานภาพการเปนครู 

2. พระภิกษ ุสามเณร นักบวชศาสนาอืน่ เมื่อพนจาก 

    สถานภาพเชนนั้น 

3. เมื่อมีความประสงคที่จะไมขอใชสิทธกิารยกเวน 

4. ใหแจงดวยตนเองตอนายอําเภอทองที่ที่ตนอยูหรือทําการ 

    ประจาํ ภายในกําหนด 30 วัน นบัแตวันที่พนฐานะ 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน      2. บัตรประจําตัวประชาชน  

3. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)   4. หลักฐานการพนจากสถานะภาพ 

    ตาง ๆ แลวแตกรณี 

 

 

 

หลักฐาน 

1. สําเนาทะเบียนบาน      2. บัตรประจําตัวประชาชน  

3. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)   

ขั้นตอนการติดตอ     

1. แจงดวยตนเองตอนายอําเภอทองที่ภมูิลําเนาทหารกอนการ 

    ตรวจเลือกภายในเดือน ก.พ. ของทกุป หรือ 

2. แจงดวยตนเองตอคณะกรรมการตรวจเลือกในวันทําการ  

    ตรวจเลือกของอําเภอภูมิลําเนาทหารภายในเวลา 12.00 น. 

 

 

 

1. ใบสําคัญ (แบบ สด.9) ตรวจสอบไดที่ หนวยสัสดีเขต/ 

   อาํเภอ ตามภูมิลําเนาทหารที่ปรากฏในใบสําคัญ 

2. หนังสือสําคัญ (แบบ สด.8) ตรวจสอบไดที่ สํานักงานสัสดี  

   กทม./สํานักงานสัสดีจังหวัด ภูมิลําเนาทหารตามที่ปรากฏ 

การหมดสิทธผิอนผันการตรวจเลือกฯ 

 

การขอยกเวนการตรวจเลือกฯ  

สําหรับ พระภิกษุ สามเณร นักธรรม 

 

การขอยกเวนนกับวชศาสนาอ่ืน 

 

การขอยกเวน นักศึกษาวิชาทหาร  

 

การขอยกเวนครู 

 

 

การขอยกเวนบุคคลท่ีไดรับโทษจําคุก             

โดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก 

 

 

การหมดสิทธิยกเวนตาง ๆ 

 

 

การตรวจสอบเอกสารทางทหาร 

 

 

การสละสิทธิจากการยกเวนหรือผอนผัน 

 

 



   ในหนังสือสําคัญ (แบบ สด.8) 

3. ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.43) ตรวจสอบไดที่  

   กองการสัสดี หนวยบัญชาการรักษาดินแดน ถนนเจริญกรุง  

   แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กทม. 10200 

 

  

 

 

 

ผูที่จะเขารับการตรวจเลือกฯ ใน เม.ย. ของทุกป ที่เห็นวา

ตนเองมีโรคหรือมีสภาพรางกายหรือสภาพจิตใจที่ไมสามารถ

เขารับราชการทหารได ใหเขารับการตรวจโรคกอนการตรวจเลือก 

(เกณฑทหาร) ต้ังแต 1 ต.ค. ของปกอนตรวจเลือก จนถึงวันที่ 

20 ก.พ. ของปที่จะทําการตรวจเลือกไดที่ โรงพยาบาลในสังกัด

กองทัพบก ทั้ง 20 แหงทั่วประเทศ คือ 

สวนกลาง ไดแก รพ.พระมงกุฎเกลา (กทม.),  รพ.อานันทมหิดล 

(จว.ล.บ.), รพ.คายธนะรัชต (จว.ป.ข.), และ รพ.รร.จปร 

(จว.น.ย.) 

ภาคกลาง (ทภ.1)  ไดแก รพ.คายจักรพงษ (จว.ป.จ.),             

รพ.คายสุรสีห (จว.ก.จ.), รพ.คายอดิศร (จว.ส.บ.), และ               

รพ.คายนวมินทราชิน ี(จว.ช.บ.) 

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ (ทภ.2)  ไดแก รพ.คายสุรนารี 

(จว.น.ม.), รพ.คายสรรพสิทธิประสงค (จว.อ.บ.), รพ.คาย

วีรวัฒนโยธิน (จว.ส.ร.), รพ.คายคาประจักษศิลปาคม (จว.อ.ด.) 

และ รพ.คายกฤษณสีวะรา (จว.ส.น.) 

ภาคเหนือ (ทภ.3)  ไดแก รพ.คายสมเด็จพระนเรศวรมหาราช 

(จว.พ.ล.), รพ.คายจิรประวัติ (จว.น.ว.), รพ.คายสุรศักด์ิมนตรี 

(จว.ล.ป.) และ รพ.คายกาวิละ (จว.ช.ม.) 

ภาคใต (ทภ.4)  ไดแก รพ.คายวชิราวุธ (จว.น.ศ.), รพ.คาย

เสนาณรงค (จว.ส.ข.) และ รพ.คายอิงคยุทธบริหาร (จว.ป.น.) 

หลักฐาน 

1. ใบสําคัญ (แบบ สด.9)   2. หมายเรียกฯ (แบบ สด.35) 

3. สําเนาทะเบียนบาน      4. บัตรประจําตัวประชาชน 

5. ใบรับรองผลการตรวจเลือกฯ (แบบ สด.43) (สําหรับผูที่              

   ผลการตรวจเลือกฯ ยังไมแลวเสร็จทกุกรณี) 

 

 

ผูที่ไมปฏิบัติตาม พ.ร.บ.รับราชการทหาร พ.ศ.2497                     

มีความผิดตามกฎหมาย ซ่ึงมีโทษทั้งจําหรือทั้งปรับหรือ 

ทั้งจําทั้งปรับ 

 

  

หากมีขอสงสัย สามารถติดตอสอบถามรายละเอยีดเพิ่มเติม            

ไดที่ สํานักงานสัสดีกรุงเทพฯ/สํานักงานสัสดีจังหวัดทุก

จังหวัด/หนวยสัสดีเขตทุกเขต/หนวยสัสดีอําเภอทุกอําเภอ 

หรือที่ กองการสัสดี  หนวยบัญชาการรักษาดินแดน                  

โทร./โทรสาร 0 2223 3259 หรือ www.sussadee.com  

การตรวจโรคกอนการตรวจเลือกฯ 

 

 

บทกําหนดโทษ 

 

การติดตอสอบถาม 

 

 

http://www.sussadee.com/

