
เริ่มต้นประชุม ระหว่างประชุม จบการประชุม

Cisco Webex
Meetings

• เปิด/ปิด ไมค์ เพื่อสนทนา

• เปิด/ปิด กล้องเพื่อสนทนา

• แชร์หน้าจอ หรือ
application

• ปุ่มบันทึกการประชุม (ในรูปแบบ 
Video) เฉพาะ โฮสต์

• แสดงขื่อผู้เข้าร่วมประชุมทั้งหมด

• ส่งข้อความหาผู้เข้าร่วมประชุมในห้อง/ส่ง
ข้อความแบบส่วนตัว

ล๊อคไม่ให้ใครเข้าห้องประชุม 
(เฉพาะโฮสต์)

สร้างแบบสำรวจ

เชิญบุคคลภายนอกเข้าประชุม(อีเมล์)

ก๊อปปี้ ลิ้งค์การประชุมเพื่อ ส่งให้
บุคคลภายนอก

• ออกจากการประชุม

การเข้าร่วมประชุม กรณีเป็นโฮสต์ (เจ้าของห้อง)

การเข้าร่วมประชุม กรณีเป็นผู้เข้าร่วมประชุม

ผ่าน Application หรือ Mobile phone
1. ดาวน์โหลด Application

Webex meeting จาก Apple 
store หรือ Google play 
store.  หรือ กรณีผู้ใช้งานผ่าน
Desktop สามารถดาวน์โหลดได้
จาก 
https://www.webex.com/do
wnloads.html

2. Sign in เพื$อเข้าระบบ 
3. Click Link หรือปุ่ม  Join ที่

ได้รับ มาจากโฮสต์ ทางอีเมล์ 
เพื่อเข้าร่วมประชุมได้ทันที

ผ่าน web browser (web RTC)

1. คลิกหรือ เปิดลิ้งค์ URL ที่ได้รับ
จากโฮสต์โดย ซอฟต์แวร์ 
Webex จะ pop up Web 
browser ขึ้นมาเพื่อใช้งาน ได้
ทันที ทั้ง Chrome หรือ Firefox

1. ดาวน์โหลด Application Webex meeting จาก Apple store หรือ Google play 
store.  หรือ กรณีผู้ใช้งานผ่าน Desktop สามารถดาวน์โหลดได้จาก 
https://www.webex.com/downloads.html

2. Sign in เพื่อเข้าระบบ 
3. Click ปุ่ม Start a meeting  เพื่อเปิดห้องประชุมออนไลน์ให้พร้อมใช้งานได้เลย

ทันที
4. หลังจากเข้าไปแล้ว จะมีการให้ตั้งค่า ไมโครโฟน หรือ กล้อง
5. เมื่อพร้อมแล้ว จึงกดปุ่ม 
6. เมื่อเข้าไปแล้ว และ หากต้องการเชิญผู้อื่นเข้าประชุม สามารถ
คลิก ปุ่ม info บริเวณซ้ายบน จากนั้น copy URL และ ส่งให้ผู้ที่
ต้องการประชุมเข้าร่วมได้เลยทันที

เมื่อจบการประชุม เจ้าของห้องประชุม สามารถ เข้าไปดูรายละเอียดต่างๆจาก
การประชุมได้ อาทิเช่น

1. เข้าลิ้งค์ www.webex.com จากนั้น Sign in ด้วย username ที่สมัครไว้
2. เมื่อเข้าไปแล้ว จะเห็นรายละเอียด จากประวัติการประชุมครั้งที่ผ่านมา และ

สามารถ เข้าไปดู บันทึกการประชุม ในรูปแบบ Video ได้จาก ช่องทางนี้
รวมถึง การปรับตั้งค่าประเภทต่างๆ กรณี ก่อนสร้างห้องประชุม

https://www.webex.com/downloads.html
https://www.webex.com/downloads.html

