
O9 : คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

หัวข้อ รายละเอียด ระยะเวลา

การขอหนังสือส าคัญประจ าตัวแสดงวิทยฐานะ (รด.3)
แทนฉบับท่ีช ารุดหรือสูญหาย
ข้ันตอนท่ี 1 ติดต่อเจ้าหน้าท่ีเพ่ือรับใบค าร้อง 2 นาที
ข้ันตอนท่ี 2 กรอกข้อมูลในใบค าร้องพร้อมแนบหลักฐานตามท่ีก าหนด 5 นาที
ข้ันตอนท่ี 3 ย่ืนใบค าร้องให้เจ้าหน้าท่ีเพ่ือตรวจสอบหลักฐานและด าเนินการ 3นาที
ข้ันตอนท่ี 4 พักคอยฟังเรียกช่ือเพ่ือรับหลักฐาน หรือเอกสารท่ีมาติดต่อขอรับบริการ 15 นาที
ข้ันตอนท่ี 5 รับหลักฐานและตอบแบบส ารวจความคิดเห็น 5 นาที

ช่องทางการให้บริการ – หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน
ค่าธรรมเนียม – ไม่มีค่าธรรมเนียม
ท่ีเก่ียวข้อง – พ.ร.บ.ส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ. 2503

ใบแจ้งความเอกสารสูญหาย
ส าเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือตัว - ช่ือสกุล (ถ้ามี)
ถ้าเรียนจบก่อนปีการศึกษา 2556 ให้น า สด.8 มาแสดงด้วย

งานทะเบียนพลนักศึกษาวิชาทหาร

ช่ือเร่ือง

วิธีการให้บริการ

* หมายเหตุ : ระยะเวลาท่ีก าหนดเร่ิมใช้ต้ังแต่ปีการศึกษา 2556 ข้ึนไป เน่ืองจากผลสอบได้น าเข้าระบบโปรแกรม

รายการเอกสารหลักฐาน 
ประกอบการย่ืนขอรับ

บริการ



O9 : คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

หัวข้อ รายละเอียด ระยะเวลา

ข้ันตอนท่ี 1 ติดต่อเจ้าหน้าท่ีเพ่ือรับใบค าร้อง 2 นาที
ข้ันตอนท่ี 2 กรอกข้อมูลในใบค าร้องพร้อมแนบหลักฐานตามท่ีก าหนด 5 นาที
ข้ันตอนท่ี 3 ย่ืนใบค าร้องให้เจ้าหน้าท่ีเพ่ือตรวจสอบหลักฐานและด าเนินการ 3นาที
ข้ันตอนท่ี 4 พักคอยฟังเรียกช่ือเพ่ือรับหลักฐาน หรือเอกสารท่ีมาติดต่อขอรับบริการ 15 นาที
ข้ันตอนท่ี 5 รับหลักฐานและตอบแบบส ารวจความคิดเห็น 5 นาที

ช่องทางการให้บริการ – หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน
ค่าธรรมเนียม – ไม่มีค่าธรรมเนียม

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง – พ.ร.บ.ส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ. 2503
บัตรประชาชน หรือ บัตรประจ าตัว นศท.
ส าเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือตัว - ช่ือสกุล (ถ้ามี)

งานทะเบียนพลนักศึกษาวิชาทหาร

ช่ือเร่ือง การขอหนังสือรับรองการฝึกวิชาทหารทุกช้ันปี

วิธีการให้บริการ

* หมายเหตุ : ระยะเวลาท่ีก าหนดเร่ิมใช้ต้ังแต่ปีการศึกษา 2556 ข้ึนไป เน่ืองจากผลสอบได้น าเข้าระบบโปรแกรม

รายการเอกสารหลักฐาน 
ประกอบการย่ืนขอรับ

บริการ
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หัวข้อ รายละเอียด ระยะเวลา

ข้ันตอนท่ี 1 ติดต่อเจ้าหน้าท่ีเพ่ือรับใบค าร้อง 2 นาที
ข้ันตอนท่ี 2 กรอกข้อมูลในใบค าร้องพร้อมแนบหลักฐานตามท่ีก าหนด 5 นาที
ข้ันตอนท่ี 3 ย่ืนใบค าร้องให้เจ้าหน้าท่ีเพ่ือตรวจสอบหลักฐานและด าเนินการ 3 นาที
ข้ันตอนท่ี 4 พักคอยฟังเรียกช่ือเพ่ือรับหลักฐาน หรือเอกสารท่ีมาติดต่อขอรับบริการ 15 นาที
ข้ันตอนท่ี 5 รับหลักฐานและตอบแบบส ารวจความคิดเห็น 5 นาที 

ช่องทางการให้บริการ – หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน
ค่าธรรมเนียม – ไม่มีค่าธรรมเนียม

– ส าเนาบัตรประชาชน
– ส าเนาทะเบียนบ้าน
– ส าเนาหลักฐานคุณวุฒิการศึกษา (ส าเร็จการศึกษา ปวส./ป.ตรี)
– ส าเนาหนังสือประจ าตัวแสดงวิทยฐานะ รด.3 (ใบจบ รด. ปี5)
– ส าเนาหนังสือส าคัญ (สด.8) (เฉพาะชาย)
– ส าเนาหลักฐานเปล่ียนช่ือตัว - ช่ือสกุล (ถ้ามี)

งานทะเบียนพลนักศึกษาวิชาทหาร

ช่ือเร่ือง การขอแต่งต้ังยศว่าท่ี ร.ต.

วิธีการให้บริการ

* หมายเหตุ : ระยะเวลาท่ีก าหนดเร่ิมใช้ต้ังแต่ปีการศึกษา 2556 ข้ึนไป เน่ืองจากผลสอบได้น าเข้าระบบโปรแกรม

รายการเอกสารหลักฐาน ประกอบการย่ืน
ขอรับบริการ


